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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E
APOY

0 - GESTION DE INSUMOS Y ABASTECIMIENTO
FORMATO INFORME ¥ CUENTA DE COBRO

CODIGO: AP-IA-FT-014
VERSION: 02

FECHA: 2020-05-04

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO

No. CONTRATO - OPS: bl 1 C.DP. N 32

Process sl que pertenece: Fm,\ncn-:m\ - FACTURACION

Uniddad a ln que pertenece: Il'-.mir‘!
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1 3 649 567 2020-11-01 1 [NOVIEMBRE $ 649,567 S0 NUEVA
2 F]
3 - 3 1
4 4 |
5 El _l
— T 0 = —_ — :
ALDE DUGIAL ALORTOTAL PAGOS REALIZADOS SALDO DEL CONTRATO
Resumen de contrats | PEL CONTRATO DEL CONTRATO : ; : i
5 3.147.900 S 3.797.467 5 649.567 S 3.147.900

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCION FINANCIERA EM EL AREA DE FACTURACION DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTE E.$.E. CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA MISION ¥ LA VISION DI

E LA MISMA.

Reluciin de actividades para e periodo:

Desde: I!D]n %

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(lan estipadadas on ls minata)
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ACI'IVLI'IAD&B HES LIADGS EN EL PERIGIN EN CUMPLIMIENTO DE CADA
 OBLIGACION
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consulta externa, segin ¥
a fncturar. 3. Generar factura cn el sisiema de i

Tesoreria. 7. Entregar las facturas ¥
procesos y procedimientos del Area. 8. Corregir dentro de las 48 horas asu las

1. Verificar las érdenes médicas y autorizacion fisica que presenta el pacienic para su alencién por
i ivil datos del

1. Verifico las drdenes médicas ¥ autorizacion fisica que presenia ¢l paciente para su
por consulta extemna, scgin a vigente.2. iwo datos

d vigente. 2. li
con la

ion ¥
del usuario a facturar.3 Genero facturas en el sistema de informacién DGH y soportarla con|
- i

DGH ¥

que presenta el usuanio segin contratacién y normatividad vigente.
concepto de copago o cuota de recuperacion que hagan los usuarios, en sistema de informacion. 5.

Elaborar factura y recibo de caja opormmamente de acucrdo a la atencién prestada al pacicate ¥ a la
contratacién y normatividad vigente. 6. Realizar cierre de caja. arqueo y acta de entrega al Arca De
a diario de acucrdo a los

. Legalizar ¢l dincro recibido por

dn que presenta el usuaric  scgin  comrawmcién  y  normatividad
vigente 4, Legalizo el dinero de recibos de caja recibido por concepto de copago o cuocta de
recuperacién que hagan los usuarios, en sistema de informacion 5 Elaboro factura y recibo de| Durante
caja oportunamente de acuerdo a la atencidn prestada al paciente y a la contratacion v|j

Tesoreria 7. Entrego las facturas a diario ¥

devolucianes que hace el revisor de cuentas 9. Brindar ¢l apoyo necesario y realizar plancs de
contingencia en ¢l momento en que no se cuente con cl sistema de informacién v/o bases de datos

¥
con ¢l objeto contractual que asigne el supervisor de contrato.

afines. 10. Realizar actualizacién en cuanto a la normatividad vigenie en el $.G.5.8.5. 11. Asistir a las |de informacién y/o bases de datos afines. 10, Realizo actualizacion cn cuanio a la normatividad
e por el drea.12. Realizar las demds actividades relacionadas aci

asu las
necesario y realizar planes de contingencia en el momento en gue no S¢ Cuentle con ¢l sistema

vigente en el 5.GS5.55 11 Asistio a las ¥ por ¢l
drea 12 Realizo las demas actividades relacionadas con el objelo contractual que asigne el
supervisor de contrato.

normatividad vigenie. 6. Realizo cicrre de cajs, orqueo y acta de entroga al Area Dc|$5381.700 . sc ajustaron |3 facturas anuladas, so ancxan 1 folio con
v de acucrdo a los|los pantallazos de esta informacién I cual se puede evidenciar en <l

¥ del Arca 8.Corregio facturas anuladas dentro de Ins 48 horns|csindistico de facturacion que se genera on el sistema de informacion

i que hace el revisor de cucntas. 9 Brindo ¢l apoyo| DGH modulo faciracion.

et Sl

el periodo 19 Moviembre al 25 de Noviembre . realizo 5
. sc agendaron 91 citas, s¢ generaron 110 facturas por valor de

Observaciones:

rma_del C:

Se anexa certificncion de pago a Salud, pensidn y ARL.

En casa de lener contrato nuevo se debe anexar tunbién la certificocion bancaria con In primera cusnla de cobro

C.C. 1.030.676 853 de

HOGOTA

k=l VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS
NOMBRE: MARLENY RAMOS GUERRA
CARGO: meESIgNAJ. ES\PECIALILADO
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