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f INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA
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1 890.480.054.5 .

ILIA SOFIA CASTILLA PENATA

C.C. 6 NIT: 45.527.932

Entre la INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, establecimiento ptiblico del orden distrital, con NIT 890.480.054-5,
representado legalmente por JUAN ALBERTO ARRAUT CAMARGO, identificado con la Cédula de Ciudadania Nimero 73.123.186 de:
Cartagena, quien, en su calidad de Rector y representante legal de la INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, designado
mediante Acuerdo No. 24 del 09 de agosto de 2022 y posesionado mediante acta N.° 03-2022 dei 1 de septiembre de 2022, que para todos los
efectos del presente documento se denominara el CONTRATANTE, por una parte y por la otra.Ja sefior (a) ILIA SOFIA CASTILLA PENATA ,
mayor de edad, vecino de Cartagena, identificada con la cédula de ciudadania No. 45.527.932, expedida en Cartagena de Indias, quien actua en
nombre propio v en adelante se denominatd EL (LA) CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de Prestacién de Servicios
de apoyo a la gestién que se regird por las clausulas que adelante se expresan, previas las siguientes consideraciones: 1). Que, mediante oficio,
el ordenador del gasto, solicité |a contratacién de los servicios de un Profesional en ciencias de la informacién y la documentacién, bibliotecologia
yarchivistica. 2). Que la directora de talento hurnano de la entidad certificé que, dentro de la organizacién interna de la Entidad, no existe personal
con el perfil requerido para la prestacién de servicios objeto del presente contrato. 3)..Que se elaboré el estudio previo donde consta la necesidad,
y demés aspectos del mismo segtin el contenido dél articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto tinico Reglamentario 1082 de 2015. 4). Que de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto tnico Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad estatal podra contratar directamente con
‘la persona nalural o juridica que -esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el drea de que se trate, sin que sea necesario que_haya obtenido previamente varias ofertas. 5). Que el jefe de
presupuesto de la entidad expidié el Certificado de Disponibilidad Presupuestal para la celebracion del presente contrato. 8) Que el presente
contrato se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y las normas que las reglamentan, por las leyes civiles y comerciales y, en especial

por las siguientes clausulas:

T . CLAUSULASEE g, &
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N er3s PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA REVISION Y AJUSTE DE LAS TABLAS DE

| RETENCION DOCUMENTAL EN EL MARCO DEL ACUERDO 001 DE 2024 EN LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA,

CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

ftem GRUPO | SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
iy ) (F) Servicios de
- % 1 SERV ‘80000000 80110000 80111700 80111701 contratacién de
& ICIOS personal

MSUA,TERcéRAff | El plazo de ejecucién del presente contrato serd de CUATRO (4) MESES, contados desde el cumplimiento de los
0% . | requisitos de ejecucién del contrato.

i
b

| OBLIGACIONES. DEL. CONTRATISTA: En desarrollo del objeto, EL CONTRATISTA se obliga a ejecutar las
4| slgulentes actividades: OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1 Apoyar a la Coordinacién de Gestién Documental en [a
| implementacitn de ajustes a las Tablas de Retencién Documental — TRD a partir del concepto técnico del Consejo
Distrital de.Archivo. 2. Ajustar la Memoria Descriptiva de las TRD de conformidad con el Acuerdo 001 de 2024, 3.
Ajustar el formato de las TRD y el CCD con base en el Acuerdo 001 de 2024, 4. Apoyar en la presentacién de los
| documentos ajustados al Consejo Distrital de Archive. 5. Apoyar a la coordinadora. de Gestion Documental en las
.| mesas de trabajo para revision de las TRD y el CCD, Apoyar a Gestion Documental en los ajustes solicitados por el
;] Consejo Distrital de Archivo hasta la convalidacién de las TRD, ENTREGA DE DOCUMENTACION E INVENTARIO
.| BOCUMENTAL. El contratista se obliga a entregar al lider del proceso, al {inalizar la ejecucion del contrato o en los
+| plazos que la entidad determine, todos los documentos.producidos, recibidos o gestionados en desarrollo del objeto
| contractual, o-aquellos que le hayan sido entregados-bajo su custadia, organizados conforme a las disposiciones
#| del proceso-de Gestion Documental. Asl mismo, debera entregar el correspondiente Formato Unico de Inventario
# Documental (FUID), diligenciado de manera completa y conforme a las disposiciones establecidas en la Ley 594 de
=) 2000 —.Ley General-de Archivos, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion. La entrega debera
| realizarse en medio-fisico y/o digital, segtin lo indique el jefe del drea, y sera requisito para el trdmite de acta de
| terminacién y/o pago final de! contrato™ OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir con lo pactado en este contrato
con-suma diligencia y cuidado, ofreciendo las mejores condiciones de calidad, ejecutando oportuna e idéneamente
.| su objeto, esto es, dentro de los plazos fijados vy a satisfaccion; 2. Asistic a las reuniones gue se le convoque en
desarrollo del objeto del contrato; 3. Presentar informes mensuales de ejecucion, sin perfuicio de los informes
especiales que se le soliciten; 4. Pagar los aportes a la Seguridad Social Integral {Salud, Pensidn y con el Sistema
de Seguridad y Salud en el Trabajo.) durante toda la vigencia del contrato. 5. Conservar y responder por-el buen
estado (salvo deterloro por su normal uso), de los bienes que le sean utilizados para el cumplimiento confractual. 6.
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Serén de propiedad de [a entidad estatal los resultados de los estudios, investigaciones y en general los informes y
trabajos realizados para cumplir el objeto del contrate, El contratista no podrd hacer uso.de ios mismos para fines
diferentes a los de la ejecucién del contrato mismo, sin autorizacion previa, expresa y esctita de la entidad estatal.

1 El contratista puede hacer uso y difusion de los resultados, informes y documentos y en general de los productos

que se generen en desarrollo y ejecucién del presente contrato siempre y. cuando con ello no se afecte la
confidencialidad de que trata el presente contrato, siempre se haya obtenido previamente autorizacién de la entidad
contratante PARAGRAFO PRIMERO: COMPROMISO ANTICORRUPCION.- EL (LA) CONTRATISTA, con la
suscripcidn del presente contrato, se obliga a prestar apoyo a’ la accién del Estado Colombiano y del
CONTRATANTE, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asume
explicitamente los sigulentes compromisos, sin perjuicio de su obligacidn de curnplir 1a ley colombiana: 1.- Se
compromete a no ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dédiva a ningun funcionario ptiblico
en relacién con su contrato, 2.- Se obliga a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto .
la colusidn en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Este contrato de prestacién de servicios no esta
sujete al cumplimiento de horario, tampoce relacisn Jerarquica, pero en su ejecucién, EL (LA) CONTRATISTA se
obliga a ejecutar el objeto contractual de manera independiente, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos
sugeridos por el supervisor para prestar sus servicios en la Entidad. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION: a)
Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a

- satisfaccién b) Pagar el valor del contrato de acuerdo con Ios términos establecidos. c) Prestar su colaboracién para

el cumplimiento de las obligaciones DE LA CONTRATISTA, suministrandole los documentos, informacion e insumos
que LA CONTRATISTA requiera para el desarrollo de la actividad encomendada d} Resolver las paticiones y
consultas que le haga LA CONTRATISTA dentro de los témminos legales. e) Cumplir y hacer cumplir las condiciones
pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman parte. f) Suscribir en conjunto con LACONTRATISTA,
las actas de inici, suspensién, reinicio, prarregas, adiciones, modificaciones y cualquier otro documente necesario
para garantizar la continua y eficiente prestacion de] servicio. g) Asignar un supervisor al contrato quien velara por
el cumplimiento del mismo.

El valor del presente contrato es la sima de DIECISIETE MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS MCTE ($
17.120.000), este valor comprende todos los gastos directos e indirectos, gravdmenes, tributos y demis costos en
ue incurra el CONTRATISTA por causa u ocasién de la ejecucion del resente contrato

| EL. CONTRATANTE realizara el pago del valor del contrato de la siguiente manera: En CUATRO (4) pagos cada

uno por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MiL PESOS MCTE ($4.280.000). Cada pago se
efectuara previa presentacion de la documentacion que exigida para el pago y se cancelara dentro de los diez {(10)
dias siguientes de radicacion de la factura o cuenta de cobro, acompariada de la certificacién bancaria, informe de
actividades, recibo a satisfaccién expedido par el supervisor de! contrato donde acredite que cumplié cabalmente
con &l objeto del contrate, planillas de aportes para dar cumplimiento de lo dispueste en &l articulo 23 de Ia Ley

1150 de 2007 vy articulo 50 de |z Ley 789 de 2002.

» Ahorro X | Corriente No. 204586713 BANCO DE BOGOTA

| El presente contrato sera imputado al rubro sueldo bésico — remuneracion par servicio técnicos del presupuesto

gastos para la vigencia 2026 de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 07 de 13 de enero
de 2026 de enero de 2026,

Fwa

Articulo 2.2.1.2,1.4.5, del decreto 1082 de 2015 establece No obligatoriedad de garant{as. En la contratacién directa
la exigencia de garantlas establecidas en la Seccitn 3, que comprende los articulos 2.2.1,2,3.1.1 a1 2.2.1.2,3.5.1.del
presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigifas o no debe estar en los estudios y documentos
previos y por tratarse Ia presente de una contratacién directa y tomando la naturaleza del objeto del contrato, Ia
forma de pago y el sefialamiento de la Clausula Penal, la entidad considera que el CONTRATISTA no debera
constituir garantia alguna. Sin embargo, el CONTRATISTA mantendra indemne a la INSTITUCION, contra todo
reclamo, demanda, accion legal y costos gue puedan causarse o surgir-por daflos o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el CONTRATISTA, durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato, En caso de que se
formule reclamo, demandas o accidn legales contra la INSTITUCION, por asuntos que seglin el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo'mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la INSTITUCION y en adelante los
trdmites para llegar a un ameglo del conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en esta Clausula el
CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa de la INSTITUCION, este podra hacerlo directamente
previa comunicacidn escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal
motivo, En caso de que asl no lo hiciera el CONTRATISTA, la INSTITUCION tendra derecho a descontar el valor
de tales erogaciones de cualguier suma que adeude al mismo por razén de los servicios motivo del contrato.

| INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES, SOMETIMIENTC A LA LEY

NACIONAL Y CADUCIDAD DEL CONTRATO. De conformidad con lo dispuesto por los Articulos 14 al 18 de la Ley
80 de 1993, en concordancia con la Ley 1150 de 2007, las clausulas excepcionales de interpretacién, modificacion
y terminacién unitateral, sometimiento a la ley nacional y caducidad del contrato por parte de la Entidad, se entienden

-| incorparadas en el presente contrato. PARAGRAFO: El aclo administrativo que declare la caducidad dard por

terminado el contrato y ordenar4 su liquidacicn en el estade en gue se encuentre, y se notificard de conformidad
con los articulos 67 y 69 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencloso Administrativo, y procedera
sobre el mismo el recurse de reposicion
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En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parfe del CONTRATISTA, y como acto
independiente de la clausula penal pecuniaria, si a elle hubiere lugar, la INSTITUCION impondra multas diarias
equivalentes al uno por ciento (1%} del valer total del contrato, sin que el total de las mismas exceda el diez por
ciento {10%) del valor tota! del mismo. Las multas se aplicaran de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de

2007 y el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. la-INSTITUCION descontara el valer de las multas de los saldos a

favor del contratista. PARAGRAFO SEGUNDO: Sino existieren saldos a favor de la CONTRATISTA para descontar

i las sumas que resulten de la aplicacion de las multas aqui pactadas, las mismas se haran efectivas por la
| INSTITUCION quien las cobraré por la via ejecutiva coactiva, para lo cual, el presenfe contrato, junto con el acto de

imposicién de 1a multa, prestara mérito de titulo ejecutivo. El valor de las multas y clausula penal ingresarén a la-

e
:| tesoreria departamental.

e Lhual e bl

En caso de incumplimiento total o parcial por parte de [a CONTRATISTA ¢ en el caso de la declaratoria de caducidad

:| del mismo, la INSTITUCION cobrara como indemnizacion una suma equivalente al diez por ciento {10%) del valer

total del contrato a titulo de pena, sin que por ello quede afectado el derecho de la INSTITUCION a cobrar
integralmente el valor de lo debido que no haya quedado satisfecho con el 10% anterior, y de todos los perjuicios
que pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. la INSTITUCION, podrd descontar y tomar
directamente el valor que resultare a cargo de la CONTRATISTA por este concepto, de cualquier suma que se [e
adeude al CONTRATISTA, en razdn del contrato. Si lo anterior no fuera posible la INSTITUCION cobrara la pena
pecuniaria por via de la Jurisdiccion Coactiva confarme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que conservara
la INSTITUCION, de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultaneamente con el cobro de la pena aquil
pactada, cuando ello sea el caso.

£ BT

a) Requerimiento de la Prestacién de Servicios de apoyo b) Estudio y documentos prevics. c) Certificacién de
insuficiencia de personal de planta expedida por la Oficina de Talento Humano d) Canstancia de idoneidad expedida
por Oficina de Talento Humano. e} Formato Unico de Hoja de Vida SIGEP del CONTRATISTA. f) Oferta de servicios
presentada por EL CONTRATISTA. g) Fotocopia de la Cédula de Ciudadania. h) Consulta en linea del Certificado

#s| de Antecedentes Disciplinarios de la Procuradurfa General de la Nacidn. i} Consulla en linea Certificado de

Antecedentes en el boletin de Responsabilidad Fiscal. j} Copia de apories a la seguridad social integral. k) Registro

it Unico Tributario. ) Demas anexos de Hoja de vida del CONTRATISTA. J) Certificado de Disponibilidad

Presupuestal.

Este contralo requiere para su perfeccionamiento, el acuerdo de las partes scbre el objeto y la contraprestacion
elevado ha escrito y para su ejecucion requiere del registro presupuestal.

~| Este contrato requiere para su perfeccionamiento de la fima de las partes y para su ejecucion la expedicién det
| Registro Presupuestal

R
el

s
s

EL CONTRATISTA: 1. Conoce y acepta los Documentos del Procese 2. Tuvo [a oporfunidad de solicitar
aclaraciones y modificaciones a los Documentes del Proceso y recibid de la INSTITUCION respuesta oportuna a
cada una de las solicitudes. 3, Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 4. El

| Contratista al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e

incompatibilidad. 5. Est4 a paz y salvo con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social Integral. 6. E
valor del contrato incluye todos los gastos, costoes, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados
con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 7. El Contratista manifiesta que los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacin del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros

:l v en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de

este contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

il Eil CONTRATISTA mantendra indemne a la INSTITUCION contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos
2| que puedan causarse o surgir por daflos o lesiones a personas o bienes, ocasionados per el CONTRATISTA,
i| durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demandas o accién

legales contra la INSTITUCION por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se
le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas

1 por la Ley para mantener indemne a la INSTITUCION vy en adelante los tramites para llegar a un arreglo del

conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en esta Clausula la INSTITUCION no asume debida y

"'| oportunamente 1a defensa de la INSTITUCION, este podra hacerlo directamente previa comunicacién escrita al

CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asinilo
hiciera el CONTRATISTA, la INSTITUCION tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier

»| suma que adeude al mismo por razon de los servicios motivo del contrato.

EL CONTRATISTA no puede ceder parcial ni fotalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente

..
| Contrato sin la autorizacién previa, expresa y escrita de [a INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE

CARTAGENA

La supervisién del contrato que se derive de este estudio previo sera ejercida por el Secretario General de la
Institucion PREVIO VISTO BUENO DE LA PERSONA ENCARGADA DEL AREA DE Gestién Documental y /o quien
el ordenador del gasto designe para tal funcion, de conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y demds
normas concordantes, quien expedira las cerdificaciones de cumplimiento a satisfaccion del servicio prestado, entre
otros.
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INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA — Centro histdrico Cr 3 # 36-95 Calle de la Factoria
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‘%‘%ESUL A D NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
%BVE“NA@;’& desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son

e 5o b entregadas personalmente a la direccidn o al correo electrénico, sefialado por el contratista con la documentacién
NOTIEICACIONES: aportada. LA INSTITUCION recibira notificaciones Centro histérico Cr 3 # 36-95 Calle de la Factoria

PARAGRAFO: El presente contrato se perfeccionara con la firma de las partes a través del SECOPII, y la fecha del
documento, sera la que sea reflejada una vez se perfeccione en SECOPII-contrato firmado electronicamente.

Elaboro: Liliana Sandoval Buque-Asesor Juridico Extemo ‘Ofj de Contratacian




