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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacion C.C 79962226 Contrato No.
Nombre/ FRANCISCO JAVIER oC.E
Razén Social MALDONADO SANDOVAL

NIT 79962226 GGC-0254-2026

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO
DE LA GESTION DE TRAMITES DE COMISIONES, VIATICOS Y TIQUETES PARA LA
EJECUCION DE PROYECTOS FNCER DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Objeto del
Contrato

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES
(relacionar en cada obligaciéon y/o actividad si
cuenta con evidencia de cumplimiento en el link
del informe cargado en SECOP Il o indicar donde
reposa la misma)

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

- Durante el mes de julio, se apoyé en el
fortalecimiento de las estrategias de seguimiento y
Apoyar la implementacion de nuevas estrategias de | control de las comisiones de servicios, mediante Ia
1 | seguimiento y control de los procesos del Grupo de | revision y depuracion de estas, identificando cuentas
Gestion de Comisiones de Servicios, Viaticos Y |pancarias pendientes de creacion en las diferentes
Transporte subunidades y facilitando al analista encargado su
actualizacion oportuna en el sistema.

- Durante el mes de julio, se gestiono la creacion de
288 Registros Presupuestales (RP) asociados a
comisiones de servicio solicitadas por las diferentes
Apoyar en el registro de solicitudes de comision de | dependencias, a través de los sistemas SIIF Nacion y
servicio, viaticos y gastos de desplazamiento, en el | SPGR. Asegurando que cada solicitud contara con la
Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF | informacidn y requisitos correspondientes, cumpliendo

2 Nacion y en el Sistema de Presupuesto y Giro de | con los lineamientos establecidos.
Regalias SPGR en especial las tramitadas por la |- Durante el mes de julio, se realiz6 la revision de 1
DEE. comisién internacionales, de la cual no se genero
Registro Presupuestal (RP); al encontrarse en valor
cero ($0), conforme a las directrices impartidas por la
Coordinacion del Grupo de Comisiones
Durante el mes de julio, se apoy6 en la identificacion
Apoyar en el seguimiento a la ejecucién presupuestal |y valoracion de los riesgos de gestion asociados al
3 de los rubros de viaticos y tiquetes frente al Plan de |proceso de comisiones, con el fin de consolidar la

Adquisiciones que se llevan a cabo con las diferentes | informacién en el formato de mapa de riesgos, de
dependencias. acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Oficina de Planeacién.
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- Durante el mes de julio, se brindé apoyo en la
revision y validacion de registros presupuestales (RP)
asociados a comisiones de servicio, atendiendo
solicitudes de los analistas frente a inconvenientes en
el sistema SIIF que impedian la creacidon de nuevas
comisiones.

Todas las demas inherentes o necesarias para la
correcta ejecucion del objeto contractual y que le sean
asignadas por el o la supervisor (a), que guarden
relacion directa con el objeto contractual.

- Apoye la revision de las justificaciones presentadas
para la aprobacion de comisiones en tramite
extemporaneo, verificando la consistencia de la
informacion para su autorizacion por el ordenador del
gasto.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

CUMPLIDO

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestién
de Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

CUMPLIDO

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato y
que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

CUMPLIDO

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacién del Ministerio.

CUMPLIDO

Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestiéon de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones

CUMPLIDO

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informaciéon entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

CUMPLIDO

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad una vez se perfeccione

CUMPLIDO
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el contrato.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

CUMPLIDO. REALICE EL PAGO DE SS PLANILLA DE
JUNIODE 2026

En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales
equipos y elementos de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia, responder por la salvaguarda y
preservacion de los mismos.

CUMPLIDO

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que
ésta realice la correspondiente novedad en la
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9
del Decreto 723 de 2013).

CUMPLIDO

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Ministerio, a través del
supervisor del contrato.

CUMPLIDO

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la
prestacion del servicio (siempre que sea diferente al
lugar de ejecucion del contrato), en cumplimiento del
objeto contractual, en caso de que aplique.

CUMPLIDO

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual en los
términos de la ley.

CUMPLIDO

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema
de Informacion y Gestién del Empleo Publico,
SIGEP.

CUMPLIDO

15

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato

CUMPLIDO

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio

CUMPLIDO

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato.

CUMPLIDO

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP |l

CUMPLIDO
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19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda
la informacién adelantada durante la ejecucion del
mismo

CUMPLIDO

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio de
Minas y Energia que le hubieren sido entregados
durante la ejecucién del contrato de conformidad
con el Manual para el manejo de los bienes de
propiedad del Ministerio de Minas y Energia.

CUMPLIDO

21

Devolver el carnet de identificacion como contratista

NO SE ME ENTREGO CARNET AL INICIAR EL
CONTRATO

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2242216 del Decreto 1072 de 2015, Ila
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucion 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demas normas
concordantes sobre la materia para lo cual se
debera diligenciar el Anexo: Compromiso del
contratista, subcontratista o proveedor en seguridad
y salud en el trabajo del Manual de contratistas y
proveedores para el funcionamiento del SGSSTE

CUMPLIDO

23

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato.

CUMPLIDO

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique
la entidad.

CUMPLIDO

25

Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a:
equidad de género, obligaciones ambientales,
seguridad cibernética, seguridad de la informacion,
tratamiento y proteccién de datos personales, entre
otros.

CUMPLIDO

26

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

CUMPLIDO

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.
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Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1 N/A N/A

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucién del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobaciéon del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucién del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifi
er=C0O1.SLCNTR.16493406

CONTRATISTA

o
o

FIRMA
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EVIDENCIAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS FRANCISCO JAVIER MALDONADO SANDOVAL
CONTRATO 0254-2026 INFORME JULIO

EVIDENCIA OBLIGACION 1:

- Apoyo en la revisién y depuraciéon de comisiones identificacién de cuentas
bancarias sin crear en subunidades.

Hola Geova como vas? pofa me ayudan con la cuenta bancaria de este contratista por Fazni

ey = . e e
— —
chinito me puedes ayudar con esa cuenta en FAZNI porfa —
scs 11 CTA BANCARIA RONALD ... = ---
pensé que ya te la habfa solicitado pero no ‘
n
SliFes
B e | A
. = Certificacién o
Bancaria
=

EVIDENCIA OBLIGACION 2:

- Creacion de 288 RP’s de Comisiones Nuevas, adiciones y reducciones.

Cuenta de FECHA RADICACION
Etiquetas de fila DEPENDENCIA
T .”40 SUBUNIDAD Cuenta de DEPENDENCIA ¥/0O SUBUNIDAD
~ jul 288 Total
250 229
GESTION GENERAL 229 200
150
GRUPO DE REGALIAS 2 200 56
50 2 1 m Tota
FAZNI - FONDO APOYO FINANCIERO 56 0 .
STID PO DE REGALAS IN ONDO APOYD OES 0 ECl1A
FOES- FONDO ESPECIAL DE ENERGIA SOLAR 1 FIRAEERE De FHEREIR seL
{7

Total general 288 Meses .Y DEPENDENCIA Y/O SUBUNIDAD + + -
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- Creacion RP’s comisiones del exterior.

Comisiones (<o}
T —

vep

JINISTERLD 1€ HOMS Y NGRS pubonde

FORMATO RESOLUCION DE COMISION DE SERVICIO ©
GASTO DE DESPLAZAMIENTO

vl slichv s coisin 19 | rrpee| o | e oy e | o o
e o m — TRrr0s | tee2023 | Vo 40292 |
Pt W Fod llacin ORDEN DE COMISION DE SERVICIO O GASTO DE DESPLAZAMIENTO! RESOLUCION NUMERO DE
Tosidul e wmisio | smcene |
T oA M o EosteaEoNT |mm ‘ ( 30 JUN 2026 )
a cual <0 aulorza un avance yio s reconocs idiicos, gasios
Tgo sk s V] e e Mo ¥ otros. No Acoa ‘
Modificar
e tstomts §
ko et HM) e el gy ¥ Tribe por SIF m v 1. DATOS DEL COMISIONADO
ksl Por la cual se autoriza aceptar una invitacion y se confiere una comision de servicios en el
i o Ty Nombres y Apellidos | Mimero de e Viclacita " Corgo No. Contrate exterior a una funcionaria del Ministerio de Minas y Energia
A0S COMSIDNALO PROFESIONAL  |Fecha nicio
OLGA LUGIA RAMIREZ. "
i b Yot W REVES 1015420218 FUNCIONARIO il o i EL MINISTRO DE MINAS Y ENERGIA,
Tipesigioen Ctr vencimiento
i e Asignacion Basica | Tipo régimen Correo Electionico Nimerode Dependencia
. i re— En uso de las facultades delegadas y en especial de las conferidas por el articulo 24 de la
2 ey e Taw3eTon  |MORESPONSASE| gamrezgminencrgagoveo | 321aassses | SRICMAREASUNTOD o Ley 909 de 2004, los articulos 14 y 15 del Decreto 658 de 2024, en concordancia con los
NEEN {zeres coctronicn dnrrednvey) articulos 2.2.5.5.23, 2.2.5.5.25y 2.2.5.5.40 del Decreto 1083 de 2015, y
wom 2.DATOS DE LA COMISION
by Tip de Transporte Tipo de Solicitud I_H?F'_Ipu ooy Lugar (es) de la Comision SORRORRARES
— : ot 1o (i dela Q40772026 135 P e comision @ erminecion de 072026745 PM Que el articulo 2.2.5.5.25 del Decreto 1083 del 26 de mayo de 2015. modificado en los
‘ Frayes S e I T e, :e;;:;:l:::el Decreto 498 de 2020, establece que las comisiones de servicios
sl 0 sosoraoc ram v sem | aémes
it " B Pants (FRA) e am) nuizzs ezsaM | adREo “(...) asistir & reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacién, que
i 3 [ acR €561 Towam rasPm | Agneo interesen a la administracion y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios
Vel o
s ) woaeADC o s Ao ol empleado (...)"
* KR TS
Vave Trangurts e s oo o OBJETO DE LA COMISION Aphcacian por en Viena - Austia.
_ Que mediante el radicado EVT2502708 del 17 de marzo de 2026, el Organismo Internacional
Yo e e ) OBSERVACIONES E n e Ve A s po de Energia Atomica (OIEA), extandié iouitacién 2 la funcionsria OLGA LUCIA RAMIREZ
Ve Ot 10 Vel ol trmmgeries 0 REYES. con cédula No. 1.015.420.916. quien desempefa el
empleo Cédigo 2028, Grado 17, adscrito a la Oficina
= onos O de Asuntos Ambientales y Sociales de la planta de personal del Ministerio de Minas y Energia.
e I Toso 0.00[No. Diss Comision | 70| Total viaticos ] [Us0. 500] para participar en la Reunion Abierta de Expertos Técnicos y Juridicos para Intercambiar
— Informacion sobre la Aplicacion por los Estados del Codigo de Conducta sobre la Seguridad
och T ety Vi s Gl 2 4. LIQUIDACIGN VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE de las Fuentes Radiactivas y su Guia Complementaria, la cual se llevara a cabo en la ciudad
e Tl Coiska s 53¢ Mo R Epehere | Jese 0,00 Transporte oso 200 de Viena, Republica de Austria, del 6 al 10 de julio de 2026,
Olsenicion v Aecopuerios = 000 Peajes 40 0.00 Que mediante radicado No. 139516 el Dep: e la de la
y Combustible =3 0.00] Otwos Juso 0.0 Repablica -DAPRE impartié fa respeciva aulorizecion de 18 comision de sarvicios sl exterior
4 ppr—rpe— o TOTAL VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE Juso 0,00] requerida por el Ministro de Minas y Energia para la funcionaria OLGA LUCIA RAMIREZ
REYES, en cumplimianto de lo establecido en el articulo 2.2 .5 5.23 del Decreto 1083 de 2015
EVIDENCIA OBLIGACION 3:
.
. . f. ., .
- Apoyo identificacion mapa de riesgos
cel DEM2-F12 VALORACION ¥ TRATAMIEN Abriren fxcel 4 Descargar @ e
fwo Inido Insetar Comparte Disehodepigina Fornulas Dotos Revsar Vista  Automatizar v . ANALIIS 0L RESGD
—_ RE: Mapas de riesqos de qestion 2026
Qv v e o Resmireste comodlectinico IMPACTO INHERENTE
b . ROBELONETEITE =
<4ST(UL3"";"" ;ST(U13-8082; $T82;ST(U13=8U$3; $TS3; ST(U13-5US4; $TS4; ST(U13=8U85;$TS5;SI(U13 v Economica Reputacional Ambiental Ipacto fnal SEVERIDAD
. g. FRANCISCO JAVIER MALDONADO O OESERPUON L RESS) NHERENTE
A B ¢ D E 6 "
CONTEXTO Y AINEACION 7R Para y 1 mis - Vecesdl | Fracoencia de Nielde | Mclaconiperdda " " Porcente de | Nivelde
ANALISIS DE PROCESO CCy 1 ms i Mefiidad Probabilidad Eoentmica Ipacto | Impacto
PROCESO Activos de
PROCESO Tipode Transaccién u operacion g DEM2-FI2VALORACIONY ..+
actividad Punto de fiscal Activo e
| Descripcién FPADM) riesgo
de las solicitudes de
comisidn de servicios
¥ gastos de Buenas noches, Mayra.
desplazamiento S
extemporaneds | Desplazamientos_de los_f| Adjunto remito la matriz de riesgos. Sin
Geston de Pecuss Ad | vericando ¢l x;:‘s “as-ly-"féb;z embargo, al diligenciarla encontré que A— s e mge e | e,
it i crginento de el #iginns colingg o parmiten el ngrteo 9 Pstiadde e e sure e et W hattmams | imato
requisitos 5.8 gane informaci6n o presentan inconsistencias. ] seet e I Hasta 10 UL % Voo | M
2 ntided e ., . . L
administativos y o poracalsa e S s de vancalrnte | il
presupuestales para Por ejemplo, en la columna "Activos de 501 5000 vecesal " o
I expedicién del acto informacién" el sistema solicita seleccionar i mmdﬂ 13 mﬁ'ﬂm Imﬂﬂi‘[ﬂﬂ
administrativo y el una opcion de la lista desplegable, pero esta
no contiene ningdn valor, De igual manera,
las que las formulas
no anu}an resultados, por (o que no tengo
claridad sobre si hace falta completar
alguna informacion adicional o si se trata de
. " ) uninconveniente en el archivo.
—
= MAPA DE RIESGO Quedo atento para que mafiana podamos
vE o b revisar estos aspectos conjuntamente con
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- Validacion comisiones pendiente de asociar.

5 VAN WANUELBLANCO CASTELBLA, G G fmsaer gy & v DOE

miércoles, 22 julio 2026 11:00 am. - 1130am

(o Nangy = : L0
. . :—_:__ ;— ; = _,,s.‘!‘: 5
v == |
{14628 8L e —
il = —
= L LY IO 1.0 ' [
EVIDENCIA OBLIGACION 4:
- Apoyo revision comisiones extempordneas.
0 NANCY EDITH RAMOS CASTIBLANCO Chat Compartido  Resumen po @ 3 O [ 0 NANCY EDITH RAMOS CASTIBLANCO i mpatido Resumen
el e
e o«
Esta 0 o ve R

s coaborame revsandoel puso dl ey autuian o gue s pueda oz

Perdona per

Estas pasarlas todas

ue se autoriza la

urgente porque hay varias de fds

Listo se dio el paso a todas




