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Carrera 132 N° 12-117 Parque Fundadores
Armenia Quindio

Asunto: notificacion supervision contrato No. 35-7-20075-26

De manera atenta me permito notificarle que ha sido designado como supervisor del contrato mencionado en el
asunto cuyo objeto es la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO
AUXILIAR DE ENFERMERIA PARA LA UNIDAD PRESTADORA DE SALUD QUINDIO”, por un valor total de
DOCE MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS MCTE
($12.752.691,00), con un plazo de ejecucion de cuatro (04) meses y veintisiete (27) dias para la vigencia 2026.
Por lo cual tendran la responsabilidad de ejercer en forma oportuna, eficiente y eficaz el control que garantice a
ta administracién el apropiado desarrollo y ejecucion del objeto contractual, al igual que el cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones convencionales, respondiendo por sus actuacicnes y omisiones en los terminos
sefialados en la Ley 80 de 1993 y 734 de 2002, para lo cual debera dar estricto cumplimiento al contenido de la
Resolucion No. 00090 del 15 de enero 2018, “Por la cual se actualiza, medifica y complementa el manual de
coniratacién de la Policia Nacional, adoptado mediante resolucion 03049 de 2014”. En su articulo 107 indica:
“_..deroga las disposiciones que e sean contrarias, en especial las resoluciones 03256 de 2004 y 1336 de 2008%;
Asi misme segln el articulo 4, 8 y 9 como finalidades, facultades y funciones respectivamente, asi:

Fecha de inicio contrato; 04/08/2026
A, De carécter Administrativo:

1. Acopiar la documentacién producida en la etapa previa al confrate, con el propésito de contar con la mayor
informacion sobre el origen de este.

2. FEfectuar el acompaiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspecios que dependan de la
entidad, sirviéndole de canal de comunicacion con las dependencias, evitando que sus decisiones interfieran
injustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

3. Exigir al contratista la ejecucidn oportuna e idénea del objeto contratado.

4, Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para [a gjecucidn del contrato,

5. Llevar control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la gjecucion del contrato
con el fin de que ia administracidn intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas.

6. Organizar la documentacidn que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola a disposicién
de los interesados y remitir copia de esta al grupo de contratos o a [a dependencia que haga sus veces.

7. Programar y coordinar segin corresponda reuniones periédicas para analizar el estado de ejecucion y
avance del contrato o convenio.

8. Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacicnal y ambiental que sean
aplicables.

9. Llevar control sobre la gjecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razén del contrato
o convenio celebrado, informando en ferma periédica a la dependencia encargada de contratos, la forma en
que las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

10. Expedir las certificaciones que se requieran para efectos de tramites administrativos, sobre la ejecucion del
contrato o convenio a su cargo.

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera que éste no ejecute, 0 ejecute indebida o tardiamente las
obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.

12. Informar en forma inmediata y por escrifo a la dependencia encargada de contratos, cualguier anomalia en
la gjecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del confrol de ejecucion del contrato,
con el fin de poner a consideracion [a procedencia de la aplicacion de las sanciones previstas en el acuerdo.
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B. De caracter técnico;

Estudiar vy analizar ios requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al contrato. En
caso de que se requiera modificaciones estas deberan someterse a consideracion del respectivo ordenador,
previo concepto del supervisor/interventor.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes gue se
considere pertinentes.

Controlar e inspeccionar permanentemente |a calidad de la obra, equipos materiales, bienes, insumos y
productes. En cumplimiento a lo anterior ordenara y supervisara los ensayos o pruebas necesarias para el
control de los mismos.

Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

Abriry llevar el libro o bitédcora para registrar en é! las novedades, 6érdenes e instrucciones impartidas durante
el plazo de ejecucion del contrato.

Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.

Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusten a los requisitos previstos en las normas
técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respectivo contrato.
Verificar la entrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con las estipuiaciones contraciuales,
suscribiendo el acta de recibo correspondiente o expidiendo las constancias de prestacion del servicio a
satisfaccion.

Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los bienes enfregados e instalados por el contratista,
cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

C. De caracter Financiero:

Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria separada, que se abra a
nombre de éste y de la entidad, para la administracion de los recursos entregados al contratista a titulo de
anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia.

Revisar las solicitudes de pago formuladas por el confratista y llevar el registro cronolédgico de los mismos al
igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, Ia existencia de situaciones que
incidan o alteren ei equilibrio econémico o financiero del contrato, con el fin de que se analice la situacién y
de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revision de precics.

Verificar que el contrato esté debidamente scporfado con los recursos presupuestales requeridos,
informando a la dependencia de contrates o a la que haga sus veces, para gque se soliciten las
disponibilidades presupuestales gue se requieran.

D. De caracter legal:

Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces,
la constitucion y aprobacién de las garantias exigidas y velar durante el tiempo de ejecucion det contrato,
que las mismas permanezcan vigentes. En el evento de constatar que las garantias requeridas en el
respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucién.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasién del contrato.

Anazlizar las reclamaciones que presente el contratista y formutar las recomendaciones a que haya lugar.
Suscribir las actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el acta de
iniciacion del convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerde contractual o
convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces.

Emitir concepto por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicién del contrato, su
prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier ofra eventualidad contractual, emitiendo el
concepto técnico gue le corresponda. El escrito respectivo deberd allegarse a la dependencia de contratos
o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento del
plazo de ejecucién del contrato, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

Rendir los informes que le sean requeridos vy los gue se hayan previsto en el contrato o convenio.
Abstenerse de impartir drdenes verbales o suscribir documento gue modifiguen o alteren las condiciones

pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador.
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8 Comunicar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna cualquier
situacién que no haya sido posible solucionar en su condicidn de supervisor / interventor con el contratista a
fin de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso.

9. Verificar que el contratista cumpla con [as obligaciones de caracter laboral con el personal que emplee para
la ejecucion del contrato v las relativas a los aportes al sistema de seguridad social integral y el pago de los
aportes parafiscales.

10. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales le
correspondan.

Es de mencionar que documentos del proceso se encuentra a su disposicion en la plataforma Agencia Nacional
de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente — SECOP Il, para el cumplimiento de sus obligaciones.

El supervisor debera tramitar el informe de supervision de acuerdo a los siguientes parametros establecidos en
el documento emitido por la Jefatura Nacional de Administracion de Recursos “PARAMETROS PARA EL BUEN
DILIGENCIMIENTO FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U ORDENES DE COMPRA”
de fecha 27/09/2024.

TIPO DE INFORME DE SUPERVISION: mensual o final, cuando aplique

PERIODO DEL INFORME DE SUPERVISION: informe periddico desde la fecha de inicio del contrato hasta un
dia antes del mes siguiente y asi sucesivamente para cada mes.

PUBLICACIQN: De acuerdo con el "Capitulo V. PUBLICIDAD EN EL SECOP 1. PLAZO PARA LA
PUBLICACION", es imporiante que la publicacion electronica de los actos y documentos relacionados se realice
en la fecha de su expedicion. En caso de no ser posible, la publicacidon debe llevarse a cabo a mas tardar dentro
de los tres (3) dias siguientes a la expedicion del documento. Este plazo es crucial para asegurar la transparencia
y el cumplimiento de las normativas establecidas en el proceso de contratacién publica.

La supervision debe asegurarse de realizar la “Publicacion” electronica de los informes en la plataforma Agencia
Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente — SECOP I, es fundamental que el informe
incluya el ndmero de comunicado oficial en la parte superior izquierda para aquelios informes descargados por
el GEPOL y/o ndmero con sello, en la parte del comunicado Nro. GS- ANO - NUMERO CONSECUTIVO /
SIGLA1 - S8IGLA2 — TRD, para el caso de los escaneados.

Al realizar la publicacion en el SECOP Hl, especificamente en el “punto 7. Ejecuciéon del contrato - cargar
nuevo - anexar documento”, es fundamental que el archivo que seé suba tenga un nombre claro y conciso. Este
nombre debe incluir el nimero de comunicado oficial GEPCL y una breve descripcion del contenido del
documento.

Por ejemplo, un formato adecuade para el nombre del archivo es: GS-2025-XXXX-
DILOF_Informe_Supervision_Enero_2025.pdf.

Teniendo en cuenta la implementacién del Nuevo Médulo de Contratacién (MCT), se deberé anexar al mismo el
informe de supervisidn, el cual esta disponible para los usuarios supervisores de contratos, los cuales pueden
acceder a través de la plataforma Polired, en el subsitic Sistemas de Informacion, bajo la pestafia Jefatura
Nacional de Administracion de Recursos JENAR - Sistema de informacion Médule de contratacien MCT —
Supervisor — Mis Contratos - Mis Contratos (Supervisor)- - Informes de Supervision - - diligenciar Fecha del
Informe (fecha en que se radico ef informe de supervision) - Tipo Informe (Periddico — Final)- Periodicidad (esfa
consagrada en la clausula de “supervision de la aceptacion de oferta”) .

PROHIBICIONES DEL. SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR

1. Adoptar decisiones gue impliquen la modificacion del contrato o convenio, o el incremento en el valor inicial
del negocio juridico, o cambios en las especificaciones que implique mayores o menores cantidades de obra,
de servicios, bienes, o de su plazo.

2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un tercero, dadivas, favores o cualquier ofra clase de
beneficios o prebendas del contratista.

3. Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le corresponda atender por razones de sus funciones.

4. Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualquier persona interesada en el contrato cuya
gjecucién controia.
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5. Facilitar el acceso indebido al contrato.
6. Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato.
7. Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.

Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones.
Entrabar las actuaciones de las autoridades o el gjercicio de los derechos de los particulares en relacion con
la ejecucion de la orden de compra, contrato ¢ convenio.

© o

2, RESPONSABILIDAD SUPERVISOR CONTRATO FRENTE A LA FACTURACION ELECTRONICA

En atencién a que el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, dio aplicabilidad a su programa de Sistema de
Facturacion electronica para la presente vigencia, me permito dar [as siguientes directrices con el fin de ser
estudiadas y aplicadas en cada unidad en cabeza de! Jefe Administrative y/o Jefe Financiero.

Para realizar el cargue de la planilla y administracién de usuarios de facturacion electrénica cada unidad deberd
tener un funcionario con el perfii Entidad - Parametrizados gestién entidad, el cual serd el encargado de
administrar dichos usuarios, en este caso cada unidad desconcentrada tendré la potestad de otorgar dicho perfil
segln sus necesidades; en caso de necesitar incluir el perfil, debera ser enviado el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.8
Solicitud modificacién cuenta de usuario SIIF Nacion Ii (anexo), diligenciando los perfiles que tiene actualmente
y adicionar Entidad - Parametrizados gestion entidad.

Parg la creacion y cargue de |a Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben guiarse
por el documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electronica VFE" y
"Guia de autorizacién lista usuarios" (anexo)

Con el fin de ingresar al Sistema de Facturacién electronica, deberan guiarse de los siguientes documentos "CR-
042 Nuevo Sistema de Factura Electrnica SIIF NACION Versién DIC 18°, "REGISTRO Y HABILITACION MODO
DE OPERACION SOFTWARE PROPIQ" (anexo) y todos aquelios que se encuentren en la Pagina del Ministerio
de Hacienda y Crédito Piblico - SIIF Nacién https:/imww. minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion, parte
derecha inferior Ciclo de Negocios(+) / 18. Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Nacién (+)

En atencion a la Circular Externa 042 “Sistema Facturacion Electrénica del SIIF Nacion” emitida por ef Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, donde indica que a partir def 1 de enero de 2024 el proceso de emisién y
recepcion de factura electronica de venta, cambia su modo de operacién el cual venia siendo operado por un
tercero "OLIMPIA" a ser administrado directamente por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico con su
“Software propio®, por lo que me permito informar, que todo el procese de generacion, transmision, validacién,
expedicion y recepcidn de facturas elecironicas de venta, notas débito, notas crédito y demas instrumentos
electronicos con validacion previa a su expedicion, pasara a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacién, por
lo tanto, las unidades desconcentradas debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Para realizar ¢l cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacién electronica cada unidad
debera tener 2 funcionarios con el perfil “Entidad - Parametrizador gestién entidad®, uno en la oficina de contratos
y otro en el grupo de Tesorerfa los cuales tendran la responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacién
Electronica del SIIF Nacion y realizar las parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en emisién y
recepcion, segln corresponda, para lo anterior deberd ser enviado el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud
modificacion cuenta de usuario SIIF Nacién Il (anexo), diligenciando los perfiles que tiene actuaimente y adicionar
Entidad - Parametrizador gestion entidad.

2. Para la creacién y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben
guiarse por el documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica
VFE" y "Guia de autorizacion lista usuarios” (anexo).

De acuerdo a lo anterior, El supervisor sera el directo responsable de gestionar oportunamente los documentos
{facturas, notas contables) para no causar demoras en el proceso de pago y para evitar que las facturas
electronicas queden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por 1a norma tributaria.
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NOTA 1: Las funciones que se relacionan a cargo de los supervisores o inferventores seran cumplidas de
conformidad con la adecuacian de las mismas a la modalidad y naturaleza def contrato o convenio que se trate,
considerandose para ello igualmente las ordenes de compra,

NOTA 2: En cumplimiento a la resolucion 00090 del 15 de enero de 2018 El proyecto de liquidacién sera
presentado a mas tardar dentro de los sesenta (60) dias siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion, por el
supervisor o interventor del contrato al grupo de contratos o la dependencia que haga sus veces, la que solicitara
su ajuste de ser necesario, y la pondré a disposicion del ordenador del gasto y del contratista para efectos de su
consideracion y firma. La liguidacion contendra la relacion de todas las situaciones relacionadas con el contrato.
En esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a gue haya lugar.

NOTA 3: Asi mismo el supervisor debera realizar el cierre del expediente del proceso una vez se venza el plazo
de cobertura de la garantia tinica, en los procesos que se les haya solicitado, lo cual hara llegar el respectivo
formato ante e! Grupo de Contratos de la unidad.

NOTA 4: Cada vez que el supervisor se encuentre en situacion administrativa como vacaciones, excusa,
comisidn permiso v/o trasladado; deberd informar al ordenador del gasto, mediante comunicacion oficial
indicando el nombre a quien le realizo la entrega y numero de acta en la que realizo la misma, en mencionada
acta de entrega debera realizar la descripcion detallada de la gjecucidn del contrato discriminando pagos,
entregas del bien o servicio recibido, al igual que las funciones y prohibiciones mencionadas en el presente
documento lo anterior con el fin de evitar traumatismos en |la supervisién del mismo.

NOTA 5: Es importante resaltar que, a partir de la presente notificacion, es responsabilidad del supervisor exigir
y revisar las facturas que el contratista publique en el SECOP I, asi mismo hacerle seguimiento en este aplicativo
sobre los pagos que realice central de cuentas de la unidad.

NOTA 6: Es importante sefialar que se dio cumplimiento a la orden GS-2025-002766-JENAR del 23 de
septiembre de 2025, relacionada con la obligacion de designar a los supervisores de contratos. Para ello, se
verifict la hoja de vida anexa y la certificacion de idoneidad, mediante las cuales se establecio que la funcionaria
cumple con los criterios mini requeridos para ejercer la supervision.

Atentamenie,

Coronel CARL.OS MARIO BUSTAMANTE BERMUDEZ
Comandante Departamento Poljcia Quindio
Administrador Policial TP 0265
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