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Documento equivalente a la factura Decreto 522 del 07 de Marzo de 2.003 E.T.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN

NIT. 817.005.018-9
DEBE A:

APELLIDOS Y NOMBRES:

CAMPINO ORDONEZ LEIDY JOHANA

CEDULA o NIT: 1.061.771.395
CIUDAD y FECHA: POPAYAN - 04 de agosto del 2026
DIRECCION: CALLE 65 # 19- 71 Barrio Palmar del uvo

VALOR DE LA OPERACION:

2.275.000

VALOR EN LETRAS

DOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE

POR CONCEPTO DE:

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS TRAMITES QU”
REQUIERA EL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE POPA

PERIODO A COBRAR

L\L U:

CORRESPONDIENTES DEL 02 DE JULIO DE AGOSTO DE 2026

Por favor sefialar con una X segun corresponda el tipo de cobro

HONORARIOS X SERVICIOS COMPRAS
TRANSPORTE OBRA OTROS
RETEFUENTE:
~= _ BASE: . $2.275.000 %RFTE| 0,0% | Vr.RFTE [$0
q= 2 Personerta 0% | ESTAMP. |$ 0
u\\:/j Municina! de Popayan
i 0,0% ESTAMP. |$ 0
c -0 | b %
Radicado # OTY BFecha: _é___?_.‘_. 0,0% ESTAMP. [$ 0
. 0,2% RETEICA |$ 4.550
ora: Eﬁ 0 ¢~ Falios:
o hte dpogre: D Uece NETO: $ 2.270.450
ACEPTADO: _|gidy_chang (g Oxdorer

NOMBRE COMPLETO

1obl F3V3G 5

CEDULA
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GESTION JURIDICA Y CONTRATACION
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o Municipal de Popaydn

FORMATO DE ACTA DE INFORME FINAL

VERSION: 01

PAGINA 1 DE 3

ACTA FINAL PERIODO del 02 de Julio al 02 de agosto del 2026

NUMERO DE CONTRATO

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION DEL
CONTRATISTA

013-2026

C.C. 1.061.771.395

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA

FECHA DE PRESENTACION

Leidy Johana Campifio Ordoiiez

04-08-2026

OBJETO DEL CONTRATO

PERIO

DO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LOS TRAMITES QUE REQUIERA
EL DESPACHO DE LA PERSONERIA

MUNICIPAL DE POPAYAN

Plazo del
contrato:

CUATRO (04) MESES, contados a
partir de la suscripcién del acta de
inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

ADICION: DOS (02) MESES,
contado a partir de la terminacion
del plazo

inicialmente pactado.

Forma de pago:

CUATRO (04) actas mensuales,
cada una por valor de hasta DOS
MILLONES DOSCIENTOS
SETENTA Y CINCO MIL PESOS

M/CTE ($2.275.000).
ADICION: DOS (2) actas
mensuales porvalorde hastaDOS
MILLONES DOSCIENTOS

SETENTA Y CINCO MIL PESOS
M/CTE ($2.275.000)

Fecha de Inicio: 2/02/2026
Fecha de 2/06/2026
Terminacion:
Disponibilidad 0012 DEL Resolucion N/A
Presupuestal N° 20/01/2026 Aprobacion Pdliza

Registro Presupuestal N°

0025 DEL 02-02-
2026

Fecha de Firma de
la Adicion

02 DE JUNIO DEL 2026

N° de la Adicion

1

Fecha Final de
Terminacion de la
adicion del
Contrato

2/08/2026

Valor de la Adicion

4.550.000

Valor del Registro
Presupuestal

9.100.000

Valor Total del Contrato

13.650.000

N° del CDP de la
Adicion

0116 DEL 02-06-2026

Valor Registro Principal
de la Adicion

N/A

N°. Registro
Principal de la
Adicién

0108 DEL 02-06-2026
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Periodo a certificar: Periodo del 02 de julio de 2026 al 02 de agosto de 2026

Apoyo a la Supervision ESTEFANNY Proceso: PMP-CD-013-2026
SUAREZ LOPEZ

Supervisor o Interventor: | VAN DANIEL Cargo: PERSONERO MUNICIPAL DE
OVIEDO POPAYAN

Comedidamente presento a Usted en calidad de (supervisor y apoyo a la supervision) el
informe de ejecucion del contrato Numero 013-2026, con el fin solicitar se autorice el pago de
un acta parcial equivalente ala SEXTA (06) acta de pago, por DOS MILLONES DOSCIENTOS
SETENTAY CINCO MIL PESOS M/CTE ($2.275.000) de acuerdo a la forma de pago segin
la clausula quinta del contrato literal A), anexos certificados de afiliacion de salud, pasion, ARL

y planilla de pago del mes de Junio No. 93401592

RELACION DE LAS EVIDENCIAS GENERADAS DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO
Relacion del medio donde
ACTIVIDAD reposan las evidencias
CONTRACTUAL RELACION DE EVIDENCIAS GENERADAS |- oo meesr e 7o
(Por favor escribirla tal Desarrolladas en el mes referente a la = s ;
cual aparecen en el ogaligacién. bien sea en fisico, digital o en Lo | ag § oﬁm OBSERVACGIONES
contrato) SECOP II) ub | By o | 82
2% | 55| 2 | 8g°
< o o
(8] 8 w
1. Brindar atencién y Se proporciond atencion y orientacion a los X
orientacion basica alos | ciudadanos que acudieron a la Personeria Evidencia
usuarios que acuden a | Municipal, ofreciendo informacion sobre los fotografica
la Personeria tramites y servicios disponibles, asi como
Municipal. canalizando las solicitudes hacia las
dependencias competentes para su respectivo
tramite.
2. Realizar el Se efectud la revision y el control de los oficios X
seguimiento y control | radicados en el despacho, realizando Base de datos -
documental de los seguimiento al estado de cada documento para Formato en excel
oficios allegados al garantizar su adecuada gestion y el cumplimiento
despacho de de los tiempos de respuesta establecidos.
la Personeria Municipal.
3. Realizar el Se verifico el tramite de las peticiones recibidas, X
seguimiento a las realizando seguimiento a las respuestas emitidas Base de datos -
diferentes respuestas | con el fin de asegurar su oportunidad, el Formato en excel
de las Peticiones que | cumplimiento de los procedimientos
se alleguen a la administrativos y la observancia de Ila
Personeria. normatividad vigente.
4. Realizar las Se gestiond el envio y la notificacion de los X Copia de los oficios
notificaciones de los oficios y respuestas oficiales expedidos por la emitidos con su
oficios y respuestas a Personeria Municipal, dejando el respectivo respectivo
que haya lugar. registro de las actuaciones realizadas y comprobante de
verificando el cumplimiento de los protocolos envio.
institucionales. Las evidencias
fueron organizadas
en una carpeta zip
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5.Las demas Se desarrollo el proceso de radicacion de los X
actividades que se documentos oficiales generados por la entidad, Base de datos de
requieran en el asignando el consecutivo correspondiente y asignacion de
desarrollo de su gestion | contribuyendo al fortalecimiento del control radicados del afio
2026 - Formato en

documental, la trazabilidad de lainformaciony la

adecuada organizacion del archivo institucional. Excel.

0 que sean asignadas
porla
supervisién del contrato,
relacionadas con el

objeto contractual.

FIRMAS DE LOS RESPONSABLES DE LOS PROCESOS
(Se recomienda que al realizar el informe NO se dejen hojas solo con firmas, sino que se
adecue de tal manera que abarque con las evidencias anteriormente descritas)

s .o

S R FIRMA COREESONDENGHA PERSONERO HUNICIPAL
PAOLA ANDREA CHAVES PESONAL DE PLANTA A CARGO DEL (Docﬁg::txg?:gb':em
ALARCON AREA DEL CONTRATISTA aeumantos JAOH
CORRESPONDENCIA ; xpediente
Contractual)

RECURSOS FiSICOS

4\3@ C‘Q% lomy M 7 i

PESONAL DE PLANTA A CARGO DEL IVAN DANIEL OVIEDO

PAOLA ANDREA CHAVES —
AREA DEL CONTRATISTA PERSONERO MUNICIPAL

GESTION DOCUMENTAL

(Expedientes, archivos y oficios
asignados)

SISTEMAS
(Copias de seguridad, claves de
acceso, correos electrénicos)

ALARCON
TESORERA GENERAL
(Legalizacién gastos de viaje y
otros requerimientos)

ledu  Gmpim

'CONTRATISTA SUPERVISOR

APOYO A LA SUPERVISION



Popaydn, 4 de agosto de 2026

Senora:

PAOLA ANDREA CHAVES ALARCON
Tesorera General

PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN

Yo, LEIDY JOHANA CAMPINO ORDONEZ, identificado (a) con la Cédula de Ciudadania
No. 1.061.771.395, manifiesto bajo la gravedad de juramento que mis ingresos como
contratista sin vinculacién laboral se asimilan a RENTA DE TRABAJO; lo anterior, de
conformidad con el arficulo 17, pardgrafo Il de la Ley 1819 del 29 de diciembre de
2016; por lo tanto, sefialo:

1. Soy aportante al Sistema de Seguridad Social como  trabajador
independiente.

2. Como contratista sin vinculacion laboral manifiesto que para el desempeno de mis
actividades profesional y/o compensacion por servicios personales no he
contratado o vinculado dos (2) o mas trabajadores asociados a la actividad.

3. Relaciono a continuacion la informacion principal de mi contrato de prestacion de

servicios:

No 013 de 2026

Fecha de inicio | 02 de febrero del 2026

en'SECOP |l

Objeto PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOS TRAMITES
QUE REQUIERA EL DESPACHO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
POPAYAN

Duracién CUATRO (04) MESES, contados a partir de la suscripcién del acta
de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato
ADICION: DOS (02) MESES, contado a partir de la terminacién
del plazo inicialmente pactado.

Periodo a Del 02 de julio al 02 de agosto del 2026

cobrar -

De antemano, agradezco su colaboracion.
Atentamente,
l@-d“v{ (e A0

Leidy Johana Campino Ordofhez
CC 1.061.771.395 de Popaydn
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ACTA DE ENTREGA DE ACTIVOS FIJOS Y/O ELEMENTOS DE OFICINA
[ FECHA DE ENTREGA | 04-08-2026 [ NUMERO DEL CONTRATO | 013-2026 |

Sefiora:

PAOLA ANDREA CHAVES ALARCON
Tesorera General

Personeria Municipal de Popayan

La Ciudad

ASUNTO: Relacion acta de entrega de activos fijos y/o equipos de oficina.
Cordial Saludo,
Yo, Leidy Johana Campifio Ordofiez, identificado con cédula de ciudadania No. 1.061.771.935
de Popayan, informo que recibi elementos de oficina como: carnet de identificacion de uso
exclusivo de la Personeria Municipal de Popayan, escritorio, computador, elementos de escritorio

y muebles durante la vigencia de mi contrato No 013 de 2026.

Adicionalmente informo que hago entrega de los siguientes elementos:

# ELEMENTO CARACTERISTICAS ESTADO
1 e Cosedora
ELEMENTOS DE e Papelera cuadrada - AFP-311 Bueno
ESCRITORIO e Llaves de escritorio
2 Elementos de PC:

e Mouse - AFP-312
Pantalla - AFP-164
Torre - AFP-162
Teclado - AFP-313 Bueno
Escaner - AFP-128
Parlantes - AFP-165
Impresora - AFP-160

EQUIPOS
ELECTRONICOS

MUEBLES Escritorio en L - AFP-020
Mesa porta monitor- AFP-161 Bueno
Silla interlocutora - AFP-049

Silla Star alta sin Brazos - AFP-297

Descansa Pies

Cordialmente,

LQ&d QM P '
LEIDY JOHANA CAMPINO ORDONEZ

Cédula No. 1.061.771.395
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‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
Tienda

COMPENSAR-OI

Estado de la transaccion
Transaccion éxitosa

Fecha de la transaccion
3 de agosto de 2026 alas 9:04 a. m.

CUS
535224248
Referencia Nequi
MO3734564

cCuanto?

$512.200,00

Valor de los impuestos
$0,00

Numero de referencia 1
190.115.255.251

Numero de referencia 2

Cco

Numero de referencia 3
1061771395

Factura de comercio
93401592

Tu plata salio de:

 Disponible




