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Ocamonte, 03 de agosto de 2026. 
 
 
Señores: 
OKLAHOMA 
LUIS FERNANDO VARGAS MIRANDA 
Carrera 9 No. 15-03 
www.oklahomacomputadores.com 
San Gil - Santander 
 

 
Referencia.: Invitación a Presentar Propuesta para Contrato de 
suministro de papelería 
 

 
La Empresa de Servicios Públicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del municipio de 
Ocamonte S.A.- E.S.P. – ESPOCAM S.A.-E.S.P., se permite invitarlo a presentar propuesta 
para ejecutar el siguiente objeto contractual: SUMINISTRO DE EQUIPOS DE OFICINA 
PARA LA EMPRESA DE SERVICIOS PÚBLICOS DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO 
Y ASEO DEL MUNICIPIO DE OCAMONTE – ESPOCAM S.A – E.S.P.’’ 
 
De acuerdo a los parámetros que a continuación se detallan: 
 

1. CONDICIONES COMERCIALES OBJETO A CONTRATAR  

El presupuesto estimado se determinó por el método de precio unitarios, el contratista 
obtiene una suma fija por ítem y es el único responsable del cumplimiento del objeto, En el 
contrato a precio unitario por ítem se incluyen todos los costos que incurre el contratista 
para la ejecución del contrato y la entidad estatal no reconocerá mayores cantidades o 
servicios adicionales. 

El análisis de precios esta soportado de acuerdo a los valores cotizados por empresas 

reconocidas las cuales incluyen cada uno de los siguientes gastos: 

- Valor de la mercancía incluido el transporte. 

- Impuestos departamentales, municipales y nacionales. 

- Gastos administrativos para la presentación, liquidación del contrato. 

- Utilidad del ejercicio. 
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TABLA: impuestos municipales y departamentales  
 

ITEM % Persona jurídica  

Estampillas PRO – CULTURA 1.5% 

Estampillas PRO – ANCIANO 4% 

Estampillas PRO – UIS 2.2% 

Estampillas PRO- HOSPITAL 2.2% 

Estampilla JUSTICIA FAMILIAR 2% 

Estampilla PRO DEPORTE 1.5% 

Retención  4% 

 

2. ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCIÓN DEL REQUERIMIENTO  

En desarrollo del objeto que se pretende ejecutar, el contratista deberá realizar las 
siguientes actividades: 

El contratista en desarrollo del objeto del contrato se obliga a suministrar los siguientes 
elementos a la Empresa de Servicios Públicos Domiciliarios del municipio de Ocamonte –
“ESPOCAM S.A –E.S.P. 
  

ARTICULO CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

LENOVO AIO IDC 27ARR9 R7 7735HS 1 $2.618.700 $2.618.700 

LICENCIA KASPERSKY LATIN AMERICA EDITION 1 AÑO 1 $1.260.504 $1.260.504 

EPSON L3251 MULTIFUNCIONAL ECOTANK  1 $1.302.521 $1.302.521 

ESCANER EPSON DS-530 1 $2.268.908 $2.268.908 

DISCO EXTERNO 1TB NEGRO 1 $378.151 $378.151 

BOTELLA DE TINTAS EPSON 544 (NEGRA-AMARILLO-CYAN 
Y MAGENTA) 

4 $63.025 $252.100 

SUBTOTAL $8.080.884 

EXCLUIDO $3.879.204 

GRABADO $4.201.680 

IVA $ 798.319 

TOTAL A PAGAR $8.879.203 

 
- Garantizar que los elementos entregados cumplan con los estándares de calidad y 

cantidades dados para cada producto. 

- Suministrar los elementos de acuerdo a los requerimientos realizados por la entidad. 

- Reponer de manera oportuna los elementos que sean devueltos por problemas de 

calidad y cantidad. 

- Reportar con oportunidad las novedades que se puedan presentar en la entrega de 

los insumos y demás elementos. 

- Otorgar a la entidad los beneficios a que tenga derecho, los cuales el contratista 

especifique en la propuesta. 

- El contratista debe entregar en las instalaciones del contratante todos los productos 

solicitados. 

- Así mismo debe entregar todos los documentos requeridos por la entidad para los 

respectivos pagos como facturas y pago de seguridad social. 
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- Atención oportuna: El proponente seleccionado deberá atender las solicitudes de la 

empresa oportunamente, para la eficiente entrega de los elementos. 

- Inventarios: El proponente deberá mantener en sus bodegas, un inventario suficiente 

de los elementos establecidos en el listado, objeto del presente proceso de selección 

que le permita garantizar la entrega oportuna de los elementos requeridos. 

- Los bienes que integren el objeto del contrato deben ser de óptima calidad y nuevos, 

además de entregarse debidamente embalados y su transporte debe realizarse 

cumpliendo los requisitos establecidos en las normas técnicas. 

- Cantidad: Suministrar los elementos objeto de este contrato sin restricción en cuanto 

a las cantidades requeridas, aunque estas sean mínimas. 

NOTA: Los precios deben estar especificados por unidad y discriminados los impuestos y 
el IVA 
  

3. LOCALIZACIÓN Y/O LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL 

El lugar de ejecución del contrato será el municipio del Ocamonte – Santander. Los 
elementos deberán ser entregados en el municipio de Ocamonte Santander, en las 
instalaciones de la empresa de servicios públicos de acueducto, alcantarillado y aseo del 
municipio de Ocamonte “ESPOCAM S.A.-E.S.P.’’.  
 

4. PLAZO 
 

El plazo de ejecución será de un (01) mes, contados a partir de la suscripción del acta de 
inicio y/o hasta agotar recursos de acuerdo a la demanda o requerimiento del suministro 
Nota: lo que suceda primero 
 

5. VALOR 
 

El valor de este contrato será por: OCHO MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y 
NUEVE MIL DOSCIENTOS CUATRO PESOS ($ 8.879.204) M/CTE. 
 

6. FORMA DE PAGO 

 

La Entidad Contratante pagará al Contratista el valor del contrato en la siguiente forma:  

Pagará el valor del contrato, producto del presente contrato, mediante una única acta 

conforme a la entrega de suministros a contratar, previa presentación de la cuenta 

respectiva, la factura, el informe o la constancia expedida por parte del supervisor del 

contrato, en la que se haga constar que se han recibido los bienes a satisfacción  

 

mailto:espocam.s.a@hotmail.com


 

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO 
ALCANTARILLADO Y ASEO DE OCAMONTE S.A-E.S.P. 

NIT 900370026-2 

INVITACIÓN 

Código: AAA Versión: 1 Página 4 de 5 

 

 
Calle 5 No 3 – 49 Teléfonos: 097 - 7241612 Fax: 097 – 7241612 

Ocamonte - Santander – Colombia 

espocam.s.a@hotmail.com 

Nit. 900370026-2 

    
 

 

 

Los anteriores valores se pagarán previa entrega, del informe de actividades, la certificación 

de recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato y constancia de pago de los 

aportes correspondientes a seguridad social, los cuales deberán cumplir las previsiones 

legales. 

 

Los pagos se realizarán dentro de los cinco (05) días hábiles siguientes a fecha de 

presentación del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del Contrato. 

 

7. REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:    

Para la suscripción del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los 
siguientes requisitos;  
 

Requisito mínimo Forma de acreditarlo 

Capacidad jurídica 
Persona natural o 
jurídica apta para 
contratar celebrar 
contratos con el 
estado. 
 

Anexar los siguientes Documentos: 
1. Propuestas  
2. Hoja de vida de la función pública (PERSONA NATURAL O 

JURÍDICA) 
3. Declaración juramentada de bienes y rentas  
4. Cámara de comercio- Registro mercantil o certificado de 

existencia y representación legal (si es persona jurídica) en 
donde acredite que cuenta con la capacidad jurídica y su 
objeto social se relaciona con dichas actividades 

5. Fotocopia de la cédula  
6. Fotocopia de la libreta militar (Menores de 50 años) 
7. RUT 
8. Antecedentes (DISCIPLINARIOS, JUDICIAL, PENAL, 

REDAM Y DELITOS SEXUALES)  
9. Certificado de aportes al Sistema General de Seguridad 

Social (SALUD – PENSIÓN) 
Experiencia 

 

Como experiencia el proponente deberá acreditar mediante la 
presentación de mínimo un (01) contrato ejecutado y liquidado cuyo 
objeto y/o alcance sea similar al objeto y/o alcance del presente proceso 
contractual, y que el valor de la suma de los contratos sea igual o superior 
al 100% del presupuesto oficial. 

 
 

8. DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA 

Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios para 
la celebración del contrato: Hoja de Vida de la Función Pública, Cedula de ciudadanía, 
Antecedentes Disciplinarios, boletín de responsabilidad fiscal expedido por la contraloría, 
Declaración Juramentada de Bienes y Registro único tributario 
Dicha propuesta deberá firmarse por el proponente, indicándose además el documento de 
identidad, la dirección y el teléfono. 
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En la carta de la propuesta se sintetizarán las actividades que comprenden la propuesta, 
las cuales se deberán sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes 
términos y deberán comprender en especial las actividades descritas en el alcance del 
objeto. 

 El término de duración 

 Precio estimado por el servicio 

 Forma de pago 

 Vigencia de la propuesta, la cual no podrá ser inferior a dos (2) meses. 
 

9. ENTREGA DE LA PROPUESTA  

 
La propuesta deberá entregarse el seis (06) de agosto de 2026 en las instalaciones de la 
Empresa de Servicios Públicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del municipio de 
Ocamonte S.A.- E.S.P. – ESPOCAM S.A.-E.S.P.     
 
Cordialmente,  

  
 
 

 
CRISTINA AMPARO NOVA JAIMES 

Gerente ESPOCAM S.A - E.S.P.  
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