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Codigo: APJC PR 01 F-7

APOYO JURIDICO Y CONTRATACION

INFORME CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CMT - 013 - 2026

OBJETO DEL CONTRATO

CORPORACION.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA EN EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL TRAMITE DE LAS ACTAS Y DOCUMENTOS
DERIVADAS DE LAS SESIONES PLENARIAS, COMISIONES Y DEMAS ACTUACIONES PROPIAS DE LA

FECHA DE INICIACION:

23 de enero de 2026

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2026

CONTRATISTA:

LIZETH JASMIN AVENDANO BELLO.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS

INFORME: 7 PERIODO: Del 01/07/2026 al 31/07/2026
FECHA 31 de julio de 2026 INFORME DE ACTIVIDADES
ACTIVIDAD ACCIONES DESARROLLADAS PRODUCTOS
ENTREGADOS
Durante este periodo se llevaron a cabo
veinticuatro (24) sesiones ordinarias, tres
. . .. 13 de comisién primera, dos (2) de
Hacer presencia en las sesiones ordinarias, L . L
extraordinarias y las diferentes comisiones del comision segunda y C|'nc'o (5) de comlspn
) o . tercera, a las que se asistieron a la mayorialAnexo 1.
Concejo Municipal, en los horarios convocados .
. . y de las cuales se realizaron las
durante la vigencia 2026. . .
correspondietes actas, se archivaron de
manera digital los correspondiente audios
y el archivo editable de cada acta.
Apoyo al drea correspondiente para
esquematizar, resumir y digitar las actas que|Durante este periodo se llevaron a cabo
le correspondan de las sesiones ordinarias,|veinticuatro (24) sesiones ordinarias, tres
extraordinarias y de estudio de las diferentes|(3) de comisién primera, dos (2) de
comisiones permanentes  del Concejojcomisién segunda y cinco (5) de comisiéon
Municipal de Tocancip3d, surgidas durante el|terceray 2 mesas de trabajo de los equipos Anexo 2.
afo 2026, asi mismo realizar apoyo en las|internos de la corporacién, de cada una de
correcciones respectivas en las actas cuando|las sesiones y de las mesas de trabajo se
corresponda e imprimirlas garantizando el|realizaron las actas correspondientes.
correcto archivo documental.
DUTanNte e5te perodo se evaron. a cabo
veinticuatro (24) sesiones ordinarias, diez
(10) de comisiénes y 2 mesas de trabajo de
los equipos internos de la corporacidon, en
Apoyo para imprimir dichas actas y]el Concejo Municipal, de cada una de las
entregarlas (junto con su archivo digital en|sesiones, se realizaron las actas, se
formato PDF escaneadas) al secretariojimprimieron, se escanearon con su
general del Concejo quien las revisard|respectiva firma y se archivaron en las
organizara y distribuird, en coordinacién con|correspondientes carpetas de acuerdo a Anexo 3.
el presidente de la corporacién, a losllos parametros establecidos, ademas se
concejales, para luego ser sometidas alrealizo el correspondiente envio al grupo
consideraciéon y aprobacion de la plenaria dellde Whatsapp de los honorables concejales
Concejo. para su respectiva aprobacion, de las actas
de las mesas de trabajo solicitados se
realizo el envio a los profesionales
encargados de cada comite por medio del
correo electronico
Apoyar para que se adjunten los documentos|Durante este periodo se llevaron a cabo
de las sesiones que sean pertinentes en]veinticuatro (24) sesiones ordinarias, diez
coordinacion con la secretarial(10) de comisidnes, de las cuales se
independientemente de la sesién queladjuntaron los documentos que
corresponda (de plenaria o de comision) presentaron los intervinientes.




Apoyo a la revision del proceso previo y .
. " |Durante este periodo no se presto apoyo
posterior al resultado de las auditorias o .
. . o en el proceso de auditorias, teniendo en
internas, aplicando las técnicas o
. . . cuenta que no se requirio el apoyo por
correspondientes de archivo (foliar, rotular y;
. . parte del area encargada.
en debido caso corregir).
Durante este periodo se presto apoyo al
. B . |area de recepcion en el recinto del Concejo
Colaborar en el adrea de atencién al usuario ; - ) . |Anexo 4.
B . desde el dia 27 de julio con el fin de cubrir
(recepcidn), cuando se requiera. . . N
el periodo de vacaciones de la Compafiera
Vanessa Castillo.
Apoyar en la tarea de extraer del software de|Durante este periodo se utilizo el software
transcripciéon, los archivos producto de lalde transcripcion para la elaboracion de las
transcripcion de las actas de sesiones|24 actas de las sesiones ordinarias, las diez|Anexo 5.
ordinarias, extraordinarias y/o de comisiones,|actas de las sesiones de comisidon y las 2 de
para su posterior revision, correccidon yllas mesas de trabajo de los equipos
almacenamiento. internos de la corporacion.
Apoyar la conservacion del archivo de gestion . .
B Durante este periodo se brindo el apoyo en
de la corporacién y las actas generadas . . o
. . el recinto del Concejo Municipal en laJAnexo 6.
durante la presente vigencia, de acuerdo a lo . . .
organizacion y archivo de las carpetas
contemplado en la Ley 594 de 2000 (Ley .
. . |correspondientes a las actas que se
General de Archivo) y las tablas de retencién . .
» elaboraron en el periodo de sesiones.
documental (TRD) de la corporacion.
Durante este periodo se realizo el apoyo en
la digitalizacion de algunos documentos
requeridos en el recinto del Concejo
Municipal, se brindo el apoyo en la
Las demas obligaciones que contribuyan alasistencia al desfile del 20 de julio, se|Anexo 7.
garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién]asistio a las capacitaciones programadas
del objeto del contrato. para el mes de julio y se brindo apoyo en
las actividades del recinto cubriendo el
periodo de vacaciones de la compafiera
Vanessa Castillo, del 27 al 31 de julio.

ANEXOS:
Informe correspondiente al periodo del 01 al 31 de julio de 2026 y adjunto soporte del pago de Seguridad social del mes de
junio de 2026, mas 1 CD el cual contiene los anexos relacionados en este informe.
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PROFESIONAL : LIZETH JASMIN AVENDANO BELLO C.C.1.077.087.714




DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DE VENTA ( art. 3 dec. 522 de 2003)

(Articulo 1.6.1.4.40 Decreto uUnico reglamentario en materia tributaria 1625 de 2016- Dec 358 de 2020)

FECHA DE ELABORACION NUMERO PERIODO COBRADO
DD MM AAAA DD | MM |ARAA DD MM AAAA
31 | o7 2026 7 oen| 01] 07 [2026 AL 31 | 07 2026
INFORMACION DEL CONTRATISTA
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD
TIPO: NUMERO DV
LIZETH JASMIN AVENDANO BELLO
[x]c.c. [ Je-m. [ wez[ Jomo 1077087714
DIRECCION CIUDAD NOMERO TELEFONO CORREO
CONJUNTO FRONTINO TORRE 15 APTO 504 Tocancipa 3204141728 lizeth.alex37@gmail.com
CLASE DE
NOMBRE BANCO CUENTA NUMERO DE CUENTA
BANCOLOMBIA AHORROS 33819410343
INFORMACION DEL CONTRATANTE
NOMBRE O RAZON SOCIAL IDENTIFICACION
TIPO NUMERO DV
CONCEJO MUNICIPAL DE TOCANCIPA NIT 900753674 1
VALOR DE LA OPERACION
PERIODO CANTIDAD CONCEPTO
VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
3.005.100
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL CONCEJO
MUNICIPAL DE TOCANCIPA EN EL DESARROLLO DE
JULIO 1 MES ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL TRAMITE DE LAS
ACTAS Y DOCUMENTOS DERIVADAS DE LAS SESIONES
PLENARIAS, COMISIONES Y DEMAS ACTUACIONES
PROPIAS DE LA CORPORACION.
TOTAL $ 3.005.100
CONTRATISTA RTE FTE (
RTE ICA ( jele
En cumplimiento de lo sefialado en el literal j) Articulo 617 del Estatuto TOTAL A PAGAR S 3.005.100
Tributario, manifesto bajo la gravedad del juramento que he cumplido con la
afiliacién y el pago de los aportes a las Seguridad Social correspondientes a BASE GRAVABLE S 3.005.100
los ingresos objeto de esta factura bajo el numero de planilla N° 92796781 y TVA 0
que estos aportes no han servido de base para disminuir la retencidén en la
fuente en otros cobros. Declaro que No soy responsable de IVA y segun el
Articulo 511 del Estatuto Tributario no estoy obligado a expedir factura de
venta. RTE IVA ( 0

ANEXOS (Marque con una "X")

ESPACIO DE USO EXCLUSIVO DEL CONTRATANTE

Aportes ARL Aportes AFC o Pensiones Voluntarias

Aportes Salud

Aportes Pensiones

NUMERO CONSECUTIVO

FECHA DE RECIBO

DD MM AAAA

INFORMACION PARA DISMINUCIONES DE LA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE

FECHA PAGO APORTES

CONCEPTO ENTIDAD A LA QUE APORTA BASE DE APORTE VALOR APORTADO
DD MM AAAA
Aportes Obligatorios a Salud SANITAS EPS $1.750.905 $218.900 25 6 2026
Aportes Obligatorios a Pensi( PORVENIR AFP $1.750.905 $280.200 25 6 2026
Aportes ARL ARL SURA $1.750.905 $9.200 25 6 2026
Aportes Voluntarios a Pensiodj

Aportes Voluntarios AFC

FIRMA DEL CONTRATISTA

bl

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

cc 1077087714

La informacién aqui consagrada se entiende bajo la gravedad del juramento,
en cumplimiento de lo establecido en el Articulo 13 de

de acuerdo con el Articulo 442 del Cédigo Penal y

la Ley 1527 de 2012
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ARO) PLANILLA (DIA/MES/ARO) EMPLEADOS UPC
N EXONERADO PAGO
cc 1077087714 LIZETH JAS"Q'LTSVENDANO vereda verganzo 3106545707 lizeth.alex37@gmail.com PARAFISCALES Y 92796781 25/06/2026 1 0
conjunto Frontino
SALUD
FORMA PRESENTACION | CLASE APORTANTE | NOMBRE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD |  PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNIcA | - Independiente CUNDINAMARCA TOCANCIPA NO 2026-06 2026-06 1 $0 $508.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Caédigo EPS Nombre NIT Cotizacién Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Valor Mora UPC | Total a Pagar No. Afiliados
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1
TOTALES PENSION
Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - G Valor Mora Valor Mora No.
Codlunlein Diildie har Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia DIES (wiE Cotizacion FSP VELEl &P Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 280.200 0 0 0 0 0 280.200 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Codigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria No. Autorizaciéon Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacion Cotizacion Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-11 ARL SURA 890903790-5 9.200 9.200 0 0 9.200 92 9.200 1
TOTALES CAJAS
Coédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora . AemilSiE s peiante=lCelCERNAY Total a Pagar
Reportadas IRP y Mora
SENA Salud 1 218.900 218.900
) [ [) [ 0 [ ) [ 0 Pension 1 280.200 280.200
ICBF Riesgos Laborales 1 9.200 9.200
0 [ [) [ 0 [ 0 [ ) ccF 0 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 508.300 508.300

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA NUMERO FECHA PAGO CANTIDAD CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MESIANO) PLANILLA (DIA/MESIANO) EMPLEADOS upPC
q EXONERADO PAGO
cc 1077087714 LIZETH JASMIN AVENDANO vereda verganzo 3106545707 lizeth.alex37@gmail.com PARAFISCALES Y 92796781 25/06/2026 1 0
BELLO conjunto Frontino
SALUD
FORMA PRESENTACION CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL CcODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO PERIODO SALUD PERIODO PENSION TIPO PLANILLA TOTAL NOMINA TOTAL A PAGAR
UNICA | - Independiente CUNDINAMARCA TOCANCIPA NO 2026-06 2026-06 1 $0 $508.300
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
5 z 3
Uy gle 5[5 o |ulo]alals] o2l ul<lo]e] s gc'u ] Volunt; Volunt; Fumml hondo) 2 [cotizacion /| cod : Ccéd 2 | Aport IBC ot Aporte | Aporte | Aporte | Aport
No. [ Numero de Apellidos y Nombres L2152 z1elk[B|2|2|2 18 e|3 8 51215 6] 2 2] Are | 1BCARP | & [cotizacion | YAHHES [ Anoriante | P de o [oensional de | cod.EPs | BcEPs | & [N G- | BCARL | & | & | cotizacien [ “XA2° [ BcccE € ol || e || i || || EEAS || S
Identificacion HEAHHE & @ P subsistencia s o p
2 8 solidaridad 2
3 3
cC AVENDARNO BELLO LIZETH
1 1077087714 JASMIN 59|10 N 230301 | 1.750.905 | 30 280.200 0 0 0 0 EPS005 1.750.905.| 80 218.900 14-11 1.750.905 | 30 1 9.200 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




