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 ANEXO 4 -MODELO INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS 

NNC-CPS-316-2026 
NOMBRE DEL CONTRATISTA:  
KAREN YAMILE ESLAVA VELASQUEZ 

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO: 27 DE ENERO DE 
2026 

OBJETO DEL CONTRATO: SC05-3299056-12-013 Prestar los 
servicios profesionales con autonomía técnica y administrativa 

en la Oficina Asesora Jurídica, para el soporte jurídico de los 
diversos asuntos funcionales de la entidad, con énfasis en la 
gestión asociada a las actuaciones administrativas de gestión 
persuasiva y coactiva y la gestión predial integral en el marco 
del fortalecimiento de la capacidad institucional de Parques 
Nacionales Naturales de Colombia.  

PLAZO DE EJECUCION DEL 
CONTRATO: 

ONCE (11) MESES Y ONCE (11) 
DÍAS 

VALOR MENSUAL: 
$4.760.000 

FECHA DE TERMINACIÓN 
DEL CONTRATO: 31 DE 
DICIEMBRE DE 2026 

OBLIGACIONES 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 01 

AL 30 DE ABRIL 

1. Preparar los documentos requeridos dentro 
de la etapa de cobro persuasivo, en relación con 
los documentos que prestan mérito a favor de 
la entidad. 

Durante este periodo, no se preparó, elaboró 
documentos de cobro persuasivo 

2. Preparar los mandamientos de pago, una vez 
surtida la etapa de cobro persuasivo. 

Durante este periodo, no se preparó, elaboró y 
proyectó mandamientos de pago.    

3. Preparar los documentos y participar en las 
actuaciones requeridas dentro de la etapa de 
cobro coactivo, en relación con los 
mandamientos de pago emitidos. 

Durante este periodo no se evidencio una 
actuación de seguir adelante  
 

4. Alimentar y mantener actualizada la base de 
datos de la Oficina Asesora Jurídica con el 
estado actual de los procesos de cobro 
asignados. 

Durante este periodo se preparó y se diligencio 
el Excel asignado donde se dejó registrado la 
última actuación encontrada y/o el último 
documento proyectado anexado en la primera 
evidencia, dejando entonces los procesos así: 
 
1.Se proyecto persuasivo proyecto 4 

documentos persuasivos luego de revisar los 
expedientes con antelación y se radicaron bajo 
los números: 20261301323271 dentro del 
expediente 2020703820200040E 
20261301323281 dentro del expediente 
2020703820200041E , 
2026130132333100002 y No 20261301323341 
cada uno dentro de los expediente 2026-45 y 
2026 44 de la agencia nacional de tierras  
 
2.del proceso de cobro coactivo 11-010 se 
radicó resolución que resuelve prescripción en 
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favor de los señores ABERCIO ESTEBAN REYES 

GAZABON y LUIS ENRIQUE CENTENO, con el 
No Radicado 20261301362101 
 
2.dentro de proceso de cobro coactivo 17-001 
se radica resolución que ordena embargo en 
contra del señor JORGE LUIS DIB DIAZ 
GRANADOS, con el 
número radicado 20261301362111 
 
3. dentro de proceso de cobro coactivo 17-002 
se radica resolución de prescripción en favor de 
la señora Rufina Mattos Vásquez, con el 
número radicado 20261301362121 

 
4. dentro de proceso 2020-1 se radica 
resolución de prescripción en favor de 
Guillermo León Valencia con el número 
radicado 20261301362131 
 
5. Que dentro de expediente 

No 2014758160400031E en contra del 
señor RAFAEL ENRIQUE AVILA RODRIGUEZ, se 
realizó resolución seguir adelante con radicado 
No. 20261301365791 
 
En total se gestionaron 13 expedientes y se 
revisaron dejándolos todos con ultima 

actuación en la base de datos  
 

5. Preparar los documentos requeridos dentro 
de las actuaciones administrativas y misionales 
que adelante la Oficina Asesora Jurídica, así 
como 

las respuestas a las peticiones de información o 
consultas formulados ante Parques Nacionales 
de Colombia, relacionadas con los asuntos que 
son objeto de este contrato. 

Durante este periodo no se prepararon se 
elaboraron y proyectaron los documentos 
anteriormente mencionados, y durante este 

periodo no se recepcionaron peticiones de 
información o consultas relacionadas con esta 
obligación. 

6. Representar judicialmente a la entidad en los 
procesos de Restitución de Tierras en los que 
Parques Nacionales Naturales sea parte o 

vinculado. 

Durante el periodo no se asignaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 

7. Preparar los documentos requeridos, en 
relación con la gestión predial integral de la 
entidad. 

Durante el periodo no se asignaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 
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KAREN YAMILE ESLAVA VELASQUEZ                
C.C. 52964348  

       

8. Preparar y presentar los informes sobre las 

actividades desarrolladas en ejecución del 
objeto contractual, con la oportunidad y 
periodicidad requeridas, así como alimentar y 
actualizar las bases de datos de información 
relacionada con las obligaciones contractuales. 

Durante este periodo se diligencio el Excel 
asignado donde se dejó registrado la última 
actuación encontrada y/o el último documento 
elaborado anexado en la primera evidencia.  

9. Cumplir las demás actividades que le 
requiera el Jefe de la Oficina Asesora 
Jurídica relacionadas con el objeto del contrato. 

Durante el periodo se proyecto de manera 
conjunta proyecto manual cobro coactivo el 
cual se encuentra  dentro del siguiente enlace  
https://docs.google.com/document/d/1z7-
WsdhbcMJ25VW_1CMnaIArD0THmwZ9/edit?us
p=drive_link&ouid=108072507362500751076
&rtpof=true&sd=true  
 

https://docs.google.com/document/d/1z7-WsdhbcMJ25VW_1CMnaIArD0THmwZ9/edit?usp=drive_link&ouid=108072507362500751076&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1z7-WsdhbcMJ25VW_1CMnaIArD0THmwZ9/edit?usp=drive_link&ouid=108072507362500751076&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1z7-WsdhbcMJ25VW_1CMnaIArD0THmwZ9/edit?usp=drive_link&ouid=108072507362500751076&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1z7-WsdhbcMJ25VW_1CMnaIArD0THmwZ9/edit?usp=drive_link&ouid=108072507362500751076&rtpof=true&sd=true

