
















 

 

 

Barrancabermeja D.E (Santander), julio 31 de 2026 
 

 
Doctora 
MELBA LUZ MAYA MENESES 

P.U UNIDAD DE RECURSOS FÍSICOS 
Supervisor Contrato No. 330-2026 

 

 
En atención a la referencia por medio del presente escrito me permito presentar informe de actividades 
correspondientes del MES DE JULIO DE 2026 

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL MES DE JULIO 
 

 
1. Asegurar que los insumos hospitalarios y demás requeridos cumplan con las condiciones de  

calidad exigidos. 

 
 
Durante  el  periodo  del mes de julio  revise  las condiciones de empaque primario  al momento  
que  el proveedor entrega       a  recursos  físicos . anexo  fotos . 
 

 
 

 

2. Apoyar en la coordinación y desarrollo de la Recepción técnica de medicamentos, dispositivos 
médicos, líquidos Parenterales según revisión de inventarios existentes a la fecha. 

 

•  Control de temperatura: Monitorear y registrar que los insumos que requieren cadena 
de frío se mantengan en los rangos obligatorios. 

 
 
 
  

 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
3. Recibir y verificar contra factura los pedidos de, medicamentos, dispositivos médicos y 

líquidos parenterales; informar a almacén general novedades si se presentan en su debido 
momento. 
 

              * Contar cada unidad recibida frente al transportador  
                        *     Cruzar la factura física/digital con la orden de compra original. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Sacar las copias de las facturas que lleguen los medicamentos controlados para entregar a 
directos técnicos de Farmacia. 

 
Durante el mes de julio  fotocopie  todas las facturas  de material medico quirúrgico , medicamentos y laboratorio 

 
 
 
 
                                                                      
                   



 
 

5. Apoyar en inventados programados por el almacén en el Hospital. 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Durante el mes de julio   brinde   apoyo en el inventario de insumos verificando cantidades 

 
6. Apoyo en el almacenamiento de los de medicamentos, dispositivos médicos y 

líquidos parenterales en estantes o áreas Empleadas para tal fin. 
 

 

 
    

    



7. Apoyo en el Control de existencia de máximos y mínimos e informar sobre su comportamiento. 

 

8. Mantener al día inventarios, ingresos y egresos por sistema. 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• El inventario  en  recursos  físicos  se ingresa en el software 360 cada que llega   una  factura  se hace un ingreso y  la salida  
se hace   cuando   existe una solicitud  de requisición. Anexo fotos  

 
9. Brindar apoyo en la elaboración de informes de ingresos y egresos solicitados por el jefe 

de la oficina de recursos físicos para su revisión 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
10. Sacar las copias de las facturas que lleguen por medicamentos controlados pala 

entregar a director técnico de farmacia 
 

 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Apoyar la elaboración diligenciamiento y cargue de información en plataformas de 
los diferentes informes solicitados en el marco del proceso de intervención por 
parte de la Superintendencia de Salud y demás entes de control. 

 

       No se realizaron actividades para cumplir con este alcance. 
 
 

12. Las demás que sean inherentes al objeto y obligaciones contratadas 
 
 
  
  
 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

SHIRLEY JOANA ROBLES BELEÑO 
Contratista Contrato No 330-2026 


