ANEXOS Y FORMATOS DEL PLIE DE NDICIONE

PROCESO: SELECCION ABREVIADA CON PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL No. SASIP-003-2026

OBJETO: “ADQUISICION DE SERVICIOS Y ELEMENTOS DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES A TODO COSTO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
DOCUMENTAL Y LA ORGANIZACION ARCHIVISTICA FASE | EN LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE ASTREA — DEPARTAMENTO DEL CESAR, EN CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO EN LA
LEY 594 DE 2000 - LEY GENERAL DE ARCHIVOS”

ANEXOS:

1. Minuta del contrato
. Presupuesto Oficial FORMATOS:

N

. Compromiso anticorrupcion
. Carta de presentacion de la oferta
. Cerlificado de cumplimiento de requisitos habilitantes
. Formato de Presentacion de Propuesta inicial de precio
. Declaraciéon de Paz y Salvo por concepto de seguridad
social y obligaciones parafiscales
. Documento de informacién de Consorcio
. Documento de informacién de Unién Temporal
8. Carta De Compromiso Y Dedicacién Para Con La Ejecucién Del Contrato
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Anexo No. 1 - MINUTA DEL NTRAT

Contratante Municipio de Astrea (Departamento del Cesar)

Contratista

Identificacion

Objeto

Valor $ ., IVA incluido.

Plazo XX meses y 15 dias calendario o Hasta el 31
de diciembre de 2026, lo primero que suceda.

Entre los suscrifos: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania
numero XXXXXXXXXXXXX expedida en XXXXX (XXXXX), quien actua en nombre y
representacionlegal del MUNICIPIO DE XXXXXXXXXXXXXXXX, con NIT.XXXXXXXXXXXXXX,
en su calidad de ALCALDE, cargo para el que fue elegido popularmente y tomd
posesion el 27 de diciembre de 2019, en uso sus facultades y funciones contenidas en
el literal b) numeral 3 del articulo 11 de la Ley 80 de 1993, quien para los efectos del

presente documento se denominard EL MUNICIPIO, por una parte y , identificado
con la cédula de ciudadanianimero expedida en , domiciliado en
, actuando en nombre y REPRESENTACION LEGAL de_,con NIT , quien
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para los efectos del presente documento se denominard EL CONTRATISTA; hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO, previa las siguientes CONSIDERACIONES: A)
Que la mision de EL MUNICIPIO es prestar los servicios publicos que determine la ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar y promover el desarrollo de
su territorio, promover la participaciéon comunitaria, el mejoramiento social y cultural de
sus habitantes, asegurar la participacién efectiva de la comunidad en el manejo delos
asuntos publicos de cardcter local y propiciar la integracién regional; y el presente
contrato se relaciona con esta misidon, porque ____. Que la necesidad a satisfacer por
parte de ELMUNICIPIO es___. Que EL MUNICIPIO, desarrolld los respectivos estudios y
documentos previos del presente confrato determinando su necesidad, conveniencia
yoportunidad. Que el presente contrato es producto de la Seleccién Abreviada Con
Subasta Inversa Electrénica No. SASIE-Oxx-2025. E) Que el presente contrato se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. F) Que por lo anterior, las partes celebran el
presente contrato, el cual se regird por las normas de contratacion estatal vigente en
Colombia, y enlo que no le sea contrario a ella por las normas civiles y comerciales, y en
especial se regird por las siguientes CLAUSULAS: CLAUSULA 1 -OBJETO DEL CONTRATO: El
objeto del contrato es
)O0.090.9.0990.990099090.9.090900.09099.9.900.0900.09009999.9999.0900.0900.900099909990.99000.04
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXX. PARAGRAFO: Los Documentos del
Proceso (incluyendo la oferta de servicios de EL CONTRATISTA) forman parte Integral del
presente Contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del
Contrato. CLAUSULA 2 -

OBLIGACIONES E§PEQiFIQA§ A CARGO DEL CONTRATISTA: Para la organizacion,
conservacion, uso y manejo de los documentos que conforman el archivo de la
Alcaldia Municipal deXXXXXXXXXXXXX, Departamento  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, se
hace necesario que el contratista conozca la estructura orgdnica-funcional de la
Alcaldia Municipal deXXXXXXX, Departamento del XXXXXXXXXXXX, y en consecuencia
de ello, lleve a cabo las siguientes actividades: 2.1. RESPECTO A LA ORGANIZACION DE
LOS ARCHIVOS DE GESTION: El contratista deberd organizar los ochenta metros lineales
(200 ml) del material documental fisica y técnicamente segun las normas nacionales
que regulan la conservacién de archivos, de acuerdo a cada una de las fases de
archivo, clasificando los documentos de acuerdo al lugar en el que deban reposar:
archivo de gestién o archivo central, incluyendo la disposicion final de los fondos
acumulados y eliminando la documentacion duplicada o innecesaria. La organizacion
de archivos se realizard a todo costo, personal dotado de batas, guantes tapabocas y
demds proteccién necesaria para realizar dicha labor; cajas X-200 resistencia o calibre
790, carpetas cuatro aletas en propalcote de 320 gramos y plastificadas, gancho
legajador pldstico, rétulos de cajas y carpetas, la cantidad de estos insumos
corresponderd de acuerdo con los metros lineales dispuestos a organizacion. La
organizacién documental involucrard los procedimientos de: a) Clasificacion:
identificardn y agrupardn las series y subseries documentales definidas en la Tabla de
Retencién Documental - TRD. b) Seleccion: es la operacion intelectual y material de
localizacion de las fracciones de serie que han de ser eliminadas o conservadas en
virtud de los plazos establecidos en el proceso de valoracidon y que se apoya en el
muestreo cada vez que se disponga destrucciéon parcial. ¢) Ordenaciéon: Ordenar los
documentos, respetando el orden original, y aplicando la normatividad interna de la
entidad. d) Almacenar: Conformar cada una de las unidades documentales,
(carpeta/caja). En caso de existir expedientes organizados en pasta dura, a estos se les
debe redlizar el proceso de desempaste, cuidando la integridad del documento, con
el fin de que todos manejen uniformidad en las unidades de conservacion. f) Foliacion:
Numerar cada una de las hojas que componen el expediente. Seguidamente vy
atendiendo Acuerdo 002 de 2014 por el cual se establecen los criterios bdsicos para la
creaciéon, conformacidon, organizacidon, control, y consulta de los expedientes de
archivo. g) Identificacién: Aplicando las TRD, se identificardn cada una de lasunidades
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documentales atendiendo a la informacién de cada expediente. h)Descripcion:
Registro en el Formato Unico de Inventario Documental, los expedientes que, segin las
TRD, deben ser conservadas por la entidad. i) Eliminaciéon: De conformidadconlasTRD,
una vez clasificadas e identificadas todas las series documentales a eliminar, se debe
diligenciar el Acta de eliminacion documental, estainformacion deberdser verificaday
firmada por el supervisor y posterior envio al Comité del Archivo. j) Sistematizacion de
archivos: Una vez organizados los archivos, se crea un sistema de recuperacion de la
informacion donde se indique la localizacién fisica de los documentos e identificacion
de los datos principales de las unidades de conservacién, para su facil ubicacién.
Adicionalmente, la organizacidon técnica y fisica de los archivos incluird: a)
Cenftralizaciéon de las unidades de informacidon en un espacio fisico apropiado
mediante la definicibn de un programa de transferencia documental. b) La
organizacion fisica de las unidades documentales transferidas a los archivos inactivos
(seleccidn, depuracién y descarte ecoldgico).C)Laorganizaciéntécnica, que conlleva:
clasificacion, catalogacion, descripcion, codificacidon. d) Captura de datos de los
archivos organizados y/o sistematizacion (consolidacién en base de datos relacional-
Valor Agregado al Servicio) de los expedientes documentales. e)Entrega del inventario
de las series documentales organizadas y registradas en la base de datos. f) Entrega del
inventario de las series documentales organizadas y registradas en la base de datos. 2.2.
RESPECTO A LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL: El contratista deberd: a)
Transferir al archivo central, los documentos cuyo término de retencién en los archivos
de gestidn, haya expirado. b) Inventariar y digitar el inventario de los documentos
existentes que deban custodiarse en el archivo central para efectos de conocer su
ubicacidon en la estanteria correspondiente. €) Entregar al contratante, tanto en medio
magnético como en medio impreso, los inventarios Documentales del Archivo Central
debidamente sistematizado. 2.3. RESPECTO AL SUMINISTRO DE MOBILIARIO E INSUMOS:
El contratista se obliga alo siguiente: a) Entregar los muebles, e insumos necesarios para
la organizacion documental y su adecuado albergue, dentro del plazo de ejecuciéon
del contrato, en las cantidades y especificaciones técnicas y de calidad senaladas por
la Administracién Municipal, de primera Mano (Nuevos) y con las descripciones minimas
indicadas en las fichas técnicas contenidas en el presente estudio, cumpliendo las
normas minimas para el bodegaje y teniendo en cuenta el crecimiento a futuro de la
produccion documental. b) Enfregar los bienes en buen estado vy libres de defectos o
vicios ocultos, garantizando que cuentan con plena idoneidad para el desarrollo de
las funciones a las cuales se encuentran destinados. ¢) Asumir, en la proveeduria de los
bienes, las obligaciones del vendedor, conforme a la regulacién de proteccion al
consumidor. d) Hacer entrega inventariada de los bienes en el Aimacén General de la
Alcaldia del Municipio de XXXXXXXXXXXXX, asumiendo los costos de transporte,
embalaje, cargue y descargue. e) Soportar la relacion de entrega a travésde acta de
recibo suscrita por el almacenista general de la Alcaldia. f) Responder por los defectos
de fdbrica que presenten los bienes entregados, cambidndolos por un nuevo producto
de iguales o mejores especificaciones; y en general, Sanearla venta de los bienes objeto
de este contrato. g) Entregar al Aimacenista General de la Alcaldia de XXXXXXXXXXXX,
con copia al supervisor del contrato, el certificado de garantia postventa de cada uno
de los elementos suministrados, que las tfengan. h) Hacer los cambios pertinentesde los
bienes entregados segun las observaciones formuladas por el supervisor del contrato,
cuando no cumplan con las caracteristicas, condiciones y especificaciones indicadas
en las fichas técnicas. i) Si en virtud de una orden judicial, se retienen o se prohibe el uso
de los materiales objeto del contrato, el contratista deberd reemplazar los bienes
requeridos por otros de similar calidad a los adquiridos por la Entidad Estatal
contratante, en forma inmediata y con igual o mejor patron de desempeno. 2.6.1.
Personal, insumos y herramientas: Para prestar el servicio de digitalizacion el proponente
deberd garantizar como minimo: a) Contar con personal con experiencia en
digitalizacién masiva de documentos. b) Garantizar la disponibilidad del equipamiento
hardware y software, necesario para adelantar el trabgajo. ¢) Contar con archivistas
asesores que colaboren con el diseno de soluciones y aplicaciones de digitalizacion de
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archivos. d) Recomendar las previsiones que debe tener la Entidad contfratante para
evitar la obsolescencia tecnoldégica. CLAUSULA 3 — BIENES Y SERVICIOS A PROVEER: EL
CONTRATISTA, se obliga para con el Municipio, a proveerle los bienes y servicios
descritos en el presupuesto oficial, dentro de la oportfunidad debida, en el lugar
pactado, a los precios convenidos y con las especificaciones técnicas y de calidad
establecidas en las fichas técnicas presentadas en la oferta, los cuales se seialan a
continuacion:
)9.9.0.09.9.0.0.9.0.0.09.0.9909.09090.0999.09909.000.0900.09909.09909.0900.0090.0009.9000000.0900.04
XXXXXXXXXXXXXX. PARAGRAEQ: EL CONTRATISTA mantendrd vinculada durante toda la
ejecucioén del contrato, por lo menos a una

persona en el cargo de auxiliar, guepertenezca a poblacién en condicidén de pobreza
extrema, desplazada por la violencia, en proceso de reintegracién o reincorporacion o
gue sea sujeto de especial proteccién constitucional, so pena de imposiciéon de multa,
siempre que el incumplimiento de esta obligacion sea injustificada. CLAUSULA 4 —
VALOR DEL CONTRATO FEl valor del contrato es porla  suma dePESOS ($ ) incluido
IVA y todos los demds impuestos y costos aque haya lugar para la ejecucion del
contrato y la utilidad razonable de EL CONTRATISTA. CLAUSULA 5 — ANTICIPO Y FORMA
DE PAGO: El Municipioentre gard al contratista un anticipo equivalente al cincuenta
por ciento (50%) del valor del contrato, y pagard el valor del mismo en dos (2) cuotas
iguales, previa amortizacion del anticipo, la primera de ellas cuando cumpla el 50% de
las obligaciones especificas a su cargo, y la segunda, una vez haya cumplido el 100%
de dichas obligaciones. 5.1. PARA QUE EL SUPERVISOR AUTORICE LA ENTREGA DEL
ANTICIPO ES NECESARIO QUE: a) Que se hayan cumplido todos los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contfrato y se haya firmado el acta de inicio
respectiva b) Que se presente por parte del contratistaun plan de inversidon del anticipo,
y este sea aprobado por el supervisor. ¢)Que el contratista presente certificacion de
una cuenta bancaria a su hombre para el manejo exclusivo de los dineros que serdn
girados por el Municipioa titulo de anticipo. d) Que se presente la solicitud de giro o
desembolso respectiva por parte del CONTRATISTA con todos sus soportes. e) Que se
obtenga visto bueno del giro respectivo por parte del supervisor del contrato. 5.2. PARA
QUE EL SUPERVISOR AUTORICE LOS PAGOS PARCIALES DEL VALOR DEL CONTRATO,ES
NECESARIO QUE: a) Que el contratista presente un informe de gestion correspondiente
al periodo cobrado, especificando: los metros lineales de archivo organizado, el
numero de imdgenes digitalizadas, las actividades de arreglo y/o mantenimiento
realizadas, los muebles e insumos enfregados, el valor de cada una de las labores
desarrolladas; el porcentaje de avance del cumplimiento del contrato y el faltante
frente al cronograma de ejecucion; el periodo dentro del cual se realizaron las
actividades; el niUmero del informe y su fecha de elaboracion, las observaciones y/o
salvedadesdel caso, y la firma del contratista. b) Que el contratista entregue un archivo
fotogrdfico donde se pueda constatar la realizacion de los frabajos. ¢) Que el
contrafista entregue la constancia de los aportes al sistema de seguridad social integral
y el pago de sus obligaciones parafiscales. d) Que el supervisor del confrato emita la
respectiva certificacion de cumplimiento a satisfaccion. e) Que se presente la cuenta
de cobro y/o la facturarespectiva por parte del contratista. PARAGRAFO PRIMERO: Los
pagos estdn sujetos a la disponibilidad del PAC y derecho a turno. PARAGRAFO
SEGUNDO: Las demorasque se presenten por presentaciéon inoportuna de la factura o
falta del lleno de los requisitos para la realizaciéon del pago correspondiente, serdn
responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses,
indemnizaciones o compensaciones de ninguna naturaleza.PARAGRAFO TERCERO: En
el evento que se produjere rendimientos financieros, de los dineros girados a titulo de
anticipo, estos pertenecerdn a la Entidad contratante. CLAUSULA é — DECLARACI

DE EL CONTRATISTA: FL. CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: a) Conoce,
comprendey aceptatodasy cada una de las estipulaciones contenidas en el presente
contrato y los demds documentos que forman parte integral del mismo, cuya
interpretacion se sustentard en el principio de la autonomia de la voluntad de las partes
con fundamento en el arficulo 1602 del Codigo Civil Colombiano. b) Tuvo la
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oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso
y recibié de la Alcaldia Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXX respuesta oportuna a cada
una de las solicitudes ¢) Que tiene capacidad para celebrar este contrato Que al
momento dela celebracién del presente Contrato NO incurre en causal de inhabilidad e
incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011y
demds normas constitucionales y legales, ni estd inmerso en causales de conflicto de
interés o prohibiciones para contratar con el Municipio de XXXXXXXXXXXXXXX. e) Esta a
pazy salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral
y demds aportes relacionados con las obligaciones laborales f) El valor del Contrato
incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente Contrato. g) EL CONTRATISTA
manifiesta que los recursos que componen su pafrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacién del terrorismo, narcotrdfico, captaciéon ilegal de dineros y en
general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos
recibidos en desarrollo de éste contrato, no serdn destinados a ninguna de las
actividades antes descritfas CLAUSULA — PLAZO DE EJE ION Y VI
CONTRACTUAL: El plazo de ejecucion del contrato serd de XXXXXXXXXX (XX) meses y
quince (XXXX) dias o hasta el 31 de diciembre de 2026, lo que primero suceda, plazo
gue serd contado a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio del contrato. No
obstante, lo anterior, el contrato estard vigente desde la fecha de su firma hasta la
fecha de su liquidacion. CLAUSULA 8 — DERECHOS DEL CONTRATISTA: En virtud de la
celebracién del contrato, el contratista tendrd derecho a lo siguiente: a) Recibir la
remuneracion del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactadas en el
presente Contrato. b) Que el valor intrinseco de Iaremuneraciéon no se altere
o modifique durante la vigencia del contrato ¢) Que se le restablezca el equilibrio de
la ecuacidon econdmica del contrato a un punto de no pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputable a él. d) Acudir a las autoridades
competentes con el fin de obtener la proteccion de los derechos derivados del
contrato. CLAUSULA 9 - OBLIGACIONE ENERALE DEL NTRATISTA: EL
CONTRATISTA se obliga con la ejecucion del contrato a lo siguiente: a) Cumplir con
lo pactado en el contrato con suma diligencia y cuidado, ofreciendo las mejores
condiciones de calidad, ejecutdndolo oportuna e idbneamente, con lealtad y buena
fe, evitando dilaciones. b) Ejecutar las actividades especificas pactadas. €) Cumplir
con todos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato y asumir sus
costos. d) Acatar las instrucciones y orientaciones escritas del supervisor del contrato y
Responder por escrito las observaciones y salvedades que este le haga en relacidén con
la ejecucion del contrato. e) Presentar toda la informacion y/o documentacion
requerida por el supervisor del confrato que se encuenire dentro del marco del
contrato. f) Mantenerse al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social y de
obligaciones parafiscales. g) Presentar la facturacion del valor del contrato, anexando
todos sus soportes y documentos necesarios para ello. h) No acceder a peficiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de que haga u omita alguna
conducta relacionada con la ejecucion del contrato o con su paralizacion. i) Informar
al supervisor del contrato de cualquier situacion de dificulte, impida o paralice el
cumplimiento del contrato. j) No suministrar ninguna clase de informacién o detalle a
terceros y mantener como documentacion clasificada todos los aspectos relacionados
con el contrato. k) Mantener vigente la garantia de cumplimiento del contratohasta su
liguidacion y extenderla luego de ella de ser necesario. 1) Mantener al municipio
indemne vy libre de toda perdida o reclamo, demanda, pago de lifigios, acciones
legales, reivindicaciones y fallo de cualquier especie y naturaleza, que se entable
contra ella por causa de acciones u omisiones en que incurra el confratista, sus
agentes,

subcontratistas o empleados, durante la ejecucion del contrato. m) Dar a conocer al
supervisor del contrato, de cualquier reclamacion que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. n) Mantener
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la debida reserva respecto de los asuntos e instalaciones de la Entidad, conocidospor
el CONTRATISTA durante el desarrollo del contrato o con posterioridad al mismo.
CLAUSULA 10 — DERECHOS DEL MUNICIPIO: En virtud de la relacidon contractual, el
Municipio tendr& derecho a lo siguiente: a) Hacer uso de la cldusula penal pecuniaria,
en caso de gque se encuentre mérito para ello. b) Exigir la idénea y oportuna ejecucion
del objeto confractual. €) Actudlizar o revisar los precios cuando se produzcan
fendmenos que alteren en su contra el equilibrio econdmico del contrato. d) Actualizar
o revisar los precios cuando se produzcanfendmenosque alterenensu contraelequilibrio
econdmico del confrato. e) Adelantar revisiones periddicas de las actividades
realizadas, para verificar que cumplan con las exigencias minimas decalidad ofrecidas
por LA CONTRATISTA. f) Promover las accionesde responsabilidad en contra del
conftratista y su garante en caso de ser necesario. CLAUSULA 11 — OBLIGACIONES DEL
MUNICIPIO: La Alcaldia Municipal de XXXXXXXXXXX, Departamento XXXXXXXX, se
obliga para con el confratista a lo siguiente: a) Pagar el valor del contfrato en la
cantidad, forma y oportunidad pactadas. b) Brindar la colaboraciéon y proporcionar la
informacién y/o documentaciéon que sea necesaria paraeladecuadocumplimientodel
contrato ¢)DesignaralSupervisor y/o interventor del contrato. d) Aprobar las garantias
o las modificaciones a las mismas que el conftratfista constituya siempre que estas
cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el
conftrato. e) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los
términos legales. f) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el confrato y
en los documentos que de él forman parte. g) Otorgar las autorizaciones respectivas
para la prestacion del servicio, siempre que el contratista cumpla con los requisitos
previos para ello. h) Ejercer el respectivo control de ejecucion y supervision del
Contrato, exigiendo su ejecucion iddnea y oportuna. i) Expedir el certificado de
ejecucion del contrato a solicitud del contratista, una vez este haya cumplido con
todas las obligaciones derivadas del mismo. j) Suscribir en conjunto con el contratista,
los documentos necesarios para la adecuada ejecucién del contrato, talescomo: acta
de inicio, actas de suspensién, actas de reinicio, prorrogas, modificatorios, adiciones,
aclaratorios, actas de recibo a satisfaccion, actas de cumplimiento y terminacion del
contrato, acta de liquidacién del contrato, y cualquier otra que se genere durante el
plazo de ejecucion. k) Adelantar las gestiones necesarias para la imposiciéon de las
sanciones y para la efectividad de las garantias a que hubiere lugar, en caso de
presentarse incumplimiento por parte del contratista. 1) Exigir la buena calidad de los
bienes y servicios objeto del contrato. m) Adelantar las acciones conducentes a
obtener la indemnizacién de los perjuicios que sufra el Municipio en desarrollo o con
ocasidén del contfrato celebrado. n) Acordar y aplicarlos mecanismos de ajuste de las
condiciones y términos contractuales a que haya lugar, con el fin de mantener la
ecuacion o equilibrio inicial y desarrollar los procedimientos pertinentes para resolver
eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse.
CLAUSULAT12 — RESPONSABILIDAD: EL. CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento
del objeto del presente Contrato y de las actividades especificas relacionadas en el
mismo. Serd responsable por los danos que ocasionen sus empleados, al Municipio de
XXXXXXXXXXXXXXX en la ejecucion del objeto del presente Contrato. Ninguna de las
partes serd responsable frente a la otra o frente a terceros por danos especiales,
imprevisibles o danos indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo
con laley. CLAUSULA 13 — MULTAS Y CLAUSULA PENAL: 13.1. MULTA: Si el confratista
incurre en mora en el cumplimiento de una obligacidon o la cumple solo parcialmente,
el Municipio podrd imponerle una multas diarias y sucesivas equivalentes al 0,2% del
valor del contrato para efectos de constrenirlo a satisfacer la prestacion del caso,
otorgando un plazo razonable para ello, y en especial podrd hacerlo en los siguientes
casos: a) Por defectos o errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucion de
las actividades a su cargo. b) Por la no rendicion de informes de gestion. ¢) Por el no
reemplazo de un bien entregado en malascondiciones o con defectos de fdbrica. d)
Por la no ampliacién de la garantia Unica de cumplimiento del contrato cuando ello
se requiera. e) Cuando no reemplaceun equipo o herramienta tecnoldégica que sufra
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dano durante la ejecucidon del contrato y que entorpezca, demore, dificulte o
imposibilite el cumplimiento de una obligacién. f) Cuando de manera injustificada no
mantenga vinculada a la ejecuciéon del contrato, por o menos una persona
perteneciente a la poblacidon en condicidon de pobreza extrema, desplazada por la
violencia, en proceso de reintegracion o reincorporacién o que sea sujeto de especial
proteccion constitucional. 13.2. Clausula Penal Pecuniaria: En caso de declaratoria de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, esta
deberd pagar a EL MUNICIPIO, a titulo de indemnizacidn, una suma equivalente al 10%
del valor del contfrato. El valor pactado de la cldusula penal es el de la estimacién
anticipada de perjuicios, no obstante, la presente cldusula no impide el cobro de todos
los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor y que se llegasen a probar.
Este valor puede ser compensado con los montos que la alcaldia Municipal de
XXXXXXXXXXXXXXXXX adeude a EL CONTRATISTA con ocasidn de la ejecucion del
presente Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil. PARAGRAFO: La
efectividad de esta cldusula se hard previo trdmite de proceso administrativo
sancionatorio descrito en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, o la norma que la
adicione, la reemplace o la modifique. Q_LALLSJ.LLA_]A_QARANIIAS_Y_MEQAN]_S_MQS_QE
COBERTURA DEL RIESGO: El contratista tomard, y mantendrd vigente durante todo el
tiempo que demande la ejecucién del contrato, una garantia de cumplimiento de las
obligaciones derivadas del mismo, en donde se identifique a si mismo como
tomador/Afianzado, y a EL MUNICIPIO como Asegurado/Beneficiario, consistente en un
contrato de seguro contenido  en una pdliza, en un patrimonio autbnomo o en una
garantia bancaria, la cual debe cubrir los siguientes amparos, vigencias y sumas
aseguradas:

Amparo Cubrimiento Suficiencia Vigencia
Buen manejo vy | Perjuicios sufridos por la 100% de la | Plazo
correcta inversion Entidad Estatal con ocasién suma d
del de: (i) la no inversion del establecida e ejecucion

Anticipo anticipo; como del
(ii) el uso indebido del anticipo contrato y 4
anticipo; vy (iii) la apropiaciéon meses mdas

Cumplimiento El incumplimiento total o 10% del | Plazo

del contrato parcial, el cumplimiento valor del d
tardio o defectuoso; y confrato e ejecucion
el pago del valor de las multas y del

Pago de | Perjuicios ocasionados por el | 5% del | Plazo del

salarios incumplimiento de las | valor del | contrato vy

prestaciones obligaciones laborales  del | contrato 3 anos

sociales Legales confrafista derivadas de la mdas
confratacion del personal

e indemnizaciones | utilizado en el territorio nacional

Calidad del | Perjuicios derivados de la 10% del | Plazo  del

servicio deficiente calidad del valor del | contrato vy
servicio prestado contrato 1 afo

Calidad y | Perjuicios derivados de la 10% del | Plazo del

correcto mala calidad o el incorrecto valor del | contratoy

funcionamiento de | funcionamiento de los bienes contrato 6 meses

los bienes que recibe la entidad en mdas

Esta garantia deberd ser presentada por el contratista a la oficina de confrataciéon
para su aprobacién, dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la firma del
presente contrato, so pena de efectividad de la garantia de seriedad de la oferta.
CLAUSULA 15 — INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA es una entidad
independiente del Municipio de XXXXXXXXXXXXXXXXX, y en consecuencia, EL
CONTRATISTA no es su representante, agenteo mandatario. EL CONTRATISTA no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del

>
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Municipio de XXXXXXXXXX, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo. CLAUSULA 16 — CESION: EL CONTRATISTA no puede ceder
parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente Contrato sin
la autorizacién previa, expresa y escrita del Municipio de XXXXXXXXXX. CLAUSULA 17 -
INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se obliga a indemnizar al Municipio de XXXXXXXXXXXX
con ocasion de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el
presente Contrato. EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al Municipio de
cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como
causa sus actuaciones hasta por el monto del dano o perjuicio causado y hasta por el
valor del presente Contrato. EL CONTRATISTA mantendrd indemne al Municipio por
cualquier obligacion de cardcter laboral o relacionado que se originen en el
incumplimiento de las obligaciones laborales que EL CONTRATISTA asume frente al
personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones
derivadas del presente Contrato. CLAUSULA 18 — CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las
partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera
de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las
prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento
sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso
fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la
jurisprudencia  colombiona. CLAUSULA 19 -SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las
confroversias o diferencias que surjan entre EL CONTRATISTAy el Municipio conocasion
delafirma, ejecucion,interpretacién, prérroga o terminacion del Contrato, asi como de
cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serdn sometidas a la
revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a tres (3)
dias hdbiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito
a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que no puedanserresueltas
de forma directa entre las partes, se resolverdn mediante conciliacidén ante la Cdmara
de comercio de la ciudad de Valledupar, previa solicitud de conciliacién elevada
individual o conjuntamente por lasPartes. Si en el término de ocho (8) dias hdbiles a
partir del inicio del frdmite de la conciliacién, el cual se entenderd a partir de la fecha
de la primera citacién a las Partes que haga la Cdmara de comercio de la ciudad de
Valledupar, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben
acudir a la jurisdiccion contencioso administrativa. CLAUSULA 20 — NOTIFI

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y nofificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo del presente Contrato, deben constar por escrito y se entenderdn
debidamente efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por correo
electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

AL MUNICIPIO A EL CONTRATISTA
Nombre Nombre
Cargo Cargo
Direccién Direccién
Municipio Municipio
Teléfono Teléfono
Correo Correo
electrénico electrénico

CLAUSULA 21 - SUPERVISION La supervision del contrato estard a cargo del Secretario
de Planeacién de la Alcaldia de XXXXXXXXXXX, funcionaria con la idoneidad para
verificar el cumplimiento del objeto contractual de acuerdo con las especificaciones
técnicas, financieras y juridicas del caso, quien podrd ejercer sus funciones como
supervisor del proyecto personalmente, o delegarla en uno de los funcionarios que
haga parte de su dependencia, con iguales o similares condiciones académicas,
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profesionalesy/o de experiencia, lo que de ninguna manera significard la exclusiéon de
su responsabilidad en los hechos u omisiones de este Ultimo. La supervision consistird en
el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico al ejercicio del
cumplimiento obligacional sobre las actividades especificas y obligaciones generales
del contrafista. El  supervisor tendrd las siguientes facultades: a) vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. b) Informar al Jefe de
la Oficina de contratacién de la entidad estatal, del incumplimiento total o parcial de
las obligaciones del confratista, levantando elinforme ordenado por el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011, para el inicio de la actuacién administrativa sancionatoria en su
contra. ¢) Certificar el cumplimiento del contratista, previa revisién del acta de entrega
y recibo suscrita por el Almacenista general de la Alcaldia de XXXXXXXXXXXX, d)
Autorizar los pagos parciales del valor del contrato. e) Solicitar al contratista informes,
aclaraciones, documentos y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion
contractual cada vez que lo considere necesario. f) Mantener informada a la entidad
contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
fipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato. g) Presentar por escrito las observaciones, sugerencias e
impartir instrucciones referentes al cumplimiento del objeto contractual.h) Exigir la
buena calidad del servicio contratado. i) Conocer, consultar y aplicar la
documentacién del contrato, la organizacion y disposiciones normativas que regulan
la materia. j) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime
convenientes en el desarrollo del confrato, sin perjuicio de la autonomia propia del
conftratista. k) Estudiardetalladamente las especificaciones técnicas de los bienes
adquirir, para hacer cumplir fodas las exigencias de las mismas. 1) Verificar que el
contratista esté a paz y salvo el sistema de seguridad social integral y con sus
obligaciones parafiscales. m) Hacer seguimiento y verificar que las personas vinculadas
al inicio y durante la ejecucién del contrato pertenezcan a los grupos poblacionales
en condicién de pobreza extrema, desplazados por la violencia, en proceso de
reintegracién o reincorporacién o que sean sujetos de especial proteccion
constitucional, casoenelcualdeberdrendirelinformerespectivo y solicitar la imposicion
de multa a la oficina Asesora juridica. CLAUSULA 22D MENTOS INTEGRANTES DEL
CONTRATO Hacen parte infegrante de este contrato los siguientes documentos: a) Los
expedidos por EL MUNICIPIO en la etapa precontractual, b) La oferta presentada por
EL CONTRATISTA c) Los que se generen en virtud de su ejecucion d) Las planillas de
pago de aportes al sistema de seguridad social por parte DEL CONTRATISTA d) El
Certificado de Disponibilidad Presupuestal y el registro presupuestal que soporten el
pago de su valor. e) La garantia de cumplimiento del mismo y su aprobacion.
CLAUSULA 23 -DOCUMENTOS PRESUPUESTALES: El pago del valor del contrato se
soportard en el certificado de disponibilidad presupuestal No. XXX de fecha XXX de
XXXX de 2026, por valor de XXXXXXXXXXXXX MILLONES XXXXXXXXX MIL XXXXXXXXX
PESOS  [$XXX.XXX.XXX). LA LA 24 -LUGAR DE EJE ION Y DOMICILI
CONTRACTUAL: El objeto del contrato se llevard a cabo en las instalaciones de la
Alcaldia Municipal de XXXXXXXXXX Departamento de XXXXXXXXXXXXXXXXXX. Para
fodos los efectos derivados del contrato se entiende que el domicilio del mismo es el
Municipio de XXXXXXXXX, Departamento del XXXXXXXXXXXXXX. CLAUSULA 25 -
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato requiere para su
perfeccionamiento de la existencia de la disponibilidad presupuestal previa, de la firma
de las partes, y la acreditacion de encontrarse EL CONTRATISTA, dfiliado y al dia en el
pago de aportes al sistema de seguridad social integral y de obligaciones parafiscales
(si hay lugar a ello). Para su ejecucion se requiere del pago de los impuestos a que
haya lugar, la emisién del registro presupuestal respectivo, y la constitucion de garantias
por parte de EL CONTRATISTA a favor del Municipio y la aprobacién de dichas garantias
por el Ultimo.

Para constancia, se firma en XXXXXXXXXXXXX - XXXXXXXXX a los dias del mes de
XXXXXXXXXXXXXXX del ano 2025.
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Por el Municipio:
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Anexo No. 2 — PRESUPUEST EICIAL

PRESUPUESTO DEL PROYECTO

ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE
LOS ARCHIVADORES DEL CENTRO DE
ADMINISTRACION DOCUMENTAL (LA
ESTANTERIA  ES FABRICADA EN
ACERO COLD ROLLED CALIBRE 22,
LAS BANDEJAS Y LOS PARALES
CALIBRE 16. MEDIDAS BANDEJA
30CMSXP0CMS, ALTURA DEL PARAL
2,15MTS, CADA BANDEJA TIENE
CAPACIDAD PARA 4 CAJAS DE
ARCHIVO X-200. CADA ESTANTE
TIENE 7 BANDEJAS O PANOS Y 6 SEIS
ESPACIOS UTILES O ENTREPANOS. LA
ESTANTERIA VIENE PINTADA CON
PINTURA  ELECTROESTATICA, LAS
BASES DE LOS MUEBLES FABRICADAS
EN ANGULO DE HIERRO Y ENCHAPES
EXTERNOS O TAPAS METALICAS).

UNIDAD 2 $ 19.870.000,06 $ 39.740.000,11

GANCHOS LEGAJADORES
2 PLASTICOS TRANSPARENTES | PAQUETE 300 $ 4.700,00 $ 1.410.000,00
(Paquete por 20 Unidades)

CAJA DE PRESSAPLIQUE POR 400

HOJAS TAMARIO OFICIO CAJA ) $ 220.000,00 $ 1.320.000,00

4 %(\)JAS DE ARCHIVO REFERENCIA X- 1y \ibAD 800 $7.950,00 $ 6.360.000,00

CARPETAS CUATRO ALETAS
5 PLASTIFICADAS EN PROPALCOTE DE CAJA 4800 $5.202,32 $24.971.120,33
320 GRAMOS

ORGANIZACION FISICA Y TECNICA
DE LOS ARCHIVOS 200 METROS
6 LINEALES (INCLUYE TRASLADO Y METROS 180 $ 1.457.407,41 $ 262.333.333,33

REUBICACION])

VALOR ANTES DE IVA $ 336.134.453,78

IVA $ 63.865.546,22

VALOR TOTAL $400.000.000,00

En constanciadelo anteriorfirmo este documento alos [Insertarinformacion]
dias del mes de [Insertar informacién] de [Insertarinformacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona
natural] Nombre: [Insertar informacion]
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Cargo: [Insertar informacion]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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7

FORMATO No. 1 = COMPROMISO ANTICORRUPCION

[Lugary fechd]

Senores
[Nombre de la Entidad Estatal

contratante] Proceso de Contratacion -
[Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente],
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre
o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que:

1. Apoyamos la accién del Estado colombiano y de [Nombre de la Enfidad
Estatal contratante] para fortalecer la fransparencia y la rendicion de
cuentas de la administraciéon publica.

2.No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato
objeto del Proceso de Contratacion [Insertarinformacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dddivas, sobornos o cualquier
forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores
de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados,
contratistas o tercero.

4 . Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas
gue tengan por objeto o efecto la colusidn en el Proceso de Contratacion
[Insertar informacién].

5.Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de
Conftratacion [Insertarinformacién] nossolicitenlos organismos de control de
la Republica de Colombia.

6.Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el
contenido del presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su
importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y
la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente
compromiso anticorrupcion.

En constanciadelo anteriorfirmo este documento alos [Insertarinformacion]
dias del mes de [Insertar informacidén] de [Insertarinformacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona
natural] Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacién]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]

FORMATO No. 2 CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
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[Lugary fechad]

Senores

[Nombre de la Enfidad Estatal contratante]

Referencia: Proceso de Contratacion - [Insertar informacién]

Estimados senores: [Nombre del representante legal o de la persona natural
Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi
propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del
Proponente], presento Oferta para el Proceso de Contratacidn de la
referencia y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad
de solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibi de
[Nombre de la Entidad Estatal contratante] respuesta oportuna a cada
una de lassolicitudes.

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del
Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente
resulta adjudicatario del Proceso de Contrataciéon de lareferencia.

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y
especificaciones de las fichas técnicas del Pliego de Condiciones de la
seleccién abreviada de la referencia.

4. Que la oferta econdmicay la oferta técnica estdn adjuntas a la presente
comunicacién y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos
del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido
expedidos por personas autorizadas para el efecto.

6. Quelaofertaeconémicaadjuntafue elaboradateniendoencuentatodos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones que
se causen con ocasion de la presentacion de la Oferta, suscripcion y
ejecucion del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario
no presentaré reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha
prevista para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos
delProceso.

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantia
de cumplimiento prevista en los Documentos del Proceso en la fecha
prevista para el efecto en el Cronograma alli contenido.

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la
terminacién de la vigencia del Contrato, la obra cumplird con la
totalidad del alcance vy los requerimientosy especificaciones delasfichas
técnicas del Pliego de Condiciones de la seleccion abreviada de la
referencia.

10. Que manifiesto que el Proponente estd a paz y salvo con sus obligaciones
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demds aportes
relacionados con las obligaciones laborales.

11. Adjunto la garantia de seriedad de la Oferta la cual cumple con lo
establecido en los Documentos del Proceso.

12.  Recibiré notificaciones en la siguiente direccidnen:
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Persona de
contacto

Direccion

Teléfono Celular

Correo
electrénico

Firma del Representante Legal
del Proponente Nombre:

FORMATO N ERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTE

Proceso de contratacion: (Insertar informacion).

Objeto: . Proponente: Nombre o razén social

Declaro que [nombre del proponente] cumple con los requisitos habilitantes
establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de Contratacion arriba
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referenciado y certifico que:

1. Capacidad Juridica:

Carta de presentacion de la oferta Si / No.
Documento de identificaciéon Si / No.
Certificado de existencia y representaciéon legall Si / No.
Documento de informacién del proponente plural Si / No.
Certificado de inscripcion en el RUP

Pazysalvo de Seguridadsocialy obligacionesparafiscales Si/ No.
Registro Unico tributario — RUT Si/ No.
Certificado de antecedentes judiciales Si/ No.
Certificado de antecedentes Fiscales Si/ No.
Certificado de antecedentes Disciplinarios Si/ No.
Certificado de antecedentes contravencionales (Medidas | Si/ No.
correctivas)

Situacion Militar Si/ No.
Compromiso anticorrupcion Si/ No.
Garantia de seriedad de la Oferta Si/ No

2. Condiciones de experiencia

Contrato No. 1

Contrato No. 2
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Contrato No. 3

3. Capacidad Financiera

indice  de Liquidez
indice de Endeudamiento
Razdédn de Cobertura de Intereses

4. Capacidad Organizacional

Rentabilidad sobre el patrimonio
Rentabilidad sobre activo

5. Fichas Técnicas

Cumple las fichas técnicas del Municipio y aporta las propias Si/No

6. Equipo de trabgjo:
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Cargo Formacion Requisito Experiencia Experiencia
adicional general especifica
Director Si/ No Si/ No Si/ No Si/ No
Residente Si/ No Si/ No Si/ No Si/ No
Técnico , . . ,
Operativo 1 Si/ No No aplica No aplica Si/ No
Técnico , . . ,
Operativo 2 Si/ No No aplica No aplica Si/ No
Auxiliar 1 Si/ No Si/ No No aplica No aplica
Auxiliar 2 Si/ No Si/ No No aplica No aplica
Auxiliar 3 Si/ No Si/ No No aplica No aplica
Condicion o Requisito Cumple

Uno de los auxiliares ofrecidos pertenece poblacidn en pobreza extrema, | Si/ No
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacioén y sujetos de especial proteccién constitucional

Declaro bagjo la gravedad de juramento que la informacién consignada es cierta,
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad del
proponente que represento.

Firma Representante legal del Proponente
Nomobre:

Documento

De

Identidad:

Proponente:

NIT proponente
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Proceso de Contratacion [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente],
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en
mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que el
valor total de la propuesta inicial de precio es porla suma de [valor de la propuesta
en letras y nUmeros], Valor que incluye todos los gastos e impuestos a que haya
lugar. Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan
todos los costos, gastos y valores que implica la proveeduria de los bienes a
entregar y los servicios a prestar:

Firma del Proponente
Nombre: [Insertar informacién]
Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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Ciudad y fecha.

Senores
OFICINA DE CONTRATACION ALCALDIA DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
REF: PROCESO DE CONTRATACION: (Insertar informacion).

Respetado Sr. Alcalde:
Cordial Saludo:

PRIMER SUPUESTO: INCLUIR EN EL EVENTO QUE EL PROPONENTE O INTEGRANTE DEL
PROPONENTE SEA Y UNA PERSONA JURIDICA NACIONAL O EXTRANJERA CON
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA, LAS CUALES DEBERAN ACREDITAR ESTE
REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA Y SIEMPRE QUE TENGA
REVISOR FISCAL:

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segin corresponda] identificado con [Incluir el
numero de identificacién], y con tarjeta profesional No. [Incluir NUmero de tarjea
profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condiciéon de
revisor fiscal de [Incluir la Razdn social de la persona juridica] identificada con NIT
[Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cdmara de Comercio de ., luego de
examinar de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en
Colombia, los estados financieros de la compania, bajo la gravedad de juramento,
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, all
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacidén Profesional para la
Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo3 Decreto 1047 de
1983), pagados por la compania durante los Ultimos seis (6) meses contados a partir
de la fecha de cierre del presente procedimiento de seleccién. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

SEGUNDO SUPUESTO: INCLUIR EN EL EVENTO QUE EL PROPONENTE O INTEGRANTE DEL
PROPONENTE SEA Y UNA PERSONA JURIDICA JURIDICA, LAS CUALES DEBERAN
ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA Y NO
TENGAREVISOR FISCAL:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con
[Incluir el nUMero de identificacion] en mi condicién de representante legal de [Incluir
la Razdén social de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la
gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccién (articulo 65 Ley
1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compania durante los
Ultimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente

PALACIO MUNICIPAL

Direccién: Cra.2 #7-31 - Barrio Centro, Astrea — Cesar
Ccédigo postal: 201040

Teléfono: 311 369 11 88

Correo electrénico: alcaldio@astrea-cesar.gov.co
Sitio web: www.astrea-cesar.gov.co




rx-»HJ‘ Cod|go F— CON — 1018 -~ - Alcaldio Municipal de
eg Version: 1/12/12-2024 Astrea
, ¢ 4 '

(i hY Nit. 829301541-1

procedimiento de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: [En el evento en que la persona juridica no tenga mds de seis (6) meses de
constituida, deberd acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

TERCER SUPUESTO: [En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las
entidades anteriormente mencionadas, se deberd precisar el valor y el plazo previsto
para el acuerdo de pago, con indicacion del cumplimiento de esta obligacién, caso
en el cual deberd anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de
contratacion]

CUARTO SUPUESTO: [Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes
parafiscales de acuerdo con el articulo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el
articulo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberd incluir el siguiente texto y ajustar el formato
en lo correspondiente]:

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento,
manifiesto que me encuentro exonerado del pago de losaportes parafiscales a favor
del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del InstitutoColombiano de Bienestar
Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y
personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta
y complementarios, correspondientes a los frabagjadores que devenguen,
individualmente considerados, menos de diez

(10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

QUINTO SUPUESTO: [Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro
de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta deberd manifestarlo
de la siguiente manera:]

[Incluir elnombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
correspondda] identificado con [Incluir el nUmero de identificacién], en mi condicién
de [Indicar si actia como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razén
social de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de
juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma
del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago
de aportes legales y seguridad social.

En constancia, se firma en , alos dias del
mes de de 20.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda]

SEXTO SUPUESTO: Cuando el proponente sea persona natural y no tenga personal
vinculado mediante confrato de trabgjo:
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El suscrito, identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en .
domiciliado en , actuando en nombre propio, acredito que me encuentro, a la
fecha de este documento, dfiliado a los sistemas de seguridad social en salud y
pensiones, y para el efecto aporto los certificados de dfiliacion respectivos, con fecha
de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha

del cierre del proceso de contratacion.

Nota: En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de dafiliacion la
fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

SEPTIMO SUPUESTO: Cuando el proponente sea persona natural, no tenga personal
vinculado mediante confrato de trabagjo y se encuentre pensionado: El suscrito,
identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en , domiciliado en
, actuando en nombre propio, acredito que a la fecha de este documento, me
encuentro pensionado y afiliado al sistema de seguridadsocialensalud, y paraelefecto
aportolos certificados respectivos, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contfratacién.

OCTAVO SUPUESTO: Cuando el proponente sea persona natural y tenga personal
vinculado mediante contrato de trabagjo:

El suscrito, identificado con la cédula de ciudadania No. expedida en ,
domiciliado en, actuando en nombre propio, acredito que me encuentro, ala fecha
de este documento, y durante los Ultimos  seis

(6) meses, al dia con el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, es
decir, salud, pensidn y riesgos profesionales; y con el pago de obligaciones parafiscales,
oseaq, SENA, ICBF y caja de compensacion familiar. (Si el proponente no estd obligado
a pagar alguna(s) obligacién(es) parafiscal(es) debe manifestarlo, explicando la razén
deello.

En constancia, se firma en , alos dias del
mes de de 20

[Nombre y firma del proponente]
Cédula de ciudadania No. de

Nota: Paralos proponentes plurales cadauno de losintegrantes debe acreditar por
separado los requisitos senalados, feniendo en cuenta el supuesto de hecho que
les apligue. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la
suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaraciéon donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes
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legales cuando a ello hayalugar.

EORMATO No. 6 DOCUMENTO DE INFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad y Fecha

Senores )
ALCALDIA DE XXXXXXXXXXXXX

Ref.: Proceso de contratacién: (Insertar informacion).

Los suscritos, (nombre del Representante
Legal 6 persona natural del integrante 1) y
(nombre del Representante
Legalépersonanaturaldelintegrante 2), debidamente autorizadosparaactuar
en nombre yrepresentacidén de

(nombre o razén social del

intfegrantel)y
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(nombre o razén social del
integrante 2), respectivamente, manifestamos por este documento, que
hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el proceso
de seleccion Abreviada con Subasta Inversa No. , CUyo objeto es

y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. El Consorcio se denomina CONSORCIO
2. El Consorcio estd integrado por:
NOMBRE o0 RAZON SOCIAL NIT O CCE % DE PARTICIPACION

Nota: El total de la columna de porcentaje de participacion, es decirla suma de los
porcentajes de participacion de los miembros, debe serigual al 100%.

3. El Objeto del consorcio es que sus miembros presenten de forma conjunta
una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato
derivado del proceso de seleccién de contratista arriboaenunciado

4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el
cumplimiento de las obligaciones y de las sanciones que se deriven de la
ejecuciéon del contrato.

5. El representante delConsorcio es_(indicar

el nombre), identificado con C. C. No. de

, quien estd expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion, firmar
el confrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a
la ejecucion y liquidacion del contrato con amplias y suficientes facultades.

6. Elrepresentante suplente del consorcio es _[indicarel nombre],

identificado con C.C. No. De , quien estd
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacidon del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinacionesque fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacion, con
amplias y suficientes facultades, ante cualquier ausencia temporal del
representante titular

7. El Senor[a] [indicar el nombre del
representante del consorcio] y el senor , [indicar el nomlbre del representante
suplente delconsorcio] aceptansusnombramientos comorepresentantes titular
y suplente del CONSORCIO, respectivamente, lo que se entiende hecho con
la firma de este documento.
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8. La duracion del Consorcio serd igual al lapso comprendido entre el
cierre de la licitacién publica y la liquidacién del contrato y cinco ano mds.

9. Declaro bajo la gravedad de juramento, que se entiende prestado
con la firma de del presente escrito, que este documento de conformacion
de asociacién no tiene adiciones ni modificaciones.

10. Se facturard los valores correspondientes a la ejecucion del contrato
a nombre del Consorcio.

11. La sede del Consorcio es:

Direccidn de correo Direcciédn electronica

Teléfono Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del
mes de de 20

Nombre vy firma del Intfegrante o su
representante legal Nombre y firma del
Integrante o su representante legal
Nombre vy firma del representante del

consorcio

Nombre y firma del representante suplente del consorcio
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FORMATO No. 7 DOCUMENTO DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL

Ciudad y Fecha

Senores )
ALCALDIA DE XXXXXXXXXXXXXXXX

Ref.: Proceso de contratacién (Insertar Informacion).

Los suscrifos, (nombre del Representante
Legal 6 persona natural del integrante 1) vy
(nombre del Representante
Legaldpersonanaturaldelintegrante2), debidamente autorizadosparaactuar
en nombre yrepresentacion de

(nombre o razén social del

integrantel)y

(nombre o razébn social del
integrante 2), respectivamente, manifestamos por este documento, que
hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL, para participar en el
proceso de seleccidn abreviada con subasta inversa No. , Cuyo objeto
es

y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
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1. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
2. La Unién Temporal estd integrada por:

Miembro 1

NITo CC

% de Participacion

Términos y extension El infegrante debe describir pormenorizadamente las actividades
de la participacion gue ejecutard en desarrollo delcontrato

en la propuesta 'y en
sU ejecucion

Miembro 2

NIT o CC

% de Participacion

Términos y extension El integrante debe describir pormenorizadamente las actividades
de la participacion gue ejecutard en desarrollo delcontrato

en la propuestay en
sU ejecucion

Notas: a) La extensién de la participacién se indicard en funcidon de las
actividades a ejecutar en el proyecto ; es decir en funcién de los items
establecidos en el cuadro de cantidades de obra, para cada uno de los
integrantes. b) El total de la columna de porcentaje de participacién, es decir
la suma de los porcentajes de participaciéon de los miemlbros, debe ser igual
al 100%.

3. El Objeto de la UNION TEMPORAL es que sus miembros presenten de
forma conjunta una misma propuesta para la adjudicacién, celebracién y
ejecucion del contrato derivado del proceso de seleccién de contratista
arriba enunciado.

4. El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de ,
quien estd expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en
caso de salir favorecidos con la adjudicacién, para firmar el contrato y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y
liguidacién delmismo, con amplias y suficientes facultades.

5. El  representante suplente de la Unidn  Temporal es

[indicar el nombre], identificado con C. C.No. de__ quien
estd expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso
de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas
las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecuciéon vy
liguidacién, con amplias y suficientes facultades, ante cualquier ausencia
ocasionalesdelrepresentante fitular.
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6. ElSenor[q] [indicar el nombre del
representante de la UT] y el senor , [indicar el nombre del representante
suplente de la UT] aceptan sus nombramientos como representantes fitular y
suplente de la Unidn Temporal, respectivamente, lo que se entiende hecho
con la firma de este documento.

7. La duracién de la Unidn Temporal serd igual al lapso comprendido
entre el cierre del proceso vy la liquidacién del contfrato y cinco ano mds.

8. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria
por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado, pero las
sanciones por elincumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta
y del contrato se impondrdn de acuerdo con la participaciéon en la ejecuciéon
de cada uno de los miembros

9. Se facturard los valores correspondientes a la ejecucidn del contrato
a nombre de la Unién Temporal.

10. Lasede de la Unidn Temporal es:
Direccidon de correo Direccidn electrénica
Teléfono
Civudad
En constancia, se firma en ,alos  dias del mes de de 20

Nombre y firma del Integrante o su
representante legal Nombre vy firma del
Integrante o su representante legal

Nombre y firma del representante de la unién temporal

Nombre y firma del representante suplente de la Unidn temporall

Nota: El proponente podrd agregar la informacién que a bien tenga
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FORMATO No. 8 - CARTA DE COMPROMISO Y DEDICACION PARA CON LA EJECUCION
DEL CONTRATO

Ciudad y Fecha

Senor
OFICINA JURIDICA ALCALDIA DE XXXXXXXXXXX
E.S.D.

Ref.: Proceso de contratacién (Insertar Informacion).

, identificado con cedula de ciudadania No.
Expedidaen , condomicilioen__, de profesion ., con
matricula Profesional vigente No. ., me comprometo a prestar mis
servicios en la ejecucién del contrato producto delproceso de la
referencia, ocupando el cargo de , con la dedicacion establecida en el pliego
de condiciones, al proponente , en caso de que este resultare
adjudicatario.

Declaro bajo la gravedad de juramento, que la matricula, tarjeta o licencia profesional
se encuentra vigente y que no he sido sancionado dentro de los dos anos anteriores a
lafecha establecida parala entrega de las propuestas. (si aplical)

En constanciadelo anteriorfirmo este documento alos [Insertarinformacioén] dias del
mes de [Insertar informacién] de [Insertarinformacion].
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[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]

Nota: Ajustar los términos de la carta al nivel de formacién académica de quien
se compromete para con la ejecucion del contrato
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