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Entre la INSTITUCION UNIVERSITARIA MAYOR DE CARTAGENA, establecimiento publico del orden distrital, con NIT
890.480.054-5, representado legalmente por JUAN ALBERTO ARRAUT CAMARGO, identificado con la Cédula de Ciudadania
Ntimero 73.123.186 de Cartagena, quien, en su calidad de Rector y representante legal de la INSTITUCION UNIVERSITARIA
MAYOR DE CARTAGENA, designado mediante Resolucion N°.948 del 31 de Octubre de 2024, que para todos los efectos del
presente documento se denominara el CONTRATANTE, por una parte y por la otra la Sra. LAURA VANESSA VILLA DIAZ ,
mayor de edad, vecino de Cartagena, identificado(a) con la cédula de ciudadania No. 1.143.415.146 expedida en Cartagena -
Bolivar, quien actia en nombre propio y en adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato de Prestacion de Servicios que se regird por las cldusulas que adelante se expresan, previas las siguientes
consideraciones: 1). Que, mediante oficio, el ordenador det gasto solicitd la contratacion de los servicios de una Administradora
de empresas. 2). Que la directora de talento humano de la entidad certificé que, dentro de la organizacién intemna de la Entidad,
no existe personal con el periil requerido para la prestacion de servicios objeto de! presente contrato. 3). Que se elaboré el
estudio previo donde consta la necesidad, y demds aspectos de este segtn el contenido del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
unico Reglamentario 1082 de 2015. 4). Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2,1.2.1.4.9 del Decreto Gnico
Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad estatal podra contratar directamente con la perscna natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con e!
area de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas. 5). Que el jefe de presupuesto de la
entidad expidié el Certificado de Disponibilidad Presupuestal para la celebracion del presente contrato. 6) Que el presente
contrato se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y las normas que las reglamentan, por las leyes civiles y comerciales

eh especial por las siguientes clausulas:
i LCLAUSUEASTR RS i AR T

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA INSTITUCION UNIVERSITARI
MAYOR DE CARTAGENA PARA APOYAR LA OFICINA DE PRACTICAS
ESTUDIANTILES Y EGRESADOS

CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS {UNSPSC)
item Grupo Segmento Familia Clase Producto Des‘;::pci
Servicios
(F)Servici 8011000 8011160 8011162 de
1 os 80000000 0 0 0 personal
temporal
2 El plazo de ejecucion sera de Cuatro(4) MESES contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion,

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto, EL CONTRATISTA se
/7| obliga a ejecutar las siguientes actividades: OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Colaborar
en los aspectos logisticos necesarios para llevar a cabo actividades con los egresados, estudiantes
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y empleadores.1 Velar por la adecuada presentacién de la oficina y por la organizacion del archivo
| respectivo.2 Entregar los documentos y archivos a su cargo debidamente inventariados, conforme
| alas normas y procedimientos que establezca la oficina de archive.3.Manejar y organizar la agenda
del jefe inmediato informando oportunamente de los compromisos adquiridos.4 Elaborar y
| transcribir cartas, correos y demas documentos que se requieran conforme a solicitado por el jefe
inmediato.5.Atencidn a usuarios de la oficina. 6 desempefiar las deméas tareas que le sean
asignadas o delegadas por el jefe inmediatc acorde con la naturaleza de [as actividades propias del
grea. OBLIGACIONES GENERALES: 1. Cumplir con o pactado en este contrato con suma
diligencia y cuidado, ofreciendo las mejores condiciones de calidad, ejecutando oportuna e
idéneamente su objeto, esto es, dentro de los plazos fijados vy a satisfaccion; 2. Asistir a las
reuniones que se ie convogque en desarrollo del objeto del contrato; 3. Presentar informes
mensuales de ejecucion, sin perjuicio de los informes especiales que se le soliciten; 4. Pagar los
aportes a la Seguridad Social Integral {Salud, Pension y con el Sislema de Seguridad y Salud en el
Trabajo.) durante toda la vigencia del contrato. 5. Conservar y responder por el buen estado (salvo
deterioro por su normal uso), de los bienes que Je sean utilizados para el cumplimiento confractual.
B. Seran de propiedad de Ia entidad estatal los resultados de los estudios, investigaciones y en
general los informes y trabajos realizados para cumplir el objeto del contrato. El contratista no podra
hacer uso de los mismos para fines diferentes a los de la ejecucion del contrato mismo, sin
autorizacién previa, expresa y escrita de la entidad estatal. El contratista puede hacer uso y difusion
de los resultados, informes y documentos y en general de los productos que se generen en
desarrollo y ejecucion del presente contratc siempre y cuando con ello no se afecle la
{| confidenclalidad de que trata el presente contrato, siempre se haya obtenido previamente
| autorizacion de la entidad contratante. PARAGRAFO PRIMERO: COMPROMISO
| ANTICORRUPCION.- EL. CONTRATISTA, con la suscripcién del presente contrato, se obliga a
i prestar apoye a la accion del Estado Colombianc y del CONTRATANTE, para fortalecer la
}| transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este confexto asume explicitamente los
siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir la ley colombiana: 1.- Se
compromete a no ofrecer, ni dar scbornos, ni ninguna ofra forma de halago o dadiva a ningdn
funcionario publico en relacion con su contrato. 2.- Se obliga a no celebrar acuerdos o realizar actos
o conductas que tengan por cbjeto la colusion en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO:
Este contrato de prestacion de servicios no esta sujeto al cumplimiento de horario, tampoco relacion
jerarquica, pero en su ejecucion, EL. CONTRATISTA se obliga a ejecutar el objeto contractual de
manera independiente, para lo cual deberd fener en cuenta los lineamientos sugeridos por el
supervisor para prestar sus servicios en la Entidad. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION: a}
Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del conirato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion b) Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.
c) Prestar su colaboracién para el cumplimiente de las obligaciones DEL CONTRATISTA,
suministrandole los documentos, informacion e insumos que EL CONTRATISTA requiera para el
desarrollo de la actividad encomendada d) Resolver las peticiones y consullas que le haga EL
CONTRATISTA dentro de los términos legales, e} Cumplir y hacer cumplir {as condiciones pactadas
en el contrato y en los documentos que de él forman parte. f) Suscribir en conjunto con EL
CONTRATISTA, las actas de inicio, suspension, reinicio, prorrogas, adiciones, modificaciones y
cualquier otro documento necesario para garantizar la continua y eficiente prestacion del servicio.
g) Asignar un Supervisor al contrato quien velara por el cumplimiento del mismo, h) El contratante
reconocera al contratista los recursos por concepto de tiquetes aéreos, para que se traslade en
cumplimiento de actividades especificas relacionadas con el objeto contractual y debidamente
autorizadas, previa solicitud del supervisor del contrato.

El valor dsl presente contrato sera la suma DIECISIETE MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS
MCTE ($17.120.000) este valor comprende todos los gastos directos e indirecltos, gravamenes,
tributos y demas costos en que incurra el CONTRATISTA por causa u ocasion de la ejecucion del
presente conirato.

EL CONTRATANTE realizara los pagos al contratista de Ia siguiente manera: EL CONTRATANTE
realizara el pago del valor del conirato en Cuatro {4) pagos iguales cada uno por valor de
CUATRO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS MCTE {$ 4.280,800), Cada pago se
efectuara previa presentacion de la documentacion que exigida para el pago y se cancelara dentro
de los diez (10} dias siguientes de radicacion de la factura o cuenta de cobro, acompafiada de la
i cerfificacion bancaria, informe de actividades, recibo a satisfaccién expedido por el supervisor del
“l contrato donde acredite que cumplié cabalmenie con el objeto del contrato, planillas de apottes
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.| para dar cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

| Ahorro | X| Corriente No. | 057700124928 | Banco DAVIVIENDA

El presente contrato sera imputado al rubro sueldo basico — honorarios del presupuesto gastos para
la vigencia 2026 de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 7 de fecha
13 de enero de 2026

Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 2015 establece No obligatoriedad de garantias. En la
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos y por tratarse la presente de una
contratacién directa y fomando la naturaleza del objeto del contrato, la forma de pago y el
sefialamiento de la Clausula Penal, la entidad considera que el CONTRATISTA no debera constituir
garantia alguna. Sin embargo, el CONTRATISTA mantendra indemne a la INSTITUCION, contra
todo reclamo, demanda, accitn legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesionaes
a personas o bienes, ocasionades por el CONTRATISTA, durante la ejecucion de! objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demandas o accion legales contra
la INSTITUCION, por asuntos que segun el conirato sean de responsabilidad del CONTRATISTA,
se le comunicara lo méas pronto. posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la Ley para mantener indemne a [a INSTITUCION y en adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. Si en cualquiera de los eventos previstos en esta Clausula el
CONTRATISTA ne asume debida y oportunamente {a defensa de la INSTITUCION, este podra
hacerlo directamente previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagaré todos los gastos
en que la entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, la
INSTITUCION tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que
adeude al mismo por razon de los servicios motivo del contrato,

INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES, SOMETIMIENTO A LA
LEY NACIONAL Y CADUCIDAD DEL CONTRATO. De conformidad con lo dispuesto por los
Articulos 14 al 18 de la Ley 80 de 1983, en concordancia con la Ley 1150 de 2007, las clausulas
excepcionales de interpretacion, modificacidn y terminacion unilateral, somefimiento a la ley
nacional y caducidad del contrato por parte de la Entidad, se entienden incorporadas en el presente
contrato. PARAGRAFQ: El acto administrative que declare la caducidad dara por teminado el
contrato y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre, y se notificara de conformidad
con los articulos 67 y 69 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
1 Administrativo, y procedera sobre el mismo el recurso de reposicion

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA,
y como acto independiente de la clausula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar, la INSTITUCION
impondra multas diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que el
tofal de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se
aplicaran de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011. la INSTITUCION descontara el valor de las multas de los saldos a favor del contratista.
PARAGRAFO SEGUNDO: Si no existieren saldos a favor del CONTRATISTA para descontar las
sumas que resulten de la aplicacién de las multas aqui pactadas, las mismas se haran efectivas
por la INSTITUCION quien las cobraré por la via ejecutiva coactiva, para lo cual, el presente
7 contrato, junto con el acto de imposician de la multa, prestara mérito de titulo ejecutivo. El valor de
| las multas y clausula penal ingresaran a la tesoreria departamental,

En caso de incumplimiento total o parcial por parte del CONTRATISTA o en ¢l caso de Ia
declaratoria de caducidad del mismo, la INSTITUCION cobrara como indemnizacion una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato a titulo de pena, sin que por ello
quede afectado el derecho dela INSTITUCION a cobrar integralmente el valor de lo debido que no
haya quedado satisfecho con el 10% anterior, y de todos los perjuicios que pudieran ocasionarse
como consecuencia del incumplimiento. La INSTITUCION, podra descontar y tomar directamente
el valor que resultare a cargo del CONTRATISTA por este concepto, de cualquier suma que se le
adeude al CONTRATISTA, en razén del contrato. Si lo anterior no fuera posible la INSTITUCION
/| cobrara la pena pecuniaria por via de la Jurisdiccién Coacliva conforme a la ley. Lo anterior sin
perjuicio del derecho que conservara la INSTITUCION, de aceptar el cumplimiento tardio de la
obligacién, simultaneamente con el cobro de la pena aqui pactada, cuando ello sea el caso.
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a) Certificado de personal de planta dirigida a la oficina de recursos Humanos, b) Certificado de
Inexistencia de personal o insuficiencia de personal en la Planta Global, ¢) Certificado de
disponibilidad presupuestal (CDP), d) Analisis del sector, e) Estudios previos, f) Solicitud
presentacion de la oferta, g) Oferta de servicios, h} Documentos Estudios Realizados Contratista,
i) Documentos Experiencia Laboral Contratista, j) Certificados de Afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social en Salud, Pension, k) Registro Unico Tributario (R.U.T), 1} Fotocopia de Cedula
de Ciudadania m} Formato Unico de Hoja de Vida SIGEP Il , n} Tarjeta profesional o certificado de
regisiro o matricula para las profesiones reguladas, o) Certificado de antecedentes disciplinarios

;| del consejo o colegio que regule la profesion, p) Examen pre-ocupacional, q) Consultas de
:| antecedentes de Contraloria, Procuraduria, Policia Nacional, Medidas Correctivas Y Antecedentes

De inhabilidades Por Delitos Sexuales Cometidos Contra Menores De 18 Afios, r} consulia
certificada de registro de deudores alimentarios morosos — REDAM, s) Certificacion bancaria, t)

%3 Libreta militar - Para menores de 50 afios: (Legible), u) Autorizacion tratamiento de datos, v)

Certificacidn conflicto de intereses.
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5 | Este contrato requiere para su perfeccionamiento, el acuerdo de las partes sobre el objeio y la
| contraprestacion elevado ha escrito y para su ejecucion requiere del registro presupuestal.

Este contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes y para st ejecucion la
expedicién del Registro Presupuestal.
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EL CONTRATISTA: 1. Conoce y acepla los Documentos del Proceso 2. Tuvo la oportunidad de
solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibié de la INSTITUCION

=% respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 3. Se encuentra debidamente facultado para

suscribir el presente contrato. 4. El Contratista al momento de la celebracion del presente contrato

no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 5. Esta a paz y salvo con sus

obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. 6. El valor de! contrato incluye todos los
gaslos, costos, derechos, impuestos, tasas v demas contribuciones relacionadas con el
cumplimiento del objeto del presente contrato. 7. El Contratista manifiesta que los recursos que

2| componen su patimonio no provienen de lavado de aclivos, financiacién del terrorismo,
- | narcotréfico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera

manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna
de las actividades antes descritas.
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i EI CONTRATISTA mantendra indemne a la INSTITUCION contra todo reclamo, demanda, accion
| legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados
27 por el CONTRATISTA, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que

| se formule reclamo, demandas o accién legales contra Ia INSTITUCION por asuntos que segun el

contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener
indemne a la INSTITUCION y en adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. Si en
cualquiera de los eventos previsios en esta Clausula la INSTITUCION no asume debida y
cportunamente la defensa de la INSTITUCION, este podréa hacerlo directamente previa

‘| comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos en que la entidad incurra

por tal motivo. En caso de gue asi ni lo hiciera el CONTRATISTA, Iz INSTITUCION tendra derecho
a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al mismo por razén de los
servicios motivo del contrato.
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EL CONTRATISTA no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados
del presente Contrato sin la autorizacion previa, expresa y escrita de la Institucion Universitaria
Mayor De Cartagena
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La supervision del contrato sera ejercida por la lider de la oficina de practicas estudiantiies y
egresados de la Institucion, previo visto bueno de la directora de oficina de egresados y / o guien el
ordenador dei gasto designe para tal funcién, previc visto bueno de la oficina de egresados de la
Institucién de conformidad con el artfculo 83 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes,
quien expedird las certificaciones de cumplimienio a satisfaccion del serviclo prestado, entre otros.
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Institucion Universitaria Mayor De Cartagena - Centro Cr 3 # 36-95 Calle de la Factoria

Clausula Vigésima
‘Notificaciones:

| NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las parles deban

hacer en desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente
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.| efectuadas solo si son entregadas personalmente a la direccion o al correo electénico, sefialado
por el contratista con la documentacién aportada. LA INSTITUCION recibira notificaciones Centro
q Cr 3 # 36-95 Calle de la Factoria

PARAGRAFO: El presente contrato se perfeccionara con la firma de las paries a través del SECOP Il y la fecha del documento,
sera la que sea reflefada una vez se perfeccione en SECOP 11 — Confrato firmado electronicamente

Proyecto: Liliana Sandoval Duque- Asesor Juridico Externo ofi de Contratacién







