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San Andrés Isla, 04 de agosto de 2026

Sefior (a)
JEYSON ESCALONA POCMARE

Resp. Ling Maria Roméan Castafio
La Ciudad.

Asunto: Invitacién a Ofertar Servicios
Respetadq sefior (a),

La Contraloria General del Departamento Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa
Catalina sé encuentra interesada en recibir propuesta para la contratacion de sus servicios
con fundamento en los siguientes términos:

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
!MPLEMENTAC}!ON DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL Y LA
ACTUALIZACION, SOPORTE Y MANTENIMIENTO DEL SITIO WEB DE LA
CCNTRALORiA GENERAL DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO DE SAN
ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA.

2. Lupgar de ejecucion: Contraloria General del Departamento Archipiélago de San
Anfrés, Providencia y Santa Catalina. Avenida Francisco Newball. Edifico Occre piso
3, e instalaciones externas de Ia Entidad.

3. Término de ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato sera CUATRO (4) MESES
Y QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucién. Sin exceder
el treinta (30) de diciembre de la presente vigencia fiscal.

4. Vaiory forma de pago: El valor del presente contrato es la suma de VEINTICUATRO
MILLONES NOVECIENTOS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($24.900.750)
M/CTE, La Contraloria General del Departamento Archipiélago cancelara al contratista
el lvalor del presente contrato, en CUATRO (04) PAGOS iguales mensuales, por valor
del CINCO MILLONES QUINIENTOS TRIENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS
($5.533.500) M/CTE y UN ULTIMO PAGO por valor de DOS MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS
($2.766.750) M./CTE, previa presentacién del informe mensual correspondiente por
parte del contratista, factura o cuenta de cobro, acreditacion del pago de aportes a
salud, pension y riesgos laborales y el certificado de recibido a entera satisfaccion del
servicio expedida por parte del funcionario que estara a cargo de la supervision del
contrato.

5. Control y Supervision: La Supervision del contrato sera ejercida por Profesional

Umiversitario de la Oficina Asesora de Planeacion de la Contraloria General del
Departamento Archipiélago o por el funcionario que el designe el Contralor
Departamental. En ejercicio de las facultades que le son atribuidas por el articulo 14
dd la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion. El supervisor sera el
infermediaric entre la CONTRALORIA GENERAL y EL CONTRATISTA y por su
cdnducto se tramitaran todos los asuntos relativos al desarrollo del mismo.

6. Obligaciones del Contratista: En desarrolio vdeé objeto, EL CONTRATISTA se obliga
a ejecutar las siguientes actividades:
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Obligaciones Especificas: Gobierno Digital: 1. Apoyar en la revision y actualizacién
de| catalogo de sistemas de informacion. 2. Apoyar en la revisién y actualizacion del
catalogo de servicios de Tl. 3. Apoyar en la revision y actualizacion del catalogo de
inflaestructura tecnoldgica. 4. Apoyar en la revision y actualizacion del catalogo de
continuidad y disponibilidad de Ti. 5. Realizar ajustes al sistema de mesa de ayuda y
brindar apoyo para su uso cuando sea requerido. 6. Realizar ajustes al mddulo de
intranet y brindar apoyo para su uso cuando sea requerido. 7. Publicar y/o actualizar
lod datos identificados por la Contraloria en el portal de datos abiertos
www.datos.gov.co. 8. Brindar apoyo técnico en el soporte, configuracion,
administracién y ajuste del servicio de correo electronico institucional y de las
heframientas de la suite Microsoft 365, incluyendo la gestion desde la plataforma web
de| administracién de Office 365 y la configuracion del cliente Outlook de escritorio.
Sitio Web — Transparencia/Seguridad Digital Web: 9. Crear u organizar secciones y
coptenidos publicados en e! sitio web cuando se requiera. 10. Publicar contenidos:
textos, archivos, documentos, videos, audios y/o fotografias y realizar actualizaciones
al [calendario de actividades en el sitic web. 11. Crear y/o habilitar formularios y
encuestas de opinion acorde con los requerimientos de la entidad, encuestas con sus
respectivos resultados. 12. Disefiar piezas gréficas para el sitio web de la entidad. 13.
Aployar en la revision y actualizacién del esquema de publicacion de informacién de la
Entidad. 14. Realizar reporte mensual de incidentes de seguridad y visitas del sitio web
del la Entidad. 15. Realizar copias de seguridad mensual del sitio web e intranet. 16.
Brindar soporte técnico ante eventualidades relacionadas con el funcionamiento del
sitlo web e intranet.

Obligaciones generales: 1. Conocer el marco legal e institucional de la Contraloria
Géneral del Departamento Archipiélago. 2. Suscribir Acta de inicio. 3. Mantener
informado al supervisor del Contrato sobre el desarrollo de las actividades puestas bajo
su| responsabilidad. 4. Responder por la administracion y entrega de los documentos
producidos en cumplimiento de las obligaciones contractuales. 5. Guardar la debida
confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que conozca durante la
ejecucion del contrato, aun después de su terminacion y cualquiera sea la causa de
este. En consecuencia, la informacién que conozca con ocasién de la ejecucion del
copntrato, no podra divulgarla, ni usaria en su propio beneficio o en el de un tercero. 6.
Udar en debida forma y para los fines correspondientes, los bienes y documentos que
selle entreguen para el cumplimiento de sus obligaciones. 7. Pagar durante la vigencia
dell contrato, los aportes a los sistemas de salud y pensién y, si a ello hubiera lugar, a
las cajas de compensacion familiar, SENA e ICBF, obligaciones estas cuyo
cumplimiento debe acreditar para la celebracién del Contrato, para cada uno de los
pagos que debe efectuar la Contraloria. 8. De acuerdo con las disposiciones de la Ley
1862 de 2012, cumplir sus obligaciones con el sistema de riesgos laborales y salud
odqupacional. 9. Mantener informado al supervisor del Contrato sobre el desarrollo de
las actividades puestas bajo su responsabilidad. 10. Prestar los servicios contratados
de manera inmediata y con la disponibilidad requerida por LA CONTRALORIA. 11.
Désarrollar el Contrato acorde con o establecido en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
12. El Contratista no podra ceder el presente Contrato ni los derechos u obligaciones
derivados de éi, ni subcontratar total ¢ parcialmente sin la autorizacion previa, expresa
y escrita de LA CONTRALORIA. 13. Desempefar las demas actividades que le sean
adignadas por ei supervisor del contrato. 14. Ejecutar el objeto del contrato en el plazo
egtablecido v de conformidad con las especificaciones técnicas del mismo. 15.
Presentar informe mensual sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento de sus
ohiligaciones contractuales. 16. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y Decreto 1082 del 2015
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7. Dogumentos que se deben anexar:
El propongnte debera anexar a su propuesta los siguientes documentos:

Ceftificado de Antecedentes Disciplinarios

Ceftificado de Antecedentes Fiscales

Cettificado de Antecedentes Policiales

Certificado de medidas correctivas

Cettificado Consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de

18|afios. Ley 1918 de 2018 correctivas

s Celtificado de deudores morosos alimentarios. Ley 2097 de 2021. REDAM

s Formato Unico de Hoja de Vida (Funcién Publica)

Hoja de vida Proyectada

Fotocopia legibie de la Cédula de Ciudadania

Fotocopia legible de la Tarjeta de la OCCRE

Fotocopia legible de Libreta Militar (Menores de 50 afos).

Fotocopia legible de la Tarjeta Profesional

e Or|ginal del Certificado de Existencia y Representacion Legal vigente (Personas
Juridicas).

o Ddclaracion de Bienes y Rentas Registro de Conflictos de Interés para Persona Natural
o Persona Juridica (Representante Legal). Ley 2013 de 2019

s Ddcumento que acredite que el Representante Legal esta facultado para contratar.

¢ Cdpia legible del Registro Unico Tributario (RUT).

e Fofocopias de Titulos y Certificados de Estudios emitidos por Entes Educativos
regonocidos legalmente

s Cadrtificaciones que acrediten Experiencia Laboral que correspondan a los requisitos
fijiados para el contratista en los estudios previos.

s Cartificacion de afiliacion como independiente al Sistema de Seguridad Integral (Salud,
pensidn, ARL)

e Cartificacion de Cumplimiento de peagos de aportes al Sistema de Seguridad Social

Infegral (Persona Juridica).

Ddcumento de la Entidad Financiera en donde conste el numero de la Cuenta Bancaria.

Certificado Examen Médico Ocupacional (Personal Natural)

Pantallazo Registro de Usuario en el SECOP Il

Fdrmulario Unico de conocimiento personas naturales y juridicas SARLAFT
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La ofertaly sus anexcs debera ser presentada en la Contraloria General del Departamento
Archipiéldgo de San Andrés Providencia v Santa Catalina, dentro de los diez dias habiles
siguientes al recibo de la presente invitacién, en el horario de 8: 00 a.m. — 12:00 M.y 2:00 p.m.
—6:00 pn. '

Cordialmente,
ROBERT SANCHEZ KLOREZ
Contralof General del Departamento
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