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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 005 DE 2026
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Entre los suscritos: ADRIANA MARIA CHINCHILLA LUGO, identificada con cedula de
ciudadania nimero 36.310.588 expedida en Neiva Huila, en su calidad de Personera
Municipal, actuando en nombre y representacion de la Personeria Municipal de
Saladoblanco Huila, de la Entidad Territorial con NIT 891.180.180-1, quien para los efectos
del presente contrato se denomina el CONTRATANTE, por una parte; y por la otra,
PAOLA ANDREA PENA PENA, identificado(a) con la cedula de ciudadania Ndmero
1083871651 expedida en Pitalito H, actuando en su propio nombre y representacion,
quien para los efectos del presente contrato se denominara el CONTRATISTA, hemos
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convenido en celebrar el presente contrato de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestidn, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Que de conformidad con el estudio previo, la Entidad tiene una necesidad que puede
atenderse con la celebracidén de un contrato de prestacidon de servicios para lo cual se
cuenta con disponibilidad presupuestal de la presente vigencia

b) Que la modalidad de seleccién de contratacion directa procede para la celebracion de
contratos prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

c) Que para atender la necesidad sefialada en el estudio previo no existe personal de
planta.

d) Que el Decreto 1082 de 2015 y la Ley 1150 de 2007 establecen que la modalidad de
contratacion directa se aplica a los contratos de prestacidon de servicios profesionales
y de apoyo a la gestién; por lo anterior las partes han decidido suscribir el presente
contrato de prestacion de servicios de acuerdo a las siguientes clausulas

e) Que el contratista presentd por escrito la propuesta de prestacion de servicio al Instituto
la Personeria Municipal de Saladoblanco, la cual cumple con lo requerido en los estudios
previos.

f) Que el Proceso de Contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de
Adquisiciones.

g) Que para atender esta necesidad la Personeria Municipal de Saladoblanco, cuenta con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2026000434 para la celebracion de
este contrato.

Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las siguientes
clausulas:

Clausula 1 - Definiciones

Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que se asigna a continuacion. Los términos no definidos en
los documentos referenciados o en la presente clausula, deben entenderse de acuerdo con
su significado natural y obvio.

Contratante Es el Municipio de Saladoblanco
Contratista Es Paola Andrea Pena Pena
A
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Clausula 2 - Objeto del Contrato
Prestar sus servicios profesionales y de apoyo a la gestidon a la Personeria municipal de
Saladoblanco.

Clausula 3 - Actividades especificas del Contrato
EL CONTRATISTA se obliga especialmente a:

3.1 Diligenciar oficios con sus solicitudes de los usuarios del municipio para las
respectivas entidades.

3.2 Elaborar y radicar derechos de peticion segln corresponda.

3.3 Elaborar y radicar tutelas a traves de la plataforma de la rama judicial.

3.4  Agendar citas concilatorias expuestas por los usuarios y personera municipal.

3.5  Diligenciar formularios de declaracién de victimas de la violencia para enviar junto
con la declaracion a la unidad de reparacién de victimas.

3.6 Realizar la debida publicacién de las actas de conciliacidon en plataforma SICCAC.

3.7 Realizar la debida publicaciéon de documentos en la plataforma RUES.

3.8  Proyeccién y elaboracion de informes a las Entidades de control que lo requieran
(FURAG- ITA).

3.9 Realizar actualizacion de informacion pertinente, actos administrativos y demas en
la Pagina Web de la Personeria.

3.10 Elaborar contratos de papeleria bajo jurisdiccion de la personera municipal.

3.11 Publicacion de contratos en SECOP II.

3.12 Control de emergencias, riesgos y peligros en la personeria Municipal.

3.13 Realizar acciones que permitan el cumplimiento de las metas de producto y las
actividades del plan de desarrollo municipal vigente, de acuerdo a lo delegado por
el supervisor del contrato.

3.14 Las demas actividades que segun criterio del supervisor sean necesarias para
cumplir cabalmente el objeto del contrato.

Clausula 4 — Informes

En desarrollo de las clausulas 2 y 3 del presente contrato, el Contratista debera presentar
un informe detallado en el que indique las actuaciones realizadas, con una periodicidad
mensual.

Lo anterior, sin perjuicio de los informes que el supervisor requiera, cuando lo considere
conveniente.

Clausula 5 - Valor del contrato y forma de pago

El presente contrato tiene el valor de DOCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($
12.500.000)
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El Contratante cancelara dicho valor mediante CINCO (05) pagos parciales equivalentes a
la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 2.500.000) M/CTE, segun informe
del supervisor.

Clausula 6 - Declaraciones del contratista

El Contratista hace las siguientes declaraciones:

6.1. Que conoce y acepta los Documentos del Proceso, los cuales forman parte del
presente contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del
contrato.

6.2. Que tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos
del Proceso y recibié del Municipio de Saladoblanco respuesta oportuna a cada una de
las solicitudes.

6.3. Que se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.

6.4. Que al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna
causal de inhabilidad e incompatibilidad.

6.5. Que esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad
social integral.

6.6. Que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas
y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente
contrato.

Clausula 7- Plazo de ejecucion
El plazo de ejecucion sera desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 30 de Diciembre
de 2026.

Clausula 8 - Derechos del Contratista

8.1 Recibir la remuneracidon del contrato en los términos pactados en la clausula 5 del
presente Contrato.

8.2 Tener a su disposicién toda la informacién que requiera para el desempefio de sus
actividades.

Clausula 9 - Obligaciones Generales del Contratista
9.1 El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades

especificas en las condiciones pactadas en la clausula 3.

9.2 Presentar un informe detallado al supervisor del contrato en el que indique las
actuaciones en desarrollo de lo establecido en las clausulas 2 y 3.

9.3 El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicidon para la prestacion del servicio objeto de
este contrato.

9.4 Acreditar mensualmente, junto con el informe de supervision, el pago al Sistema de
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Seguridad Social en Salud, Pensiones y ARL, en los términos y porcentajes
establecidos por la Ley.

9.5 El Contratista no podra hacer uso de los estudios, investigaciones y en general los
informes y trabajos realizados para cumplir el objeto de este contrato, sin autorizacion
previa, expresa y escrita la Personeria Municipal de Saladoblanco.

9.6 El Contratista puede hacer uso y difusién de los resultados, informes y documentos, y
en general de los productos que se generen en desarrollo y ejecucion del presente
contrato, siempre y cuando con ello no se afecte la confidencialidad de que trata el
presente contrato y se haya obtenido previamente autorizacién de la Contratante.

9.7 Mantener la reserva y la confidencialidad sobre la informacion que conozca con
ocasion de la ejecucion del contrato.

Clausula 10 - Derechos del Contratante

10.1 Hacer uso de la clausula de imposicion de multas, la cldusula penal o cualquier otro
derecho consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.

10.2 Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato de terminacion, interpretacion
y modificacion unilaterales y de caducidad en los términos definidos en la Ley 80 de
1993.

Clausula 11 - Obligaciones generales del Contratante
11.1 Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el

recibo de cumplimiento a satisfaccién.

11.2 Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

11.3 Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacion e insumos que
requiera para el desarrollo de la actividad encomendada.

11.4 Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

Clausula 12 - Responsabilidad

Es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la clausula 2 y 3 del
presente Contrato; igualmente sera responsable por los dafos que ocasionen.

Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra o frente a terceros por dafios
especiales, imprevisibles o danos indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de
acuerdo con la ley.

Ademas de las obligaciones aqui previstas, el Contratista debera cumplir con aquellas que
la ley le imponga, por ejemplo, el registro de informacién y documentos en el Sistema de
Informacion y Gestién del Empleo Publico, SIGEP.

Clausula 13 - Terminacion, modificacidn e interpretacion unilateral del Contrato
Al presente contrato le son aplicables los principios de terminaciéon, modificacion e

interpretacion unilateral de que tratan los articulos 15 al 17 de la Ley 80 de 1993.
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Clausula 14 - Caducidad

Mediante resolucion motivada podra declarar la caducidad del contrato si se presenta
alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
Contratista, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del Contrato de
conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

Clausula 15 - Multas

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente
contrato, la Personeria Municipal de Saladoblanco puede adelantar el procedimiento
establecido en la ley e imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por mil del
valor total de este contrato, por cada dia habil de retardo o incumplimiento, sin que el
monto total de la multa exceda el diez por ciento (10%) del valor total de este contrato,
cantidad que se imputard a la de los perjuicios que reciba la Entidad por el
incumplimiento. Para la aplicacion de las multas previstas en la presente clausula se
seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

Clausula 16 - Clausula Penal

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, debe pagar a la Personeria Municipal de Saladoblanco,
a titulo de indemnizacién, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor de este
contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada
de perijuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios
adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los
montos que la Personeria Municipal de Saladoblanco adeude al Contratista con ocasion de
la ejecucion del presente contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.

Clausula 17 - Garantias y Mecanismos de cobertura del riesgo

Las partes consideran que no procede la exigencia de garantias, en atencion al articulo
2.2.1.2.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y segun lo sefalado en los Estudios Previos.

Clausula 18 - Independencia del Contratista

El Contratista es una entidad independiente de la Personeria Municipal de Saladoblanco vy,
en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. No tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la
Personeria Municipal de Saladoblanco, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo.
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Clausula 19 - Cesiones

El Contratista podra ceder, en todo o en parte, a persona natural o juridica, los derechos
emanados y asumidos por este compromiso, con la previa y expresa autorizacion escrita
del supervisor del contrato.

Clausula 20 - Indemnidad

El Contratista se obliga a indemnizar a la Personeria Municipal de Saladoblanco con
ocasién de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones y actividades previstas en el
presente contrato.

El Contratista se obliga a mantener indemne a la Personeria Municipal de Saladoblanco de
cualquier dafo o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa
sus actuaciones hasta por el monto del dafo o perjuicio causado y hasta por el valor del
presente contrato.

El Contratista mantendra indemne a la Personeria Municipal de Saladoblanco por cualquier
obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las
obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o
terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del presente
Contrato.

Clausula 21 - Caso fortuito y fuerza mayor
Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de

sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su
cargo derivadas del presente contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o
consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente
invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana.

Clausula 22 - Solucion de controversias

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal
Contratante con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacion del
contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, seran
sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no
mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes
comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia.

Clausula 23 - Notificaciones

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas sdlo si son entregadas personalmente o por correo electrdnico a la persona y a
las direcciones indicadas a continuacién:

| Contratista |
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Nombre: Paola Andrea Pefa Pena

Direccion: Vereda San Rafael del Municipio de Saladoblanco
Teléfono: 3118365050

Correo Electrénico: | Sst.paoclapp@gmail.com

Clausula 24 — Supervision

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el

Contratista a favor del Contratista, estara a cargo de Personera Municipal.

Seran funciones y atribuciones principales de la persona encargada de la vigilancia:

a) Suscribir el acta de inicio, suspension, reanudacion y liquidacion del contrato.

b) Elaborar informe de supervision.

c) Exigir el cumplimiento del contrato en los términos pactados.

d) Decidir sobre los cambios no substanciales, siempre y cuando no afecten la correcta
ejecucion del objeto contratado.

e) Aprobar o rechazar la prestacion de los servicios contratados en forma motivada.

f) Expedir las constancias o certificaciones de conformidad sobre los servicios prestados
para el soporte de los pagos derivados del presente contrato.

g) El control de los servicios por parte del supervisor, no exoneran ni disminuyen la
responsabilidad del contratista.

Todas las observaciones y sugerencias que haga el supervisor deberan realizarse por

escrito.

Clausula 25 - Anexos del Contrato

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos:
25.1 Los estudios previos.

25.2 La oferta presentada por el Contratista.

25.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales.
25.4 Certificado de disponibilidad presupuestal.

Clausula 26 - Perfeccionamiento y ejecucion
El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes, la

acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al
sistema de seguridad social integral y el registro presupuestal. Las partes dejan constancia
de que se revisaron los antecedentes disciplinarios y fiscales en las paginas web de la
procuraduria general de la nacidn y de contraloria general de la republica, asi como los
antecedentes judiciales en la pagina de la policia nacional, sin que se encontraran
inhabilidades o impedimentos para la celebracién del presente contrato.

Clausula 27 - Registro y apropiaciones presupuestales
El Contratante pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado
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de disponibilidad presupuestal No. 2026000434.
El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las
apropiaciones presupuestales.

Clausula 28- Confidencialidad

En caso de que exista informacién sujeta a alguna reserva legal, las partes deben
mantener la confidencialidad de esta informacion. Para ello, debe comunicar a la otra
parte que la informacién suministrada tiene el caracter de confidencial.

Clausula 29 - Lugar de ejecucidén y domicilio contractual

Para todos los efectos fiscales y legales atinentes a este compromiso, las partes fijan como
domicilio contractual el Municipio de Saladoblanco. En constancia y para todos los efectos
legales se firma por los que en el intervinieron en Saladoblanco, en dos (2) copias, una de
ellas para el Supervisor del contrato, quien de esta manera se notifica de sus obligaciones
como supervisor, el dia 05 de agosto de 2026.

Z

N

ADRIANA MARIA CHINCHILLA LUGO
Personera Municipal

PAOLA ANDREA PENA PENA
Contratista

Reviso el texto legal. Adriana Maria Chinchilla Lugo.
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