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OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios técnicos y operativos para la ejecucion de las actividades asociadas al proceso de gestion documental de la Superintendencia de Industria y Comercio, incluyendo la recepcion, registro y radicacion de comunicaciones, el alistamiento
documental, digitalizacion, indexacion, control de calidad, gestién de correspondencia, traslados documentales, organizacion de archivos y apoyo en la implementacion de instrumentos archivisticos, de conformidad con el estudio previo y el anexo técnico.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato es por CINCO (5) MESES, contados a partir de la aprobacion de las garantias exigidas, expedicion del registro presupuestal y suscripcion del acta de inicio, sin que en ning(in caso supere el treinta y uno (31) de diciembre de

2026.
ETAPA TEMA GAEADAEENL MEDIO DE VERIFICACION CUMPLIMIENTO PARA EL PAGO
(Descripcion ) (Especifique)
PRECONTRACTUAL DECLARACION JURAMENTADA El oferente debera garantizar que si al resultar adjudicatario del presente proceso, se obliga a entregar los documentos en el plazo Formato SC03-F23 Declaracién Juramentada Ambiental NA
establecido en la etapa contractual, para lo cual deberan diligenciar el formato de SC03-F-23 Declaracion Juramentada Ambiental. firmada por el represente legal.
. . " . . . Registro donde se pueda que los equipo
En el caso de que el contratista adquiera y/o alquile equipos para la prestacion del servicio y cumplimiento del objeto contractual cuentan con los sellos de consumo eficiente energético
CONSUMO EFICIENTE ENERGETICO estos deberan contar con eficiencia energética, estos requerimientos deben analizarse en encendido, hibernacién y apagado. Po | Requisito para el primer pago de
(equipos de computo e impresoras) tal motlvg,' el equipo dgbe contar con sistemas de bajo cor.wsumo venergenco (p.e. Energy Star o su equivalente, u cualquier otral Identficar el logo de Energy Star dentro de la ficha técnica o cumplimiento.
como Unién Europea, Angel Azul, TCO 1999, TCO 2003 Cisne Nérdico, Certificate for Energy Conservation Product o Ecodesign| certficado de conformidad de Energy Star, su equivalente o
and Energy Labelling entre ofros) cualquier otra de las mencion;das
El contratista debera entregar informe con la siguiente informacion:
- Tarjeta de propiedad
- Placa del vehiculo
X m:;ﬁ:gl vehiculo Requisito para el primer pago de
INVENTARIO VEHICULOS - Cilindraje Documento con la informacion solicitada cumplimiento y para cada. uno de los
y " meses donde toque actualizar el SOAT
- Tipo de combustible YRTM
- SOAT: Numero de péliza -Fecha expedicion - Fecha inicio de vigencia - Fecha fin de vigencia - Entidad expide SOAT |
- Revision Técnomecanica: - Placa: - No. De certificado:- Fecha Revisién y Fecha de vencimiento
- Nombre completo y cedula de los conductores
Nota: En caso de que algln vehiculo cambie deberan enviar actualizado dicho listado
CONTRACTUAL El contratista debera cumplir con la normatividad relacionada a la emision de gases contaminantes por fuentes méviles. Por lo

EMISION DE GASES CONTAMINANTES POR FUENTES
MOVILES

tanto, debera presentar copia de los certificados de la revision técnica mecanica vigentes.

Esta revision debera ser realizada por un centro de diagnéstico automotor que cuente con habilitacion vigente otorgada por la
autoridad ambiental.

- Placa:

- No. De certificado:

- Fecha Revision Tecno mecénica

- Fecha de vencimiento:

- CDA:

- No. De Certificado de Acreditacion:

Copias de las revisiones
técnomecanica de cada vehiculo.

Aplica para cada uno de los meses
que informen en el listado con las
fechas.

CONSUMO DE COMBUSTIBLE

Informe de parametrizacion trimestral de cada vehiculo utilizado para el cumplimiento del objeto contractual donde deberan
informar:

- Dias de operacion.
- Consumo del combustible de los dias operados
- kilometraje recorrido de los dias operados

Documento con la informacién solicitada

Requisito para todos los pagos

CAPACITACIONES

El contratista debera capacitar al personal en los siguientes temas:
- Atencion de emergencias ambientales

- Gestion de residuos peligrosos.

- Manejo de sustancias quimicas.

- Conduccion eficiente.

- Demas capacitaciones realizadas por el contratista en temas y ion eficiente.

Cronograma donde se pueda evidenciar en que mes realizaran
cada una de las capacitaciones solicitadas.

Soporte del registro de asistencia a la itaci que

Requisito para el primer pago y para
los meses donde realicen la
6n de acuerdo a

incluya evaluacion del conductor asignado para el
cumplimiento del objeto contractual

cronograma.




ETAPA TEMA CRITERIO A:AMI.B'IENTAL MEDIO DE VERIFICACION CUMPLIMIENTO ?ARA EL PAGO
(Descripcion ) (Especifique)
Para las de mar lavado y de los vehiculos informar quien realiza dichas actividades, en L .
" : Requisito para el primer pago de
ALIANZAS COMERCIALES caso de estos servicios sean deberé adjuntar ion (contrato, certificado, factura, etc.) donde se pueda Documento donde se acredite la alianza comercial. q Eumplim?ento pag
evidenciar la alianza entre ambas partes y dar cumplimiento a los siguientes criterios ambientales:
PLAN DE GESTION INTEGRAL |En cu.mpllrriuentoi cgn la normalwwdaq vigente .adjumar el plan y/o programa de Residuos F“ellgrosos, para verificar cual es la gestion, Plan ylo programa de Residuos Peligrosos Requisito para gl pnmer pago de
DE RESIDUOS manejo y disposicion final de los residuos peligrosos que genera por las actividades propias. cumplimiento.
El contratista y los proveedores mensualmente debera remitir un consolidado de las actividades que realizaron las cuales genere
residuos peligrosos, en este consolidado deberén informar:
Informe con el consolidado solicitado en el criterio Requisito para todos los pagos
- Cantidades en unidades (Und)
- Peso en Kilogramos (Kg)
Para todos MANEJO INTEGRAL Y
(Contratista y proveedores) [:::I‘I)JSUISISO;‘EFLII':S%OI;EOIS-OYS El contratista sera el inico responsable por el manejo de los residuos generados durante la ejecucion de los servicios contratados.
RESIDUOS ESPECIALES Por lo anterior, debera adjuntar certificados y licencias otorgadas por la autoridad ambiental competente y vigente.
GENERADOS POR EL Fecha d dicio Requisito para el pago donde se
MANTENIMIENTODE LOS | Nec s edelxpe :Clon Certificados de disposicion final de los residuos que se encuentre disponible el certificado y
VEHICULOS. A N\ond r:e etges or generen en el plazo de ejecucion del contrato con sus para el ultimo pago en caso en que en
o el ges or. 5 ) . respectivas licencias ambientales. ninguno de los anteriores haya
- Nimero de Ia licencia ambiental o resolucion por medio de la cual se autoriza el desarrollo de la actividad a la (s) empresa (s) remitido.
responsable del manejo del residuo :
- Descripcion del residuo (tipo, cantidad y peso expresado en kilogramos)
CONTRACTUAL - Gestion realizada con el residuo (almacenamiento, porte 0 p 1to ylo final).
P~ REGISTRO DE ACOPIADOR . T . . . . . . .
proveefior de mantenimiento PRIMARIO DE ACEITES Allegar el regl§tro ylo mscnpcwn. comc.:vacoplador de aceite usado, emitido por la autoridad ambiental competente y debe Documento de inscripcién emitido por la autoridad ambiental. Requisito para gl pnmer pago de
de vehiculos: USADOS, encontrarse vigente durante la ejecucion del contrato. cumplimiento

CARACTERIZACION DE

Allegar certificado de registro de caracterizacion de vertimientos emitido por la autoridad vigente, en cumplimiento con la

Documento emitido por la autoridad vigente.

Requisito para el pago del mes donde

VERTIMIENTOS normatividad vigente , donde se realice el lavado y embellecimiento de los vehiculos. realicen el registro.
El ista debera allegar 6n o permiso de exp 6n de aguas subterraneas otorgado por la autoridad ambiental Concesion o permiso de explotacion
CONCESION O PERMISO DE  |cc . .
EXPLOTACION DE AGUAS Recibo vigente del servicio publico y documento que acredite Requlﬁtog}a;ﬁﬁ;:;r pago de
Parael provee.dn_r de lavado y| SUBTERRANEAS En caso de no aplicar debera remitir el recibo de la empresa de servicios publicos de la cual capta el agua para el lavado de los la direccion del predio sea igual al del recibo donde se :
embellecimiento de vehiculos. encuentra realizando la actividad.
vehiculos:

Allegar las hojas de datos de - HDS de los y quimicas que utilizan para el lavado y
embellecimiento de los vehiculos, esto con el fin de evidenciar que estos sean amigable con el medio ambiente de acuerdo con la

USO DE DETERGENTES y |"O™Matividad ambiental vigente Requisito para el primer pago de

Hojas de datos de seguridad actualizadas.

TANCIAS QUIMICA . cumplimiento.
SUSTANCIAS QUIMICAS Nota: Las HDS deben elaborarse de acuerdo al formato establecido en la norma técnica NTC 4435 segun lo establecido en el P

Decreto 1609 de 2002, deben contar con los pictogramas del SGA y la fecha de emision y/o actualizacion no deben tener un tiempo

mayor a 5 afios.
Area solicitante de la ficha: Grupo de Trabajo de Gestion Documental y Archivo
Nota1: Toda la documentacion, debera ser enviada al correo ambiental@sic.gov.co para su revision y verificacion
Nota2: Si el contrato se modifica, prorroga o va por mas de un afio, la documentacion que se solicita, se deberan actualiza y remitir en cada vigencia (cada afio).
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