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ACTA DE SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NUMERO DE CONTRATO CPS-048-2026 (CO1.PCCNTR.9301389)
OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
| GESTION EN LA DIVISION DE COMUNICACIONES Y

PRENSA DE LA SECRETARIA DE PLANEACION Y
SALUD, ORIENTADOS A LA PROMOCION Y
DIFUSION DE INFORMACION RELACIONADA CON
LA GESTION INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE LA
MERCED, CALDAS.

CONTRATISTA KARIN YERIBELL VALENCIA CANO

N° IDENTIFICACION C.C. NRO. 1.002.620.363

CONTRATANTE MUNICIPIO DE LA MERCED CALDAS

N° IDENTIFICACION NIT. 890.802.795-8

REPRESENTANTE LEGAL YENI FERNANDA HENAO DAVILA

N° IDENTIFICACION C.C. NRO. 1.088.284.011

VALOR SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($7.500.00)

CDP 177 DEL 22 DE ENERO DE 2026

RP 208 DEL 3 DE FEBRERO DE 2026

INICIO 03 DE FEBRERQ DE 2026

PLAZO DE EJECUCION HASTA EL 20 DE JULIO DE 2026 APARTIR DE LA
SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO.

N° DE SUPERVISION 5

LUGAR DE EJECUCION LA MERCED, CALDAS

FECHA 20 DE JULIO DE 2026

En La Merced-Caldas, a los veinte (20) dias de julio del afio dos mil veintiséis (2026):
Entre los a saber: JAIME ALEXANDER PARDO LOPEZ identificado con Cédula de
Ciudadania Nro. 1.128.440.723, en su calidad de Secretario de Planeacién y Salud,
como Supervisor del Contrato, y de otro lado: KARIN YERIBELL VALENCIA CANO
identificada con cédula de ciudadania Nro. 1.002.620.363, en su calidad de
CONTRATISTA, acuerdan dar informe de las actividodes del CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS CPS-048-2026 (CO1.PCCNTR.9301389), asi:
PERIODO DE ACTIVIDADES A SUPERVISAR: 8 DE JULIO A 20 DE JULIO DE 2024
1) Obligacién 1

Apoyar las'rétac;anes commﬂcm:ionqlex enke él_ thiclplo con los medios de
‘comunicacién. :

Durante el perlodo obje?o de supervision se venflco la dlfumon de piezas groficc:s‘
'informativas para promover actividades de interés comunitario, entre ellas el Tcﬂer|
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Apoyar las relacio_nes comunicacianalas en!re el Munlciplo con Ios medlos de
‘comunicacién. = : -

|de Danza Folclérica, la Jornada de Esterilizacién y el Taller de Rock, Guitarra,
Bateria, Bajo, Voces y Percusidon. Se evidencidé que los contenidos fueron
compartidos de manera clara, organizada y acorde con los lineamientos
institucionales, facilitando la divulgacidon oportuna de las convocatorias y
fortaleciendo el acceso de la comunidad a espacios de participaciéon, formacion
y bienestar.

2) Obligacién 2

Apoyar el disefio de esquemas de informacién de ucuerde con el género
informativo y los diferentes medios de comunicacién.

Como resultado del proceso de supervision, se evidencid la elaboracién de piezas
grdficas informativas para la difusion del Taller de Danza Foiclérica, desarrollado
en arficulacion con la Secretaria de Cultura, la divulgacion de la semifinal del
Torneo Intermunicipal de FUtbol y el disefio de la pieza conmemorativa por los 53
anos de la Municipalizacion de La Merced. El material revisado presentd una
adecuada organizacion de la informaciéon y coherencia con los lineamientos
institucionales, permitiendo comunicar de manera clara y oportuna las diferentes
actividades promovidas por la Administracidon Municipal.

3) Obligacién 3

Apoyur enla eiabomclén des manem per&édlcﬂ (Dhﬂo semanal segt’m se
requiera) de los boletines y servicios informativos.

En el desarrollo del proceso de supervision se consfc’ro el cumpl:m|enfo de
actividades orientadas a la divulgacion de contenido informativo de cardacter
instifucional, evidencidndose la difusion de comunicados institucionales y de
informacidn relacionada con el drea de aseguramiento en salud. Estas acciones
permitieron poner a disposicién de la ciudadania informacién de interés sobre
servicios, orienfaciones y frdmites, utilizando de manera adecuada los canales
institucionales para fortalecer una comunicacion oportuna, clara y accesible
para la comunidad.

4) Obligacién 4
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Socializar datos e informuclén de interés, y hacerlos conocer al interior de la

Administracién Municipal, como insumo para Ia toma de decis!ones
periodisticas.

Durante el periodo objeto de supervision se evidencié el cumplimiento de la
obligacién relacionada con la socializacién de datos e informacion de interés
para la toma de decisiones comunicacionales al inferior de la Administracion
Municipal. Se revisaron registros de comunicacién interna y reportes asociados al
comportamiento de los canales digitales institucionales, los cuales permitieron
analizar el alcance y desempeno de los contenidos publicados. Esta labor facilité
la disponibilidad de informacion organizada y pertinente para orientar las
estrategias de comunicacién y fortalecer la divulgacién de la gestion institucional.

Alcaldia de
MCMEnRFFD

5) Obligacion 5

Recopilm Mormaclén de interés difundida por los diferentes medios de
comunicacién, tanto en el campo de la informacién material como de opinién y
llevar el archivo correspondiente, dejario como entregable de las ut:ﬂvldudas,
socializarlas con los funcionarios de la Administracién Municipal. -

Como resultado de la revision efectuada, se verificd que la contratista realizé el
seguimiento y recopilacién de contenidos de interés institucional difundidos a
través de los diferentes canales de comunicacién. Asimismo, se constatod la
organizacién y conservacion de los registros correspondientes, asi como Ia
socializacion de la informacion mediante canales internos de la Administracion
Municipal, facilitando su consulta por parte de las diferentes dependencias y
contribuyendo a una adecuada articulacién y gestion de los contenidos
institucionales.

6) Obligacion é

Recopllcn y coordinar con las diferentes Secretarias, los datos e informacién de
interés que contribuya a difundir de manera seria y xopoﬂada datos de valor
deniro de los medins cle comunicaclén del munlciplo y laregién.

Con base en la evidencia revisada, se verificd la articulacion de la confratista con
diferentes dependencias de la Administracion Municipal para la recopilacion y
coordinacién de informacién de interés institucional. Se evidenciaron espacios de
didlogo e intercambio de informacion con la Unidad Municipal de Asistencia
Técnica Agropecuaria (UMATA) y con el profesional del drea ambiental,
orientados a la planeacion y construccion de contenidos para su posterior difusion
a través de los canales institucionales. Estas acciones permitieron contar con
informacién organizada y pertinente para fortalecer la divulgaciéon de temas de
interés para la comunidad.
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7) Obligacién 7

‘Apoyar en la gestién y administracién de la pégina web del Municipio, al igual
quela Pdgina oficial de Facebook, Instagram y demds medios alternaﬂvos ‘
implementados para la difusién de la gestién administrativa. A |

Como parte del proceso de supervision, se constatéd la adecuada gestson de las |
|plc1'fc:formc:s digitales oficiales de la Administracion Municipal, verificando su
actualizacién permanente a fravés de la pagina web, Facebook e Instagram,
'mediante la programacién y publicacién de campanias, piezas gréficas y demds |
! contenidos institucionales. Asimismo, se corroboré la difusion de snformocmn|
relacionada con programas, eventos y acciones administrativas, evidenciando |
una presentacién clara y coherente de los contenidos. Estas acciones
contribuyen a mantener activos los canales oficiales de comunicacion y al
‘garantizar el acceso oportuno de la ciudadania a la informacién institucional. |

8) Obligacién 8 |

-Apoyot la gesllén de los a\rentos de feiaclmes puhllcus y proiocclo de k:
Administracién Municipal. e

La revision de los soportes oportados permitid verificar el cumphmiento de las
actividades relacionadas con el acompafiamiento y cubrimiento de eventos
institucionales, entre ellos el Taller de Danza Folclérica y la conmemoracion del
Dia de la Independencia. Se evidencid la realizacién de registros fotograficos y
audiovisuales, asi como la produccién de material comunicacional para su
divulgacion a fravés de los canales oficiales. Estas acciones contribuyeron a la
documentacién de las actividades desarroliadas, al fortalecimiento de la
visibilidad institucional y a la difusién oportuna de la gestion realizada por Ia
Administraciéon Municipal.

9) Obligacién

-Coadyuvur en el diligenciamiento peﬂédlco de las fichas de seguimiento al

cumplimiento del pian ée dm:mlio en lo relacionadn con Ius rnetas amciudas
al conirato.

En cumplimiento de esto obiigooon se venﬁco el dlhgencmmen’fo de la ﬂcho
técnica No. 23-02-08-604, correspondiente al programa "Facilitar el acceso y uso
de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC) en todo el
territorio nacional’, constatando el registro de las actividades ejecutadas y la
actualizacién de la informacién requerida para el seguimiento de las metas
asociadas al confrato durante el periodo reportado. La documentacion
aportada evidencia el cumplimiento de esta actividad, contfribuyendo al
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Cmdyuvar enel dlllgenctumtemo periédlco de las ﬁchus de seguimienfoal
cumplimiento del plqh de dewrrolln en lo fqduclonuda can lus metas asocladas
al con!mto Al

seguimiento, comrol Y% venflc:oaon de los avances establecidos en el Pton de
Desarrollo Municipal.

10) Obligacién

Las demds ucziones Que tangu reloclén con el objeto del contrato y sean |
s por ervisor del contrato y/o el ordenador del gasto.

Del moterlcl cpor’rc:do por Io con'rrcms’ra se evidenci6 el cumphmlen’ro de las
actividades complementarias asignadas por la supervision, mediante el
acompanamiento, registro fotografico y produccién de contenido audiovisual de
la Fiesta en honor a la Virgen del Carmen. El material revisado permitid
documentar el desarrollo de esta actividad y generar contenidos para su difusion
a través de los canales institucionales, contribuyendo a la divulgacion oportuna
de las acciones adelantadas por la Administracién Municipal.

NOTAS:
e El contratista aporta las evidencias de la ejecucion de las actividades del

contrato en medio magnético (CD), el cual hace parte integral del informe de
actividades presentado, asi como de la presente acta de supervision.

CUMPLIMIENTO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL.

PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL No. VALOR MES COTIZADO IBC
6001364804 $541.800 ENERO 2026 $ 1.750.905
6004710029 $541.800 FEBRERO 2026 | $1.750.905
6010638534 $541.800 MARZO 2026 $1.750.205
6014530381 $541.800 ABRIL 2026 $ 1.750.905
6019878260 $544.800 MAYO 2026 $ 1.750.905

000

De conformidad con la Clausula Octava -AFILIACION DE SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL, del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS NRO. CPS-
048-2026 (CO1.PCCNTR.9301389), que, al tenor literal, entre otras precisiones,
prescribe: Estd obligado, de conformidad con las Leyes 1122 de 2007, a
afiliarse al Sistema de Seguridad Social, asi como el pago de los aportes
mensuales y presentacion previa de recibos o constancias de los mismos al
Supervisor del confrato, para la expedicion de la Certificacién de
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Cumplimiento y, en consecuencia, para el reconocimiento y pago de sus
honorarios.

GARANTIAS: No se exigid su consfitucion atendiendo a que los pagos se
supeditaban a la aprobacidn del informe de actividades por parte del supervisor,
esto es, al cumplimiento de las actividades contractuales, por lo que no se
vislumbré riesgo. Lo anterior en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del
Decreto 1082 de 2015 el cual indica “No obligatoriedad de garantias. En la
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que
comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligatoria y la justificacién para exigiflas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.”

PAGOS:

I PAGOS:

De conformidad con la Clausula Quinta -FORMA DE PAGO-, del CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS NRO. CPS048-2026 (CO1.PCCNTR.9301389),
que, al tenor literal, entre otfras precisiones, prescribe:

“La cancelacién de los valores contratados se efectuard en pagos parciales
a la ejecucion sucesiva del contrato, previa supervisiéon, de acuerdo a la
enfrega del informe, la factura o documento equivalente, segin
correspondaq, y lo demds que resulte necesario para la acreditacion del
cumplimiento del objeto contractual a entera satisfaccién_de la entidad, lo
cual estard a cargo de la Oficina de Hacienda Municipal. {...)" (Negrilla y
subrayado por fuera del texto original).

En este sentido, se requiere a la confratista para que se sirva allegar el
DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA EN OPERACIONES CON PERSONAS
NATURALES NO OBLIGADOS A FACTURAR, sequn el Art. 684 - 2 del Estatuto
Tributario y la Resolucién 0042 del 05 de mayo de 2020, que para el municipio
de La Merced corresponde la Autorizacion resolucion No. 18764048604843
Fecha 05/05/2023 Rango DE 1-5000 y los soportes de la cancelacidn de los

aportes a la seguridad social como salud, pensién y riesgos laborales Y/O
PARAFISCALES del mes de Mayo de 2026. Este documento es de cardcter

financiero y se requiere para autorizar y hacer efectivo el pago por los
servicios prestados.
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ANEXOS:

v Informe de actividades Nro. 05

v Documento de exencion, informacion solicitada por el art. 1 del
Decreto 1070 de mayo 28 de 2013 y art. 6 del Decreto 3032 de 2013,
del 20 de julio de 2026.

v' CD con las evidencias de las actividades realizadas Unicamente con
destino a la carpeta del contrato.

En vitud de lo anterior, certifico el cumplimiento del CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS NRO. CPS-048-2026 (CO1.PCCNTR.9301389) y las
obligaciones contraidas por la Contratista en dicho proceso contfractual, sin
embargo, la supervisidn se abstiene de avalar pago alguno a favor de la
contratista, hasta tanto se allegue el documento requerido en el acdpite de
PAGOS de la presente acta de supervision.

JAIME ALEX | ER PARDO LOPEZ KARIN YERIBELL VALENCIA CANO
C.C. NRO. 1.]28.440.723 C.C. NRQ. 1.002.620.363
SECRETARIO DE PLANEACION Y SALUD CONTRATISTA

SUPERVISOR
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