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Sefiora

JOHANNA ANDREA PALOMINO JARAMILLO
Corregimiento Narifio callejéon buenaventura nimero 24-96
Johannapalominoj26@gmail.com

Celular: 3157985888

Tulua

Asunto: Invitacién a presentar propuesta

Cordial Saludo, en virtud de las funciones que son propias de la Secretaria de Habitat e
Infraestructura y con el fin de dar cumplimiento a los objetivos de la misma, le solicito presentar
propuesta formal dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al recibido de esta invitacion, para
gjecutar un contrato cuyo objeto es la: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA PARA FORTALECER LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL
MEDIANTE LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, CONSERVACION Y CONTROL DE LOS
ARCHIVOS RELACIONADOS CON LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE HABITAT E
INFRAESTRUCTURA, en el cual se desarrollara las siguientes actividades:

Actividades Entregables: Evidencias:

1. Apoyar la organizacion,
clasificacion, foliacion y
actualizacion de los expedientes
fisicos y digitales
correspondientes a los proyectos, e Registro
centratos y actuacicnes | Realizar acompafiamiento fotografico F-
administrativas que se adelanten | al cumplimiento  de 330-10
en el marco: del Proyecto de | documentos de ejecucion e Relacion de
2024768340020 de la Secretaria | de los contratos las  acciones
de Habitat e Infraestructura, en el : realizadas

cumplimiento de los documentos
de ejecucion contractual de los
contratos interadministrativos que
se encuentran en ejecucion.

e Registro
fotografico F-
5 y . 330-10
2. Realizar la identificacion, e Formato Unico
rotulacion, clasificacion,

de Inventario

alizacion rpetas fisicas | Orden en las carpetas
actualizacion de carpet p S ————

.y .digitales, garantizando su | contractuales.y archivo de 240-37
correcta ubicacion y consulta de | la dependencia o Relacién  de
los expedientes de la Secretaria

s ‘ las acciones
de Habitat e Infraestructura. - .
realizadas

{Cuando
Aplique)
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o Formato
diligenciado
3. Brindar apoyo en la entrega de ; St de entrega de
documentos en las diferentes F\’[eallzar aﬁomp?na;me?to correspondenc
dependencias de | €, SHINPIIIENO 96 108 ia F-240-40
e 7 i o objetivos misionales .
administracion municipal. e Registro
fotografico F-
330-10

VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato de prestaciéon de servicios es de
CATORCE MILLONES TRESCIENTOS DIEZ MIL PESOS MCTE ($14.310.000,00) los cudles
seran cancelados asi: Cinco (5) pagos iguales por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS
SESENTA Y DOS MIL PESOS MCTE ($2.862.000,00) previa presentacion del informe de
contratista Formato F220-05, demas soportes y el respectivo pago a la seguridad social y el visto
bueno del supervisor del contrato.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecuciéon estimado del contrato es hasta el diez (10) de T
diciembre de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y i
ejecucion segln lo sefialado en la normativa vigente.

Adicional a la propuesta, debe aportar los siguientes documentos:

Hoja de Vida (Impresa desde el aplicativo SIGEP)
Fotocopia de cédula de ciudadania.

Copia de certificados académicos.

Copia de certificados laborales.

Copia de tarjeta profesional (Cuando aplique) . »
Certificado de antecedentes de la profesién (Cuando aplique) 137

L%
Declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econémica privada — persona natural 3
(Formato Funcién Publica).

* Registro Unico Tributario (Actualizado — Cédigo QR)

» Certificado de afiliacion al sistema de seguridad social (Salud — Pensién)

e Certificado Médico Ocupacional vigente

e Libreta militar (cuando aplique)

» Formato de evaluacion y reevaluacion del proveedor (si ha tenido contratos con el municipio)

¢ Certificacién bancaria En
e Formato de inhabilidades ;
¢ Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) e

El plazo para presentar la propuesta es de tres (03) dias habiles, a partir de la notificacion de la
presente. .

Atentame

ELIZABET $TINA TASCON PAREDES
Secretaria de Hahitat e Infraestructura
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Gi‘]"}a[l Secretaria de Habitat e Infraestructura <infraestructura@tulua.gov.co>

.dnvitacién a presentar propuesta
""‘_:",1 mensaje

:'f-"f' Becretaria de Habitat e Infraestructura <infraestructura@tulua.gov.co> 29 de julio de 2026 a las 16:53
* Para: johannapalominoj26@gmail.com

=, ,
#* " Cordial saludo,
B fJ Se adjunta invitacién para su conocimiento y fines pertinentes.

y - Atentamente.

Elizabeth Cristina Tascén Paredes

Secretaria de Habitat e Infraestructura
infraestructura@tulua.gov.co | https://tulua.gov.co/
Edificio EMTULUA Tercer Piso

Carrera 26 #24 - 08

+57 602 2339727
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