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SOLICITUD OBLIGACION CONTRAIDA
Pagina 1de 1
COMCEID MUNICE F‘A
PIEDECUES
Radicado No. Fecha y Hora: No. Folios
BENEFICIARIO : LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA’*i @
C.C.oNIT: 1102386296
VALOR : 2.200.000(DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/TCE)
CO1.PCC
Contrato | X Convenio Resolucion :}Jo. SECOP g;;igggj Fecha 30/01/2026
DOCUMENTO PRINCIPAL : 2026)
N° Adici 1
Adicional | X | Ofden de N/A u Ordende | 01 Fecha |2/06/2026 .~
ompra Compra: - ‘ :

Pago Seguridad Social y Parafiscales | x

Certificacién Bancaria

Documento soporte para los no
obligados a facturar

T

Entrada Almacén

Factura Electronica

Resolucién

RUT

Orden de compra

Otros X

. INFORMACION PRESUPUESTAL

CDP INICIAL ‘
No: 26C00033
FECHA 26/01/2026

RP [NICIAL ;
No:  26C00034"

FECHA 02/02/2026

Rubro Presupuestal

2.1.2.02.02.009.02

Fuente de Recursos Valor por rubro
presupuestal a cobrar
Ingresos corrientes

de libre destinacién Nia -

CDP ADICIONAL

MNo: 26C00094 Ve

RP ADICIONAL

No: 26C00155

Rubro Presupuestal

Valor por rubro

Fuente de Recursos presupuestal a cobrar

Ingresos corrientes

‘ 21.2.02.02.009.02 | Ingresos cormientes §2.200.000
FECHA: 02-06-2026 | ppcya; 02-06-2026
Desde Hasta” | Acta X | Parcial  Cuentatde | Vigencha
Periodo a cobrar o ya '
5/07/2026 4/08/2026 Informe Supervision | X Final | X ° 006 2026

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONCEIO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA EN LA ATENCION DE RECEPCION, GESTION DE CORRESPONDENCIA
INGRESO Y SALIDA, TRANSCRIPCION DE SESIONES, QESTIC)N DOCUMENTAL, DIGITALIZACION,
L ARCHIVO Y DEMAS REQUERIDOS POR LA CORPORACION

RESPONSABLES:

N/A

Nombre brdenﬁb‘“r‘del gasto
LUIS FERNANDO PARRA AZA
presidente del concejo municipal

Nombre

Supervisor de apoyo (Si no aplica (N/A))

Revisién contable: Marcela Mejia Lopez -CPS.
Revision Cumplimiento de Obligaciones : Nels

abian Beltran-CPS

Nombre isor
MARIO 0 L REATIGA ARDILA
Secretarig Ge?\eral del Concejo Municipal

7

/ \

A\elan?iu CamoJs.

Nombre contratista

LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA °
CELULAR: 310-815-2084

Cédigo: F-GFP-001

Versién: 1.0
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Elaboré.

Revisé:

Aprobbé: e




6/8/26, 6:47 a.m.

https://checkout.totalapp.com.co/summary?token=V4WnDrEexT1HRyjtyVWQvJHR3Y SkFv2UZJnt6UlyhhxidNhiknb1GJHKFAGJvssJXRaF09NfZqco0S...

Checkout | Total Pay

& Transaccion aprobada

Fecha

Método de pago
Banco

Moneda
Comercio
Descripcion

Valor de transaccion

Tipo de documento
Numero de documento
Nombre pagador

Numero de teléfono/celular
Correo electronico

Direccion

ID Transaccion

< Volver al comercio

By:

m


https://edeskprisma.syc.com.co/SANTANDER

Gobernacion de Santander

RecaUdO de EStampi"aS Secretaria de Hacienda

Recibo N2
2502600507896

QIT111]11= CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ‘ Contribuyente BT Xee Numero 1102386296

Nombre LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
Direccion Teléfono

PRO UIS $ 44.000 Municipio Departamento

o - ‘lm “ ““ ‘lH“Hl““ ‘“ “H“HH |“ ‘“ ‘“

[415)7T0RI0E 038629 (8020 02502600507 E 363000/ 0000000 00 BB 0 00 (36)

VALOR BASE $ 2.200.000
VALOR TOTAL CONTRATO $8.800.000
VALOR ORDEN DE PAGO $2.200.000
FECHA CONTRATO 30/01/2026
NRO. CONTRATO 033
NUMERO ORDEN DE PAGO 1102386296

Contribuyente

Total a Pagar $ 88.000’

Fecha de Expedicién 2026/08/06 Fecha Limite de Pago

Con destino a: Alcaldia de Piedecuesta

f—’*\ Recibo N2 PRO UIS $44.000
Gobernacion de Santander . PRO HOSPITAL $ 44.000
?@;ﬂ Secretaria de Hacienda Recaudo de Estamplllas 2502600507896

MI=133111=) CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ‘ VALOR BASE $ 2.200.000
VALOR TOTAL CONTRATO $ 8.800.000

VALOR ORDEN DE PAGO $ 2.200.000
Con destinoa: Alcaldia de Piedecuesta FECHA CONTRATO 30/01/2026
Tipo de Doc. cC Ndmero: 1102386296 NRE. CONTRATO 033

Nombre:
Dﬁ.zlcirgn:UGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA Teléfono: Total a Pagar $ 88000]

amite

Tr.

i LEINVITAMOS A REGISTRARSE!

RUCD - REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES DEPARTAMENTAL

Gestione facilmente sus obligaciones y participe en la construccién del Departamento
que todos queremos.

f‘\ Recibo N2
Gobernaciéon de Santander

b % Secretaria de Hacienda

Recaudo de Estampillas 2502600507896

QIT111111=0 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ‘ Contribuyente Ryl Aee Numero 1102386296
Nombre LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA

Con destino a: Alcaldia de Piedecuesta Direccién Teléfono
Municipio Departamento

(4158902012356005(3020)0250 2600507536 (2900)00000000 088000 (36)

PRO UIS $44.000
PRO HOSPITAL $ 44.000 " ||

Gobernacion

VALOR BASE $ 2.200.000
VALOR TOTAL CONTRATO $ 8.800.000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 2.200.000
Fecha de Expedicién 2026/08/06 FECHA CONTRATO 30/01/2026

Total a Pagar $88.000 | Fecha Limite de Pago NRO. CONTRATO 033
Gobernacion de Santander Recibo N2

T ¥ Secretaria de Hacienda RecaUdo de EStampi"as 2502600507896

(LN INZNHEEN Tipo de Doc. CC Namero 1102386296
Direccion Teléfono

Municipio Departamento (415850201 2356005 B0 200 2502600 507 B 6 [ 3200000000 DD D EED 00 96)

911211110 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRO UIS
. PRO HOSPITAL
Con destino a: Alcaldia de Piedecuesta

Fecha de Expedicion 2026/08/06

Total a Pagar $ 88.000 l Total Estampillas $88.000







Cédigo: F-GFP-.002

Versién: 1.0

DECLARACION DEL EMPLEADO

Péagina 1 de 1

Piedecuesta, 05 de Agosto de 2026 f’%

Doctor(a):

DEYSI TATIANA QUINTERO JIMENEZ
Director de Tesoreria € Impuesto
Municipio de Piedecuesta

E.S.D.

Ref. Certificacion de cumplimiento de requisitos como para rentas de trabajo o laborales (paragrafo 2 art
383 del estatuto Tributario).

De conformidad con la referencia me permito manifestarle lo siguiente, bajo la GRAVEDAD DE -
JURAMENTO:

Nombre completo del prestador del servicio LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
Cedula de Ciudadania 1102386296

Régimen del Impuesto a las ventas al que NO RESPONSABLE DE IVA
pertenece r
Mes al que corresponde la certificacién 5/07/2026 - 4/08/2026

De conformidad con lo establecido en la Ley 2277 del 2022 Articulo 8 paragrafo 2 del Estatuto Tributario,
me permito INFORMAR, QUE NO HE CONTRATADO O VINCULADO PAGOS O ABONOS EN CUENTA
POR CONCEPTO DE RENTAS DE TRABAJO QUE PROVENGAN DE UNA RELACION LABORAL O
LEGAL Y REGLAMENTARIA

Atendiendo lo anterior mis ingresos se clasifican en la CEDULA DE RENTA DE TRABAJO, DEBIDAMENTE
EFECTUAR LA RETENCION EN LA FUENTE SOBRE E IMPUESTO DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS
segln lo dispuesto en la tabla de articulo 383 del E.T. previa depuracion de la BASE DE RETENCION EN
LA FUENTE con los ingresos no constitutivos de renta ni ganancia ocasional, renta exentas y deducciones
del articulo 387 del mismo ordenamiento juridico.

Valor de los aportes obligatorios al sistema de seguridad social sobre los ingresos provenientes del conirato
del pago sujeto a retencion en la fuente:

item No planilla | Periodo de pago Fecha de pago Valor
A | pagado$ |-
PENSION 6028797370, 07-2026 « 2026/07/27 " $ 280.200 -
SALUD 6028797370 07-2026 2026/07/27 $218.900 4
RIESGOS LABORALES | 6028797370 07-2026 2026/07/27 $9.200 .
PARAFISCALES N/A N/A N/A N/A
item No planilla | Periodo de pago Fecha de pago Valor
pagado$ |
PENSION 6028797354  08-2026 7 2026/07/27¢ $56.100 ~|
SALUD 6028797354 08-2026 2026/07/27 $43.800 ¢
RIESGOS LABORALES | 6028797354 08-2026 2026/07/27 $1.900
PARAFISCALES N/A N/A N/A N/A

Certifico bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que, los documentos soporte del pago de aportes
obligatorios al sistema de seguridad social, en salud y pensién y arl, corresponde a los ingresos provenientes
del contrato (Tena del pago sujeto a retencion en la fuente.

adevandra imo L
NombreY LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
C.C. No. 1102386296

Cédigo: F-GFP-002 Version: 1.0 Pagina 1 de 1

Elaboro: Revisé: Aprobo:




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

% Bancolombia

~—G02879TITL. TIPO DE PLANILLA: INDEPENDIENTES
MES Juio ARO 2026

d FARTES
CEDULA DE GIUDADANIA  NUMERQ DE IDENTIFICACION: 1102386288 || NUMERG PLAMILLA:

NOMBRE © RAZON SOCIAL: LIGNEY ALEJANDRA RAMOS EILVA Q s ' :
2026 PERIODO COTIZACION SALUD:

mﬁmww\unz.nio” BUCARAUANGA  DEPARTANENTO GANTANGER || PERIODO aﬂﬂﬁgoz OTROS ME: xw_h%mum%ﬁa H RIODO

|ON; CLLAS#13-88 TELEFONO: 3166433 . = 60727 NOMERO AUTORIZACION: 513555572
02INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: LNDEPENDIENTE || TECHA PAGO (amasfmmidd): 2026107127 NOMERO A
PRIVADA  AGTIVIDAD ECONOMICA: Otras aclividades do servicios personalen n.o.p.

SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 4 - CONCEJO PIEEDCUESTA
NO

2 : ‘TOTAL APORTES A PENSION
APORTES VOLUNTARIOS
No. COTIZANTES _ COTIZAGION TR ] GOTIZANTE
§ 28020 S0

TOTALES

: BT TOTAUAPORTES A SALUD :
ADMINISTRADORA o e LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION
CODIGO COTIZANTES|  NUMERQ NUMERO VALOR VALOR SCUENTO _ VALOR PAGADO
DI NOMERE ATomEROON|  VMOR | Gy YALOR PLANILLA valor | comzacion | YALOR | corizacion Jots__ APORTES MORA DE
) 50 § 27880 50 9

"~ TOTALES
DESCUENTO VALOR PAGADO

T SALDOAFAVOR. e TiaUpAGH
PLANILLA VALOR COTIZACION

APORTES
$9.20

ADMINISTRADGRA |
NOMBRE

[SEN

DATOS DEL COTZANTE ]
< = & OBE. [ ES/
e NOMBRES et AR SAG0, [SALaRG WT mm H mw%ﬁmn blE|3 38|58 Lm & NDICADOR! 75 5 VALOR| TOTAL 5 CENTRO | yorar 8 1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
oo o NTE BASGO jSATOISIE 1y =R = 318|213 3 @3 E TAREA | sporr | ADMIN @ 1BG  (COTIZACION|spaes| aporre | AOMIN 1o} 1BC D laporTE ADMIN | O TEAFORTEAPORTEAPORTEIPORTE|
8 E ESPECIAL = < TRABAIO
F Sk $ 1.750.80 No Normal S 280 200EPS046- 50 g 521880 $0 $218.80014-7- §710238628) § 9 50 50 s0 &0 $0 0
' PoMEy  BONTRATO i BALUD 1.760.908] sEGUROS | | 1,750,808
(ALEJANDRA. 1A EPS BOLIVAR
o BA
ERVICIONS

PAGINA { DE 1

2026/07727 9:18 AM USUARIO: 801 CC1102386286



‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilla Integrada de
Seguridad Social y Parafisacales

Tienda
SOIACH

Estado de la transaccion
Transaccion éxitosa

Fecha de la transaccion
27 dejuliode 2026 alas 9:12a. m.

Ccus
5135556572

Referencia Nequi

M03217323

4 Cudnto?
$508.300,00

Valor de los impuestos
$0,00

Numero de referencia
10.80.25153

Numero de referencia 2
CcC

Numero de referencia 3
1102386296

Factura de comercio
6028797370

Tu plata salio de:

| Disponible



A soliTuu el nteresad, se expide en Bogts D.C, 2 los 2 dias de ADH deliafio 2004




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL “‘ wmﬂwﬂa—oacam

GENERALESDET APBRTANTE Py [ES DELARCA &
TIFO IDENTIFICACION CEDULA DE CIUDADANIA - NUMERO DE IDENTIFICACIO! 1102386296 || NOMERD PLANILLA: 6028797354 TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA o s o - 2026 PERIODO COTIZACION SALUD: MES agosio ARO 2026
SUBADUNG I SUCARAVANGA  DEPARTANENTO: SANTANDER || PERIODO GOTEACION OTROS ME 2o N0 .. o
DIRECCION: CLLABY 1368 TELEFONO: 3166433 ; : 202607727  NUMERO AUTORIZAGION: 513560271
TIPG APORTANTE: 02NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: LINDEPENDIENTE || FECHA PAGO (aeaimmidd) sl
TIPC EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Olras actividadaes de servicios personales no.p.
FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEFENDENCIA: 4~ CONCEJO PIEDCUESTA

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

S i TOTALAFORTES A PENSION " ~ % ;
ADMINISTRADORA APORTES VOLUNTARIOS FSP
'NOWBRE bkt COTIZACION EWFLEADOR _ | COTIZANTE awx SOLIDARIDAD - SUBSISTENGIA_| _ COTIZAGION VALGR PAGADO
$ e s e ot ;i‘:&l&] =

¢ : FTOTAL APORTES A SALUD & ” - : - —
INCAPACIDAD POR N TOTALES
ADMINISTRABORA o, el LICENGIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR MORA ~
COTIZANTES|  NOMERO ; NOMERO VALOR €8 MORA DESCUENTO VALOR PAGADO \%mk
cODIGo NOMBRE Ao o] VALOR |, MOMERO N VALOR PLANILLA VALOR comzacion | petOR APORT
50 1= $Q § $0 $ Y
X 2380

TOTALES
DESCUENTO _ | VALOR PAGADO

S T e 5 £ L : FOTAL APORTES A RIESE0S PROFEBIONALES: /1 T R A e e
ADMINISTRADORA | No. OO.ZN)Z.,_‘mm ’ INCAPACIDAD IRP Tef : SALDO A FAVOR [ LIQUIDACION T
NOMBRE - NUMERO >:,_.OEN)QOZW VALOR iPAGO A OTROS RIESGDS. PLANILLA | YALOR COTIZACION

59

o
] - 3
2 ; CENTRO 3
\e [PENTIFIC w0 | sustipo | satario {Tro oz |8 w INDICADOR 7, VALOR| TOTAL 3 TOTAL |q|  1BC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CIoN OTIZANTECOTZANTE| BASICO [SALARIO| S, K 8 TARIEA | JOTRL | ADMIN BC  (cOTIZACINISLOR | DT | ADMIN |gf 18O e | el ADMIN | R TEIAPORTEAPORTEAPORTE]
8 ESPECIAL K TRABAJO
o s b R o 15 ol [s350.87 S4B 50 543000147 || §350.181110236628 § 1800 50 S0 %0 §§  §4  8q
i b i EGUROS
bower  cowrmare OLIVAR
[LEAAHDRA PR A
ERVICIOS
PAGINA 1 DE4
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‘Nequi

Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilla Integrada de
Seqguridad Social y Parafisacales

Tienda.
SOIACH

Estado de la transaccion
Transaccion éxitosa

Fecha de la transaccion
27 de juliode 2026 alas 9:14a. m.

Cus
513559271

Referencia Nequi
M03253645

iCuanto?

$101.800,00

Valor de los impuestos

$0,00

Numero de referencia
10.80.25.153

Numero de referencia 2
CcC

Nomero de referencia 3

1102386296

Factura de comercio
6028797354

Tu plata salio de:

| Disponible




INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Cadigo: F-GFP-.003

Version: 1.0

Pagina 1 de 3

INFORME DE CUMPLIMIENTO N° 006 FINAL

.;(7\5”

FECHA: 05-08-2026

#

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

Mario Leonel Reatiga Ardila

DEPENDENCIA: Concejo Municipal de Piedecuesta

CARGO: | : - | Secretario General

NOMBRE DEL SUPERVISOR

DE APOYO: (N/A)

DEPENDENClA (N/A)

CARGO: (N/A)

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS.

Con toda atencion me permito presentar informe de actividades correspondiente al periodo comprendido entre
el 5/07/202§¢»hasta 4/08/2326 en los siguientes términos:

NUMERO DE CONTRATO SECOP 1l Y/O
ORDEN DE COMPRA (si aplica)

CO1.PCCNTR.9301030 (033-2026)

CONTRATISTA: LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA

NIT - RUT: . 1102386296-0
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA EN LA ATENCION DE RECEPCION, GESTION

OBJETO: "| DE  CORRESPONDENCIA  INGRESO Y  SALIDA.

LA CORPORACION

TRANSCRIPCION DE SESIONES, GESTION DOCUMENTAL,
DIGITALIZACION, ARCHIVO Y DEMAS REQUERIDOS POR

1. GRADO DE CUMPL!MIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPEClFICAS'

. NOMERO DE

OBLIGACION o

OBLIGAClON

ACTIVIDAD REAL|ZAD

. EVIDENCIA

Brindar apoyo en el
proceso y de
radicacién de
comunicaciones

oficiales entrantes y
salientes y la
correspondencia.

EI7 de juho de 2026 se brmdo apoyo en el proceso de gestlon de correspondencla delv

Concejo Municipal de Piedecuesta, colaborando en la recepcion, revision, clasificacion
y organizacion de los documentos radicados. Asimismo, se apoy® la distribucién de la
correspondencia a las dependencias correspondientes, verificando que cada
documento cumpliera con los procedimientos establecidos para su adecuado tramite.
Esta actividad contribuyé a mantener un manejo ordenado y eficiente de la
informacion, fortaleciendo la gestion documental y el correcto funcionamiento de los
procesos administrativos de la corporacion.

El 14 de julio de 2026 se apoy6 el proceso de recepcion de correspondencia del
Concejo Municipal de Piedecuesta, participando en el registro, clasificacién y control
de los documentos recibidos. Igualmente, se verifico que la informacién estuviera
correctamente identificada para facilitar su radicacion y posterior distribucién a las
4reas responsables. Con esta actividad se contribuyo a mantener el orden en el flujo
documental y a garantizar una gestion administrativa agil y organizada

E121 de julio de 2026 se brindé apoyo en las actividades relacionadas con la recepcion
de correspondencia del Concejo Municipal de Piedecuesta, colaborando en la revision,
organizacion y registro de los documentos ingresados a la entidad. Asimismo, se
apoy6 la entrega de la documentacion a las dependencias correspondientes,
asegurando que cada documento siguiera el procedimiento establecido para su
respectivo tramite. Esta labor favorecio el adecuado manejo de: la informacion,
contribuyendo al fortalecimiento de la gestion documental y a la eficiencia de los
procesos administrativos del Concejo Municipa

Informe de
Evidencias

Cédigo: F-GFP-.003

Version: 1.0
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Elaboré:

Reviso:

Aprobd:
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AESY

Codigo: F-GFP-.003

INFORME DE CUMPLIMIENTO A

Version: 1.0

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Pagina 2 de 3

Dar apoyo en el
proceso de
transcripcién de
audios de sesiones
ordinarias y
extraordinarias  del
concejo Municipal..

No se requiri6é durante este periodo.

No se requirio
durante este
periodo.

Apoyar en la | No se requiri6 durante este periodo. No se requirid
elaboracién de durante este
te}blas, marcacion, periodo.
rotulos, foliacién vy
demds  actividades
requeridas en los
documentos para la
correcta gestion
documental en virtud
de la competencia
funciones legales vy
reglamentarias de la
corporacion, lo que
incluye elaboracion y
proyeccion de
informes y
documentos
atinentes al archivo
que le sean
solicitados.
Informe de
Evidencias
El 10 de julio de 2026 se realizé el escaneo del Concepto
Juridico del Proyecto de Acuerdo No. 007 del Concejo
Municipal de Piedecuesta, verificando que el documento fuera
digitalizado de manera completa y con una adecuada calidad
de imagen. Posteriormente, se organizé el archivo digitai
conforme a los procedimientos de gestion documental de la
entidad, facilitando su consulta, conservacion y acceso por
Apoyar el | parte de las dependencias autorizadas ‘
procedimiento de
escaneo . M .
fotocopiado dz El dia 19 de Julio de 2026 se realizé el escaneo de la
documentos del | Ponencia de Primer Debate del Proyecto de Acuerdo
concejo  municipal | No. 007-2026 del Concejo Municipal de Piedecuesta,
que le searequerido. | jlayando a cabo la digitalizacién del documento de
manera organizada y verificando la correcta captura de
la informacién contenida en el mismo. Esta actividad
permitio fortalecer el manejo documental de la entidad,
facilitando la conservacién, consulta y disponibilidad
de los archivos institucionales para los tramites y
procesos correspondientes
Mantener la reserva Se cumplié

profesional y técnica
de los documentos e
informacion a la cual
tiene acceso por su
vinculacién
contractual mismo.

Absoluta reserva profesional técnica de los documentos de informacion a la
cual tiene acceso el contratista con ocasion a su vinculacién contractual

Las demas que le
sean asignadas,
relacionadas
directamente con el
objeto contractual

No se requirié durante este periodo.

No se requirid
durante este
periodo.

NOTA: ADJUNTO EN MEDIO DIGITAL (ARCHIVO PDF}) UN TOTAL DE (13) FOLIOS QUE CORRESPONDEN A LOS SOPORTES DE LAS EVIDENCIAS RELACIONADAS
EN LA TABLA ANTERIOR Y SE DAN PUBLICIDAD INTEGRA DE LOS MISMOS EN EL SECOP II.

LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

2. RELACION DE PAGOS A

Periodo de cotizacion 07-2026
‘ Fecha de pago 2026/07/27
APORTEASALUD |\ dePlanila 6028797370
N Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
Valor cotizado $280.200
EPS SALUD MIA EPS
L s Periodo de cotizacion 07-2026
APORTE A RENSION Fecha de pago 2026/07127
Cédigo: F-GFP-.003 Version: 1.0 Pagina 2de 3
Elaboro: Reviso: Aprobo:

COPIA CONTROLADA
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Cadigo: F-GFP-.003
Version: 1.0
INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES
Péagina 3 de 3
N° de Planilla 6028797370
- | Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
| Valor cotizado $218.900
| Fondo de Pensiones PORVENIR
-+| Periodo de cotizacion 07-2026
,‘ | Fecha de pago 2026/07/27
APORTE ARL. | |\ de Planila 6028797370
e | Ingreso Base de Cotizacién $1.750.905
Valor cotizado $9.200
© ] ARL SEGUROS BOLIVAR S.
2 e | SENA NA
PARAFISCALES . |ICBF. NA~
gl e | Caja de Compensacion N/A
Periodo de cotizacion 08-2026
’ o Fecha de pago 2026/07/27
' APORTE A ‘SALUL") N° de Planilla 6028797354
SEE Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
| Valor cotizado $280.200
.| EPS SALUD MIA EPS
| Periodo de cotizacion 08-2026
Fecha de pago 2026/07/27
A‘PORTE A P‘EN"S:I oN N° de Planilla 6028797354
I Ao e Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905 ¢
.| Valor cotizado $218.900
| Fondo de Pensiones PORVENIR
Periodo de cotizacion 08-2026
- Fecha de pago 2026/07/27
AP oRTE A.R.L.‘ ‘ N° de Planilla 6028797354
R - Ingreso Base de Cotizacion $1.750.905
+| Valor cotizado $9.200
L ARL SEGUROS BOLIVAR S.
, | SENA N/A :
PARAFISCALES 1 1.CBF. N/A
| Caja de Compensacion N/A

Certifico bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que, los documentos soporte del pago de aportes obligatorios
al sistema de seguridad social en salud, pension y ARL, corresponde a los ingresos provenientes del contrato

materia del pago.

- CONTRATISTA

A@pfd a Qoo .

FIRMA

NOMBRE: LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
‘| CEDULA No.: 1102386296

Codigo: F-GFP-.003

Versién: 1.0

Pagina3de 3

Elabord:

Reviso:

Aprobé:

COPIA CONTROLADA




ONCE BaL DE
i

EDECUESTA

INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL

Codigo:F-GA-001

Version: 1.0

Pagina 1de 2

INFORME DE SUPERVISION N° 006 FINAL-"
NUMERO DE CONTRATO SECOP [l | CO1.PCCNTR 9301030 (033-2026)
Y/O ORDEN DE COMPRA (si aplica)
FECHA DEL CONTRATO 30/01/2026
SUPERVISOR MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
CARGO SUPERVISOR SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
SUPERVISOR DE APOYO N/A
CARGO SUPERVISOR DE APOYO N/A

CONTRATISTA

LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA

RUT 1102386296-0
REGIMEN SIMPLE DE
REGIMEN RESPONSABLE DE IVA NO RESPONSABLE DE IVA | x TRIBUTACION (RST)
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA EN LA
OBJETO ATENCION DE RECEPCION, GESTION DE CORRESPONDENCIA INGRESO

Y SALIDA, TRANSCRIPCION DE SESIONES, GESTION DOCUMENTAL,
DIGITALIZACION, ARCHIVO Y DEMAS REQUERIDOS POR LA

CORPORACION _
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $8.800.000 yd
N° CDP INICIAL 26C00033 VALOR CDP INICIAL $8.800.000
N° RP INICIAL 26C00034 VALOR RP INICIAL $8.800.000
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO $4.400.000 ./ /
N° CDP ADICIONAL 26C00094 VALOR CDP ADIC. $4.400.000
N° RP ADICIONAL 26C00155 VALOR RP ADIC. $4.400.000
RUBRO PRESUPUESTAL 2.1.2.02.02.009.02
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $13.200.000 ~ ”
VALOR MENSUAL $2.200.000 ~

ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO ( %)

N/A

PLAZO INICIAL CUATRO (4) MESES
PLAZO ADICIONAL DOS (2) MESES
PLAZO TOTAL SEIS () MESES

FECHA ACTA DE INICIO

5/02/2026

FECHA DE TERMINACION PROYECTADA EN EL CONTRATO 4/06/2026
ACTA DE | . . .
SUSPENSION N dd/mm/aaaa N dd/mm/aaaa N°® | dd/mm/aaaa N° | ddfmm/aaaa
ACTA DE| . . . .
REINICIACION N dd/mm/aaaa N dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa N° | ddimm/aaaa
“Incluir las fechas de Suspension y Reinicio (Novedades)
FECHA DE TERMINACION CON NOVEDAD 4-08-2026 )
7

DESDE: 5/07/2026
PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME &

HASTA: 4/08/2026
Cédigo: F-GA-001 Version: 1.0 Paginalde2
Elaboro: Reviso: Aprobé:

COPIA CONTROLADA




Cédigo:F-GA-001
Versién: 1.0
INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL
CONCEID MUNICIPAL OF Pégma 2de2
PIEDECUESTA
OFICINA GESTORA Concejo municipal de Piedecuesta
VALOR A PAGAR $ 2.200.000
NUMERO DE PAGOS REALIZADOS 5

Con base en los informes presentados por LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA respecto a las
actividades ejecutadas dentro del periodo comprendido entre el 5/07/2026 wy"”ZIOSJIZOZG  como parte de
la constancia para acceder a los recursos financieros aportados por parte del con%ejd de Piedecuesta, tomando
como base la presente acta de supervision y autorizacion del pago FINAL (06) por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 2.200.000) y en calidad de Supervisor del Contrato certificd que fueron
revisados los informes de actividades del Contratista, los anexos presentados con relacién al desarrollo y
ejecucion de las actividades contractuales, que fue verificado el cumplimiento de las obligaciones en cuanto a la
Seguridad Social y Obligaciones Tributarias certificadas por el Contratista frente a los aportes al Sistema de
Seguridad Social, Caja de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

Por lo anterior, el suscrito supervisor, MARIO LEONEL REATIGA ARDILA y supervisor de apoyo (N/A), y hace
constar que la informacion suministrada en el presente informe es veraz y cumple con los parametros
establecidos en la ejecucion del objeto del contrato.

L
e

Se expide en Piedecuesta, a los 05-08-2026 ./

N/A
R A FIRMA
NOMBRE: MARIO L[EON "L REATIGA ARDILA NOMBRE: N/A
CARGO: Secretariquen ral Concejo Municipal CARGO: N/A
Cédigo: F-GA-001 Version: 1.0 Pagina 2de 2
Elaboré: Reviso: Aprob6:

COPIA CONTROLADA




Cédigo:F-GA-Q002

Version: 1.0

ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL

Pagina 1de 2

OMCEID MUNICIPAL DE
i

EDECUESTA

C
=

ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL

. 1 DESCR!PCION GENERAL '
Clase de Acta: Fmal X

_/Parcial | Acta No 006"
Fecha de la Presente Acta | 05-08-2026
Clase de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Contrato: 4
Contrato No. 01 PECNTR
SECOP Il y/o CO1.PCCNTR. . 30/01/2026
Orden de gggg;ﬁo (033- | Fecha del Contrato:
Compra:
Contratante: CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
Ordenador del LUIS FERNANDO PARRA AZA
Gasto:
Nombre o
razén LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
social:
Contratista NIT o CC: 1102386296-0
Representa N/A
nte legal:
CcC: N/A
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA EN LA ATENCION DE RECEPCION,
Objeto: GESTION DE CORRESPONDENCIA INGRESO Y SALIDA, TRANSCRIPCION DE
SESIONES, GESTION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION, ARCHIVO Y DEMAS
REQUERIDOS POR LA CORPORACION L
. . CUATRO
Plazo Inicial (4) MESES - f’lazo Total SEIS (6) MESES

Periodo que Comprende la

resanie Acta Desde: 5/07/2026”" | Hasta: 4/08/2026 .~

Plazo Inicial: CUATRO (4) MESES
Plazo Adicional: DOS (2) MESES
Valor Inicial del contrato $8.800.000

Valor Adicional del contrato : $4.400.000

o Dlas o
. o e ~’5~“Ejecutados o Valor ‘Ejecuta
Acta Parcxal N° 1 30 $2 200.000 16.66%
Acta Parcial N° 2 30 $2.200.000 16.66%
Acta Parcial N° 3 30 $2.200.000 16.66% -
Acta Parcial N° 4 30 $2.200.000 16.66%
Acta Parcial N° 5 30 $2.200.000 16.66%
0, ,5‘;5"
Acta Final 30 $2.200.000 16.7%
Por Ejecutar del Contrato $13.200.000 N/A N/A N/A
Cédigo: F-GA-002 Version: 1.0 Péginalde2
Elaboro: Revisd: Aprobé:
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Codigo:F-GA-002
. Versién: 1.0
ACTA DE PAGO PARCIAL O FINAL
Pagina2de2
CONCEID MUNICIPAL DE
PIEDECUESTA
Saldo a Favor del Municipio N/A N/A N/A
120
SUMA TOTAL $13.200.000 $13.200.000 100%

NOTA: Saldo a favor del Municipio aplica Unicamente para acta final de pago. Si NO existe saldo a favor del
municipio colocar N/A.

Entre los suscritos a saber LUIS FERNANDO PARRA AZA en calidad de ordenador del
gasto y contratista LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA, nos hemos reunido con el propésito
de suscribir la presente acta de pago, por valor de ($2.200.000) (DOS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS MICTE), la cual es aceptada por las partes, con base en el
Informe de Supervision suscrito por MARIO LEONEL REATIGA ARDILA, que da constancia
al cumplimiento del objeto contractual. Por lo anteriormente expuesto se autoriza el pago de
la presente acta.

OBSERVACIONES: a). En materia de aportes al sistema de seguridad integral se realizara
de conformidad con el Decreto No 1273 del 23 de Julio de 2018 expedido por el Ministerio
de Salud y Proteccion Social (mes vencido) o voluntariamente podra realizarlo a mes
anticipado. b). Para la terminacion y liquidacién, el contratista debera estar al dia en los
’_p_gos de seguridad social una vez terminada la vigencia del contrato.

TOTAL A PAGAR EN NUMERO $ 2.200.000 G )
TOTAL A PAGAR EN LETRAS DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS MICTE

lojandra Lamod-

NOMBRE: L,%@ FE%QNANDO PARRA AZA | NOMBRE: LIGNEY ALEJANDRA RAMOS
CARGO: PRESIDENTE DEL CONCEJO SILVA
CEDULA: 1102386296

Cédigo: F-GA-002 Version: 1.0 Péagina 2 de 2

Elabord:

Revisé:

Aprobé:
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Cédigo: F-GA-003
Version: 1.0
ACTA DE ]'ERMINACION YIO
LIQUIDACION DEL CONTRATO L
Paginalde3
STBREESTA
CONTRATO No. SECOP CO1.PCCNTR.9301030 (033- | FECHA DEL | 30/01/2026
It Y/O ORDEN DE 2026) CONTRATO:
COMPRA.:
SUPERVISOR Y/O MARIO LEONEL REATIGA ARDILA
INTERVENTOR: .
FECHA DE LA 05-08-2026 S
PRESENTE ACTA
CARGO SUPERVISOR: SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO PIEDECUESTA DE PIEDECUESTA
SUPERVISOR DE N/A
APOYO:
CARGO SUPERVISOR | /A
DE APOYO:
CONTRATISTA: LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
RUT: 1102386296
NO RESPONSABLE DE REGIMEN SIMPLE DE
REGIMEN | RESPONSABLE DE IVA VA X TRIBUTACION (RST)
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA EN LA ATENCION DE RECEPCION,
OBJETO: GESTION DE CORRESPONDENCIA INGRESO Y SALIDA, TRANSCRIPCION DE
SESIONES, GESTION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION, ARCHIVO Y DEMAS
REQUERIDOS POR LA CORPORACION ’
NUMERO DE POLIZA N/A
NOMBRE DE LA ASEGURADORA N/A
FECHA DE APROBACION DE POLIZA N/A
FECHA ACTA DE INICIO 5/02/2026 7
FECHA DE TERMINACION PROYECTADA EN EL 4/06/2026
CONTRATO
ACTA DE | .. . . .
SUSPENSION N°¢ | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa N° | dd/mm/aaaa | N dd/mm/aaaa
ACTA DE o o o o
REINICIACION N° | dd/mm/aaaa | N° | dd/mm/aaaa N ddlmn:{gaaa N dd/mm/aaaa
FECHA DE TERMINACION CON NOVEDAD 4-08-2026

Entre los suscritos, a saber, : LUIS FERNANDO PARRA AZA ‘mayor de edad identificado con cédula de
ciudadania No. 1.102.362.621 , quien para efectos de la presente acta de terminacién y/o liquidacion se
denominarda ORDENADOR DEL GASTO y MARIO LEONEL REATIGA ARDILA, SECRETARIO
GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL, Y LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA, mayor de edad,
identificado(a) con la cédula de ciudadania namero 1.102.386.296, que para los efectos de la presente
denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido en suscribir la presente ACTA DE TERMINACION Y/O
LIQUIDACION del Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. SECOP i:

CO1.PCCNTR.9301030 (033-2026) y que se describe en la minuta.

CONSIDERANDO

Cédigo: Codigo: F-GA-003

Versiéon: 1.0

Paginalde3

Elaboré:

Revisé:

Aprobd:
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Cédigo: F-GA-003

Versidn: 1.0

ACTA DE TERMINACION Y/O

LIQUIDACION DEL CONTRATO y
Pagina 2 de 3

Que el presente contrato se podra liquidar de conformidad con lo sefialado en los articulos 60 y 61
de la ley 80 de 1993. Para ello mediante la suscripcién de un acta se estableceran las sumas que
puedan resultarse a deber entre si los contratantes, incorporando de manera detallada la liquidacion
que arrojen los saldos correspondientes, de no existir deuda alguna que reconocer, declararse a Paz
y Salvo entre si.

Que LUIS FERNANDO PARRA AZA, elegido seglin acta No. 128 del 6 de octubre de 2025 y
posesionado segin acta No. 183 del 30 de noviembre de 2025, que reposan en los archivos de la
Oficina de Personal de la Entidad, se encuentra facultado para liquidar contratos y/o convenios segin
Acuerdo Municipal N° 005 de 2020

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 la liquidacién de los
contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la
liquidacién se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término previsto
para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién, o
a la fecha del acuerdo que la disponga.

Que el valor total del Contrato fue de TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/ICTE ($
13.200.000), surma respaldada por el CONCEJO con Certificados de Disponibilidad Presupuestal
No. 26C00033 del 26/01/2026 Y- ‘No. 26C00094 del 02/06/2026-", y Registro Presupuestal No.
26C00034 del 02/02/20);6 Y No. 26C00155 del 02/06/2026

Que el contratista cumpli6 en su totalidad con el objeto del Contrato de PRESTACION DE SERVICIO
APOYO A LA GESTION, No. SECOP II: c0O1.PCCNTR.9301030 (033-2026), suscrito con el CONCEJO
MUNICIPAL y conforme con el acta suscrita por el supervisor donde se hace constar de forma
inequivoca el cumplimiento a cabalidad del objeto contractual.

Que el contratista ha cumplida con sus obligaciones frente a los aportes al Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pensidn durante la vigencia del Contrato que se liquida, tal como consta dentro de
las actas suscritas por el supervisor y/o interventor donde consta la verificacion del pago de la
seguridad social.

Que con el fin de dar aplicacién al articulo 60 de la ley 80 de 1993, y proceder al pago se firma la
siguiente liquidacion:

Plazo Inicial: CUATRO (4) MESES
Plazo Adicional: DOS (2) MESES

| | SEIS(®MESES

Valor Inicial del contrato $8.800.000

Vaior Adicional del contrato $4.400.000 )

 [semos

eplo. - Valor dei A Ceen

Acta Parcial N°1 30 $2.200.000 16.66%

Acta Parcial N° 2 30 $2.200.000 16.66%

Acta Parcial N° 3 30 $2.200.000 16.66%

Acta Parcial N° 4 30 $2.200.000 16.66%

Acta Parcial N° 5 $13.200.000 30 $2.200.000 16.66%
Cédigo: Codigo: F-GA-003 Versién: 1.0 Pagina2de 3

Elabord:

Revisg:

Aprobg:
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Codigo: F-GA-003
Version: 1.0
ACTA DE TERMINACION Y/O
LIQUIDACION DEL CONTRATO L
P3gina3de3
P 2 ﬁ m ECUE %“%”yi?&

Acta Final 30 $2.200.000 16.7%

Por Ejecutar del Contrato N/A N/A N/A

Saldo a Favor del Municipio N/A N/A N/A

SUMA TOTAL $13.200.000 $13.200.000 <~ 100%

municipic colocar N/A.

Nota: Se pueden agregar las filas necesarias de acuerdo al nimero de pagos. Si no existe saldo a favor del

Por lo anterior las partes de comin acuerdo suscriben la presente Acta de Terminacién y/o Liquidacion del
Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO, No. SECOP lI: co1.PCCNTR 9301030 (033-2026) en
sefial de aceptacion, declarandose a paz y salvo por todo concepto.

Se expide en Piedecuesta a los, 05-08-2026.

CONTRATISTA

SUPERVISOR DE APOYO

plegndic Yamor A,
d 1]
Nombre: LIGNEY ALEJANDRA 'ggmgj\ Xgﬁ O LEONEL Nombre: N/A
RAMOS SILVA CARGO: Setretario General del | CARGO: N/A
CEDULA: 1 1 02386296 Concejo M/un{!cipal
ORDENAD
Nombre:—Lk S F RNANDO PARRA AZA
Cargo: Presuiente del Concejo Municipal

Cédigo: Cédigo: F-GA-003 Versién: 1.0 Pagina3de3
Elabord: Revisé: Aprobé:
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Cédigo:F-GA-004

PAZ Y SALVO Versién: 1.0

PROCESOS CONTRACTUALES

(Plataformas, Archivo, Inventarios)
Pagina 1 de 1

ION DEL ,
CO1.PCCNTR.9301030
2026)

(033-

30/01/2026
SILVA

LIGNEY ALEJANDRA RAMOS

1102386296
CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

4-08-2026

5/02/2026

En mi calidad de Supervisor, hago constar que he recibido todos los archivos fisicos y digitales o en medios magnéticos, el
informe final y/o los productos elaborados por el contratista y manifiesto expresamente que el contratista cumplié con el
objeto y las obligaciones especificas establecidas en el contrato, efectud las cotizaciones al sistema integral de seguridad
social segun lo dispuesto en la normatividad vigente, encontrandose a paz y salvo por todo concepto con el Municipio de

Piedecuesta.

Nombre Ordenador del Gasto: LUIS FERNANDO PARRA AZA

Cargo: presidente del Concejo !Fecha: l 05-08-2026 .

Nombre del Supervisor: MARIO LEONEL REATIGA ARDILA

Cargo: secretario general del Concejo IFecha: [05-08-2026*’27

FIRMA

n " T 7 1 ///< T
Nombre del supervisor de apoyo: (si no aplica es necesar}? sefialarlo deTa siguiente forma N/A)
Cargo: / | Fecha: | 00/00/0000
FIRMA

Nota: El Contratista se encuentra al dia en los documentos e informacién solicitada en las Plataformas de Control {SECOP -
SECOP 1l - S1A OBSERVA y SIGEP).

Del presente Documentos se requerirdn 2 Copias ORIGINALES, CUENTA HACIENDA — PLATAFORMAS DE CONTROL

Cédigo: F-GA-004 Versién: 1.0 ' Paginaldel

Elabord: Revise: Aprobd:
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA PRESENTACION INFORME 05-08-2026 | INFORME NO. [ 006 FINAL
PERIODO AL QUE CORRESPONDE EL INFORME 5/07/2026 hasta 4/08/2026
NOMBRE CONTRATISTA LIGNEY ALEJANDRA RAMOS SILVA
CPS N. CO1.PCCNTR.9301030 (033-2026)

OBJETO CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE PIEDECUESTA EN LA
ATENCION DE RECEPCION, GESTION DE
CORRESPONDENCIA INGRESO Y SALIDA,
TRANSCRIPCION DE SESIONES, GESTION
DOCUMENTAL, DIGITALIZACION, ARCHIVO Y
DEMAS REQUERIDOS POR LA CORPORACION

OBLIGACION No. 1: Brindar apoyo en el proceso y de radicacién de comunicaciones oficiales entrantes y
salientes y la correspondencia.

ACTIVIDAD No. 1.1

El 7 de julio de 2026 se brind6 apoyo en el proceso de gestion de correspondencia del Concejo Municipal de Pledecuesta
colaborando en la recepcion, revision, clasificacion y organizacién de los documentos radicados. Asimismo, se apoyo la
distribucion de la correspondencia a las dependencias correspondientes, verificando que cada documento cumpliera con
los procedimientos establecidos para su adecuado tramite. Esta actividad contribuy6é a mantener un manejo ordenado y

eficiente de la informacién, fortaleciendo la gestion documental y el correcto funcionamiento de los procesos
administrativos de la corporacion.
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s ACTA DE ACTNVADADES i

Pagrs 3 o

 CONCEI0 MUNICIBAL DL PEDECUESTA

PESKRROLLS DEAA ARTIVIOAD

“El 7 de jutio de 2026 sg brindd apoyo en el proceso de gestion de correspondencia del Concejo Municipal de .
Piedecuesta, colaborando en la tecepcidn, revision, clasificacion ¥ organizacion de los documentos radicados. 1

Asimismo, se apoyd la distibucién de la correspondencia a las dependencias correspondientes, verificando que !
.cada documento cumpligra con los procedimientos establecidos para su adecuads rémite. Esta actividad
| contribuyé & mantengr un manejo ordenado y eficiente de la informacion, fortaleciendo ta gestion documental y ell
 correcto funcionamiento de los procesos administrativos de la corporacion, e
i COMPROMISOS | CONCLUSIONES

Continuar apoyando las aclividades de correspondencia y atencidn al pablico, gatjaqtizandz) una
atencién eficienta y cordial, el adecuado manejo de la documentacion y et cumplimiento de los ‘
procedimientos institucionales, N

I e
| Sedad, Sventariy Sevimgd

El 14 de julio de 2026 se apoy6 el proceso de recepcion de correspondencia del Concejo Municipal de Piedecuesta,
participando en el registro, clasificacion y control de los documentos recibidos. Igualmente, se verificé que la informacion
estuviera correctamente identificada para facilitar su radicacion y posterior distribucion a las éreas responsables. Con esta
actividad se contribuyé a mantener el orden en el flujo documental y a garantizar una gestion administrativa agit y

organizada
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

ceter
¢ ACTA DE ACTIVIDADES varsies '
CONCEIO MUNIIPAL F FIEDECUESTA o Pagirad e

DESARROLLD DE LA ACTIVIDAD

(El 14 de julio de 2026 se apoyd el proceso de recepcidn de c:orres;mndenma del Concejo Mummpa de
: Pledecuesta, participando en el registro, clasificacion y control de los documentos recibidos. lgualments,
verificd que la informacion esluviera correctaments identificada para facilitar su radicacion y posterior distrbuc
a tas areas responsables. Con esta aclividad se conlibuyd & mantener el orden en gl flujo documental v
gqr&nt:mr una gastidn administrativa agil v organizada.

GQMPR(}B!R?{)S { CONGLUSIORES

Fortalecer el apoyo en las labores de gestidn documental y atencion al ciudadano, contribuyendo a
la recepeion, organizacion y tramite oportuno de la correspondencia, asl como a la orientacion de los
usuarios con amabilidad, respeto vy eficiencia, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos

__eslablecidos por la institucion,

| Wgosda . i Pagins J Us £
| Revids Sworitadio Geasal . iwréo

TEER o s

El 21 de jullo de 2026 se brind6 apoyo en las actividades relacionadas con la recepcion de correspondencia del Concejo
Municipal de Piedecuesta, colaborando en la revisién, organizacién y registro de los documentos ingresados a la entidad,
Asimismo, se apoy6 la entrega de la documentacion a las dependencias correspondientes, asegurando que cada
documento siguiera el procedimiento establecido para su respectivo tramite. Esta labor favorecio el adecuado manejo de

la informacién, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion documental y a fa eficiencia de los procesos administrativos
del Concejo Municipa
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. LONCOO MOMKIPAL OEDIERDECUESTA

DESARROLLD DE LA AGTIVIDAD

| €121 de julio de 2026 se brind6 apoye en las actividades relacionadas con la recepcion de correspondencia del

| Concejo Municipal de Piedecuesta, colaborando en la revision, organizacion y registro de los documentos

lingresados @ la enlidad. Asimismp, se apoyé la enirega de fa documentacion a las dependencias

correspondientes, asegufando que cada documento siguiera el procedimiento establecids para su respective:

tramite. Esta labor favoreclé el adecuado manejp de la informacion, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion.

documental v a la eficiencia de los procasos administralives del Concejo Municipal, :
COMPROMIBOS / CONCLUSIONES

Fortalecer el apoyo en las labores de gestion documental y atencién al ciudadano, contribuyendo a
ja recepcion, organizacién y tramite oportuno de la correspondencia, asi como a la orientacion de los:
usuarios con amabilidad, respeto y eficiencia, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos
i establecidos por Ia institucion.

Tmngn ) B de X
§ Roeind Sesntadis Seansal

OBLIGACION No. 2; Dar apoyo en el proceso de transcripcion de audios de sesiones ordinarias y extraordinarias
del concejo Municipal...

ACTIVIDAD No. 2. No se requiri6 durante este periodo.
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

OBLIGACION No 3: Apoyar en la elaboracion de tablas, marcacion, rétulos, foliacién y demas actividades
requeridas en los documentos para la correcta gestion documental en virtud de la competencia funciones
legales y reglamentarias de la corporacion, lo que incluye elaboracion y proyeccién de informes y
documentos atinentes al archivo que le sean solicitados.

ACTIVIDAD No. 3. No se requiri6 durante este periodo..

OBLIGACION No 4: Apoyar el procedimiento de escaneo y fotocopiado de documentos del concejo mumClpal
que le sea requerido.

ACTIVIDAD No.4.1 EI 10 de julio de 2026 se realiz6 el escaneo del Concepto Juridico del Proyecto
de Acuerdo No. 007 del Concejo Municipal de Piedecuesta, verificando que el documento fuera
digitalizado de manera completa y con ung adecuada calidad de imagen. Posteriormente, se
organizo el archivo digital conforme a los procedimientos de gestion documental de la entidad,
facilitando su consulta, conservacion y acceso por parte de las dependencias autorizadas

Rt
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ACTA DE ACTRDADES

e 5

igne 23 d

BESARRDLLC DE LA ACTHABAD

El 10 de julio de 2026 se realizd el escaneo del Congepto Jurldico del Proyecto de Acuerdo No.
007 del Concejo Municipal de Pledecuesta, verificando que el dosumento fuera digitalizado de
manera completa v con una adecuada calidad de imagen, Posteriormente, se arganizd el archivo
digitat conforme a los procedimientos de gestion documental de la entidad, facllitando su considta,
{ conservacion y acceso por parte de las dependencias autorizadas. .

COMPROMISDS ¢ CONCLUBIINES

Continuar apoyando las actividedes de digitalizacién y gestion docurental del Concejo
Municipal de Pledecussis, garantizando que los documentos sean escaneados,
organizados y archivados de manera oportuna, con el fin de facilitar su consulta, preservar
la informacion institucional vy contribuir al desarrollo  eficiente de los procesos

administrativos,
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

El dia 19 de Julio de 2026 se realizé el escaneo de la Ponencia de Primer Debate del Proyecto
de Acuerdo No. 007-2026 del Concejo Municipal de Piedecuesta, llevando a cabo la digitalizacion
del documento de manera organizada y verificando la correcta captura de la informacion contenida
en el mismo. Esta actividad permiti6 fortalecer el manejo documental de la entidad, facilitando la
conservacion, consulta y disponibilidad de los archivos institucionales para los tramites y procesos
correspondientes ‘
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(E1 19 de julio de 2026 se realizo of escanego de la Ponencla de Primer Debate del Proyocto de Acuerdo No.
1007-2026 del Concejo Municipal de Piedecuesta, llevando a cabo la digitalizacion def documento de manera
s organizada y verificando la correcta captura de la informacion contenida en el mismo. Esta actividad permitio
fortalecer o maneo dacumental de iz entidad, faciitando la conservacion, oonsulta vy disponibiiidad de los !
sarchivos institucionales par los tdmiles ¥ procesos cortespondientes, :

COUPRONISOS | CONCLUSIONES

:Continuar apoyando las actividades de digitalizacion y gestion documental del Concejo
Municipal de Piedecuesta, garantizando que los documentos sean escaneados,
organizados y archivados de manera oportuna, con ¢l fin de facilitar su consulta, preservar,
la informacion institucional y contribuir al desarrollo  eficiente de los  procesos
administrativos.
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OBLIGACION No §: Mantener la reserva profesional y técnica de los documentos e informacién a la cual tiene
acceso por su vinculacién contractual mismo.

ACTIVIDAD No. 5. Absoluta reserva profesional técnica de los documentos de informacién a la cual
tiene acceso el contratista con ocasién a su vinculacién contractual
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

OBLIGACION No. 6: L.as demas que le sean asignadas, relacionadas directamente con el objeto contractual

ACTIVIDAD No. 6 No se requiri6 durante este periodo.
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Cédigo:

ACTA DE ACTIVIDADES Version:

Pagina 2 de 3

CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

El 19 de julio de 2026 se realiz6 el escaneo de la Ponencia de Primer Debate del Proyecto de Acuerdo No.
007-2026 del Concejo Municipal de Piedecuesta, llevando a cabo la digitalizacién del documento de manera
organizada y verificando la correcta captura de la informacién contenida en el mismo. Esta actividad permitio
fortalecer el manejo documental de la entidad, facilitando la conservacién, consulta y disponibilidad de los
archivos institucionales para los tramites y procesos correspondientes.

COMPROMISOS / CONCLUSIONES

Continuar apoyando las actividades de digitalizacion y gestién documental del Concejo
Municipal de Piedecuesta, garantizando que los documentos sean escaneados,
organizados y archivados de manera oportuna, con el fin de facilitar su consulta, preservar
la informacién institucional y contribuir al desarrollo eficiente de los procesos

administrativos.
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Cédigo:

ACTA DE ACTIVIDADES Version:

Pagina 2 de 3

CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

El 10 de julio de 2026 se realiz6 el escaneo del Concepto Juridico del Proyecto de Acuerdo No.
007 del Concejo Municipal de Piedecuesta, verificando que el documento fuera digitalizado de
manera completa y con una adecuada calidad de imagen. Posteriormente, se organiz6 el archivo
digital conforme a los procedimientos de gestion documental de la entidad, facilitando su consuilta,
conservacion y acceso por parte de las dependencias autorizadas.

COMPROMISOS / CONCLUSIONES

Continuar apoyando las actividades de digitalizacién y gestién documental del Concejo
Municipal de Piedecuesta, garantizando que los documentos sean escaneados,
organizados y archivados de manera oportuna, con el fin de facilitar su consulta, preservar
la informacion institucional y contribuir al desarrollo eficiente de los procesos
administrativos.
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CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA
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CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

El 14 de julio de 2026 se apoyo el proceso de recepcion de correspondencia del Concejo Municipal de
Piedecuesta, participando en el registro, clasificacién y control de los documentos recibidos. Igualmente, se
verifico que la informacion estuviera correctamente identificada para facilitar su radicaciéon y posterior distribucion
a las areas responsables. Con esta actividad se contribuyé a mantener el orden en el flujo documental y a
garantizar una gestion administrativa agil y organizada.

COMPROMISOS / CONCLUSIONES

Fortalecer el apoyo en las labores de gestién documental y atencién al ciudadano, contribuyendo a
la recepcion, organizacion y tramite oportuno de la correspondencia, asi como a la orientacion de los
usuarios con amabilidad, respeto y eficiencia, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos
establecidos por la institucion.
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CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

El 7 de julio de 2026 se brind6 apoyo en el proceso de gestion de correspondencia del Concejo Municipal de
Piedecuesta, colaborando en la recepcion, revision, clasificacién y organizacion de los documentos radicados.
Asimismo, se apoyo la distribucion de la correspondencia a las dependencias correspondientes, verificando que
cada documento cumpliera con los procedimientos establecidos para su adecuado tramite. Esta actividad
contribuy6é a mantener un manejo ordenado y eficiente de la informacion, fortaleciendo la gestién documental y el
correcto funcionamiento de los procesos administrativos de la corporacion.

COMPROMISOS / CONCLUSIONES

Continuar apoyando las actividades de correspondencia y atencién al publico, garantizando una
atencion eficiente y cordial, el adecuado manejo de la documentacioén y el cumplimiento de los
procedimientos institucionales.
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CONCEJO MUNICIPAL DE PIEDECUESTA

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

El 21 de julio de 2026 se brindd apoyo en las actividades relacionadas con la recepcién de correspondencia del
Concejo Municipal de Piedecuesta, colaborando en la revision, organizacion y registro de los documentos
ingresados a la entidad. Asimismo, se apoy6é la enfrega de la documentacidn a las dependencias
correspondientes, asegurando que cada documento siguiera el procedimiento establecido para su respectivo
tramite. Esta labor favorecioé el adecuado manejo de la informacion, contribuyendo al fortalecimiento de la gestion
documental y a la eficiencia de los procesos administrativos del Concejo Municipal.

COMPROMISOS / CONCLUSIONES

Fortalecer el apoyo en las labores de gestidon documental y atencion al ciudadano, contribuyendo a
la recepcion, organizacién y tramite oportuno de la correspondencia, asi como a la orientacion de los
usuarios con amabilidad, respeto y eficiencia, de acuerdo con los lineamientos y procedimientos
establecidos por la institucion.
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