D | A N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 5 agina 1 de 31

[ 1. AREA SOLICITANTE

Nombre: Efrain Elias Silva Sanchez Cargo: | Jefe (A) Division Administrativa y Financiera
Dependencia: Division Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado.
Proceso: Administrativo y Financiero — Compras y Contratos.

Etapa de planeacién y estudios previos

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Objeto:

Servicio de Mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos eléctricos y/o electronicos a cargo de la
Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado.

Alcance del
contrato:

objeto de

El CONTRATISTA debera prestar a la Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado de la
Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, el servicio integral de
mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos eléctricos y electronicos a cargo de la Entidad, ubicados
en las diferentes sedes y areas asignadas a la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El
Dorado.

El servicio comprende la ejecucion de todas las actividades técnicas, operativas y de apoyo necesarias para
garantizar el funcionamiento 6ptimo, continuo, seguro y confiable de los equipos objeto del contrato, asi como
la realizaciéon de diagndsticos, pruebas de funcionamiento, ajustes, limpieza especializada, reparacion,
suministro e instalacién de repuestos, cuando se requiera y sea autorizado por el supervisor del contrato.

Generalidades

El contratista deberé realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos eléctricos y electronicos
objeto del contrato, asegurando que funcionen de manera 6ptima, segura y conforme a las especificaciones
del fabricante y a las normas técnicas vigentes aplicables.

Para la ejecucion de las actividades debera utilizar herramientas, equipos de medicién, diagnostico y prueba
adecuados para cada tipo de equipo y elaborar los respectivos informes técnicos que incluyan el diagndstico
efectuado, actividades desarrolladas, hallazgos, repuestos utilizados y recomendaciones.

Mantenimiento Preventivo (Aplicable a todos los equipos)

. Realizar inspeccion visual general para detectar dafios fisicos, desgaste, corrosién, acumulacion de
polvo o humedad.

. Verificar el estado de cables, conectores, enchufes y demas elementos eléctricos y electrénicos.

. Realizar limpieza interna y externa con materiales apropiados para cada equipo.

. Ejecutar pruebas de funcionamiento y operatividad.

. Verificar parametros eléctricos y electronicos de operacion.

. Realizar ajustes, calibraciones o configuraciones requeridas para garantizar el adecuado desempefio
de los equipos.

. Sustituir elementos de desgaste cuando sea requerido y autorizado.

. Elaborar el respectivo informe técnico.

. Las demas actividades necesarias para garantizar el correcto funcionamiento de los equipos.

Mantenimiento Correctivo (Aplicable a todos los equipos)
. Recepcion y diagnéstico de fallas reportadas por la Entidad.
. Inspeccidn técnica y determinacion de las causas de la falla.
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. Desmontaje seguro de componentes cuando sea necesario.
. Reparacion o reemplazo de componentes defectuosos.
. Verificacion de funcionamiento posterior a la reparacion.
. Realizacion de pruebas de seguridad y operacion.
. Entrega de informe técnico detallado.
. Las demas actividades requeridas para restablecer la funcionalidad de los equipos.
. D. Actividades Técnicas por Tipo de Equipo
Filtros de Agua
. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Revision y limpieza de filtros.
. Reparacion de fugas o roturas.
. Suministro e instalacion de filtros.
. Cambio de llaves y accesorios.
. Verificacion y ajuste de conexiones.
Neveras
. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Limpieza de componentes internos y externos.
. Revisién y reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos.
. Reparacion o reemplazo de sellos de puertas.
J Correccion de fugas de gas refrigerante.
. Verificacion del correcto funcionamiento del sistema de enfriamiento.

Ventiladores de Torre

. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Limpieza de aspas, rejillas y componentes internos.

. Revision y lubricacion de motores cuando aplique.

. Verificacion de conexiones eléctricas.

. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos o electrénicos.
. Verificacion de velocidades y funcionamiento.

Hornos Microondas

. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Limpieza interna y externa.

. Revision de componentes eléctricos y electrénicos.

. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos.

. Verificacion de sistemas de seguridad.

. Diagndstico y correccion de fallas de funcionamiento.

Lectores de Cédigo de Barras

. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Limpieza de sensores y componentes 6pticos.

. Diagndstico y reparacion de fallas de lectura o escaneo.

. Verificacion de conectividad y operacion.

. Configuracién y pruebas funcionales.

. Reemplazo de componentes defectuosos cuando sea requerido.
Parlantes

. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Limpieza interna y externa.

. Verificacion de conexiones y circuitos.

. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos y electrénicos.
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. Pruebas de calidad y reproduccién de audio.

Consola de Audio

. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.

. Limpieza de controles, conectores y componentes internos.

. Verificacion de canales, entradas y salidas.

. Reparacion o reemplazo de componentes eléctricos y electronicos.
. Calibracién y pruebas operativas.

Micréfonos Inalambricos

. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento.
. Limpieza de componentes.

. Verificacion de transmision y recepcion de sefial.

. Revisién de baterias, conectores y sistemas electronicos.

. Reparacion o reemplazo de componentes defectuosos.

. Pruebas funcionales de operacion.

Requisitos de Seguridad y Normatividad

. Cumplimiento de las normas de seguridad eléctrica aplicables.

. Uso de elementos de proteccion personal por parte del personal técnico.

. Manejo adecuado y disposicion final de residuos, partes y componentes retirados.

. Garantia sobre los servicios realizados y los repuestos suministrados e instalados.

. Reporte inmediato al supervisor de cualquier condicidn que pueda afectar la operacion de los equipos

o la seguridad de las instalaciones.

El CONTRATISTA debera ejecutar todas las actividades con estricta observancia de las especificaciones
técnicas de los fabricantes, las normas técnicas colombianas aplicables, los reglamentos de seguridad
industrial y las politicas internas de la DIAN.

De igual forma, deberé planificar y ejecutar los mantenimientos preventivos y correctivos, suministrar e instalar
repuestos, materiales y consumibles originales o equivalentes certificados cuando se requiera, realizar pruebas
de funcionamiento posteriores a cada intervencién, elaborar los respectivos informes técnicos y garantizar la
continuidad operativa de los equipos intervenidos.

Para la ejecucién de los servicios de mantenimiento y/o suministro de repuestos, la Entidad cuenta con un
listado de referencia de actividades; sin embargo, el contratista deberd suministrar cualquier otro repuesto,
accesorio, componente o servicio relacionado con el objeto contractual que sea requerido por la Entidad y
previamente autorizado por el supervisor del contrato. Cuando se trate de elementos no incluidos en el listado
de referencia, el contratista debera presentar al supervisor minimo tres (3) cotizaciones que permitan verificar
que los valores corresponden a precios de mercado.

El contratista deberé prestar los servicios en los términos y condiciones establecidos en el presente documento
y en el Anexo No. 1. Especificaciones Técnicas de Obligatorio Cumplimiento, el cual hace parte integral del
proceso de contratacion.

Linea PAA: 158

Modalidad de
contratacion:

Minima Cuantia

Clasificacion codigos
UNSPSC: 73152100 - Servicios de mantenimiento y reparacion de equipo de manufactura
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Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 11 de diciembre de 2026 y/o hasta agotar el presupuesto, lo
que ocurra primero, contando a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, suscrita entre el Contratista
y el Supervisor designado por la DIAN, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
del contrato.

Lugar de ejecucion:

La ejecucién del contrato se desarrollara en la ciudad de Bogota D.C., en los sitios que defina la DIAN de
acuerdo con las necesidades del servicio y conforme a las condiciones establecidas en la invitacién publica y
SUS anexos.

Para todos los efectos legales y contractuales, se fija como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C.

Valor estimado:

CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000)

Forma de pago:

La Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto EI Dorado de la DIAN, pagaré el valor del contrato
mensualmente por intermedio de la Division Administrativa y Financiera de la Direccidn Seccional, en moneda
legal colombiana, de acuerdo con los servicios prestados, facturados y recibidos a satisfaccion por el Supervisor
o Interventor designado por la DIAN, segun corresponda, siempre y cuando el CONTRATISTA haya cumplido
con la obligacion exigida en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y los demas requisitos de pago pactados,
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para
la vigencia correspondiente.

Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que
establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas electronicas lo establecido en los Art.
1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las normas que lo modifiquen; b) Acreditacion conforme a
la Ley vigente aplicable, de cumplimiento del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad
Social Integral en Salud, pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda; c) ACTA DE ENTREGA y recibo a satisfaccion de los bienes u
obras, firmada por el Supervisor o Interventor del contrato cuando aplique. d) Certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor o interventor del contrato, seglin corresponda, en la cual conste el valor
a pagar al contratista y ) Comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN, en el
que conste que los bienes efectivamente se recibieron en la Entidad cuando aplique.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acompafian de los documentos requeridos para
el pago, el término para éste s6lo efecto empezara a contar desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el
ultimo de los documentos, de lo cual se dejaré expresa constancia. La demora del CONTRATISTA en la entrega
de la totalidad de los documentos que son requisito para el pago sera su responsabilidad, y en consecuencia
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El CONTRATISTA no podré librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes entregados real y
materialmente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos a satisfaccién por el supervisor o interventor
del contrato, segun el caso. Correspondera al supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura
por escrito, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion, si considera que incluye obras y/o
bienes que no han sido entregados real y materialmente, o servicios que no han sido efectivamente prestados
(Art.86, L.1676/13)

El contratista debe ingresar al SECOP Il el niumero y fecha de radicacion de la factura entregada previamente
en fisico al supervisor o interventor, segun el caso, con la totalidad de los soportes necesarios para el pago,
incluyendo la certificacion de cumplimiento.
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En el caso de factura electrénica, ésta y sus soportes deberan enviarse al correo electronico del supervisor y/o
interventor del contrato, segun el caso.

El Supervisor remitira directamente a la Division Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional o quien
haga sus veces de LA DIAN la factura presentada por el contratista en fisico con los documentos exigidos para
el pago.

Los pagos se efectuaran, mediante consignacién en la cuenta bancaria que informe el Contratista, para lo cual
el Contratista debera presentar a través de SECOP |l certificacion de la entidad bancaria en la que conste quién
es el cuentahabiente, su identificacion, el nimero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa, a través de la
Division Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional o quien haga sus veces la de la Entidad.

NOTA: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto de bienes devolutivos,
deberan ir acompafiadas del comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN,
donde conste que los bienes efectivamente se recibieron en la Entidad y acta de entrega y recibo a satisfaccion
firmada por el Supervisor del contrato. Sin el cumplimiento de estos requisitos no se podran pagar estas

facturas.
CcbP No: 1326 de fecha 09 de enero de 2026
Requiere vigencias S| NO X
futuras: E— —_—

La Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado cuenta con diversos equipos eléctricos y
electronicos indispensables para el desarrollo de las actividades administrativas, operativas y de apoyo que
contribuyen al cumplimiento de las funciones institucionales asignadas a la Unidad Administrativa Especial
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN. Dentro de estos equipos se encuentran filtros de agua,
neveras, ventiladores de torre, hornos microondas, lectores de cédigo de barras, parlantes, consolas de audio
y micréfonos inaldmbricos, ubicados en las diferentes sedes y dependencias a cargo de la Direccién Seccional.

La operacién continua de estos equipos resulta necesaria para garantizar condiciones adecuadas de trabajo
para los servidores publicos, la correcta prestacion de los servicios institucionales, el adecuado desarrollo de
actividades operativas y logisticas, asi como el normal funcionamiento de los espacios destinados a la atencion
y gestion de los procesos misionales de la Entidad.

Debido al uso permanente de estos bienes, es normal que presenten desgaste por operacion, deterioro de
componentes eléctricos y electronicos, acumulacion de suciedad, pérdida de eficiencia, dafios por fluctuaciones
eléctricas o fallas derivadas de su vida Util, situaciones que pueden afectar su funcionamiento, generar
interrupciones en la prestacidn de los servicios y ocasionar mayores costos de reparacion o reposicion en caso
de no ser atendidas oportunamente.

Justificacion de la
solicitud:

Por lo anterior, se requiere contratar la prestacion del servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo de
los equipos eléctricos y electronicos a cargo de la Direccidn Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El
Dorado, con el fin de realizar actividades de inspeccién, diagnéstico, limpieza especializada, ajustes,
calibraciones, pruebas de funcionamiento, reparacion, reposicion de componentes, suministro € instalacién de
repuestos cuando sea necesario y demas actividades técnicas requeridas para garantizar su correcto
funcionamiento.

La contratacion permitira implementar acciones de mantenimiento preventivo orientadas a prolongar la vida Uil
de los equipos, disminuir la probabilidad de fallas, mejorar las condiciones de operacion y reducir los riesgos
asociados a dafios imprevistos. De igual forma, permitira atender oportunamente las necesidades de
mantenimiento correctivo que se presenten durante la ejecucion contractual, garantizando la continuidad de la
operacion institucional y evitando afectaciones a los procesos de la Entidad.
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Adicionalmente, la Entidad no cuenta dentro de su planta de personal con recursos humanos especializados,
herramientas técnicas, equipos de diagndstico ni capacidad operativa suficiente para ejecutar directamente la
totalidad de las actividades de mantenimiento requeridas, razén por la cual resulta necesario acudir al mercado
para contratar un proveedor especializado que garantice la adecuada prestacién del servicio bajo condiciones
de calidad, oportunidad y eficiencia.

En consecuencia, la presente contratacidn se encuentra plenamente justificada desde el punto de vista técnico,
operativo, administrativo y econémico, toda vez que contribuye a la conservacion de los bienes de propiedad
de la Entidad, protege la inversién publica realizada en dichos activos y garantiza su disponibilidad para el
adecuado cumplimiento de las funciones institucionales de la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota
Aeropuerto El Dorado.

Justificacion sobre causales de contratacion directa: N/A

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS DEL SERVICIO.

Los equipos eléctricos y/o electronicos, debido a su operacion continua y uso cotidiano, estan sujetos a procesos normales de desgaste y
deterioro que pueden afectar su desempefio, confiabilidad y vida Util. En consecuencia, resulta indispensable suscribir un contrato que
garantice la adecuada ejecucion de actividades de mantenimiento preventivo y/o correctivo, orientadas a la inspeccion, limpieza, ajuste,
diagnostico, reparacion y sustitucion de componentes cuando sea necesario, de acuerdo con las condiciones y necesidades particulares de
cada equipo. Asimismo, contribuye a prolongar su vida Util, mantener condiciones adecuadas de seguridad y asegurar un entorno funcional
para los servidores publicos y usuarios que hacen uso permanente de estos elementos.

Por lo anterior, se hace necesario contratar los servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos eléctricos y/o electrénicos
para la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado, con el objetivo de garantizar su éptimo estado de funcionamiento,
disponibilidad y conservacion, en apoyo al cumplimiento de las actividades misionales y transversales de la Entidad.

Generalidades de los servicios:

El contratista debera realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de todos los equipos eléctricos y electrénicos, asegurando que
funcionen de manera Gptima, segura y conforme a las especificaciones del fabricante y normas técnicas vigentes aplicables a cada equipo.

Se deberan utilizar herramientas y equipos de diagndstico especializados para cada tipo de equipo, y registrar todas las actividades en
informes técnicos que incluyan hallazgos, trabajos realizados, piezas reemplazadas y recomendaciones.

Mantenimiento Preventivo (para todos los equipos):

*  Realizar inspeccion visual general para detectar dafios fisicos, corrosién, acumulacion de polvo o humedad.

+  Verificar el estado de cables, conectores, enchufes y elementos eléctricos para identificar desgastes o posibles riesgos eléctricos.

+  Realizar limpieza interna y externa con materiales adecuados (aire comprimido, aspiradoras antiestaticas, productos no corrosivos).
+  Probar funcionamiento operativo segun el manual técnico de cada equipo.

+  Verificar niveles y condiciones de lubricantes, cuando aplique.

+  Verificar estado de puertas, seguros y sellos, cuando aplique.

*  Mediry registrar parametros eléctricos: voltajes, corrientes, resistencias y continuidad.

+  Ejecutar calibraciones o ajustes para mantener los pardmetros dentro de los rangos recomendados.

+  Sustituir preventivamente piezas con desgaste progresivo (filtros, sellos, correas, ldmparas, fusibles, etc.).

+  Las demas que correspondan con el objeto contractual.
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Mantenimiento Correctivo (para todos los equipos):

*  Recepcidn y diagndstico de fallas reportadas, utilizando técnicas de medicion y analisis (multimetro, osciloscopio, testers especificos).

+  Desmontaje seguro de componentes para inspeccion detallada.

+  Reparacion o sustitucién de componentes eléctricos/electronicos defectuosos (tarjetas, resistencias, capacitores, motores, sensores,
fusibles, interruptores, etc.).

+  Soldadura y montaje de circuitos electrénicos si se requiere.

+  Verificacion post reparacion de funcionamiento y seguridad.

+  Documentacion completa del trabajo realizado, tiempos, piezas reemplazadas y pruebas efectuadas.

+ Actividades especificas por cada tipo de equipo.

Materiales, repuestos, insumos y condiciones de calidad

Los repuestos, accesorios, materiales e insumos utilizados en la ejecucién del contrato deberan ser nuevos, compatibles con el equipo a
intervenir y de igual o superior calidad a los existentes.

Cuando por obsolescencia, descontinuacién o imposibilidad técnica no sea viable el uso de un repuesto idéntico, podra utilizarse uno
equivalente o superior, siempre que su compatibilidad y conveniencia técnica sean previamente validadas por el supervisor del contrato.

No se admitiran repuestos usados, reparados, reacondicionados o remanufacturados, salvo autorizacion previa, expresa y escrita de la
Entidad.

Cuando la intervencién comprenda elementos visibles, el contratista deberéa procurar que el color, textura, dimensiones, disefio y apariencia
general del material o repuesto suministrado guarden armonia razonable con el elemento existente, salvo que la Entidad autorice una
condicién distinta. Las intervenciones deberan incluir pruebas funcionales, garantia sobre los trabajos ejecutados y entrega de informe
técnico detallado.

Se entenderan incluidos dentro del valor unitario de cada item todos los consumibles, adhesivos, tornilleria menor, fijaciones, accesorios de
instalacion, herramientas, limpieza final, pruebas de funcionamiento y demas elementos accesorios necesarios para la correcta ejecucion
del servicio, salvo que expresamente se haya previsto un item independiente.

Reglas de medicion y pago.

La Entidad reconocera unicamente las cantidades efectivamente ejecutadas, previamente autorizadas por el supervisor del contrato y
recibidas a satisfaccion. No habra lugar al pago de actividades no autorizadas, no ejecutadas, ejecutadas parcialmente sin utilidad funcional
o ejecutadas en condiciones distintas a las aprobadas.

NOTA: No habra reconocimiento econdmico independiente por visita técnica, diagnostico, desplazamientos internos, desmontajes,
reinstalaciones, pruebas, limpieza final ni actividades accesorias que hagan parte del alcance propio del item ejecutado. Tampoco habra
reconocimiento doble por actividades comprendidas dentro del alcance de otro item. Asi mismo, NO habra reconocimiento de fracciones no
ejecutadas ni de servicios ejecutados no autorizados por el supervisor del contrato.

Procedimiento para atencidn de requerimientos, diagndstico, aprobacion y ejecucion.

A continuacion, se describe el procedimiento a seguir para la realizacion de los mantenimientos:

Actividad Descripcion Responsable

La Entidad comunicara al contratista el requerimiento indicando sede, tipo

de equipo y novedades reportadas. El contratista deberd atender la | Supervisor del
solicitud de servicio dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al | contrato
requerimiento del supervisor.

Solicitud del servicio
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Actividad ‘ Descripcion Responsable

El contratista realizara visita o revision técnica, identificara el dafo, el item
Diagnostico aplicable, la cantidad estimada y los mantenimientos, repuestos o | Contratista
materiales requeridos.
El contratista presentard al supervisor un diagnostico técnico y
presupuesto de intervencién, que debera contener como minimo:

e Sede

e Equipo(s) a intervenir
e  Placa/s (si aplica)
e Descripcion del dafio
Presentacién de ° “e'".”s. aplicable§ .
diagnstico o Actividades a ejecutar Contratista
e Cantidad,
e Valor Unitario,
e  Valor Total estimado
e  Repuestos requeridos
o  Registro fotografico previo.
El diagnéstico y presupuesto de intervencidn deberan presentarse dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la visita.
Una vez revisado el informe del contratista, el supervisor podra aprobarlo,
rechazarlo o solicitar ajustes. Solo podran ejecutarse actividades
Aprobacién previamente autorizadas por el supervisor. Las intervenciones aprobadas | Supervisor del

deberan ejecutarse dentro del plazo que defina el supervisor segun su | contrato
complejidad, sin exceder, como regla general, cinco (5) dias habiles,
salvo actividades que requieran suministro especial.

El contratista realizara la intervenciéon aprobada dentro del plazo
Ejecucion autorizado por el supervisor del contrato, procurando en todo momento | Contratista
que sea el menor tiempo posible y sin afectar la operacion de la Seccional.
Una vez terminada la intervencion, el contratista entregard un informe
Cierre técnico detallado, como soporte de la ejecucidn al supervisor del contrato, | Contratista
que incluya registro fotografico.

El supervisor validard la informacién entregada y las intervenciones
realizadas por el contratista, y procedera con su recibo a satisfaccion o a

. . L . : X ; Supervisor del
Recibo a satisfaccion realizar las observaciones que estime pertinentes, para que sean contrato
subsanadas por el contratista en el plazo que autorice el supervisor del
contrato.

Criterios de recibo a satisfaccion
Se entendera recibido a satisfaccion el servicio cuando el elemento intervenido cumpla, como minimo, con las siguientes condiciones:

Coincidencia entre la intervencion ejecutada y la previamente aprobada por el supervisor.
Correcto funcionamiento del equipo intervenido.

Piezas uniformes y compatibles con el equipo y la intervencion realizada.

Ausencia de ruidos anormales, piezas sueltas o defectos visibles derivados de la intervencion.
Area de trabajo limpia y libre de residuos.

Entrega de soportes e informe de cierre con registro fotogréfico final, cuando sea requerido.

R NI =R
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En el marco del objeto contractual para el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos eléctricos y/o electrénicos a
cargo de la Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado, se contemplan los siguientes items:

Elemento Descripcion Unidad de medida
1 Man.temmlgnto preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento
Filtros de Agua Reparacion de fugas o roturas Unidad
Retiro, suministro e instalacion de filtros Unidad
Cambio de llave Unidad
5 Man.ten|m|.ento preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
Neveras Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos Unidad
Reparacion o reemplazo de sellos de puertas Unidad
Correccion de fugas de gas refrigerante Unidad
9 Man.ten|m|.ento preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
Ventiladores de torre
10 Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos Unidad
1" Man.ten|m|.ento preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
Hornos microondas
12 Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos Unidad
13 Man.ten|m|.ento preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
Lectores codigo de barras
14 Diagnostico y reparacion de fallas de lectura o escaneo. Unidad
15 Man.temml.ento preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
Parlantes
16 Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos Unidad
17 Man.ten|m|.ento preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
Consola de audio
18 Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos Unidad
19 Micréfonos inalambricos Man.temml.entO preventivo general y prueba de Unidad
funcionamiento.
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Elemento Descripcion Unidad de medida

20 Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos Unidad

NOTA: Las cantidades a ejecutar son indeterminadas y se determinaran durante el plazo de ejecucion con base en las necesidades que
identifique la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado.

A continuacion, se describen las actividades generales que deberan realizarse al momento de la ejecucion de cada item:
Filtros de agua.

item 1. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza interna y externa del equipo, lubricacién de
valvulas, revision de conexiones hidraulicas y eléctricas, verificacion de fugas, limpieza y desinfeccion de depoésitos, revision del sistema de
enfriamiento y calentamiento (si aplica), verificacion del funcionamiento de termostatos y compresores, pruebas de funcionamiento.

ftem 2. Reparacion de fugas o roturas: Comprende la inspeccion, ajuste y correccion de fugas o roturas del equipo, con el fin de restablecer
su operacion normal. No incluye reparaciones estructurales mayores, salvo que exista item especifico o autorizacién independiente, de
acuerdo con el diagndstico.

ftem 3. Suministro e instalacién de filtros: Comprende el retiro del elemento deteriorado, el suministro e instalacion de filtros, ajuste, prueba
de funcionamiento y limpieza final.

item 4. Cambio de llave: Comprende el suministro e instalacion de la llave dispensadora de agua compatible con el equipo intervenido,
incluyendo el desmontaje de la llave existente, verificacion del estado de las conexiones hidraulicas y verificacién del correcto
funcionamiento del equipo.

Neveras.

item 5. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza general interna y externa, limpieza de
serpentines y condensadores, verificacion de niveles de temperatura, revision de sellos de puertas, inspeccion del sistema eléctrico y de
refrigeracion, medicion de consumo eléctrico y funcionamiento del compresor, pruebas de funcionamiento.

item 6. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende la revision, reparacion y/o sustitucién de los componentes eléctricos y/o
electronicos que conforman el sistema de alimentacion, control y funcionamiento de la nevera (termostatos, sensores de temperatura,
sistemas de iluminacion interna, compresor, ventiladores y demas componentes electrénicos defectuosos), con el fin de restablecer sus
condiciones normales de operacion. Realizacion de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del equipo.

item 7. Reparacion o reemplazo de sellos de puertas: el servicio comprende el diagnéstico, ajuste, reparacion y/o sustitucion de los sellos
0 empaques de las puertas de la nevera que presenten desgaste, deformaciones, roturas, pérdida de adherencia o cualquier condicién que
afecte la hermeticidad del equipo y su capacidad de conservacion térmica.

item 8. Correccion de fugas de gas refrigerante: comprende la localizacién, diagnéstico y correccién de fugas presentes en el sistema de
refrigeracién de la nevera, asi como las actividades necesarias para restablecer la capacidad de enfriamiento del equipo y garantizar su
funcionamiento seguro y eficiente.

Ventiladores de torre.

item 9. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza interna y externa, lubricacién de componentes
mecanicos, verificacion de motores, revision de cableado eléctrico, verificacion de controles y velocidades, pruebas de funcionamiento.
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item 10. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende el diagndstico, la revision, reparacion ylo sustitucion de los
componentes eléctricos y/o electrdnicos que conforman el sistema de alimentacion, control y funcionamiento de los ventiladores (motores,
interruptores, tarjetas electrénicas y demas componentes electronicos defectuosos), con el fin de restablecer sus condiciones normales de
operacion. Realizacion de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del equipo.

Hornos microondas

item 11. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza general interna y externa, verificacion de
funcionamiento del magnetron, revision de puerta, seguros y sellos, inspeccidn de cableado y conexiones, verificacion de plato giratorio y
motor, pruebas de funcionamiento.

item 12. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende el diagnéstico, revision, reparacion y/o sustitucién de los componentes
eléctricos ylo electrénicos del horno microondas (cables, terminales, conectores, enchufes, fusibles, interruptores, tarjetas electrénicas,
paneles de control y demas componentes electronicos defectuosos) que presenten fallas o deterioro, con el fin de restablecer su correcto
funcionamiento y condiciones de seguridad. Realizacién de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del equipo.

Lectores cddigo de barras

ftem 13. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza general interna y externa, limpieza de
sensores oOpticos, verificacion de lectura y precision, revision de cableado y conectividad, actualizacion de firmware (cuando aplique),
pruebas de funcionamiento.

ftem 14. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende el diagnéstico, revision, reparacion y/o sustitucion de componentes
eléctricos y electrénicos (cables de conexidn, puertos USB, tarjetas electronicas, sensores opticos, sistemas de lectura y demas
componentes electronicos defectuosos) que afecten la capacidad de lectura, transmision de datos o alimentacién de los lectores, con el fin
de restablecer sus condiciones normales de operacion. Realizacién de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del
equipo.

Parlantes

item 15. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza general interna y externa, revision de
conexiones y terminales, verificacion de potencia, calidad de sonido y respuesta de audio, pruebas de funcionamiento.

item 16. Reparacién o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende el diagndstico, revision, reparacion y/o sustitucion de componentes
eléctricos, electrénicos y de amplificacion (tarjetas electrénicas, amplificadores internos, circuitos de proteccion, y demas componentes
electronicos defectuosos), que afecten la calidad de audio o el funcionamiento general del equipo, con el fin de restablecer sus condiciones
normales de operacion. Realizacion de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del equipo.

Consola de audio

item 17. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza general interna y externa, limpieza de faders,
perillas y conectores, verificacion de entradas y salidas de audio, revision de fuentes de alimentacidn, pruebas de canales y procesamiento
de sefial, pruebas de funcionamiento.

item 18. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende el diagnéstico, la revisién, reparacion y/o sustitucion de los
componentes eléctricos y/o electrénicos que conforman el sistema de control y funcionamiento de la consola (tarjetas electrénicas, fusibles,
capacitores, resistencias, faders, potenciometros, interruptores, controles y demas componentes electrénicos defectuosos), con el fin de
restablecer sus condiciones normales de operacion. Realizacion de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del
equipo.
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Microfonos inalambricos

item 19. Mantenimiento preventivo general y prueba de funcionamiento: comprende la limpieza general interna y externa, revisién de
capsulas y transmisores, verificacion de frecuencias y sefial, revision de receptores y antenas, pruebas de alcance y calidad de audio,
pruebas de funcionamiento.

item 20. Reparacion o reemplazo de sistemas eléctricos: comprende el diagndstico, la revision, reparacion ylo sustitucion de los
componentes eléctricos y/o electrénicos que conforman el sistema de control y funcionamiento de los micréfonos (transmisores, receptores,
conectores, interruptores, antenas, tarjetas electrénicas y demas componentes electrénicos defectuosos), con el fin de restablecer sus
condiciones normales de operacion. Realizacion de pruebas funcionales para comprobar el correcto funcionamiento del equipo.

NOTA: Los insumos, repuestos, accesorios y materiales utilizados para la realizacion de los mantenimientos preventivos y/o correctivos
deberan ser nuevos, compatibles y de igual o superior calidad a los existentes. Cuando por obsolescencia o descontinuacion no sea posible
utilizar repuesto idéntico, podra emplearse uno equivalente, previa validacion del supervisor. No se admitiran repuestos usados, reparados
o reacondicionados, salvo autorizacién expresa y escrita de la Entidad.

EI CONTRATISTA debera ejecutar las actividades de mantenimiento con estricta sujecion a las especificaciones técnicas de los fabricantes,
normas técnicas colombianas (NTC), normas internacionales aplicables, reglamentos de seguridad industrial, y protocolos internos de la
DIAN, asegurando el cumplimiento de los estandares de calidad, seguridad y medio ambiente.

Planificacion y ejecucion de mantenimientos preventivos periodicos, con base en las recomendaciones técnicas y ciclos de mantenimiento
definidos para cada tipo de equipo.

Atencion oportuna y efectiva de los mantenimientos correctivos, que incluyen diagndstico, reparacion, ajuste, sustitucion de componentes
y puesta en marcha de los equipos.

Suministro e instalacion de repuestos, materiales, componentes y consumibles originales o equivalentes certificados, garantizando la
compatibilidad y la prolongacion de la vida Util de los equipos.

Realizacién de pruebas funcionales y de seguridad posteriores a cada intervencion, para validar la operatividad y confiabilidad de los
sistemas.

Elaboracién, actualizacion y entrega de informes técnicos detallados, registros de actividades, historial de mantenimiento y demas
documentacion que permita el seguimiento, control y evaluacion del servicio.

Disponer de personal técnico calificado, con certificaciones vigentes y experiencia comprobada en mantenimiento eléctrico y electrénico,
que opere bajo protocolos de seguridad y salud en el trabajo, y cumpla con las politicas internas de la DIAN.

Garantizar la continuidad operativa de los sistemas durante la ejecucion de los trabajos, minimizando afectaciones a las actividades
misionales de la entidad.

Para la ejecucion de los servicios de mantenimiento y/o suministro de repuestos, la Entidad tiene un listado general de referencia con los
elementos mas requeridos, sin embargo, es importante aclarar que el proveedor, deberd suministrar cualquier otro elemento que no se
encuentre incluido dentro del listado, que necesite la Entidad y que corresponda con la finalidad del objeto contractual, previa solicitud y
aprobacion del supervisor del contrato. En caso de que el elemento solicitado no se encuentre en el listado de la Entidad, el contratista
debera presentar al supervisor del contrato, tres (3) cotizaciones acreditando que el valor del item requerido se encuentra de acuerdo con
los precios de mercado. Se aclara que el factor de escogencia de bienes y/o servicios de igual marca y/o caracteristicas, debera ser el
menor precio.

items no previstos.

La Direccién Seccional de Aduanas de Bogotéa Aeropuerto EI Dorado podré solicitar servicios, repuestos o insumos adicionales, dentro del
objeto del contrato, no previstos en la invitacién, cuando sean necesarios para la correcta ejecucion del mantenimiento preventivo y/o
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correctivo de los equipos eléctricos y electronicos a cargo. En caso de que los repuestos o insumos solicitados no se encuentren dentro del
listado de referencia inicialmente previsto, el contratista debera presentar al Supervisor del contrato tres (3) cotizaciones emitidas por
proveedores especializados en la venta o fabricacién de dichos repuestos o insumos, pudiendo incluir una cotizacién propia, con el fin de
acreditar que el valor del elemento requerido se encuentra acorde con los precios de mercado. Se establece que el factor determinante
para la escogencia del valor sera el menor precio presentado.

Gestién ambiental

El contratista debera ejecutar las actividades objeto del contrato dando estricto cumplimiento a la normatividad ambiental vigente aplicable,
a las politicas, lineamientos e instrumentos internos de la UAE-DIAN en materia ambiental, y a las obligaciones y precisiones previstas en
el numeral correspondiente al Sistema de Gestién Ambiental contenido en los estudios previos y demas documentos del proceso,
incluyendo, cuando aplique, la Cartilla CT-ADF-0104 “Requisitos minimos ambientales para participar en procesos de contratacion con la
UAE-DIAN a Nivel Nacional’. Lo previsto en el presente numeral tiene caracter complementario y en ningun caso sustituye, limita o
reemplaza las obligaciones ambientales establecidas en los estudios previos, en los demas documentos del proceso, en las autorizaciones
0 permisos que resulten exigibles, ni en la normatividad ambiental vigente aplicable.

En desarrollo de lo anterior, el contratista debera, entre otras:

a) Realizar la recoleccion, clasificacion, manejo, almacenamiento temporal, transporte y disposicion final de los residuos generados con
ocasion de la ejecucion del contrato, de conformidad con la normatividad ambiental vigente y con las condiciones previstas en el Anexo
Técnico.

b) Gestionar de manera diferenciada los residuos peligrosos y no peligrosos que se generen durante la ejecucion del contrato, cuando a
ello haya lugar, a través de gestores o entidades debidamente autorizadas, y entregar al supervisor del contrato los respectivos soportes 0
certificados de disposicion final.

c) Evitar el abandono de residuos, empaques, sobrantes, envases, materiales o cualquier otro elemento derivado de las actividades de
mantenimiento en las instalaciones de la Entidad, debiendo dejar las areas intervenidas en condiciones adecuadas de orden y limpieza.

d) Utilizar, cuando técnicamente sea viable, materiales, insumos o productos con el menor impacto ambiental.

e) Implementar practicas orientadas al uso racional de agua, energia, materiales e insumos durante la ejecucidn de las actividades
contratadas, evitando consumos innecesarios y la generacion de desperdicios.

DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

e Presentar al Supervisor el cronograma para atender requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y cumplir con los términos establecidos
en éste.

e  Cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos contenidos en el Anexo No. 1 Especificaciones Técnicas y las demas
obligaciones contractuales.

e  Cumplir con las disposiciones y requisitos exigidos frente al Sistema de Gestion ambiental, Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud
en el Trabajo — SGSST y Plan Estratégico de Seguridad Vial - PESV, a las que haya lugar, establecidos en los numerales 3.3.3, 3.3.4
y 3.3.5 de los presentes estudios previos.

e  Mantener la estricta confidencialidad y reserva sobre los documentos o informacién que llegare a conocer en virtud del contrato, para
lo cual, firmara un acuerdo de confidencialidad, tanto por parte del representante legal, como por los colaboradores a su cargo,
conjuntamente la suscripcion del acta de inicio. Formato FT-1IT-2635 “Compromiso de Confidencialidad y no Divulgacion de la
Informacion Reservada o Clasificada para Servidores PUblicos”, cuando aplique.

o Realizar las visitas de diagnéstico, mantenimiento preventivo y/o correctivo Unicamente cuando sean requeridas y autorizadas por el
Supervisor del contrato, dejando evidencia de la atencion mediante informe técnico suscrito por las partes que intervengan.

e FEjecutar la totalidad de las actividades contempladas en el Anexo No. 1. Especificaciones Técnicas y aquellas complementarias que
resulten necesarias para garantizar el correcto funcionamiento de los equipos eléctricos y electrénicos objeto del contrato.

e  Garantizar que los repuestos, accesorios, materiales y componentes suministrados e instalados sean nuevos, originales o compatibles
de calidad equivalente, libres de defectos y adecuados para el equipo intervenido.
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No efectuar cambios, modificaciones, sustituciones o instalaciones de componentes en los equipos de la Entidad sin autorizacion
previa del Supervisor del contrato.

Entregar un informe técnico detallado por cada servicio ejecutado, incluyendo como minimo: identificacion del equipo intervenido,
diagnostico realizado, actividades ejecutadas, repuestos utilizados, pruebas efectuadas, recomendaciones técnicas y registro
fotografico cuando aplique.

Mantener actualizado un historial de mantenimiento de cada equipo intervenido durante la ejecucién contractual, indicando fecha de
atencién, tipo de mantenimiento, actividades ejecutadas y repuestos instalados.

Realizar pruebas funcionales posteriores a cada intervencion y garantizar la entrega de los equipos en correcto estado de
funcionamiento y operacion.

Atender las reclamaciones o requerimientos de garantia relacionados con los servicios ejecutados y/o repuestos instalados dentro de
los términos establecidos por la Entidad, sin generar costos adicionales para la DIAN.

Responder por los dafios que se ocasionen a los equipos, instalaciones o bienes de la Entidad como consecuencia de acciones u
omisiones atribuibles al contratista 0 a su personal durante la ejecucion del contrato.

Retirar de las instalaciones de la DIAN los residuos, partes, piezas, materiales o componentes reemplazados durante la ejecucién de
los mantenimientos y efectuar su disposicién final de conformidad con la normatividad ambiental vigente, entregando los respectivos
soportes cuando sean requeridos por el Supervisor.

Disponer durante toda la ejecucién contractual de los equipos de medicion, herramientas especializadas y elementos técnicos
necesarios para la correcta prestacion del servicio.

Cuando el servicio corresponda a equipos de audio (parlantes, consolas de audio y micréfonos inaldmbricos) o lectores de cédigo de
barras, realizar pruebas operativas completas una vez finalizada la intervencién y entregar evidencia de su correcto funcionamiento.

Presentar al Supervisor del contrato, previamente a la ejecucién de cualquier actividad que implique la realizacion de mantenimientos,
reparaciones, suministro de repuestos, accesorios, materiales, componentes o servicios no contemplados inicialmente dentro del
listado de referencia del contrato, el respectivo diagnéstico técnico acompafiado de la justificacion de la necesidad y minimo tres (3)
cotizaciones del mercado que permitan verificar la razonabilidad de los precios ofertados. Ninguna actividad podra ejecutarse sin la
autorizacion previa, expresa y escrita del Supervisor del contrato. En consecuencia, la DIAN no reconocera ni pagara servicios,
mantenimientos, repuestos, materiales o actividades ejecutadas sin la correspondiente autorizacion escrita del Supervisor, siendo tales
costos asumidos exclusivamente por el contratista

‘ 5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS

No aplica

[ 6. IDENTIFICACION DE RIESGOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto Reglamentario
1082 de 2015, la Entidad Estatal debe realizar dentro de los Estudios Previos el anélisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

El riesgo,

es definido como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de

contratacién o en la ejecucion de un contrato.

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual para la identificacion y Cobertura del Riesgo en los

Procesos

de Contratacion” elaborar la matriz que incluya todos los riesgos identificados dentro del Proceso de contratacion (incluyendo cuando

aplique los de los sistemas de gestion ambiental, de Seguridad y Salud en el Trabajo y los correspondientes al Plan Estratégico de Seguridad
Vial), estableciendo su clasificacion, la probabilidad de ocurrencia estimada, su impacto, la parte que debe asumir el riesgo, los tratamientos que
se pueden realizar y las caracteristicas del monitoreo mas adecuado para administrarlo.

Los riesgos asociados al Proceso de contratacion son los siguientes:
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7. GARANTIAS SOLICITADAS

Garantia Si No
Seriedad de la oferta X
Buen manejo y correcta inversion del anticipo X
Devolucién del pago anticipado X
Cumplimiento del contrato X
Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales X
Estabilidad y calidad de la obra X
Calidad del servicio X
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados X
Responsabilidad Civil Extracontractual X
Proteccion de los bienes X

‘ 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento, que se encuentran establecidas
en el Anexo No. 1. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Asi mismo, el oferente debera acreditar experiencia con la presentacion de contratos ejecutados y liquidados antes de la fecha de presentacion
de la propuesta, con Entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto corresponda o contemple los bienes y/o servicios requeridos.

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector

Se podra solicitar cotizaciones a las siguientes direcciones de correos electronicos.

No. Correo

1 licitacionesconscol@hotmail.com

2 lido2002@gmail.com

3 ing.civil.bastidas@gmail.com

4 mdhingenieriacivil@gmail.com

5 rmasningenieria2000@gmail.com

6 aingenieriald@gmail.com

7 licitaciones@3insas.com

8 3pro.colombia@gmail.com

9 andresperea@aaconsultoriaeingenieria.com
10 ernestmarin29@yahoo.com

11 jimenezalvaradocarlosarturo@gmail.com
12 ayj.ingenierianeiva@gmail.com

13 ayringenieros@outlook.com

14 picconstruccioneingenieria@gmail.com
15 DYEINGENIEROSSAS@GMAIL.COM
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16 licitaciones@consmoelec.com.co
17 gps.electronicsltda@hotmail.com
18 info@enersapg.com.co
19 infomasproyectosmpsi@gmail.com
20 info@rhikoringenierias.com
21 solucioneselectromero@hotmail.com
22 indultecsas@gmail.com
23 lorenzogelizcotera@gmail.com
24 alfodi53@gmail.com
25 cromero@grupoarezzo.com
26 hlsogamoso@hotmail.com

9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

Evaluacion del menor precio y verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.

Para la evaluacion de las ofertas econémicas, la OFERTA DE MENOR PRECIO sera determinada comparando el resultado de la sumatoria de
los precios unitarios ofertados, por la cantidad de uno (1) de cada uno de los items.

10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

La ejecucidn del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las siguientes opciones:
Sl NO X

¢ Cuales?

La POLITICA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la DIAN fue adoptada mediante la Resolucion No.
0062 de 01/09/2016, la cual compromete a la Entidad a proteger al personal, sus contratistas y subcontratistas,
frente a los riesgos laborales a los que se encuentren expuestos, para prevenir accidentes de trabajo y
enfermedades de origen laboral, promoviendo la cultura del autocuidado.

De conformidad con el paragrafo 2 del Art. 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015, “dentro de los parametros de
seleccion y evaluacion de proveedores y contratistas, el contratante podra incluir criterios que le permitan conocer
que la empresa a contratar cuente con el SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
(SG-SST)

Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud
en el Trabajo:

El articulo 2.2.4.7.5. del Decreto 1072 de 2015 define el Sistema de Estandares Minimos como el conjunto de
normas, requisitos y procedimientos “de obligatorio cumplimiento” mediante los cuales se establece, registra,
verifica y controla el cumplimiento de las condiciones basicas de capacidad tecnoldgica y cientifica; de suficiencia
patrimonial y financiera; y de capacidad técnico-administrativa, indispensables para el funcionamiento, ejercicio y
desarrollo de actividades de los diferentes actores en el Sistema General de Riesgos Laborales, los cuales buscan
dar seguridad a los usuarios frente a los potenciales riesgos asociados a la atencion, prestacién, acatamiento de
obligaciones, derechos, deberes, funciones y compromisos en SST y riesgos laborales.

El parégrafo 1 del articulo 2.2.4.6.37. del Decreto 1072 de 2015, dispone que el Ministerio del Trabajo definira el
proceso de implementacién del Sistema de Gestion de SST de acuerdo con las fases descritas en dicho articulo y
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determinara los Estandares Minimos que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos para la
implementacion del referido sistema.

El Capitulo 6 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015 establece las directrices de obligatorio
cumplimiento para implementar el Sistema de Gestion de SST que deben ser aplicadas por todos los empleadores
publicos y privados, los contratantes de personal bajo modalidad de contrato civil, comercial 0 administrativo, las
organizaciones de economia solidaria y del sector cooperativo, las empresas de servicios temporales y tener
cobertura sobre los trabajadores dependientes, contratistas, trabajadores cooperados y los trabajadores en misién.

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.4.6.8. del Decreto 1072 de 2015, como parte de
las obligaciones de los empleadores en desarrollo del Sistema de Gestion de SST, esta la garantizar que opera
bajo el cumplimiento de la normatividad nacional vigente aplicable en materia de SST, en armonia con los
estandares minimos del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad del Sistema General de Riesgos Laborales.

Mediante la Resolucion No. 312 de 2019 del Ministerio del Trabajo se definieron los Estandares Minimos del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y mediante Circular No. 027 de 2026 del
Ministerio del Trabajo, se establecieron los plazos para efectuar el registro anual de autoevaluaciones y planes de
mejoramiento del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

Por lo anterior, para participar en el Proceso de contratacién los PROPONENTES, y en el caso de uniones
temporales o consorcios cada una de las empresas que lo integren, deben acreditar como REQUISITOS DE
VERIFICACION JURIDICOS: (i) Que se encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales.
Cuando la contratacién se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el
respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior
a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, deberé acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. (Art.50 de la Ley 789
de 2002); (i) Que no esta incurso en la causal de inhabilidad para contratar con el Estado, consagrada en el Art. 5
de la Ley 828 de 2003, modificada por el Decreto 126 de 2010, que consiste en tener multa pendiente por pagar,
impuesta por el Ministerio de Salud y la Proteccién Social; (jii) Que el resultado de la autoevaluacion de los
Estandares Minimos es “ACEPTABLE’, de conformidad con el Art. 28 de la Resolucion No. 0312 del 13 de febrero
de 2019 del Ministerio del Trabajo y que la correspondiente a la vigencia 2025 sea registrada en la aplicacion
https://sgrl.mintrabajo.gov.co dentro de los periodos establecidos en la Circular No. 027 de 2026 expedida por el
Ministerio del Trabajo. Para el efecto, el proponente debera descargar el reporte en formato PDF de las
autoevaluaciones que hayan reportado en el sistema, allegando el respectivo formato con su oferta, para
su verificacion.

Lo anterior aplica Unicamente para las empresas a las que hacen referencia los articulos 14 y 19 de la Resolucién
0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo. Para los proponentes que cuenten con diez (10) o menos trabajadores,
deberan aportar certificacidén suscrita por el representante legal en la que manifiesten el cumplimiento de los
Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, de conformidad con lo
establecido en la Resolucion 0312 de 2019 para empresas de este tamafio.

Es preciso indicar que, para suscribir el ACTA DE INICIO de ejecucion del contrato, el CONTRATISTA debe cumplir
los siguientes requisitos: (i) Entregar al Supervisor relacion del personal que pondra a disposicion para la ejecucion
del contrato; y (ii) Entregar al Supervisor copia de la afiliacion a seguridad social en pensiones, salud y riesgos
laborales de la totalidad del personal con el que ejecutara el contrato.

Adicionalmente durante el plazo de ejecucion del contrato, el CONTRATISTA debera cumplir las siguientes
obligaciones: (i) Permitir que el personal con el que ejecutara el contrato, asista a las capacitaciones en SST
programadas por la UAE-DIAN (Art.2.2.4.6.11 del D.1072/15); (ii) Pagar oportunamente aportes a seguridad social
del personal con el que ejecute el contrato; (iii) Contribuir al cumplimiento de la POLITICA DE SEGURIDAD Y
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SALUD EN EL TRABAJO de la UAE-DIAN adoptada mediante RES.0062 DE 01/09/2016; (iv) Cumplir las normas
laborales y de seguridad y salud en el trabajo vigentes en Colombia; (v) Cumplir las normas técnicas de Seguridad
y Salud en el Trabajo aplicables a las actividades derivadas de las obligaciones del contrato; (vi) Reportar cualquier
acto o condicion insegura que observe dentro de la entidad o por fuera, que pueda considerarse como una amenaza
para la misma; (vii) presentar autoevaluacién de los Estandares Minimos de seguridad y salud en el trabajo sea
“ACEPTABLE’, de conformidad con el Art. 28 de la Resolucion No. 0312 del 13 de febrero de 2019 del Ministerio
del Trabajo y que la correspondiente a la vigencia en curso sea registrada en la aplicacion disponible
https://sgrl.mintrabajo.gov.co dentro de los periodos establecidos en la Circular No. 027 de 2026; (viii) presentar
a la ARL el plan de mejoramiento conforme a la evaluacién de los Estandares Minimos de SST, y cumplir sus
recomendaciones; y (ix) cumplir los planes de mejoramiento solicitados por el Ministerio del Trabajo, de
conformidad con el Art. 29 de la Res. 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo.

Como la ejecucion del contrato implica la realizacion de actividades asociadas a riesgo eléctrico, manipulacion de
equipos eléctricos y electrénicos, uso de herramientas especializadas para diagnostico y reparacion, trabajos con
exposicion a factores de riesgo locativo, biomecanico y mecanico, la Coordinacién de Bienestar y Riesgos
Laborales de la Subdireccién de Desarrollo del Talento Humano, mediante correo electronico de fecha 13 de mayo
de 2026, recomendd ademas exigir al PROPONENTE los siguientes requisitos: (i) acreditar la implementacion del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) de conformidad con la normatividad vigente; (ii)
suministrar y garantizar el uso permanente de los elementos de proteccién personal (EPP) requeridos para la
ejecucion de las actividades objeto del contrato; v (iii) aportar la certificacion de afiliacion y cobertura vigente al
Sistema General de Riesgos Laborales del personal que participara en la ejecucion contractual.

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo — SST:

e Cumplir con la aplicacién de los estdndares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo (Resolucion 0312 de 2019), de acuerdo con su clasificacion del riesgo y cantidad de trabajadores.
Para esto, debe presentar evidencia del reporte de autoevaluacion de los estandares minimos del SG-
SST al Fondo de Riesgos Laborales del Ministerio del Trabajo del afio inmediatamente anterior con un
porcentaje de cumplimiento minimo del 60%. En caso de constitucion reciente, la ARL debe certificar el
grado de implementacion del SG-SST con un porcentaje de cumplimiento minimo del 60% con fecha de
expedicién no mayor a 12 meses. No estan obligados a implementar estos estandares minimos, los
trabajadores independientes sin trabajadores o contratistas a su cargo con afiliacion voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

e Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-DIAN, adoptada
mediante Resolucion No. 0062 de 2016.

e Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicion insegura encontrada en la entidad durante
la ejecucién del contrato.

e En caso de accidente de trabajo en las instalaciones de la DIAN, el contratista debe enviar el FURAT
(Formato Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, al correo:
seguridad_salud@dian.gov.co con copia al supervisor, maximo dos (2) primeros dias habiles después
del evento (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de
la DIAN).

e Responder cuando sea necesario sobre los requisitos solicitados en cualquiera de las etapas del contrato
a la Coordinacién de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, por lo cual, debera garantizar la
disponibilidad de las evidencias actualizadas.

e Induccién en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista, previo a la ejecucién de
actividades en las instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, debe asistir a la
proyeccion de la induccion en Seguridad y Salud en el Trabajo programada por el area encargada de la
supervision del contrato, Direccion Seccional o de Gestion. De manera similar, los contratistas, antes del
inicio de las actividades del objeto contractual deberén revisar los videos de induccién que se encuentran
alojados en el siguiente enlace:
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https://diancolombia-
my.sharepoint.com/personal/cvillanugvac_dian_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2F personal%?2
Fevillanuevac%5Fdian%5Fgov%5F co%2F Documents%2F CBYRL%2F Inducci%C3%B3n%20SST &view
id=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb.

Se debe dejar evidencia de la asistencia a esta induccion para anexar a la carpeta de supervisién (aplica
solo para contratos bajo modalidad de prestacidn de servicios en las instalaciones de la DIAN).

El contratista o proveedor debe suministrar la relacion del personal con el que ejecutara el contrato,
acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cual debe estar acorde a
la actividad contratada segun las definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el Decreto 768 de 2022
(aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacién de servicios en las instalaciones de la DIAN).
Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del personal con el que ejecute
el contrato, para esto debe presentar la matriz de identificacién de peligros, prevencién y evaluacion de
riesgos y establecimiento de controles (Articulos 2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3 y 2.2.4.6.15
del Decreto 1072 de 2015).

Participar en las actividades lideradas por la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-
DIAN y/o Direcciones Seccionales o de Gestion, que se realicen durante la ejecucion del contrato tales
como inducciones, capacitaciones, entre otras (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion
de servicios en las instalaciones de la DIAN).

Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de accidente de trabajo de su
empresa, y entre estos, conocer los nimeros de contacto de las personas responsables del SG-SST para
poderlos contactar en caso de emergencia (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de
servicios en las instalaciones de la DIAN).

Acreditar que el contratista o proveedor realiza examenes médicos ocupacionales de ingreso y periédicos
a sus trabajadores.

Induccién en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa contratista o proveedora debe
presentar evidencia de la realizacion y asistencia a la induccion en Seguridad y Salud en el Trabajo (o
reinduccion segun sea el caso) de su empresa, que incluya al personal que va a ejecutar actividades en
las instalaciones de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Requisitos de SST para tareas de alto riesgo en general:

Técnico, Tecndlogo, Profesional en SST o Profesional con Especializacién o Maestria en Seguridad y
Salud en el Trabajo, con licencia vigente en SST, de acuerdo con los lineamientos de la Resolucién 0312
de 2019, que acompafie las actividades a realizar durante la vigencia del contrato. Esta persona debera
realizar el analisis de riesgos, plantear las medidas preventivas y correctivas, las cuales deberén quedar
documentadas en formatos de analisis de riesgos de seguridad. Asimismo, debera acreditar minimo dos
(2) afios de experiencia en el desarrollo de actividades de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como la
aprobacion del curso de capacitacion virtual de cincuenta (50) horas por una Unica vez, y de veinte (20)
horas cada tres (3) afios sobre el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucion
4927 de 2016, Resolucién 0312 de 2019 y Circular 047 de 2025). Esta ser4 la persona responsable de
suspender las labores cuando se presente peligro inminente que amenace la salud o la integridad de los
trabajadores, la propiedad o el medio ambiente.

Remitir la matriz de Analisis de riesgos relacionados con la actividad contratada, con las medidas
colectivas e individuales para mitigar los riesgos identificados en el desarrollo de la actividad con
indicaciones y recomendaciones de seguridad a adoptar para cada una de ellas. Se deben incluir tareas
criticas (riesgos de trabajo en alturas, riesgo eléctrico, riesgo en excavaciones, trabajo en caliente,
manejo con sustancias peligrosas, izaje de cargas, trabajo en espacios confinados) y demas riesgos
asociados como son: biomecanico, fisico, mecanico (uso de herramientas manuales, ayudas mecanicas),
uso de maquinaria pesada, riesgo biolégico, riesgo biomecénico, riesgo locativo, etc.

Presentar matriz de elementos de proteccion personal aplicable a todas las actividades a realizar. De
acuerdo a lo anterior, los trabajadores deben usar los elementos de proteccion aplicados a cada caso,

Informacion Publica



https://diancolombia-my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac_dian_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCBYRL%2FInducci%C3%B3n%20SST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb
https://diancolombia-my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac_dian_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCBYRL%2FInducci%C3%B3n%20SST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb
https://diancolombia-my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac_dian_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCBYRL%2FInducci%C3%B3n%20SST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb
https://diancolombia-my.sharepoint.com/personal/cvillanuevac_dian_gov_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fcvillanuevac%5Fdian%5Fgov%5Fco%2FDocuments%2FCBYRL%2FInducci%C3%B3n%20SST&viewid=43a349b9%2Dc683%2D4722%2Dac86%2D59bb9d714beb

AN

SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-20617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 5 Pagina 22 de 31

los cuales deben estar en perfecto estado. En estos se incluyen los elementos de proteccién contra
caidas.

Realizar aseguramiento y sefializacion de &reas de almacenamiento de material y/o quimicos, areas de
trabajo donde exista riesgo de accidente, areas de depositos de escombros.

El contratista debe garantizar que durante las jornadas laborales se permitan los espacios y condiciones
para generar pausas para hidratacion, pausas activas, verificacion de condiciones de seguridad y
retroalimentacién (charlas de seguridad).

Requisitos de SST para mantenimiento de vehiculos, equipos, mobiliario electrico o0 maquinaria:

Para el mantenimiento de vehiculos, equipos mobiliario electrico y maquinas, el contratista debera
acreditar, por medio de documento soporte previo al inicio de las actividades, que cuenta con
procedimiento documentado e implementado para la identificacion de peligros, evaluacion y valoracién
de riesgos, asi como para el control de energias peligrosas, incluyendo, segun aplique, riesgo eléctrico
en actividades con o sin tensién, intervencion de circuitos, arranque o energizacion inesperada,
cortocircuito y demas peligros asociados a la actividad. Dicho procedimiento debera contemplar, como
minimo, los controles operacionales aplicables, las medidas para aislamiento o desenergizacion cuando
correspondan, la definicion de responsables, las competencias del personal ejecutor, el uso de elementos
de proteccion personal, la sefializacién, la atencién de emergencias y las medidas de prevencion y control
respectivas. Lo anterior, de conformidad con los articulos 2.2.4.6.12, 2.2.4.6.15 y 2.2.4.6.24 del Decreto
1072 de 2015, la Resolucién 0312 de 2019 y demas normas vigentes que las modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Requisitos de SST generales para atencion de emergencias:

Remitir el Plan de respuesta a emergencias correspondiente a la labor contratada, de acuerdo con los
riesgos identificados, indicando los recursos técnicos y humanos disponibles para atender cualquier
evento, los cuales deberdn mantenerse durante todo el tiempo de ejecucién de la actividad. Dentro de
este plan se deberan incluir los protocolos de respuesta frente a las diferentes amenazas identificadas.
Por lo cual, para las actividades desarrolladas dentro de las instalaciones de la DIAN, se debera
relacionar la dotacion, equipos, recursos y personas con los que cuenta la brigada de emergencias del
contratista para atender una eventual situacion de emergencia durante la ejecucién de las actividades.
Para trabajos de alto riesgo, se debera demostrar que los brigadistas o el personal designado para
atencion de emergencias o rescate cuentan con la capacitacion y, cuando aplique, con la certificacion
correspondiente para atender las emergencias que puedan materializarse con ocasion del objeto
contractual, especialmente en actividades como trabajo en alturas, espacios confinados, manejo de
energias peligrosas, mantenimientos de infraestructura, entre otros.

El responsable de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa contratista debera contar con una base
de datos actualizada del personal que ejecuta la actividad, en la que se identifique la EPS a la que se
encuentra afiliado cada trabajador y los contactos a notificar en caso de emergencia.

El contratista debera contar con la dotacién de elementos de proteccidn personal requerida para los
brigadistas o personal de atencién de emergencias, la cual deberd estar relacionada en la matriz de EPP
de la empresa contratista.

Sistema De Gestion Sl

Ambiental

i Cuales?

El contrato requiere para su ejecucion la obtencion de licencias, permisos y autorizaciones escoger una de
las siguientes opciones:

NO X

En el marco de estas politicas, la DIAN, a través de su Cddigo de Buen Gobierno y Etica (CG-IC-0001), adopt la
Politica de Gestién Ambiental, comprometiéndose a promover el ahorro de recursos naturales, optimizar insumos,
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controlar emisiones y reducir la generacion de residuos. Todo esto con el fin de prevenir impactos negativos y
contribuir al desarrollo sostenible.

Por lo tanto, la DIAN busca fomentar la contratacién sustentable, considerando no solo criterios econdmicos y
técnicos, sino también el ciclo de vida de los productos y su impacto ambiental y social. Ademas, se promovera,
siempre que sea viable juridica y financieramente, la participacion comunitaria en los proyectos desarrollados por
la entidad.

Para promover la competitividad de las eco-industrias, es necesario incluir criterios de sostenibilidad ambiental en
los Procesos de Contratacion. Esto implica valorar el impacto ambiental de los bienes o servicios a lo largo de su
ciclo de vida. Se busca priorizar aquellos que utilicen racional y eficientemente los recursos (naturales, humanos y
econdmicos) y generen beneficios ambientales, sociales y econdmicos. Acorde con esta directriz, la DIAN ha
establecido la Cartilla CT-ADF-0104: "Requisitos minimos ambientales para participar en procesos de contratacion
con la UAE-DIAN a Nivel Nacional".

Aunado a lo anterior, en la CUMBRE DE LA TIERRA del afio 2012 se hizo el lanzamiento de la Iniciativa de
Compras Publicas sostenibles, en la que participa Colombia quien se comprometié a desarrollar la estrategia entre
otras, de (i) La definicién, reglamentacién e implementacién de un Plan de Contratacién Publica sostenible, basado
en un sistema de informacion verificable, preciso y no engafioso de la calidad ambiental de los bienes y servicios
sostenibles; v (i) El desarrollo de normas internas para Comités de Adquisiciones. Asimismo, en el afio 2024 el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible en conjunto con Colombia Compra Eficiente (CCE), expidié la Guia
de Compras Sostenibles y Socialmente Responsables, con el proposito de fortalecer las capacidades de los
servidores publicos en la planificacion, ejecucion y seguimiento de criterios de sostenibilidad.

De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcion, deben cumplir la legislacién ambiental
vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben obtener y mantener vigentes las licencias o
permisos de autoridades ambientales que de conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para
cumplir sus obligaciones contractuales y/o postcontractuales.

Igualmente, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para el cumplimiento de las
normas ambientales, antes, durante y después de la ejecucion del contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho
de realizar AUDITORIAS DE SEGUNDA PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas ambientales.

De otra parte, La Coordinacién de Procesos y Riesgos Operacionales de la Subdireccion de Procesos, mediante
correo electronico de fecha 13 de mayo del 2026, informé lo siguiente:

Con el propésito de brindar la orientacién solicitada mediante el correo que precede, en relacion con el
diligenciamiento del numeral - Sistema de Gestion Ambiental del formato ADF-ADF-2617, a continuacion, se indica
la informacion aplicable para el citado numeral, asociada a los objetos contractuales de su consulta.

Requisitos minimos ambientales de verificacion que deben cumplir los oferentes y/o Contratistas o los productos
ofrecidos, para participar en los Procesos de contratacion con la UAE-DIAN que tengan por objeto Suministro y/o
instalacion de equipos eléctricos, electronicos, electromecanicos e hidraulicos 0 Mantenimiento preventivo y/o
correctivo con inclusién de accesorios € insumos de los equipos electromecanicos e hidraulicos
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REQUISITOS AMBIENTALES PARA LA CONTRATACION

i Coordinacion de Infraestructura de la Subdireccién Administrativa o
Area de origen quien haga sus veces, Division Administrativa y Financiera de la
Direccién Seccional o quien haga sus veces

Proceso asociado Administrativo y Financiero

Suministro y/o instalacion de equipos eléctricos, electronicos,
Objeto del Proceso de | electromecanicos e hidraulicos o Mantenimiento preventivo y/o
contratacion correctivo con inclusion de accesorios e insumos de los equipos
electromecanicos e hidraulicos.

e Derrame combustible/lubricante

* Emisiones atmosféricas Generacién de residuos peligrosos
» Contaminacion del aire

e Contaminacion del suelo/agua

Aspectos ambientales

Impactos Ambientales

|. OBLIGACIONES GENERALES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA
(Derivados del cumplimiento de la obligacion principal o conexas. Estas obligaciones deben

ser consignadas en el numeral que se refiera a las “Obligaciones especiales del contratista”
del formato correspondiente de estudios previos)

Obligacion 1:

El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende, seguir los
lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas del uso racional
del agua y la energia, manejo adecuado de los materiales, residuos sélidos y desechos que se
manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato; debera garantizar

el cumplimiento de la totalidad de las normas ambientales vigentes, asumiendo la responsabilidad
por las consecuencias que se puedan derivar de su inobservancia.

Obligacion 2:

El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento o el
incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecucion del objeto del
contrato.

Obligacion 3:

El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades
y debera retirar todos los escombros y material sobrante contaminante después de cada servicio y
entregar los sitios de los equipos en perfecto estado de limpieza durante y al finalizar la ejecucion de
los trabajos.

Obligacion 4:

Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en cuanto a calidad,
programacién, seguridad industrial y manejo ambiental, asi como la informacién pertinente que se
derive de la ejecucion del objeto contratado.
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IV. REQUISITOS AMBIENTALES QUE SE DEBEN CUMPLIR CON OCASION DE LA EJECUCION
DEL CONTRATO (Derivados del cumplimiento de la obligacion principal o conexas. Estas

obligaciones deben ser consignadas en el numeral que se refiera a las “Obligaciones especiales del

contratista” del formato correspondiente de estudios previos)

Requisito 1:

El contratista debera presentar certificado
de disposicion final y/o certificado de
aprovechamiento de los residuos que se
generen durante la ejecucion del contrato.
Para el caso puntual de la generacién de
aceite usado, el contratista debera
gestionar este residuoc de manera
adecuada teniendo en cuenta los
certificados de acopiador, transportador y

£Quién lo debe acreditar?
Contratista

Etapa
Ejecucién

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucidén de contrato / liquidacién del contrato

ZAnte quien se debe acreditar?
Supervisor / Interventor

Medio de verificacion

Certificado de disposicién final ylo certificado de
aprovechamiento de los residuos junto con las licencias
expedidas por la autoridad competente, propias o de
terceros.
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gestor.
Aceite usado:

El contratista debera presentar permiso del acopiador
primario, permiso para la movilizacidn de aceites

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una de las siguientes
opciones:

S| NO X

¢ Cuales?: No aplica.

La DIAN en cumplimiento de la legislacién vigente ha definido la Cartilla Plan Estratégico de Seguridad Vial -
CT-ADF-0075 la cual tiene como objetivos especificos: Contribuir al fortalecimiento de la gestién institucional en
materia de seguridad vial, mediante lineamientos para funcionarios y contratistas de la entidad; (ii) Garantizar la
idoneidad en materia de seguridad vial, de los funcionarios propios y contratados que participen en las actividades
de la entidad; (iii) Establecer directrices para una oportuna atencién a victimas en accidentes de transito donde se
encuentren involucrados contratistas y/o vehiculos (propios o contratados) durante el cumplimiento de sus
funciones; y (iv) Gestionar las estrategias adoptadas en la Entidad para garantizar las actividades de
Plan Estratégico De| mantenimiento a los vehiculos (propios o contratados) que intervengan en la actividades de su PESV.
Seguridad Vial:
Por lo anterior, cuando el proponente / contratista esta obligado a tener Plan Estratégico de Seguridad Vial -
PESV y no presenta a la DIAN la constancia de su registro ante la entidad correspondiente, la DIAN remitira esta
informacion a la Superintendencia de Puertos y Transporte para que adelante las actuaciones administrativas
que sean de su competencia

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formacion de habitos, comportamientos y
conductas seguras en la via y se dictan otras disposiciones (Ministerio de Transporte), y que fue modificado
por el articulo 110 del Decreto Ley 2106 de 2019, donde establece que «Toda entidad, organizacién o empresa del
sector publico o privado, que cuente con una flota de vehiculos automotores o no automotores superior a diez (10)
unidades, o que contrate o administre personal de conductores, debera disefiar e implementar un Plan Estratégico
de Seguridad Vial en funcion de su misionalidad y tamafio, de acuerdo con la metodologia expedida por el Ministerio
de Transporte y articularlo con su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —-SGSST, y el Articulo
1, de la Resolucion 0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), el cual adopta la Metodologia para el disefio,
implementacion y verificacién de los planes de seguridad vial.

Informacion Publica



D | A N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 5 Pagina 26 de 31

Conforme a lo anterior, la exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial dependera, por una parte, de la
misionalidad del contratista y por otra, de la cantidad de vehiculos y de la cantidad de conductores que contrate o
administre para cumplir dicha misionalidad. En otras palabras:

Misionalidad de la organizacion

Nivel de disefio e

implementacién del PESV | - Empresas dedicadas a la), Organizaciones dedicadas a
prestacion del servicio de transporte tividad diferente al t t
terrestre automotor actividad diferente al transporte

No aplica Entre 1y 10 vehiculos o un conductor Enire 1 y 10 vehiculos o un
conductor

% s 1. Basi Entre 11 y 19 vehiculos o entre 2 y 19 | Entre 11y 49 vehiculos o entre 2 y

S 6 |1. Basico

o § conductores 49 conductores

E s 2 Estandar Entre 20 y 50 vehiculos o entre 20 y 50 | Entre 50 y 100 vehiculos o entre 50

K g’ ) conductores y 100 conductores

3. Avanzado Mas de 50 vehiculos o mas de 50| Méas de 100 vehiculos 0 mas de
) conductores 100 conductores

Dado que para el cumplimiento del contrato se requieren actividades conexas de transporte, sin que estas
constituyan el objeto principal del mismo, EL PROPONENTE o cada uno de los integrantes del Consorcio o union
temporal segun el caso, debera:

e Informar si para el cumplimiento de su misién debe fabricar, ensamblar, comercializar, contratar o administrar
flotas de vehiculos automotores 0 no automotores superiores a diez (10) unidades; o debe contratar o
administrar personal de conductores;

e Informar si las actividades conexas de transporte las realizara a través de un tercero y presentar en la debida
oportunidad la licencia vigente para la prestacién del servicio de transporte, expedida por el Ministerio de
Transporte o autoridad local competente

Durante el plazo de ejecucion del contrato el contratista, si antes no lo ha realizado, presentara copia del registro
de su PESV (o del PESV del tercero subcontratado) ante la autoridad competente o copia de su aprobacion.

Adicionalmente, segun el Num.3.10.3 del Plan Estratégico de Seguridad Vial - CT-ADF-0075 se establecié que
la DIAN durante el plazo de ejecucion de sus contratos, podra realizar auditorias a contratistas. Por lo anterior, los
contratistas de la DIAN tienen la obligacion de permitir la realizacion de estas auditorias y de adoptar el tratamiento
que sea necesario para prevenir la ocurrencia de riesgos viales

NOTA: La DIAN dentro del Proceso de Seleccion solo verificara el registro o aprobacién del PESV, sin revisar su
contenido, porque esta revision compete de manera exclusiva al organismo de transito correspondiente.

11. SUPERVISOR

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato puede ser ejercido por el
personal de la planta de personal de La Divisién Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El
Dorado, porque no requiere conocimientos especializados con los que no cuente la entidad.

Si durante la ejecucién del contrato la DIAN necesita reemplazar el supervisor, la asignacion de funciones al nuevo supervisor la realizara el

Director Seccional, y serd comunicada por escrito al contratista y publicada en el SECOP Il sin que para el efecto la DIAN requiera autorizacion
previa o posterior del contratista.
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Las obligaciones y deberes derivadas de la supervisién se deben cumplir desde la fecha de comunicacién de la asignacion de la supervision del
contrato y hasta la expedicion de la certificacion de cierre del expediente contractual.

Durante la etapa postcontractual el supervisor verificara la calidad de los bienes, servicios y/o estabilidad de la obra entregada, durante la
totalidad del término de calidad pactado, para reportar oportunamente al el Director Seccional, cualquier falla que deba ser reclamado al
contratista y aseguradora.

11.1 Obligaciones Especiales del Supervisor.

e Realizar el seguimiento permanente a la ejecucion del contrato y elaborar mensualmente los informes de supervision correspondientes,
verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales, técnicas, financieras, ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y
demas condiciones pactadas. Asi mismo, debera gestionar oportunamente la elaboracion y trdmite de los documentos
poscontractuales que correspondan, incluyendo el informe final de supervision, acta de liquidacién cuando haya lugar, acta de cierre
del expediente contractual y demas documentos requeridos en el Sistema Integrado de Gestion y conforme a los procedimientos
institucionales vigentes de la DIAN, garantizando su suscripcion y cargue dentro de los términos establecidos por la Entidad.

o Verificar y controlar la informacién presentada por el contratista.

o Verificar la calidad de los servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas.

e Realizar acompafiamiento, seguimiento e inspecciones a las actividades realizadas por el contratista con el fin de verificar las
condiciones del servicio prestado.

o  Exigir al contratista la ejecucién idonea del objeto del contrato, bajo las condiciones econdmicas, técnicas, financieras estipuladas en
las clausulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta.

o Verificar las polizas de seguros que amparen la ejecucion del contrato, de conformidad con lo solicitado en los estudios previos y
demas documentos precontractuales.

e Suscribir en conjunto con el Contratista el acta de inicio del contrato y demés actas que se requieran durante la ejecucidn del contrato.

e Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato y en ningiin momento el valor ejecutado
sobrepase el valor del contrato.

e  Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado.
e Solicitar y aprobar los servicios requeridos y exigir al contratista la presentacion del cronograma y el cumplimiento de los tiempos para
atender los requerimientos, cuando a ello hubiere lugar y hacer seguimiento a su cumplimiento, de acuerdo con los términos

establecidos en estos.

e Aprobar los valores de los servicios y/o repuestos que no se encuentren en el listado de items de la oferta econdémica y que, segun las
necesidades de la Direccién Seccional, sean indispensables para la adecuada ejecucion del contrato.
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| 12. SOLICITUD

Con la presentacion de este Estudio Previo y sus anexos, se evidencia la oportunidad y conveniencia de iniciar el Proceso de contratacién para
cumplir con los propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los fines de la Unidad Administrativa Especial Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales y satisfacer la necesidad de la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado, en el
cumplimiento del objeto establecido.

Atentamente,
Se firma en Bogota D.C., el 4/08/2026.

Atentamente,

Firma W

Nombre: EFRAIN ELIAS SILVA SANCHEZ
Cargo: Jefe (A) Division Administrativa y Financiera
de la Direccién Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado @

| Proyectd | Carlos Federico Prias Caballero ' Funcionario Divisién Administrativa y Financiera ~ /
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacion de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta durante la prestacion del servicio
solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en su totalidad y con la mayor precision.

. DATOS GENERALES
v' Descripcion de Servicio: Servicio de Mantenimiento preventivo y/o correctivo de los equipos eléctricos y/o electronicos a
cargo de la Direccion Seccional de Aduanas de Bogota Aeropuerto El Dorado.
v" Lugar de ejecucion: Bogota D.C.
v’ Persona que diligencia el Carlos Federico Prias Caballero
formato y area: Divisién Administrativa y Financiera. DSA BOGDORADO
Il. FACTORES DE RIESGO

Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD S|

¢ Energias peligrosas?
¢ Espacios confinados?
; Excavaciones?

i lzaje de cargas?

¢ Trabajo en alturas? X
¢ Trabajos en caliente?

¢La labor ;Manipulacién, almacenamiento y tte de cilindros de gas?
requiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas? X
incluye?: ¢ Mecanico (atrapamiento de manos)? X
¢ Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)? X
J Transporte de personal? X
¢ Transporte de carga o mercancias? X
¢Incendio y explosion? X
¢ Manejo de residuos sélidos? X
¢ Manejo de residuos oleosos? X
¢ Manejo de hidrocarburos? X

<|><|><[><|§

x>

¢ Identificé algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANTE: Siusted selecciond Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los documentos indicados en la tabla siguiente
(numeral Ill).

lll. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MINIMOS
Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)

Tarjetas y Candado de blogueos color rojo.

Trabajos con
Energias
Peligrosas:

Las de tipo eléctrica, neumatica, hidraulica,
mecanica y/o térmica
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Elementos para bloqueos (Pinzas para
multibloqueos, guayas, etc.)

Personal competente.

Para trabajos eléctricos certificacion Conte y para
ingenieros certificacién Copia

Formato de permiso para Trabajo en Espacios

Aquel 0 lo suficient t d Confinado.
quet espacio o sulicientemente grande para Equipo de medicion de gases con calibracién
que una persona pueda ingresar y laborar, que vigente
Trabajos en por confguramon O zonas 96 entrada y Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
E . salida limitadas y no esta disefiado para la .
spacio - Confinados
- . ocupacion permanente por parte de . — 7 =
Confinado: . oo Equipo de ventilacién y extraccion / Suministro de
trabajadores. Puede tener ventilacién natural aire

desfavorable, una atmosfera deficiente en

oxigeno, inflamable o tdxica. SLEUIH IR BEICll

Protocolo o procedimiento plan de rescate
Elementos requeridos para rescate.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados y proteccion
Todo hueco, zanja, dique o perforacion hecha de taludes

por el hombre con una profundidad mayor de 30 | Elementos requeridos para sefializacion y
centimetros del nivel normal del suelo. proteccion contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la excavacion.
Protocolo o procedimiento plan de rescate
Personal competente

Todo izaje donde se presente al menos una de | Tener procedimiento de izaje de cargas

las siguientes condiciones: a) La capacidad Tener formato de plan de izaje

bruta a emplear del equipo de izaje es igual o Equipo de izaje de carga certificado

mayor al 80%. b) El izaje se hace por encima de | Accesorios de izaje de cargas certificados (grilletes,
equipo o lineas de flujo presurizado. c) El izaje | eslingas, ganchos, estrobos,etc)

de carga se realiza con dos gruas o mas. d) EI | Elementos de sefializacion y acordonamiento de
contenido de la carga es de alto riesgo areas de trabajo

(quimicos, liquidos, explosivos, etc.) ) Elizaje [ Personal competente (Coordinador, operador,

de la carga se realiza cerca de lineas eléctricas aparejador, otros)

aéreas de alto voltaje. f) El area de izaje es un
area critica por estar cerca a personas en
oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del
equipo que se utilice.

Trabajos de
Excavaciones:

Izaje de Cargas:

Personal con certificacion vigente nivel Avanzado.
Coordinador de trabajo en Alturas con certificacion

vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
Trabajos en Actividad con la probabilidad de caida de un acuerdo con norma vigente
Alturas: nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros. Tener Programa de proteccién contra caidas

Equipo de prevencidn y proteccién contra caidas
Protocolo o procedimiento plan de rescate en

alturas
Elementos requeridos para rescate.
. Aquellas actividades generadoras de calor o Personal competente
Trabajos en . ; ; - - :
S chispas que se realizan dentro de un radio de 11 | Formato de permiso de Trabajos en Caliente
Caliente: N = : :
mts con presencia de: Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente
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a) Material combustible sélido y liquido b)
Liquidos inflamables c) Gases o vapores
inflamables d) Materiales explosivos

Equipo de medicion de gases con calibracién
vigente.

Equipo de proteccidn contra incendios

Manipulacion,
almacenamiento y
transporte de
cilindros de gas:

Labores habituales manipulen, almacenen y
transporten cualquier tipo de cilindros de gas
presurizados.

Tener Procedimiento para Uso y Transporte para
cilindros de Gases Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

Personal competente

Reguladores certificados de acuerdo a los gases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento

Productos MSDS
quimicos - Plan de contingencia
sustancias EPP requeridos
peligrosas:
Todo el material y/o producto que tenga algin MSDS
Residuos sélidos: | tipo de contaminacion y que deba darse manejo | Plan de contingencia
especial EPP requeridos
Todo el material y/o producto que contenga MSDS
Residuos oleosos: . ylop a g Plan de contingencia
aceite "
EPP requeridos
. MSDS
. . Todo el material y/o producto que sea - -
Hidrocarburos: : Plan de contingencia
combustible :
EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario esta guia contiene informacién general sobre los factores de riesgo y
algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con la naturaleza y el
nivel de exposicion deberan ser aplicados durante la prestacion del servicio.

IV. RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:
El personal debe haber recibido Induccién Basica en Seguridad Industrial.

Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo con la normatividad interna y la legislacion vigente
NOTA: De acuerdo con la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera presentar cualquier otro documento

que la DIAN solicite.
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