
N°
Calificación de 

las actividades

SEGUIMIENTO TÉCNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CONTRATO

Descripción de Actividades Ejecutadas

Observaciones Adicionales del Contrato: N/A

Actividades Contractuales

CUATRO (4) MESES

23 de julio de 2026

N/A

CUATRO (4) MESES

DOCE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL PESOS M.L.C ($12.894.000), IVA 

INCLUIDO.

N/A

DOCE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL PESOS M.L.C ($12.894.000), IVA 

INCLUIDO.

00531 del 22/07/2026

PLAZO INICIAL:

FECHA ACTA DE INICIO:

PRÓRROGA:

PLAZO TOTAL:

VALOR INICIAL:

ADICIONES:

VALOR TOTAL:

REGISTRO PRESUPUESTAL:

INFORME DE SUPERVISIÓN

Apoyo a la Supervisión Manuela Orrego Berruecos

SUSPENSIONES:
Fecha de Inicio Fecha de Reanudación

N/A N/A

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

CPS-197-2026

FERNEY ALBERTO HERNANDEZ RUEDA

71314285- 9

Julio 23 al 31 de 2026

Edhyn Johan Gallego Naranjo

Fecha de la supervisión:

Objeto Contractual:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LAGESTIÓN COMUNICACIONAL Y ESTRATÉGICA DEL INSTITUTO, MEDIANTE LABORES OPERATIVAS DE 

REGISTRO Y PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL DE LAS ACTIVIDADES, PROGRAMAS Y EVENTOS DESARROLLADOS POR EL INDER GUARNE

Supervisor 

Cédula/Nit:

Contrato N°

Contratista:
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1 5

2 5

3  

4

5 4

El contratista realizó la producción, edición y 

entrega de contenidos audiovisuales 

correspondientes al mundial de los pueblos y 

convocatoria de selección guarne para juegos 

departamentales, informe de gestión ante el 

concejo municipal, olimpiadas del adulto mayor, 

estimulación adecuada, festival de atletismo 

adaptado, estimulación acuática e inauguración 

del centro cultural.

El contratista no realizó esta actividad ya que no 

le fue requerida en el presente periodo de 

cobro

El contratista no realizó esta actividad ya que no 

le fue requerida en el presente periodo de 

cobro: 

El contratista garantizó la planeación semanal 

de los contenidos publicados a través de los 

diferentes medios institucionales, propios y 

aliados, asegurando una programación 

estratégica y oportuna.

Realizar la producción de piezas gráficas, audiovisuales e 

informativas específicas y generales que sirvan para 

promover las actividades desarrolladas por el Instituto y el 

impacto en la vida de los usuarios.

Proponer y diseñar productos gráficos, audiovisuales 

comunicativos en general que se requieran por el Instituto.

Generar formatos gráficos, audiovisuales, técnicos e 

informativos requeridos por la coordinadora de 

comunicaciones y las diferentes áreas de la entidad para la 

presentación de las actividades del Inder y resaltar la misión 

institucional.

Ejecutar labores operativas y logísticas de la Coordinación de 

Comunicaciones.

Apoyar y proponer ideas para la ejecución del plan de 

comunicaciones y el plan de medios del INDER – GUARNE.

El contratista asistió a la reunión interna del 

equipo de comunicaciones, con el propósito de 

planificar la producción y grabación de los 

diferentes contenidos que serán publicados en 

las redes sociales institucionales a lo largo del 

mes, así como de atender los distintos 

requerimientos establecidos por la 

coordinación.
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6 4

7

8 4

9 5

10 5

11 5

Apoyar las actividades que determine la Gerencia, con previa 

antelación, para el buen funcionamiento y fortalecimiento del 

Instituto en la atención a los usuarios del

INDER – GUARNE.

Esta actividad no fue requerida al contratista 

durante el presente período.

El contratista garantizó altos estándares de 

calidad en cada una de las producciones 

audiovisuales realizadas durante el presente 

período, asegurando piezas alineadas con la 

imagen institucional y los objetivos 

comunicacionales establecidos.

El contratista realizó producción de video con 

percepciones de los presidentes de diferentes 

federaciones de patinaje que participaron del 

campeonato panamericano de patinaje en 

Guarne. Además, realizó cubrimiento de este 

informe presentado ante el concejo municipal.

El contratista entregó material de apoyo sobre 

los panamericanos a periodistas de cableplus tv, 

quienes solicitaron para hacer un especial.

El contratista atendió la instrucción del gerente 

de editar video para presentar al Concejo 

Municipal

Apoyar cuando se requiera a la actualización en forma 

permanente de los medios de comunicación virtuales del 

INDER – GUARNE: Pagina web, Facebook, YouTube, X e 

Instagram.

Velar por la buena presentación de la imagen institucional y

de la Coordinación de Comunicaciones

Apoyar la realización y presentación de informes de gestión y 

rendición de cuentas cuando se le requiera.

Apoyar la realización de informes para la prensa local, 

regional y suministrar material audiovisual para ejecutar el 

plan de medios de comunicación.

El contratista cumplió con el apoyo en la 

difusión de los diferentes contenidos y videos 

institucionales a través de sus redes sociales 

personales, contribuyendo al fortalecimiento del 

alcance y posicionamiento de la comunicación 

institucional.

Apoyar la difusión de las políticas y la información generada 

en el INDER - GUARNE, a través de los diferentes medios 

internos y externos.
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12 4

13  

41

4,6

$12.034.400

$12.034.400

Pago No.5/ 

Pago No.6/ 

$12.894.000 $ 859.600,00

$12.894.000

$12.034.400

$12.034.400

$12.034.400

$12.034.400

$12.034.400

$ 859.600,00

FECHA SALDO
VALOR PAGO / 

DESEMBOLSO

16/0/2026

N/A

31/07/2026

Pago No.4/ 

TOTALES

Pago No.1/ 

Pago No.2/ 

Pago No.3/ 

CONCEPTO VALOR 

Valor Inicial

Adiciones

$ 12.894.000,00

CONTROL DE PAGOS O DESEMBOLSOS

FORMA DE PAGO O DESEMBOLSO: El INDER-GUARNE pagará al contratista los honorarios en pagos mensuales o 

proporcionales a la fracción de mes por valor de TRES MILLONES DOSCIENTOS VEINTITRÉS MIL QUINIENTOS PESOS M.L.C 

($3.223.500), previa presentación de informe de actividades, en la plataforma SECOP II, respaldo del pago de seguridad social y 

visto bueno de la Supervisión del contrato, para efectos de aprobación de pago, se deberá acreditar al supervisor del contrato, 

el pago de aportes a seguridad social, ARL, en los términos señalados para el efecto en la normatividad vigente en la materia.

Total

Promedio

Observaciones:  El contratista no realizó las obligaciones #3, 4, 7 y 13 en la presente cuenta de cobro, ya que estas no le fueron 

requeridas.

El contratista realizó cubrimiento audiovisual en 

el evento de semifinales de las Olimpiadas del 

adulto mayor, realizadas en el Coliseo 

Municipal.

Esta actividad no fue requerida al contratista 

durante el presente período.

Acompañar y realizar cubrimiento en los diferentes eventos, 

juegos institucionales, reuniones y capacitaciones que realice 

o participe el instituto al interior y fuera del municipio.

Las demás que le sean asignadas

acorde al objeto del contrato.
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS

Número y Actividad Contractual:

2 - Realizar la producción de piezas gráficas, audiovisuales e informativas 

específicas y generales que sirvan para promover las actividades 

desarrolladas por el Instituto y el impacto en la vida de los usuarios.

Número y Actividad Contractual:

2 - Realizar la producción de piezas gráficas, audiovisuales e informativas 

específicas y generales que sirvan para promover las actividades 

desarrolladas por el Instituto y el impacto en la vida de los usuarios.

Código: JC-FR-01      Versión: 01     Fecha: 30-11-2024       

5



2 - Realizar la producción de piezas gráficas, audiovisuales e informativas 

específicas y generales que sirvan para promover las actividades 

desarrolladas por el Instituto y el impacto en la vida de los usuarios.

Número y Actividad Contractual:
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Número y Actividad Contractual:

2 - Realizar la producción de piezas gráficas, audiovisuales e informativas 

específicas y generales que sirvan para promover las actividades 

desarrolladas por el Instituto y el impacto en la vida de los usuarios.

EDHYN JOHAN GALLEGO NARANJO

SUPERVISOR
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