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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada ‘

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de la Innovacion Agroindustrial y de Servicios Regional Boyacd
Diana Yadira Castro Russi. Subdirectora (E) del Centro de la Innovacion
ORDENADOR DEL GASTO Agroindustrial y de Servicios del SENA Regional Boyacd
Contratar la adquisicion de insumos para el equipamiento integral del
Bus (Equipos de Prevencion y Seguridad, Seguridad Pasiva vy
ORJETO Estructural, Equipamiento Tecnoldgico y Accesibilidad, Documentacion

Obligatoria), y demads parque automotor, equipos y maquinaria
perteneciente al Centro de la Innovacidn Agroindustrial y de Servicios
(CIAS), Sede Puerto Boyaca, Departamento de Boyaca.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es una entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad
de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacion
profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados
por el Gobierno Nacional.

El Centro de Innovacién Agroindustrial y de Servicios del SENA en Puerto Boyaca desarrolla programas de formacion
técnica y tecnoldgica orientados al sector agroindustrial, en un territorio de alta ruralidad, donde la movilidad y la
maguinaria son elementos esenciales para la formacion practica, la movilidad de instructores y aprendices, la
prestacion de servicios tecnoldgicos y el cumplimiento de metas institucionales. La alta exigencia operativa y las
condiciones geograficas de la regién (zonas de dificil acceso, climas variables, vias sin pavimentar y el factor tiempo)
incrementan el desgaste de los elementos que conforman el equipamiento integral de los vehiculos y parque
automotor del CF, generando la necesidad permanente de reemplazarlos por unos nuevos, que garantice su correcto
funcionamiento y disponibilidad oportuna.
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Actualmente, el parque automotor del centro presenta falencias en su equipamiento integral por el uso continuo y
desgaste natural ocasionado por el factor tiempo, poniendo en riesgo a los beneficiarios o aprendices cuando realizan
sus desplazamientos de un lugar a otro con el fin de cumplir con sus objetivos misionales del Centro de Formacion.,
pudiendo paralizar procesos de formacion, desplazamiento de instructores y/o de personal administrativo.

Durante las visitas técnicas realizadas por el equipo de mantenimiento del Centro de Formacién, conductor de los
vehiculos, e instructor de mecanica, se identificaron las siguientes problematicas:

e Insumos de mantenimientos preventivos tales como desgaste de partes y accesorios, equipamiento del
interior y confort de los vehiculos como la tapiceria y revestimientos (forros) de los asientos, equipamiento
de seguridad y emergencia como kit de carreteras, frenos, pastillas, kit ambiental contra derrames, etc

e Afectacion de la continuidad del servicio educativo. Cuando un vehiculo esta fuera de servicio, se interrumpen
practicas de formacidn en el sector rural y urbano y se cancelan actividades misionales, afectando el derecho
a la educacion técnica y tecnoldgica.

e Riesgo juridico y responsabilidad patrimonial. El uso de vehiculos sin habérseles realizado la respectiva
adecuacién y mantenimiento adecuado expone a la entidad a: Accidentes viales, pérdida de bienes publicos,
procesos disciplinarios, fiscales o penales por omision en el cuidado del patrimonio estatal.

e Fallos mecdnicos recurrentes.

e Riesgo de accidentes.

e Menor vida util de los activos.

e Riesgos de seguridad vial y responsabilidad juridica.

La contratacién del suministro de los componentes del equipamiento integral de los vehiculos del CF, a todo costo es
una necesidad urgente, justificada técnica, juridica y estratégicamente, con impacto directo en la garantia del derecho
a la educacion, la eficiencia administrativa y el cumplimiento de la mision institucional en entornos rurales.

Ademas de lo anterior la intervencion requerida busca renovar, modernizar y adecuar integralmente los elementos
necesarios para el BUS MERCEDES BENZ DEL CENTRO DEL CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
SERVICIOS "CIAS" MUNICIPIO DE PUERTO BOYACA, REGIONAL BOYACA.

Finalmente, para satisfacer la necesidad planteada se debe adelantar un proceso de seleccién de minima cuantia de
conformidad con los requisitos que se plantean en el presente estudio previo.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planificadas

Adquisiciones planificadas (1)

Fecha limite
Fecha de inicio prevista para
prevista recibir

respuestas

Fecha de
duracion Tipo
prevista

Origen del
presupuesto

Codigo

UNSPSC Valor total espe

Descripcion

46151600 15-8551-202 Contratar la adquisicién de insumos para el Puede Puede 20 Dias) Minima Cuantia Recursos 417.000.000 POL
26111700 equipamiento integral del Bus (Equipos de Prevencion y propios
25172504 i i Pasiva y E: , i i
ogico ¥ ibili D ion O ia). y

demas pargue equipos y inari:

pertenecientes al Centre de la Innovaciéon Agroindustrial y

de Servicios (CIAS), Sede Puerto Boyaca, Departamento

de Boyaca.

GCCON-F-046 V.05



SENA

N

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

ITEM SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 2 7 46 01 Fundas de asientos
2 25 17 15 00 L )
Limpiaparabrisas
3 25 19 15 13 Kit de mantenimiento de
vehiculo de soporte en tierra
4 47 13 19 05 Kit para derrames
5 46 18 15 07 Chalecos de seguridad

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
N/A
2. OBIJETO

Contratar la adquisicion de insumos para el equipamiento integral del Bus (Equipos de Prevencion vy
Seguridad, Seguridad Pasiva y Estructural, Equipamiento Tecnoldgico y Accesibilidad, Documentacion
Obligatoria), y demas parque automotor, equipos y maquinaria perteneciente al Centro de la Innovacion
Agroindustrial y de Servicios (CIAS), Sede Puerto Boyaca, Departamento de Boyaca.

2.1  ALCANCE DEL OBIETO

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica
2.4  CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica

2.5  CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:
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El SENA atendiendo a la necesidad y con el fin de satisfacerla cotizara los elementos aqui relacionados y, adjudicara el
proceso de seleccién al oferente que haya presentado la oferta mas econdmica previo cumplimento de los requisitos
juridicos, técnicos, entre otros, y debe responder como minimo a las siguientes caracteristicas:

UNIDAD
ITEM DESCRIPCION DE CANT
MEDIDA
1 Forros o protectores asientos pasajeros bus Unidad 37
Mercedes Benz
) Radio Android 13 de 4 GB RAM, 32 ROM, Pantalla Unidad 1
Full HD 9" Qled, con GPS, Puertos USB y Bluetooth.
3 Kit de Carretera Completo c/on los elementos Unidad 1
reglamentarios segiin norma
4 Conos (je Segurldaq Vial rigido de 90 cms de alto de Unidad 4
2 cintas reflectivas para bus Mercedes Benz
s Tridngulos de Seguridad de Advertencia grandes para Unidad 4
bus Mercedes Benz
6 Kit Ambiental para derrémes completo segun Unidad 1
normatividad
7 Conjuntos Impermeables para lluvia Unidad 4
8 Chalecos reflectivos Unidad 4
9 Plumillas limpia para brisas Unidad 2
10 Bolsas para basura de 1 kg para asientos pasajeros Unidad 622

Nota: Se adjunta documento denominado fichas técnicas, donde se describe la especificacidén técnica de cada
elemento.

2.7  ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
Las especificaciones técnicas minimas que deben cumplir los elementos requeridos son los descritos.

El CIAS requiere los elementos que se encuentran especificados en los items, especificaciones técnicas, presentacion
y cantidad requerida en la tabla inmediatamente anterior (Especificaciones técnicas); Adicional a esto se deben tener
en cuenta los siguientes aspectos:

A. Productos y condiciones de estos: Garantizar que los elementos a entregar sean nuevos y de primera calidad.

B. Las marcas de los elementos ofrecidos en el proceso por el proponente en su propuesta deben ser las mismas
marcas que utilizara y entregara al SENA si se |le adjudica el contrato.

C. El proponente deberd cumplir con el alcance del objeto y todas las especificaciones técnicas descritas en los estudios
previos e invitacion.

D. Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los bienes solicitados conforme la oferta presentada y
la invitacion a participar. Los que no cumplan con las especificaciones técnicas seran devueltos al contratista y deberan
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ser entregados nuevamente en un término no mayor a 5 dias calendario. En caso de incumplimiento parcial o total de
una entrega, se dejara constancia de esta en un acta y se aplicardn las multas y sanciones establecidas en el contrato.
E. Las entregas deberan realizarse en el plazo previsto en el presente estudio previo.

F. Las solicitudes de elementos se realizardn via correo electrdnico, para esto el futuro contratista deberd indicar un
correo electronico en su oferta para él envid de las solicitudes.

G. Las entregas se realizardn en el Municipio de Puerto Boyaca o Municipios aledafios segun lo indicado por el
supervisor del contrato.

H. Las entregas se realizaran de acuerdo con las solicitudes del supervisor o el profesional designado por la
subdireccidn del Centro de formacion.

I. El riesgo y propiedad de los bienes: serd asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se realice la entrega total a
satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar indicado.

J. El transporte, tasas, gastos de importacidon y nacionalizacion, cargue, descargue y entrega de los elementos
requeridos por el SENA, seran asumidos por el proveedor. El proponente debera tener en cuenta todos los impuestos
y gastos para la presentacion de la oferta.

K. Los precios de la propuesta seran invariables durante el término del estudio, tramite, perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucién del contrato.

L. El contratista o proponente debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se
causen por razén de perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de su ejecucion, de conformidad con
las leyes colombianas.

M. El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de preparacién de
la propuesta y que en consecuencia estén incorporados en el precio ofrecido

N. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

NOTA 1: La propuesta debe hacerse claramente discriminando el valor neto de cada item e incluyendo dentro de éste
toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones necesarias para la entrega
del material, que debera realizarse en la plataforma SECOP. El SENA no reconocera variaciones ni aumentos en los
precios de los materiales que proponga, ni se reconoceran valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido
de este no sean incorporados en la respectiva propuesta.

NOTA 2: No se aplican marcas especificas en los bienes solicitados ya que es un imperativo legal, si se logra evidenciar
alguna por error de transcripcion u omisién hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de dptima calidad

que cumplan con las condiciones solicitadas.

NOTA 3: Se garantizara el cambio de productos por defectos de fabricacién, calidad del producto y vencimiento o baja
rotacion.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el
proceso de contratacién.
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s) garantia(s)
exigida en los estudios previos en los términos establecidos.
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
5
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6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica, previamente
validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberdn ser presentadas segun la
periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que le sean
formulados.
8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas

de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, el contratista aportard certificaciéon suscrita por el Representante legal o la persona
natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia
0 que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligacion acarreara
consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida
que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier eventualidad de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener alguin efecto sobre la ejecucidon del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u
omitir algln acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes
a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

14) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias basadas
en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar medidas de proteccion frente
a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en género, por orientacion sexual, identidad de género,
condicion diversa y frente al acoso sexual en el ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA.

15) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el desarrollo
del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.
16) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato, segln los detalles, especificaciones y condiciones técnicas y econémicas
sefialadas por la entidad en los diferentes documentos que integran el proceso de contratacion.

2. Garantizar que los elementos entregados sean originales.

3. Entregar los elementos y equipos en el tiempo estipulado en el contrato.

4. Asumir todos los impuestos, costos y gastos derivados de la compra.

5. Cumplir con las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensién y riesgos laborales), asi como al
SG-SSTy demds normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten todos los anteriores.

6. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia a la entidad a través del supervisor del contrato.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta la entidad a través del Supervisor del

contrato designado por la subdirectora del Centro.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

9. Brindar una eficiente prestacion del servicio en términos de oportunidad y cumplimiento, en lo relacionado
con actividades e instalaciones seguras, acorde con los términos de la propuesta y necesidades del Centro de
Formacion.

10. Asumir los costos del transporte y distribucion de los elementos.

11. Sostener los precios de los bienes ofertados dentro de la ejecucién del contrato.
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12. Remplazar los Bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, sin costo adicional para la entidad dentro
de los 15 dias siguientes al requerimiento realizado por el supervisor del contrato, en caso de presentar
devoluciones, si el PROVEEDOR no restituye los materiales defectuosos dentro del término sefialado por el
SENA, este podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas, clausula
penal pecuniaria sefialadas en el contrato segln corresponda a las sanciones establecidas por la ley.

13. El contratista se obliga a coordinar la entrega con el supervisor del contrato previamente a la entrada al
almacén del SENA, estos gastos seran asumidos por el contratista.

14. A entregar los elementos pactados bajo las condiciones econémicas, técnicas y financieras de acuerdo con su
propuesta.

15. A hacer entrega de los elementos y/o insumos pactados en las instalaciones del Centro de la Innovacion
Agroindustrial y de Servicios ubicado en la carrera 5 via salida la Dorada de la Ciudad de Puerto Boyaca,
departamento de Boyaca y/o Municipios aledafios segun lo indicado por el Supervisor del contrato.

16. El contratista se obliga a cumplir los horarios que para la entrega de los elementos establezca el Centro de la
Innovacion Agroindustrial y de Servicios del SENA y que se hara conocer con antelacién.

17. Proveer los materiales pactados dentro del contrato en condiciones de calidad y precio, puestos en el almacén
del Centro de formacidn ubicado en la ciudad de Puerto Boyaca.

18. Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones del SENA

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion del negocio
juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del presente
contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demés documentos necesarios para
la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que
hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la
ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta por TREINTA (30) DIAS CALENDARIO. Sin exceder 31 de diciembre de
2026, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta
(entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia uUnica).

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Ellugar de ejecucién del contrato serd: Centro de la Innovacion Agroindustrial y de Servicios del SENA Regional Boyaca,
en la ciudad de Puerto Boyaca.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
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Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Puerto Boyacéd Centro de la Innovacién
Agroindustrial y de Servicios Carrera 5 Via Salida la Dorada.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que Porcentaje
se gue cada
realizaran pago
durante el representa Requisito para el pago:
contrato frente al
valor total

del contrato

e Informe de supervision

e Acta de recibo a satisfaccion

e Factura de Venta en las condiciones dispuestas por el ministerio de
hacienda a través del aplicativo dispuesto, debe estar acorde al contrato;
en cuanto a descripciones, cantidades y valores, y sin que esta contenga
decimales. Cumpliendo con todos los requisitos de ley. Para el caso de
factura electrdnica se requiere que esta incluya el cédigo QR.

e Resolucion de Facturacion vigente.

e Nota deingreso a almacén (lo genera la entidad).

e  RUT con fecha de impresién o generacién No mayor a 180 dias.

e  Certificacion de estar a paz y salvo por concepto de parafiscales con fecha
de expedicidn reciente, suscrita por el representante legal o revisor fiscal si

se tiene.
PAGO 100% e A la certificacion adjuntar planilla consolida SOI copia en la que se
(o]
UNICO relacionan los nombres de los empleados a los que se les canceld salud

pensién y riesgos desde el inicio de ejecucion del contrato y hasta la fecha
de entrega de la factura, de ser un pago parcial adjuntar Unicamente lo
necesario.

e Certificado de antecedentes vigente del Revisor fiscal si se tiene y si este es
quien firma la certificacién de parafiscales.

e Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se tiene y si este es quien firma la
certificacién de parafiscales.

e  Certificacion Cuenta Bancaria del beneficiario del pago No mayor a (30)
dias.

e Estampillas pro UPTC por valor del 1% del subtotal de la factura aproximado
al Mil superior. El proceso de pago debe hacerse por la pagina web de la
UPTCy se anexardan los soportes de la estampilla, ademas del comprobante

de pago.
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PAGO IMPUESTO DE TIMBRE (CONMOCION INTERIOR CATATUMBO), por el

0,5 % Link de acceso directo al PSE:
https://www.psepagos.co/PSEHostingU1/ShowTicketOffice.aspx?1D=13299
Link de Acceso a los instructivos:

https://www.minhacienda.gov.co/es/tesoro-nacional/operaciones-tesoro-

nacional/instructivosrecaudos-bancos-comerciales

Informe de cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato,
debidamente documentado

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del
pago, el contratista deberd atender lo estipulado en la Circular N°01-3-
2020- 000054 emitida por el SENA, o la que la sustituya donde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ARNO.pdf GESTION
CONTRACTUAL:

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Si el contratista o proveedor es clasificado como RESPONSABLE DE
FACTURAR ELECTRONICAMENTE, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el
articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento es escaneado y
subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:

RESPONSABLE FACTURADOR ELECTRONICO: FV_N°FACTURA_NIT_

Adicionalmente el contratista deberd tener en cuenta lo estipulado en las
circulares 3-2021-000055 y 3-2021- 000182 emitidas por el SENA, donde
especifica el procedimiento de envio y recepcion de las facturas
electrénicas en aplicativo SIIF NACION con la finalidad de disminuir las
causales de rechazo de las facturas en el aplicativo Olimpia y agilizar el
proceso de aprobacidn al interior de la Entidad:

Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante la
DIAN.

Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo
“correo” su direccién electrénica como proveedor, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

Diligenciar en la seccion de la factura Notas u observaciones, lo siguiente:
#S luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion
con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo:
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#536-02-00-XXX-XXXXXX;

Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co #5

Registrar en la seccion de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Correo”, el buzén electrdnico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada
la factura electréonica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico - Documento zip
(PDF, XML).

Enviar al buzén electroénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -
Documento zip(PDF, XML).

i el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del
correo remisorio de los documentos electrénicos al adquiriente, debe
registrar los siguientes datos: el cédigo de identificacién de la Regional o
Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato, numero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX;
PedroPerez@sena.edu.co

Nota importante: De no darse el envio automatico por parte del proveedor
o contratista desde el operador tecnolégico autorizado, solucion gratuita
de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra
remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin.

La factura sera direccionada al SENA, siempre y cuando se diligencien los
datos requeridos en el numeral 3 o en el numeral 6 o en los dos, y, de no
registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones, la factura
serd devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo
electrénico registrado en los datos del emisor en el documento
electrdnico.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estdn sujetos a
disponibilidad de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la
Direccion General y en concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la
factura esta condicion con la finalidad de no efectuar la retencién por
parte del SENA.

El SENA actuando como agente de retencidn, aplicara de acuerdo a los
conceptos de cobro las retenciones necesarias como retencion en la
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fuente, retencién de ica, retencion de IVA; ademas de aplicar en los casos

pertinentes los descuentos respectivos pro-universidad Nacional del 0.5%
a nombre del Ministerio de Educacion Nacional y tarifa del 5% por
contrato de obra a nombre del Ministerio del Interior

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA
respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el
pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en
la que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén todos
diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos
conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho a pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.
Presentar la documentacién tal y como lo indique la entidad en la
plataforma SECOP |l para su respectiva aprobacién y posterior

pago.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | Funcionario vinculado a la entidad a través de
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | carrera administrativa, y que se desempefie en el
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir quién | drea de formacién a fin al objeto a contratar en el
realizaria la supervisién: presente estudio.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del funcionario de planta como
supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizard a través de la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, con fundamento
en lo dispuesto por el numeral 5 del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007 y lo reglamentado en los numerales 4 y 6 del Art.
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021 que precisa:
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“..Art2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la que
se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas,
incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.
2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccidn de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hard
la verificacion correspondiente en la invitacion.
3. La invitacion se publicara por menos de un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido y
formulen observaciones o comentarios, que sera contestado por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. Segun el paragrafo de este articulo, en el mismo término para formular observaciones se podran
presentar solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.
4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual
la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra
expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha
y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el Art. 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento
en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a MiPymes o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que
se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad
que deberdn otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del Art. 5 de la Ley 1150 de
2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. Si no se establece este término, los proponentes podran subsanar sus
ofertas hasta antes del final del traslado del informe de evaluacién.
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante este
término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacién de la oferta seleccionada.
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el Art. 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme
a los medios de acreditacion del Art. 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen
o sustituyan.
9. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.
PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del Art. 30 y el Art.34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para MiPymes se aplicard lo prescrito en los Arts. 2.2.1.2.4.2.2 2 2.2.1.2.4.2.4 de este
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso
a MiPymes se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral
4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el Art.
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2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier MiPymes nacional...”

Respecto de lo mencionado en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1860 de 2021, en el marco del fomento a la
ejecucion de contratos estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracidn o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional, una vez revisada la
normatividad se realizd un analisis en el que se pudo concluir que para el presente proceso no se hace necesaria
la aplicacidon de este incentivo, toda vez que, de hacerlo, podria suponer cargas adicionales al contratista quien
tendria que destinar para ejecucion del objeto contractual la vinculacién de dicho personal.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD
125.000.

El Proceso de seleccidon es inferior a ciento veinticinco
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD Sl X NO
125.000)

NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2026 es de S 511.708.497

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021,
el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme departamental / Mipyme
municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del
Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

Para acreditar esta condicion, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para informar si el
proceso no es limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1 Forma de acreditacién

Para que proceda la limitacidn se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal,
si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 vy el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del Certificado de
Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccion para informar si el mismo
no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALCR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto total del proceso serd hasta por la suma de CATORCE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE
MIL SETECIENTOS DOCE PESOS MCTE ($14.999.712,00) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de cardcter nacional y/o municipal de caracter legal, costos
directos e indirectos.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo establecido en la Parte 2- Titulo 1- Capitulo 1- Seccién 1-Subseccion 6- Art. 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el Art. 6 del Decreto 142 de 2023 que adiciono el Art. 2.2.1.2.4.2.19 al
Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con la Resolucion No 1-1470 de 2020 “... Por la cual se adopta el Manual de
Contratacién Administrativa del Servicio Nacional de Aprendizaje —SENA y atendiendo lo normado por la Guia de
Elaboracién de Estudios de Sector- Versiéon GEES-02- Codigo de Documento CCE- EICP-GI-18 de fecha 24 de junio de
2022 expedida por Agencia Nacional para las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente se elabord un presupuesto
de acuerdo con los precios y condiciones del mercado vy a las incidencias propias del destino de los bienes y/o servicios
objeto del mismo.

Mediante Anexo 2. Se incorpora al proceso, el anélisis de sector con (andlisis de oferta y demanda) como documento
integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de
Colombia Compra Eficiente.

4.2  ASPECTOS PRESUPUESTALES

1. PRESUPUESTO Indique con x RUBRO VALOR
Inversidn X C-3603-1300-20-20305C-3603025- | $14.999.712
02
Funcionamiento
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Catorce millones
C-3603-1300-20- novecientos
8826 18/06/2026 N/A 955110 20305C-3603025- |10 noventa y nueve | $ 14.999.712
02 mil  setecientos
doce pesos mcte
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1  FORMA DE ADJUDICACION

El centro de formacidn adjudicard el proceso de seleccion al oferente que haya presentado la oferta mds econémica
previo cumplimento de los requisitos juridicos, técnicos, entre otro y previo cumplimento de los requisitos juridicos,
técnicos, entre otros.

511 Lotes
N/A
5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion de conformidad con lo establecido
en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley. Este Ultimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacién de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos establecidos en
el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los servicios
qgue conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural)
no se aceptarad la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o union temporal esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacién legal de
conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cddigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General
de Contratacion.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de derecho
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio en el exterior, que
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberdn constituir en el lugar
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs, apoderados con capacidad para
representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de
dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribird en
el registro de la respectiva Cadmara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberdn presentar con las
propuestas el documento que acredite tal situacidn.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o
integrantes de consorcio, union temporal, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el certificado
equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del
pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicién no superior a tres (3) meses antes de la
fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal y,
en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes del
Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993,

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega
de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se compromete a suscribir el contrato
y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberdn suscribir el formato
suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado debidamente constituido,
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe indicar el
nombre del consorcio o unidon temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la
persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de
transparencia, la autorizacion de notificacion electronica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se
debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2  Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad asociativa,
debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacién militar definida.

5.2.1.4  Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio de su
jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de
seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual deberd ser como minimo igual
al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision a los estatutos
de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a
su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion, previamente impartida por la Junta de Socios o
su equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en el
presente proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera allegar
con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacion de la propuesta por la junta
de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion personal, en el cual cuente con
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley,
debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se
otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidon, debera presentar el NIT y la certificacion
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberd allegar
el certificado de inscripcién con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre
del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una o varias
personas juridicas extranjeras, esta(s) deberda(n) acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo
establecido en el Codigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre ellos
y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

lgualmente deberda anexare el respectivo documento de constituciéon de consorcio o unién temporal. La omision de
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucion en donde
conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidon de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su

suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion
de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad.

h)  Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término de
validez de la oferta méds el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del contrato
entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de la entidad.

j) El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k)  Se anexaran los documentos de constitucién y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de sus
representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio,
el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

5.2.1.7  Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar
con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacidn de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditarda mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal,
el cual, en todo caso, acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacién de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta
y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos de
10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario,
deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el FORMATO — PAGOS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o
por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento
debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigirad las planillas de pago, ya que bastard el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacién respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago del
mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud. Esta misma
previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9  Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y

que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podré contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

20
GCCON-F-046 V.05



N

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion bancaria vigente

Certificacion Bancaria a nombre del proponente (persona natural o juridica) con fecha de expedicién no mayo a treinta
(30) dias calendario.

5.2.2 De carécter técnico
Los requisitos solicitados deben ser entregados junto con la oferta como requisito habilitante:

» EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: Los proponentes deberdn anexar a la propuesta la acreditacién de la
experiencia mediante la ejecucion de contratos cuyo objeto y/o alcance se relacione con el presente proceso.
Para lo cual deberan presentar por lo menos una (01) certificacién y/o contrato junto al documento soporte
(acta de liquidacion o acta de recibido a satisfaccion), donde conste la celebracion y la ejecucidn del objeto
relacionado. Sin perjuicio de lo anterior, la entidad podrda verificar la experiencia directamente con el
contratante.
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Los contratos presentados deberan ser por una cuantia igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial de este proceso, con empresas publicas o privadas.

Las certificaciones (publicos o privados) deben contener como minimo la siguiente informacién:

Expedida en papel membretado

Nombre o razon social del contratante y NIT.

Nombre o razoén social del contratista.

Suscripcion, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificacion*®
Fecha de iniciacion del contrato

Fecha de terminacién del contrato.

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Direccidén y numero teléfono del contratante.

L oo N s wWN R

En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la misma debe identificarse el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes.

Si la certificacidn incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al principal
0 son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor.

La calificacion puede ser individual o general.

Se admiten actas de liquidacién, siempre y cuando se pueda corroborar la informacion anterior. No se admiten
certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago.

Si presenta actas de liquidacién, la misma debera permitir constatar la informacion antes relacionada.

En el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las certificaciones requeridas,
igualmente, deben cumplir con la anterior informacion y requisitos, para acreditar la experiencia del proponente. Para
acreditar la experiencia, sélo se tendra en cuenta el grado de participacién que haya tenido el proponente en el
Consorcio o Unidn Temporal; en tales eventos, la certificacién debe contener exactamente el grado de participacién y
deben informar Unicamente el valor correspondiente al proponente, segln su porcentaje de participacion en los
mismos.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacién la informacion aportada por el proponente y a fin de

corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacion soportes que considere convenientes tales
como: certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos, etc.

5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo

Requisitos transversales

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante

Legal y Responsable del SG-SST Sistema de Gestién de
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su precontractual Seguridad y Salud en el
actualizacion y/o Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo

trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
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3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante
legal donde indique que es persona natural que no tiene trabajadores
a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

Sistema de Gestion

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo Precontractual de Seguridad y Salud
2. No estan obligados a implementar los Estandares Minimos los en el trabajo
trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2
del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.
5.2.5 De orden ambiental
N/A
5.2.6 De carécter financiero
No aplica
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA S| NO
MUESTRA S| NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION S| NO
7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base en

lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir: (el amparo a exigir es aquel que esta sefialado con una equis)

declaratoria de caducidad.

Cumplimiento: Equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al
término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas, a la cual podrd imputarse tanto el
valor de la cldusula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de la

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el 5% del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el 10% del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contratoy 4 meses mas.
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Calidad del servicio: por el 10% del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contratoy 4 meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

No aplica
10. ANEXOS
Estudio de sector

Matriz de riesgos
CcDP
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