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 PRESENTACIÓN DE INFORME MENSUAL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTION 

 
INFORMACION GENERAL. 
 
FICHA TÉCNICA DEL CONTRATO. 
 

NÚMERO DEL CONTRATO. 202687 

NOMBRE DEL CONTRATISTA. MONICA ANDREA VALENCIA MEDINA 

CÉDULA DE CIUDADANÍA. 31.435.147 

NOMBRE DE LA DIVISIÓN PLANEACION 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

DANIELA GUTIERREZ PORRAS -  SECRETARIA DE 
PLANEACION 

NOMBRE DEL PROGRAMA CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTION 

FECHA INICIAL DEL 
CONTRATO 

10 DE JULIO DE 2026 

FECHA FINAL DE CONTRATO 31 DE AGOSTO DE 2026 

FECHA DE INFORME (Periodo 
reportado) 

10/07/2026 a 31/08/2026 

 
CONDICIONES DEL CONTRATO  
 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA OFICINA DE 
CONTRATACIÓN DEL MUNICIPIO DE OBANDO VALLE DEL CAUCA, EN EL DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES PROPIAS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, ACOMPAÑAMIENTO Y 
ASISTENCIA TÉCNICA EN EL USO DE LA PLATAFORMA SECOP Y EN LA RENDICION DE LA 
INFORMACIÓN CONTRACTUAL A LOS DIFERENTES ENTES DE CONTROL, COMO 
FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA 
TERRITORIAL. 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO: 1. Liderar los procesos de la oficina de Contratación y 
organización de los procesos de la misma. 2. Apoyar con la publicación de las diferentes etapas de 
la contratación en la plataforma SECOP. 3. Rendir los informes a los diferentes entes de control en 
las fechas estipuladas. 4. Apoyar cuando se requiera, en la elaboración de bases de datos para el 
procesamiento de información. 5. Proyectar actas modificatorias, otrosí, actas de terminación 
anticipada cuando se requieran. 6. Revisar cuidadosamente todos los documentos relacionados con 
la contratación antes de ser cargados en diferentes plataformas, y verificar los tiempos, plazos y 
cronogramas en ellos establecidos, a fin de evitar extemporaneidad en los cargues. 7. Apoyar con 
la generación de documentos que se generen en la oficina. 8. Apoyo a las diferentes Secretarías de 
Despacho en lo relacionado con los procesos contractuales cuando se requiera. 9. Apoyo con la 
realización de informes solicitados por los diferentes entes de control, así como solicitudes internas, 
cuando se requiera. 10. La demás que sean asignadas por el supervisor y acordes con el 
cumplimiento del objeto del contrato. 

 
INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES. 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en las cláusulas sexta (6) del contrato No. 

20261 del 10/07/2026, me permito relacionar las actividades de ejecución del objeto contractual, 

conforme a lo siguiente: 

En mi condición de Contratista de apoyo a la Gestión Administrativa, me permito manifestar que 
he ejecutado las actividades del contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
OFICINA DE CONTRATACIÓN DEL MUNICIPIO DE OBANDO VALLE DEL CAUCA, EN EL 
DESARROLLO DE ACTIVIDADES PROPIAS DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES, 
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ACOMPAÑAMIENTO Y ASISTENCIA TÉCNICA EN EL USO DE LA PLATAFORMA SECOP Y 
EN LA RENDICION DE LA INFORMACIÓN CONTRACTUAL A LOS DIFERENTES ENTES DE 
CONTROL, COMO FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA 
ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL. 
 

OBLIGACIONES DIRECTAS DEL CONTRATISTA 

Actividades- Obligaciones del 
Contrato 

Actividades ejecutadas  
% de ejecución 

contractual 

1 
 
  

Liderar los procesos de la oficina 
de Contratación y organización de 
los procesos de la misma. 
 
 
 
 
  

Durante el periodo comprendido entre el 10 y el 31 de julio 

de 2026, lideré los procesos de la Oficina de Contratación, 

en las actividades operativas propias del área, 

garantizando la elaboración de documentos pre 

contractual y contractual para el seguimiento oportuno de 

los procesos contractuales y el adecuado funcionamiento 

de la dependencia. 

50%  2 

Apoyar con la publicación de las 
diferentes etapas de la 
contratación en la plataforma 
SECOP 

Durante el periodo comprendido entre el 10 y el 31 de julio 

de 2026, brindé apoyo en la publicación de los contratos 

de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la 

gestión: 

202684 – 202685 – 202686 – 202687 – 202688 – 202689 

– 202690 –202692 – 202693 - 202695 - 202696 – 202697 

– 202698 – 202699 – 2026100 – 2026101 – 2026102 – 

2026103 – 2026104 – 2026105 – 2026106 – 2026107 – 

2026109 – 2026110 – 2026111 – 2026112 – 2026113 – 

2026114. 

______________________________________________ 

Brindé apoyo en el cargue del Contrato Interadministrativo 

- Gerencia de Proyectos 2026108: CONTRATO 

INTERADMINISTRATIVO DE MANDATO SIN 

REPRESENTACIÓN PARA LA GERENCIA INTEGRAL 

DE TRES PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL 

MUNICIPIO DE OBANDO, VALLE DEL CAUCA, EN EL 

MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 

AMOR POR LO NUESTRO 2024-2027 

______________________________________________ 

Brindé apoyo en la publicación Contrato modificatorio No 

202659 EJECUCION DE APOYO OPERATIVO Y 

LOGISTICO PARA LA ORGANIZACION Y EJECUCION 

DE EVENTOS INSTITUCIONALES, RECREATIVOS Y 

COMUNITARIOS, CON EL PROPÓSITO DE FOMENTAR 

LA PARTICIPACIÓN CIUDADANA Y PRESERVAR LA 

IDENTIDAD CULTURAL, EN EL MUNICIPIO DE 

OBANDO, VALLE DEL CAUCA 

3 
Rendir los informes a los 
diferentes entes de control en las 
fechas estipuladas 

Durante el periodo comprendido entre el 10 y el 31 de julio 

de 2026, brindé apoyo en la organización de información 

para el cargue de la información contractual en la 

plataforma APP UI de la Contraloría, contratos desde el 

202684 al 2026115. 
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4 

Apoyar cuando se requiera, en la 
elaboración de bases de datos 
para el procesamiento de 
información. 

Brindé apoyo en la actualización de la BD de la oficina de 

Contratación. 

Brindé apoyo en la elaboración de la BD para la rendición 

en la plataforma de SIA CONTRALORÍA desde el 202679 

al 202683 

5 
5. Proyectar actas modificatorias, 
otrosí, actas de terminación 
anticipada cuando se requieran. 

Durante el periodo objeto de informe no fue necesario 

proyectar actas modificatorias, otrosí ni actas de 

terminación anticipada, toda vez que no se presentaron 

situaciones contractuales que requirieran la elaboración 

de dichos documentos.  

6 

Revisar cuidadosamente todos 
los documentos relacionados con 
la contratación antes de ser 
cargados en diferentes 
plataformas, y verificar los 
tiempos, plazos y cronogramas 
en ellos establecidos, a fin de 
evitar extemporaneidad en los 
cargues 

Brindé apoyo en la revisión y verificación de la 

documentación presentada por los contratistas para la 

suscripción de contratos 202684 – 202685 – 202686 – 

202687 – 202688 – 202689 – 202690 –202692 – 202693 

- 202695 - 202696 – 202697 – 202698 – 202699 – 

2026100 – 2026101 – 2026102 – 2026103 – 2026104 – 

2026105 – 2026106 – 2026107 – 2026109 – 2026110 – 

2026111 – 2026112 – 2026113 – 2026114 

7 
Apoyar con la generación de 
documentos que se generen en la 
oficina 

Realicé la elaboración en formatos establecidos, revisión 

y gestión de los documentos requeridos por la Oficina de 

Contratación, garantizando la oportunidad, calidad y 

cumplimiento de los procesos administrativos de los 

siguientes procesos contractuales: 

202688: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN COMO AGENTE DE TRÁNSITO PARA 

DESARROLLAR ACCIONES PREVENTIVAS DE 

ASISTENCIA TÉCNICA, VIGILANCIA Y CONTROL DE 

LAS NORMAS DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE, EN EL 

DESARROLLO DEL PROGRAMA: TRANSPORTE, 

MOVILIDAD URBANA Y RURAL PARA LA VIDA, EN 

CONCORDANCIA CON LA EJECUCIÓN DEL PLAN 

LOCAL DE SEGURIDAD VIAL, DEL MUNICIPIO DE 

OBANDO, VALLE DEL CAUCA 

202689: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN COMO AGENTE DE TRÁNSITO PARA 

DESARROLLAR ACCIONES PREVENTIVAS DE 

ASISTENCIA TÉCNICA, VIGILANCIA Y CONTROL DE 

LAS NORMAS DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE, EN EL 

DESARROLLO DEL PROGRAMA: TRANSPORTE, 

MOVILIDAD URBANA Y RURAL PARA LA VIDA, EN 

CONCORDANCIA CON LA EJECUCIÓN DEL PLAN 

LOCAL DE SEGURIDAD VIAL, DEL MUNICIPIO DE 

OBANDO, VALLE DEL CAUCA 

202690: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTIÓN COMO AGENTE DE TRÁNSITO PARA 

DESARROLLAR ACCIONES PREVENTIVAS DE 

ASISTENCIA TÉCNICA, VIGILANCIA Y CONTROL DE 

LAS NORMAS DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE, EN EL 

DESARROLLO DEL PROGRAMA: TRANSPORTE, 

MOVILIDAD URBANA Y RURAL PARA LA VIDA, EN 

CONCORDANCIA CON LA EJECUCIÓN DEL PLAN 
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LOCAL DE SEGURIDAD VIAL, DEL MUNICIPIO DE 

OBANDO, VALLE DEL CAUCA 
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Apoyo a las diferentes 
Secretarías de Despacho en lo 
relacionado con los procesos 
contractuales cuando se 
requiera. 

Apoyo en la proyección de Actas de Inicio de los 
Contratos: 
 
202684 – 202685 – 202686 – 202687 – 202688 – 202689 
– 202690 – 202691 – 202692 – 202693 – 202694 - 202695 
202696 – 202697 – 202698 – 202699 – 2026100 – 
2026101 – 2026102 – 2026103 – 2026104 – 2026105 – 
2026106 – 2026107 – 2026108 – 2026109 – 2026110 – 
2026111 – 2026112 – 2026113 – 2026114. 
 

 
Apoyo en la revisión y proyección del Acta de aprobación 
de Póliza Nro  420-47-994000051394, Contrato 202694: 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO ENTRE EL 
MUNICIPIO DE OBANDO Y FONDO MIXTO DE 
CULTURA, DEPORTE Y TURISMO DEL MUNICIPIO DE 
CARTAGO VALLE DEL CAUCA PARA LA REALIZACION 
DE DIFERENTES EVENTOS ARTISTICOS Y 
CULTURALES EN EL MARCO DE LAS FIESTAS 
PATRIAS DE PUERTO MOLINA, COMO ESTRATEGIA 
DE PROMOCION DE LA CULTURA, LA INTEGRACION 
COMUNITARIA Y LA CONSERVACION DE LAS 
TRADICIONES LOCALES DEL MUNICIPIO DE OBANDO 
 
Apoyo en la revisión y proyección del Acta de aprobación 
de Póliza Nro 420 47 994000051477, Contrato 2026108: 
CONTRATO INTERADMINISTRATIVO DE MANDATO 
SIN REPRESENTACIÓN PARA LA GERENCIA 
INTEGRAL DE TRES PROYECTOS DE INVERSIÓN DEL 
MUNICIPIO DE OBANDO, VALLE DEL CAUCA, EN EL 
MARCO DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 
AMOR POR LO NUESTRO 2024-2027 

9 

Apoyo con la realización de 
informes solicitados por los 
diferentes entes de control, así 
como solicitudes internas, 
cuando se requiera. 

Brindé apoyo en la elaboración y consolidación de las 

matrices y certificaciones requeridas en el marco de la 

auditoría adelantada por la Contraloría, garantizando la 

entrega oportuna de la información y el cumplimiento de 

los requerimientos formulados. 

10 

La demás que sean asignadas 
por el supervisor y acordes con 
el cumplimiento del objeto del 
contrato. 

Durante el periodo objeto de informe no se presentaron 

actividades adicionales asignadas por la supervisión que 

requirieran ejecución, por lo cual no fue necesario 

desarrollar actividades en cumplimiento de esta 

obligación. 

 

 

 

EVIDENCIAS  

 

2. CARGUE EN LA PLATAFORMA SECOP II 
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CARGUE CONTRATO 2026108 
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CARGUE CONTRATO MODIFICATORIO SECOP II 

 

3. CARGUE APP UI – SIA CONTRALORIA 
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4. APOYO ELABORACIÓN BD SIA CONTRALORIA 
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ACTUALIZACIÓN BD CONTRATACIÓN 2026 

 

6. REVISIÓN DOCUMENTACIÓN CONTRATISTAS 

     

7. ELABORACIÓN DE DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES A LAS ETAPAS 

PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL. 
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8. PROYECCIÓN ACTAS DE INICIO Y APROBACION POLIZAS
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13 
 

9. APOYO SOLICITUDES CONTRALORÍA 
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Firma  
 
 
  

 
    
MONICA ANDREA VALENCIA MEDINA         
C.C. 31.435.147 de Cartago (V) 
Teléfono: 3178264855 
E-mail: michabelalvarez@gmail.com 
Dirección: Carrera 6 No 3ª-22  
Obando, Valle del Cauca 


