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Armenia Quindio, Enero de 2021.

El Municipio de Armenia en cumplimiento del numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y
los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 procede a elaborar los
estudios previos para la celebracién de un contrato de prestacion de servicios profesionales, de
apoyo a la gestién o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales o juridicas.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION. :

Que teniendo en cuenta el articulo 2° de la Carta Politica que plasma con claridad la
clausula de validez y legitimidad del sistema propio de un Estado Social de Derecho,
partiendo de su innegable sentido de servicio y consideracion especial al ser humano como
nucleo de proteccién especial; y con puntualidad en el Articulo 2°; Son fines esenciales del
Estado: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

De igual forma La ley 80 Dispone en su articulo 3: “ Los Servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades
buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continuidad y eficiente prestacion de los
servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

En este sentido, en el Municipio de Armenia, de conformidad con el el articulo 132 del
Acuerdo N° 181 de 2020, emanado por el honorable Concejo Municipal de Armenia, y en
concordancia el Decreto de delegacion No 059 del 20 de Mayo de 2013, “Por medio del cual
se delegan funciones y se desconcentran actividades para adelantar procesos
precontractuales, se delegd en el Departamento Administrativo Juridico la competencia para
adelantar la actividad contractual para la celebracion de los contratos o convenios, que se
adelanten a través de procedimientos de contratacion directa, establecidos en el numeral 4,
del articulo 2, de la ley 1150, o en los términos del articulo 355 de la constitucion politica,
articulo 96 de la ley 489 de 1998 y demas normas sobre la materia, en particular las
que lo modifiquen, adicionen y complementen, cuyas necesidades provengan de esta
secretaria de acuerdo con sus competencias.

De igual manera, se hace mencion al plan de desarrollo 2020-2023 “Armenia Pa'Todos",
dentro del cual existe el proyecto denominado Todos Informados, que se coordina a través
de la dependencia Asesoria Administrativa que tiene a su cargo la actividad denominada
Comunicaciones, direccionada a divulgar los planes, proyectos y estrategias de la
Administracion Municipal de Armenia a través de diferentes medios de comunicacion
internos y externos permitiendo la divulgacion exacta de las acciones y gestiones del
Municipio de Armenia con el propésito de que la ciudadania las conozca de forma oportuna,
y asi como también se dan a conocer los diferentes programas que tiene en marcha la
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Administracion local para que se puedan hacer uso de los mismos.

Es por esto que, el area de Comunicaciones, realiza el cubrimiento de todas las acciones
ejecutadas por el Gobierno Municipal de Armenia desde las diferentes dependencias;
informacion, que acerca al Municipio con la ciudadania, por tanto, se requiere contar con
una persona idénea y con experiencia que apoye la gestion del area de comunicacion
institucional para la consecucién de sus metas en este ambito.

También, es importante manifestar que, en la actualidad, la planta de personal unicamente
cuenta con dos profesionales en Comunicacién’ Social y Periodismo que deben encargarse
de las funciones técnicas, logisticas y administrativas, siendo insuficiente este personal, toda
vez que, se cuenta con-una alta -carga laboral en materia de comunicacién institucional y
corporativa de la entidad municipal.

En razon a lo anterior, es necesario contar con tecnélogos, periodistas y comunicadores
sociales para la prestacion de servicios de apoyo a la -gestion en la actividad de
comunicaciones, particularmente en la redaccion de noticias, perfiles, crénicas y reportajes

- para medios escritos y radiales, la edicién de audios para los medios audiovisuales, que
contribuya a la actualizacion de la pagina web y brinde el acompafamiento a las actividades
de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal de Armenia.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES.

2.1. Tipo de contrato: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.

2.2. Objeto del contrato: “Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para el cubrimiento
periodistico, produccion radial y escrita para medios internos y externos del Municipio de
Armenia”.

2.3. Plazo de ejecucion: Tres (3) Meses/
2.4. Lugar de ejecucion: Armenia, Quindio.

2.5. Valor estimado del contrato: Seis millones de pesos m/cte ($6.000.000)._—

2.6. Forma de pago: EL Municipio de Armenia realizara tres (3) pagos, por valor de DOS
MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000_)/rﬁés vencido o fraccién calendario, previa
verificacién del pago de la seguridad social, entrega a satisfacciéon del informe de actividades
realizadas y visto bueno por parte del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control.

NOTA: El ditimo pago queda supeditado a la entrega de la totalidad de los archivos
debidamente escaneados y documentos correspondientes a la ejecucion contractual cuando
haya lugar.

2.7. Obligaciones del contratista:
2.71. Obligaéiones Generales.

2.71.1. Presentar al Supervisor y/o Interventor informes mensuales y final del
cumplimento de las actividades objeto del contrato, y realizar la respectiva
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publicaciéon del mismo en la plataforma del SECOP Il

2.7.1.2. Conocer e implementar los procesos que le sean aplicables al Sistema de
Gestion Integrado de Calidad-MECI.

2.7.1.3. Cumplir oportunamente con los aportes al sistema general de seguridad social
de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo
41 inciso 2 de la ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de
2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas concordantes.

2.7.1.4. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucién del presente contrato.

2.7.1.5. Administrar, conservar y entregar al término del contrato todos los archivos
documentales producidos en desarrollo del objeto contractual y el Formato
Unico de Inventario Documental, en aplicacién de la Ley 594 de 2000 (Ley
General de Archivo), y responder por el buen estado (salvo deterioro por su
normal uso) de los bienes que le sean entregados para el cumplimiento del
objeto contractual.

2.7.1.6. Cumplir con las obligaciones del Sistema General de Riesgos Laborales
establecidas en el Articulo 16 del Decreto 0723 de 2013.

2.7.1.7. Adquirir y utilizar el uso adecuado de los Elementos de Bioseguridad

. establecidos por el Ministerio de Salud en el marco de la emergencia sanitaria

decretada a causa del Coronavirus Covid — 19.

2.7.1.8. El contratista debera diligenciar el formato que se encuentra en el siguiente link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfgBv75KSQAHM3u70 E4WCeSo2
wirdGQ4c6YniyXSir11grLQ/viewform?usp=pp url, lo anterior en cumplimiento
de las directrices del Departamento Administrativo de Fortalecimiento
Institucional para el cuidado del personal, dentro de las medidas adoptadas para
la prevencién de la propagacién de COVID 19.

2.7.2. Obligaciones Especificas:

2.7.2.1. Apoyar el cubrimiento de eventos de emergencia que se registren en la ciudad, la
redaccion de informacioén pertinente, socializacion en los medios informativos propios y
externos y/o cualquier otro apoyo periodistico que se requiera con la necesidad.__

2.7.2.2. Apoyar tanto la edicion de audio y video para la produccién de contenidos
informativos para redes sociales y medios internos de la Alcaldia Municipal de Armenia

. (Boletin de prensa, comunicados de prensa, entre otros) como el material sonoro y
audiovisual que se proyecta a los medios de comunicacion de caracter externo, cuando sea—
necesario. —

2.7.2.3. Realizar cubrimiento periodistico que le sea asignado de las diferentes actividades
que realice la Administracion Municipal de Armenia y cuya difusion masiva sea necesaria. [

_—

2.7.2.4. Apoyar en la actualizacién de los contenidos de la pagina web del Municipio de
Armenia respecto a la informacién y/o noticias de las diferentes actividades y acontecimientos
de la Alcaldia Municipal de Armenia.

2.7.2.5. Enviar el material informativo, institucional y/o promocional de la Administracion
Municipal de Armenia, a través de los diferentes medios de comunicacion y redes sociales
con que cuenta el Municipio de Armenia.

2.8. Obligaciones del contratante: ~

2.8.1. Efectuar cumplidamente el pago pactado en el contrato.
2.8.2. Realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato, en el que se verificara
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ademas el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de seguridad
social (salud, pension y riesgos laborales).
2.8.3. Solicitar la expedicion del registro presupuestal.

2.9. De la Supervisién del Contrato.

La vigilancia y control del contrato que -se suscriba la ejercera el Profesional
ESPECIALIZADO Ivan Alejandro Duarte Torrejano, o quien haga sus veces, 0 quien
designe mediante oficio la oficina de la Asesoria Administrativa del Despacho del Alcalde, el
cual ejercera la supervision en la ejecucion del objeto contratado.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

" El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 define los contratos de prestacién de servicios

en los siguientes términos:
“30. Contrato de prestacion de servicios

Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos
s6lo podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse
con personal de planta o requieran conocimientos especializados.

En ninglin caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran
por el término estrictamente indispensable”.

Adicional a lo anterior, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 define los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales, en los siguientes términos.

“Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales. Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y
cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.
La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan en-
comendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y
documentos previos”.

En este caso y por tratarse de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, conforme al
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literal h, numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, la modalidad de selecciéon a utilizar es la
contratacion directa, para lo cual la entidad estatal podra contratar directamente con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea necesario que haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Teniendo en cuenta la capacidad e idoneidad del personal que prestara sus servicios, asi
como a la experiencia e idoneidad y los equipos necesarios para desarrollar las obligaciones
encomendadas, asi como el pago de tributos necesarios para la legalizacion del contrato, el
pago de seguridad social y demas pagos que se generen o se ocasionen para la ejecucion del
contrato, y a la inversion en tiempo y conocimiento que el cumplimiento efectivo de tales
actividades requiere, y analizando los historiales de contrataciones anteriores se estima un
valor total del contrato de acuerdo con el plazo de ejecucion equivalente a; Seis Millones de

. Pesos micte ($6.000.000,00).

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, que no requiere
la obtencion de varias ofertas, la seleccion se realiza teniendo en cuenta la idoneidad y
experiencia del proponente para ejecutar el objeto contractual, asi:

' o En este caso de acuerdo con el objeto del futuro contrato, se requiere
IDONEIDAD, e contar con una persona que haya aprobado el titulo de bachillery-que
S T S 3 tenga conocimientos basicos de comunicacién y/o periodismo.
" —

El interesado en presentar propuesta debera demostrar una experiencia

EXPERIENCIA. | relacionada el area requerida superior a dos (02) afos.

6. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

Atendiendo el contenido del inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y como quiera que
se trata de un contrato de prestacion de servicios cuyo valor SI __ NO __x_ supera el diez
por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para esta entidad, aunado al hecho que su
valor se cancelard mediante mensualidades vencidas previa certificacion satisfactoria del
servicio prestado por parte del funcionario encargado de la Vigilancia y Control, Si NO

__X_ se exigira al contratista seleccionado la constitucion de garantia para el desarrollo del
objeto contractual. (En caso afirmativo debera identificarse la garantia, el valor a amparar y su
vigencia).

8. INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION SE ENCUENTRA COBIJADO
POR UN ACUERDO COMERC

En virtud de lo sefalado en el
una vez verificado por esta
contratacion SI _ NO __ x_

(En caso afirmativo debe indicar

=

Ivan Alejand}'dDuarte Torrejano /

PE |Lider Comunicaciones

Proyecto/ Elabor6: Angela P. Arbeldez H.- Abogada Contratista de la Asesoria Administrati\raé ‘ /U
Revis6: Nallyby Toro Palomino- P.U. Comunicaciones
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