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INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN N° 001 

Fecha Elaboración Informe. Agosto 06 de 2026 

Periodo del Informe Del 16 al 31 de julio de 2026 

Numero de Contrato. 10-400-15.8-084-2026 

Tipo de Contrato. Contrato de Prestación de Servicios 

Fecha de inicio. Julio 16 de 2026 

Fecha de finalización.  Diciembre 31 de 2026 

OBJETO DEL CONTRATO. PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A 
LA GESTION PARA EL DISEÑO DE PIEZAS 
GRAFICAS Y AUDIOVISUALES, 
CUBRIMIENTO FOTOGRAFICO Y MANEJO 
DE LOS REDES SOCIALES DE LA 
ALCALDIA DE SANTUARIO RISARALDA 

VALOR DEL CONTRATO. $22.800.000,00 Pesos m.l Aporte Municipio. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA YORMAN ANDRES TROCHEZ OROZCO, mayor de 
edad, identificado con la cédula de ciudadanía Nº 
1.087.549.850 de La Virginia Risaralda, quien obra en 
nombre propio 

SUPERVISOR Secretaría de Gobierno y Servicios Administrativos 

 
ESTADO FINANCIERO. 
 

Valor del contrato. $22.800.000,00 

Valor Pagado al Contratista $0,00 

Valor a pagar con el presente Informe. $3.050.000,00 

SALDO POR EJECUTAR. $19.750.000,00 

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO. .0. 

OBSERVACIONES. ANEXOS. 

De conformidad con el artículo 315 de la Constitución 
Política, corresponde al alcalde dirigir la acción 
administrativa del municipio y garantizar la adecuada 
prestación de los servicios a su cargo. En ese 
contexto, y ante la necesidad de fortalecer la 
capacidad operativa y comunicacional de la Alcaldía 
de Santuario, Risaralda, se justifica la contratación de 
servicios de apoyo a la gestión para el diseño de 

Informe en medio físico. 
 
Certificación de pago de aportes 
parafiscales y seguridad social. 
 
Cuenta de cobro 
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piezas gráficas y audiovisuales, el cubrimiento 
fotográfico y el manejo de las redes sociales 
institucionales, con el fin de documentar y difundir las 
actividades de la Administración, fortalecer la 
comunicación con la ciudadanía y apoyar el 
cumplimiento eficiente de las funciones 
institucionales. 

 
EVIDENCIAS. 
 

El contratista encargado de prestar servicios de apoyo ha realizado las siguientes 
actividades durante el presente periodo, basadas en las obligaciones contractuales. 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDAD EJECUTADA 

1) Acompañamiento y realización de registro 
fotográfico y fílmico al alcalde Municipal en las 
diferentes actividades que se presente de 
acuerdo a su agenda. 

Durante el período, se brindó 
acompañamiento al Alcalde Municipal 
en los diferentes recorridos y 
actividades programadas, realizando 
el respectivo registro fotográfico y 
audiovisual. 

2) Realizar registro fotográfico y fílmico de 
las actividades programadas en el cronograma y 
aprobadas por el supervisor para las diferentes 
secretarías del municipio 

Se efectuó el registro fotográfico y 
audiovisual de las actividades 
institucionales desarrolladas por las 
distintas dependencias de la Alcaldía, 
conforme al cronograma aprobado. 

3) Realizar difusión en vivo de las 
actividades de la administración municipal, en las 
diferentes redes de la administración como 
TIKTOK, FACEBOOK e INSTAGRAM, Como 
mínimo 2 difusiones por mes en cada red social 
mencionada. 

Durante el período no se realizaron 
transmisiones en vivo; sin embargo, 
se elaboraron y publicaron piezas 
gráficas para diversas dependencias 
y entidades municipales en las redes 
sociales Facebook e Instagram. 

4) Elaboración de diseños de piezas gráficas 
y audiovisuales requeridas por la entidad y 
distribuirlas por medio de comunicados de prensa 
y fotografía en los diferentes medios de 
comunicación como redes sociales y 
aplicaciones de mensajería instantánea de la 
Alcaldía Municipal, como Facebook, Instagram y 
YouTube. 

Se diseñaron y produjeron piezas 
gráficas para distintas dependencias 
de la entidad, destinadas a su difusión 
en los canales institucionales. 

5) Elaboración y divulgación en las redes 
sociales de flyers y pódcast con información 
rápida sobre temas de cultura general, turismo e 
información de otras entidades públicas. De 
acuerdo a la necesidad de la entidad indicada por 
el supervisor. 

Se desarrolló contenido gráfico para 
campañas institucionales, eventos 
municipales, fechas conmemorativas, 
programas sociales y difusión de 
información relevante para la 
comunidad. 

6) Buen manejo de redes sociales del 
Alcalde Municipal y la Administración Municipal 

Se realizó un acompañamiento 
permanente a las redes sociales 
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en el cual se realizará la actualización diaria con 
la publicación de las actividades más relevantes 
realizadas, apoyadas o acompañadas por la 
Alcaldía Municipal. 

institucionales, asegurando la 
publicación continua de contenido 
relevante y actualizado. 

 
CONSTANCIA. El suscrito funcionario Supervisor del Contrato, CERTIFICA, que el informe 
presentado por el contratista cumple con el objeto del contrato. Por tal circunstancia se 
AUTORIZA su pago respectivo. 
 
 
 
JOSE IGNACIO OJEDA MONTOYA 
Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos 
Funcionario supervisor. 

 


