
Bogotá D.C.  01 de agosto de 2026 

 
 

Cuenta de Cobro No 06 

 
 

UNIDAD DE PLANEACIÓN MINERO ENERGÉTICA – UPME 

Nit: 830.000.282-1 

 
DEBE A: 

Gabriela Montalvo Quintero  
 C.C. 1005187863 

 

LA SUMA DE: 
DOS MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL 

DOSIENTOS pesos m/cte. ($ 2’335.200) 

 

POR CONCEPTO DE: 
 

SEXTO pago cuyo objeto es:  
Prestar servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de actividades 

administrativas, operativas y de gestión institucional que le sean asignadas, 
de conformidad con las necesidades de la Subdirección de Hidrocarburos.  

 
 

Correspondiente al periodo del 01 de JULIO al 31 de JULIO de 2026 de conformidad 

con la forma de pago establecida en el contrato de prestación de servicios No. 
CO1.PCCNTR.9232988  de fecha 30 de enero de 2026 

 
Lugar de prestación de servicios 

Bogota D.C 
 

PERIODO: 
01 de JULIO al 31 de JULIO de 2026 

 
Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tomaré costos ni deducciones asociados al  
presente ingreso, tal como lo establece el numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6 del decreto único  
reglamentario 1625 de 2016. 

Cordialmente, 
 

 
 
Gabriela Montalvo Quintero 

C.C. 1005187863 de Bucaramanga 
Celular: 3105625906 

Dirección: Cra 34#17c-35 

Correo electrónico: 

Gabrielamontalvoq24@gmail.com 

 



 

 

 
 

FORMATO CÓDIGO: FOR-GCO-010 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES 
Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN 

VERSIÓN: 01 

FECHA: 15/05/2026 

 

 FOR-MCO-005 V.1                                                                                                                              17/Mar/2025 

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versión vigente se encuentra publicada 
en el repositorio oficial del Sistema de Gestión Institucional. 

 

PAGO No. 06 PERIODO A 
PAGAR 

01 de julio al 31 de julio 
de 2026 

FECHA 
PRESENTACIÓN 
DEL INFORME 

DD MM AA 

 01 08 2026 

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATO 

Nombre/                                                                              
Razón Social 

Gabriela Montalvo 
Quintero 

No. 
Identificación 

C.C o C.E 

1005187863 
Contrato No. 

CO1.PCCNTR.9232 

988 

Fecha inicio 06 / 02/ 2026 Fecha Final 05/11/2026 

Objeto del 
Contrato 

Prestar servicios de apoyo a la gestión para el desarrollo de actividades 
administrativas, operativas y de gestión institucional que le sean asignadas, de 

conformidad con las necesidades de la Subdirección de Hidrocarburos. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
Conforme se establecen en el Contrato 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DEL 
PERIODO REPORTADO 
(Relacionar el link de evidencias) 

 

1 

Elaborar documentos de trabajo y matrices de 
seguimiento que apoyen la 

ejecución y seguimiento de las actividades 
administrativas y operativas de 
la Subdirección de Hidrocarburos, conforme a 
las instrucciones impartidas 

por el supervisor del contrato, dejando registro 
verificable de las gestiones 
realizadas. 

Durante este periodo se efectuaron las 
siguientes actividades: 
1.Se elaboro base de datos en Excel  las 
obligaciones de los contratistas de la 

subdirección de hidrocarburos de acuerdo a 
solicitud, la evidencia podrá ser consultada en 
el siguiente enlace: 
 

https://drive.google.com/file/d/1k8DHDba1du
Pka6-
zSkJuhnIJ2TSfe1Ma/view?usp=drive_link 
 

 

2 

Elaborar documentos de trabajo, listados de 
verificación y matrices de 
seguimiento que apoyen la organización, 

actualización y mantenimiento 
del archivo de gestión de la Subdirección de 
Hidrocarburos, que permitan 
contar con una correcta clasificación, orden, 

actualización y disponibilidad para consulta, de 
acuerdo a los lineamientos, reglamentos 

Durante este periodo se efectuaron las 
siguientes actividades: 
1. Se realizo la actualización de 

los precios Platts con fecha de corte el día 27 
de julio de 2026, se consultaron a través de 
la plataforma platts los siguiente precios: 
-Biodiesel 

-propano 
-butane 
-Gasolina 

https://drive.google.com/file/d/1k8DHDba1duPka6-zSkJuhnIJ2TSfe1Ma/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k8DHDba1duPka6-zSkJuhnIJ2TSfe1Ma/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1k8DHDba1duPka6-zSkJuhnIJ2TSfe1Ma/view?usp=drive_link
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definidos por la entidad y normatividad 

vigente. 

-naphtha 

-Etanol 
-watebone 
 
Los precios que sean requeridos para su 

posterior incorporación en la base de datos 
con el fin de que sean utilizados con insumo 
por el equipo responsable de la elaboración 
del documento de proyección  de pecios de 
los energéticos 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1LI4N
NCnzzP-
otbjwW9f1ZDnrqFOe6HS5?usp=drive_link 

 

3 

Brindar apoyo mediante actividades de 
seguimiento a la atención oportuna de los 
trámites de las comunicaciones internas y 

externas, incluyendo 
aquellas relacionadas con solicitudes del equipo 
de trabajo y otros asuntos 
administrativos, de acuerdo a los lineamientos 
establecidos por la entidad.  
 

 

Durante este periodo no se efectuaron 
actividades de acuerdo con esta obligación 
 

4 

Elaborar documentos de apoyo, bases de 
datos, cuadros de control y 

Propuestas de formatos que apoyen la 
sistematización, actualización y 
consulta de información administrativa y de 
gestión de la Subdirección de 
Hidrocarburos. 
 
 

Durante este periodo no se efectuaron 
actividades de acuerdo con esta obligación 

5 

Elaborar documentos preliminares y reportes 
periódicos de actividades, en 

los que se relacione de manera clara y 
verificable las tareas desarrolladas, 
los productos entregados, los seguimientos 
realizados en materia 

administrativa y operativa, los tiempos de 
ejecución y las actividades 
pendientes, en la periodicidad y formato 
definidos por el supervisor del 

contrato. 
 
 

Durante este periodo no se efectuaron 
actividades de acuerdo con esta obligación 

 
 
 

6 
Acompañar las reuniones de seguimiento y 

coordinación, presenciales o 

Durante este periodo se efectuaron las 

siguientes actividades: 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1LI4NNCnzzP-otbjwW9f1ZDnrqFOe6HS5?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1LI4NNCnzzP-otbjwW9f1ZDnrqFOe6HS5?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1LI4NNCnzzP-otbjwW9f1ZDnrqFOe6HS5?usp=drive_link
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virtuales, cuando sea requerida su asistencia, 

dejando evidencia de su 
participación y de los compromisos asignados. 
 
 

 

1. Se asistió a reunión virtual ;Tarea de 
empalme 
https://drive.google.com/file/d/1--
mxVUIVjPXNsEOzwHi5lLErI_9YgyuV/view?usp

=sharing 
  
2.Se asistió a reunión virtual; Simulacro 
Auditorio tramite CUPOS GLP 
https://drive.google.com/file/d/1mr_kqXzTuK

3FqevGye7gfk_pOVy26aco/view?usp=sharing 
 
 

7 

Apoyar de manera específica y delimitada, 

mediante actividades asociadas 
al objeto contractual, los procesos misionales y 
administrativos que 
adelante la Subdirección de Hidrocarburos, de 

acuerdo con las necesidades 
del servicio y las directrices impartidas por el 
supervisor, con el fin de 
contribuir al adecuado cumplimento de los 

objetivos y funciones asignadas 
a la dependencia. 
 
 

Durante este periodo se efectuaron las 
siguientes actividades: 
1.Se asistió a reunión virtual; Simulacro 

Preparación AUDITORIA 
 
https://drive.google.com/file/d/1BI2bwDV6Hh
DFQ1YFPm7o_31PKE-

M_1Of/view?usp=sharing 
 

8 

Brindar apoyo en las demás actividades que se 
deriven de los estudios 

previos y la propuesta contractual, las cuales 
forman parte integral del 
contrato, previamente definidas con el 
supervisor, sin que implique 

subordinación ni funciones propias de un 
vínculo 
laboral. 

Durante este periodo se efectuaron las 
siguientes actividades: 
 1.Se creo Carpeta mediante la cual se 
cargan; Caracterización de tramites y 
servicios y normograma de procesos, 
procedimiento de tramites de cupos de diésel 
marino para auditoria, Cupos de Diesel 
marino, cupos GLP y Listados Grandes 
consumidores): 
https://drive.google.com/drive/folders/1KT0R
_sWc72XFgiM89F1mCO9eOsWx2FKr?usp=driv
e_link 
 
 

DECLARACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

1 

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la 

fecha, con ocasión de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP II en la 
oportunidad debida y con los soportes correspondientes. 

2 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento y para dar cumplimiento a lo dispuesto en 
el Parágrafo 1 del artículo 4 del Decreto 2271 de 2009, el artículo 126-1 y el Parágrafo 2 del 

artículo 108 del Estatuto Tributario, que el pago de los aportes obligatorios al Sistema de 
Seguridad Social se realizó teniendo en cuenta el valor del 40% (IBC) de los ingresos 
percibidos por el contrato de prestación de servicios número CO1.PCCNTR.9232988, suscrito 

https://drive.google.com/file/d/1--mxVUIVjPXNsEOzwHi5lLErI_9YgyuV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1--mxVUIVjPXNsEOzwHi5lLErI_9YgyuV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1--mxVUIVjPXNsEOzwHi5lLErI_9YgyuV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mr_kqXzTuK3FqevGye7gfk_pOVy26aco/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mr_kqXzTuK3FqevGye7gfk_pOVy26aco/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BI2bwDV6HhDFQ1YFPm7o_31PKE-M_1Of/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BI2bwDV6HhDFQ1YFPm7o_31PKE-M_1Of/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BI2bwDV6HhDFQ1YFPm7o_31PKE-M_1Of/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KT0R_sWc72XFgiM89F1mCO9eOsWx2FKr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1KT0R_sWc72XFgiM89F1mCO9eOsWx2FKr?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1KT0R_sWc72XFgiM89F1mCO9eOsWx2FKr?usp=drive_link
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con la UPME. Se anexa planilla de pago de seguridad social número 9508798964 

correspondiente al mes junio de 2026. 

NOTAS: Una vez radicada la cuenta de cobro del mes respectivo en la entidad, el contratista debe 

cargar en SECOP II, ítem “7-Ejecución del contrato” opción Plan de pagos, el informe de actividades, 
el certificado de cumplimiento debidamente firmado, junto con la planilla de pago de seguridad social 
y demás anexos de la cuenta cobro radicados. 
 

Lo anterior, con el lleno de requisitos de la circular interna del trámite de pagos de la UPME, vigente 
al momento de la radicación. 

CONTRATISTA 

FIRMA 

 

 
 
 
Nombre: GABRIELA MONTALVO QUINTERO 

 
CC: 1005187863 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
  

 
 
  
 
 
  



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 1005187863 GABRIELA MONTALVO QUINTERO INDEPENDIENTE Principal cra 34 #17c35 BARRANCABERMEJA-SANTANDER 6078989 No

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Tarifa Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e ICBF

Total Aportes

SUCURSAL: Principal (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Centro de Trabajo: Principal (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

Ciudad: BARRANCABERMEJA Depto: SANTANDER (1 Afiliados) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

1 CC 1005187863 MONTALVO 
GABRIELA

                 23100
1

30 $1,750,905 $280,200 EPS002 30 $1,750,905 $218,900 0 $0 $0 14-11 30 $1,750,905 0.522% $9,200 0 $0 $0 No $508,300

Total         Afiliados( 1) $1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $0 $0 $1,750,905 $9,200 $0 $0 $508,300

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-06 2026-06 519930171 9508798964 I 2026/07/15 2026/07/29 NEQUI 14 $513,600
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Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $280,200 $2,900 $0 $283,100

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $280,200 $2,900 $0 $283,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 $100 $0 $9,300

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $9,200 $100 $0 $9,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $218,900 $2,300 $0 $221,200

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $218,900 $2,300 $0 $221,200

TOTAL 1 $508,300 $5,300 $0 $513,600
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