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Sefior (a)

ANDERSON GARCIA CANO

Secretaria de Educacion

Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e Innovacién de Medellin
Ciudad ' J

ASUNTO: Modificacién de Designacién Especializada al Contrato No. 4600105584 de
2025.

Respetado Sefior (a):

De conformidad con los lineamientos definidos en el Manual de Contratacion y en el Plan
de Supervision e Interventoria, desde el PASI el Ordenador del Gasto, de la Dependencia,
hizo la modificacién de la vigilancia de la ejecucion del presente contrato, mediante acta
No. 28 del dia 28 de julio del presente afio, en razén de lo anterior, se le comunica que
se (incluye, sustituye o cambia) supervisor Lider, suplente o apoyos (técnico,
administrativo, financiero o contable) para el contrato del asunto, el cual tiene como
objeto: “Contrato interadministrativo de mandato sin representacion para la
gerencia integral de proyectos estratégicos de infraestructura educativa’, suscrito
por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin — Secretaria de
Educacén.

El equipo de supervision estara compuesto asi y tendra las siguientes responsabilidades:

SUPERVISOR LIDER Y/O COMPONENTE NOVEDAD
SUPERVISOR/ES DE APOYO . Ingreso Sustitucion
Anderson Garcia Cano TODOS — Supervisor X
Principal
. . . TODOS - Supervisor |
Herman Villamil Ospina Principal : X
. TODOS - Supervisor
Mario Sanchez Alvarez Suplente X
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contratista PE- Contrato
4600103671 - ITM
Secretaria de Educacion

LAURA MARCELA CASTILLO SAZA

" 'Administrativo
“contratista P- Contrato

4600103671 IT™
‘Secretaria de Educacién
Técnico
contratista P- Contrato
GUSTAVO LOPEZ VELEZ 4600103671 ™
Secretaria de Educacion
Social
contratista P- Contrato
HERNAN JOSE CALLE RICARDO 4600103671 Y

Secretaria de Educacion

Comunicador
contratista P- Contrato

Secretaria de Educacion

SANDRA YORLEY YUCUMA DUQUE 4600103671 ™ X
Secretaria de Educacion
Tecnico
contratista P- Contrato
ANDRES FELIPE LEYVA QUIROGA 4600103671 IT™
Secretaria de Educacion
Técnico
~ contratista P- Contrato
JENNIFER ANDREA AMAYA TORRES ‘f4600103671 ™
‘Secretaria de Educaciéon -
Técnico |
< contratista P- Contrato
LAURA VANESSA OSPINA MUNOZ 4600103671 ™
Secretaria de Educacién
Técnico :
contratista P- Contrato
JUAN CARLOS QUIROZ PALACIOS 4600103671 ™ X
‘Secretaria de Educacion
Técnico .
contratista P- Contrato
DUVAN AMIR RUEDA SANCHEZ 4600103671 IT™ X
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SUPERVISOR LIDER: 4
Es quien recopila, recolecta, la informacidn requerida dentro del contrato.

Apoyo -Técnico

Constatar que se cumplan las especificaciones técnicas definidas en el contrato, verificar
que los suministros, el personal o los equipos ofrecidos, cumplan con las condiciones e
idoneidad pactadas, solicitar los tramites administrativos o juridicos en caso de
incumplimiento contractual y las demas que sean necesarias para la correcta ejecucion
contractual.

El supervisor, debera generar en su informe periédico y de manera expresa alertas al
Ordenador del Gasto sobre posibles retrasos efectivos que puedan ocasionar sanciones
o declaratorias de incumplimiento en el contrato sobre el cual ejerce la vigilancia. En caso
de no hacerlo podra incurrir en falta disciplinaria.

Apoyo Administrativo, Financiero y Contable -

Validar el cumplimiento de las obligaciones laborales por parte del contratista, cuando a
ello haya lugar, velar porque el expediente se encuentre completo y actualizado tantc
fisico como virtual y verificar la publicacién de la informacién que dé cuenta de la
ejecucion contractual (dentro de los términos de ley) en el SECOP y Tienda Virtual del
Estado Colombiano. Revisar y controlar las disponibilidades presupuestales y el
cronograma de inversion, revisar los soportes y documentos entregados para efectuar los
pagos correspondientes, verificar la entrega de los anticipos y actividades adicionales que
impliquen aumento del valor o modificaciones del objeto contractual y las demas que sean
necesarias para la correcta ejecucion contractual.

Apoyo Juridico :

Elaborar las minutas de adicién, modificacion y ampliacién, adelantar los procesos
sancionatorios a que haya lugar, revisar y establecer las decisiones de conformidad con
las normas aplicables y vigentes al objeto contractual, y las demas que sean necesarias
para la correcta ejecucion contractual.
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Asi mismo, se designara como supervisor suplente que reemplace al principal en sus
faltas temporales o absolutas, a MARIO SANCHEZ ALVAREZ, en todo caso usted como
supervisor principal, en caso de ausencia debera suscribir un informe pormenorizado a la
fecha en que cesan sus funciones, que dé cuenta del estado de ejecucion del contrato, la
relacién de los documentos que entrega y las observaciones que considere pertinentes,
haciendo siempre énfasis en los temas pendientes en cada caso. Sin la entrega de este
informe no cesan las funciones del supervisor, y respondera civil, disciplinaria y
fiscalmente. A partir de dicho momento, el supervisor suplente iniciara sus actividades de
vigilancia, control y seguimiento, quien podra dejar constancia del estado en que se
encuentra el contrato al asumir el gjercicio de sus funciones.

Cuando a través del contrato se adquieran bienes susceptibles de ingresar al inventario
de la entidad, el supervisor debera antes de aprobar la actividad respectiva en el Sistema
de Seguimiento a la Contratacién de SAP, identificar nombre y cédula del Servidor Publico
a quién se le va a cargar el bien, diligenciar el formato FO-ADMI-015 SOLICITUD DE
MARCACION DE BIENES MUEBLES para cada bien adquirido en el contrato y entregar
el formato diligenciado y firmado en la oficina de bienes respectiva. En el expediente del
contrato debera reposar como evidencia copia del formato con constancia de recibido de
la dependencia responsable.

En los casos en que al contrato no aplique la compra de bienes, el supervisor debera
aprobar la actividad, dejando constancia en el campo editable dispuesto en la actividad,
una anotacién que diga: “Se aprueba esta actividad por tramite, anotando que al contrato
no le aplica la compra de bienes” '

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de'Medellin cuenta con el Comité
de Apoyo a la Supervisién e Interventoria, al que podra acudir para resolver las
inquietudes que surjan en el cumplimiento de sus responsabilidades, asi mismo la
Subsecretaria de Ejecucion en la Contratacion esta dispuesta a brindar la asesoria y
acompanamiento que sea necesaria y que garantice el cumplimiento normativo en el
desarrollo del ejercicio de supervision.

“En caso de que el presente comunicado sea objeto de designacién de un-contrato de

administracion delegada de recursos o convenio, debera dar cumplimiento a las
directrices establecidas por el COMFIS 104 de noviembre 16 de 2018 en la resolucién

201850082912 la cual modifico el recaudo de los rendimientos financieros obtenidos con

recursos que el Municipio de Medellin _entrega al -suscribir contratos y convenios

interadministrativos”.
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