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@ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME 7 CONTRATO No 162-2026
PERIODO DE INFORME DEL 1 AL 31 DE JULIO 2026 PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES

NOMBRE CONTRATISTA JOSE DAVID PATINO MORELO IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA  RILZELUELL
El Ce 2 GODOrh Prestr por SUS Propios Medios y con plena autonomin teenica y
OBJETO administratva, dento de! plazo acordado, los servicos y/o actvidades enunciadas a lo largo del FECHA §-ago-26

presente contrato. Como contraprestacidn recibirh por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dnarn o fihds da hManeranine
NOMBRE SUPERVISOR ELKIN RAFAEL GUEVARA VERGARA CARGO SUPERVISOR REGISTRADOR SECCIONAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS

Presentar o informe de eyecucsdn contractual y cuenta de cobro
{ | de maners mensual teendo en cuenta los Ineameentos SE REALIZO CUENTAS DE COBRO MENSUAL, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS EN LA INTRANET, SECOP Il Y DOCU. NO APLICA

establecxdos por la Drecodn Admensstratva y Financiera.

Contactsr & Grupo 0o Geston Documental una vez suscrio @
contratn. & tavés del cormeo electbnico

Saporte documental@supernctanado gov co. con e propdsito

2 |de elsborar o plan de tabayo, que definirh las metas SEESTA&ECIOCONTACTOPRNOPARAEUBORACIONDEPLANDETRABADVIACORREOELECTRMCOYPORMED!ODELLAMADASEN NO
especificas y el cronograma 8 cumplr durants la epecucidn del TEAMS
contrato. en concordanca con los knearmientos y pnondades de
i antdad
Orpancer le documentacion angnada de acuerdo con los

3 m“m' 2 ":'m"""‘."“&““‘ SE RECEPCIONAN, CLASIFICAN Y ORGANIZAN LOS DOCUMENTOS QUE LLEGAN A LA ENTIDAD. NO APLICA

| deouracion v fobacedn de los documentos
Elaborer la Hop de Contral y diigenciar el Formato Unico de

4 invertano Documental (FUID), correspondiente 8 cada carpets SERECEPC’OMNCA.IAS)OOOYCARPETASPARAREAUZARCMS!FDCACIONYDIU(INCMENTODEFOﬂMATOSIM)lCADOSSEGNLOS NO APLICA
y capa. ssegurando el cumphmiento de los ineamientos técricos PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD
astsbiacidos por In entded
Resalzar adecuadamente ol proceso de rotulacion de las cajes y ,

5 carpetas. garantyando que la identficacdn sea clara y cumpla SE RECEPCIONAN CAJAS X300 Y CARPETAS PARA REALIZAR CLASIFICACION Y DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS INDICADOS SEGUN LOS NO APLICA
con las normas establecdas por la entdad pera faciiter la PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD
localzactn v conserveoon de lof documentos
Cumpir con la entregs dana de una (1) caya de archivo
(Referenca X-300) completamente organzada, adelantindole .

6 todos los procesos ticnicos de geston documental Esta SE RECEPCIONAN CAJAS X300 Y CARPETAS PARA REALIZAR CLASIFICACION Y DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS INDICADOS SEGUN LOS NO
actvided podrs ser ayustada segun las necesidades y PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD APLICA
pnondades del servicao e incrementaria conforme o las
Gerantzar la cabded y completitud en cada proceso écnico de A

7 Gestén Documental. cumphendo con los estandares exgdos SE RELIZA REVISION YVALIUDACION DE CADA PROCESO FINALIZADO PARA CONFIRMAR QUE TODO HAYA QUEDADO SEGUN LOS REQUISITOS NO
por la entdad y asegurando o cumplmeento de los plazos TECNICOS. APLICA

g |Ass® 8les sensbiizaciones y capactaciones ofrecidas por e SE PARTICIPA EN TALLERES, CAPACITACIONES Y REUNIONES INDICADAS Evidencias Agosta 2026 - Obligacion 8

entdad sobre los temas relaconados con el objeto del contrato.

Atender todas kos requenmientos o sobicitudes formulados por ef
9 |Grupo de Gestén Documental, garantzando su cumplmiento DURANTE EL PERIODO A COBRAR NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD RELACIONADA CON LA OBLIGACION NO APUCA

en los bempos y condiciones establecidos por Ja enbdad.
Reportar oportunaments las dficultades, novedades o cuaiquer

10 |owa situscion que genere ks interrupcin de la prestacin de los DURANTE EL PERIODO A COBRAR NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD RELACIONADA CON LA OBLIGACION NO APLICA
seryicios contratados.
Cudar, proteger y guardar la reserva de los documentos que

11 [sean manpuiados, seleccionados, bayo los princapios de la é8ca SE MANTIENE LA RESERVA DE LOS DOCUMENTOS., NO APLICA
orofesonsl —

17 |Prostar on forma persanal los senvicios profesionsles por o QU8 | 5 ASISTE DE FORMA PRESENCIAL TODOS LOS DIAS A LA OFICINA CORRESPONDIENTE A PRESTAR LOS SERVICIOS COMO CONTRATISTA NO APUICA

13 L'“*W“':‘W“‘”"‘”m DURANTE EL PERIODO A COBRAR NO SE REALIZO NINGUNA ACTIVIDAD RELACIONADA CON LA OBLIGACION NO APLICA
pertnentes conforme o le netseiezs def mismo.

NOTA.SoMaddawluﬁumoowiuoaimdmmoﬂwmmmuuywmqmmmupdodom
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JOSE DAVID PATINO MORELO
CC No. 1064986458
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