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NFORME DE SUPERVISION No. 05

TIPO DE CONTRATO:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION

CONTRATO No. Y FECHA:

CPS-037-2026 DEL VEINTIUNO (21) DE ENERO DE
2026

CONTRATANTE:

MUNICIPIO DE MOGOTES, SANTANDER

CONTRATISTA:

JUDY JASBLEIDI GALVIS TRIVINO

IDENTIFICACION: C.C. o NIT

C.C. No. 52.908.154 de Bogota D.C.

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL
FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y LA GESTION DOCUMENTAL
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES,
SANTANDER.

VALOR INICIAL:

QUINCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
($15.300.000) M/CTE

ANTICIPO INICIAL: N/A
AMORTIZACION ANTICIPO INICIAL: N/A
) FECHA DE INICIO: FECHA DE TERMINACION:

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: 23101/2026 52/07/2026

FECHA DE FECHA DE REINICIO:
SUSPENSION DEL CONTRATO: SUSPENSION: N/A N/A

ACTA No. N/A ACTA No. N/A

DURACION ADICIONAL 1 AL CONTRATO

PLAZO ADICIONAL AL CONTRATO: FECHA DE INICIO: FECHA DE

N/A TERMINACION: N/A

ACTA No. N/A ACTA No. N/A
VALOR ADICIONAL; N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

QUINCE MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
($15.300.000) M/CTE

ANTICIPO ADICIONAL.: N/A

AMORTIZACION ANTICIPO ADICIONAL: | N/A

APROPIACION PRESUPUESTAL INICIAL | APROPIACION PRESUPUESTAL ADICIONAL

CDP: 26-00057 RP: 26-00042 CDP: N/A RP: N/A

FECHA: 20/01/2026 | FECHA: FECHA: N/A FECHA: N/A
22/01/2026

RUBRO: 2.3.2.02.02.009.459901700 - | RUBRO: N/A

2.1.2.02.02.008.11

DENOMINACION: SERVICIO DE QESTION
CONTRACTUAL - SERVICIOS TECNICOS
Y ADMINISTRATIVOS

DENOMINACION: N/A

FUENTE: R001 INGRESOS CORRIENTES
DE. LIBRE DESTINACION — R021. SGP

FUENTE: N/A
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PROPOSITO GENERAL LIBRE
DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIA
4 5Y6
GARANTIAS
Numero N/A
Compaiiia N/A
Fecha de Expedicion N/A
Fecha de Aprobacioén N/A
Descripcion de los amparos
N/A
Vigencia
Clase de amparo Hesie | Hasta
N/A | N/A
Suficiencia
N/A
NOMBRE INTERVENTOR Y CONTRATO: N/A
Nit o C.C. No. DEL INTERVENTOR: N/A
CONTRATO EN CESION: Sl NO X

SUPERVISOR(A):

MARIA JOSE GUERRERO RODRIGUEZ - YENNY
ROCIO CASTRO RUIZ

OFICINA GESTORA:

SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL -
SECRETARIA EJECUTIVA DEL DESPACHO

VALOR A PAGAR

DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS ($2.550.000) M/CTE

PERIODO DE PAGO:

DESDE: 23 /05 /2026 HASTA: 22 /06 / 2026

Procede las supervisoras del contrato, en cumplimiento de las obligaciones contractuales y de la
designacion de supervision efectuada por la ordenadora del gasto, la cual obra y reposa dentro del
expediente contractual; a efectuar el informe de desarrollo, ejecucion y cumplimiento del contrato
de Prestacion de Servicios No. 037 del veintiuno (21) de enero de 2026.

Para este propésito, se tendrd como base el informe de cumplimiento No. 05 presentado por el
contratista respecto a las actividades ejecutadas en el presente contrato y sus respectivos anexos,
los cuales se analizaran utilizando la metodologia de supervision contractual que se desarrolla en
el presente informe de supervision, y servird como constancia para acceder a los recursos
financieros del Municipio de Mogotes, Santander.

1. OBJETIVOS.

coow

Verificar el cumplimiento de las obligaciones generales y especiales del contratista.
Verificar la idoneidad, continuidad y calidad de los servicios prestados.

Verificar el pago de aportes de seguridad social y de gravamenes tributarios del contrato.
Autorizar informe para el tramite de pago.
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2. ALCANCE.

Se procede a realizar la respectiva revision de las obligaciones a cargo del contratista,
establecidas en el contrato de prestacion de servicios No. 037-2026, teniendo en cuenta el
informe presentado por parte del contratista, los anexos de este, la normatividad aplicable, las
clausulas contractuales y la efectiva ejecucion.

3. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES.

De acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato N° 037 de 2026 y una vez revisada
la documentacién suministrada por el contratista con relacion al desarrollo y ejecucion del periodo
comprendido entre el 23/ 05/ 2026 AL 22 / 06 / 2026 las actividades representativas realizadas
fueron las siguientes:

3.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS (ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL).

COMPONENTE TECNICO

ACTIVIDADES CONTRACTUALES - CUMPLE / NO

ACTIVIDADES EJECUTADAS
ALCANCE DEL OBJETO POR EL CONTRATISTA CUMPLE / PENDIENTE

POR EJECUTAR
1 Prestacion de servicios | De conformidad con el alcance de la
coadyuvando en las | actividad, la contratista realizo la CUMPLE
actividades operativas | validacion de la foliacion, estado
relacionadas con |a | fisico de las cajas, carpetas y la

organizacion  del  Archivo | correcta rotulacion acorde a las
Central de la Alcaldia Municipal | T@blas de Retencion Documental

de Mogotes, Santander. Dichas (TRD).
actividades comprenden, entre
otras, la recepcién de los
archivos de gestion remitidos
por las diferentes
dependencias; la verificacion

del numero de folios y su e CONVENIOS

g?gr;en(;;azacién olasiﬁcgli?’)ﬁiényj Zop ol o e
D ENVIADOS; PERMISOS
ordenacion de los documentos FUNCIONARIOS

conforme a las Tablas de
Retencion Documental (TRD) ADMINISTRACION

vigentes; la ubicacién fisica de MUNICIPAL; QUERELLAS;
los documentos en cajas SOLICITUD  ESCUELAS;

Asi mismo, frente a la secretaria del
Despacho, verific6 una serie de
documentos para garantizar su
organizacion y foliacion, a saber:

archivisticas; y la asignacion y COPIAS ACTOS
rotulacién correspondiente de ADMINISTRATIVOS;

estantes y unidades de DECRETOS 2015;
almacenamiento. CERTIFICACIONES 2021;

COPIAS Y CONSTANCIAS
2021; CERTIFICACIONES;
COPIAS DOCUMENTOS;
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DECRETOS;
RESOLUCIONES.

EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.
Wzrm——

TN

Prestacion de servicios
coadyuvando en la verificacion,
elaboracion y actualizacién del
inventario del Archivo Central de

La contratista desarrollé la revision
de las unidades documentales, de
los inventarios del archivo central
de la Alcaldia Municipal de

CUMPLE
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la  Alcaldia  Municipal de | Mogotes; a su vez, realiz la debida

Mogotes, Santander. actualizacibn de los formatos
establecidos y la organizacién de
los expedientes acorde a los
lineamientos del area de archivo
vigentes.

EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.
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3 | Prestacion de servicios brindado | La contratista prestd sus servicios
apoyo en la buUsqueda, | de apoyo para la bulsqueda vy CUMPLE
localizacion,  verificacion  y | localizacion de la carpeta de
suministro de informacion | YULIER MARCELA MARTINEZ, |a
documental del archivo central | cual fue oportunamente
requerida para la atencién y | suministrada a la secretaria de
respuesta de derechos de | Despacho para atender al
peticion, solicitudes de | requerimiento externo.

informacién 'y requerimientos
elevados ante la administracion | A su vez, gestiono la busqueda en
municipal. las carpetas de pagos de pension
de los sefiores YEISON MESIAS
BLANCO, STELLA ALFONSO vy
ROSA BELEN VASQUEZ, en
razbn a lo requerido por la
secretaria de hacienda.

EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.
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Prestacion de servicios
brindando apoyo administrativo y
operativo a la Secretaria de
Gobierno  de la  Alcaldia

Municipal de Mogotes,

Para este corte no se requirid esta
actividad por parte de la secretaria
de Gobierno Municipal.

NO APLICA
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Santander, en el desarrollo de
los tramites, procesos ylo
procedimientos administrativos
internos que le sean requeridos.
EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.
NO APLICA
5 | Prestacion de servicios | Para este corte no se requirid esta
brindando  apoyo  en la | actividad, en la medida que las NO APLICA
elaboracién de respuestas a | solicitudes, peticiones y

derechos de peticidn, solicitudes | requerimientos presentados en el
de informacioén y requerimientos | periodo de ejecucion no fueron
relacionados con la gestién | relacionados con la  gestion
documental de la administracion | documental en la administracion
municipal. municipal.

EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.

NO APLICA

6 En desarrollo de esta actividad,
brindé apoyo en la organizacién del CUMPLE

Prestacion de servicios | archivo de gestion, aplicando las
coadyuvando en actividades | Tablas de Retencion Documental

operativas relacionadas con la (TRhD), gl I lnst(;umenc;co
organizacion del archivo que se agcm!X!si'C%., Delic ad SneegE Ia
anoisilre en 13 BEGEMGHS 3oculrrir:?acl:(i)c’?n Asimisrﬁo ejecutg
jecuti despacho de la : ) Lo

ejanuyus de P labores de identificacion,

alcaldia municipal de Mogotes, clasificacion, foliacion e inventario

Santand((ajr. D|chastactIV|da;de§ de los documentos, garantizando su
comprenden,  enireé  owas: | ,rrectg organizacion,

identificar, clasificar, depurar, | sonservacion, control y disposicion,
foliar e inventariar el archivo de | en observancia de los lineamientos

gestion. archivisticos vigentes y de los
procedimientos establecidos por la
entidad.

EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.
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NO APLICA

3.2. OBLIGACIONES GENERALES.

Durante el presente periodo, el Contratista cumplié con las obligaciones generales contempladas
en la Clausula Primera del Contrato de Prestacion de Servicios No. 037 — 2026.

ASPECTO ADMINISTRATIVO
3.3. PAGO APORTES A SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA Y ESTAMPILLAS
Se deja constancia que se verifico el cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente a
los aportes al sistema de seguridad social, caja de compensacion familiar, ICBF, SENA, de

conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002:

A continuacién, se relaciona los pagos del periodo, a saber:

APORTE A | Periodo de cotizacion 05-2026 06-2026
SALUD Fecha de pago 19-06-2026 06-07-2026
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7 | Prestacion de servicios | En el periodo de ejecucion no se
brindando apoyo en las demas | requiri6 el desarrollo de esta PENDIENTE POR
actividades que guarden relacion | actividad. EJECUTAR
con el objeto contractual, previo
requerimiento del supervisor.
EVIDENCIAS, ANEXOS Y OBSERVACIONES.
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N° de Planilla 8641817181 8642001589
Ingreso Base de $1.750.905 $1.750.905
Cotizacion
Valor cotizado $218.900 $218.900
EPS NUEVA EPS S.A. NUEVA EPS S.A.
Periodo de cotizacién 05-2026 06-2026
Fecha de pago 19-06-2026 06-07-2026
N° de Planilla 8641817181 8642001589
APORTE A
PENSION Ingreso_?ase de $1.750.905 $1.750.905
Cotizacion
Valor cotizado $280.200 $280.200
Fondo de Pensiones PORVENIR PORVENIR
Periodo de cotizacion 05-2026 06-2026
Fecha de pago 19-06-2026 06-07-2026
N¢ de Planilia 8641817181 8642001589
APORTE AR.L. Ingreso Base de $1.750.905 $1.750.905
Cotizacion
Valor cotizado $9.200 $9.200
AR.L. POSITIVA POSITIVA
SENA (No aplica)
PARAFISCALES | I.C.B.F. (No aplica)
Caja de Compensacién (No aplica)

CONSTANCIA DE VERIFICACION
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l CONSTANCIA DE PAGO
\ PAGOS Periodo Pension: 2026-05
s.a.

Periodo Salud : 2026-05

Se certifica que en la fecha 2026-06-19 la empresa JUDY JASBLEIDI GALVIS TRIVINO con documento de
identificacion CC 52908154 sucursal 0, cancelo los aportes de seguridad social correspondientes  al colizante
GALVIS TRIVINO JUDY JASBLEIDI identificado con CC-52908154, dirigido a las siguientes entidades
administradoras:

Datos Aportante
Identificacién Razén Social

CC-52908154 JUDY JASBLEIDI GALVIS TRIVINO

Datos Planilla

Numero Planilla Tipo Planilla Fecha de Pago Tarifa Riesgos Laborales
8641817181 | 2026-06-19 0,00522
Datos Administradoras
Tipo NIT Cédigo Nombre Dias

AFP 800224808 230301 PORVENIR 30
EPS 900156264 EPS037 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S.A 30
ARL 860011153 14-23 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 30
Pagina 1 30-07-2026 9:40 AM

l CONSTANCIA DE PAGO
) PAGOS Periodo Pension: 2026-06
Ss.a.

Periodo Salud : 2026-06

Se certifica que en la fecha 2026-07-06 la empresa JUDY JASBLEID!I GALVIS TRIVINO con documento de
identficacion CC 52908154 sucursal 0. canceld los aportes de seguridad social correspondientes  al cotizante
GALVIS TRIVINO JUDY JASBLEIDI identificade con CC-52908154, dirigido a ias siguientes entidades
administradoras:

Datos Aportante
Identificacion Razoén Sccial

CC-52908154 JUDY JASBLEIDI GALVIS TRIVINO

Datos Planilla
Namero Planilla Tipo Planilla Fecha de Pago Tarifa Riesgos Laborales
8642001589 I 2026-07-06 0.00522

Datos Administradoras

Tipo NIT Cédigo Nombre Dias
AFP 800224808 230301 PORVENIR 30
EPS 900156264 EPS037 NUEVA EMPRESA PROMOTORA DE SALUD S A 30
ARL 860011153 14-23 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS . 30

Pagina 1 30-07-2026 9.42 AM

3.4. PAGO DE ESTAMPILLAS.
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NUMERO DE RECIBO DE ESTAMPILLA: 2502600437291
FECHA DE PAGO ESTAMPILLA: 06/07/2026
CONSTANCIA DE VALIDACION
Contratos 06 jul. 2026
CONTRATOS - ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS Y JUDY JASBLEIDI GALVIS TRIVING
Informacién de liquidacién
Informacién de pago
3.5. PERSONAL DEL CONTRATISTA (No aplica)
Nombre Cargo % Dedicacion Observacion
(si aplica)
N/A N/A % N/A
N/A N/A % N/A
3.6. DIFICULTADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS.

En atencion al informe presentado por el contratista no se presentaron dificultades en la ejecucion

del contrato.

4. BALANCE FINANCIERO.

Hasta el momento el contratista ha recibido cuatro (04) pagos parciales correspondiente a la
ejecucién del contrato de prestacion de servicios No. 037-2026. Mediante el presente informe se

autoriza el pago N° 05.

Valor inicial

$ 15.300.000

Valor adicion

$0

Valor acta de pago No. 01 $ 2.550.000
Valor acta de pago No. 02 $ 2.550.000
Valor acta de pago No. 03 $ 2.550.000
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Valor acta de pago No. 04 $ 2.550.000
Valor acta de pago No. 05 $ 2.550.000
Saldo por ejecutar $ 2.550.000
Sumas iguales $ 15.300.000 $15.300.000

5. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

e La ejecucion del contrato se realizd dentro de los parametros legales y cumpliendo las
obligaciones pactadas en el mismo por las partes, desarrollandose las actividades de acuerdo
con lo programado y los requerimientos legales para tal fin cumpliendo a cabalidad el objeto
contractual.

e El contratista ha desarrollo de manera correcta la ejecucion del objeto contractual, desde la
firma del acta de inicio hasta lo que va ejecutado del contrato.

e Que, de conformidad con lo anterior, las suscritas en calidad de supervisoras del contrato
CERTIFICAN que se cumplié a cabalidad con las condiciones pactadas en el contrato de
prestacion de servicios No. 037 del veintiuno (21) de enero 2026 y se valida el presente
informe para el tramite del pago No. 05, correspondiente a los valores pactados y
anteriormente descritos.

Una vez avalada la ejecucion del periodo y revisados los documentos del contratista, este se
somete al turno de pago.

En constancia de lo anterior, se firma la presente acta por los que en ella intervinieron, a los cinco
(05) dias del mes de agosto del afio dos mil veintiséis (2026).

MARIA JOSE RRERO RODRIGUEZ. YENNY TRO RUIZ.
Supervisora. Superyiso
Nombre funcionario Cargo ., Firma
Proyecto Maria José Guerrero Rodriguez Secretaria de Gobierno Municipal P
<
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