1. GENERALIDADES CONTRATO

PROCESO | SISTEMA INTEGRADO DE CALIDAD CODIGO RG-OEN-150
PROCESO APOYO
PAGINA 1
SUBPROCESO CONTRATOS
ALCALDIA DE MIRAFLORES REGISTRO INFORME DE SUPERVISION VERSION 1
GUAVIARE
INFORME DE SUPERVISION No.05 v
d
| FECHA [ 07/14/2026¥ |

NUMERO DE CONTRATO:

PS-CD-056-2025

OBJETO:

EL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, ASISTENCIA TECNICA PARA
DESARROLLO
ELABORACION DE INFORMES PRESUPUESTALES A LOS DIFERENTES ENTES
DE CONTROL DEL MUNICIPIO DE MIRAFLORES GUAVIARE

EFICIENTE DE LAS COMPETENCIAS DE LEY,

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 28,200,000.00
FECHA SUSCRIPCION 01/29/2026
PLAZO 06 meses

MODALIDAD DE CON

TRATACION

CONTRATACION DIRECTA

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS

CODIGO BPIM

2024952000017

META PLAN DE DESAR

ROLLO

1

2. DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRES Y APELLIDOS YERLY YEISURE MARTINEZ LASSO

CARGO Secretaria de Hacienda Municipal

FECHA DE ASIGNACION 01/29/2026

3. DATOS DEL CONTRATISTA P
NOMBRES Y APELLIDOS ADRIANA MARIA RODRIGUEZ PALOMING ¢
CEDULA O NIT 40,189,575

TELEFONO 3105673513

CORREO ELECTRONICO

contadorpublicoespecializado@gmail.com

4. PLAZIO DURACION

DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

01/29/2026 ¢ |

MODIFICACIONES

FECHA TIEMPO (DIAS)

PRIMERA PRORROGA

SEGUNDA PRORROGA

TERCERA PRORROGA

PLAZO TOTAL DEL CO

NTRATO

SUSPENSION 1

AMPLIACION SUSPENSION

[FECHA DE TERMINACION

07/28/2026 ~ |

www.miraflores-guaviare.gov.co
contactenocs@mircfiores-guaviare.gov.co
Alcaldia Municipal - Barric Chino Calle 5 N°10-25




MACROPROCES| SISTEMA INTEGRADO DE . RG-OEN-
o CALIDAD e 150
PROCESO APOYO
PAGINA 2
SUBPROCESO CONTRATOS
ALCALDIA DE MIRAFLORES
GUAVIARE REGISTRO INFORME DE SUPERVISION VERSION 1
5. INFORMACION PRESUPUESTAL
DOCUMENTO NUMERO FECHA DE EXPEDICION VALOR
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 63 7 01/27/2026 28,200,000.00
Certificado de Disponibilidad Presupuestal i
CDP ADICION 1
CDP ADICION 2
DOCUMENTO NUMERO .| FECHA DE EXPEDICION VALOR
Registro Presupuestal 49 7 «*01/28/2026 28,200,000.00
Registro Presupuestal
RP ADICION 1
RP ADICION 2
VALOR TOTAL APROPIADO
6. POLIZAS
5 FECHA VALOR
AMPARO N° DE POLIZA DESDE HASTA EXPEDICION | ASEGURADO
Cumplimiento del contrato
Anticipo
Pago de salarios, prestaciones ial
legales e indemnizaci
Predios, labores y operaciones
7. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
FORMA DE PAGO
Pagos Autorizados
VAIGR N° DE FACTURA/
NUMERO DE PAGO FECHA CUENTA DE OBSERVACIONES
AUTORIZADO
COBRO
Periodo 29 de enero al 28
1 03/26/2026 4,700,000.00 1 e ateTs a0k,
Periodo 01 de Marzo al 31
2 05/04/2026 4,700,000.00 2 6 MaTE 86 2026,
Periodo 01 de Abril al 30
3 05/08/2026 4,700,000.00 3 de Abril de 2026.
Periodo 01 de Mayo al 31
4 06/19/2026 4,700,000.00 4 de Mayo de 2026.
Periodo 01 de junio al 30
5 07/14/2026 4,700,000.00 5 de junio de 2026.
TOTAL 23,500,000.00
Pagos Efectuados segin estado de cuenta
VALOR
NUMERO DE COMPROBANTE FECHA DESEMBOLSO OBSERVACIONES
Comprobante de Egreso 362 04/14/2026 4,700,000.00
Comprobante de Egreso 478 05/11/2026 4,700,000.00
Comprobante de Egreso 510 05/26/2026 4,700,000.00
Comprobante de Egreso 666 06/26/2026 4,700,000.00
TOTAL 18,800,000.00

Resumen presupuestal y/o Balance Financiero

CONCEPTO

Valor Inicial RP del Conirato

Valor Adiciones

Valor Reducciones

Valor Total del Conirato

Valor Anticipo

Valor Total Anticipo Amortizado

Valor Total Anticipo x Amortizar

Valor Total Pagado (No incluye Anticipo

enel

Valor Causado que no se ha pagado (autorizad

pr

te corte) 7 -

+

Valor Amortizar (autorizado en el p corte)

Valor Total Ejecutado (A o s

Saldo del contrato

Saldo No Ejecutado a Liberar

www.miraflores-guaviare.gov.co
contactencs@miraflores-guaviare.gov.co
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MACROPROCESO SISTEMA INTEGRADO DE CALIDAD cODIGO RG-OEN-150
PROCESO APOYO
SUBPROCESO CONTRATOS PAGINA °
GUAVIARE REGISTRO INFORME DE SUPERVISION VERSION 1
8. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO
OBLIGACIONES GENERALES
N° | Obligaciones Generales/Bien/Servicio | {'7¥o) Acciones Redlizadas Documento soporte

El contratista actué con lealtad y buena fe

Obrar con lealtad y buena f | istint
Y leuena jo en los disinias durante todas las etapas contractuales, evitando

1 |etapas contractuales, evitando dilaciones y en| I S N/A
. dilaciones tacul n
trabamientos. y obstaculos en el desarrollo del
contrato.
No acceder a peticiones o amenazas de El contratista no accedid a presiones, solicitudes ni
9 quienes actien por fuera de la ley con el fin de N amenazas de personas o grupos al margen de la N/A
hacer u omitir algin hecho, o que deseen ley que pretendieran inducirlo a realizar u omitir
obtener beneficios particulares. algun acto, o a favorecer intereses particulares.
- ik El contratista guardé la confidencialidad respecto
Mantener la reserva sobre la informacién que le . iz i ; g
.. . de la informacién suministrada para la ejecucion
3 [sea suministrada para el desarrollo del objeto Sl N/A

del objeto contractual, atendiendo a su

del contrato y que tanga tal caracter.
naturaleza reservada.

Radicar las facturas de cobro por el trabagjo Bl gEiiialisha el 1t Famicacion de ds 1aaiurG CUENTA DE COBRO

4 ejecutado dentro de los plazos convenidos. 8l 96 coliro per les sepvicios Eresiados, cur’ppllendo No.05
con los plazos contractualmente establecidos.
. . . El contratista efectud el pago de los impuestos y
Pagar los impuestos 'y  contribuciones 5 3 ’
. . - contribuciones establecidos en el Estatuto
5 |establecidas dentro del Estatuto Tributario para Sl . . L . N/A
. Tributario, conforme a lo exigido para este tipo de
este tipo de contratos.
contratos.
Las dgmos qus e ccuer,do il !OS plieges de Mediante el desarrollo de sus actividades, el
condiciones le estén asignadas al : . . :
6 Sl contratista dio cumplimiento a los compromisos N/A

cumplimiento del contratista y, las demdas que

por ley e corespondan establecidos en el marco del contrato.

El" CONTRATISTA serd responsable anfe las
autoridades de los actos u omisiones en el
7 |ejercicio de las actividades que desarrolle en| Sl
vitud del contrato, cuando con ellos cause
perivicio a la Administracién o a terceros.

Durante el presente mes, el confratista no
desarrollé actividades que causaran perjuicio a la
Administracién ni a terceros, en el marco de la
ejecucion del contrato.

N/A

Se verificd que el contratista realizé los aportes al

Realizar los pagos al sistema de seguridad Planillas de Seguridad

8 social integral y parafiscal si a ello hay lugar. . féSLeOTgG?Sijggu\:ggigxml toiisEgecH] oS o Social No. 38034826.
Durante el periodo objeto de certificacion, el
contratista mantuvo indemne al Municipio, sin que
9 |Mantener indemne al Municipio. N se presentaran reclamaciones, sanciones ni N/A
afectaciones derivadas de la ejecucion del
confrato.
Estar afiliado a seguridad social en salud,
pensidon y ARL para lo cual deberd cotizar sobre
el ingreso base de cotizacién que corresponda El contratista certifica que se encuentra afiliado al
10 |al 40% del valor mensualizado del contrato y los| Sl sistema de seguridad social en salud, pensiéon y N/A
pagos los debe realizar dentro de los términos riesgos laborales (ARL).

sefialados en el articulo 2° del decreto 1990 de
2016y 1273 de 2018.

www.miraflores-guaviare.gov.co
contactenos@miraflores-guaviare.gov.co
Alcaldia Municipal - Bamio Chino Calle 5 N°10-25




MACROPROCESO SISTEMA INTEGRADO DE CALIDAD cODIGO RG-OEN-150
PROCESO APOYO
SUBPROCESO CONTRATOS RAGING s
ALCALDIA DE MIRAFLORES GUAVIARE REGISTRO INFORME DE SUPERVISION VERSION 1

8. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

/Bi
Bien/

Cumple
(SI/NO)

Acciones Realizadas

Documento soporte

Apoyar con el proceso de alistamiento de la diferente|
informacién para la rendicion de informes a los diferentes
entes de control y demés entes que dentro de su marco
regulatorio de inspeccién vigilancia y control soliciten
informacién al Municipio de Miraflores Guaviare

S

Durante el periodo reportado se brindé acompafiamiento y asesoria técnica a los funcionarios de la
Secretarla de Hacienda en relacién con la organizacién, revision y digitalizacion de documentos
soporte requeridos para los procesos de seguimiento y reporte de informacién presupuestal.
Asimismo, se realizé seguimiento a los registros presupuestales asociados a cddigos CPC, con el fin
de apoyar la consolidacién y organizacién de la informacién necesaria para la rendicion
correspondiente al segundo semestre de 2026 en la plataforma CUIPO.

En desarrollo de esta actividad, se orienté a los funcionarios sobre la importancia de la correcta
clasificacién de la informacién presupuestal mediante el uso adecuado de los cddigos CPC, con el|
propésito de fortalecer la calidad, consistencia y confiabilidad de los datos reportados, minimizando

10 [posibles inconsistencias durante los procesos de validacién y rendicion de informacién.

De igual manera, se brindé asesoria respecto a la adecuada utilizacién de los codigos BPIN en los
registros presupuestales de inversion, promoviendo la correcta identificacion de los proyectos
financiados con recursos plblicos y garantizando la trazabilidad de la ejecucion presupuestal. Lo
anterior contribuye al cumplimiento de los lineamientos establecidos para el reporte de informacion
financiera y presupuestal, asi como al fortalecimiento de los procesos de seguimiento, control y|
consolidacién de la informacién institucional.

Estas acciones permitieron apoyar técnicamente a la Secretaria de Hacienda en el cumplimiento
oportuno de sus obligaciones de reporte, fortaleciendo la gestién de la informacién y la calidad de|
skl P A mai

Ll tiacl

Organizacién SERVIDOR
PIMISYS UNION SIEP

Elaborar, cargar, validar, presentar y enviar los informes
mensuales, trimestrales, semestrales y anuales presentados
por la secretaria de hacienda de los siguientes sistemas de
informacién:

CUIPO ADMINISTRACION CENTRAL, CUIPO RESGUARDOS
INDIGENAS, FUT, SIA INFORMES, SIA  OBSERVA|
PRESUPUESTAL, SIRECI, GESPROY. Y demas que por|
disposicién normativa adicionen, modifique o se creen.

N

70

Una vez revisado los soportes aportados, se evidencia el cumplimiento de la obligacién relacionada
con la elaboracién, cargue, validacién, presentacion y envio de los informes requeridos por la
Secretaria de Hacienda en los diferentes sistemas de informacién institucionales y de reporte
establecidos por la normatividad vigente.

Durante el periodo evaluado, la contratista realizé la consolidacion, revision y verificacion de la
informacién financiera, presupuestal y administrativa necesaria para la rendicién de informes en las
plataformas correspondientes, efectuando los procesos de cargue, validacion y presentacion de la
informacién dentro de los términos establecidos. Asimismo, adelanté las actividades de seguimiento
y control orientadas a garantizar la consistencia, calidad y confiabilidad de los datos reportados.

De igual manera, se verificé el apoyo brindado en la atencién de requerimientos relacionados con
los sistemas de informacién administrados por la Secretaria de Hacienda, asi como la gestion
necesaria para asegurar el correcto envio y recepcion de los reportes generados durante el periodo
contractual. .

Las actividades desarrolladas contribuyeron al cumplimiento oportuno de las obligaciones de
reporte de la Entidad Territorial ante los diferentes organismos de control y seguimiento,
garantizando la disponibilidad y actualizacién de la informacién en plataformas como SIA Informes,
SIA Observa Presupuestal, SIREC!, GESPROY y demas sistemas que resulten aplicables conforme a la
normatividad vigente.

En consecuencia, esta supervision considera que la obligacién contractual fue ejecutada
satisfactoriamente durante el periodo reportado, de conformidad con las actividades desarrolladas y|
los soportes presentados por la contratista.

CERTIFICACION DE ENVIO

Dejar registro de los diferentes informes presentados.

El adecuado almacenamiento, clasificacién y sistematizacién de los informes elaborados y remitidos
a las distintas plataformas y entidades, asegurando la trazabilidad, disponibilidad y facil consulta de
la informacién. Este proceso incluyé la consolidacién de soportes, control de versiones,
identificacién de fechas de presentacidn y verificacién de los respectivos acuses de recibo o
comprobantes de envio.

Se evidencié un manejo organizado y metédico de los registros, lo cual permiti6 mantener
actualizado el historial de reportes institucionales, facilitando los procesos de seguimiento, auditoria
interna y externa, asi como la atencién oportuna a requerimientos adicionales de informacion.
Asimismo, la contratista implementé buenas practicas en la gestion documental, contribuyendo a la
integridad, confiabilidad y conservacion de la informacién.

INFORMACION  DIGITAL Y
FISICA

Atender los diferentes requerimientos que realice el (la)
secretario (a) de hacienda en cumplimiento del objeto del
contrato y perfil profesional.

Para el desarrollo de esta actividad, se brindé apoyo técnico y profesional mediante la participacion
en reuniones virtuales de caracter financiero, en las cuales se abordaron temas relacionados con la
gestion presupuestal, el seguimiento a la ejecucion de recursos y la revision de informacion
financiera requerida por la Secretaria de Hacienda.

Asimismo, la contratista atendié los requerimientos asignados, proporcionando orientacién, apoyo
técnico y acompafiamiento en los asuntos relacionados con su perfil profesional, contribuyendo al|
adecuado desarrollo de las actividades institucionales y a la toma de decisiones en materia
financiera.

En consecuencia, esta supervision considera que la obligacién contractual fue cumplida de manera
satisfactoria, de conformidad con las actividades desarrolladas y los soportes aportados durante el
periodo reportado.

SE BRINDO ASISTENCIA A
REQUERIMIENOS




MACROPROCESO SISTEMA INTEGRADO DE CALIDAD cODIGO RG-OEN-150
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8. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLI IONES DEL CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligaciénes Especificas/Bien/Servicio

Cumple
(SI/NO)

Acciones Realizadas

Documento soporte

Apoyar con el proceso de alistamiento de la diferente
informacién para la rendicion de informes a los diferentes
entes de control y demas entes que dentro de su marco
regulatorio de inspeccion vigilancia y control soliciten
informacién al Municipio de Miraflores Guaviare

SI

Durante el periodo reportado se brindé acompafiamiento y asesoria técnica a los funcionarios de la
Secretaria de Hacienda en relacién con la organizacién, revision y digitalizacion de documentos
soporte requeridos para los procesos de seguimiento y reporte de informacién presupuestal.
Asimismo, se realizé seguimiento a los registros presupuestales asociados a cédigos CPC, con el fin
de apoyar la consolidacion y organizacién de la informacién necesaria para la rendicion
correspondiente al segundo semestre de 2026 en la plataforma CUIPO.

En desarrollo de esta actividad, se orienté a los funcionarios sobre la importancia de la correcta
clasificacion de la informacién presupuestal mediante el uso adecuado de los cédigos CPC, con el
propésito de fortalecer la calidad, consistencia y confiabilidad de los datos reportados, minimizando
posibles inconsistencias durante los procesos de validacién y rendicién de informacién.

De igual manera, se brindé asesoria respecto a la adecuada utilizacién de los cédigos BPIN en los
registros presupuestales de inversién, promoviendo la correcta identificacién de los proyectos
financiados con recursos publicos y garantizando la trazabilidad de la ejecucion presupuestal. Lo
anterior contribuye al cumplimiento de los lineamientos establecidos para el reporte de informacién
financiera y presupuestal, asi como al fortalecimiento de los procesos de seguimiento, control |
consolidacién de la informacién institucional.

Estas acciones permitieron apoyar técnicamente a la Secretaria de Hacienda en el cumplimiento
oportuno de sus obligaciones de reporte, fortaleciendo la gestion de la informacion y la calidad de|
s s al i o

it oo

Organizacién SERVIDOR
PIMISYS UNION SIEP

Elaborar, cargar, validar, presentar y enviar los informes,
mensuales, trimestrales, semestrales y anuales presentados
por la secretaria de hacienda de los siguientes sistemas de
informacién:

CUIPO ADMINISTRACION CENTRAL, CUIPO RESGUARDOS
INDIGENAS, FUT, SIA INFORMES, SIA  OBSERVA
PRESUPUESTAL, SIRECI, GESPROY. Y demas que por|
disposicién normativa adicionen, modifique o se creen.

S

70

Una vez revisado los soportes aportados, se evidencia el cumplimiento de la obligacién relacionada
con la elaboracién, cargue, validacién, presentaciéon y envio de los informes requeridos por la
Secretarfa de Hacienda en los diferentes sistemas de informacién institucionales y de reporte
establecidos por la normatividad vigente.

Durante el periodo evaluado, la contratista realizé la consolidacién, revision y verificacion de la
informacién financiera, presupuestal y administrativa necesaria para la rendicién de informes en las
plataformas correspondientes, efectuando los procesos de cargue, validacion y presentacién de la
informacién dentro de los términos establecidos. Asimismo, adelantd las actividades de seguimiento
y control orientadas a garantizar la consistencia, calidad y confiabilidad de los datos reportados.

De igual manera, se verificé el apoyo brindado en la atencién de requerimientos relacionados con
los sistemas de informacién administrados por la Secretarla de Hacienda, asi como la gestién
necesaria para asegurar el correcto envio y recepcion de los reportes generados durante el periodo
contractual. i

Las actividades desarrolladas contribuyeron al cumplimiento oportuno de las obligaciones de
reporte de la Entidad Territorial ante los diferentes organismos de control y seguimiento,
garantizando la disponibilidad y actualizacién de la informacion en plataformas como SIA Informes,
SIA Observa Presupuestal, SIRECI, GESPROY y demas sistemas que resulten aplicables conforme a la
normatividad vigente.

En consecuencia, esta supervisién considera que la obligacién contractual fue ejecutada
satisfactoriamente durante el perfodo reportado, de conformidad con las actividades desarrolladas y|
los soportes presentados por la contratista.

CERTIFICACION DE ENVIO

Dejar registro de los diferentes informes presentados.

El adecuado almacenamiento, clasificacién y sistematizacion de los informes elaborados y remitidos
a las distintas plataformas y entidades, asegurando la trazabilidad, disponibilidad y facil consulta de|
la informacién. Este proceso incluyé la consolidacion de soportes, control de versiones,
identificacion de fechas de presentacién y verificacién de los respectivos acuses de recibo o
comprobantes de envio.

Se evidencié un manejo organizado y metédico de los registros, lo cual permitié mantener
actualizado el historial de reportes institucionales, facilitando los procesos de seguimiento, auditoria
interna y externa, asi como la atencién oportuna a requerimientos adicionales de informacion.
Asimismo, la contratista implementd buenas précticas en la gestion documental, contribuyendo a la
integridad, confiabilidad y conservacién de la informacién.

INFORMACION
FISICA

DIGITAL

Atender los diferentes requerimientos que realice el (la)
secretario (a) de hacienda en cumplimiento del objeto del
contrato y perfil profesional.

Para el desarrollo de esta actividad, se brindé apoyo técnico y profesional mediante la participacion
en reuniones virtuales de carécter financiero, en las cuales se abordaron temas relacionados con la
gestion presupuestal, el seguimiento a la ejecucién de recursos y la revisién de informacion
financiera requerida por la Secretaria de Hacienda.

Asimismo, la contratista atendié los requerimientos asignados, proporcionando orientacién, apoyo
técnico y acompafiamiento en los asuntos relacionados con su perfil profesional, contribuyendo al
adecuado desarrollo de las actividades institucionales y a la toma de decisiones en materia
financiera.

En consecuencia, esta supervisién considera que la obligacion contractual fue cumplida de manera
satisfactoria, de conformidad con las actividades desarrolladas y los soportes aportados durante el
periodo reportado.

SE BRINDO ASISTENCIA
REQUERIMIENCS




Gestion6 de forma diligente la recepcion, anlisis y trémite de los requerimientos allegados por las
entidades de inspeccién, vigilancia y control, asegurando su adecuada interpretacion y priorizacién
conforme a los plazos y lineamientos establecidos. En este proceso, se evidencié capacidad analitica
y criterio técnico para identificar la informacion solicitada, asi como para coordinar con las diferentes
| dependencias la recopilacion de los insumos necesarios.

Dar respuesta a los requerimientos solicitados por los entes 5 » ) i CORREOS ELECTRONICOS
de control Asimismo, elaboré respuestas claras, completas y debidamente soportadas, garantizando la
coherencia, veracidad y calidad de la informacién suministrada. Se resalta la rigurosidad en la
1 validacién de los datos antes de su remisién, lo cual permitié atender los requerimientos sin
inconsistencias y reducir la generacién de observaciones o solicitudes de aclaracién por parte de los
entes de control. Su gestion fortalecié los principios de transparencia, responsabilidad y eficiencia
administrativa, asi como el cumplimiento de las obligaciones legales y normativas del Municipio.

Dicha asesoria se brindé de manera oportuna a través de diferentes medios de atencién, incluyendo
el apoyo en reuniones virtuales de caracter financiero, en las cuales se atendieron inquietudes, se
realizaron orientaciones técnicas y se apoy¢ la revisién de informacion relacionada con la gestion

. . . resupuestal y financiera de la entidad.
Brindar asesoria integral y permanente a los funcionarios de P s y

la secretaria de hacienda. " . ; iz . " L
| De igual manera, se proporcion6 orientacion permanente a los funcionarios en la aplicacién de

| procedimientos internos, normatividad vigente y manejo de informacion institucional,
contribuyendo al adecuado desarrollo de las funciones asignadas y al fortalecimiento de la gestion
de la Secretaria de Hacienda.

VIRTUAL, SOPORTE EN EL
SISTEMA PYMISIS

} La contratista presenté los informes solicitados dentro de los plazos establecidos, evidenciando
| claridad, coherencia y suficiencia en la informacién reportada. Dichos informes reflejaron de manera
| detallada el avance de las actividades, el cumplimiento de los compromisos adquiridos y el estado
| general de ejecucion del contrato, permitiendo un adecuado seguimiento y control por parte de la
: supervision.

Se resalta la disposicién permanente para atender los requerimientos adicionales, asi como la
capacidad de respuesta frente a observaciones, ajustes o recomendaciones realizadas por el
supervisor, las cuales fueron acogidas de manera diligente y aplicadas oportunamente en él]
desarrollo de las actividades. Esto contribuyo a garantizar la correcta ejecucion del objeto contractual|
y el cumplimiento de los lineamientos establecidos por la entidad.

Sl 2 CERTIFICACION DE ENVIO
Asimismo, la contratista demostré responsabilidad y compromiso en la atencién de las directrices
impartidas, manteniendo una comunicacién efectiva y continua con la supervisién, lo que facilité la
coordinacién, el seguimiento de tareas y la toma de decisiones oportunas.

Rendir oportunamente los informes que sobre la ejecucion |
. estado del contrato le solicite el municipio por conducto del
supervisor y acatar las ordenes, instrucciones e indicaciones
| que éste le imparta.

Su actuacién se enmarcd en los principios de responsabilidad, eficiencia, transparencia vy
cumplimiento, aportando al logro de los objetivos contractuales y al fortalecimiento de la gestién
institucional.

En consecuencia, se evidencia que la actividad fue ejecutada conforme a los criterios de calidad,
oportunidad y acatamiento requeridos, cumpliendo satisfactoriamente con las obligaciones
establecidas en el contrato.

9. CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

sor, con la suscripcion del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacién de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad
esto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

10. ANEXOS
r
N° ANEXO N NO N° DE FOLIOS OBSERVACIONES
| 1 Informe de Actividades del Contratista X
| 2 Factura /Cuenta de Cobro X
Planilla de Pago de Seguridad Social X Planilla de Seguridad Social No.38034826
4 Soporte de Cargue a Secop I X
5 Entrada a Almacen o Documento Equivalente (s{ aplica) X
L
| 6 Otros X

11. CERTIFICACION DEL SUP SOR DEL CO|

calidad de supervisor del presente contrato de prestacién de servicios, certifico que el contratista presento su informe de activicades desarrolladas para el periodo comprendido entre el 01 al 30 de junio de 2026,.con

centaje de avance total acumulado del 83,3%, para el informe No. 05, dando cumplimiento a cabalidad con las obligaciones estipuladas en el contrato, en los tiempos y condiciones acordados, conforme a los
erminos egtablecidos en el mismo.

M

kvemv YEISURE MARTINEZ LASSO\

de Hacienda Municipal

rvisora Designada

o1 YERLY YEISURE MARTINEZ LASSO — Secretaria de Hacienda Municipal.
YERLY YEISURE MARTINEZ LASSO - Secretaria de Hacienda Municipal.
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8. CUMPLIMI

'TO DE LAS OBLI ONES DEL CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligaciénes Especificas/Bien/Servicio

Cumple
(SI/NO)

Acciones Realizadas

Documento soporte

Apoyar con el proceso de alistamiento de la diferente
informacién para la rendicién de informes a los diferentes
entes de control y demas entes que dentro de su marco
regulatorio de inspeccién vigilancia y control soliciten
informacién al Municipio de Miraflores Guaviare

N|

Durante el periodo reportado se brindé acompafiamiento y asesor{a técnica a los funcionarios de la
Secretarfa de Hacienda en relacion con la organizacién, revision y digitalizacion de documentos
soporte requeridos para los procesos de seguimiento y reporte de informacién presupuestal.
Asimismo, se realizé seguimiento a los registros presupuestales asociados a cédigos CPC, con el fin
de apoyar la consolidacién y organizacion de la informacién necesaria para la rendicion
correspondiente al segundo semestre de 2026 en la plataforma CUIPO.

En desarrollo de esta actividad, se orienté a los funcionarios sobre la importancia de la correcta
clasificacion de la informacién presupuestal mediante el uso adecuado de los codigos CPC, con el
propésito de fortalecer la calidad, consistencia y confiabilidad de los datos reportados, minimizando
posibles inconsistencias durante los procesos de validacién y rendicién de informacién.

De igual manera, se brindé asesoria respecto a la adecuada utilizacién de los codigos BPIN en los
registros presupuestales de inversion, promoviendo la correcta identificacion de los proyectos
financiados con recursos publicos y garantizando la trazabilidad de la ejecucion presupuestal. Lo
anterior contribuye al cumplimiento de los lineamientos establecidos para el reporte de informacion
financiera y presupuestal, asi como al fortalecimiento de los procesos de seguimiento, control y|
consolidacién de la informacién institucional.

Estas acciones permitieron apoyar técnicamente a la Secretaria de Hacienda en el cumplimiento
oportuno de sus obligaciones de reporte, fortaleciendo la gestion de la informacién y la calidad de|
P laa i o Rt L

Laa alas

Organizacién SERVIDOR
PIMISYS UNION SIEP

Elaborar, cargar, validar, presentar y enviar los informes
mensuales, trimestrales, semestrales y anuales presentados
por la secretaria de hacienda de los siguientes sistemas de
informacién:

CUIPO ADMINISTRACION CENTRAL, CUIPO RESGUARDOS
INDIGENAS,  FUT, SIA INFORMES, SIA  OBSERVA
PRESUPUESTAL, SIRECI, GESPROY. Y demas que por
disposicién normativa adicionen, modifique o se creen.

S

70

Una vez revisado los soportes aportados, se evidencia el cumplimiento de la obligacién relacionada
con la elaboracién, cargue, validacion, presentaciéon y envio de los informes requeridos por la
Secretaria de Hacienda en los diferentes sistemas de informacién institucionales y de reporte
establecidos por la normatividad vigente.

Durante el periodo evaluado, la contratista realizé la consolidacién, revision y verificacion de la
informacién financiera, presupuestal y administrativa necesaria para la rendicién de informes en las
plataformas correspondientes, efectuando los procesos de cargue, validacion y presentacion de la
informacién dentro de los términos establecidos. Asimismo, adelant? las actividades de seguimiento
y control orientadas a garantizar la consistencia, calidad y confiabilidad de los datos reportados.

De igual manera, se verifico el apoyo brindado en la atencién de requerimientos relacionados con
los sistemas de informacién administrados por la Secretarfa de Hacienda, asi como la gestion
necesaria para asegurar el correcto envio y recepcion de los reportes generados durante el periodo
contractual. .

Las actividades desarrolladas contribuyeron al cumplimiento oportuno de las obligaciones de
reporte de la Entidad Territorial ante los diferentes organismos de control y seguimiento,
garantizando la disponibilidad y actualizacién de la informacién en plataformas como SIA Informes,
SIA Observa Presupuestal, SIRECI, GESPROY y demas sistemas que resulten aplicables conforme a la
normatividad vigente.

En consecuencia, esta supervision considera que la obligacion contractual fue ejecutada
satisfactoriamente durante el periodo reportado, de conformidad con las actividades desarrolladas y
los soportes presentados por la contratista.

CERTIFICACION DE ENVIO

Dejar registro de los diferentes informes presentados.

El adecuado almacenamiento, clasificacién y sistematizacién de los informes elaborados y remitidos
a las distintas plataformas y entidades, asegurando la trazabilidad, disponibilidad y facil consulta de
la informacién. Este proceso incluyé la consolidacién de soportes, control de versiones,
identificacién de fechas de presentacién y verificacion de los respectivos acuses de recibo o
comprobantes de envio.

Se evidencié un manejo organizado y metédico de los registros, lo cual permitié mantener
actualizado el historial de reportes institucionales, facilitando los procesos de seguimiento, auditoria
interna y externa, as{ como la atencién oportuna a requerimientos adicionales de informacion.
Asimismo, la contratista implementd buenas practicas en la gestion documental, contribuyendo a la
integridad, confiabilidad y conservacién de la informacion.

INFORMACION
FISICA

DIGITAL Y

Atender los diferentes requerimientos que realice el (la)
secretario (a) de hacienda en cumplimiento del objeto del
contrato y perfil profesional.

Para el desarrollo de esta actividad, se brindd apoyo técnico y profesional mediante la participacion
en reuniones virtuales de caracter financiero, en las cuales se abordaron temas relacionados con la
gestion presupuestal, el seguimiento a la ejecucion de recursos y la revision de informacion
financiera requerida por la Secretaria de Hacienda.

Asimismo, la contratista atendié los requerimientos asignados, proporcionando orientacion, apoyo
técnico y acompafiamiento en los asuntos relacionados con su perfil profesional, contribuyendo al
adecuado desarrollo de las actividades institucionales y a la toma de decisiones en materia
financiera.

En consecuencia, esta supervision considera que la obligacién contractual fue cumplida de manera
satisfactoria, de conformidad con las actividades desarrolladas y los soportes aportados durante el
periodo reportado.

SE BRINDO ASISTENCIA A
REQUERIMIENOS




Dar respuesta a los requerimientos solicitados por los entes
de control

Gestiono de forma diligente la recepcion, anélisis y tramite de los requerimientos allegados por las
entidades de inspeccién, vigilancia y control, asegurando su adecuada interpretacién y priorizacion
conforme a los plazos y lineamientos establecidos. En este proceso, se evidenci6 capacidad analitica
y criterio técnico para identificar la informacién solicitada, asi como para coordinar con las diferentes
dependencias la recopilacién de los insumos necesarios.

Asimismo, elabord respuestas claras, completas y debidamente soportadas, garantizando la
coherencia, veracidad y calidad de la informacién suministrada. Se resalta la rigurosidad en la
validacion de los datos antes de su remisidn, lo cual permitié atender los requerimientos sin
inconsistencias y reducir la generacion de observaciones o solicitudes de aclaracion por parte de los
entes de control. Su gestién fortalecié los principios de transparencia, responsabilidad y eficiencia
administrativa, as{ como el cumplimiento de las obligaciones legales y normativas del Municipio.

CORREOS ELECTRONICOS

| Dicha asesor{a se brindé de manera oportuna a través de diferentes medios de atencién, incluyendo
el apoyo en reuniones virtuales de caracter financiero, en las cuales se atendieron inquietudes, se
[ realizaron orientaciones técnicas y se apoyé la revisién de informacién relacionada con la gestion
presupuestal y financiera de la entidad.

Brindar asesorta integral y permanente a los funcionarios de
la secretaria de hacienda.

| procedimientos
| contribuyendo al adecuado desarrollo de las funciones asignadas y al fortalecimiento de la gestion
| de la Secretaria de Hacienda.

internos,

De igual manera, se proporcion6 orientacién permanente a los funcionarios en la aplicacion de
normatividad vigente y manejo de informacién institucional,

VIRTUAL, SOPORTE EN EL
SISTEMA PYMISIS

supervision.

Rendir oportunamente los informes que sobre la ejecucién y
N estado del contrato le solicite el municipio por conducto del
supervisor y acatar las 6rdenes, instrucciones e indicaciones
que éste le imparta.

NI 2

La contratista presenté los informes solicitados dentro de los plazos establecidos, evidenciando
claridad, coherencia y suficiencia en la informacién reportada. Dichos informes reflejaron de manera
detallada el avance de las actividades, el cumplimiento de los compromisos adquiridos y el estado
general de ejecucién del contrato, permitiendo un adecuado seguimiento y control por parte de laj

Se resalta la disposicion permanente para atender los requerimientos adicionales, asi como la
capacidad de respuesta frente a observaciones, ajustes o recomendaciones realizadas por el
| supervisor, las cuales fueron acogidas de manera diligente y aplicadas oportunamente en el
| desarrollo de las actividades. Esto contribuy6 a garantizar la correcta ejecucién del objeto contractual
y el cumplimiento de los lineamientos establecidos por la entidad.

Asimismo, la contratista demostré responsabilidad y compromiso en la atencién de las directrices
impartidas, manteniendo una comunicacién efectiva y continua con la supervisién, lo que facilité la
coordinacion, el seguimiento de tareas y la toma de decisiones oportunas.

Su actuacién se enmarcé en los principios de responsabilidad, eficiencia, transparencia y|
cumplimiento, aportando al logro de los objetivos contractuales y al fortalecimiento de la gestién
institucional.

En consecuencia, se evidencia que la actividad fue ejecutada conforme a los criterios de calidad,
oportunidad y acatamiento requeridos, cumpliendo satisfactoriamente con las obligaciones
establecidas en el contrato.

CERTIFICACION DE ENVIO

9. CERTIFICACION APORTES A SEGURIDAD SOCIAL

su
on lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

rvisor, con la suscripcion del presente informe, certifica que el contratista cumplié con su obligacion de acreditar los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales correspondientes, de conformidad

10. ANEXOS
N° ANEXO sl NO N° DE FOLIOS OBSERVACIONES
1 Informe de Actividades del Contratista X
2 Factura /Cuenta de Cobro X
3 Planilla de Pago de Seguridad Social X Planilla de Seguridad Social No.38034826
| 4 Soporte de Cargue a Secop Il X
f
| 5 Entrada a Almacen o Documento Equivalente (si aplica) X
| Otros X
11. CERTIFICACION DEL SUPEI L COl

terminos egtablecidos en el mismo.

{ M
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YERLY YEISURE MARTINEZ LASSO - Secretaria de Hacienda Municipal.
Revisor  YERLY YEISURE MARTINEZ LASSO - Secretaria de Hacienda Municipal.
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\dad de supervisor del presente contrato de prestacion de servicios, certifico que el contratista presento su informe de actividades desarrolladas para el periodo comprendido entre el 01 al 30 de junio de 2026,.con

ntaje de avance total acumulado del 83,3%, para el informe No. 05, dando cumplimiento a cabalidad con las obligaciones estipuladas en el contrato, en los tiempos y condiciones acordados, conforme a los




