	ANEXO No. 1 – MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


Ciudad y fecha
Señores
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Grupo de Contratos
Avenida El Dorado No. 51-80, oficina 204
Bogotá D.C.
ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía IP 21 de 2026.
OBJETO: Suministrar los elementos e insumos de oficina necesarios para garantizar el normal funcionamiento de las distintas dependencias de la Superintendencia de Sociedades.
Por medio de la presente, presento propuesta dentro del proceso de selección indicado y, bajo la gravedad de juramento, declaro que:
1. Tengo capacidad legal y estoy facultado para presentar esta propuesta y obligar a la persona natural o jurídica que represento respecto de cada uno de los ofrecimientos incluidos en la propuesta.
2. La información suministrada es veraz y la oferta no contiene precios artificialmente bajos con el propósito de obtener la aceptación de la propuesta.
3. El representante legal del proponente acepta y avala la información y los documentos cargados en la plataforma SECOP II por el proponente para el presente proceso de contratación.
4. En caso de que mi propuesta sea aceptada, me comprometo a adelantar oportunamente los trámites necesarios para el perfeccionamiento y la ejecución del contrato, en los términos establecidos en la invitación pública.
5. Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con entidades estatales previstas en los artículos 8 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demás normas aplicables, y manifiesto que ni el suscrito ni la persona natural o jurídica que represento se encuentran incursos en alguna de ellas.
6. No me encuentro incurso, ni la persona jurídica que represento, en causal de inhabilidad derivada de las conductas establecidas en los literales a), b) y c) del artículo 90 de la Ley 1474 de 2011.
7. No tengo participación, ni la tienen los socios o integrantes de la persona jurídica que represento, en otro proponente participante en este proceso, salvo las situaciones permitidas por la ley y expresamente informadas a la Entidad.
8. No he efectuado acuerdos colusorios con otros proponentes o integrantes de otros proponentes para distorsionar el proceso de selección, defraudar a la Entidad o contrariar la libre competencia.
9. Manifiesto que (NO) ___ (SÍ) ___ he sido multado por una entidad estatal por incumplimiento de contratos estatales, mediante decisión ejecutoriada, dentro de los cinco (5) años anteriores a la fecha de cierre del proceso. En caso afirmativo, adjunto la información correspondiente.
10. He estudiado cuidadosamente la invitación pública, sus anexos y las adendas que se hubieren expedido; acepto su contenido sin reservas ni condicionamientos y renuncio a formular reclamaciones fundadas en su desconocimiento o interpretación errónea.
11. Conozco y acepto las especificaciones técnicas, condiciones de calidad, obligaciones, criterios de accesibilidad, condiciones de entrega y Acuerdos de Niveles de Servicio previstos en la invitación pública y en el anexo técnico.
12. Cotizo la totalidad de los ítems objeto del proceso, de conformidad con las condiciones establecidas por la Entidad.
13. Conozco y acepto que el valor estimado corresponde a un monto agotable. La adjudicación se realizará hasta por el valor del presupuesto oficial y la ejecución se efectuará con base en los precios unitarios ofertados por el contratista y las cantidades efectivamente solicitadas, entregadas y recibidas a satisfacción.
14. Conozco y acepto que la Entidad no garantiza cantidades mínimas ni se obliga a agotar la totalidad de los recursos disponibles.
15. Los precios unitarios ofertados incluyen IVA y todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos y demás erogaciones necesarias para la ejecución del contrato.
16. Conozco y acepto la condición especial de ejecución de subcontratación inclusiva prevista en los documentos del proceso.
Para efectos de notificaciones y comunicaciones, suministro la siguiente información:
	Representante legal / persona natural / apoderado
	

	Cédula de ciudadanía o extranjería
	

	Cargo
	

	Razón social
	

	NIT
	

	Dirección de domicilio
	

	Teléfono
	

	Correo electrónico
	

	Persona encargada del proceso
	

	Teléfono y correo de contacto
	

	Firma
	




	ANEXO No. 2 – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN


Ciudad y fecha
Señores
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Grupo de Contratos
Avenida El Dorado No. 51-80, oficina 204
Bogotá D.C.
ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía IP 21 de 2026.
OBJETO: Suministrar los elementos e insumos de oficina necesarios para garantizar el normal funcionamiento de las distintas dependencias de la Superintendencia de Sociedades.
El (los) suscrito(s) ________________________________, identificado(s) con ________________________________, actuando en nombre propio / en calidad de representante(s) legal(es) de ________________________________, con NIT ________________________________, quien(es) en adelante se denominará(n) EL PROPONENTE, suscribe(n) el presente compromiso anticorrupción.
PRIMERO: La Superintendencia de Sociedades adelanta el Proceso de Selección de Mínima Cuantía IP 21 de 2026, identificado en el encabezado de este documento.
SEGUNDO: EL PROPONENTE está interesado en participar y se compromete a actuar con transparencia, integridad, responsabilidad y respeto por la libre competencia.
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.
1. No ofrecer ni entregar sobornos, dádivas, beneficios o cualquier otra forma de halago a servidores públicos o particulares en relación con la propuesta, el proceso de contratación o la ejecución del contrato.
2. No permitir que empleados, agentes, asesores, consultores, subcontratistas o representantes realicen en su nombre las conductas descritas en el numeral anterior.
3. Impartir instrucciones para el cumplimiento de las leyes colombianas, en especial las normas de contratación estatal, transparencia y libre competencia.
4. No efectuar acuerdos o conductas colusorias, manipular precios, distribuir contratos ni restringir indebidamente la competencia, e informar a la Entidad cualquier hecho irregular del que tenga conocimiento.
CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. EL PROPONENTE acepta las consecuencias previstas en la ley y en los documentos del proceso cuando se compruebe el incumplimiento de los compromisos asumidos.
En constancia, se firma en ____________________, a los ____ días del mes de ____________________ de 2026.
	Firma y nombre del representante legal / persona natural / apoderado
	

	Documento de identificación y calidad en la que actúa
	

	Razón social y NIT
	


Nota: Cuando el proponente sea plural, el documento deberá ser suscrito por todos sus integrantes, directamente o por medio de sus representantes legalmente facultados.


	ANEXO No. 3 – MODELO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL


Ciudad y fecha
Señores
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Grupo de Contratos
Avenida El Dorado No. 51-80, oficina 204
Bogotá D.C.
ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía IP 21 de 2026.
OBJETO: Suministrar los elementos e insumos de oficina necesarios para garantizar el normal funcionamiento de las distintas dependencias de la Superintendencia de Sociedades.
Los abajo firmantes manifestamos que hemos acordado asociarnos bajo la modalidad de Consorcio (___) / Unión Temporal (___), con el fin de participar en el proceso de selección indicado.
NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL: ____________________________________________
La duración del Consorcio / Unión Temporal será igual al plazo de ejecución y liquidación del contrato y cinco (5) años más.
El proponente plural está integrado de la siguiente manera:
	INTEGRANTE
	IDENTIFICACIÓN / NIT
	ACTIVIDAD A REALIZAR
	PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Nota: La suma de los porcentajes de participación debe ser igual al cien por ciento (100%).
El representante del Consorcio / Unión Temporal es ________________________________, identificado con ________________________________, quien queda expresamente facultado para presentar y firmar la propuesta, recibir comunicaciones, subsanar cuando resulte procedente, aceptar la oferta, suscribir los documentos necesarios y adoptar las decisiones relacionadas con la ejecución y liquidación del contrato, dentro de las facultades otorgadas por los integrantes.
Los integrantes declaran que conocen y aceptan el régimen de responsabilidad aplicable a los consorcios y uniones temporales conforme al artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes, y que ninguno de ellos se encuentra incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.
Para constancia, se firma en ____________________, a los ____ días del mes de ____________________ de 2026.
	Nombre y firma del representante legal del integrante 1
	

	Nombre y firma del representante legal del integrante 2
	

	Nombre y firma del representante legal del integrante 3 (si aplica)
	

	Nombre y firma del representante del Consorcio / Unión Temporal
	




	ANEXO No. 4 – ANEXO TÉCNICO


Se requiere el suministro de los elementos relacionados en cada uno de los siguientes grupos para el desarrollo de las funciones institucionales de las dependencias de la Superintendencia de Sociedades
• Todos los elementos deberán garantizarse de excelente calidad.
• Deberá ofrecer los elementos con las características mínimas o superiores a las establecidas por la Entidad
• Luego de la adjudicación no podrá cambiar las marcas ofrecidas. En caso de fuerza mayor, deberá presentar el requerimiento de cambio por un elemento de igual o mejores características ofrecidas, con su debida justificación para análisis del supervisor del contrato. Quién deberá evaluar la situación manifestada y siempre y cuando no se desmejore el ofrecimiento podría ser aceptada. Es indispensable que el contratista, con la solicitud, presente la solicitud con los soportes documentales que permita evidenciar que la causa es ajena al contratista.
• Se deberán entregar todos los elementos de consumo en su totalidad en la sede de la Entidad en la ciudad de Bogotá D.C, en los plazos y fechas acordadas en la Avenida El Dorado 51-80, según el plan de entregas de este anexo técnico
• Deberá informar con anticipación los datos de las personas y vehículos que realizarán la entrega de los elementos, enviando copia de la cédula, ARL, EPS, las placas, modelo, color del vehículo al igual que los mismos datos del conductor.
• El traslado de los elementos corre por cuenta del contratista y no representa costos adicionales para la Entidad.
Los elementos que requiere la Entidad son los que se relacionan a continuación así:
	Ítem
	Descripción

	1
	LAPIZ NEGRO No. 2; CAJA DE 12 UNIDADES

	2
	LAPIZ ROJO No. 2; CAJA DE 12 UNIDADES

	3
	BORRADOR DE NATA RECTANGULAR BLANCO DE PESO 20 +/-2GR. PRODUCTO A BASE DE RESINA PLÁSTICA BLANDA, DE DESGRANE FINO PARA FÁCIL BORRADO, NO DEJA MANCHA Y NO RASGA EL PAPEL. DE USO UNIVERSITARIO, ESCOLAR Y PROFESIONAL; CAJA DE 24 UNIDADES

	4
	TAJA LAPIZ METÁLICO, CON CUCHILLA DE ALTA CALIDAD EN ACERO INOXIDABLE CON TAMAÑO Y FORMA ANATÓMICA; CAJA POR 24 UNIDADES

	5
	REGLA DE ALUMINIO PLANA DE 30 CM; UNIDAD

	6
	BOLIGRAFO TINTA NEGRA TRAZO DE ESCRITURA FINA 0,7 MM ZONA DE AGARRE EN CAUCHO ANTIDESLIZANTE PARA MAYOR CONFORT, SISTEMA RETRÁCTIL, PUNTA METALICA, Y ESCRITURA SUAVE, ORIGEN NACIONAL CUERPO TRANSPARENTE PARA COMPROBAR CANTIDAD DE TINTA RESTANTE; CAJA DE 12 UNIDADES

	7
	BOLIGRAFO TINTA ROJO DE CALIDAD DE SECADO RÁPIDO, CUERPO PLASTICO O POLIETILENO, CON TAPA, PUNTA METALICA, Y ESCRITURA SUAVE, ORIGEN NACIONAL CUERPO TRANSPARENTE PARA COMPROBAR CANTIDAD DE TINTA RESTANTE; CAJA DE 12 UNIDADES

	8
	MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO DE VIDRIO PUNTA GRUESA y BISELADA COLORES SURTIDOS NEGRO, AZUL, Y VERDE, TAPA ANTIASFIXIANTE; CAJA DE 12 UNIDADES

	9
	BORRADOR DE MADERA PARA TABLERO · ELABORADO CON FELPA SINTÉTICA, FILETO O PAÑO CHALET. LA BAESE DEBE SER EN MADERA; UNIDAD

	10
	MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO, VERDE, AZUL O ROJO TINTA INDELEBLE A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RAPIDO, CALOR Y HUMEDAD PARA ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE PUNTA GRUESA; CAJA DE 10 UNIDADES

	11
	MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA COLORES SURTIDOS NEGRO, AZUL O ROJO, TINTA INDELEBRE A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RAPIDO RESISTENTE AL CALOR Y A LA HUMERDAD, PARA ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE. TAPA DE CIERRE HERMETICO; CAJA DE 12 UNIDADES

	12
	RESALTADOR DE TEXTO: RESALTADOR PUNTA GRUESA y BISELADA TINTA UNIVERSAL A BASE DE AGUA EN COLOR BRILLANTE SURTIDO AMARILLO, VERDE y ROSADO, SECA RÁPIDAMENTE, TAPA ANTIASFIXIANTE, PARA TODO TIPO DE PAPEL Y CLIP DE EXCELENTE SUJECIÓN; CAJA DE 12 UNIDADES

	13
	ROLLO CINTA TRANSPARENTE DE 72 MM ANCHA X 50 METROS (ROLLO EMPAQUE); PAQUETE DE 6 ROLLOS

	14
	ROLLO CINTA TRANSPARENTE 1/2" (12X40); PAQUETE DE 6 ROLLOS

	15
	ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DIMENSIONES 48 MM ANCHO X40 METROS; PAQUETE DE 6 ROLLOS

	16
	ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DIMENSIONES 12 MM ANCHO X40 METROS; PAQUETE DE 6 ROLLOS

	17
	CINTA MAGICA 18X25 PENMAX 3/4" EN CAJA PMC-08; CAJA DE 10 UNIDADES

	18
	CLIP ESTANDAR PEQUEÑO ALAMBRE METALICO GALVANIZADO; CAJA DE 100 UNIDADES

	19
	CLIP MARIPOSA GIGANTE; CAJA DE 12 UNIDADES

	20
	MANECILLA DOBLE CLIP 1/2 PULG; CAJA DE 12 UNIDADES.

	21
	MANECILLA DOBLE CLIP 2 PULG; CAJA DE 12 UNIDADES

	22
	MANECILLA DOBLE CLIP 3/4 PULG; CAJA X 12 UNIDADES

	23
	PEGANTE LIQUIDO 225G PARA OFICINA TIPO UNIVERSAL NO TOXICO Y LAVABLE; UNIDAD

	24
	PEGANTE EN BARRA DE 40 GRAMOS NO TOXICO, LIBRE DE ÁCIDO, INOLORO; CAJA DE 12 UNIDADES

	25
	CARPETA 4 ALAS BLANCA DESACIFICADA (TAMAÑO CARTA); PAQUETE DE 10 UNIDADES

	26
	CARPETA 4 ALAS BLANCA DESACIFICADA (TAMAÑO OFICIO); PAQUETE DE 10 UNIDADES

	27
	TABLA PLANILLERA MATERIAL PLASTICO TAMAÑO OFICIO BORDES REDONDOS; UNIDAD

	28
	TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE TIPO DE OFICINA 7.5 PULGADAS; UNIDAD

	29
	BISTURI CUERPO METÁLICO. CORTADOR METALICO ESTANDAR MULTIUSOS. CUCHILLA CORREDIZA Y CAMBIABLE CON BLOQUEO DE CUCHILLA Y CON CORTA CUCHILLA; UNIDAD

	30
	PAQUETE DE 100 BANDERITAS AUTOADHESIVAS EN LA PUNTA DE UNA DE LAS CARAS TAMAÑO DE 1/2 PULGADA PLÁSTICA, DE COLORES SURTIDOS X 5 DE 20 UNIDADES CADA COLOR,

	31
	NOTAS ADHESIVAS X100 SURTIDO TAMAÑO 7,6 X 7,6 X 0,8 CMS - EXCELENTE ADHESION SOBRE SUPERFICIES LIMPIAS PARA PEGAR EN ESCRITORIO, MONITOR, VENTANAS, COLORES VERDE, AMARILLO, NARANJA, FUCSI, ROSADO. AUTO ADHESIVO Y DESPRENDIBLE, HOJAS DE 5 COLORES NEON, BOND 75G

	32
	PROTECTOR DE HOJAS EN ACETATO CARTA GRUESO; PAQUETE DE 25 UNIDADES

	33
	PROTECTOR DE HOJAS EN ACETATO OFICIO GRUESO; PAQUETE DE 25 UNIDADES

	34
	COSEDORA METALICAS DE OFICINA 20 HOJAS 2 HUECOS, BASE ANTIDESLIZANTE GRAPAS ESTÁNDAR REFERENCIA 26/6 CON CARGADOR DE CAPACIDAD PARA UN TIRO DE 208 GRAPAS. CON UNA FISURA GIRABLE EN LA BASE DE LA COSEDORA QUE PERMITE QUE LOS EXTREMOS DE LA GRAPA QUEDEN HACIA DENTRO O HACIA AFUERA; UNIDAD

	35
	GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 26/6 METÁLICO GALVANIZADO; CAJA DE 1000 UNIDADES

	36
	SACA GANCHO MANUAL PARA GRAPA CUERPO ALUMINIO Y SUJECION EN PASTA; UNIDAD

	37
	PERFORADORA METALICA ESTANDAR de 2 HUECOS PARA OFICINA 10 HOJAS, GUIA INDICADORA Y DEPOSITO DE RESIDUOS; UNIDAD

	38
	ALMOHADILLA DACTILAR DE ALTA CALIDAD, NO TÓXICO, SE LIMPIA FÁCILMENTE AL FROTAR LOS DEDOS. De 2000 a 2500 HUELLAS; UNIDAD

	39
	CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR CUENTA FACIL DE 14GRA A 20GRS.; UNIDAD

	40
	PILA ALCALINA DE LARGA DURACIÓN AAA NORMAL NO RECARGABLE VOLTAJE 1,5 V - BLÍSTER X 2 UNIDADES

	41
	GRAPA PLASTICA P/ZUNCHO MEDIA LIBRA -GRP; BOLSA X 250 G.

	42
	ZUNCHO PLASTICO 1/2" CALIBRE 3; PRESENTACION ROLLO DE 1000 MTS

	43
	PAPEL CHICLE -PAPEL STRECH COLOR TRANSPARENTE TAMAÑO 50 CM X300M; ROLLO

	44
	PAPEL BOND 75G OFICIO; CAJA DE 10 RESMAS

	45
	PAPEL BOND 75G CARTA; CAJA DE 10 RESMAS


CRITERIOS DE ACCESIBILIDAD APLICABLES AL SUMINISTRO
Los elementos suministrados deberán cumplir los siguientes criterios, según resulte aplicable por su naturaleza y función:
a) Los empaques, cajas, etiquetas y presentaciones deberán permitir identificar claramente el nombre del producto, contenido, cantidad, medida, color y recomendaciones de uso, mediante texto legible, con contraste suficiente entre la información y el fondo.
b) El color no podrá constituir el único mecanismo para identificar información, instrucciones, referencias o características esenciales del producto.
c) Los elementos de manipulación manual deberán contar con superficies estables, seguras y, cuando corresponda, antideslizantes, que faciliten su agarre y utilización.
d) Las cosedoras, perforadoras, tijeras, bisturís, sacaganchos y demás elementos que incorporen mecanismos, cuchillas o partes metálicas deberán tener acabados uniformes, sin rebabas, bordes cortantes o piezas expuestas distintas de aquellas necesarias para su función. Los bisturís deberán contar con mecanismo de bloqueo de la cuchilla.
e) Las carpetas, protectores, notas adhesivas, cintas y demás elementos deberán poder separarse, abrirse y manipularse sin requerir fuerza desproporcionada o herramientas adicionales.
f) Los bienes deberán presentar dimensiones, formas y características que permitan su uso seguro y funcional por parte de los usuarios.
g) La supervisión verificará estos criterios mediante inspección visual y funcional durante el recibo de cada entrega y dejará constancia en el respectivo informe.
Los criterios se aplicarán de acuerdo con la naturaleza de cada elemento y no podrán interpretarse como autorización para modificar las características técnicas mínimas definidas por la Entidad.
PROGRAMACION DE ENTREGAS
Dependiendo de la cantidad de papelería y elemento de oficina establecidos en la adjudicación del proceso, el contratista deberá realizar las entregas previamente coordinadas con el supervisor del contrato, podrá ser una o varias según la producción que realice dentro del plazo de ejecución del contrato.
Las Fechas de las Entregas serán acordadas con el supervisor del contrato, y el pago corresponderá a la cantidad de elementos entregados, aplicando los acuerdos de niveles de servicio por cumplimiento.
ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIO
Deben atenderse los Acuerdos de Niveles de Servicio, para garantizar la oportunidad de la Entrega de los elementos conforme lo acordado con el contratista.
	ANS
	DESCRIPCIÓN
	PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO
DESCUENTO FACTURA

	1
	Retraso en la entrega de los elementos de papelería y útiles de oficina Entre 1 y 5 días adicionales a la fecha pactada de entrega
	5% del valor total de los elementos de papelería y útiles de oficina a entregar

	2
	Retraso en la entrega de los elementos de papelería y útiles de oficina Entre 6 y 10 días adicionales a la fecha pactada de entrega
	10% del valor total de los elementos de papelería y útiles de oficina a entregar a entregar y un llamado de atención por parte de la supervisión del contrato

	3
	Retraso en la entrega de los elementos de papelería y útiles de oficina Entre 11 días o más adicionales a la fecha pactada de entrega
	Se adelantará el procedimiento establecido en el manual de contratación de la Entidad por posible incumplimiento


Una vez adjudicado el contrato, el contratista deberá aportar la relación adjunta de documentos, según el nivel de riesgo 1,2 o 3 de su sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo.
Es indispensable que sean previamente validados por el Líder del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo de la Empresa y las evidencias de cumplimiento deben venir nombradas según el orden que aparece en la tabla para la respectiva revisión del área respectiva en la Entidad.


	ANEXO No. 5 – CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TÉCNICA, ANEXO TÉCNICO Y DOCUMENTO DE DETALLE TÉCNICO


Ciudad y fecha
Señores
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Bogotá D.C.
ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía IP 21 de 2026.
OBJETO: Suministrar los elementos e insumos de oficina necesarios para garantizar el normal funcionamiento de las distintas dependencias de la Superintendencia de Sociedades.
Ref.: Certificación cumplimiento ficha técnica, anexo técnico y documento detalle técnico
Yo ___________________________, identificado con cédula de ciudadanía número __________, expedida en _________, en mi calidad de Representante Legal de la Sociedad ____________________, me permito certificar en nombre de la sociedad a la cual represento, lo siguiente:
• He revisado detalladamente el anexo técnico de los bienes que hacen parte del presente proceso de contratación.
• Cumplo con todos y cada uno de los criterios técnicos y ergonómicos definidos para cada uno de los elementos presente proceso de contratación
En el evento de salir favorecido con la adjudicación del proceso, cumpliré estrictamente las condiciones señaladas en la ficha técnica y en el anexo técnico y que cada uno de los bienes ofrecidos están conforme a los requerimientos técnicos y serán entregados en su totalidad con las marcas y detalles como se describe a continuación:
A continuación, presento el documento de detalle técnico conforme mi ofrecimiento:
DOCUMENTO DETALLE TÉCNICO
	Ítem
	Descripción
	Marca y/o referencia ofrecida

	1
	LAPIZ NEGRO No. 2; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	2
	LAPIZ ROJO No. 2; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	3
	BORRADOR DE NATA RECTANGULAR BLANCO DE PESO 20 +/-2GR. PRODUCTO A BASE DE RESINA PLÁSTICA BLANDA, DE DESGRANE FINO PARA FÁCIL BORRADO, NO DEJA MANCHA Y NO RASGA EL PAPEL. DE USO UNIVERSITARIO, ESCOLAR Y PROFESIONAL; CAJA DE 24 UNIDADES
	

	4
	TAJA LAPIZ METÁLICO, CON CUCHILLA DE ALTA CALIDAD EN ACERO INOXIDABLE CON TAMAÑO Y FORMA ANATÓMICA; CAJA POR 24 UNIDADES
	

	5
	REGLA DE ALUMINIO PLANA DE 30 CM; UNIDAD
	

	6
	BOLIGRAFO TINTA NEGRA TRAZO DE ESCRITURA FINA 0,7 MM ZONA DE AGARRE EN CAUCHO ANTIDESLIZANTE PARA MAYOR CONFORT, SISTEMA RETRÁCTIL, PUNTA METALICA, Y ESCRITURA SUAVE, ORIGEN NACIONAL CUERPO TRANSPARENTE PARA COMPROBAR CANTIDAD DE TINTA RESTANTE; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	7
	BOLIGRAFO TINTA ROJO DE CALIDAD DE SECADO RÁPIDO, CUERPO PLASTICO O POLIETILENO, CON TAPA, PUNTA METALICA, Y ESCRITURA SUAVE, ORIGEN NACIONAL CUERPO TRANSPARENTE PARA COMPROBAR CANTIDAD DE TINTA RESTANTE; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	8
	MARCADOR BORRABLE PARA TABLERO DE VIDRIO PUNTA GRUESA y BISELADA COLORES SURTIDOS NEGRO, AZUL, Y VERDE, TAPA ANTIASFIXIANTE; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	9
	BORRADOR DE MADERA PARA TABLERO · ELABORADO CON FELPA SINTÉTICA, FILETO O PAÑO CHALET. LA BAESE DEBE SER EN MADERA; UNIDAD
	

	10
	MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO, VERDE, AZUL O ROJO TINTA INDELEBLE A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RAPIDO, CALOR Y HUMEDAD PARA ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE PUNTA GRUESA; CAJA DE 10 UNIDADES
	

	11
	MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA COLORES SURTIDOS NEGRO, AZUL O ROJO, TINTA INDELEBRE A BASE DE ALCOHOL DE SECADO RAPIDO RESISTENTE AL CALOR Y A LA HUMERDAD, PARA ESCRIBIR SOBRE CUALQUIER SUPERFICIE. TAPA DE CIERRE HERMETICO; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	12
	RESALTADOR DE TEXTO: RESALTADOR PUNTA GRUESA y BISELADA TINTA UNIVERSAL A BASE DE AGUA EN COLOR BRILLANTE SURTIDO AMARILLO, VERDE y ROSADO, SECA RÁPIDAMENTE, TAPA ANTIASFIXIANTE, PARA TODO TIPO DE PAPEL Y CLIP DE EXCELENTE SUJECIÓN; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	13
	ROLLO CINTA TRANSPARENTE DE 72 MM ANCHA X 50 METROS (ROLLO EMPAQUE); PAQUETE DE 6 ROLLOS
	

	14
	ROLLO CINTA TRANSPARENTE 1/2" (12X40); PAQUETE DE 6 ROLLOS
	

	15
	ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DIMENSIONES 48 MM ANCHO X40 METROS; PAQUETE DE 6 ROLLOS
	

	16
	ROLLO CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR DIMENSIONES 12 MM ANCHO X40 METROS; PAQUETE DE 6 ROLLOS
	

	17
	CINTA MAGICA 18X25 PENMAX 3/4" EN CAJA PMC-08; CAJA DE 10 UNIDADES
	

	18
	CLIP ESTANDAR PEQUEÑO ALAMBRE METALICO GALVANIZADO; CAJA DE 100 UNIDADES
	

	19
	CLIP MARIPOSA GIGANTE; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	20
	MANECILLA DOBLE CLIP 1/2 PULG; CAJA DE 12 UNIDADES.
	

	21
	MANECILLA DOBLE CLIP 2 PULG; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	22
	MANECILLA DOBLE CLIP 3/4 PULG; CAJA X 12 UNIDADES
	

	23
	PEGANTE LIQUIDO 225G PARA OFICINA TIPO UNIVERSAL NO TOXICO Y LAVABLE; UNIDAD
	

	24
	PEGANTE EN BARRA DE 40 GRAMOS NO TOXICO, LIBRE DE ÁCIDO, INOLORO; CAJA DE 12 UNIDADES
	

	25
	CARPETA 4 ALAS BLANCA DESACIFICADA (TAMAÑO CARTA); PAQUETE DE 10 UNIDADES
	

	26
	CARPETA 4 ALAS BLANCA DESACIFICADA (TAMAÑO OFICIO); PAQUETE DE 10 UNIDADES
	

	27
	TABLA PLANILLERA MATERIAL PLASTICO TAMAÑO OFICIO BORDES REDONDOS; UNIDAD
	

	28
	TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE TIPO DE OFICINA 7.5 PULGADAS; UNIDAD
	

	29
	BISTURI CUERPO METÁLICO. CORTADOR METALICO ESTANDAR MULTIUSOS. CUCHILLA CORREDIZA Y CAMBIABLE CON BLOQUEO DE CUCHILLA Y CON CORTA CUCHILLA; UNIDAD
	

	30
	PAQUETE DE 100 BANDERITAS AUTOADHESIVAS EN LA PUNTA DE UNA DE LAS CARAS TAMAÑO DE 1/2 PULGADA PLÁSTICA, DE COLORES SURTIDOS X 5 DE 20 UNIDADES CADA COLOR,
	

	31
	NOTAS ADHESIVAS X100 SURTIDO TAMAÑO 7,6 X 7,6 X 0,8 CMS - EXCELENTE ADHESION SOBRE SUPERFICIES LIMPIAS PARA PEGAR EN ESCRITORIO, MONITOR, VENTANAS, COLORES VERDE, AMARILLO, NARANJA, FUCSI, ROSADO. AUTO ADHESIVO Y DESPRENDIBLE, HOJAS DE 5 COLORES NEON, BOND 75G
	

	32
	PROTECTOR DE HOJAS EN ACETATO CARTA GRUESO; PAQUETE DE 25 UNIDADES
	

	33
	PROTECTOR DE HOJAS EN ACETATO OFICIO GRUESO; PAQUETE DE 25 UNIDADES
	

	34
	COSEDORA METALICAS DE OFICINA 20 HOJAS 2 HUECOS, BASE ANTIDESLIZANTE GRAPAS ESTÁNDAR REFERENCIA 26/6 CON CARGADOR DE CAPACIDAD PARA UN TIRO DE 208 GRAPAS. CON UNA FISURA GIRABLE EN LA BASE DE LA COSEDORA QUE PERMITE QUE LOS EXTREMOS DE LA GRAPA QUEDEN HACIA DENTRO O HACIA AFUERA; UNIDAD
	

	35
	GANCHO TIPO GRAPA, REFERENCIA 26/6 METÁLICO GALVANIZADO; CAJA DE 1000 UNIDADES
	

	36
	SACA GANCHO MANUAL PARA GRAPA CUERPO ALUMINIO Y SUJECION EN PASTA; UNIDAD
	

	37
	PERFORADORA METALICA ESTANDAR de 2 HUECOS PARA OFICINA 10 HOJAS, GUIA INDICADORA Y DEPOSITO DE RESIDUOS; UNIDAD
	

	38
	ALMOHADILLA DACTILAR DE ALTA CALIDAD, NO TÓXICO, SE LIMPIA FÁCILMENTE AL FROTAR LOS DEDOS. De 2000 a 2500 HUELLAS; UNIDAD
	

	39
	CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR CUENTA FACIL DE 14GRA A 20GRS.; UNIDAD
	

	40
	PILA ALCALINA DE LARGA DURACIÓN AAA NORMAL NO RECARGABLE VOLTAJE 1,5 V - BLÍSTER X 2 UNIDADES
	

	41
	GRAPA PLASTICA P/ZUNCHO MEDIA LIBRA -GRP; BOLSA X 250 G.
	

	42
	ZUNCHO PLASTICO 1/2" CALIBRE 3; PRESENTACION ROLLO DE 1000 MTS
	

	43
	PAPEL CHICLE -PAPEL STRECH COLOR TRANSPARENTE TAMAÑO 50 CM X300M; ROLLO
	

	44
	PAPEL BOND 75G OFICIO; CAJA DE 10 RESMAS
	

	45
	PAPEL BOND 75G CARTA; CAJA DE 10 RESMAS
	


Certifico que aplico los requisitos de compras públicas sostenibles y los compromisos ambientales indicados por la entidad en el formato del presente proceso de contratación.
En constancia, se firma a los ____ días del mes ________ de 2026.
	Firma del representante legal
	

	Nombre del Representante Legal
	

	Identificado con
	





	ANEXO No. 6 – FORMATO DE EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE


Ciudad y fecha
Señores
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Bogotá D.C.
ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía IP 21 de 2026.
OBJETO: Suministrar los elementos e insumos de oficina necesarios para garantizar el normal funcionamiento de las distintas dependencias de la Superintendencia de Sociedades.
Ref.: Certificación de experiencia habilitante del proponente
Yo ___________________________, identificado con cédula de ciudadanía número __________, expedida en _________, en mi calidad de Representante Legal de la Sociedad ____________________, me permito certificar la experiencia en nombre de la sociedad a la cual represento, lo siguiente:
El proponente deberá adjuntar hasta dos (2) certificaciones o actas de liquidación de contratos celebrados y ejecutados por el proponente con entidades públicas o privadas, nacionales o internacionales, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor establecido en el Presupuesto Oficial, cuyo objeto, alcance u obligaciones comprendan o se encuentren directamente relacionadas con venta, o suministro similar al del objeto del contrato.
Presupuesto Oficial: SESENTA Y CINCO MILONES DE PESOS ($65.000.000) MONEDA CORRIENTE incluido IVA y las demás erogaciones a que haya lugar.
	Requerimiento
	CONTRATO 1
	CONTRATO 2

	No. Contrato
	
	

	Contratista
	
	

	Contratante
	
	

	Objeto del contrato
	
	

	Valor del Contrato
	
	

	Fecha Inicio
	
	

	Fecha Final
	
	


* Adjuntar la certificación individual de cada contrato
Los documentos o las certificaciones que se aporten para verificar la experiencia solicitada deben tener mínimo la siguiente información, para ser tenidas en cuenta:
• Nombre o razón social del contratante.
• Nombre o razón social del contratista.
• Objeto del contrato.
• Fecha del contrato.
• Debe ser expedida por el representante legal o persona autorizada
En constancia, se firma a los ____ días del mes ________ de 2026.
	Firma del representante legal
	

	Nombre del Representante Legal
	

	Identificado con
	




	ANEXO No. 8 – FORMATO COMPRAS PÚBLICAS SOSTENIBLES Y COMPROMISO AMBIENTAL


Ciudad y fecha
Señores
SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
Bogotá D.C.
ASUNTO: Proceso de Mínima Cuantía IP 21 de 2026.
OBJETO: Suministrar los elementos e insumos de oficina necesarios para garantizar el normal funcionamiento de las distintas dependencias de la Superintendencia de Sociedades.
Ref.: Certificación compras públicas sostenibles y compromiso ambiental
Yo ___________________________, identificado con cédula de ciudadanía número __________, expedida en _________, en mi calidad de Representante Legal de la Sociedad ____________________, me permito certificar en nombre de la sociedad a la cual represento, lo siguiente:
• Que es mi interés apoyar la acción del estado colombiano, para fortalecer la política de la gestión y el cuidado del medio ambiente, a través de las compras públicas sostenibles.
• Que en el evento requiera el suministro de papel, o elementos de papel, se deberá preferir papel reciclado, o procedente de fuentes forestales sostenibles, y libre de cloro elemental.
• Que es mi interés ofrecer opciones más amigables con el ambiente como productos reutilizables, productos de poly-board (cartón), biodegradables, entre otros.
• Que es mi interés respetar los derechos humanos, abstenerme de infringirlos y afrontar las consecuencias negativas frente a los hechos sobre los que tengan responsabilidad.
• Que cumpliré durante la ejecución del contrato en caso de ser adjudicado y durante el tiempo requerido por la Entidad, con los requisitos ambientales que se requieran, en pro de garantizar una contratación alineada con la gestión y política ambiental.
• Que cumpliré con lo establecido por la Superintendencia de Sociedades respecto de las responsabilidades, contenidas en el anexo técnico como contratista
En constancia, se firma a los ____ días del mes ________ de 2026.
	Firma del representante legal
	

	Nombre del Representante Legal
	

	Identificado con
	





