Propuesta LIZETH SANCHEZ PENA
Ingeniero civil

Popayén, enero de 2021

Doctor

ELIAS LARRAHONDO CARABALI
Gobernador del Cauca

Ingeniera

MARTHA CECILIA ORDONEZ OCAMPO
Secretaria de Infraestructura del Cauca

Ref.: Propuesta Contrato de Prestacion de Servicios — Secretaria de Infraestructura
Cordial saludo.

En atencién a la invitacidn formal para presentar propuesta para celebrar contrato de prestacion de
servicios, cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS COMO INGENIERO CIVIL PARA
APOYAR EN EL AREA ADMINISTRATIVA, TECNICA Y FINANCIERA, EN EL DESARROLLO DEL
PROYECTO DE CONSERVACION RUTINARIA CON PARTICIPACION COMUNITARIA DE LA RED VIAL
INCLUIDA EN EL PLAN VIAL DEPARTAMEN, me permito informar que estoy interesado(a), tengo las
aptitudes y estoy capacitado para desempeiiar las siguientes actividades:

1. Apoyar la coordinacidn y ejecucidn de los procesos pre y contractuales necesarios en el desarrollo
de proyecto. 2. Apoyar la coordinaciéon de los procesos administrativos para el desarrollo del
proyecto 3. Apoyar la coordinacién y ejecucion de la supervision de los diferentes contratos de
adquisicion y compra de herramienta menor, papeleria, chaquetas, elementos de proteccion
personal que celebren y que se le asignen 4. Apoyar la coordinacién con ayuda de los apoyos
administrativos la recepcion, clasificacion, actualizacidn, digitalizacion y envio de la correspondencia
o documentacidn necesaria para el desarrollo del proyecto. 5. Apoyar la verificacion de los tramites
y procesos asignados al personal que se desempefian como auxiliar administrativo, para que se
realicen eficaz y eficientemente las labores hasta su culminacion. 6. Apoyar el control y entrega de
herramienta menor y elementos de proteccion personal en marco de cada convenio solidarios con
su respectiva acta de recibo y entrega, igualmente recepcionar las actas de entrega de estas a JAC.
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