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Cláusula 1 - Definiciones 
Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que 
se asigna a continuación. Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente cláusula, 
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

Definiciones 

Contratante MUNICIPIO DE ALTAMIRA HUILA  
NIT: 891.180.188-4 

Ordenador del Gasto YECID RODRIGUEZ TOVAR, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. 
4.888.229 

Contratista 
Identificación 

ARSENETH PORTILLO CABRERA 
C.C. No. 25.280.744 
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Cláusula 2 - Objeto del Contrato 
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LOS PROCESOS DE GESTIÓN FINANCIERA DE 
ASEGURAMIENTO EN SALUD, ADELANTADAS POR LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE SALUD AUTORIZADAS 
PARA OPERAR EN EL MUNICIPIO DE ALTAMIRA. 
 
Clausula 3 - Obligaciones Generales del Contratista 

3.1 El contratista se compromete a prestar sus servicios generando un ambiente adecuado dentro del clima 
organizacional de la dependencia, manteniendo relaciones de cordialidad con quienes se relaciona y 
desempeña sus funciones, brindado una adecuada atención al usuario y entregando el máximo de sus 
capacidades para el cumplimiento de las metas definidas a la dependencia. 

3.2 Realizar los pagos correspondientes a salud, pensión y riesgos laborales a que haya lugar en virtud del contrato. 
3.3 El contratista se obliga a actualizar su hoja de vida en el SIGEP durante el primer mes de ejecución del contrato. 
3.4 El contratista se obliga a diligenciar la declaración de bienes y rentas y registro de conflictos de interés de la 

Función Pública conforme la Ley 2013 de 2019, ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019) durante el 
primer mes de ejecución del contrato. 

3.5 Para efectos del informe final, en cumplimiento del artículo 2.8.2.2.4. del Decreto 1080 de 2015, deberá entregar 
mediante el diligenciamiento del formato único de inventario documental aprobado por la entidad, y dando 
aplicación a la Tabla de retención documental, los archivos que se encuentren en poder del contratista. 

3.6 Cargar los respectivos de informes mensuales sobre las actividades realizadas durante el periodo de ejecución, 
con los soportes correspondientes en la plataforma del SECOP ll. 

3.7 Prestar los servicios contratados de manera eficaz y oportuna, así como atender los requerimientos que le sean 
efectuados por el supervisor del contrato en desarrollo del objeto contractual.  

3.8 Garantizar el adecuado cuidado, conservación y custodia de los materiales, documentos, bienes y demás 
elementos del municipio utilizados o entregados para la ejecución de las actividades contractuales. En caso de 
requerir para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales una computadora personal, tener a su 
disposición el mismo.  

3.9 Cumplir estrictamente, con el sistema integrado de gestión compuesto por el Modelo Integrado de Planeación 
y Gestión MIPG, la Gestión de Calidad y el Plan Institucional de Gestión, comprometiéndose a mantenerse 
informado, a participar activamente en las actividades que se adelanten y a conocer de forma integral las 
normas pertinentes para su cumplimiento, las cuales podrán ser consultadas a través del portal web de la 
entidad. 

3.10 De conformidad con lo establecido en la Resolución No. 000042 de 2020, y 000094 de 2020 emitidas por la 
DIAN, el contratista deberá cumplir con la facturación electrónica si ello estuviere obligado conforme la 
reglamentación vigente.  

3.11 El Contratista no podrá hacer uso de los estudios, investigaciones y en general los informes y trabajos realizados 
para cumplir el objeto de este contrato, sin autorización previa, expresa y escrita de la Alcaldía Municipal de 
Altamira. 

3.12 El Contratista puede hacer uso y difusión de los resultados, informes y documentos, y en general de los 
productos que se generen en desarrollo y ejecución del presente contrato, siempre y cuando con ello no se 
afecte la confidencialidad de que trata el presente contrato y se haya obtenido previamente autorización de la 
Contratante. 

3.13 Mantener la reserva y confidencialidad sobre la información que conozca con ocasión de la ejecución del 
contrato.  

 
Cláusula 4 - Obligaciones específicas del Contrato 
EL CONTRATISTA se obliga especialmente a: 
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1. Verificar los aportes en salud por parte de contratistas de entidades públicas para evitar la evasión y la elusión 
al SGSSS. 

2. Asesorar en el proceso de exclusión del régimen subsidiado de personas con presunción de pago e ingresos 
afiliadas en el régimen subsidiado reportados por otras entidades (Cámara de Comercio de Neiva, Instituto 
de Transporte y Transito del Huila, Secretaría de Hacienda municipal y DIAN) 

3. Realizar el proceso de auditoría en el componente financiero correspondiente del régimen subsidiado y 
contributivo de cada una de las EAPB que operan en el municipio. 

4. Proyectar actos administrativos para la causación de los valores incluidos en la Liquidación Mensual de 
Afiliados LMA y demás relacionados con el aseguramiento en salud. 

5. Verificar y asesorar en el manejo de los recursos apropiados en el presupuesto de ingresos y gastos del 
municipio, comparada con la matriz de financiamiento para la continuidad del aseguramiento publicada por el 
MSPS en la vigencia 2026, en articulación permanente con la Secretaría de Hacienda. 

6. Verificar el cumplimiento de las EPS, con la contratación y ejecución de recursos para la prestación de los 
servicios con las instituciones prestadoras de servicios de salud públicas, según porcentajes mínimos 
establecidos en la legislación vigente. 

7. Realizar seguimiento a las actas de compromiso de pago y depuración fijados en las mesas de cartera entre 
las EPS y las IPS, según Circular 030 de 2013. 

8. Realizar el reporte mensual y cargue del archivo 276 de la circular única. 
9. Realizar verificación del uso de los saldos existentes en la cuenta maestra del régimen subsidiado en los 

términos de la norma.  
10. Verificar el estado de cartera, pago a la red, conciliación de glosas y liquidaciones de contratos, y parafiscales 

entre las EPS e IPS. 
11. Apoyar la proyección de requerimientos a las Empresas Promotoras de Salud para que subsanen los 

incumplimientos de afiliación, novedades y financieros identificados como resultado del seguimiento al 
proceso de auditoría, con el respectivo reporte a entes de control. 

12. Realizar las aclaraciones y correcciones solicitadas por el departamento con el objeto de que la información 
de las auditorías financieros sea remitida a la Superintendencia Nacional de Salud en condiciones de calidad 
y oportunidad.  

13. Realizar el Ranking semestral de EPS de los procesos financieros, de acuerdo a los lineamientos definidos 
por la Secretaría de Salud Departamental del Huila. 

14. Apoyar a la secretaria de salud en el reporte de información y respuesta a los requerimientos de la 
Superintendencia Nacional de Salud, Secretaría de Salud Departamental y demás entes de control en lo que 
tiene que ver con el aseguramiento. 

15. Apoyar a la Secretaría de Salud en la organización y asistencia a las reuniones y/o mesas de trabajo a 
realizarse con los actores del SGSSS con el objetivo de socializar los resultados del ejercicio de inspección y 
vigilancia de las EPS y construir alternativas de solución.   

16. Apoyar al Ente Territorial con las demás obligaciones, solicitudes, ajustes metodológicos y normativos, que 
surjan durante el desarrollo del apoyo a la auditoría. 

17. Apoyar con el cargue y actualización periódica de la información soportada por el municipio en la plataforma 
DROPBOX de la Secretaría de Salud Departamental en cada uno de los componentes de auditoría al 
aseguramiento. 

18. Entregar a la Secretaría de Salud en medio magnético y físico los documentos y soportes generados en 
cumplimiento del objeto contractual y que hacen parte del archivo, garantizando el foliado y rotulado de las 
carpetas según la Ley 594 del 2000 del archivo General de la Nación. 

 
Cláusula 5 – Informes 
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En desarrollo de las cláusulas 2, 3 y 4 del presente contrato, el Contratista deberá presentar un informe detallado en 
el que indique las actuaciones realizadas. 
 
Lo anterior, sin perjuicio de los informes que el supervisor requiera, cuando lo considere conveniente. 
 

Cláusula 6 - Valor del contrato y forma de pago 
El presente contrato tiene el valor de NUEVE MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL SETECIENTOS CINCUENTA 
PESOS ($9.150.750) M/CTE. El Municipio pagará al contratista el valor del presente contrato de la siguiente manera: 
 
UN (01) PRIMER PAGO por fracción de mes por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL 
SETECIENTOS CINCUENTA PESOS ($4.530.750) M/CTE, incluido IVA si ello aplica por los días ejecutados desde la 
suscripción del acta de inicio del contrato hasta el 30 del respectivo mes. 
 
UN (01) PAGO MENSUAL por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($4.620.000) 
M/CTE, incluido IVA si ello aplica previa presentación del informe de actividades y certificados a satisfacción por parte 
del supervisor, el comprobante de pago al sistema de seguridad social y riesgos laborales en el porcentaje establecido 
en el marco normativo vigente y presentación de la factura o documento equivalente cuando aplique. 
 
Todo pago está sujeto a la programación anual mensualizada de caja PAC del MUNICIPIO, sin generar intereses 
moratorios. 
 
NOTA: Cumplir con sus obligaciones con el pago de los aportes al sistema de Seguridad Social (salud, pensión y ARL) 
y aportes parafiscales señalados por la Ley 789 de 2002 si estuviese obligado a ello. 
 
Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, son de 
cargo EXCLUSIVO del contratista. Por lo tanto, deberá contemplar tales conceptos. 
 
Los precios pactados en el contrato que se deriven del presente proceso, no serán objeto de ajustes. 
 
Cláusula 7 - Declaraciones del contratista 
El Contratista hace las siguientes declaraciones: 
 

7.1. Que conoce y acepta los Documentos del Proceso, los cuales forman parte del presente contrato y definen 
igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. 

7.2. Que tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibió del 
Municipio de Altamira respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

7.3. Que se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato. 
7.4. Que al momento de la celebración del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e 

incompatibilidad. 
7.5. Que está a paz y salvo con sus obligaciones laborales y frente al sistema de seguridad social integral. 
7.6. Que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones 

relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 
 

mailto:contactenos@altamira-huila.gov.co


 MUNICIPIO DE ALTAMIRA 
ALCALDIA MUNICIPAL 

NIT: 891.180.118-4 

 
 
 
 
 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTIÓN Página 5 de 8 

   

 

Dirección: Carrera 3 N° 6-06   
 Altamira, Huila, Colombia 

 contactenos@altamira-huila.gov.co  
Código postal: 416020 

Cláusula 8 - Plazo de ejecución 
El plazo del presente contrato será SEIS (06) MESES contados a partir de la suscripción del acta de inicio. El plazo 
bajo ninguna circunstancia podrá superar la presente vigencia fiscal; de tal forma que, si llegado ese día el contrato no 
se hubiera ejecutado en su totalidad, tanto el contratista como el contratante, acepta terminar el contrato liberando a 
favor del Municipio la suma no ejecutada. 
 
Cláusula 9 - Derechos del Contratista 
9.1. Recibir la remuneración del contrato en los términos pactados en la cláusula 6 del presente Contrato. 
9.2. Tener a su disposición toda la información que requiera para el desempeño de sus actividades. 

 
Cláusula 10 - Derechos del Contratante 
10.1 Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula penal o cualquier otro derecho consagrado a la 

Entidad contratante de manera legal o contractual. 
10.2 Hacer uso de las cláusulas excepcionales del contrato de terminación, interpretación y modificación unilaterales 

y de caducidad en los términos definidos en la Ley 80 de 1993. 
 

Cláusula 11 - Obligaciones generales del Contratante 
11.1 Exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
11.2 Exigir que los servicios prestados sean de óptima calidad.  
11.3 Pagar el valor del contrato en la forma y tiempo pactados en el mismo.  
11.4 Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías 
a que hubiere lugar.  
11.5 Verificar el pago de Seguridad Social, Pensión y Riesgos Laborales.  
11.6 Resolver las peticiones que le sean presentadas por el contratista en los términos consagrados en la Ley.  
11.7 Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él hacen parte.  
11.8 Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del contratista y la correcta ejecución del contrato 
11.9 Proyectar las actas que surjan de la ejecución del contrato a celebrarse, incluyendo el Acta de terminación de 
conformidad con lo regulado en la Ley sobre la materia. 

 
Cláusula 12 - Responsabilidad 
Es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la cláusula 2,3 y 4 del presente Contrato; igualmente 
será responsable por los daños que ocasionen. 
 
Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o daños 
indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley. 
 
Además de las obligaciones aquí previstas, el Contratista deberá cumplir con aquellas que la ley le imponga, por 
ejemplo, el registro de información y documentos en el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público, SIGEP. 
 
Cláusula 13 - Terminación, modificación e interpretación unilateral del Contrato 
Al presente contrato le son aplicables los principios de terminación, modificación e interpretación unilateral de que 
tratan los artículos 15 al 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
Cláusula 14 - Caducidad 
Mediante resolución motivada podrá declarar la caducidad del contrato si se presenta alguno de los hechos 
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, que afecte de manera grave y directa la 
ejecución del Contrato de conformidad con el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 
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Cláusula 15 - Multas 
En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente contrato, la Alcaldía Municipal de 
Altamira puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer multas diarias y sucesivas equivalentes al 
uno por mil del valor total de este contrato, por cada día hábil de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de la 
multa exceda el diez por ciento (10%) del valor total de este contrato, cantidad que se imputará a la de los perjuicios 
que reciba la Entidad por el incumplimiento. Para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula se 
seguirá el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
Cláusula 16 - Cláusula Penal 
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, 
debe pagar a la Alcaldía Municipal de Altamira, a título de indemnización, una suma equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor de este contrato. El valor pactado de la presente cláusula penal es el de la estimación anticipada de 
perjuicios, no obstante, la presente cláusula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre 
el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que la Alcaldía Municipal de Altamira adeude al 
Contratista con ocasión de la ejecución del presente contrato, de conformidad con las reglas del Código Civil. 
 
Clausula 17 - Garantías y Mecanismos de cobertura del riesgo 
Las partes consideran que no procede la exigencia de garantías, en atención al artículo 2.2.1.2.4.1.5 del Decreto 1082 
de 2015 y según lo señalado en los Estudios Previos. 
 
Cláusula 18 - Independencia del Contratista 
El Contratista es una entidad independiente de la Alcaldía Municipal de Altamira y, en consecuencia, el Contratista no 
es su representante, agente o mandatario. No tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o 
compromisos en nombre de la Alcaldía Municipal de Altamira, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen 
obligaciones a su cargo. 
 
Cláusula 19 - Cesiones 
El Contratista podrá ceder, en todo o en parte, a persona natural o jurídica, los derechos emanados y asumidos por 
este compromiso, con la previa y expresa autorización escrita del supervisor del contrato. 
 
Cláusula 20 - Indemnidad 
El Contratista se obliga a indemnizar a la Alcaldía Municipal de Altamira con ocasión de la violación o el incumplimiento 
de las obligaciones y actividades previstas en el presente contrato. 
 
El Contratista se obliga a mantener indemne a la Alcaldía Municipal de Altamira de cualquier daño o perjuicio originado 
en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del daño o perjuicio causado 
y hasta por el valor del presente contrato. 
 
El Contratista mantendrá indemne a la Alcaldía Municipal de Altamira por cualquier obligación de carácter laboral o 
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al 
personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del presente Contrato. 
 
Cláusula 21 - Caso fortuito y fuerza mayor 
Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la 
demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el 
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito 
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debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana. 
 
Cláusula 22 - Solución de controversias 
Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal Contratante con ocasión de la firma, 
ejecución, interpretación, prórroga o terminación del contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el 
presente contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor 
a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia 
de una diferencia. 
 
Cláusula 23 - Notificaciones 
Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente 
contrato, deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas personalmente o 
por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas a continuación: 
 

Contratista 

Nombre: ARSENETH PORTILLO CABRERA 

Dirección: Calle 13 # 2 - 58 - Pitalito Huila 

Teléfono: 3114483083 

Correo Electrónico: arseneth@hotmail.com  
 

Cláusula 24 - Supervisión 
La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por el Contratista a favor del Contratista, 
estará a cargo de la SECRETARÍA GENERAL Y DESARROLLO COMUNITARIO. 
Serán funciones y atribuciones principales de la persona encargada de la vigilancia:  
1. Suscribir el acta de inicio, suspensión, reanudación y terminación del contrato.  
2. Elaborar informe de supervisión.  
3. Exigir el cumplimiento del contrato en los términos pactados.  
4. Decidir sobre los cambios no sustanciales, siempre y cuando no afecten la correcta ejecución del objeto 

contratado.  
5. Aprobar o rechazar la prestación de los servicios contratados en forma motivada.  
6. Expedir informes, constancias y/o certificaciones de conformidad sobre los servicios prestados para el soporte de 

los pagos derivados del presente contrato.  
7. El control de los servicios por parte del supervisor, no exoneran ni disminuyen la responsabilidad del contratista. 
8. Verificar el pago mensual que por Ley debe realizar el contratista sobre los Aportes al Sistema de Seguridad Social 

(Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales) y el pago de Aportes Parafiscales (SENA, ICBF y CAJA DE 
COMPENSACION FAMILIAR) si está obligado a ello. 

9. Todas las observaciones y sugerencias que haga el supervisor deberán realizarse por escrito. 
 

Cláusula 25 - Anexos del Contrato 
Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 
25.1 Los estudios previos. 
25.2 La oferta presentada por el Contratista. 
25.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales. 
25.4 Certificado de disponibilidad presupuestal. 
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Cláusula 26 – Perfeccionamiento, legalización y ejecución 
El presente contrato electrónico se entiende perfeccionado con la aceptación de las partes contratantes en la 
plataforma SECOP II. Para su ejecución requiere de: I. Registro presupuestal por parte del Municipio de Altamira Huila, 
II. Pago de los recibos de legalización expedidos por el Municipio de Altamira Huila, III. Afiliación a la ARL, IV. 
Encontrarse al día con los pagos a seguridad social. 
 
Cláusula 27 - Registro y apropiaciones presupuestales 
El Contratante pagará al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad 
presupuestal N° 2026000361 del 27 de julio de 2026. 
 
El presente Contrato está sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales. 
 
Cláusula 28- Confidencialidad 
En caso de que exista información sujeta a alguna reserva legal, las partes deben mantener la confidencialidad de esta 
información. Para ello, debe comunicar a la otra parte que la información suministrada tiene el carácter de confidencial. 
 
Cláusula 29 - Lugar de ejecución y domicilio contractual 
Para todos los efectos fiscales y legales atinentes a este compromiso, las partes fijan como domicilio contractual el 
Municipio de Altamira.  
 
Cláusula 30 - Integralidad contrato electrónico 
Los contratos en el SECOP II están compuestos por el formulario y los anexos que son, mensajes de datos que la 
Entidad envía al proveedor como “contrato” y el mensaje de datos de aceptación por parte del proveedor, estos 
mensajes acompañados de la firma electrónica y el sello de tiempo que provee la plataforma constituyen el contrato 
electrónico el cual tiene plena validez y fuerza obligatoria. 
 
Elaborado por: Lili Alejandra Ibáñez 
                        Profesional de apoyo contratación 
 
 
Revisado por: Jesus Antonio Collazos Zambrano 
         R. legal de VEGA LUNA INVESMENT GROUP SAS 

       Asesor Jurídico en Contratación 
 

 
Aprobado por: Yecid Rodriguez Tovar 
                       Alcalde Municipal 
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