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SANDRA CARMENZA MENDEZ SILVA
Jefe Departamento de Construcciones
y Administracién de Sedes

Fiscalia General de la Nacién

Avenida calle 24 No. 5140

Edificio Capital Towers

Piso 10

Ciudad

ASUNTO: LEGALIZACION DE LA ACEPTACION OFERTA No, FGN-NC-
o - JSCRITO ENTRE LA FISCALIA GENERAL DE

__ ;fENACION Y OBRAS Y CONSULTORIAS ARQTEK S.AS.

Respetada Arquitecta Sandra:

Teniendo en cuenta que el Departamento a su cargo asumié la supervision del
contrato del asunto, de manera atenta me permito informar que el 02 de febrero
de 2021, se aprob6 la pdliza de seguro de cumplimiento No. 61-46-101009507
Anexo 0, que ampara cumplimiento del contrato, calidad del servicio y el pago
de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales.

En consecuencia, y con el fin de dar cumplimiento a las funciones asignadas
al supervisor, de acuerdo con el Manual de Contrataciéon, me permito
acompaiiar a la presente los siguientes soportes documentales:

1. ACEPTACION OFERTA No. FGN-NC-0012-2021
2. Copia del acta de aprobacién de pélizas

3. Copia de las pélizas
&
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4. Circular No. 0005 de 2021

Cordialmente,

v 7t

MARTI! A CEClLIA SANCHEZ HERRERA
Subdirectora Nacional de Gestion Contractual

Anexo (s). Lo enunciado

Proyecié: Pacla A. Ramirez - Profesional de Gestién

Revisé: Clga Pilar Alvarez Mora — Profesional Especializade l@
C.C. argtek@hotmail.com

SUBDIRECGION DE GESTION CONTRACTUAL
AVENIDA ESPERANZA No. 51-40 PISQ 10 EDIFIGIO CAPITAL TOWERS, BOGOTA B.C. CODIGD POSTAL 111321

GONMUTADOR: (571) 5 702000 EXT. 33220 P
www fiscatia.gov.co En ta calie vy en 1os territgrios




LA SUSCRITA SUBDIRECTORA NACIONAL DE GESTION CONTRACTUAL

De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre la materia, aprueba la(s)
garantia(s), o modificacién de las garantias que a continuacion se describe(n):

Cuadro No. 1
1 |Sontrato 0 aceptacion de  |AGEPTACION OFERTA No. FGN-NC-0012-2021
2 {Valor inicial del contrato $39.989.389
3 |Registro presupuestal N° 49221 del 1 de febrero de 2021
REALIZAR INTERVENTORiA TECNICA, FINANCIERA,
ADMINISTRATIVA, JURIDICA Y AMBIEN']'_AL PARA LA
4 CONSULTORIA DE LOS ESTUDIOS Y DISENOS, TRAMITE
A OBTENCION DE LiCENCIA DE CONSTRUCCION PARA LA
SEDE UNiCA DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION EN
POPAYAN CAUCA,
El plazo de ejecucion del confrato sera de 6 meses, contados
. o s a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo
5 |Plazo de ejecucion cumplimiento de los requisitos de ejecucion del confrato, esto
a partir del registro presupuestal y aprobacion de la garantia
6 |Prorroga NO si D
7 |Adicién del contrato NO[x [si] |
8 |Registro Presupuestal N°  [N/A
9 | Valor total del contrato $39.989.389
10 | Tipo de poliza CUNPLIMIENTO
11 | Péliza N° 51-46-101009507 Anexo 0
12 | Tomador OBRAS Y CONSULTORIAS ARQTEKS A S
13 | Asegurade/Beneficiario FISCALIA GENERAL DE LA NACION
14 | Compaiiia Aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A.
15 |Fecha de Expedicion 01/02/2021
16 [ Amparo CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
17 |Valor Asegurado $ 11,896,816.70 pesos micte
. . Desde: 02/02/2021
18 |Vigencia del amparo Hasta: 02/02/2022
16 |Amparo CALIDAD DEL SERVICIO
17 |Valor Asegurado $11,996,816.70 pesos m'cte
. . Desde: 02/02/2021
18 |Vigencia del amparo Hasta. 02/08/2024
19 |A PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES
mparo LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES
20 |Valor Asegurado $ 1,999,469.45 pesos m/cte
) . Desde: 02/02/2021
21 |Vigencia del amparo Hasta: 02/08/2024

Se expide en la ciudad de Bogota D.C., a los dos dias (02) del mes de febrero del afio dos
mil veintiuno (2021).

MARTHA SANCHEZ HERRERA

Subdirectora Nacional de Gestion Contractual

Reviso: | Olga pilar Aivarez Mora

3
[ Cargo: Profesional Especializado /SGC Fecha: 02/02/202% 5 — |

[ Proyecté:

| Paola Andrez Ramirez Céspedes | Cargo: Profesional de Gestion 1/ SGC Fecha: : 02/02/202 1~y ]




Ciudad de Expedicitn: Sucursal: Cod. Sucursal: Mra. Péliza: [ Anexp:
NEIVA IAGENCIA MANDATARIA - NEIVA 61 61-46-101009507 Q
Fecha Expedicidn: Vigencia Desde: A las: Vigencia Hasta: Alas: Tipo Movimiento:

Dia: Mes: Afio: Dia: Mes: Afio; Horas: Da: Mes: ARo: Horas:

o} 02 2021 092 o2 2021 00:00 02 cg 2024 00:00 EMISIGN ORIGINAL

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

Nombre o Razon Soclal_ OBRAS Y CONSULTORIAS ARQTEK SAS !identiﬂcacién: 400923533-1

Direccién: R CARRERA 10 NRO. 18 - 44 1% fGHdad: BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL ’TEIéfUW: 3203426278

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIQ

Nombre o Razén Soclal:  FISCALIA GENERAL DE LA NACION !'dﬁﬂﬁﬂﬁdﬁﬂ: 800152783-2

Direeciéts DG 22 MRO, 52 - 01 iciudad: BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAP[TAL }Tﬂéfﬂfw! 5618575

OBJETO DEL SEGURD

QUE SE ANEXAN ECUC1G8, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE El ASEGURADC Y EL TOMADOR
GURADO SENALADC EN CADA AMPARD, SEGUROS DEL ESTADO 5.A., GARANTIZA:

NC-C012-2021 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYC OBJETO ES: REALIZAR INTERVENTOR(A TECNICA,
DE £OS ESTUDICS ¥ DISERIOS, TRAMITE Y OBTENCION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION PARA LA SEDE

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA
DECLARAN MABER RECIBIDO ¥ HASTA EL LiMITE DE VALOR ASE
EL CUMPUMIENTO DE LAS OBUGACIONES DERIVADAS BEL CONTRATO NO. FGN-
FINANCIERA, ADMINISTRATIVA, JUR{DICA Y AMBIENTAL PARA LA CONSULTORIA
GNICA DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION EN POPAYAN CAUCA.
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AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
AMPAROS: Vigencia Desde: Vigencia Hasta: Suema Asegurada [/ Actual:
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 02/02/2021 ° 02/02/2022 $11,995,816.70 d
PAGD DE SALARIOS, PRESTACIONES SGCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES 02/02/2021 02/08/2024 v $1,999,469.45
CALIDAD DEL SERVICIO 02/02/2021 02/08/2024 7 $ 11,596,816.70 s
OBSERVACIONES:
I Valor Prims Keta: Gastos Expedicion: IVA: Tatal a Pagar: Valor Asegurade Total: Fecha Limite de Pago:
$127,538.48 $8,000.00 $25,828.31 $161,766,79) $125,993,102.85 01/02/2021
INTERMEDIARIO DHSTRIBUCION COASEGURO

Nembre: Clave: % DE PARTICIPACION: [Nombre Compaia: % Participacién: Valor Asegurade:

ARCILA PERDOMO ASESCORES GE SFGURDS 113270 200,00

LTDA ARF ASESOR

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA[S} GARANTIA(S) QUE SE

ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

Para efecto de notificaciones la direccidn de Seguros del Estade 5.A. es CRA. 4 NO. 11 - 29 LOCAL 101 - Teléfono: 8721717 - NEIVA

e

)MEF. FELIPE CASAS CASTRO

FIRMA AUTORIZADA: Manued Sarmiento - Vicepresidente de Fianzas FiRMA TOMADGR Verifique su péliza escaneando ef cédigo QR,
Aplica aricamente para la emisidn ariginal.

Mirins Brineinsl- Fra 17 Na L0 Rhostd N C Taldfonn: 2126077

Victar ruiadp ramcnitar acts adlive an whsiw Somirnedalactarn cnm
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ACEPTACION DE QFERTA

Bogota D.C., 29 de enero de 2021.

Sefior

JAVIER FELIPE CASAS CASTRO
C.C.1.020.716.258

Gerente

OBRAS Y CONSULTORIAS ARQTEKS A S
NIT. 900.923.533-1

Direccian: Cra 10 No. 18 - 44 ofigina 1101
Teléfonos (1) 7041562 / 3202409252

Correo Electrénico; aratek@hotmail.com
Ciudad

ASUNTO: ACEPTACION OFERTA DE INTERVENTORIA FGN-NC-0012-2021, DE SU OFERTA
PRESENTADA EL 22 DE ENERO DE 2021!, PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA -
INVITACION PUBLICA No. FGN-NC-MC-0001-2021.

De conformidad con lo previsto en los literales C y D del articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 -
Estatuto Anticorrupcion, y el Libro 2, Titulo 1, Parte 2, Capitulo 2, Secgién 1, Subseccion 5 del Decreto 1082
de 2015 y dado que su oferta presentada ¢l 22 DE ENERO DE 2021, cumple con los requerimigntos
planteados en el DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA DE
MINIMA CUANTIA FGN-NC-MC-0001-2021, segin las evaluaciones juridica y técnica, en mi calidad de
Directora Ejecutiva segtn fa Resolucién de Nombramiento No. 0-0831 del 22 de julio de 2020 y Acta de
Posesién No. 001109 de la misma fecha, en cumplimiento de las funciones establecidas en el numeral 12
del articulo 37 del Decreto Ley 016 de 2014, modificado por el articulo 51 del Decrato ley 898 de 2017 y,
ordenadora del gasto segin el articulo primers de la Resolucion No. O 2406 del 4 de julio de 2017, LA
FISCALIA GENERAL DE LA NACION ACEPTA la oferta con fas siguientes caracteristicas:

REALIZAR  INTERVENTORIA TECNICA, FINANCIERA, ADMINISTRATIVA,
JURIDICA Y AMBIENTAL PARA LA CONSULTORIA DE LOS ESTUDIOS Y DISEROS,
TRAMITE Y OBTENCION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION PARA LA SEDE
UNICA DE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION EN POPAYAN CAUCA.

OBJETO

Por la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y
NUEVE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS MICTE ($39.989.389),
incluido IVA y todos los costos directos e indirectos y los impuestos nacionales a que
VALOR haya lugar, amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 9021 del
12 de enero de 2021. PARAGRAFO PRIMERO: Los recursos apropiados para el
presente contrato y que no sean objeto de registro presupuestal, seran liberados.

La FISCALIA GENERAL DE LA NACION pagara a la INTERVENTORIA el valor del
contrato ds [z siguiente manera: :

A. Un primer pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor de la

Interventoria, confra entrega del anteproyecto que presente el Consultor del
FORMA  DE CONTRATO-FGN-NC-0243-2020 de acuerdo con las condiciones
PAGO establecidas en el ANEXO 1 - ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS
ESTUDIOS Y DISENOS CONTRATADOS v debidamente aprobados por la
Interventoria, previo recibo a satisfaccion por la Supervision del contrato de
interventoria,

*Enla plataforma del SECOP |1 {22/01/2021 8:44:18 AM)
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B. Un segundo pago equivalente al treinta por ciento {30%) del valor de Ia
Interventoria, contra enfrega vy recibo a satisfaccion por la Supervision de los
siguientes entregables debidamente aprobados por esta Interventoria:

- Proyecto Arquitectdnico

- Disefio urbanistico y paisajistico

- Estudio de trafico vehicular y peatonal

- Levantamiento Topografico

- Estudio geotécnico

- Disefios estructurales, calculos estructurales y de sismo resistencia.
- Proyecto hidraulico, sanitario y red contra incendios
- Proyecto etéctrico y cableado estructural

- Proyecto de seguridad y control

- Proyezto aire acondicionado y ventilacion mecanica
- Disefio de pavimentos

- Plan de impacto ambiental

- Proyecto de equipos e instalaciones especiales

- Disefio del sistema de oficina abierta

- Presupueste y [a programacion de a obra

- Especificaciones técnicas

Los anteriores entregables deben cumplir con el alcance, contenido ¥ presentacion
establecidos en ¢l ANEXO 1 - ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS ESTUDIOS
Y DISENOS CONTRATADOS. Ademas, debe aportarse la radicacion del tramite de
licencia de construccion ante Iz Curaduria Urbana y la radicacion de los tramites de
aprobacion de los estudios técnicos ante las empresas de servicios plblicos de la
ciudad de Fopayén.

C. Un pago final, equivalente al treinta por ciento (30%) restante del valor total del
contrato, una vez se verifique la obtencion de Ia licencia de construccion;
incluyendo planos sellados, los permisos requeridos por las empresas de
servicios plblicos y realice ia aprobacion de la garantia de la calidad de los
Estudios Técnicos y Disefios, con el visto bueno del Departamento de
Construcciones y Administracién de Sedes y los soportes comespondientes
para la entrega y recibo a safisfaccion del paquete téchico contratado.

El sisterna de pago del contrato para esta etapa es por precio giobal fijo sin formula de
reajuste. £n consecuencia, el precio previsto en el numeral 4 del estudio previo, incliye
fodos los gastos, directos e indirectos, derivados de la celebracion, gjecucion y
liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre
otros, los gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
del personal, incrementos salariales y prestacionales: desplazamientos, transporte,
alojamiento y alimentacion de la totalidad del equipo de frabajo del LA
INTERVENTORIA; desplazamiento, transporte y almacenamiento de materiales,
heamientas y toda clase de equipos necesarios: honorarios y asesorias en
actividades refacionadas con la ejecucién del contrato: computadores, licencias de
utilizacion de software; la totalidad de tributos originados por la celebracion, gjecucidn
y liquidacion del contrato; las deducciones a que haya lugar: la remuneracion para LA
INTERVENTORIA y, en general, todos fos costos en los que deba incurrir ésta para la
cumplida ejecucion del contrato. La Fiscalia General de la Nacién no feconocera, por
consiguiente, ningun reajuste realizado por LA INTERVENTORIA en relacién con los
costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para fa ejecucién del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

Las Facturas o Cuentas- de Cobro de LA INTERVENTORIA deben estar acompafiadas
del informe tcnico de avance de los entregables realizados y de los documentos de
aportes de salud y parafiscales de conformidad con la Ley vigente. Todos los

[
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documentos para pago deberan sar avalados por el Supervisor designado por la
Fiscalia General de la Nacién.

Los pagos a que se obliga la FISCALIA GENERAL DE LA NACION, en virtud del
presente confrato, se sujetardn a la situacion de recursos del Pregrama Anual
Mensualizado de Caja — PAC por parte de la DIRECCION GENERAL DE CREDITO
PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL y a la FISCALIA GENERAL DE LA NACION,
acompariada de [a certificacion que acredite el page por parte del contratista de las
obligaciones al Sistema General de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos
Laborales) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). Si
las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para &l mismo empezara a contarse desde la fecha
&n que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el ditimo
de los documentos solicitados, las demoras que se presenten por estos conceptos,
seran responsabilidad del CONTRATISTA.

Si las facturas no han sido comectamente elaboradas o no se anexan los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo @mpezara a contarse desde la fecha
en que se presenten debidamente comregidas, o desde que se haya aportado el Gltimo
de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos,
seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al reconocimiento
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza,

La cancelacién del valor del contrato, por parte de la  FISCALIA GENERAL DE LA
NACION, al CONTRATISTA, se hara mediante el Sisterma Automéatico de Pagos,
realizando consignaciones en la cuenta que posea el CONTRATISTA en una entidad
financiera, de acuerdo con la informacién suministrada por e! mismo, en el momenio
de suscripcion del presente documento,

PARAGRAFO: PROCEDIMIENTO PARA EL CARGUE DE FACTURA EN EL SECOP
II: Los sopertes para ef tramite de pago deben ser cargados por el CONTRATISTA en
el SECOP 1, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

1. EI CONTRATISTA debe remitir Ia factura, soporte de pago de seguridad social y
demas soportes que sean solicitados, al correo electronico del SUPERVISOR, quien
se encargara de revisar y solicitar los ajustes y aclaraciones a que haya lugar, con el
fin de proceder a expedir el recibo a satisfaccion.

EL CONTRATISTA, debe tener en cuenta que los documentos remitidos por correo
electrénico al supervisor sean legibles, claros, limpics en su escaneo y con calidad de
imagen, completos en su contenido, asi mismo, cada archivo individual debe tener un
tamafio de no mas de 50 MB y preferiblemente en formato PDF. Lo anterior para
garantizar que quienes descarguen los documentos lo vean comectamente.

2. EL SUPERVISOR, responder4 el correo electrinico enviado, adjuntando ta factura
con asignacion de radicado y soportes para pago, entre ellos el recibo a satisfaccion.

3. EL CONTRATISTA una vez reciba el correo electronico con el aval por parte del
supervisor de los documentos, deber& cargar y enviar a través de la seccion 7
‘Ejecucion — subseccion plan de pagos” del contrato efectronico del SECOP I la
factura radicada, soporte de seguridad social y soporfes adicionales para tramite de
pago. Lo anterior, para que la Subdireccidn Financiera proceda a la revision v,
verificacion de los decumentos y page.

Es responsabilidad del CONTRATISTA el cargue de los soportes en el SECOP |1, los
cuales deben comresponder a revisados y remitidos por el Supervisor.




£in

4. EL CONTRATISTA debe confirmar a través de corres electronico al supervisor gl
cargue en fa seccién 7 “Ejecucion - subseccién plan de pagos” los documentos soporte
de pago.

5. La Subdireccién Financiera de la Fiscalia General de Ja Nacian procedera a revisar
la factura radicada y demas soportes para pago enviados por el confratista a través de
ta seccion 7 “Ejecucion — subseccion plan de pagos” del contrato elecirdnico del
SECOP i1

Nota 1: Cuando la Subdireccion Financiera apruebe en el SECOP |l Ia factura y
soportes de pago el estado de esta cambiara a “Aceptada”. Caso contrario el estado
cambiara a ‘rechazada’ e informara al supervisor.

El plazo de ejecucion del contrato sers de 6 meses, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del
contrato, esto a partir del registro presupuestal y aprobacion de la garantia.

El sitic donde se ejecutara la presente consulforia serz en la ciudad de Popayanen la
carrera 17 No. 10-41/45/49/67

PLAZOY LUGAR
DE EJECUCION | Los productos finales de la Consultoria se entregaran en fa ciudad de Bogota D.C. en
las oficinas del Departamento de Construcciones y Administracidn de Sedes Av. La
Esperanza No. 51 - 40 Piso 10, Edificio Capital Tower,

Nota: Siempre que cualquiera de los plazos en dias calendario o meses venza en dfa
inhabil, se entendera que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente.

Se le recuerda que debe dar esfricto cumpiimiento a las especificaciones técnicas sefialadas en el
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA ELECTRONICA DE MINIMA CUANTIA
FGN- NC-MC-0001-2021.

Con la publicacion de la presente comunicacion en el SECOP, se entiende que usted queda informado de la
Aceptacidn de fa Oferta.

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA: El contratista se obliga & proteger y dar un uso
adecuado a la informacion de la Fiscalia General de | Nacién, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes. Para tal efecto, respecto de la informacién que requiera, adquiera, procese, utilice, sintetice,
reproduzca, etc., durante y con ocasion de |a ejecucion del contrato, daré a dicha informacion exclusivamente
el uso indispensable para la debida ejecucion, por lo que se prohibe su revelacion, publicacién, divulgacicn,
transmision o reproduccion a terceros con un fin distinto a la gjecucién del contrato sin previa autorizacion
escrita de la Fiscalia. La trasgresion a esta obligacion de confidencialidad, dara lugar a que la Fiscalia
adelante las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. En cumplimiente de la clausuta de
reserva el contratista deberd utilizar 1z informacion suministrada por la Fiscalia con fines exclusivamente
informativos y en el marco del contrato. Se compromete, ademas, a ufilizar todos los medios a su alcance,
para garantizar la més estricta confidencialidad respecto de dicha informacion, y a advertir de dicho deber
de confidencialidad y secreto a cualquier persona que por su relacion con él, deba tener acceso a dicha
informacion para el correcto cumplimiento de sus obligaciones.

DOMICILIO. Para todos los efectos, las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de Bogota,
D.C.

Cualquier informacion adicional sera atendida en la Subdireccion de Gestion Contractual, Edificio Capital
Tower, ubicado en la Avenida Esperanza No 51 - 40 Piso 10, teléfono 5803814 Ext 33220 y el comeo
electrénico: gestioncontractual.pcontractualesnc@fiscalia.gov.co.
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Esta comunicacion de aceptacion junto con la oferta censtituye para todos los efectos, el contrato celebrado.

Usted debe dar estricto cumplimiento a lo indicado en ef DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA

INVITACION PUBLICA ELECTRONICA DE MINIMA CUANTIA FGN-NC-MC-0001-2021 y la oferta
presentada por usted, que para todos los efectos legales hacen parte integral del contrato celebrade.

Cordial saludo,

ASTRID TORCOROMA ROJAS SARMIENTO
Directora Ejecutiva

Aprobd: Mertha Sanchez Herrera — Subdirectora Nacional de Gesticn Contractual -~

Revisé: Pilar Aivarez Morz- Profesional Especializado [i
Elatoré: Paola Andrea Ramirez Céspedes- Profesional de Gestion [t
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CIRCULAR - 000 5
PARA: SUBDIRECTORES REGIONALES DEARQYO
FONDO ESPECIAL PARA LAADMINISTRACION DE BIENES,
SUBDIRECCION NASICNAL DE 8/ENES
DEPARTAMENTO DE CONSTRUCCIONES ¥ ADMINISTRACION DE SEDES
SUPERVISORES DE CONTRATOS

DE: DIRECCION EJECUTVA
ASUNTO: RADICACION FACTURA POR SUMINISTRC DE BIENES O PRESTACION DE SERVICIOS
Bogoté, D.C, Bogeta DLC., 28 de enero de 3027

En aiencion a a pofffica de austeridad. sficiencia y efectividad en ef uso de fos recursos piblicos, (2 cug!
debe prevalecer en todos Ios Grganos que hacen parte cel Presupuesto General de Iz Nacidn v en esie
Case. para el page de facluras. es necsseric praciser gue la demora en los pagos qus geners la
obligacidn de recanocer  imeresas de mare, puede dar lugar 2 responsabifidad discioliraria yio
responszbifidad fiscal v por o fanto, es imporian'e reitera fos linesmisntos pars el tramite presentacion
¥ page Ce izs faciuras a cargo de 'a entidad por of suminisi de bienes o la prastacion de senvigios
inchidos los servicics plblicos:

1. Lafactura debe cumplir con fos requisitos minimos esteblecidos v Ias normas vigenies,

2. Lafactura debs venir acompafiada con log documenios estabiecidos en la FON-APIS-G-03 GUIA
PARA TRAMITE Y PAGD DE CBLIGACIONES, rio se debe gar framite 2 ninguna factura sin g
cumplimiento de ios reneisiics.

3. Los supenvisores de los coriraios celehrades por iz Fiscalia Ganeral de fa Nacion yfo &l Fonds
Especisl de Administracion de Blenes ce iz Fiscalia Gereral de ls Mzcidn, tienen & deber de
informar & los coniratistas la obiigacion de cumgls con el procedimienty de aprobacién de
facturas 3 fravés de! SECOP 1l cumpiiends fz guia:

DIREGCION BJESUTIVA 3
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4. los supervisores de los contratos oslebrados por la Fiscalia General de la Nacién y/o el Fondo
Especial de Adminisiracion de Bienes de la Fiscalia General de iz Magion, fienan ta OBLIGACION
de radicar las facturas segin la guia FGN-APDS-G-03 GUIA PARA TRAMITE ¥ PAGD DE
OBLIGACIONES, a! corren slectrénico grupo.cuentas@iiscalia.apv.co, para el tramite de
cuentas del nivel central v dej FEAR,

La Subdireccion Nacional Financiera tiene la obligacién de verificar e cumplimiento
oportuno de esta obligacion y reportar a 12 Direccién de Controf Disciplinario en el evento
de encontrarse de detectar omision por parie del supervisor.

5. Los Subdirectores Regicnales de Apoyo de la Fiscaliz General de la Nacion. deben der estrici
cumplimiento 2 las disnosiciones en materiz de tramite de aprobacion ¥ pago de faciurss, de
eorformidad con lo enuncizdo en fa presente circutar, asi come de informar y socializar ‘a direccion
de correo electonico gue sea dispuesiz en cada Regional para el framite de radicacion de las
faciurag,

8. Las Subdireccionss Regionzles do fipoyo v demés dependencias de la Fissalia General de I3
Nacién que participan en el procesc para sl pago de servicios pdblicos demiciiarios, deberan hacer
uso de las piataformas digitales de mansra preferente o inscribirse, con 2| &nimo de obtener de
manera oporiuna la factura ¢ ingresar al porial de Ja emoresa de servicio piblico. Asl mismo,
gesfionar la vinculacién de les cuenias de los predics, a través de una cuents corporativa, para
disminuir ef nimero ds facfuras 2 tramitzr,

7. Las Subdirecciones Regionales de Apoye y demas dependencias que realizan framites de pago de
servicios publicos domiciliarios. tenen &l deber de realizar seguiniientos de auiocontrol, con Iz
periodicidad que corresponda a los pericde de consume y core de facturacion, con & fin de
determinar Ia fecha de recibo de la faotura ¥ PBGC oportune,

8. Cuande hublere lugar & recizmacion por ics concsplos facturados o por el cobro de interesas
moratorios, &f servidor que fenga a su sarge € ramite de faciuracién debera framitar 2 peticion
ante ls empresa competents dentro de los 1Brmincs establecidos ooy la Lay y proceder a dariramite
de p2go aia facture, con &l documents de Fuste que expidan las empresas de servicics plblicos,
adjunto & fa factura que se reclama. :
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9. Es necesario sefielar que sl cobro de nterds moraicrios en contra de la Enfidad, geners Iz
compulsa de coplas 2nte fa Dirscoidn de Corrol Dis ciplinario para que se adelanten los procesos
4 que haya lugar,

10. Lafactura ds cobro de servicios plibiicas e &l dnico ducumento autorizado para adelantar el tramite
de pago. v en consecusnaia ro se aceplaran cupones para irdmites de £ago, a excepcion de los
periodos en que se haya presaniade una reclamacian, cuzon al cual debe anexarse el informe de
funcionario responsabie def iramite de paga de servicics piblicos,

11. Las Subdirecciones Regionales y demas oficnas respansabies del framite y pago de obligacicnes,
deberan garaniizar & archivo fizios de las Arderss da DEGC ¥ SUS S0DOMES 0rigingies. Lna vey se

realice & pago respsciiv, 2n cumplimients de 1s Sircular MNo.0C48 de 2020, expedidz por iz
Subdireccidn de Gestitn Documental,

Cordialmente,

ASTRID TORCOROMA ROJAS SARMIENTD
Diractorz Ejecutiva

/‘*«.\

W”* ga/«m

YULANGELA MORALES ESPINOSA
Subdiraciora Firanciera

Proyectt: Yomat Buiiz
Revist: Claudiz Pafricia Mendoza
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