= Judith Marcela Gomez Cristancho
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Nro. 004-2026

Miraflores Boyacd, 30 de julio de 2026

9 PERSONERIA DE MIRAFLORES
RADICADO: - A2F - 26

Sefor(a):

PERSONERIA MUNICIPAL DE MIRAFLORES HORA: - FECHA, i
Atn. MILTON ANDRES BARRETO GARZON 12 .00 Biw.” Db P
Correo. personeria@miraflores-boyaca.gov.co px-- 20/03/2676

Cel.3224633912 ANEXOS: - - FIRMA:

Cordial saludo.

Asunto: Entrega de informe correspondiente al contrato de prestaciéon de servicios No.
004-2026.

Para su informacidén y fines pertinentes, respetuosamente, remito el informe de
actividades realizadas durante el periodo del 01 de julio de 2026 al 30 de julio de 2026,
relacionado con el desarrollo del objeto del contrato de prestacién de servicios Nro. 004-
2026.

AnNexos:
1. Aporte seguridad social.
2. Informe parcial 01 de ejecucion confractual
3. Cuenta de cobro.
4. Certificaciéon bancaria.

Atentamente

Moil Gone

JUDITH MARCELA GOMEZ CRISTANCHO
C.C 1002733017
Tel. 3138245370

Correo: iudithmarcelagomezOGOd@gmaiI.com
Teléfono: 3138245370




Judith Marcela Gomez Cristancho
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Nro. 004-2026

CUENTA DE COBRO 01
No. Contrato 004 -2024

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MIRAFLORES BOYACA

DEBE A:

JUDITH MARCELA GOMEZ CRISTANCHO, identificada con cedula No. 1002733017,
expedida en Miraflores Boyacd. en calidad de Contratista

La suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS ($2.300.000)., Por concepto de la
ejecucion confractual del contrato de prestacidn de servicios profesionales No. 004-
2026, cuyo OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE MIRAFLORES, MEDIANTE EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE GESTION
DOCUMENTAL, ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, DIGITALIZACION,
ACTUALIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS FiSICOS Y DIGITALES DE LA
ENTIDAD, AS{ COMO EL APOYO EN LA APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Y DEMAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION
DOCUMENTAL, Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE ARCHIVO Y GESTION

DOCUMENTAL.

Mrcf/{f« @0“’\”

JUDITH MARCELA GOMEZ CRISTANCHO
C.C 1002733017

Correo: judithmarcelagomez0604@gmail.com
Teléfono: 3138245370
e ——




Judith Marcela Gomez Cristancho

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Nro. 004-2026

INFORME CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 004-2026

PERSONERIA MUNICIPAL DE MIRAFLORES No. Informe: | 01 de julio
01 de 2026 -
30 de julio
de 2026

Conftrato de Prestacion de
servicios No 004-2024

Municipio: MIRAFLORES

Fecha de presentacion:
30 de julio de 2026

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA Contratista:
PERSONERIA MUNICIPAL DE MIRAFLORES, MEDIANTE EL JUDITH MARCELA GOMEZ
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL, CRISTANCHO.
ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION, DIGITALIZACION,
ACTUALIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS FiSICOS Y
DIGITALES DE LA ENTIDAD, AS{ COMO EL APOYO EN LA
APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Y DEMAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS RELACIONADAS CON LA
ADMINISTRACION DOCUMENTAL, Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE
EN MATERIA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
FUENTES DE
ACTIVIDADES ESPECIFICAS LUGAR VERIFICACION
1. Gestidn y Tramite Documental de Entrada | PERSONERIA Planilla de radicacion y
y Salida, Recibir, radicar, clasificar y MUNCIPAL copias de los radicados.
distribuir la comrespondencia, solicitudes, MIRAFLORES
derechos de peticién, acciones de tutela y
demds documentos que ingresen o se
produzcan en la Personeria Municipal.
2. Organizacién y Conservacion del Archivo | PERSONERIA Carpetas fisicas foliadas y
de Gestion, Clasificar, ordenar, foliar y MUNCIPAL rotuladas:
archivar los expedientes de las MIRAFLORES

actuaciones de la Personeria garantizando
la adecuada preservacion fisica y digital
de los documentos conforme a las Tablas
de Retencion Documental (TRD) de la
entidad.

REGISTROS DE ASISTENCIA
PARA LA PROTECCION
VIVIENDA RURAL 2025

CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS 001-2026

CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS 002-2026

CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS 003-2026

CONTRATO DE
PRESTACION DE
SERVICIOS 004-2026

REGISTROS DE ASISTENCIA
PARA LA PROTECCION -
2026 TOMO 1

REGISTROS DE ASISTENCIA
PARA LA PROTECCION -
2026 TOMO 2

Correo: judithmarcelagomez0604@gmail.com
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Judith Marcela Gomez Cristancho

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Nro. 004-2026

PROCESOS
DISCIPLINARIOS 2025-001
TOMO 1

PROCESOS
DISCIPLINARIOS 2025-001
TOMO 2

ACUERDOS MUNICIPALES
2026

participe la Personeria Municipal.

3. Digitalizacién y Conservacién Tecnoldgica, | PERSONERIA C:\Users\Acer\Documen
Ejecutar el proceso de digitalizacién de los | MUNCIPAL tS\DOCUMENTOS
documentos de archivo andlogos del MIRAFLORES ESCANEADOS
despacho.

4. Administracion y Actualizacién de Bases PERSONERIA Carpeta fisica de
de Datos, Alimentar, verificar y actualizar MUNCIPAL usuarios, formato de
de manera oportuna las bases de datosy | MIRAFLORES registro de atencién al
sistemas de informacién institucionales del ciudadano.
despacho.

5. Atencion al Ciudadano y Servicio de PERSONERIA Carpeta fisica de
Informacion, Brindar atencién orientaciény | MUNCIPAL usuarios, formato de
suministrar servicios de informacién a los MIRAFLORES registro de atencién al
usuarios que acuden a la Personeria ciudadano y formato de
Municipal. solicitudes.

6. Asistir y brindar apoyo logistico y técnico PERSONERIA C:\Users\Acer\Documen
en las diferentes mesas de trabajo, comités | MUNCIPAL ts\DOCUMENTOS
inferinstitucionales o consejos en los que MIRAFLORES ESCANEADOS

El Supervisor: La confratista

JUDITH MARCELA GOMEZC.
Contratista

Personero Municipal

Correo: judithmarcelagomez0604 @gmail.com
Teléfono: 3138245370
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