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ESTUDIO PREVIO PARA LA CELEBRACIÓN DE CONTRATO DE SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, 
MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO 
DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO 
Y SUS SEDES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE PASTO NAR 

 

Que el Art 2º de la Constitución Política de Colombia establece que son fines esenciales del Estado: Servir a 
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos, deberes 
consagrados en la Constitución, entre otros 

 
En atención a lo establecido o en el artículo 13 de la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, Decreto 4807 de 2011 
y artículos 201 y 212 y el Manual de Contratación, adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con 
el gasto necesario para realizarse el contrato SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES 
PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS 
SEDES EDUCATIVAS MUNICIPIO DE PASTO NAR, se presenta a su consideración el Estudio Previo para la 
justificación de la contratación 

 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2 de la Constitución Política de Colombia, son fines esenciales del 
Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos 
y deberes consagrados en la Constitución; facilitar la participación de todos en las decisiones que los afectan y en la 
vida económica, política, administrativa y cultural de la Nación; así como asegurar la convivencia pacífica y la vigencia 
de un orden justo 

 
De igual manera, el artículo 67 de la Constitución Política consagra la educación como un derecho de la persona y un 
servicio público que cumple una función social, correspondiéndole al Estado, la sociedad y la familia velar por su 
calidad y garantizar las condiciones necesarias para el acceso, permanencia y formación integral de los educandos 
En concordancia con lo anterior, la Ley 115 de 1994 establece que las instituciones educativas deben desarrollar 
acciones orientadas al fortalecimiento de los procesos pedagógicos, académicos, administrativos y comunitarios que 
contribuyan al cumplimiento de los fines de la educación 

 
La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero, en cumplimiento de su misión institucional y de los objetivos 
establecidos en su Proyecto Educativo Institucional – PEI, desarrolla permanentemente actividades académicas, 
pedagógicas, culturales, formativas y de fortalecimiento institucional que requieren el uso de materiales pedagógicos 
y didácticos, elementos de papelería, recursos educativos y equipos tecnológicos que permitan apoyar los procesos 
de enseñanza y aprendizaje, mejorar las estrategias metodológicas implementadas por los docentes y fortalecer las 
actividades desarrolladas en la sede principal y las sedes educativas adscritas 

 
Así mismo, la institución adelanta diferentes proyectos pedagógicos transversales y estrategias de mejoramiento 
institucional encaminadas al fortalecimiento de las competencias académicas, ciudadanas, ambientales, 
socioemocionales y tecnológicas de los estudiantes, para lo cual se requiere contar con herramientas, materiales y 
equipos adecuados que contribuyan al desarrollo efectivo de las actividades programadas y permitan generar 
ambientes de aprendizaje más dinámicos, participativos e incluyentes 

 
Corresponde al rector de la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero, en calidad de ordenador del gasto 
y responsable de la administración de los recursos institucionales, adelantar las acciones necesarias para garantizar 
el adecuado funcionamiento del establecimiento educativo y la disponibilidad de los recursos requeridos para el 
cumplimiento de los fines misionales de la entidad 

 
Por lo anteriormente expuesto, se hace necesario contratar el SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, 
MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO 
DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO 
Y SUS SEDES EDUCATIVAS MUNICIPIO DE PASTO NAR con una persona natural o jurídica que cuente con la 
capacidad jurídica, técnica y financiera para garantizar el suministro oportuno y de calidad de los elementos 
requeridos, contribuyendo al fortalecimiento de los procesos académicos, pedagógicos, administrativos e 
institucionales 
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DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS 
DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS MUNICIPIO DE PASTO NAR 
 

1.1. ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES A ADQUIRIR 
 

Las especificaciones de los elementos objeto SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES 
PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS 
SEDES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE PASTO NAR son las que  a continuación se relacionan: 

 
El objeto contractual se clasifica en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones 
Unidas, previsto en el artículo 2212151 del Decreto 1082 de 2015 

  
A continuación, se describen las condiciones técnicas y actividades a desarrollar en el cumplimiento del objeto 
contractual: 
  

 

DESCRIPCIÓN UNSPSC 
CANTIDAD 

vinilos acrílicos x 1000 g, en rojo, blanco, negro, azul y amarillo 31211508 

5 

-cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

26 

juego de pinceles planos para pintar en tempera x 7 unidades  60121228 

2 

pendones, 70 x 100 cm De cuidado del medio ambiente, cuidado del agua 55121714 

2 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

6 

Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

4 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

15 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

28 

Resmas de carta 75 grs, 500 hojas, Peso 500 g, Largo x ancho 2794 cm x 2159 cm, acabado mate, tipo papel 
bond, color blanco 14111507 

10 

Resmas de oficio de 90 grs, 500 hojas, Peso 500 g, acabado mate, tipo papel bond, color blanco 14111507 

5 

Marcador permanente resistente al agua,indeleble,secado rápido, tipo de punta cincel, grosor del trazo 75mm-
12mm, para escribir sobre Cartón, Industrial, Madera, Metal, Plástico, Profesional, Superficies lisas 44121708 

10 
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Caja de colores x 12 unidades, de alta calidad, con mina resistente y alta pigmentación que garantiza trazos suaves 
y uniformes Cuerpo en madera reforestada, fácil de afilar y resistente al quiebre Forma ergonómica para mejor 
agarre Colores intensos y mezclables Producto no tóxico, apto para uso escolar Presentación en caja resistente 44121707 

5 

Témperas en caja por 6 colores, de alta calidad, con excelente pigmentación y cobertura Textura homogénea de 
fácil aplicación, secado rápido y buena adherencia sobre papel, cartón y superficies similares Colores vivos y 
mezclables entre sí Producto no tóxico, apto para uso escolar Presentación en envases resistentes con tapa 
hermética 60121201 

5 

Carpetas plásticas tamaño oficio con sistema de resorte, elaboradas en material resistente y flexible, ideales para 
el almacenamiento y organización de documentos Cuentan con mecanismo de sujeción firme que permite asegurar 
hojas perforadas sin riesgo de desprendimiento Livianas, reutilizables y de fácil manipulación 44122003 

20 

Cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m, de alta calidad, elaborada en papel crepé resistente con adhesivo de 
excelente adherencia, ideal para trabajos de pintura, manualidades y uso general Permite fácil aplicación y 
remoción limpia sin dejar residuos Flexible, de buena fijación y fácil de cortar Presentación en rollo 31201503 

5 

Tijera de 8 pulgadas, de alta calidad, con hojas en acero inoxidable recubiertas en titanio que garantizan mayor 
durabilidad, resistencia al desgaste y cortes precisos Cuenta con mango ergonómico en material resistente que 
brinda comodidad y seguridad en el uso prolongado Ideal para uso escolar, de oficina y manualidades 44121618 

10 

Sobres manila oficio Sobres de manila tamaño oficio (aprox 25 x 35 cm), elaborados en papel resistente de alta 
calidad que permite proteger y transportar documentos sin doblarlos Cuentan con solapa de cierre seguro, 
superficie apta para rotulación y buena durabilidad Ideales para archivo, correspondencia y uso institucional 
Presentación por unidad 44121503 

18 

Servicio de Impresiones para talleres, impresiones en papel tamaño carta, color blanco, de 75 gr, de acuerdo a la 
necesidad del contratista 82121500 

128 

Dominó didáctico de inteligencia emocional, elaborado en material resistente con impresiones claras y colores 
llamativos Fichas de tamaño aproximado entre 8 y 10 cm de largo por 4 a 5 cm de ancho, de fácil manipulación 
Diseñado para el reconocimiento y aprendizaje de emociones en actividades pedagógicas Presentación en caja de 
madera para almacenamiento y conservación Apto para uso educativo y recreativo  60141101 

10 

Cartas didácticas de sentimientos, elaboradas en material resistente con impresiones claras y a color, diseñadas 
para el reconocimiento, expresión y gestión de emociones Dimensiones aproximadas de 8 a 10 cm de alto por 5 a 
7 cm de ancho, de fácil manipulación Aptas para uso educativo Presentación en estuche o caja para 
almacenamiento 60141101 

15 

Ruleta de emociones didáctica, elaborada en material resistente con impresiones claras y colores llamativos, 
diseñada para el reconocimiento y expresión de emociones Dimensiones aproximadas de 20 a 25 cm de diámetro, 
con base o soporte estable Cuenta con mecanismo giratorio seguro y de fácil uso, ideal para actividades 
pedagógicas y desarrollo socioemocional Apta para uso educativo y recreativo Presentación en unidad 60141101 

10 

Set de títeres por 5 personajes alusivos a emociones, elaborados en material suave y resistente, con diseño 
atractivo que representa diferentes estados emocionales (alegría, tristeza, enojo, miedo, entre otros) Tamaño 
adaptable para mano de adulto y niño, que facilita su manipulación en actividades pedagógicas y recreativas 
orientadas al desarrollo socioemocional De fácil uso y buena durabilidad Presentación en set 60141101 

3 

Rompecabezas cooperativos didácticos, elaborados en material resistente con piezas de fácil manipulación, 
diseñados para fomentar el trabajo en equipo, la comunicación y la resolución conjunta de problemas Dimensiones 
aproximadas del armado entre 25 y 40 cm, con piezas de tamaño entre 5 y 10 cm Cuentan con impresiones claras 
y colores llamativos Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

8 

Juegos lúdicos en madera, elaborados en material resistente y de alta calidad, con acabados lisos y seguros para 
su manipulación Diseñados para fomentar el desarrollo cognitivo, la motricidad y el aprendizaje a través del juego 
Dimensiones variables según tipo de juego, con piezas de tamaño aproximado entre 5 y 12 cm y base o tablero 
entre 20 y 40 cm Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

1 

Juegos lúdicos en plástico, elaborados en material resistente y de alta calidad, con bordes seguros y acabados 
suaves Diseñados para fomentar el desarrollo cognitivo, la motricidad y el aprendizaje a través del juego Tamaño 
variable según tipo de juego, con piezas de dimensiones aproximadas entre 5 y 15 cm, adecuadas para fácil 
manipulación Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

1 

Impresión de revistas de difusión de 6 páginas a color, en papel de buen gramaje y alta calidad de impresión El 
diseño será suministrado por la entidad contratante una vez suscrito el contrato, en formato digital listo para 
impresión 82121506 

200 

Diseño e impresión de cartillas PEI (a color, 20 pág): guías impresas a color de alta resolución, en papel bond de 
75 g O propalcote de 115 g, tamaño carta 82121506 

100 

Impresión de afiches: Afiches impresos en papel bond o propalcote de mínimo 115 g/m², tamaño  pliego (70x100) 
según requerimiento, impresión a color de alta resolución 82121507 

50 
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Marcadores permanentes: Marcador permanente resistente al agua, indeleble, secado rápido, tipo de punta cincel, 
grosor del trazo de 75 mm a 12 mm, para escribir sobre cartón, industrial, madera, metal, plástico, profesional, 
superficies lisas 44121708 

70 

Cartulinas Bristol: Bristol, pliegos (70x100) 180 g 14111507 

50 

Vinilos en todos los colores: botella (1000 ml) de vinilo x 1 kilo 31211508 

10 

Pendones de 100 cms x 50 cms de planeación y divulgación estratégica, misión, visión, horizonte 55121714 

10 

Material pedagógico: Guías actualizadas del modelo Escuela Nueva elabora, guías impresas a color de alta 
resolución, en papel bond de 75 grsy portada en papel propalcote de 180 g 60101704 

35 

Cuadernillos de lectura en color de impresión de calidad de 128 páginas 82121507 

34 

Fracciones magnéticas elaboradas en plástico de varios colores, no toxicas 60101003 

5 

Formas geométricas solidas 3D 60103104 

3 

juegos de cubos de torre arcoíris 60141101 

5 

Juguetes de aprendizaje para preescolares niños de 3 años en adelante 60141006 

10 

Manipulables de fracciones para escuela primaria, en colores vivos, material plástico no tóxico 60141006 

6 

vinilos acrílicos x 1000 G, color rojo, blanco, negro, azul, amarillo 31211508 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

24 

juego de pinceles planos para pintar en tempera x 7 unidades 60121228 

4 

recipientes para germinación en plástico 23 cm x 9 cm X 12 cm de alto 24112003 

8 

pendones, 70 x 100 cm De cuidado del medio ambiente, cuidado del agua, cuidado de los animales 55121714 

2 

kit de  lupas x 8 unidades, para niños de colores 41111714 

3 

juego de Recipientes de plástico con forma de columna transparentes x 30 unidades 24112003 

2 

Video Proyector 3800 lúmenes, SVGA proyector 45111616 

1 
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Set de libros interactivos con lápiz mágico para primaria 60101704 

2 

cuento “listo para cualquier cosa” de Keiko kasza x 40 páginas 55101507 

5 

cuento “el más poderoso” de Keiko Kasza x 40 páginas 55101507 

3 

Carpetas de seguridad plásticas para archivo 44122003 

10 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

48 

Block con hojas de colores 14111514 

8 

Juegos de plumones Marcadores lavables x 24 unidades 60121503 

4 

Cajas de colores x 24 colores, doble punta 44121707 

3 

Resmas oficio x 80 grs  14111507 

4 

Kits pedagógicos, ( Cartulina Bristol 1/8 *100 unds colores surtidos, Marcador permanente resistente al 
agua,indeleble,secado rápido, tipo de punta cincel, grosor del trazo 75mm-12mm, para escribir sobre Cartón, 
Industrial, Madera, Metal, Plástico, Profesional, Superficies lisas, Témperas en caja por 6 colores, de alta calidad, 
con excelente pigmentación y cobertura Textura homogénea de fácil aplicación, secado rápido y buena adherencia 
sobre papel, cartón y superficies similares Colores vivos y mezclables entre sí Producto no tóxico, apto, Afiches 
impresos en papel bond o propalcote de mínimo 115 g/m², tamaño carta o pliego según requerimiento, impresión a 
color de alta resolución) 60101729 

20 

Materiales para talleres ambientales, (Boletines impresos en tamaño oficio, elaborados en papel bond de mínimo 
75 g/m², impresión a una o dos tintas o a color, con diseño legible y buena resolución, resistentes al manipuleo, 
aptos para actividades pedagógicas y de sensibilización ambiental, Guías impresas en tamaño oficio, elaboradas 
en papel bond de mínimo 75 g/m², con diseño pedagógico, contenido estructurado y legible, buena resolución de 
impresión, diagramación clara con espacios para desarrollo de actividades, resistentes al manipuleo, aptas) 82121507 

300 

Diseño de señalética ambiental con contenido gráfico y pedagógico, con alta legibilidad, uso de colores llamativos y 
de alto contraste, tipografía clara y visible a distancia, inclusión de símbolos universales y mensajes educativos 
sobre cuidado del medio ambiente, diagramación organizada,Insumos para señalética ambiental y rutas del 
aguaImpresión de carteles en PVC, elaborados en material rígido de alta resistencia, calibre mínimo de 3 mm, 
resistentes a la humedad, rayos UV y condiciones climáticas, superficie lisa y de fácil limpieza, Vinilo adhesivo 
educativo impreso en material autoadhesivo de alta calidad, resistente a la humedad y al desgaste, de fácil 
aplicación y adherencia sobre superficies lisas (paredes, vidrio, metal, madera y plástico)) 60101729 

15 

Herramientas básicas para prácticas ambientales, Kits de jardinería con guantes, que incluyen pala, rastrillo y 
trasplantador en materiales resistentes con mangos ergonómicos, acompañados de guantes en tela transpirable 
con recubrimiento antideslizante, ajustables, lavables y resistentes, aptos para actividades 60101729 

10 

Kit material para exposición y feria ambiental PRAE, (5 Pendones de 50*50 mts en lona, disñero propuesto por el 
contratista, Papel Kraf Adhesivo A4 Imprimible Resistente Al Agua X20h, gramaje 100g, Carton Cartulina Maule Cal 
22 * 15 Unidades Pliego, Blanco, 70cm de ancho y 100 cm de largo) 60101729 

5 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

30 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

10 
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resmas tamaño carta x 75 grs Color blanca 14111507 

5 

marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

30 

colores x 24 unidades 44121707 

4 

Guías pedagógicas a color, en papel carta de 75 grs Portada en propalcote de de 225 grs 82121506 

5 

impresión de plegables a color en papel de 75 grs Tamaño carta 82121500 

100 

pliegos de fommy 70 cm x 90 cm 14111606 

20 

rollo de papel Kraft 100 cm X 140 mts X 60 grs 14122102 

1 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios 14111507 

30 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

10 

resmas tamaño carta x 75 grs Color blanca 14111507 

10 

marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

30 

colores x 24 unidades 44121707 

5 

Memoria USB 16GB 43202010 

1 

cables HDMI para connectar a los televisores, enmallado x 3 metros 26121609 

1 

televisor de 60 pulgadas Led Smart  52161505 

1 

Pendones institucionales, afiches: Pendones en lona de 70 cm x 100 cm 55121714 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111507 

40 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

10 
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Block con hojas de colores 14111514 

8 

Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

10 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

14 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

14 

tijeras medianas para papel 44121618 

10 

colbón 225 grs Universal 31201610 

10 

caja de témperas x 6 colores 60121201 

10 

juego de pinceles 60121228 

10 

notas adhesivas x 250 hojas 76x76 mm Colores neón 14111530 

6 

Impression de plegables pedagogicos “yo decidi vivir” en papel carta de 75 grs, a color con portada en papel 
propalcote de 185 grs, plegables para padres “familias 82121500 

100 

Pendones en lona de 70 X100 cms, a color y alta resolucion 55121714 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

40 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

10 

Block con hojas de colores 14111514 

8 

Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

14 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

14 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

14 

Impresión y encuadernación de documentos del nuevo SIEE, formatos de evaluación, cartillas y socialización 82121500 

30 

Impresión de material gráfico y audiovisual 82121500 

20 
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Recursos tecnológicos Parlante portatil para talleres 15W RMS, con subwofer, bateria recargable, microfono, luces 
LED 52161512 

1 

Recurso tecnologico: disco duro externo de 1 TB para respaldo documental 43201803 

1 

kit de material para socialización institucional que contenga  (1 pendones, 1afiches, 1 cartelera) 70 x 100 cm Según 
diseños propuestos por la institucion  55121714 

4 

 
 

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 

2.1. ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
311 PROVEEDORES 

 

Para el contrato SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS se puede o 
requiere contratar con personas naturales y/o jurídicas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones 

 

 
Persona Natural 

Comerciante, para lo cual allegará copia de la respectiva Cámara de Comercio que 

acredite su actividad económica 

 
 

Persona Jurídica 

Personas jurídicas, se deberá acreditar el desempeño de la actividad mercantil las cuales 
se encuentren determinadas actividades asociadas a al desarrollo de actividades de 
suministros elementos de papelería, didácticos, o afines Cuando se trate de 
proponentes  plurales como uniones temporales o consorcios, se deberá acreditar esta 
condición conforme a las actividades mercantiles las cuales avalen la condición 

 

3.1.2. RESULTADOS ESTUDIO DE MERCADO 

 
Para determinar los costos del Contrato de SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES 
PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS 
SEDES EDUCATIVAS Se ha considerado oportuno cotizar el servicio con personas  naturales o jurídicas de 
reconocida trayectoria que puedan estar interesadas en contratar con la Institución 

 
Para tal evento se obtuvo las siguientes cotizaciones que sirven como base para determinar el valor del contrato 

 

 

PROVEEDOR VALOR 

YERSON YOVANI ROSERO PAZ 23.181.617 

CAMILO CRUZ YANDAR 23.413.434 

 

Para el análisis de la información recopilada se hace uso del cálculo del promedio o media      aritmética de los valores 

cotizados 

 
El siguiente cuadro muestra los resultados obtenidos de las Dos cotizaciones requeridas, así: 
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ITEM DESCRIPCIÓN CANTIDADES UNIT COT 1 
 VALOR 

TOTAL COT 
1   

UNIT 
COT 2 

VALOR 
TOTAL 
COT 2 

MEDIA 

1 
vinilos acrílicos x 1000 g, en rojo, 
blanco, negro, azul y amarillo 

5 
             

25,000  
           

125,000  
             

25,250  
           

126,250  125,625 

2 
-cartulina Bristol por pliego de 100 x 
070 cms 115 G de varios colores 

26 
               

1,500  
             

39,000  
               

1,515  
             

39,390  39,195 

3 
juego de pinceles planos para pintar 
en tempera x 7 unidades  

2 
             

25,350  
             

50,700  
             

25,604  
             

51,207  50,954 

4 
pendones, 70 x 100 cm De cuidado 
del medio ambiente, cuidado del agua 

2 
             

40,000  
             

80,000  
             

40,400  
             

80,800  80,400 

5 
Pliegos de cartulina de 115 G 
fluorescentes de 50 x 70 cm 

20 
               

6,000  
           

120,000  
               

6,060  
           

121,200  120,600 

6 
Block con hojas de colores x 80 hojas 
carta de 75 grs 

6 
             

15,000  
             

90,000  
             

15,150  
             

90,900  90,450 

7 Resmas oficio x 75 grs Color blanca 4 
             

24,500  
             

98,000  
             

24,745  
             

98,980  98,490 

8 
Marcadores permanentes, alcohol, 
punta redonda 

15 
               

3,000  
             

45,000  
               

3,030  
             

45,450  45,225 

9 
Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño 
oficio 

28 
               

3,000  
             

84,000  
               

3,030  
             

84,840  84,420 

10 

Resmas de carta 75 grs, 500 hojas, 
Peso 500 g, Largo x ancho 2794 cm x 
2159 cm, acabado mate, tipo papel 
bond, color blanco 

10 
             

23,000  
           

230,000  
             

23,230  
           

232,300  

231,150 

11 
Resmas de oficio de 90 grs, 500 
hojas, Peso 500 g, acabado mate, tipo 
papel bond, color blanco 

5 
             

28,000  
           

140,000  
             

28,280  
           

141,400  
140,700 

12 

Marcador permanente resistente al 
agua,indeleble,secado rápido, tipo de 
punta cincel, grosor del trazo 75mm-
12mm, para escribir sobre Cartón, 
Industrial, Madera, Metal, Plástico, 
Profesional, Superficies lisas 

10 
               

5,700  
             

57,000  
               

5,757  
             

57,570  

57,285 

13 

Caja de colores x 12 unidades, de alta 
calidad, con mina resistente y alta 
pigmentación que garantiza trazos 
suaves y uniformes Cuerpo en madera 
reforestada, fácil de afilar y resistente 
al quiebre Forma ergonómica para 
mejor agarre Colores intensos y 
mezclables Producto no tóxico, apto 
para uso escolar Presentación en caja 
resistente 

5 
             

14,000  
             

70,000  
             

14,140  
             

70,700  

70,350 

14 

Témperas en caja por 6 colores, de 
alta calidad, con excelente 
pigmentación y cobertura Textura 
homogénea de fácil aplicación, secado 
rápido y buena adherencia sobre 
papel, cartón y superficies similares 
Colores vivos y mezclables entre sí 
Producto no tóxico, apto para uso 
escolar Presentación en envases 
resistentes con tapa hermética 

5 
               

4,900  
             

24,500  
               

4,949  
             

24,745  

24,623 
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15 

Carpetas plásticas tamaño oficio con 
sistema de resorte, elaboradas en 
material resistente y flexible, ideales 
para el almacenamiento y 
organización de documentos Cuentan 
con mecanismo de sujeción firme que 
permite asegurar hojas perforadas sin 
riesgo de desprendimiento Livianas, 
reutilizables y de fácil manipulación 

20 
               

3,400  
             

68,000  
               

3,434  
             

68,680  

68,340 

16 

Cinta de enmascarar de 24 mm x 40 
m, de alta calidad, elaborada en papel 
crepé resistente con adhesivo de 
excelente adherencia, ideal para 
trabajos de pintura, manualidades y 
uso general Permite fácil aplicación y 
remoción limpia sin dejar residuos 
Flexible, de buena fijación y fácil de 
cortar Presentación en rollo 

5 
             

11,500  
             

57,500  
             

11,615  
             

58,075  

57,788 

17 

Tijera de 8 pulgadas, de alta calidad, 
con hojas en acero inoxidable 
recubiertas en titanio que garantizan 
mayor durabilidad, resistencia al 
desgaste y cortes precisos Cuenta con 
mango ergonómico en material 
resistente que brinda comodidad y 
seguridad en el uso prolongado Ideal 
para uso escolar, de oficina y 
manualidades 

10 
               

5,700  
             

57,000  
               

5,757  
             

57,570  

57,285 

18 

Sobres manila oficio Sobres de manila 
tamaño oficio (aprox 25 x 35 cm), 
elaborados en papel resistente de alta 
calidad que permite proteger y 
transportar documentos sin doblarlos 
Cuentan con solapa de cierre seguro, 
superficie apta para rotulación y buena 
durabilidad Ideales para archivo, 
correspondencia y uso institucional 
Presentación por unidad 

18 
               

1,500  
             

27,000  
               

1,515  
             

27,270  

27,135 

19 

Servicio de Impresiones para talleres, 
impresiones en papel tamaño carta, 
color blanco, de 75 gr, de acuerdo a la 
necesidad del contratista 

128 
               

1,500  
           

192,000  
               

1,515  
           

193,920  

192,960 



 

 

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL 

EDUARDO ROMO ROSERO 

 

NIT: 814006512-1 

CODIGO DANE: 252001004831 
 

DECRETO SECRETARIA DE EDUCACION 337AGOSTO 26 DEL 2003 

 

11  
 

 

20 

Dominó didáctico de inteligencia 
emocional, elaborado en material 
resistente con impresiones claras y 
colores llamativos Fichas de tamaño 
aproximado entre 8 y 10 cm de largo 
por 4 a 5 cm de ancho, de fácil 
manipulación Diseñado para el 
reconocimiento y aprendizaje de 
emociones en actividades 
pedagógicas Presentación en caja de 
madera para almacenamiento y 
conservación Apto para uso educativo 
y recreativo  

10 
             

48,000  
           

480,000  
             

48,480  
           

484,800  

482,400 

21 

Cartas didácticas de sentimientos, 
elaboradas en material resistente con 
impresiones claras y a color, 
diseñadas para el reconocimiento, 
expresión y gestión de emociones 
Dimensiones aproximadas de 8 a 10 
cm de alto por 5 a 7 cm de ancho, de 
fácil manipulación Aptas para uso 
educativo Presentación en estuche o 
caja para almacenamiento 

15 
             

16,000  
           

240,000  
             

16,160  
           

242,400  

241,200 

22 

Ruleta de emociones didáctica, 
elaborada en material resistente con 
impresiones claras y colores 
llamativos, diseñada para el 
reconocimiento y expresión de 
emociones Dimensiones aproximadas 
de 20 a 25 cm de diámetro, con base 
o soporte estable Cuenta con 
mecanismo giratorio seguro y de fácil 
uso, ideal para actividades 
pedagógicas y desarrollo 
socioemocional Apta para uso 
educativo y recreativo Presentación en 
unidad 

10 
             

16,000  
           

160,000  
             

16,160  
           

161,600  

160,800 

23 

Set de títeres por 5 personajes 
alusivos a emociones, elaborados en 
material suave y resistente, con 
diseño atractivo que representa 
diferentes estados emocionales 
(alegría, tristeza, enojo, miedo, entre 
otros) Tamaño adaptable para mano 
de adulto y niño, que facilita su 
manipulación en actividades 
pedagógicas y recreativas orientadas 
al desarrollo socioemocional De fácil 
uso y buena durabilidad Presentación 
en set 

3 
           

125,000  
           

375,000  
           

126,250  
           

378,750  

376,875 
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24 

Rompecabezas cooperativos 
didácticos, elaborados en material 
resistente con piezas de fácil 
manipulación, diseñados para 
fomentar el trabajo en equipo, la 
comunicación y la resolución conjunta 
de problemas Dimensiones 
aproximadas del armado entre 25 y 40 
cm, con piezas de tamaño entre 5 y 10 
cm Cuentan con impresiones claras y 
colores llamativos Aptos para uso 
educativo y recreativo Presentación en 
set 

8 
             

36,000  
           

288,000  
             

36,360  
           

290,880  

289,440 

25 

Juegos lúdicos en madera, elaborados 
en material resistente y de alta 
calidad, con acabados lisos y seguros 
para su manipulación Diseñados para 
fomentar el desarrollo cognitivo, la 
motricidad y el aprendizaje a través 
del juego Dimensiones variables 
según tipo de juego, con piezas de 
tamaño aproximado entre 5 y 12 cm y 
base o tablero entre 20 y 40 cm Aptos 
para uso educativo y recreativo 
Presentación en set 

1 
             

30,000  
             

30,000  
             

30,300  
             

30,300  

30,150 

26 

Juegos lúdicos en plástico, elaborados 
en material resistente y de alta 
calidad, con bordes seguros y 
acabados suaves Diseñados para 
fomentar el desarrollo cognitivo, la 
motricidad y el aprendizaje a través 
del juego Tamaño variable según tipo 
de juego, con piezas de dimensiones 
aproximadas entre 5 y 15 cm, 
adecuadas para fácil manipulación 
Aptos para uso educativo y recreativo 
Presentación en set 

1 
             

38,000  
             

38,000  
             

38,380  
             

38,380  

38,190 

27 

Impresión de revistas de difusión de 6 
páginas a color, en papel de buen 
gramaje y alta calidad de impresión El 
diseño será suministrado por la 
entidad contratante una vez suscrito el 
contrato, en formato digital listo para 
impresión 

200 
               

5,751  
        

1,150,210  
               

5,809  
        

1,161,712  

1,155,961 

28 

Diseño e impresión de cartillas PEI (a 
color, 20 pág): guías impresas a color 
de alta resolución, en papel bond de 
75 g O propalcote de 115 g, tamaño 
carta 

100 
             

10,000  
        

1,000,000  
             

10,100  
        

1,010,000  

1,005,000 
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29 

Impresión de afiches: Afiches 
impresos en papel bond o propalcote 
de mínimo 115 g/m², tamaño  pliego 
(70x100) según requerimiento, 
impresión a color de alta resolución 

50 
             

15,000  
           

750,000  
             

15,150  
           

757,500  

753,750 

30 

Marcadores permanentes: Marcador 
permanente resistente al agua, 
indeleble, secado rápido, tipo de punta 
cincel, grosor del trazo de 75 mm a 12 
mm, para escribir sobre cartón, 
industrial, madera, metal, plástico, 
profesional, superficies lisas 

70 
               

3,000  
           

210,000  
               

3,030  
           

212,100  

211,050 

31 
Cartulinas Bristol: Bristol, pliegos 
(70x100) 180 g 

50 
                  

800  
             

40,000  
                  

808  
             

40,400  40,200 

32 
Vinilos en todos los colores: botella 
(1000 ml) de vinilo x 1 kilo 

10 
             

25,000  
           

250,000  
             

25,250  
           

252,500  251,250 

33 
Pendones de 100 cms x 50 cms de 
planeación y divulgación estratégica, 
misión, visión, horizonte 

10 
             

25,000  
           

250,000  
             

25,250  
           

252,500  
251,250 

34 

Material pedagógico: Guías 
actualizadas del modelo Escuela 
Nueva elabora, guías impresas a color 
de alta resolución, en papel bond de 
75 grsy portada en papel propalcote 
de 180 g 

35 
             

28,000  
           

980,000  
             

28,280  
           

989,800  

984,900 

35 
Cuadernillos de lectura en color de 
impresión de calidad de 128 páginas 

34 
             

30,000  
        

1,020,000  
             

30,300  
        

1,030,200  1,025,100 

36 
Fracciones magnéticas elaboradas en 
plástico de varios colores, no toxicas 

5 
             

38,000  
           

190,000  
             

38,380  
           

191,900  190,950 

37 Formas geométricas solidas 3D 3 
             

82,000  
           

246,000  
             

82,820  
           

248,460  247,230 

38 juegos de cubos de torre arcoíris 5 
             

71,000  
           

355,000  
             

71,710  
           

358,550  356,775 

39 
Juguetes de aprendizaje para 
preescolares niños de 3 años en 
adelante 

10 
             

42,000  
           

420,000  
             

42,420  
           

424,200  
422,100 

40 
Manipulables de fracciones para 
escuela primaria, en colores vivos, 
material plástico no tóxico 

6 
             

51,500  
           

309,000  
             

52,015  
           

312,090  
310,545 

41 
vinilos acrílicos x 1000 G, color rojo, 
blanco, negro, azul, amarillo 

4 
             

25,000  
           

100,000  
             

25,250  
           

101,000  100,500 

42 
cartulina Bristol por pliego de 100 x 
070 cms 115 G de varios colores 

24 
               

1,500  
             

36,000  
               

1,515  
             

36,360  36,180 

43 
juego de pinceles planos para pintar 
en tempera x 7 unidades 

4 
             

25,000  
           

100,000  
             

25,250  
           

101,000  100,500 

44 
recipientes para germinación en 
plástico 23 cm x 9 cm X 12 cm de alto 

8 
             

34,000  
           

272,000  
             

34,340  
           

274,720  273,360 

45 
pendones, 70 x 100 cm De cuidado 
del medio ambiente, cuidado del agua, 
cuidado de los animales 

2 
             

40,000  
             

80,000  
             

40,400  
             

80,800  
80,400 

46 
kit de  lupas x 8 unidades, para niños 
de colores 

3 
             

28,000  
             

84,000  
             

28,280  
             

84,840  84,420 
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47 
juego de Recipientes de plástico con 
forma de columna transparentes x 30 
unidades 

2 
             

54,000  
           

108,000  
             

54,540  
           

109,080  
108,540 

48 
Video Proyector 3800 lúmenes, SVGA 
proyector 

1 
        

1,642,857  
        

1,642,857  
        

1,659,286  
        

1,659,286  1,651,072 

49 
Set de libros interactivos con lápiz 
mágico para primaria 

2 
           

170,000  
           

340,000  
           

171,700  
           

343,400  341,700 

50 
cuento “listo para cualquier cosa” de 
Keiko kasza x 40 páginas 

5 
             

34,000  
           

170,000  
             

34,340  
           

171,700  170,850 

51 
cuento “el más poderoso” de Keiko 
Kasza x 40 páginas 

3 
             

30,000  
             

90,000  
             

30,300  
             

90,900  90,450 

52 
Carpetas de seguridad plásticas para 
archivo 

10 
             

15,200  
           

152,000  
             

15,352  
           

153,520  152,760 

53 
Pliegos de cartulina fluorescentes de 
50 x 70 cm 

48 
               

1,500  
             

72,000  
               

1,515  
             

72,720  72,360 

54 Block con hojas de colores 8 
             

15,000  
           

120,000  
             

15,150  
           

121,200  120,600 

55 
Juegos de plumones Marcadores 
lavables x 24 unidades 

4 
             

25,000  
           

100,000  
             

25,250  
           

101,000  100,500 

56 
Cajas de colores x 24 colores, doble 
punta 

3 
             

20,000  
             

60,000  
             

20,200  
             

60,600  60,300 

57 Resmas oficio x 80 grs  4 
             

24,000  
             

96,000  
             

24,240  
             

96,960  96,480 

58 

Kits pedagógicos, ( Cartulina Bristol 
1/8 *100 unds colores surtidos, 
Marcador permanente resistente al 
agua,indeleble,secado rápido, tipo de 
punta cincel, grosor del trazo 75mm-
12mm, para escribir sobre Cartón, 
Industrial, Madera, Metal, Plástico, 
Profesional, Superficies lisas, 
Témperas en caja por 6 colores, de 
alta calidad, con excelente 
pigmentación y cobertura Textura 
homogénea de fácil aplicación, secado 
rápido y buena adherencia sobre 
papel, cartón y superficies similares 
Colores vivos y mezclables entre sí 
Producto no tóxico, apto, Afiches 
impresos en papel bond o propalcote 
de mínimo 115 g/m², tamaño carta o 
pliego según requerimiento, impresión 
a color de alta resolución) 

20 
             

15,000  
           

300,000  
             

15,150  
           

303,000  

301,500 
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59 

Materiales para talleres ambientales, 
(Boletines impresos en tamaño oficio, 
elaborados en papel bond de mínimo 
75 g/m², impresión a una o dos tintas 
o a color, con diseño legible y buena 
resolución, resistentes al manipuleo, 
aptos para actividades pedagógicas y 
de sensibilización ambiental, Guías 
impresas en tamaño oficio, elaboradas 
en papel bond de mínimo 75 g/m², con 
diseño pedagógico, contenido 
estructurado y legible, buena 
resolución de impresión, diagramación 
clara con espacios para desarrollo de 
actividades, resistentes al manipuleo, 
aptas) 

300 
               

1,000  
           

300,000  
               

1,010  
           

303,000  

301,500 

60 

Diseño de señalética ambiental con 
contenido gráfico y pedagógico, con 
alta legibilidad, uso de colores 
llamativos y de alto contraste, 
tipografía clara y visible a distancia, 
inclusión de símbolos universales y 
mensajes educativos sobre cuidado 
del medio ambiente, diagramación 
organizada,Insumos para señalética 
ambiental y rutas del aguaImpresión 
de carteles en PVC, elaborados en 
material rígido de alta resistencia, 
calibre mínimo de 3 mm, resistentes a 
la humedad, rayos UV y condiciones 
climáticas, superficie lisa y de fácil 
limpieza, Vinilo adhesivo educativo 
impreso en material autoadhesivo de 
alta calidad, resistente a la humedad y 
al desgaste, de fácil aplicación y 
adherencia sobre superficies lisas 
(paredes, vidrio, metal, madera y 
plástico)) 

15 
             

20,000  
           

300,000  
             

20,200  
           

303,000  

301,500 

61 

Herramientas básicas para prácticas 
ambientales, Kits de jardinería con 
guantes, que incluyen pala, rastrillo y 
trasplantador en materiales resistentes 
con mangos ergonómicos, 
acompañados de guantes en tela 
transpirable con recubrimiento 
antideslizante, ajustables, lavables y 
resistentes, aptos para actividades 

10 
             

20,000  
           

200,000  
             

20,200  
           

202,000  

201,000 
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62 

Kit material para exposición y feria 
ambiental PRAE, (5 Pendones de 
50*50 mts en lona, disñero propuesto 
por el contratista, Papel Kraf Adhesivo 
A4 Imprimible Resistente Al Agua 
X20h, gramaje 100g, Carton Cartulina 
Maule Cal 22 * 15 Unidades Pliego, 
Blanco, 70cm de ancho y 100 cm de 
largo) 

5 
             

20,000  
           

100,000  
             

20,200  
           

101,000  

100,500 

63 
cartulina Bristol por pliego de 100 x 
070 cms 115 G de varios colores 

30 
               

1,500  
             

45,000  
               

1,515  
             

45,450  45,225 

64 
Pliegos de cartulina de 115 G 
fluorescentes de 50 x 70 cm 

20 
               

6,000  
           

120,000  
               

6,060  
           

121,200  120,600 

65 
Block con hojas de colores x 80 hojas 
carta de 75 grs 

10 
             

15,000  
           

150,000  
             

15,150  
           

151,500  150,750 

66 
resmas tamaño carta x 75 grs Color 
blanca 

5 
             

23,000  
           

115,000  
             

23,230  
           

116,150  115,575 

67 
marcadores permanentes, alcohol, 
punta redonda 

30 
               

3,000  
             

90,000  
               

3,030  
             

90,900  90,450 

68 colores x 24 unidades 4 
             

25,000  
           

100,000  
             

25,250  
           

101,000  100,500 

69 
Guías pedagógicas a color, en papel 
carta de 75 grs Portada en propalcote 
de de 225 grs 

5 
             

36,000  
           

180,000  
             

36,360  
           

181,800  
180,900 

70 
impresión de plegables a color en 
papel de 75 grs Tamaño carta 

100 
               

1,500  
           

150,000  
               

1,515  
           

151,500  150,750 

71 pliegos de fommy 70 cm x 90 cm 20 
               

7,000  
           

140,000  
               

7,070  
           

141,400  140,700 

72 
rollo de papel Kraft 100 cm X 140 mts 
X 60 grs 

1 
           

115,000  
           

115,000  
           

116,150  
           

116,150  115,575 

73 
cartulina Bristol por pliego de 100 x 
070 cms 115 G de varios 

30 
               

1,500  
             

45,000  
               

1,515  
             

45,450  45,225 

74 
Pliegos de cartulina de 115 G 
fluorescentes de 50 x 70 cm 

20 
               

6,000  
           

120,000  
               

6,060  
           

121,200  120,600 

75 
Block con hojas de colores x 80 hojas 
carta de 75 grs 

10 
             

15,000  
           

150,000  
             

15,150  
           

151,500  150,750 

76 
resmas tamaño carta x 75 grs Color 
blanca 

10 
             

23,000  
           

230,000  
             

23,230  
           

232,300  231,150 

77 
marcadores permanentes, alcohol, 
punta redonda 

30 
               

3,000  
             

90,000  
               

3,030  
             

90,900  90,450 

78 colores x 24 unidades 5 
             

30,000  
           

150,000  
             

30,300  
           

151,500  150,750 

79 Memoria USB 16GB 1 
             

34,450  
             

34,450  
             

34,795  
             

34,795  34,623 

80 
cables HDMI para connectar a los 
televisores, enmallado x 3 metros 

1 
             

40,000  
             

40,000  
             

40,400  
             

40,400  40,200 

81 televisor de 60 pulgadas Led Smart  1 
        

1,800,000  
        

1,800,000  
        

1,818,000  
        

1,818,000  1,809,000 

82 
Pendones institucionales, afiches: 
Pendones en lona de 70 cm x 100 cm 

4 
             

40,000  
           

160,000  
             

40,400  
           

161,600  160,800 

83 
cartulina Bristol por pliego de 100 x 
070 cms 115 G de varios colores 

40 
               

1,500  
             

60,000  
               

1,515  
             

60,600  60,300 

84 
Pliegos de cartulina fluorescentes de 
50 x 70 cm 

10 
               

6,000  
             

60,000  
               

6,060  
             

60,600  60,300 

85 Block con hojas de colores 8 
             

15,000  
           

120,000  
             

15,150  
           

121,200  120,600 



 

 

INSTITUCION EDUCATIVA MUNICIPAL 

EDUARDO ROMO ROSERO 

 

NIT: 814006512-1 

CODIGO DANE: 252001004831 
 

DECRETO SECRETARIA DE EDUCACION 337AGOSTO 26 DEL 2003 

 

17  
 

 

86 Resmas oficio x 75 grs Color blanca 10 
             

24,500  
           

245,000  
             

24,745  
           

247,450  246,225 

87 
Marcadores permanentes, alcohol, 
punta redonda 

14 
               

3,000  
             

42,000  
               

3,030  
             

42,420  42,210 

88 
Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño 
oficio 

14 
               

3,000  
             

42,000  
               

3,030  
             

42,420  42,210 

89 tijeras medianas para papel 10 
             

10,000  
           

100,000  
             

10,100  
           

101,000  100,500 

90 colbón 225 grs Universal 10 
             

10,000  
           

100,000  
             

10,100  
           

101,000  100,500 

91 caja de témperas x 6 colores 10 
               

8,000  
             

80,000  
               

8,080  
             

80,800  80,400 

92 juego de pinceles 10 
             

15,000  
           

150,000  
             

15,150  
           

151,500  150,750 

93 
notas adhesivas x 250 hojas 76x76 
mm Colores neón 

6 
             

11,000  
             

66,000  
             

11,110  
             

66,660  66,330 

94 

Impression de plegables pedagogicos 
“yo decidi vivir” en papel carta de 75 
grs, a color con portada en papel 
propalcote de 185 grs, plegables para 
padres “familias 

100 
               

2,000  
           

200,000  
               

2,020  
           

202,000  

201,000 

95 
Pendones en lona de 70 X100 cms, a 
color y alta resolucion 

4 
             

49,600  
           

198,400  
             

50,096  
           

200,384  199,392 

96 
cartulina Bristol por pliego de 100 x 
070 cms 115 G de varios colores 

40 
               

1,500  
             

60,000  
               

1,515  
             

60,600  60,300 

97 
Pliegos de cartulina fluorescentes de 
50 x 70 cm 

10 
               

6,000  
             

60,000  
               

6,060  
             

60,600  60,300 

98 Block con hojas de colores 8 
             

15,000  
           

120,000  
             

15,150  
           

121,200  120,600 

99 Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14 
             

24,500  
           

343,000  
             

24,745  
           

346,430  344,715 

100 
Marcadores permanentes, alcohol, 
punta redonda 

14 
               

3,000  
             

42,000  
               

3,030  
             

42,420  42,210 

101 
Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño 
oficio 

14 
               

3,000  
             

42,000  
               

3,030  
             

42,420  42,210 

102 
Impresión y encuadernación de 
documentos del nuevo SIEE, formatos 
de evaluación, cartillas y socialización 

30 
             

13,000  
           

390,000  
             

13,130  
           

393,900  
391,950 

103 
Impresión de material gráfico y 
audiovisual 

20 
             

19,000  
           

380,000  
             

19,190  
           

383,800  381,900 

104 

Recursos tecnológicos Parlante 
portatil para talleres 15W RMS, con 
subwofer, bateria recargable, 
microfono, luces LED 

1 
           

420,000  
           

420,000  
           

424,200  
           

424,200  

422,100 

105 
Recurso tecnologico: disco duro 
externo de 1 TB para respaldo 
documental 

1 
           

362,000  
           

362,000  
           

365,620  
           

365,620  
363,810 

106 

kit de material para socialización 
institucional que contenga  (1 
pendones, 1afiches, 1 cartelera) 70 x 
100 cm Según diseños propuestos por 
la institucion  

4 
             

54,000  
           

216,000  
             

54,540  
           

218,160  

217,080 

TOTALES       
      

23,181,617  
  

      
23,413,434  

23,297,526 
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En desarrollo del contrato que se llegare a celebrar, el contratista seleccionado deberá: 
 

a) Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con la propuesta presentada, especificaciones técnicas y las 
metodologías definidas para el desarrollo de cada actividad 

b) Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relación con el desarrollo y ejecución del 

contrato 

c) Cumplir con las obligaciones laborales con el personal contratado para la ejecución del contrato 

d) Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y gastos legales en que incurra para el cumplimiento del 
objeto del contrato 

e) Mantener comunicación con la Institución Educativa a través del superior del contrato, a fin de recibir las 
orientaciones y evaluar el cumplimiento del objeto del mismo 

f) Garantizar, si fuese el caso, la reposición de aquellos elementos que resulten defectuosos o de mala 
calidad 

g) Atender todas las recomendaciones y re direccionamiento de procesos que 
oportunamente indique el supervisor del contrato 

h) Las demás propias del objeto del contrato que sean necesarias para dar cumplimiento al mismo 
 
 

 

3.2. PRESUPUESTO ESTIMADO 
 

Como resultado del estudio de mercado realizado por el Rector de la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo 
Rosero, en concordancia con las necesidades actuales y los recursos disponibles por la Institución, se pudo 
establecer que la contratación tendrá un costo VEINTITRES MILLONES CIENTO OCHENTA Y UNO MIL SEISCIENTOS 
DIECISIETE PESOS M/CTE.  ( $ 23,181,617.00) DEL PRESUPUESTO DE GASTOS DE LA VIGENCIA FISCAL 2026, 

el cual será, financiado mediante recursos de transferencias para convenios de educación, a través de Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal N°: 2026000008  rubro presupuestal, 2.1.2.1.2.02.01.003.1.3.1.1.07.007  Centro de 
costo  ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO. ESTABLECIMIENTOS 
EDUCATIVOS ESTATALES Por $ 731,000.00, y 2.1.2.1.2.02.01.003.1.3.3.5.04.007  Centro de costo 
ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO. ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 
ESTATALES,   por $ 22,450,617.00 del 24 de julio  de 2026 así: 
 
2.1.2.1.2.02.01.003.1.3.1.1.07.007  Centro de costo  ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-
FUNCIONAMIENTO BASICO. ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES   por $ 731,000.00, 
 
2.1.2.1.2.02.01.003.1.3.3.5.04.007  Centro de costo  ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-
FUNCIONAMIENTO BASICO. ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES por $22,450,617.00 
 
 
TOTAL         23,181,617.00 
 
SOPORTE PRESUPUESTAL 

 

Para amparar la contratación, el Rector de la institución Educativa expidió el certificado de disponibilidad 
presupuestal No N°: 2026000008   rubro presupuestal, 2.1.2.1.2.02.01.003.1.3.1.1.07.007  Centro de costo 
ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO. ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 
ESTATALES por $731,000.00, y 2.1.2.1.2.02.01.003.1.3.3.5.04.007  Centro de costo ESTABLECIMEINTOS 
EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO. ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES. Por $ 
22,450,617.00 del 24 de julio de 2026. 
 

3.3. FORMA DE PAGO 

 
LA INSTITUCION EDUCATIVA, pagará al CONTRATISTA el valor por el cual le fue adjudicado el contrato, de la 
siguiente manera: el 100 % del valor del contrato, para lo cual se hace necesario por parte del CONTRATISTA la 
relación del cumplimiento y presentación total del suministro, objeto del contrato y al finalizar el termino de duración, 
se hará necesario la expedición del acta de finalización del contrato 
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3. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN: 

 

El Plazo general de ejecución contractual será de 10 días contados a partir de la suscripción del contrato, previa 
verificación del cumplimiento de los requisitos de ejecución del mismo 

 
El cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, deberá verificarse en un plazo máximo de dos (2) días 

siguientes a la suscripción del contrato 

 
El contrato será ejecutado en la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero de la ciudad de Pasto(N) 

 

4. CAPACIDAD JURIDICA: 

 

 Para personas naturales en caso de suministro, venta o prestación de servicios a todo  costo (diferentes a 
personales o profesionales), son: 

 

a) Fotocopia de la cédula para personas naturales 

b) Fotocopia del RUT 

c) Certificado de matrícula mercantil original 

d) Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduría) con fecha de 
expedición inferior a 30 días calendario 

e) Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloría) con fecha de expedición 
inferior a 30 días calendario 

f) Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institución Educativa en el portal web de la 
Policía Nacional) con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

g) Certificado de medidas correctivas por parte de la Policía Nacional 

h) Certificado de inhabilidades policía 

i) Certificado delito registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del MINISTERIO DE 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES – MINTIC 

j) Copia del último pago de seguridad social (salud y pensión como independiente o empleador) 
que deberá corresponder con el mes de fecha de celebración del contrato, siempre y cuando 
aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia 

k) Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades 

l) Libreta Militar Menor de 50 años 

 

 Para personas jurídicas en caso de suministro, venta o prestación de servicios a todo costo (diferentes a 
personales o profesionales), son: 

 

a) Fotocopia del RUT de la persona jurídica 

b) Certificado de matrícula mercantil 

c) Fotocopia de la cédula del representante legal 

d) Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona jurídica y su representante legal, 
con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

e) Certificado de antecedentes fiscales para la persona jurídica y su representante legal, 
con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

f) Consulta de antecedentes judiciales para la persona jurídica y su representante legal, 
con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

g) Certificación de verificación del registro nacional de medidas correctivas 

h) Certificado de inhabilidades policía 

i) Certificado delito registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del 

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES – 

MINTIC 

j) Copia del último pago de seguridad social de la empresa o certificado firmado por el revisor 
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fiscal de estar cumpliendo con la obligación 

k) Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona jurídica y el 
representante legal 

l) Libreta Militar Menor de 50 años del Representante legal 

 
PERIFL DEL CONTRATISTA 

 
Para contrato de SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS, se puede 
requiere contratar con personas naturales y/o jurídicas que cumplan con alguna de las siguientes condiciones 

 

 
Persona Natural 

Comerciante, para lo cual allegará copia de la respectiva Cámara de Comercio que 

acredite su actividad económica 

 
 

Persona Jurídica 

Personas jurídicas, se deberá acreditar el desempeño de la actividad mercantil las cuales 
se encuentren determinadas actividades asociadas a al desarrollo de actividades de 
suministros de elementos de papelería, suministros de juegos didácticos y equipos de 
tecnologia,o afines Cuando se trate de proponentes  plurales como uniones temporales 
o consorcios, se deberá acreditar esta condición conforme a las actividades 
mercantiles las cuales avalen la condición 

 

5. CRITERIOS DE SELECCIÓN: 

 
La propuesta más favorable para la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero será la que ofrezca el 
menor precio o valor total, sobre el cual se verificarán los requisitos habilitantes de conformidad con lo establecido 
en el manual de contratación, siempre que la oferta satisfaga las condiciones técnicas exigidas en los estudios 
previos del proceso 

 
La Institución revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones Si ésta 
no cumple con las condiciones de la invitación, Institución Educativa verificará el cumplimiento de los requisitos de 
la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente 

 
En el término de traslado, quienes presenten ofertas y no cumplan con los documentos habilitantes, podrán presentar 
los documentos requeridos para cumplir con lo exigido 

 
La Institución aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en el 
presente proceso 

 

6. SUPERVISIÓN: 

La supervisión del Contrato será ejercida por el señor rector de la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo 
Rosero, quien deberá realizar su labor de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
que regulen la materia 

 

7. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN DE CONTRATISTA 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 13 de la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, Decreto 4807 
de 2011 y artículos 201 y 212 y acuerdo de contratación y dada la cuantía del presupuesto oficial                      estimado, el proceso 
de contratación se adelantará bajo la modalidad de Régimen Especial 

 

7.1. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 

El presente proceso de selección de contratistas y el futuro contrato que se suscriba, estará sometido a la legislación 
y jurisdicción Colombiana y se regirá por las siguientes normas: la Constitución Nacional, Ley 715 de 2001, Decreto 
4791 de 2008 y Decreto 4807 de 2011, las normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarias, el 
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estatuto tributario y demás  normas que las complementen, modifiquen o reglamenten En lo que no se encuentra 
particularmente regulado se aplicarán las normas del derecho contencioso administrativo, derecho comercial, civil 
laboral vigente 

 

8. ANALISIS DE RIESGOS DEL CONTRATO 

 
Se puede alterar el equilibrio económico por incumplimiento del contrato, como son: riesgo: por  incumplimiento de las 
obligaciones del contrato 
Tipificación: cuando el contratista incumpla las obligaciones suscritas en el contrato con lleva a cederle el 
contrato a la siguiente mejor propuesta recibida 

 
Asignación: será responsabilidad total del contratista cumplir con las obligaciones a su cargo suscritas en el 
contrato con excepción de situaciones de fuerza y/o caso fortuito o en todas aquellas donde el contratista demuestre 
que no tuvo responsabilidad 

 
Medidas cautelares: el contratista suscribirá a favor de la institución, una garantía única amparando el cumplimiento 
de las obligaciones del contrato como se establece en el análisis de exigencia de garantías, cuando aplique 

 

9. GARANTÍAS CONTRACTUALES 
 

Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2212154 Del Decreto 1082 de 2015, la naturaleza del contrato a 
celebrar se deberán constituir las siguientes garantías 

 

GARANTIA APLICA 
PORCENTAJE 

% 
VIGENCIA 

Buen manejo y correcta 

inversión del anticipo 

 

NO 

 

100 
Duración contrato y 6 

meses más 

 

Cumplimiento 

 

NO 

 

20 
Plazo del Contrato y 

cuatro (4) meses más 

 

Calidad del servicio 

 

NO 

 

20 
Plazo del Contrato y 

cuatro (4) meses más 

Pago de salarios, prestaciones 

sociales legales e 

indemnizaciones laborales 

 

 

NO 

 

 

5 

 
Plazo del Contrato y tres 

(3) meses más 

 

10. PAGO DE LA ESTAMPILLA 

 
Estampillas como: Estampilla Pro- adulto mayor 2%, Estampilla Pro-Universidad de Nariño 0,5%, Estampilla Pro- 
Cultura 2% y estampillas establecidas por el Municipio de Pasto 

 

 
Dado en el corregimiento de Buesaquillo, Municipio de Pasto a los cuatro (4) días días del mes de julio de 2025 

 
 
 
  ORIGINAL FIRMADO 
 
       EMIRO FERNANDO ERASO MARTINEZ 

Rector  

 

 

         Elaboro 

       Jairo Luis Villota 
        Contador
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Pasto  (N), 4 de  agosto de 2026 
 

 

Señores: 

YERSON SOLUCIONES 
Atentamente 
YERSON YOVANY ROSERO PAZ    
REPRESENTANTE LEGAL 

                      Vda San Jose de Cordoba, Municipio de Yacuanquer 
Teléfonos:  3107446501 

                      Email:pazrosero2001@gmailcom 
 
 
Ref: Solicitud de oferta y documentos habilitantes Cordial saludo, 

 
La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero de la ciudad de Pasto Nariño, en cumplimiento de lo 
establecido en la Ley 1474 de 2011, Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, Decreto 4807 de 2011 y manual 
de contratación, se permite informar que está interesada en suscribir un contrato de SUMINISTRO DE 
EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS, para lo cual iniciará proceso de 
contratación bajo la modalidad de Régimen especial 

 
En razón a lo anterior, nos permitimos invitarlo a presentar los documentos habilitantes y su ofrecimiento, para 
lo cual deberá tenerse en cuenta el estudio previo publicado en la cartelera y/o página web de la Institución 
Educativa en el aplicativo de Colombia Compra Eficiente – SECOP II, , como también los siguientes aspectos 

 

1. OBJETO 
 

Contrato de SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS dentro del 
proceso régimen especial no SU2026005 

 

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES 
 

Las especificaciones de los elementos objeto del SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES 
PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS 
SEDES EDUCATIVAS, de acuerdo con las necesidades y cantidades requeridas por la Institución Educativa 
Municipal Eduardo Romo Rosero son las que a continuación se relacionan:  

 

DESCRIPCIÓN UNSPSC 
CANTIDAD 

vinilos acrílicos x 1000 g, en rojo, blanco, negro, azul y amarillo 31211508 

5 

-cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

26 

juego de pinceles planos para pintar en tempera x 7 unidades  60121228 

2 

pendones, 70 x 100 cm De cuidado del medio ambiente, cuidado del agua 55121714 

2 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

6 
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Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

4 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

15 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

28 

Resmas de carta 75 grs, 500 hojas, Peso 500 g, Largo x ancho 2794 cm x 2159 cm, acabado mate, tipo papel 
bond, color blanco 14111507 

10 

Resmas de oficio de 90 grs, 500 hojas, Peso 500 g, acabado mate, tipo papel bond, color blanco 14111507 

5 

Marcador permanente resistente al agua,indeleble,secado rápido, tipo de punta cincel, grosor del trazo 75mm-
12mm, para escribir sobre Cartón, Industrial, Madera, Metal, Plástico, Profesional, Superficies lisas 44121708 

10 

Caja de colores x 12 unidades, de alta calidad, con mina resistente y alta pigmentación que garantiza trazos suaves 
y uniformes Cuerpo en madera reforestada, fácil de afilar y resistente al quiebre Forma ergonómica para mejor 
agarre Colores intensos y mezclables Producto no tóxico, apto para uso escolar Presentación en caja resistente 44121707 

5 

Témperas en caja por 6 colores, de alta calidad, con excelente pigmentación y cobertura Textura homogénea de 
fácil aplicación, secado rápido y buena adherencia sobre papel, cartón y superficies similares Colores vivos y 
mezclables entre sí Producto no tóxico, apto para uso escolar Presentación en envases resistentes con tapa 
hermética 60121201 

5 

Carpetas plásticas tamaño oficio con sistema de resorte, elaboradas en material resistente y flexible, ideales para 
el almacenamiento y organización de documentos Cuentan con mecanismo de sujeción firme que permite asegurar 
hojas perforadas sin riesgo de desprendimiento Livianas, reutilizables y de fácil manipulación 44122003 

20 

Cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m, de alta calidad, elaborada en papel crepé resistente con adhesivo de 
excelente adherencia, ideal para trabajos de pintura, manualidades y uso general Permite fácil aplicación y 
remoción limpia sin dejar residuos Flexible, de buena fijación y fácil de cortar Presentación en rollo 31201503 

5 

Tijera de 8 pulgadas, de alta calidad, con hojas en acero inoxidable recubiertas en titanio que garantizan mayor 
durabilidad, resistencia al desgaste y cortes precisos Cuenta con mango ergonómico en material resistente que 
brinda comodidad y seguridad en el uso prolongado Ideal para uso escolar, de oficina y manualidades 44121618 

10 

Sobres manila oficio Sobres de manila tamaño oficio (aprox 25 x 35 cm), elaborados en papel resistente de alta 
calidad que permite proteger y transportar documentos sin doblarlos Cuentan con solapa de cierre seguro, 
superficie apta para rotulación y buena durabilidad Ideales para archivo, correspondencia y uso institucional 
Presentación por unidad 44121503 

18 

Servicio de Impresiones para talleres, impresiones en papel tamaño carta, color blanco, de 75 gr, de acuerdo a la 
necesidad del contratista 82121500 

128 

Dominó didáctico de inteligencia emocional, elaborado en material resistente con impresiones claras y colores 
llamativos Fichas de tamaño aproximado entre 8 y 10 cm de largo por 4 a 5 cm de ancho, de fácil manipulación 
Diseñado para el reconocimiento y aprendizaje de emociones en actividades pedagógicas Presentación en caja de 
madera para almacenamiento y conservación Apto para uso educativo y recreativo  60141101 

10 

Cartas didácticas de sentimientos, elaboradas en material resistente con impresiones claras y a color, diseñadas 
para el reconocimiento, expresión y gestión de emociones Dimensiones aproximadas de 8 a 10 cm de alto por 5 a 
7 cm de ancho, de fácil manipulación Aptas para uso educativo Presentación en estuche o caja para 
almacenamiento 60141101 

15 

Ruleta de emociones didáctica, elaborada en material resistente con impresiones claras y colores llamativos, 
diseñada para el reconocimiento y expresión de emociones Dimensiones aproximadas de 20 a 25 cm de diámetro, 
con base o soporte estable Cuenta con mecanismo giratorio seguro y de fácil uso, ideal para actividades 
pedagógicas y desarrollo socioemocional Apta para uso educativo y recreativo Presentación en unidad 60141101 

10 

Set de títeres por 5 personajes alusivos a emociones, elaborados en material suave y resistente, con diseño 
atractivo que representa diferentes estados emocionales (alegría, tristeza, enojo, miedo, entre otros) Tamaño 
adaptable para mano de adulto y niño, que facilita su manipulación en actividades pedagógicas y recreativas 
orientadas al desarrollo socioemocional De fácil uso y buena durabilidad Presentación en set 60141101 

3 

Rompecabezas cooperativos didácticos, elaborados en material resistente con piezas de fácil manipulación, 
diseñados para fomentar el trabajo en equipo, la comunicación y la resolución conjunta de problemas Dimensiones 
aproximadas del armado entre 25 y 40 cm, con piezas de tamaño entre 5 y 10 cm Cuentan con impresiones claras 
y colores llamativos Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

8 

Juegos lúdicos en madera, elaborados en material resistente y de alta calidad, con acabados lisos y seguros para 
su manipulación Diseñados para fomentar el desarrollo cognitivo, la motricidad y el aprendizaje a través del juego 
Dimensiones variables según tipo de juego, con piezas de tamaño aproximado entre 5 y 12 cm y base o tablero 
entre 20 y 40 cm Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

1 
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Juegos lúdicos en plástico, elaborados en material resistente y de alta calidad, con bordes seguros y acabados 
suaves Diseñados para fomentar el desarrollo cognitivo, la motricidad y el aprendizaje a través del juego Tamaño 
variable según tipo de juego, con piezas de dimensiones aproximadas entre 5 y 15 cm, adecuadas para fácil 
manipulación Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

1 

Impresión de revistas de difusión de 6 páginas a color, en papel de buen gramaje y alta calidad de impresión El 
diseño será suministrado por la entidad contratante una vez suscrito el contrato, en formato digital listo para 
impresión 82121506 

200 

Diseño e impresión de cartillas PEI (a color, 20 pág): guías impresas a color de alta resolución, en papel bond de 
75 g O propalcote de 115 g, tamaño carta 82121506 

100 

Impresión de afiches: Afiches impresos en papel bond o propalcote de mínimo 115 g/m², tamaño  pliego (70x100) 
según requerimiento, impresión a color de alta resolución 82121507 

50 

Marcadores permanentes: Marcador permanente resistente al agua, indeleble, secado rápido, tipo de punta cincel, 
grosor del trazo de 75 mm a 12 mm, para escribir sobre cartón, industrial, madera, metal, plástico, profesional, 
superficies lisas 44121708 

70 

Cartulinas Bristol: Bristol, pliegos (70x100) 180 g 14111507 

50 

Vinilos en todos los colores: botella (1000 ml) de vinilo x 1 kilo 31211508 

10 

Pendones de 100 cms x 50 cms de planeación y divulgación estratégica, misión, visión, horizonte 55121714 

10 

Material pedagógico: Guías actualizadas del modelo Escuela Nueva elabora, guías impresas a color de alta 
resolución, en papel bond de 75 grsy portada en papel propalcote de 180 g 60101704 

35 

Cuadernillos de lectura en color de impresión de calidad de 128 páginas 82121507 

34 

Fracciones magnéticas elaboradas en plástico de varios colores, no toxicas 60101003 

5 

Formas geométricas solidas 3D 60103104 

3 

juegos de cubos de torre arcoíris 60141101 

5 

Juguetes de aprendizaje para preescolares niños de 3 años en adelante 60141006 

10 

Manipulables de fracciones para escuela primaria, en colores vivos, material plástico no tóxico 60141006 

6 

vinilos acrílicos x 1000 G, color rojo, blanco, negro, azul, amarillo 31211508 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

24 

juego de pinceles planos para pintar en tempera x 7 unidades 60121228 

4 

recipientes para germinación en plástico 23 cm x 9 cm X 12 cm de alto 24112003 

8 

pendones, 70 x 100 cm De cuidado del medio ambiente, cuidado del agua, cuidado de los animales 55121714 

2 

kit de  lupas x 8 unidades, para niños de colores 41111714 

3 
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juego de Recipientes de plástico con forma de columna transparentes x 30 unidades 24112003 

2 

Video Proyector 3800 lúmenes, SVGA proyector 45111616 

1 

Set de libros interactivos con lápiz mágico para primaria 60101704 

2 

cuento “listo para cualquier cosa” de Keiko kasza x 40 páginas 55101507 

5 

cuento “el más poderoso” de Keiko Kasza x 40 páginas 55101507 

3 

Carpetas de seguridad plásticas para archivo 44122003 

10 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

48 

Block con hojas de colores 14111514 

8 

Juegos de plumones Marcadores lavables x 24 unidades 60121503 

4 

Cajas de colores x 24 colores, doble punta 44121707 

3 

Resmas oficio x 80 grs  14111507 

4 

Kits pedagógicos, ( Cartulina Bristol 1/8 *100 unds colores surtidos, Marcador permanente resistente al 
agua,indeleble,secado rápido, tipo de punta cincel, grosor del trazo 75mm-12mm, para escribir sobre Cartón, 
Industrial, Madera, Metal, Plástico, Profesional, Superficies lisas, Témperas en caja por 6 colores, de alta calidad, 
con excelente pigmentación y cobertura Textura homogénea de fácil aplicación, secado rápido y buena adherencia 
sobre papel, cartón y superficies similares Colores vivos y mezclables entre sí Producto no tóxico, apto, Afiches 
impresos en papel bond o propalcote de mínimo 115 g/m², tamaño carta o pliego según requerimiento, impresión a 
color de alta resolución) 60101729 

20 

Materiales para talleres ambientales, (Boletines impresos en tamaño oficio, elaborados en papel bond de mínimo 
75 g/m², impresión a una o dos tintas o a color, con diseño legible y buena resolución, resistentes al manipuleo, 
aptos para actividades pedagógicas y de sensibilización ambiental, Guías impresas en tamaño oficio, elaboradas 
en papel bond de mínimo 75 g/m², con diseño pedagógico, contenido estructurado y legible, buena resolución de 
impresión, diagramación clara con espacios para desarrollo de actividades, resistentes al manipuleo, aptas) 82121507 

300 

Diseño de señalética ambiental con contenido gráfico y pedagógico, con alta legibilidad, uso de colores llamativos y 
de alto contraste, tipografía clara y visible a distancia, inclusión de símbolos universales y mensajes educativos 
sobre cuidado del medio ambiente, diagramación organizada,Insumos para señalética ambiental y rutas del 
aguaImpresión de carteles en PVC, elaborados en material rígido de alta resistencia, calibre mínimo de 3 mm, 
resistentes a la humedad, rayos UV y condiciones climáticas, superficie lisa y de fácil limpieza, Vinilo adhesivo 
educativo impreso en material autoadhesivo de alta calidad, resistente a la humedad y al desgaste, de fácil 
aplicación y adherencia sobre superficies lisas (paredes, vidrio, metal, madera y plástico)) 60101729 

15 

Herramientas básicas para prácticas ambientales, Kits de jardinería con guantes, que incluyen pala, rastrillo y 
trasplantador en materiales resistentes con mangos ergonómicos, acompañados de guantes en tela transpirable 
con recubrimiento antideslizante, ajustables, lavables y resistentes, aptos para actividades 60101729 

10 

Kit material para exposición y feria ambiental PRAE, (5 Pendones de 50*50 mts en lona, disñero propuesto por el 
contratista, Papel Kraf Adhesivo A4 Imprimible Resistente Al Agua X20h, gramaje 100g, Carton Cartulina Maule Cal 
22 * 15 Unidades Pliego, Blanco, 70cm de ancho y 100 cm de largo) 60101729 

5 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

30 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 
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Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

10 

resmas tamaño carta x 75 grs Color blanca 14111507 

5 

marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

30 

colores x 24 unidades 44121707 

4 

Guías pedagógicas a color, en papel carta de 75 grs Portada en propalcote de de 225 grs 82121506 

5 

impresión de plegables a color en papel de 75 grs Tamaño carta 82121500 

100 

pliegos de fommy 70 cm x 90 cm 14111606 

20 

rollo de papel Kraft 100 cm X 140 mts X 60 grs 14122102 

1 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios 14111507 

30 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

10 

resmas tamaño carta x 75 grs Color blanca 14111507 

10 

marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

30 

colores x 24 unidades 44121707 

5 

Memoria USB 16GB 43202010 

1 

cables HDMI para connectar a los televisores, enmallado x 3 metros 26121609 

1 

televisor de 60 pulgadas Led Smart  52161505 

1 

Pendones institucionales, afiches: Pendones en lona de 70 cm x 100 cm 55121714 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111507 

40 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

10 

Block con hojas de colores 14111514 

8 
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Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

10 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

14 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

14 

tijeras medianas para papel 44121618 

10 

colbón 225 grs Universal 31201610 

10 

caja de témperas x 6 colores 60121201 

10 

juego de pinceles 60121228 

10 

notas adhesivas x 250 hojas 76x76 mm Colores neón 14111530 

6 

Impression de plegables pedagogicos “yo decidi vivir” en papel carta de 75 grs, a color con portada en papel 
propalcote de 185 grs, plegables para padres “familias 82121500 

100 

Pendones en lona de 70 X100 cms, a color y alta resolucion 55121714 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

40 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

10 

Block con hojas de colores 14111514 

8 

Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

14 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

14 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

14 

Impresión y encuadernación de documentos del nuevo SIEE, formatos de evaluación, cartillas y socialización 82121500 

30 

Impresión de material gráfico y audiovisual 82121500 

20 

Recursos tecnológicos Parlante portatil para talleres 15W RMS, con subwofer, bateria recargable, microfono, luces 
LED 52161512 

1 

Recurso tecnologico: disco duro externo de 1 TB para respaldo documental 43201803 

1 

kit de material para socialización institucional que contenga  (1 pendones, 1afiches, 1 cartelera) 70 x 100 cm Según 
diseños propuestos por la institucion  55121714 

4 
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3. LUGAR DE EJECUCIÓN Y PLAZO 

 
El Plazo general de ejecución contractual será de 10 días contados a partir de la suscripción del contrato, previa 
verificación del cumplimiento de los requisitos de ejecución del mismo 

 
El cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, deberá verificarse en un plazo máximo de DOS (2) 

días siguientes a la suscripción del contrato El contrato será ejecutado en la Institución Educativa Eduardo 

Romo Rosero de la ciudad de Pasto (N) 

 

4. FORMA DE PAGO 

 
LA INSTITUCION EDUCATIVA, pagará al CONTRATISTA el valor por el cual le fue adjudicado el contrato, 
de la siguiente manera: el 100 % del valor del contrato, previo la entrega a satisfacción del mismo, para lo 
cual se hace necesario que por parte del CONTRATISTA la relación del cumplimiento y presentación total 
del objeto del contrato y al finalizar el termino de duración, se hará necesario la expedición del acta de 
finalización del contrato 

 

5. PRESUPUESTO OFICIAL 
 

Como resultado del estudio de mercado realizado por el Rector de la Institución Educativa Municipal 
Eduardo Romo Rosero, en concordancia con las necesidades actuales y los recursos disponibles por la 
Institución, se pudo establecer que la contratación tendrá un costo VEINTITRES MILLONES CIENTO 
OCHENTA Y UNO MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE ( $ 2318161700) DEL PRESUPUESTO DE 
GASTOS DE LA VIGENCIA FISCAL 2025, el cual será, financiado mediante recursos de transferencias sgp 
para educación, a través de Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°: 2026000008 rubro 
presupuestal, del 24 de julio  de 2026 así: 
 
212120201003131107007ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES         731,00000 
 
212120201003133504007 ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES          22,450,61700 
 
TOTAL                           23,181,61700 

3.2. SOPORTE PRESUPUESTAL 
 

Para amparar la contratación, el Rector de la institución Educativa expidió el certificado de disponibilidad 
presupuestal No N°: 2026000008 rubro presupuestal:  
 
 212120201003131107007ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES         731,00000 
 
212120201003133504007 ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES          22,450,61700 
 
TOTAL                           23,181,61700 

6. LUGAR Y FECHA DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 

La apertura del proceso de selección se llevará a cabo en la Rectoría de la Institución Educativa, el cuatro 
(04) de agosto de 2026, fecha a partir de la cual los oferentes podrán presentar sus ofertas 

 

7. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA DE LA OFERTA 
 

El presente proceso de contratación se declarará cerrado y deben ser enviados a la rectoría de la 
Institución Educativa hasta las 10:00 a.m   de agosto seis (06) de 2026 en la fecha y hora indicada, en 
acto público, se declarará cerrado el proceso de contratación; acto seguido se contarán las ofertas y se 
procederá a relacionarlas una por una indicando el nombre del oferente, el número de folios y el valor de 
la oferta económica 
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8. EN CUANTO A LA OFERTA 

 
El proponente elaborará la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente Invitación Pública 
y anexará la documentación exigida; utilizará y diligenciará la totalidad de los formatos que 
suministre la Institución Educativa y que le correspondan, y los adjuntará a la propuesta, en el orden 
indicado en los numeral 11 y 12 del presente documento con el fin de facilitar su estudio 

 

8.1. FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
La oferta se presentará en la rectoría de la Institución Educativa la cual se entregará indicando el 
proceso de selección en el cual participa, dentro del plazo fijado para la presente contratación 
 
El original de la oferta contendrá todos los documentos solicitados, foliados en forma consecutiva 
incluyendo la oferta económica, los cuales serán entregados en forma física, en el evento de no 
poseer documentos originales se podrán adjuntar en copias, sin embargo, la Institución Educativa 
se reserva el derecho de verificar su autenticidad 

 

8.1.1. CAUSALES PARA EL RECHAZO DE LA OFERTA 

 
La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero rechazará las ofertas, en los siguientes casos: 
Cuando no se presente con la oferta, alguno de los siguientes documentos: 
 

a) La Oferta Económica 

b) Cuando se encuentre que el oferente esté incurso en alguna de las causales de incompatibilidad o 
inhabilidad para contratar previstas en la Constitución o la Ley 

c) Cuando la oferta se haya presentado extemporáneamente 

d) Si el oferente condiciona los efectos o alcance de la oferta La oferta debe cumplir estrictamente                 
y sujetarse a todos y cada uno de los requisitos establecidos por la Institución 

e) Cuando el oferente no cumpla los requisitos jurídicos 

f) Cuando el oferente presente más de una oferta para este mismo proceso, como representante de 
persona jurídica o como persona natural o integrante de consorcio o unión temporal 

g) Cuando no se subsane en el término concedido para tal fin 

 

9. INFORME DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
 

La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero evaluará la oferta más favorable de 
conformidad con lo dispuesto en el estudio previo que soporta la contratación y la presente invitación, 
dentro del plazo fijado en el numeral 11 de esta Invitación, e informará oportunamente al oferente 
seleccionado   para que subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad 
procederá a llevar a cabo la publicación del informe de evaluación de los requisitos habilitantes 

 
A partir de la publicación del informe de evaluación los oferentes tendrán un plazo de un (1) día hábil 
para presentar observaciones escritas que consideren pertinentes, las cuales serán tenidas en 
cuenta por la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero  y resueltas en la Comunicación 
de Aceptación de la Oferta 

 

10. CRONOGRAMA 
 

El cronograma y descripción general del proceso de Selección de Régimen especial es el siguiente: 
 

Actividad Fecha 

 
Publicación de la invitación pública, estudio previo,  

Desde las 8:00 am, del 04 de 

agosto de    2026 hasta las 10:00 

am  del  06 de agosto de 2026 

  Apertura del proceso y presentación de ofertas Desde las 8:00 am, del 04 de 

agosto de    2026 hasta las 10:00 

am  del  06 de agosto de 2026 
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Acta de cierre del proceso y Audiencia de apertura de ofertas y documentos 
habilitantes y entrega de las mismas al comité asesor y 

evaluador 

 
10:00 a.m.   de agosto seis (06) 
de 2026 

Evaluación y análisis de ofertas presentadas, utilizando como factores de 

selección EL MENOR PRECIO y verificación de documentos habilitantes 

requeridos en la invitación publica y estudio previo 

 
12:00 .m.   de agosto seis (06) de 
2026 

Plazo máximo para presentar respuesta a las solicitudes de aclaración y/o solicitud 

de aportes y documentos, por parte del oferente que presento el precio más bajo 

 
10 de agosto de 2026 hasta las 
02:00 pm 

Informe de evaluación de las ofertas y documentos habilitantes 1:00 pm de agosto seis (06) de 
2026 

Plazo máximo para presentación de observaciones al informe de          evaluación 
10 de agosto de 2026 hasta las 
02:00 pm 

Aceptación de recomendación 11 de agosto de 2026 hasta las 
08:00 am 

Elaboración y firma del contrato de cláusulas esenciales 11 de agosto de 2026 hasta las 
08:30 am 

 

Las fechas antes indicadas podrán variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en la presente Invitación 
Pública, todo lo cual deberá ser tenido en cuenta por los OFERENTES 

 
CAPITULO I 

 
CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN Y FORMA DE 

EVALUACIÓN 
 

1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

 
De conformidad con lo establecido en el manual de contratación institucional, los posibles oferentes 
deberán acreditar Capacidad Jurídica, que se verificarán exclusivamente en relación con el 
proponente que oferte el precio más bajo 

 
En caso de que el proponente que cotice el precio más bajo no cumpla con los Requisitos Mínimos 
Habilitantes se procederá a la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así 
sucesivamente 

 
En caso de empate a menor precio, el proceso se adjudicará a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas 

 
Los siguientes son los Requisitos Mínimos Habilitantes y se evaluarán CON CUMPLE O NO 
CUMPLE 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

1 Evaluación sobre la capacidad Jurídica Cumple o No Cumple 

 

1.1. EVALUACIÓN SOBRE LA CAPACIDAD JURÍDICA 
 

Se realizará mediante la verificación de los documentos de la propuesta presentados en 
cumplimiento de los términos y condiciones que exprese la Invitación Pública, y las disposiciones 
legales vigentes, a través de la presentación de los siguientes documentos: 

 

 Para personas naturales en caso de suministro, venta o prestación de servicios a 
todo costo (diferentes a personales o profesionales), son: 

 

a) Carta de Presentación de la propuesta 

b) Certificación cuenta bancaria (no superior a tres meses) 

c) Fotocopia de la cédula para personas naturales 
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d) Fotocopia del RUT 

e) Certificado de matrícula mercantil original 

f) Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduría) con fecha 
de expedición inferior a 30 días calendario 

g) Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloría) con fecha de 
expedición inferior a 30 días calendario 

h) Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institución Educativa en el portal 
web de la Policía Nacional) con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

i) Certificado de medidas correctivas 

j) Certificado de inhabilidades policía 

k) Certificado delito registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del INISTERIO DE 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES – MINTIC 

l) Certificado de afiliación a seguridad social (salud y pensión como independiente o 
empleador) que deberá corresponder para la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la 
materia 

m) Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades 

n) Libreta Militar Menor de 50 años 

 

 Para personas jurídicas en caso de suministro, venta o prestación de servicios a todo 
costo (diferentes a personales o profesionales), son: 

 

a) Carta de Presentación de la propuesta 

b) Certificación cuenta bancaria (no superior a tres meses) 

c) Fotocopia del RUT de la persona jurídica 

d) Certificado de matrícula mercantil 

e) Fotocopia de la cédula del representante legal 

f) Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona jurídica y su 
representante legal, con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

g) Certificado de antecedentes fiscales para la persona jurídica y su representante 
legal, con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

h) Consulta de antecedentes judiciales para la persona jurídica y su representante 
legal, con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

i) Certificado de medidas correctivas de la Policía Nacional 

j) Certificado de inhabilidades policía 

k) Certificado delito registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del INISTERIO DE 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES – MINTIC 

l) Certificación expedida por el Revisor Fiscal, por el Representante Legal o contratista 
persona natural según corresponda, de conformidad con la ley 43 de 1990, que acredite 
estar al día en el pago de nómina y de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad 
Social (ARP, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensación Familiar 
y Sena, cuando a ello hubiere lugar) 

m) Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona jurídica 
y el representante legal 

n) Libreta Militar Menor de 50 años 

 

 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá adjuntar 
esta constancia 

 
Las personas jurídicas presentarán certificación expedida por el Representante Legal o el Revisor 
Fiscal si lo tuviere Las personas naturales que a su vez tengan personal a su cargo, acreditarán la 
correspondiente declaración juramentada 

 

Este aspecto no otorgará puntaje, pero habilitará o deshabilitará la propuesta para continuar en el 
proceso Se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE 

 

1.2. OFERTA ECONÓMICA 
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Ganará la oferta que presente el menor precio por los suministros requeridos por la Institución 
Educativa 

 
Debe tenerse en cuenta que con el propósito de cuantificar la oferta económica se requerirá a los 
proponentes cotizar los diferentes tipos de suministros frecuentemente requeridos, no obstante, el 
contrato se suscribirá hasta por el 100% del valor del presupuesto oficial estimado y los suministros 
efectivos corresponderán a las necesidades que durante el periodo de ejecución tenga la Institución 

 
El valor total de la propuesta económica se presentará en pesos (sin incluir centavos en cada uno 
de sus cálculos) Para todos los efectos, la Institución Educativa Eduardo Romo Rosero ajustará los 
valores a la unidad siguiente en cada operación, a partir del valor unitario cuando el valor sea igual 
o superior a 50 centavos, y a la unidad inferior, cuando sea igual o inferior a los 49 centavos 

 
No se tendrán en cuenta las propuestas que superen el presupuesto oficial estimado 

 
La presente INVITACIÓN, se emite a los cuatro (04) días del mes de agosto de dos mil Veintiseis  
(2026) 

 
                   EMIRO FERNANDO ERASO MARTINEZ 
      Rector  
   
                   Elaboro 
                   Jairo Luis Villota-Contador 
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Pasto  (N), 4 de  agosto de 2026 
 

 
Señores: 
CAMILO CRUZ YANDAR  
REPRESENTANTE LEGAL 
CLL 9 NO 3-26 BRR MERCEDARIO 
Teléfonos:  3163458406           
  Email: Marceyandar_68@hotmail com 

 

 
Ref: Solicitud de oferta y documentos habilitantes Cordial saludo, 

 
La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero de la ciudad de Pasto Nariño, en cumplimiento de lo 
establecido en la Ley 1474 de 2011, Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, Decreto 4807 de 2011 y manual 
de contratación, se permite informar que está interesada en suscribir un contrato de SUMINISTRO DE 
EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA 
PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS, para lo cual iniciará proceso de 
contratación bajo la modalidad de Régimen especial 

 
En razón a lo anterior, nos permitimos invitarlo a presentar los documentos habilitantes y su ofrecimiento, para 
lo cual deberá tenerse en cuenta el estudio previo publicado en la cartelera y/o página web de la Institución 
Educativa en el aplicativo de Colombia Compra Eficiente – SECOP II, , como también los siguientes aspectos 

 

11. OBJETO 
 

Contrato de SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS dentro del 
proceso régimen especial no SU2026005 

 

12. ESPECIFICACIONES ESENCIALES 
 

Las especificaciones de los elementos objeto del SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES 
PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS 
PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS 
SEDES EDUCATIVAS, de acuerdo con las necesidades y cantidades requeridas por la Institución Educativa 
Municipal Eduardo Romo Rosero son las que a continuación se relacionan:  

 

DESCRIPCIÓN UNSPSC 
CANTIDAD 

vinilos acrílicos x 1000 g, en rojo, blanco, negro, azul y amarillo 31211508 

5 

-cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

26 

juego de pinceles planos para pintar en tempera x 7 unidades  60121228 

2 

pendones, 70 x 100 cm De cuidado del medio ambiente, cuidado del agua 55121714 

2 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

6 
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Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

4 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

15 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

28 

Resmas de carta 75 grs, 500 hojas, Peso 500 g, Largo x ancho 2794 cm x 2159 cm, acabado mate, tipo papel 
bond, color blanco 14111507 

10 

Resmas de oficio de 90 grs, 500 hojas, Peso 500 g, acabado mate, tipo papel bond, color blanco 14111507 

5 

Marcador permanente resistente al agua,indeleble,secado rápido, tipo de punta cincel, grosor del trazo 75mm-
12mm, para escribir sobre Cartón, Industrial, Madera, Metal, Plástico, Profesional, Superficies lisas 44121708 

10 

Caja de colores x 12 unidades, de alta calidad, con mina resistente y alta pigmentación que garantiza trazos suaves 
y uniformes Cuerpo en madera reforestada, fácil de afilar y resistente al quiebre Forma ergonómica para mejor 
agarre Colores intensos y mezclables Producto no tóxico, apto para uso escolar Presentación en caja resistente 44121707 

5 

Témperas en caja por 6 colores, de alta calidad, con excelente pigmentación y cobertura Textura homogénea de 
fácil aplicación, secado rápido y buena adherencia sobre papel, cartón y superficies similares Colores vivos y 
mezclables entre sí Producto no tóxico, apto para uso escolar Presentación en envases resistentes con tapa 
hermética 60121201 

5 

Carpetas plásticas tamaño oficio con sistema de resorte, elaboradas en material resistente y flexible, ideales para 
el almacenamiento y organización de documentos Cuentan con mecanismo de sujeción firme que permite asegurar 
hojas perforadas sin riesgo de desprendimiento Livianas, reutilizables y de fácil manipulación 44122003 

20 

Cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m, de alta calidad, elaborada en papel crepé resistente con adhesivo de 
excelente adherencia, ideal para trabajos de pintura, manualidades y uso general Permite fácil aplicación y 
remoción limpia sin dejar residuos Flexible, de buena fijación y fácil de cortar Presentación en rollo 31201503 

5 

Tijera de 8 pulgadas, de alta calidad, con hojas en acero inoxidable recubiertas en titanio que garantizan mayor 
durabilidad, resistencia al desgaste y cortes precisos Cuenta con mango ergonómico en material resistente que 
brinda comodidad y seguridad en el uso prolongado Ideal para uso escolar, de oficina y manualidades 44121618 

10 

Sobres manila oficio Sobres de manila tamaño oficio (aprox 25 x 35 cm), elaborados en papel resistente de alta 
calidad que permite proteger y transportar documentos sin doblarlos Cuentan con solapa de cierre seguro, 
superficie apta para rotulación y buena durabilidad Ideales para archivo, correspondencia y uso institucional 
Presentación por unidad 44121503 

18 

Servicio de Impresiones para talleres, impresiones en papel tamaño carta, color blanco, de 75 gr, de acuerdo a la 
necesidad del contratista 82121500 

128 

Dominó didáctico de inteligencia emocional, elaborado en material resistente con impresiones claras y colores 
llamativos Fichas de tamaño aproximado entre 8 y 10 cm de largo por 4 a 5 cm de ancho, de fácil manipulación 
Diseñado para el reconocimiento y aprendizaje de emociones en actividades pedagógicas Presentación en caja de 
madera para almacenamiento y conservación Apto para uso educativo y recreativo  60141101 

10 

Cartas didácticas de sentimientos, elaboradas en material resistente con impresiones claras y a color, diseñadas 
para el reconocimiento, expresión y gestión de emociones Dimensiones aproximadas de 8 a 10 cm de alto por 5 a 
7 cm de ancho, de fácil manipulación Aptas para uso educativo Presentación en estuche o caja para 
almacenamiento 60141101 

15 

Ruleta de emociones didáctica, elaborada en material resistente con impresiones claras y colores llamativos, 
diseñada para el reconocimiento y expresión de emociones Dimensiones aproximadas de 20 a 25 cm de diámetro, 
con base o soporte estable Cuenta con mecanismo giratorio seguro y de fácil uso, ideal para actividades 
pedagógicas y desarrollo socioemocional Apta para uso educativo y recreativo Presentación en unidad 60141101 

10 

Set de títeres por 5 personajes alusivos a emociones, elaborados en material suave y resistente, con diseño 
atractivo que representa diferentes estados emocionales (alegría, tristeza, enojo, miedo, entre otros) Tamaño 
adaptable para mano de adulto y niño, que facilita su manipulación en actividades pedagógicas y recreativas 
orientadas al desarrollo socioemocional De fácil uso y buena durabilidad Presentación en set 60141101 

3 

Rompecabezas cooperativos didácticos, elaborados en material resistente con piezas de fácil manipulación, 
diseñados para fomentar el trabajo en equipo, la comunicación y la resolución conjunta de problemas Dimensiones 
aproximadas del armado entre 25 y 40 cm, con piezas de tamaño entre 5 y 10 cm Cuentan con impresiones claras 
y colores llamativos Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

8 

Juegos lúdicos en madera, elaborados en material resistente y de alta calidad, con acabados lisos y seguros para 
su manipulación Diseñados para fomentar el desarrollo cognitivo, la motricidad y el aprendizaje a través del juego 
Dimensiones variables según tipo de juego, con piezas de tamaño aproximado entre 5 y 12 cm y base o tablero 
entre 20 y 40 cm Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

1 
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Juegos lúdicos en plástico, elaborados en material resistente y de alta calidad, con bordes seguros y acabados 
suaves Diseñados para fomentar el desarrollo cognitivo, la motricidad y el aprendizaje a través del juego Tamaño 
variable según tipo de juego, con piezas de dimensiones aproximadas entre 5 y 15 cm, adecuadas para fácil 
manipulación Aptos para uso educativo y recreativo Presentación en set 60141101 

1 

Impresión de revistas de difusión de 6 páginas a color, en papel de buen gramaje y alta calidad de impresión El 
diseño será suministrado por la entidad contratante una vez suscrito el contrato, en formato digital listo para 
impresión 82121506 

200 

Diseño e impresión de cartillas PEI (a color, 20 pág): guías impresas a color de alta resolución, en papel bond de 
75 g O propalcote de 115 g, tamaño carta 82121506 

100 

Impresión de afiches: Afiches impresos en papel bond o propalcote de mínimo 115 g/m², tamaño  pliego (70x100) 
según requerimiento, impresión a color de alta resolución 82121507 

50 

Marcadores permanentes: Marcador permanente resistente al agua, indeleble, secado rápido, tipo de punta cincel, 
grosor del trazo de 75 mm a 12 mm, para escribir sobre cartón, industrial, madera, metal, plástico, profesional, 
superficies lisas 44121708 

70 

Cartulinas Bristol: Bristol, pliegos (70x100) 180 g 14111507 

50 

Vinilos en todos los colores: botella (1000 ml) de vinilo x 1 kilo 31211508 

10 

Pendones de 100 cms x 50 cms de planeación y divulgación estratégica, misión, visión, horizonte 55121714 

10 

Material pedagógico: Guías actualizadas del modelo Escuela Nueva elabora, guías impresas a color de alta 
resolución, en papel bond de 75 grsy portada en papel propalcote de 180 g 60101704 

35 

Cuadernillos de lectura en color de impresión de calidad de 128 páginas 82121507 

34 

Fracciones magnéticas elaboradas en plástico de varios colores, no toxicas 60101003 

5 

Formas geométricas solidas 3D 60103104 

3 

juegos de cubos de torre arcoíris 60141101 

5 

Juguetes de aprendizaje para preescolares niños de 3 años en adelante 60141006 

10 

Manipulables de fracciones para escuela primaria, en colores vivos, material plástico no tóxico 60141006 

6 

vinilos acrílicos x 1000 G, color rojo, blanco, negro, azul, amarillo 31211508 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

24 

juego de pinceles planos para pintar en tempera x 7 unidades 60121228 

4 

recipientes para germinación en plástico 23 cm x 9 cm X 12 cm de alto 24112003 

8 

pendones, 70 x 100 cm De cuidado del medio ambiente, cuidado del agua, cuidado de los animales 55121714 

2 

kit de  lupas x 8 unidades, para niños de colores 41111714 

3 
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juego de Recipientes de plástico con forma de columna transparentes x 30 unidades 24112003 

2 

Video Proyector 3800 lúmenes, SVGA proyector 45111616 

1 

Set de libros interactivos con lápiz mágico para primaria 60101704 

2 

cuento “listo para cualquier cosa” de Keiko kasza x 40 páginas 55101507 

5 

cuento “el más poderoso” de Keiko Kasza x 40 páginas 55101507 

3 

Carpetas de seguridad plásticas para archivo 44122003 

10 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

48 

Block con hojas de colores 14111514 

8 

Juegos de plumones Marcadores lavables x 24 unidades 60121503 

4 

Cajas de colores x 24 colores, doble punta 44121707 

3 

Resmas oficio x 80 grs  14111507 

4 

Kits pedagógicos, ( Cartulina Bristol 1/8 *100 unds colores surtidos, Marcador permanente resistente al 
agua,indeleble,secado rápido, tipo de punta cincel, grosor del trazo 75mm-12mm, para escribir sobre Cartón, 
Industrial, Madera, Metal, Plástico, Profesional, Superficies lisas, Témperas en caja por 6 colores, de alta calidad, 
con excelente pigmentación y cobertura Textura homogénea de fácil aplicación, secado rápido y buena adherencia 
sobre papel, cartón y superficies similares Colores vivos y mezclables entre sí Producto no tóxico, apto, Afiches 
impresos en papel bond o propalcote de mínimo 115 g/m², tamaño carta o pliego según requerimiento, impresión a 
color de alta resolución) 60101729 

20 

Materiales para talleres ambientales, (Boletines impresos en tamaño oficio, elaborados en papel bond de mínimo 
75 g/m², impresión a una o dos tintas o a color, con diseño legible y buena resolución, resistentes al manipuleo, 
aptos para actividades pedagógicas y de sensibilización ambiental, Guías impresas en tamaño oficio, elaboradas 
en papel bond de mínimo 75 g/m², con diseño pedagógico, contenido estructurado y legible, buena resolución de 
impresión, diagramación clara con espacios para desarrollo de actividades, resistentes al manipuleo, aptas) 82121507 

300 

Diseño de señalética ambiental con contenido gráfico y pedagógico, con alta legibilidad, uso de colores llamativos y 
de alto contraste, tipografía clara y visible a distancia, inclusión de símbolos universales y mensajes educativos 
sobre cuidado del medio ambiente, diagramación organizada,Insumos para señalética ambiental y rutas del 
aguaImpresión de carteles en PVC, elaborados en material rígido de alta resistencia, calibre mínimo de 3 mm, 
resistentes a la humedad, rayos UV y condiciones climáticas, superficie lisa y de fácil limpieza, Vinilo adhesivo 
educativo impreso en material autoadhesivo de alta calidad, resistente a la humedad y al desgaste, de fácil 
aplicación y adherencia sobre superficies lisas (paredes, vidrio, metal, madera y plástico)) 60101729 

15 

Herramientas básicas para prácticas ambientales, Kits de jardinería con guantes, que incluyen pala, rastrillo y 
trasplantador en materiales resistentes con mangos ergonómicos, acompañados de guantes en tela transpirable 
con recubrimiento antideslizante, ajustables, lavables y resistentes, aptos para actividades 60101729 

10 

Kit material para exposición y feria ambiental PRAE, (5 Pendones de 50*50 mts en lona, disñero propuesto por el 
contratista, Papel Kraf Adhesivo A4 Imprimible Resistente Al Agua X20h, gramaje 100g, Carton Cartulina Maule Cal 
22 * 15 Unidades Pliego, Blanco, 70cm de ancho y 100 cm de largo) 60101729 

5 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

30 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 
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Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

10 

resmas tamaño carta x 75 grs Color blanca 14111507 

5 

marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

30 

colores x 24 unidades 44121707 

4 

Guías pedagógicas a color, en papel carta de 75 grs Portada en propalcote de de 225 grs 82121506 

5 

impresión de plegables a color en papel de 75 grs Tamaño carta 82121500 

100 

pliegos de fommy 70 cm x 90 cm 14111606 

20 

rollo de papel Kraft 100 cm X 140 mts X 60 grs 14122102 

1 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios 14111507 

30 

Pliegos de cartulina de 115 G fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

20 

Block con hojas de colores x 80 hojas carta de 75 grs 14111514 

10 

resmas tamaño carta x 75 grs Color blanca 14111507 

10 

marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

30 

colores x 24 unidades 44121707 

5 

Memoria USB 16GB 43202010 

1 

cables HDMI para connectar a los televisores, enmallado x 3 metros 26121609 

1 

televisor de 60 pulgadas Led Smart  52161505 

1 

Pendones institucionales, afiches: Pendones en lona de 70 cm x 100 cm 55121714 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111507 

40 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

10 

Block con hojas de colores 14111514 

8 
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Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

10 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

14 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

14 

tijeras medianas para papel 44121618 

10 

colbón 225 grs Universal 31201610 

10 

caja de témperas x 6 colores 60121201 

10 

juego de pinceles 60121228 

10 

notas adhesivas x 250 hojas 76x76 mm Colores neón 14111530 

6 

Impression de plegables pedagogicos “yo decidi vivir” en papel carta de 75 grs, a color con portada en papel 
propalcote de 185 grs, plegables para padres “familias 82121500 

100 

Pendones en lona de 70 X100 cms, a color y alta resolucion 55121714 

4 

cartulina Bristol por pliego de 100 x 070 cms 115 G de varios colores 14111519 

40 

Pliegos de cartulina fluorescentes de 50 x 70 cm 14111519 

10 

Block con hojas de colores 14111514 

8 

Resmas oficio x 75 grs Color blanca 14111507 

14 

Marcadores permanentes, alcohol, punta redonda 44121708 

14 

Carpetas plásticas, tipo sobre, tamaño oficio 44122003 

14 

Impresión y encuadernación de documentos del nuevo SIEE, formatos de evaluación, cartillas y socialización 82121500 

30 

Impresión de material gráfico y audiovisual 82121500 

20 

Recursos tecnológicos Parlante portatil para talleres 15W RMS, con subwofer, bateria recargable, microfono, luces 
LED 52161512 

1 

Recurso tecnologico: disco duro externo de 1 TB para respaldo documental 43201803 

1 

kit de material para socialización institucional que contenga  (1 pendones, 1afiches, 1 cartelera) 70 x 100 cm Según 
diseños propuestos por la institucion  55121714 

4 
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13. LUGAR DE EJECUCIÓN Y PLAZO 

 
El Plazo general de ejecución contractual será de 10 días contados a partir de la suscripción del contrato, previa 
verificación del cumplimiento de los requisitos de ejecución del mismo 

 
El cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, deberá verificarse en un plazo máximo de DOS (2) 

días siguientes a la suscripción del contrato El contrato será ejecutado en la Institución Educativa Eduardo 

Romo Rosero de la ciudad de Pasto (N) 

 

14. FORMA DE PAGO 

 
LA INSTITUCION EDUCATIVA, pagará al CONTRATISTA el valor por el cual le fue adjudicado el contrato, 
de la siguiente manera: el 100 % del valor del contrato, previo la entrega a satisfacción del mismo, para lo 
cual se hace necesario que por parte del CONTRATISTA la relación del cumplimiento y presentación total 
del objeto del contrato y al finalizar el termino de duración, se hará necesario la expedición del acta de 
finalización del contrato 

 

15. PRESUPUESTO OFICIAL 
 

Como resultado del estudio de mercado realizado por el Rector de la Institución Educativa Municipal 
Eduardo Romo Rosero, en concordancia con las necesidades actuales y los recursos disponibles por la 
Institución, se pudo establecer que la contratación tendrá un costo VEINTITRES MILLONES CIENTO 
OCHENTA Y UNO MIL SEISCIENTOS DIECISIETE PESOS M/CTE ( $ 2318161700) DEL PRESUPUESTO DE 
GASTOS DE LA VIGENCIA FISCAL 2025, el cual será, financiado mediante recursos de transferencias sgp 
para educación, a través de Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°: 2026000008 rubro 
presupuestal, del 24 de julio  de 2026 así: 
 
212120201003131107007ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES         731,00000 
 
212120201003133504007 ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES          22,450,61700 
 
TOTAL                           23,181,61700 

3.3. SOPORTE PRESUPUESTAL 
 

Para amparar la contratación, el Rector de la institución Educativa expidió el certificado de disponibilidad 
presupuestal No N°: 2026000008 rubro presupuestal:  
 
 212120201003131107007ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES         731,00000 
 
212120201003133504007 ESTABLECIMEINTOS EDUCATIVOS-FUNCIONAMIENTO BASICO 
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES          22,450,61700 
 
TOTAL                           23,181,61700 

16. LUGAR Y FECHA DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 

La apertura del proceso de selección se llevará a cabo en la Rectoría de la Institución Educativa, el cuatro 
(04) de agosto de 2026, fecha a partir de la cual los oferentes podrán presentar sus ofertas 

 

17. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA DE LA OFERTA 
 

El presente proceso de contratación se declarará cerrado y deben ser enviados a la rectoría de la 
Institución Educativa hasta las 10:00 a.m   de agosto seis (06) de 2026 en la fecha y hora indicada, en 
acto público, se declarará cerrado el proceso de contratación; acto seguido se contarán las ofertas y se 
procederá a relacionarlas una por una indicando el nombre del oferente, el número de folios y el valor de 
la oferta económica 
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18. EN CUANTO A LA OFERTA 

 
El proponente elaborará la propuesta de acuerdo con lo establecido en la presente Invitación Pública 
y anexará la documentación exigida; utilizará y diligenciará la totalidad de los formatos que 
suministre la Institución Educativa y que le correspondan, y los adjuntará a la propuesta, en el orden 
indicado en los numeral 11 y 12 del presente documento con el fin de facilitar su estudio 

 

18.1. FORMA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

 
La oferta se presentará en la rectoría de la Institución Educativa la cual se entregará indicando el 
proceso de selección en el cual participa, dentro del plazo fijado para la presente contratación 
 
El original de la oferta contendrá todos los documentos solicitados, foliados en forma consecutiva 
incluyendo la oferta económica, los cuales serán entregados en forma física, en el evento de no 
poseer documentos originales se podrán adjuntar en copias, sin embargo, la Institución Educativa 
se reserva el derecho de verificar su autenticidad 

 

18.1.1. CAUSALES PARA EL RECHAZO DE LA OFERTA 

 
La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero rechazará las ofertas, en los siguientes casos: 
Cuando no se presente con la oferta, alguno de los siguientes documentos: 
 

h) La Oferta Económica 

i) Cuando se encuentre que el oferente esté incurso en alguna de las causales de incompatibilidad o 
inhabilidad para contratar previstas en la Constitución o la Ley 

j) Cuando la oferta se haya presentado extemporáneamente 

k) Si el oferente condiciona los efectos o alcance de la oferta La oferta debe cumplir estrictamente                 
y sujetarse a todos y cada uno de los requisitos establecidos por la Institución 

l) Cuando el oferente no cumpla los requisitos jurídicos 

m) Cuando el oferente presente más de una oferta para este mismo proceso, como representante de 
persona jurídica o como persona natural o integrante de consorcio o unión temporal 

n) Cuando no se subsane en el término concedido para tal fin 

 

19. INFORME DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES 
 

La Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero evaluará la oferta más favorable de 
conformidad con lo dispuesto en el estudio previo que soporta la contratación y la presente invitación, 
dentro del plazo fijado en el numeral 11 de esta Invitación, e informará oportunamente al oferente 
seleccionado   para que subsane la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la entidad 
procederá a llevar a cabo la publicación del informe de evaluación de los requisitos habilitantes 

 
A partir de la publicación del informe de evaluación los oferentes tendrán un plazo de un (1) día hábil 
para presentar observaciones escritas que consideren pertinentes, las cuales serán tenidas en 
cuenta por la Institución Educativa Municipal Eduardo Romo Rosero  y resueltas en la Comunicación 
de Aceptación de la Oferta 

 

20. CRONOGRAMA 
 

El cronograma y descripción general del proceso de Selección de Régimen especial es el siguiente: 
 

Actividad Fecha 

 
Publicación de la invitación pública, estudio previo,  

Desde las 8:00 am, del 04 de 

agosto de    2026 hasta las 10:00 

am  del  06 de agosto de 2026 

  Apertura del proceso y presentación de ofertas Desde las 8:00 am, del 04 de 

agosto de    2026 hasta las 10:00 

am  del  06 de agosto de 2026 
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Acta de cierre del proceso y Audiencia de apertura de ofertas y documentos 
habilitantes y entrega de las mismas al comité asesor y 

evaluador 

 
10:00 a.m.   de agosto seis (06) 
de 2026 

Evaluación y análisis de ofertas presentadas, utilizando como factores de 

selección EL MENOR PRECIO y verificación de documentos habilitantes 

requeridos en la invitación publica y estudio previo 

 
12:00 .m.   de agosto seis (06) de 
2026 

Plazo máximo para presentar respuesta a las solicitudes de aclaración y/o solicitud 

de aportes y documentos, por parte del oferente que presento el precio más bajo 

 
10 de agosto de 2026 hasta las 
02:00 pm 

Informe de evaluación de las ofertas y documentos habilitantes 1:00 pm de agosto seis (06) de 
2026 

Plazo máximo para presentación de observaciones al informe de          evaluación 
10 de agosto de 2026 hasta las 
02:00 pm 

Aceptación de recomendación 11 de agosto de 2026 hasta las 
08:00 am 

Elaboración y firma del contrato de cláusulas esenciales 11 de agosto de 2026 hasta las 
08:30 am 

 

Las fechas antes indicadas podrán variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en la presente Invitación 
Pública, todo lo cual deberá ser tenido en cuenta por los OFERENTES 

 
CAPITULO I 

 
CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN Y FORMA DE 

EVALUACIÓN 
 

2. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

 
De conformidad con lo establecido en el manual de contratación institucional, los posibles oferentes 
deberán acreditar Capacidad Jurídica, que se verificarán exclusivamente en relación con el 
proponente que oferte el precio más bajo 

 
En caso de que el proponente que cotice el precio más bajo no cumpla con los Requisitos Mínimos 
Habilitantes se procederá a la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así 
sucesivamente 

 
En caso de empate a menor precio, el proceso se adjudicará a quien haya entregado primero la 
oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas 

 
Los siguientes son los Requisitos Mínimos Habilitantes y se evaluarán CON CUMPLE O NO 
CUMPLE 

 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN CALIFICACIÓN 

1 Evaluación sobre la capacidad Jurídica Cumple o No Cumple 

 

2.1. EVALUACIÓN SOBRE LA CAPACIDAD JURÍDICA 
 

Se realizará mediante la verificación de los documentos de la propuesta presentados en 
cumplimiento de los términos y condiciones que exprese la Invitación Pública, y las disposiciones 
legales vigentes, a través de la presentación de los siguientes documentos: 

 

 Para personas naturales en caso de suministro, venta o prestación de servicios a 
todo costo (diferentes a personales o profesionales), son: 

 

o) Carta de Presentación de la propuesta 

p) Certificación cuenta bancaria (no superior a tres meses) 

q) Fotocopia de la cédula para personas naturales 
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r) Fotocopia del RUT 

s) Certificado de matrícula mercantil original 

t) Certificado de antecedentes disciplinarios (expedido por la Procuraduría) con fecha 
de expedición inferior a 30 días calendario 

u) Certificado de antecedentes fiscales (expedido por la Contraloría) con fecha de 
expedición inferior a 30 días calendario 

v) Consulta de antecedentes judiciales (la realiza la Institución Educativa en el portal 
web de la Policía Nacional) con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

w) Certificado de medidas correctivas 

x) Certificado de inhabilidades policía 

y) Certificado delito registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del INISTERIO DE 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES – MINTIC 

z) Certificado de afiliación a seguridad social (salud y pensión como independiente o 
empleador) que deberá corresponder para la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la 
materia 

aa) Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades 

bb) Libreta Militar Menor de 50 años 

 

 Para personas jurídicas en caso de suministro, venta o prestación de servicios a todo 
costo (diferentes a personales o profesionales), son: 

 

o) Carta de Presentación de la propuesta 

p) Certificación cuenta bancaria (no superior a tres meses) 

q) Fotocopia del RUT de la persona jurídica 

r) Certificado de matrícula mercantil 

s) Fotocopia de la cédula del representante legal 

t) Certificado de antecedentes disciplinarios para la persona jurídica y su 
representante legal, con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

u) Certificado de antecedentes fiscales para la persona jurídica y su representante 
legal, con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

v) Consulta de antecedentes judiciales para la persona jurídica y su representante 
legal, con fecha de expedición inferior a 30 días calendario 

w) Certificado de medidas correctivas de la Policía Nacional 

x) Certificado de inhabilidades policía 

y) Certificado delito registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del INISTERIO DE 

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES – MINTIC 

z) Certificación expedida por el Revisor Fiscal, por el Representante Legal o contratista 
persona natural según corresponda, de conformidad con la ley 43 de 1990, que acredite 
estar al día en el pago de nómina y de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad 
Social (ARP, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de Compensación Familiar 
y Sena, cuando a ello hubiere lugar) 

aa) Declaración de ausencia de inhabilidades e incompatibilidades para la persona jurídica 
y el representante legal 

bb) Libreta Militar Menor de 50 años 

 

 
Si el proponente es un consorcio o unión temporal, cada uno de sus integrantes deberá adjuntar 
esta constancia 

 
Las personas jurídicas presentarán certificación expedida por el Representante Legal o el Revisor 
Fiscal si lo tuviere Las personas naturales que a su vez tengan personal a su cargo, acreditarán la 
correspondiente declaración juramentada 

 

Este aspecto no otorgará puntaje, pero habilitará o deshabilitará la propuesta para continuar en el 
proceso Se evaluará con CUMPLE o NO CUMPLE 

 

2.2. OFERTA ECONÓMICA 
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Ganará la oferta que presente el menor precio por los suministros requeridos por la Institución 
Educativa 

 
Debe tenerse en cuenta que con el propósito de cuantificar la oferta económica se requerirá a los 
proponentes cotizar los diferentes tipos de suministros frecuentemente requeridos, no obstante, el 
contrato se suscribirá hasta por el 100% del valor del presupuesto oficial estimado y los suministros 
efectivos corresponderán a las necesidades que durante el periodo de ejecución tenga la Institución 

 
El valor total de la propuesta económica se presentará en pesos (sin incluir centavos en cada uno 
de sus cálculos) Para todos los efectos, la Institución Educativa Eduardo Romo Rosero ajustará los 
valores a la unidad siguiente en cada operación, a partir del valor unitario cuando el valor sea igual 
o superior a 50 centavos, y a la unidad inferior, cuando sea igual o inferior a los 49 centavos 

 
No se tendrán en cuenta las propuestas que superen el presupuesto oficial estimado 

 
La presente INVITACIÓN, se emite a los cuatro (04) días del mes de agosto de dos mil Veintiseis  
(2026) 

 
                   EMIRO FERNANDO ERASO MARTINEZ 
      Rector  
   
                   Elaboro 
                   Jairo Luis Villota-Contador 
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MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
 

Pasto,  xx  de  AGOSTO de 2026 
 
 
Señores: 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO 
Pasto, Nariño 
 
Ciudad y fecha 
 
REFERENCIA: Invitación Contratación especial No 2026005 
 
Nosotros los suscritos: ______________, identificado con cc no__________, expedida en _______  representada legal y 
jurídicamente de acuerdo con la Invitación, hacemos la siguiente propuesta para LA CELEBRACIÓN CONTRATO DE 
SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS, MATERIALES PEDAGÓGICOS, DIDÁCTICOS Y ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
MUNICIPAL EDUARDO ROMO ROSERO Y SUS SEDES EDUCATIVAS y, en caso que nos sea aceptada por La 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente 
 
Declaramos bajo la gravedad de juramento: 
 
Que esta propuesta y el contrato que se llegare a celebrar sólo compromete a los firmantes de esta carta 
Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable 
que de ella se derive 
 
Que conocemos la información general y demás documentos del proceso de contratación especial y que aceptamos los 
requisitos en ellos contenidos Bajo la gravedad de juramento declaro (mos) que no nos hallamos incursos en causal alguna 
de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar 
 
Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las Garantías que requiera la Entidad dentro de los 
términos señalados para ello 
 
Que los recursos destinados al proyecto propuesto son de origen licito y que no hemos participado en actividades delictivas, 
así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades contrarias a la ley 
 
Que ni yo (persona natural y/o representante legal personas jurídica y/o representante integrantes del consorcio unión 
temporal), ni los directivos, ni el equipo de trabajo nos encontramos a la fecha incursos en conflicto de intereses que nos 
impida ejecutar el objeto del contrato; así mismo nos comprometemos con la presente declaración a informar al La I E en la 
eventualidad que se configure un conflicto de intereses; igualmente nos comprometemos a aceptar la decisión de continuidad 
o no que se tome por la Entidad en dicho caso 
 
Cordial saludo,  
 
 
  
Representante Legal_______ 
PROPUESTA ECONOMICA 
 
 
 

ÍTEMS CÓDIGO ARTICULO CANTIDAD IVA 
VR 
VENTA 

TOTAL 

 
 
Cordial saludo,  
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Representante Legal _______ 

 


