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ACTA No. 06
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION. Comité de Bienestar Social e Incentivos
CIUDAD Y FECHA. HORA INICIO: HORA FIN:
Puerto Asis, 24/02/2026 02:00 pm 06:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE. DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Sala Relaciones Corporativas Regional Putumayo
Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Definicidn, concertacién y aprobacién de las actividades del Plan Bienestar Social e Incentivos
por parte de los integrantes del Comité de Bienestar de la Regional Putumayo, que seran incluidas
en el Proceso de Contratacion de la vigencia 2026.

2. Definicidn, concertacion y aprobacion de las actividades de la Semana de la Confraternidad por
parte de los integrantes del Comité de Bienestar de la Regional Putumayo, que seran incluidas en
el Proceso de Contratacion de la vigencia 2026.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Definir, concertar y aprobar, las actividades de Bienestar Social e Incentivos por parte de los
integrantes del Comité de Bienestar de la Regional Putumayo, que seran incluidas en el Proceso
de Contratacion de la vigencia 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se verifica quorum:

Freider Alejandro Narvaez Herrera — Subdirector (E) con funciones de Director Regional
Ivan Dario Quintero Marmol — Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Natalia Eliana Chamorro Bravo — Representante Principal de los Trabajadores

José Ricardo Ordofiez Barrera — Representante Suplente de los Trabajadores

Walter Cruz Castro — Representante Principal de los Trabajadores

Edisson Alveiro Castillo Calvache - Instructor

Henry Saavedra Bedoya — Profesional Gestion Talento Humano

GOR-F-084 V02




SENA

N

> Solicitud necesidades para contratacion de bienes y servicios — Vigencia < >
2026 W Publica % Resumir

& Henry Saavedra Bedoya @ & & ~ - v & H
! Para: ® Natalia Eliana Chamorro Bravo; & Walter Cruz Castro; y 2 mas  Lun 2026-02-23 10:34

CC: @& Freider Alejandro Marvaez Herrera; y 1 més E 1

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 2036-02-21 10:34

o Mas del 75% de los destinatarios ha abierto este comreo. L1
v ) . .
Ver mas conclusiones Comentarios

Excelente dia,

Estimados integrantes del Comité de Bienestar Funcionarios buenos dias, continuando con
las reuniones del Comite de Bienestar Funcionarios que tiene como objetivo la consolidacion
de necesidades a contratar para la ejecucion del Plan Bienestar Funcionarios, los invitamos a
participar el dia de manana:

Fecha: 24 de febrero del 2026
Lugar: Sala de Juntas - Relaciones Corporativas
Hora: 02:00 pm

Quedamos atentos a su participacion activa en este importante proceso,

® Henry Saavedra Bedoya
SENA Regional Putumayo - Profesional GTH

hsaavedra@sena.edu.co
7A; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 23 A No. 25-06, Barrio 20 De Julio

© fvw of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

1. Definicidn, concertacion y aprobacion de las actividades del Plan Bienestar Social e
Incentivos por parte de los integrantes del Comité de Bienestar de la Regional
Putumayo, que seran incluidas en el Proceso de Contratacion de la vigencia 2026.
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PLARDE BIENESTAR SOCIAL 2025

(TEM

CTIWI0AD A DESARROLLA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIOAD

PRACTICA DE

Paga de mensualidad paraingresa (Piscina) a practicas de Natacion con elinstructar de departes multidisciplinas
de funcionarios.

1

OIFERENTES
OISCIPLINAS

Pago de mersualidad paraingreso (Gimnasio) en el munizipio de Sibunday para las practicas de
acondicionamienta fizico.

DEPORTIAS PARA
FUNCIONARIOSY
BEREFICIARIOS.

Pago de entrada (Bolera) = 4 haras cadaingreso, a practicas de Bolos con elinstructor de deportes
multidizziplinas de funcianarios,

Alquiler cancha sintética para la practica de microfutbal, Thora ala semana.,

VACACIOMES
RECREATIVAS

Actividad de Camping

*Carpa Camping v colehan inflable (1,40 mt)

"Ingreso alntivaco desde |2z 04:00 pm hasta las 05:00 am
*Pizzina de 04:00 pm 2 08:00 pm

*Cena con dizponibilidad de Mend - Plazaleta Intivaco
*Desayuna [Calentada - Plazoleta Intivaca)

"Pelicula en provectar con crispetas y vaso de gaseosa
"Fogata

*Inflable para ninos

Alquiler de buz para transparte de los nifios menares de 19 anos de edady acompahamienta de un acudientes (1)
Macoa-Centro Recreacional Puerto Asiz-Mocoa. Capacidad de bus 24 puestos,

Transporte delos nifios menares de 15 ahas de edad v el acompanamiento de un acudientes [ Persona
Sibundoy-Macoa-Sibundoy, 2 noche de hatel en Mocoa (asomedacion doble), 2 cena, 2 desayunc,

Alquiler de buz para transparte de los nifios menares de 15 afos de edad y acompaniamienta de un acudientes (1]
Puerto Asiz-Centro Recreacional-Puerta Asiz. Capacidad de bus 24 pusstos,

SR UNA SESION DE
SP# PARA CADA
FLRCIOHARID

LIN& SESION OE SP&: Acreditar legalmente el establecimienta que inchya sala de esperay se cuente con el
semvicio en la localidad de los funcionarios del SEN& Regional Putumaye:

*Mazaje relzjante corparal terapéutico de pies a cabeza con aceites esenciales, con aromaterapia,
musicoterapia, reflewologia podal, piedraz valzanicas, impieza Facial, exfaliacidn, .

£l Servicio s prestara en cada municipio de las sedes de |a Regional previa concentacion con el supervisar,
*Dhracion de la sesion B0 minutas mirimo. Cada sesion sera programada por cada funcionario con anteriordad,

CAMPEONATOS
INTERNOSY EXTERKO3

Para este tipo de eventos e garantizara.
*Paga de lainzcripeion

*Pago arbitraje

*Pago de multas conun masimo 4 faltas

Se suministraran:
Uniforme  Microfutbol [Pantaloneta,
[Camisetay medias) de acuerdo con especificaciones o fichas téonicas anexas alanecesidad de contratacian, #

UNIFORMES Y BALOMES
PARA CAMPEOMATOS
INTERMOSY EXTERMNOS

Uniforme de arquero para Microfutbal
[pantaldn, camiseta y medias) de acuerda con especificaciones ofichas técnicas anexas alanecesidad de
cantratacion Ma. 2

Uniforme Volebal [camiseta, pantaloneta y medias) de acuerdo con especificaciones afichas técnicas  anexas
3 la necesidad decontratacidn #3

Bialon de Volebal las dimensiones son: de 66 a 63 cm Peso de 260 2 280 gramos
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ACTIVIDAD YACO XTREME.
Fecha a convenir con el
Supenvisor del Contrato

Logistica para el desarrollo de la Actividad:
incluye Guia turistico y Seguro todo riesgo (Ponderable).

El desayuno se tomara antes de iniciar la actividad, hora aproximada 06:30 A.M {Porcion de fruta, huevos al
Busto, pan, quesa, tajadas, cafe o chocolate)

Plan Inga con Yaco Xtreme: Esta actividad incluye guia turistico, elementos de proteccion, hidratacion,
transporte 4x4, fotos y videos, y seguro todo riesgo (Ponderable).

Duracion: 4 horas aproximadamente

Sitios a visitar:

*Rafting en el rio Mocoa
#»Poso el aguacate
+Cascada el duende
+Cafion del dantayaco

El almuerzo se suministrara en DANTAYACO, donde finalizara el recorrido. Refrigerio en la mafiana yen la
tarde

MENU ALMUERZO, se ofrecera 1.sancocho de gallina, aguacate, arroz, jugo de mango 2.consome, arroz con
pallo, papas fritas, acompafiado de jugo de mora. 3 pescado, arroz, papa, yuca y ensalada acompafiado de

IMENU REFRIGERIO: En la mafiana, una fruta: Manzana, pera o banano y botella de agua 600ml. En la tarde,
Sandwich de pollo, jamon y queso, jugo en caja.

Transporte de funcionarios:
-Qrito — Mocoa — Orito
-Orito-Puerto Asis-Orito

-Puerto Asis — Mocoa - Puerto Asis
-Sibundoy — Mocoa — Sibundoy

Alojamiento: Habitacidn individual en Mocoa para funcionario de la Sede Orito, conforme requerimients
del Supemnvisor del Contrato.

Alimentacion: Cena para funcionario de Orito (Dia anterior)

Mlojamiento: Habitacion individual en Mocoa para funcionarios de la Sede de Sibundoy, conforme
requerimiento del Supervisor del Contrato.

Alimentacion: Cena para funcionarios de Sibundoy (Dia anterior)

Ingreso a sitio turistico-
Ricon del Vides o Donde
se oculta el 5ol
Fecha a convenir con el
Supervisor del Contrato

Logistica para el desarrollo de la Actividad:
Pago ingreso a sitio turistico, incluye Guia turistico y Seguro todo riesgo [Ponderable), recorrido por el sitio
turistico, senderismo.

Transporte de funcionarios:
-Orito-Villagarzon-Orito

-Orito — Puerto Asis — Orito

-Puerto Asis —Villagarzdn- Puerto Asis
-Sibundoy -Mocoa- Sibundoy
-Mocoa-Villagarzon-Mocoa
-Villagarzon-Rincon del Vides-Villagarzon

*Mend desayuno: porcion de fruta, huevos al gusto, pan, queso, tajadas, café o chocolate

sAlmuerzo. Ofrecer tres (03) opciones de menu, acompanade de ensalada y bebida (jugo natural o
limonada)
+Refigerio. Bebida hidratante de 500ml y ensalada de frutas de 300 gr, queso, dos galletas, y salsa dulce de

Alojamiento: Habitacion individual en Mocoa para funcionarios de la Sede de Sibundoy, conforme
requerimiento del Supervisor del Contrato.

Alimentacion: Cena para funcionarios de Sibundoy [Dia anterior)

Alojamiento: Habitacion individual en Villagarzén para funcionarios de la Sede de Orito, conforme
requerimiento del Supervisor del Contrato.

Alimentacion: Cena para funcionarios de Orito [Dia anterior)

Ingreso a sitio turistico-
Cascada El Fin del
Mundo
Fecha a convenir con el
Supervisor del Contrato

Logistica para el desarrollo de la Actividad:
Pago ingreso a sitio turistico, incluye Guia turistico y Seguro todo riesgo (Ponderable), recorrido por el sitio
turistico, senderismo.

Transporte de funcionarios:
-Orito-Villagarzon-Orito

-Orito — Puerto Asis — Orito

-Puerto Asis —Villagarzon- Puerto Asis

-Sibundoy -Mocoa- Sibundoy
-Mocoa-Villagarzon-Mocoa

-Villagarzon-Puerto Limén-Suma Selva-Villagarzon

+*Menl desayuno: porcion de fruta, huevos al gusto, pan, queso, tajadas, café o chocolate

sAlmuerzo. Ofrecer tres (03) cpciones de menu, acompafiado de ensalada y bebida (jugo natural o
limonada)
#*Refigerio. En la mafiana, una fruta: Manzana, pera 0 banano y botella de agua 600ml. En la tarde, Arepa con

Alojamiento: Habitacion individual en Mocoa para funcionarios de la Sede de Sibundoy, conforme
requerimiento del Supervisor del Contrato.

Alimentacion: Cena para funcionarios de Sibundoy [Dia anterior)

Alojamiento: Habitacion individual en Villagarzon para funcionarios de la Sede de Orito, conforme
requerimiento del Supervisor del Contrato.

Alimentacion: Cena para funcionarios de Orito [Dia anterior)
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*Aetividad de integracion yhomenaje a los funcionarias en sus diferentes roles: s2 realizara enIntiyaca, suministro
de alimentacian v se requiere lagistica para el eventa,
*Suministro de almuerzo, el operador deberd ofertar tres (03 platos 2 la carta,

(OI4 DE LA SECRETARIA,
Ol& DE LA MADRE, DI&
DFL PADRE VAILLA YIO MENAJE - CUBERTOS:
CUMPLE P.NI:;S Todalavajila deberd estaren perfecto estado, el menaje, cubiertas, elementos v superficies que esténen
FUNCIONARIOS PRMER | Sontaeto con alimentas y personas deben estar encondiciones  adecuadas e higienizados. NOTAT Nose
SEMESTRE recibe servicio en plats desechables icopor, vasos v cubiertos plasticos,
CUMPLEARIDS SENG: *Sumiristro de unatorta de das kilos con bebida acompanante no aleohdlica
Mimera de emples dus. "Pagoingreso al stioy acceso a piscina,
| niblices exshadas que "Espacio amplic & iluminado con dotacian de sillas y mesas. Suministrar una pared con decaracidn: letrero SENA,
cumplzn 5,11 letrero de Feliz Dia conmesa decorativa,
5 20,75 30 Sé 4;] 245 Suministro de sombrila para luviay sal. Tener en cuenta Las especificaciones enlaficha adjunta ala necesidad
o *aﬁés ’ de contratacidn # ¢
de setvicio 2 s entidad Transparte de funcionarios;
DA CEL " | -Orite-Puerto dsfs-Orita
SERVO0R PUELICOY -Sibunday -Pusrto fsis- Sibunday
DI DEL NSTRLCTOR: -Macoa-Puerta Asiz-Mocoa
Alajamienta: Habitacion individual en Puerto Asiz para funcionarios de la Sede de Sibunday, conforme
requerimienta del Supervisor del Contrata,
Alimentacion: Cena para funcionarios de Sibunday [Dia anterior] v desayuna ([Dia siquisnte]
Exaltacion funcionarios que cumplen anos en el SEMA: torta o pastre personal de 120 2150 ar conuna bebida
il Elementas perzanal zin aleohol de 400 m,
conmemarativos para | Reconacimiento  funcionarios can mejor desempenialabaral y quinquenic: terma departivo persanalizado, de
exaltaciones y acuerdo can especificaciones ofichaz téonicas anexas a la necesidad decontratacion, #3,
Almuzrzo y compartic en Aliachio A& Flor de dqua (Puerto fsis)
Pago entrada al siti
Suministro de almuerzo: Almuerzo, Ofrecer tres (03] opoiones de menu, acompanada de ensalada v bebida fjugo
natural a imanada)
LIN& SESICN O SP4: Acreditar legalmente el establecimisnta que incluya sala de esperay se cuente can el
servicio enla localidad de los funcionarios del SEN Fegional Putumaya:
PREPARACIEN DELOS *Mazaje relajante corporal terapéutico de pies 3 cabeza con aceites esenciales, con aromaterapia,
| PREPENSIONADOS musicaterapia, reflesologia podal, piedras volzanicas, impiezafacial, exfoliacion, .
PARA EL FETRODEL £l Servicia se prestara en cada municipio de las sedes de la Regional previa concertacion con el supervisor,
SERVICI: *uracion de |a sesion 60 minutas minimo. Cada sesion sera programada par cada funcionario con anterioridad

Suministro de refrigerio e hidratacion para cada funcionaric. Bebida hidratante de S00mly ensalada de frutas de
300 ar., queso, dos galletas, v zalsa dulee de pifia, mara, maracuya, crema de leche, crema chantili

Suministra de transparte:
~Crito-Pugrta fsiz-Critg

Suministro de transparte;
-Mocoa-Puerta Asis-Macoa
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Pazadia parad perzonas en uno de oz siguientes lugares: enMocoa "Elrincdn del Vides" Inclave: - Ingreso al sitia

y acceso alos servicios del lugar - Desayuno, - Refrigerio Mahana -Almusrzo tipo Mend _ Refrigerio tarde MO 1
MCLIIYE TRANSPORTE
Pazadia parad personas en uno de oz siguientes lugares: en Puerto Azis "Intivaco” Inchue: - Ingreso al sitioy
accesn alos servicios del lugar - Desayuna, - Refigerio Manana -lmuerzo tipo Mend _ Refrigerio tarde NO 1
19 | DIADE LAFAMLIA St [1CLUYE TRANSPORTE : :
Pazadia parad perzonas en uno de oz siguientes lugares: en Sibunday "Sindamanoy olaguna de la cocha
Inchave: - Ingre=o 2l sitio y acceso alos servicios del higar - Dezayuno, - Retigerio Manana -&lmuerzo tipo Mend _ 1
Fefrigerio tarde MO INCLLVE TRANSPORTE
Pazadia parad perzonas en uno de oz siguientes lugares: en Orito San Miguel “Tierra de Encanta” Incluye: -
Ingreo al sitio y acceso a los servicios del lugar - Desayuna, - Refrigerio Manana -lmuerzo tipo Mend _ Refrigerio 1
tarde NOUNCLLYE TRANSPORTE
Suministra de oz siquientes insumas arganizadas en bolsa plastica biodegradable o en caja de cartdn, para hacer
Opcion 1 TALLER [E ehtrega encadauna d.e |az Sedes de |E.I Heg?onal, pre'.'i.a concertacion con el supﬂeruisor del I:l:ur.|trato:
] 1lib arroz, Teeb cab roja, 1oabeza de sjo, 1pimenton rojo y verde, 1atado de perejl, 1atado de cilantro, 1fraseo 1
COCINA: Arroz Atollada , o , . . .
achate o aceite achatado, Tt de aceite girasal, 1l arveja verde fresca, S00ar zanaharia, 100ar rama de apia, 1ib
pierna de cerdo, 1k lomo fino res, Tl pechuga pollo, 1paquete salchicha ranchera, 250 gr sal marina, S00gr yuca
Suministro de los siguientes insumos organizados en bolza plastica biodegradable o en caja de cartdn, para hacer
© Opeion 2 TALLERDE | entrega en cada una de las Sedes de la Regional, previa concertacian con el supervisor del Contrata: 1
COCIMA: Cojinde |l piel de cerda, b arroz, b arveja amarila seca, 4 b piema de cerda, Thraseo achote o aceite achatada, 1lib
Lechona cebollalarga, 2 cabezas de ajo, 1zobre tisalsina, 1lib grasa o manteca de cerdo, 250 gr sal marina
Sumiristra de dos (2] boletas de cine 20 par funcionaria, las entradas de cine ylos bonos de alimentacion deben
de tener una durabiidad de 1afho contados a a parti de lafecha de entrega,
] INGRESOACINE  |Cadacombo que conste de:T{unal Crispeta de 250 Grz o 2 [doz) de 120 Grs zalada o dulee , una gaseosa de 532 1
ml 5i es en vaso cfu o dos bebidas pet de 600 ml cfu 1 perra calients con sus respectivas salsas. Elligara
conwenir con el Supervisor del contrato
fetividad arealizar de manera presencial en Pusrto Azls y vitual (zedes] 1
Suministro de ibro a elecidn del funcionario por valor hasta de $30.000, La elecccion de libro de funcionarios sera i
17 [PROMOCICON OF LECTURY suministrada per el supervisar, La entrega del lbro serd en cada sede (Puerta fsis, Orito, Macoay Sibundoy)
Suministro de refrigerio: Sandwis cubada vjugo de caja, servida 2 la mesa en cada sede (Puerta Asis, Orita, Mocoa 1
Senvicia de un protesional en el area, que brinde: el taller"Comprension y tecnicas de lectura rapida” 1
Transparte terrestre Sibundoy- Chachagui (Narital-Sibundoy para funcionarios de Sibunday. 1
EMCUENTRO CULTURAL: :
Almuerzo ida yregreso en aerpusrto 1
Fecha propuesta por la
L Direcciénde Talenta | Transponte terrestre Bogata - Ibagué -Bogata
Humana Transparte terrestre Puerto fsls - Bogota - Puerto fsls 1
Transporte terestre Mocoa - Vilagarzdn - Mocoa 1
JUEGOS MACIONALES: Transparte terrestre Sibundoy- Chachagli (Marifo)-Sibundoy para funcionarias de Sibunday. 1
9 Fecha propuestaporla | Almuerzoida yregreso en aeropuerto |
Direcsidn de Talenta Transparte terrestre Mocoa - Vilagarzdn - Mocoa 1
Humana )
Transparte terrestre Mocoa - Puerto Asls - Mocoa 1
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Transporte terrestre Sibundoy- Chachagii [Narifio)-Sibundoy para funcionarios de Sibundoy.

JUEGOS NACIONALES: 1
19 Fecha propuesta por la |Almuerzo ida y regreso en aercpuerto 1
Direccign de Talente | Transporte terrestre Mocoa - Villagarzon - Mocoa 1
Humaneo -
Transporte terrestre Mocea - Puerto Asis- Mocoa 1
Tarjeta regalo debe ser exclusivamente canjeable por  jugueteria, elementos educativos,
recreativos, didacticos, deportivos o de tecnologia (no fabricados con plastico delgado, quebradizo, ni con
contenidos toxicos con el plomo o cadmio). El valor del bono debe ser el mismo al mencionado en la
20 cotizacion y éste se ajusta de acuerdo a la resolucion y este corresponde a ($369.089 pesos M/cte mas el 1
valor del IPC que indique el Gobierno Nacional para el final del afio 2025).
ansecascunoo |[[TOTETe IR AR e e e oo ek e
INFANTIL )
Servicio de un profesional para desarrollar clase de yoga - Tai Chi con el fin de ofrecer relajacion, reduccion 1
del estrés y mejorar equilibrio, estabilidad y flexibilidad del cuerpo.
La clase se realizara en cada sede: Puerto Asis, Mocoa, Sibundoy 1
21 CLASE DE TECNICAS DE I\ ministra de Toalla de mana de 40 cm x 60 cm Basica Para Hacer Ejercicio, Gimnasio y/o Yoga, se entregara 1
RELAJACION en cada sede.
Suministro de refrigerio: Suministro de ensalada de fruta de 250 gr. con bola de helado, queso, dos galletas, 1
ysalsa dulce de pifia, mora, maracuya acompanado de botella de agua de 300 CC.
Transporte para funcionario: Orito-Puerto Asis-Orito 1
Espacio: Salon con capacidad para realizar evento para 50 personas ubicado en la ciudad de Puerto Asis, de
facil acceso al servicio de transporte publico para los asistentes, con capacidad para la atencion, dotado de
sillas y mesas.
Fremios: Estos no podran ser dinero en efectiva ni bonos.
%e recomiendan ordenes de compra, anchetas que sean elaboradas con productos de marcas reconocidas
donde se pueda evidenciar la fecha de elaboracion y la fecha de vencimiento al igual gue su registro 1
Invima o electrodomésticos, previa autorizacion del Supervisor. El valor de los cinco premios debe ser
equivalentes a
$1.000.000,00 y cada premio por valor de 5200.000.
Tablas: Las tablas deberan ser suministradas
por el contratista al igual que la persona
quien cantara cada respectivo Bingo. Total, Juegos: 5, Fecha a convenir con el supervisor del contrato.
Suministro de pasabocas para degustar en el desarrollo de la actividad 1
Suministro de un compartir Navidefio: galletas navidena, caja de natilla, gueso semimadurado, vino sin
alcohol, arequipe por 220 gramos, dulce de brevas por 250 gramos, y cerezas consenvadas por 250 gramos, 1
mermelada de frutos amazonicos, nueces) para entregarse en Puerto Asis).
El Proponente debera encargarse de la proyeccion y direccion del grupe musical (compuesto por minimo 4
personas) para la primera Salida del grupo musical sera el encargado de amenizar el momento de
Bienvenida de los funcionarios, como también debera finalizar dicha actividad con misica de género
BINGO RECREATIVO pachanguero. Total, Intervencion: 2 salidas Grupo musical cada uno de minimo 45 minutos - ritmos variados. 1
22 "BIENVENIDA A LA -El grupo musical deberdn acreditar una
NAVIDAD" Experiencia de 2 afios como minimo demostrable, en presentaciones a publico adulto o empresarial. El
salon debe tener una tarima para la presentacion de los shows
Suministro de almuerzo navidefio en Puerto Asis, con motive navidefio y copa de vino para brindis. EI
operador debe cotizar tres (03) mends a la carta. Fecha a convenir con el supervisor del contrato. VAJILLA
Y/O WMENAIE - CUBIERTOS: Toda la vajilla debera estar en perfecto estado, el menaje, cubiertos, 1
elementos y superficies que estén en contacto con alimentos y personas deben estar en condiciones
adecuadas e higienizados. NOTA 1: No se recibe senvicic en platos desechables icopor, vasos y
Transporte de funcionarios:
-Orito-Puerto Asis-Orito ]
-Mocoa - Puerto Asis - Mocoa
-Sibundoy — Puerto Asis - Sibundoy
Alojamiento: Habitacion individual en Puerto Asis para funcionario de la Sede Orito, conforme ]
requerimiento del Supervisor del Contrato.
Alimentacion: Desayuno para funcionario de Orito (Dia siguiente) 1
Alojamiento: Habitacion individual en Puerto Asis para funcionarios de Mocoa, conforme reguerimiento del 1
Supervisor del Contrato.
Alimentacion: Desayuno para funcionario de Mocoa (Dia siguiente) 1
Alojamiento: Habitacion individual en Puerto Asis para funcionarios de la Sede Sibundoy, conforme 1
requerimiento del Supenvisor del Contrato.
Alimentacion: Desayuno para funcionarios de Sibundoy (Dia siguiente) 1
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Actividad a realizarse en el Auditorio del SENA con un Profesional vinculado a la entidad
JUEGOS PARA — - - - - - . —— Ee— =
COMPRENSIGN DE Suministro de Kits de cuentos infantiles. Cada Kit de un cuento infantil: categeria infantil, idioma espanol,
23 LECTURA & LOS NIFOS Encua_dernacio’n tapa dura dimensicnes 24x18 cm incluida caja de colores por 12 unidades y paguete de 1
MENORES DE 15 Afios  [codling decolores. - _ _ —
Suministro de una cajita feliz para los nifios participantes, compuesta por miniamburguesa, caja de jugo, 1
huevo sorpresa y masmelo
24 ALQU&;EETST;ES DE Alquiler de un tra_jn? pa_ra danza libre, c_lanza mode_rna i da_nza tipica de |la Region del Putumav.o. Te_ner en 1
PRESENTACIGN cuenta Las especificaciones de los trajes en las fichas adjuntas a la necesidad de contratacion # 6
Compra de Unnormes deportavos  de AILETTSWO para Dama ¥ Caballero, necesidad de contratacion = 1
Compra de zapatillas para atletismo de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a la 1
necesidad de contratacion. # 8
Compra de Uniformes deportivos de BOLOS para Dama y Caballero de acuerde con especificaciones o fichas 1
técnicas anexas a la necesidad de contratacion. #9
Compra de Uniformes deportivos de NATACION FEMENING de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas 1
anexas a la necesidad de contratacidn. # 10
Compra de Uniformes deportivos de NATACION MASCULING de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas 1
anexas a la necesidad de contratacion. # 11
Compra de Uniformes deportivos de TEJO MASCULING de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas 1
UNIFORMES DEPORTIVOS |@nexas a la necesidad de contratacion. # 12. Camisa numerada
25 SEGUN DISCIPLINA Y Compra de Uniformes deportivos de MINI TEJO FEMENING de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas 1
FICHA TECNICA anexas a la necesidad de contratacion. # 13. Camisa numerada
Compra de Uniformes deportivos de BILLAR de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a la 1
necesidad de contratacion. # 14
Compra de Uniformes deportivos de AEDREZ de acuerdo con especificaciones o fichas técnicas anexas a la 1
necesidad de contratacion. # 15
Compra de Uniforme de presentacion:
sudadera conformada por pantalon, chaqueta y camiseta; de acuerdo con especificaciones o fichas 1
técnicas anexas a la necesidad de contratacion. # 16
Compra de camiseta para grupo de danzas Femenino y Masculino de acuerdo con especificaciones o fichas 1
tecnicas anexas a la necesidad de contratacion. # 17
Tapatillas deportivas de acuerdo con especificaciones o fichas tecnicas anexas a [a necesidad de 1
contratacinn # 18

2. Definicion,

concertacion y aprobacion de las actividades de la Semana de la
Confraternidad por parte de los integrantes del Comité de Bienestar de la Regional
Putumayo, que seran incluidas en el Proceso de Contratacion de la vigencia 2026.

Puerto Asis. Dia 1 Lunes. Actividad ludica vrecreativa: torneo relampago [voleuboll v juegos de mesa. [La actividad |2

ralizara el entrenador multidisciplinario contratista Senal

Transporte Crito - Puerto Asis - Orito 1
Tranzporte Sibundoy - Puerto Asis - Sibundoy incluye desayuna 1
Suministro de almuerza, el operador debera ofertar tres (03] platos ala carta. 1
Suministro de Fefrigerio e hidratacidén para cada funcionario. Bebida hidratante de S00mly sandwich de 300 Gr. 1
carne 200 Gr, pan artesanal, jaman pietran, tamate, lechuga, quesa chedar,

Suministro de Hatel, acomodacidn individual, incluye 1cena, 1desayuno 1
Mocoa. Dia 1Lunes. Actividad ludica v recreativa: torneo relampage [volevbol) v juegaos de mesa. [La actividad laralizars el
entrenador contratista Senal

Suministro de almuerza, el operador debera ofertar tres (03] platos ala carta. 1
Suministro de Fefrigerio e hidratacidn para cada funcionario. Bebida hidratante de 500 mly sandwich de 300 Gr. 1
carne 200 Gr, pan artesanal, jamén pietran, tomate, lechuga, quesa chedar,

Oia 2 Martes.

Tranzporte terrestre Mocoa - Puerto Asis - Mocoa 1
Tranzporte Crito - Puerto Asis - Orito 1
Transporte feren Puerto fais - Cali - Puerta Asis 1
Tranzporte Terrestre Cali - Buenaventura - Cali 1
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PUTUMAYO MAGICO Y MAJESTUOSO

Martes. Concentracian enMocoa alas 2 pm para ubicacion en hotel seleccionado. Almuerzo v zalida hacia el
cafon del mandivacao para conocer una formacidn geoldgica especial. Fegreso al hotel para descansar. Cenay
noche libre para descansa.

Miércoles. Desayuno en el alojamienta lincluide). Senderizmo en Suruma [parque tematico de la fauna silvestre
amazdnica, dnico en el mundol. Almusrzo campesina (incluidal. Jornada de rio v actividades recreativas,
neumaticos disponibles. Regresa al hotel para descansar. Cena ynoche libre para descansa.

dJueves. Desayuno en el alojamiento (incluida). Senderisma al fin del mundeo, pasa par el teleféricoy
acompafamiento de guias. Almuerzo campesine en plena montaiia bajo una cusva v con la vista de una
majestuosa caida de agua. Begreso al hotel para descansar, Cena v noche libre para descansa.

Viernes. Dezayuno en el alojamienta incluida). Jornada de piscina natural v actividades recreativas en kuracas.
Almuerza campesino. Regreso al hatel para descanzar. Cena v noche libre para descanzo.

Sabado. Dezayuno en el alojamienta [incluida). Jornadalibre enla mafiana para entrega de habitaciones v viaje

SEMAMA DE de regrezo a su ciudad de origen.
" COMFRATERNIDAD (Dia )
ze gjecutard encada Inchide:
sade) - Blajamients con camas individuales v habitaciones tiples, en acomadacion cuadruples o multiples de acuerdo &

la acomodacidn que se defina, Acceso awifi, zonas verdes w cafeter a autoservicia.
- Ingresas a zitias programada con su respectiva transparte,

- Alimentacian descrita en el itinerario

- Guias asistentes en todos los recarridoz

- Azistencia medica, seguro contra toda riesgo.

S5aN ANDRES ISLA

"Transporte terrestre Puerto fsis - Cali -Puerto Asis
"Transporte derea Cali- San Andres - Cali
"Equipaje de zabina1lkg

"Traslado asropuerto - hotel - aeropuerto

"Alojamiento multiple por 3 noches, 4 dias de alojamienta en hotel seleccionado
"Alimentacion [3 cenas - 3 desayunos - 3 almuerzos)

"Taurs: 1
-Vuelta alalsla

- \izita a Jhonny Cay o Aouaric Magico., El Tour Jhonny Cay incluye impuestos de
ingrezo al caya.

=Tour por la Bahia. Incluye céctel de bienvenida recreacion diigida.

-fsistencia Médica,

"Tanjetade entrada alaisla

"Visita Jhonny cayw o acuario

“Impuestas que se requieran en el desting,

MAGUIPPI - PACIFICO COLOMBIANO

*Transporte maritima Buenaventura - Maguippi - Buenaventura

" Blojamienta miltiple

*Blimentacion -4
dezayunos - 5 almuerzos - 4 cenas por persona

"Impuesto del Muelle Turitico "Seguio
Hatelera Martes. \isita
plava Maguippi - Cannaopi enla Bahkia del Hotel Miércoles.
Caminata Ecoldgica de reconocimiento del medio ambiente del pacifico colombiana con Guia

Jueves. Visita 2 Playa Dorada (el desplazamient se pusde hacer por lancha v caminado a través del sendera)
Viemnes. Faseoparlos esteros v visita alas piscinas de agua natural,

Sabado. Fegreso

Suministro de cena enla via, mend 2 ezcoger con el supemvisar, 1

Suministra de desayuno enla via a escoger con el supervisor, 1

Se revisa y consolida las actividades del Plan Bienestar Social e Incentivos 2026, incluyendo las
actividades puntuales de la Semana de Confraternidad con la finalidad que sean remitidas a la
Coordinacién del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto para la estructuracion y envio al drea de
Contratacion.
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CONCLUSIONES

1. Definicidn de actividades a contratar dentro del Plan Bienestar Social e Incentivos 2026.

Concertacion de actividades a contratar dentro del Plan Bienestar Social e Incentivos 2026.

3. Aprobacidn de actividades a contratar dentro del Plan Bienestar Social e Incentivos 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA RESPONSABLE FIRMA

1. Entrega de los archivos de las
actividades y fichas técnicas a
contratar dentro del Plan
Bienestar Social e Incentivos,
incluyendo la Semana de
Confraternidad, al area de
Coordinacién Administrativa del
Grupo de Apoyo Mixto

2026

25 de febrero del

Bedoya

Henry Saavedra m\

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Freider Alejandro Narvaez Herrera

Subdirector de Centro (E)
con funciones de Director

Regional

Consultar registro de
asistencia anexo

Ivan Dario Quintero Marmol

Coordinacién Grupo Apoyo

Administrativo Mixto

Consultar registro de
asistencia anexo

José Ricardo Ordofiez Barrera

Representante Suplente

Trabajadores

Consultar registro de
asistencia anexo

Walter Cruz Castro

Representante Principal

Trabajadores

Consultar registro de
asistencia anexo

Natalia Eliana Chamorro Bravo

Representante Principal

Trabajadores

Consultar registro de
asistencia anexo

Edisson Alveiro Castillo Calvache

GFPI - Instructor

Consultar registro de
asistencia anexo

Henry Saavedra Bedoya

Profesional Gestion Talento

Humano

Consultar registro de
asistencia anexo

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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