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Descripción de actividades realizadas y soportes 

Obligación Actividades realizadas en la obligación  

1.Asesorar en asuntos financieros y 
presupuestales a la Dirección del Instituto 
Municipal de Cultura, Recreación y 

Deporte de Zipaquirá.   
   
     
 

Actividades realizadas:  

1. Acompañar al Gerente a dos mesas de trabajo con subgerentes y 
coordinadores de área, para revisar necesidades de presupuesto 

2. Acompañar al Gerente a mesa de trabajo con el Alcalde Municipal para 
socializar necesidades presupuestales del IMCRDZ 

3. Acompañar al Gerente a Socialización del proyecto de acuerdo 007 del 
2026, en el Concejo Municipal. 

Soporte:  

Fecha de presentación del informe: 06/08/2026 

Periodo del informe: 01 de Julio de 2026 a 31 de Julio de 2026 

Plazo de ejecución: ONCE (11) meses y VEINTITRES (23) DÍAS CALENDARIO, 

Pagos al Sistema General de Seguridad Social:  

Pensión: $917,000               ARL: $30,000 Afiliación salud: $716,400  

Planilla No. 
 
91596829 

Nombre Contratista:  JOHANA SASTRE CAMARGO Contrato No.: 002 DE 2025 

Nombre Gerente General y/o Supervisor:  MONICA HERRERA 

Objeto contractual: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASESORÍA EN ASUNTOS 
FINANCIEROS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE DE 
ZIPAQUIRÁ. 
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 2. Apoyar la ejecución de procesos para la 
formulación del presupuesto general del 
Instituto, Plan Anual de Caja, Plan de 
Inversiones, Plan financiero y en general 

todos los componentes del sistema 
presupuestal. 

Actividades realizadas: 

1.Elaborar las cuentas de cobro del mes de Julio de 2026, para equilibrar 
el PAC del Municipio, con el PAC del IMCRDZ 

Soporte: 
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3. Realizar conciliaciones periódicas entre 

la información presupuestal, contable y 
tesoral del Instituto, con el fin de mantener 
depurada la información financiera para la 
toma oportuna y veraz de decisiones de 

esta índole. 

1.Depurar la ejecución activa y pasiva con corte a 31 de Julio de 2026. 

2.Revisar en cada una de las solicitudes de cdp los objetos del gasto y la 
destinación de las fuentes de financiación, con el fin de validar que cumplan 

la normatividad presupuestal vigente. 

Soporte:  
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4. Redactar, revisar y orientar la 
elaboración de los actos administrativos 
que impliquen temas financieros. 

1. Elaborar la resolución 092 de 2026 y 104 de 2026 

  

Soporte: 

 

 

 

5. Elaborar y presentar los informes de 
carácter presupuestal a la Contaduría 

General de la Nación, Contraloría General 
de la República, Contraloría 
Departamental y demás entes de Control. 

1. Revisar las fichas del informe PIIP que se debe presentar en el mes de 
julio de 2026.  

Soporte:  
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6.Orientar a los funcionarios y/o 
contratistas del Instituto en cuanto a las 
inquietudes de índole financiero. 

1. Atender de manera continua vía correo electrónico, whatssapp y 
llamadas telefónicas, las inquietudes de índole financiero del gerente, de la 
subgerente administrativa y financiera, de la subgerente de cultura, de la 
tesorera, de la contadora y demás funcionarios que desarrollan labores 

administrativas. 

 Soporte: 
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7. Brindar acompañamiento a la dirección 
como profesional y asesor en las Juntas 

Directivas, procesos de control político, 
comités, reuniones y en todos los asuntos 
relacionados con el objeto contractual. 

1. Acompañar al Gerente a dos mesas de trabajo con subgerentes y 
coordinadores de área, para revisar necesidades de presupuesto 

2. Acompañar al Gerente a mesa de trabajo con el Alcalde Municipal para 

socializar necesidades presupuestales del IMCRDZ 

3. Acompañar al Gerente a Socialización del proyecto de acuerdo 007 del 
2026, en el Concejo Municipal. 

Soporte:  
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8. Brindar asesoría en los registros de 
información presupuestal en el software 
correspondiente. 

1. Explicar de manera continua a los supervisores de contratos la ejecución 

pasiva de la vigencia 2026. 

2. Aprobar de manera constante todas las solicitudes de disponibilidad 
presupuestal realizadas en el software hassnet. 

3. Explicar a la tesorera los registros que se deben llevar en la ejecución 

del ingreso frente a las fuentes de recaudo en bancos. 

Soporte: 
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9. Prestar acompañamiento a los 
funcionarios del área financiera en la 
actualización y adecuada ejecución de los 

procesos y procedimientos de la Gestión 
financiera de la Entidad. 

1. Socializar a la tesorera los indicadores de recaudo y ejecución 

presupuestal con corte a 30 de Junio de 2026 

 

 

10.Entregar mensualmente de manera 
digital los documentos producidos por el 
contratista que se deriven de su objeto 

contractual (Excel, Word, Pdf, 
Presentaciones, etc.) 

1. Se envían los archivos trabajados durante el período del presente 
informe al correo de la supervisora. 

Soporte: 



 

 

INFORME DE CONTRATISTA 

                                                                                                                                                                   

 

14       PA-FT-0902-06 Vers.02 

SC-CER718346 

 

 

 

11. Suscribir de manera electrónica el 
contrato y los demás 
documentos que se generen en la 
ejecución contractual plataforma 

Colombia compra Eficiente SECOP II 
 

Se realizó la respectiva suscripción del contrato y cargue de documentos 
en la plataforma SECOP II , el día dos (02) de enero de 2026. 

 

 
 
Atentamente, 
                                                                                                      
                                                       

 _______________________________ 

            AIDA JOHANA SASTRE CAMARGO               MONICA HERRERA 
           El Contratista                                                            

                                                     Supervisor 


