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CONTRATO CMT-CM-003-2026

INVITACION A OFERTAR
No 003-2026
-Contratacion Minima cuantia-

Sefores:
PERSONAS NATURALES O JURIDICAS INTERESADAS

EL CONCEJO DEL CONCEJO DE TIBASOSA-BOYACA, se permite invitar a todas
las personas interesadas a fin de que presenten ofertas, dentro del proceso de seleccion
que se adelanta para la contratacion de la “COMPRA DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y OFICINA PARA USO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE TIBASOSA-
BOYACA” de conformidad con los siguientes requerimientos:

1- ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

Las especificaciones técnicas requeridas corresponden al siguiente detalle:

ITEM ARTICULO PRESENTACION | CANTIDAD

AGENDAS TIPO NOTAS, PERSONALIZADAS CON
ESCUDO DEL CONCEJO DE TIBASOSA Y ANO 2026,
(SE ANEXA LISTA CON NOMBRES) SEGUN

1 MODELO. UND. 20

CARPETAS MOCION DE DUELO CARPETAS TIPO
PORTA DIPLOMA CON LOGO Y NOMBRE CONCEJO
ESTAMPADO, ANO 2023 ESTAMPADO, MATERIAL
SINTETICO TIPO CUERO, ELEGANTE, COLOR
NEGRO, PARA HOJAS TAMANO OFICIO. SEGUN

2 MODELO UND. 60
PLUMA ESTILOGRAFICA EN ACERO Y OTROS

3 MATERIALES. SEGUN MODELO UND. 15

4 RESMA DE PAPEL BOND TAMARNO OFICIO UND. 40

5 RESMA DE PAPEL BOND TAMANO CARTA UND. 20

TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5590 BK
"NEGRO" BOTELLAS TINTA EPSON 544 COLOR
6 NEGRO, REFERENCIA BK ECOTANK ORIGINAL UND. 10

TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5590 M
"MAGENTA" BOTELLAS TINTA EPSON 544 COLOR
7 MAGENTA, REFERENCIA M ECOTANK ORIGINAL UND. 6

TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5590 C "CIAN"
BOTELLAS TINTA EPSON 544 COLOR CIAN,
8 REFERENCIA C ECOTANK ORIGINAL UND. 6

TINTA PARA IMPRESORA EPSON L5590 Y
"AMARILLO" BOTELLAS TINTA EPSON 544 COLOR

9 AMARILLO, REFERENCIA'Y ECOTANK ORIGINAL UND. 6
PAQUETE PAPEL PERGAMINO TAMARNO OFICIO
10 GRUESO UND. 15
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PAQUETE DE TOALLAS DE MANOS * 200
11 UNIDADES PAQUETE 8
PAQUETE DE PAPEL HIGIENICO TRIPLE HOJA *12
12 UNIDADES PAQUETE 2
CAJAS DE ARCHIVO Medidas 39X21X27, Caja de
13 abertura frontal, CON TAPA REFORZADA UND. 30
14 CARPETAS DE ARCHIVO CUATRO ALETAS BLANCAS UND. 75
CAJA DE ESFERO COLOR NEGRO PUNTA FINA * 12
UNIDADES DEBEN VENIR CONTRAMARCADOS EN
EL CUERPO DEL ESFERO - MARCA COLOMBIANA
15 RECONOCIDA POR SU CALIDAD. CAJA 7
CAJA DE ESFERO COLOR ROJO PUNTA FINA * 12
UNIDADES DEBEN VENIR CONTRAMARCADOS EN
EL CUERPO DEL ESFERO - MARCA COLOMBIANA
16 RECONOCIDA POR SU CALIDAD. CAJA 5
CAJA DE ESFERO COLOR AZUL PUNTA FINA * 12
UNIDADES DEBEN VENIR CONTRAMARCADOS EN
EL CUERPO DEL ESFERO - MARCA COLOMBIANA
17 RECONOCIDA POR SU CALIDAD. CAJA 7
18 CAJA DE LAPIZ COLOR NEGRO * 12 UNIDADES CAJA 5
ROLLO DE CINTA ANCHA DE ENMASCARAR 48MM
DE ANCHO POR 50M. MARCA COLOMBIANA
19 RECONOCIDA POR SU CALIDAD. ROLLO 3
ROLLO DE CINTA ANCHA TRANSPARENTE 48MM
DE ANCHA POR 50M MARCA COLOMBIANA
20 RECONOCIDA POR SU CALIDAD. ROLLO 2
21 NOTAS ADHESIVAS DE COLORES PEQUENAS PAQUETE 10
22 NOTAS BANDERITAS DE COLORES PAQUETE 10
23 JUEGO DE PILAS RECARGABLES AAX4 DE MARCA PAQUETE 20
24 CAJA DE CORRECTORES EN LAPI{Z * 12 UNIDADES CAJA 3
CAJA DE RESALTADORES DE COLORES * 12
25 UNIDADES CAJA 5
26 CAJA DE BORRADORES * 12 UNIDADES CAJA 2
PAPEL OFICIO DORADO METALIZADO PAQUETE
27 POR 10 HOJAS UNID. 10
PEGANTE DE BARRA COLOR BLANCO POR 40 GR.
DE SECADO RAPIDO Y USO EN PAPEL, CARTON,
TEJIDOS, FOTOS, SOBRES, ETIQUETAS, ETC. CAJAX
12 DEBE SER MARCA NACIONAL RECONOCIDA
28 POR SU CALIDAD. CAJA 1
30 CARGADOR BATERIA RECARGABLE UNID. 4
31 | AIRE ACONDICIONADO MINI SPLIT 110 V 9000 UNID. 1
COMPUTADOR TODO EN 1 INTEL CORE I 5 AIO,
WINDOWS 11 HOME, MEMORIA RAM 16 GB
PANTALLA 27 ", TARJETA GRAFICA, DISCO DURO
32 SOLIDO 512 GB SSD UNID. 1
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MEDALLAS EN CRISOCAL TROQUELADA CON
ACABADO EN COLOR DORADO PARA
CONDECORACION CONCEJO -JUEGO DON LAS
TRES JOYAS SEGUN MODELO ORDEN AL MERITO
"CACIQUE DON ALONSO DE SILVA". SEGUN
33 MODELO UND. 26
34 ROLLO DE CINTA ENMASCARAR MEDIANA X50M. UND. 10
35 TIJERAS GRANDES UND. 3
36 |BISTURI UND. 12
37 CAJA DE TAJALAPIZ X12 CAJA
38 PAPELERA PLASTICA UND. 3
39 SOPORTES PARA TECLADO UND. 3
TABLOIDE PLACA CONMEMORATIVA CONCEJALES
40 SEGUN MODELO Y TAMANO UND. 11
41 MICROFONO CUELLO DE GANZO UND. 8
42 EXTENSION PARA MICROFONO DE 6 METROS UND. 6

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80
de 1993.

2. Conocer integramente los manuales del Sistema Integrado de Gestion de Calidad del
Concejo del Municipio de Tibasosa- Boyaca y aplicar los procedimientos con sus
respectivos formatos en desarrollo del contrato y participar en la actualizacion de
procedimientos del sistema segun asignacion.

3. Previo a la ejecucién del contrato, suscribir acta de inicio con el supervisor designado
dentro de los dos (02) dias calendario siguientes a la aceptacion de oferta, para efectos
de publicacién y reporte a entes de control.

4. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y
las clausulas del contrato.

5. Elaborary entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados
por el supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

6. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del
contrato.

7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando
dilataciones y entrabamientos.

8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y
de parafiscales de conformidad a la normatividad vigente. incluido el pago de aportes
a ARL, para lo cual el contratista debera realizar la afiliacion de manera directa
ante la administradora de riesgos laborales de su preferencia.

9. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

CONFIDENCIALIDAD. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la
informacién que sea de propiedad del CONCEJO DEL MUNICIPIO DE TIBASOSA o
conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de informacién sujeta a
reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA esta obligado a entregar todos los
documentos, correspondencia, publicaciones, Utiles y demas bienes de propiedad del
CONCEJO DEL MUNICIPIO DE TIBASOSA relacionados con el objeto del presente
contrato y aquellos que contengan informacion confidencial. En consecuencia EL
CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la informacion confidencial que el CONCEJO DEL
MUNICIPIO DE TIBASOSA comparta o0 suministre; 2. No dar a conocer a terceros la
informacién confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a terceros, que pueda
perjudicar al CONCEJO DEL MUNICIPIO DE TIBASOSA; 3. No dar a la informacién
confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa
autorizacion por escrito del CONCEJO DEL MUNICIPIO DE TIBASOSA; 4. Devolver y
entregar toda la informacion archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retencion
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documental.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los
estudios y las clausulas del contrato.

2. Ejecutar el contrato en los términos y condiciones sefialados en la invitacion a ofertar y
de conformidad con las normas legales que los regulen.

3. Sostener los precios ofertados durante la vigencia del contrato, incluidas las
modificaciones por inclusiones o exclusiones y adiciones.

4. Presentar los documentos exigidos dentro del plazo establecido, y cumplir con los
requisitos de orden técnico, exigidos como condicion previa e indispensable para iniciar
el contrato.

5. Radicar las facturas de cobro por los servicios y/o suministros dentro de los plazos
convenidos y con los soportes requeridos por la Corporacién y/o el supervisor.

6. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor.

7. El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a la Administracién o a terceros.

OBLIGACIONES DEL CONCEJO:

En virtud del presente Contrato, EL CONCEJO se obliga a:

- Exigir calidad de bienes y servicios adquiridos y que estos se ajusten a los requisitos
exigidos en las especificaciones técnicas de contrato.

- Pagar al contratista el valor pactado una vez cumpla con los requisitos exigidos, tanto
operacionales, administrativos y tributarios, cuando estuviere obligado de acuerdo a la
ejecucion del contrato.

- Suministrar al CONTRATISTA la informacion necesaria para el cabal desarrollo del
objeto, siempre y cuando la misma se encuentre a su alcance y no le corresponda como
obligacion al contratista.

- Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervision del
contrato.
Recibir y avalar los informes, y documentos objeto del contrato a plena satisfaccion,
siempre que cumpla con el objeto contractual.

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

2.1. SUPERVISION: El control y vigilancia del contrato seran ejercidos por EL SUPERVISOR
DESIGNADO PARA EL EFECTO, quien sera designado dentro del acuerdo contractual, y
tendra las funciones que por la indole y la naturaleza del contrato le sean propias, las
establecidas en el Estatuto General de la Contratacién Puablica y respondera conforme a lo
normado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas
pertinentes. Las funciones principales que desempefiarda el supervisor ademas de las
expuestas, sean las siguientes: 1.- Verificar que los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion de los contratos se hayan cumplido y de ser necesario tomar las medidas
necesarias para su cumplimiento, en ningln caso éste se ejecutara sin que previamente se
cumplan los requisitos. 2.-Realizar los inventarios respectivos y efectuar su entrega y recibo
a satisfaccion, cuando sea procedente. 3.- Verificar la entrega del objeto contratado de
conformidad con las estipulaciones del contrato, suscribiendo el acta de recibo
correspondiente o expidiendo las constancias de ejecucion del contrato. 4.- Solicitar al
contratista la informacion y los documentos que considere necesarios en relaciéon con el
desarrollo del contrato. 5.- Vigilar y exigir el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista y en caso de incumplimiento, efectuar el respectivo requerimiento por escrito. 6.-
Solicitar la actualizaciéon o la revision de los precios cuando se produzcan fenémenos que
alteren en contra de la entidad, el equilibrio econémico o financiero del contrato. 7.-
Recomendar el adelantamiento de las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de
los dafios que sufra la entidad en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado. 8.- Rendir
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2.2.

2.3.

2.4.

informes y conceptos sobre la viabilidad de llamar en garantia o repetir en contra de los
servidores publicos, el contratista o terceros responsables, por las indemnizaciones que deba
pagar la entidad en desarrollo de la actividad contractual. 9.- Planear y recomendar
actuaciones, de tal modo que, por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor
onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

Con este fin, en el menor tiempo posible, corregiran los desajustes que pudieren presentarse
y acordaran los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida
y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a presentarse. 10.- Emitir
concepto técnico y recomendacion oportuna sobre la conveniencia de prorrogas,
modificaciones o adiciones al contrato, cuando menos con ocho (8) dias de anticipacion al
vencimiento del plazo y/o duracion del contrato. 11-Elaborar la liquidacion del contrato con la
debida antelacién y dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la finalizacién del contrato o
a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo
gue la disponga, de conformidad con los articulos 60y 61 de la Ley 80 de 1993. 12. Resolver
en primera instancia cualquier irregularidad que surja en desarrollo de las funciones anotadas
e informarlas oportunamente. 13.- Las demas que le competan de acuerdo a la naturaleza del
contrato. Todas las observaciones y actuaciones en la ejecucion del presente contrato
deberan constar y por escrito.

. MULTAS: Sin perjuicio de la declaratoria de caducidad, el incumplimiento parcial de las
obligaciones del CONTRATISTA causard multas diarias y sucesivas equivalentes al uno por
mil (1x1000) del valor del presente Contrato, por cada dia habil de retardo o incumplimiento,
sin que el monto total de la multa exceda el cinco por ciento (5%) del valor total del Contrato,
caso en el cual EL CONCEJO podra declarar la caducidad del Contrato.

PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento parcial o
total de las obligaciones contraidas con ocasion del presente contrato el CONCEJO exigira
directamente al CONTRATISTA a titulo de clausula penal una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato que se considerard como pago parcial de los perjuicios
que al MUNICIPIO se le causen. El pago de la pena no extingue el cumplimiento de la
obligacion principal. Esta suma sera tomada de la garantia constituida o descontada de los
saldos que por cualquier concepto el MUNICIPIO le adeude al CONTRATISTA. Si esto no
fuere posible se cobrara por jurisdiccion coactiva.

APLICACION DE LAS MULTAS Y LA CLAUSULA PENAL: Los valores de las multas y de
la clausula penal, no son excluyentes y podran ser cobrados directamente por EL CONCEJO,
previo procedimiento establecido para tal fin y de conformidad con el articulo 86 de la Ley
1474 de 2011 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO |I.
PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTA Y CUALQUIER OTRA SANCION: 1.
Una vez verificada la existencia de un posible incumplimiento ya sea a través de informe
presentado por supervisor o cualquier otro medio del ordenador del gasto citara al contratista
para audiencia de descargos con una antelacion no inferior a cinco (05) dias habiles
informandole las obligaciones presuntamente incumplidas, las pruebas que lo soporten y las
consecuencias que pueden derivarse de ese posible incumplimiento. Este requerimiento se
enviara al correo electrénico reportado en la hoja de vida o por el medio que resulte mas
expedito. A tal diligencia asistira el abogado que adelanta el proceso, el secretario general, €l
contratista o apoderado debidamente nombrado, su garante y demas profesionales que
considere el ordenador del gasto. 2. Llegado el dia y hora de la audiencia el ordenador del
gasto o0 su delegado presentara las circunstancias de hecho que motivan la actuacion,
enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que
podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacion. Acto seguido se concedera
el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien lo represente, y al garante,
para que presente descargos, en desarrollo de los cual podra rendir explicaciones del caso,
aportar pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.3. Hecho lo precedente,
mediante resolucion motivada en la que se consigne lo ocurrido en desarrollo de la audiencia
y la cual se entendera notificada en dicho acto publico, la entidad procedera a decidir sobre
la imposicién o no de la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. 4). Contra la decision
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asi proferida solo procede el recurso de reposicion que interpondra, sustentara y decidird en
la misma audiencia. La decision sobre el recurso se entendera notificada en la misma
audiencia.

2.5.CESION. - EL CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente este contrato ni los

2.6.

2.7.

2.7.

2.8.

2.9.

derechos y obligaciones que de él se originen, sin previa autorizacion escrita de EL
CONCEJO.

CADUCIDAD. - Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, EL CONCEJO podra
declarar la caducidad administrativa del contrato de conformidad con el articulo 18 de la Ley
80 de 1993 y demas normas concordantes y reglamentarias, Se consideran también causales
de caducidad las contenidas en el articulo 90 de la Ley 418 de 1997 modificado por el articulo
31 de la 782 de 2002. La declaracion de la caducidad no dara lugar a indemnizacién al
CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el
Estatuto General de Contratacién Publica

INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA, mantendra indemne al CONCEJO de los reclamos,
demandas, acciones, legales o casos que se generen por dafios o lesiones causadas a
personas o bienes de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA, durante la ejecucién del
objeto contratado.

LIQUIDACION DEL CONTRATO. - La liquidacion del contrato de comdn acuerdo se realizara
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion de la ejecucion del contrato y la
liquidacion de forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo
para realizar la liquidacion de comun acuerdo, en concordancia con el articulo 136 del Cédigo
Contencioso Administrativo. Si es del caso, se exigira a EL CONTRATISTA la ampliacion de
la garantia del contrato, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincion del contrato.

CLAUSULA DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. - EL CONTRATISTA
respondera civil y penalmente por sus acciones y omisiones.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS. - En caso de surgir algtn conflicto, se buscara solucionar
en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad
contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias se acudira al empleo de los mecanismos
de solucién de controversias contractuales como la conciliacién, amigable composicion y
transaccion.

3- PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial que se va a destinar para la contratacion es por la suma VEINTICUATRO
MILLONES CIENTO QUINCE MIL CIEN PESOS M/CTE ($24.115.100).

Este valor incluye el concepto de estampillas, impuestos y demdas erogaciones

4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del presente proceso contractual sera de diez (10) dias calendario,
contados a partir de del acta de inicio, la cual debera suscribirse dentro de los dos (02) dias
siguientes a la aceptacion de oferta.

5. FORMA DE PAGO

El Concejo cancelara dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la liquidacion del
contrato, previo ingreso y presentacion de los documentos requeridos parta pago y la
expedicion de la respectiva certificacion de cumplimiento a satisfaccién del suministro avalada
por el supervisor y pago a seguridad social o certificacion de revisor fiscal de estar a paz y
salvo en pagos al sistema de seguridad social en salud.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada y no es posible su correccién por parte del
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proponente o no se acompafian los documentos requeridos, el término para el pago sélo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde
aquella en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

6. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:
La propuesta debe ser presentada a través de la plataforma SECOP II.

7. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad
o incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, de conformidad con el Articulo 8 de
la Ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcion (Ley
1474 de 2011).

2. Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida
en fisico, por mensaje, correo electronico, o entregadas en lugar diferente al sefialado
dentro de la plataforma SECOP II.

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos
establecidos en la invitacion a ofertar, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no
hubiere posibilidad de saneamiento conforme a lo previsto en él mismo y en la Ley.

4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia,
constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra
Eficiente en los manuales de uso de SECORP II.

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar
la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez
requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

7. Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten
propuestas en forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en
segundo lugar y siguientes de acuerdo al acta de cierre.

8. Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos
habilitantes, en mas de una oferta. En tal situacién, se rechazan todas las ofertas que
tengan el mismo profesional propuesto.

9. Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias
propuestas por el mismo proponente por si o por interpuesta persona, 0 por los socios
gue integran la persona juridica, individualmente o a través de un consorcio 0 unién
temporal.

10. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la
realidad y genere confusién para la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes, si a ello hubiere lugar.

11. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de
las ofertas.

12. Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en
cualquiera de los documentos de la propuesta.

13. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no
responda al requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

14. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho
el requerimiento realizado por la Entidad.

16. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econémicas y de
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido
proceso o0 ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas,
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dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones rendidas no
respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta. Modificar la
integracion de la figura asociativa, consorcial o de uni6on temporal, luego de
presentada la oferta.

17. La no entrega de la garantia dentro de la propuesta presentada en el cierre del
proceso (si aplica).

18. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con
posterioridad a la solicitud de subsanacion de la Entidad.

19. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las
descripciones o cantidades de la “OFERTA ECONOMICA”.

20. Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el del presupuesto oficial.

21. Cuando no se presente diligenciado de forma coherente o existan errores
matematicos en el calculo de los Costos Indirectos de conformidad con el formato
respectivo.

22. Cuando se presente error matematico en la estructuracion de la oferta econémica
o en el calculo de los Costos Indirectos.

23. De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econdmica,
supere el 2% del valor total de la misma.

24. Los demas casos expresamente establecidos en la ley o en la presente invitacion a
ofertar

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO
AEE'RI"T%'?ADCEE’:EA FECHA Y HORA MEDIO Y LUGAR
1. PUBLICACION DE LA 10 de agosto de 2026 " tcrgl\g?ﬁbiac%?n ra'aov C'Zagi”aen Welg
INVITACION. Antes de las 11:00 Horas ; pra.gov.
plataforma SECOP I
A través de la Pagina Web
2.  PUBLICACION DE 10 de agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co en la
ESTUDIOS PREVIOS Antes de las 11:00 Horas plataforma SECOP I
A través de la Pagina Web
3. EII_E%ZE(I)DCION PASE‘ 11 de agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co en la
OBSERVACIONES Antes de las 11:00 Horas plataforma SECOP I
4 ll\:/IIAAI\\IZISESTACIOElAgé A través de la Pagina Web
INTERES DE LIMITAR 11 de agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co en la
LA CONVOCATORIA Antes de las 11:00 Horas plataforma SECOP I
A MIPYMES
A través de la Pagina Web
5. SEEEE\E/iEIAOI\?ESI_Ai 12 de agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co en la
LA INVITACION Antes de las 12:00 Horas plataforma SECOP I
6. PUBLICACION DEL A través de la Péagina Web
AVISO DE 12 de agosto de 2026 www.colombiacompra.gov.co en la
LIMITACION A Antes de las 12:00 Horas plataforma SECOP I
MIPYMES
7. PLAZO MAXIMO A través de la Péagina Web
PARA EXPEDIR Ar}tzeg?j:?;sst]f)zqoeozgcz)?as www.colombiacompra.gov.co en la
ADENDAS ) plataforma SECOP Il
8. PRESENTACION DE 13 de agosto de 2026 A tra;’esb. de la Pagina Welb
OFERTAS Antes de las 15:00 Horas www.colomblacompra.gov.co . en - 1a
) plataforma SECOP Il
9. APERTURA DE 13 de agosto de 2026 VAVWW gg}genfbiac‘;?npr;zov CF;ag'”aen Welz
SOBRES Antes de las 15:01 Horas plataforma SECOP Il
10. INFORME DE A través de la Péagina Web
PRESENTACION DE Ar}t:?eg‘?j:?;ss?sqgszk?gfas www.colombiacompra.gov.co en la
OFERTAS ) plataforma SECOP Il
11. PUBLICACION DEL ] L
INFORME ~ DE 14 de agosto de 2026 B gg}genfbiac‘;?npr;zov bagina - Web
VERIFICACION (0] Antes de las 17:00 Horas plataforma SECOP Il ' '
EVALUACION
12. PRESENTACION DE
OBSERVACIONES AL A través de la Pagina Web
INFORME DE A%\?eied?e%gztg'g(e) ZH?Jngs www.colombiacompra.gov.co en la
VERIFICACION o) : plataforma SECOP I
EVALUACION
13. INFORME FINAL
SEGUN EL CASO Y 18 de a0osto 2026 A través de la Pagina Web
ACEPTACION (0] Antes de Iags 17-00 Horas www.colombiacompra.gov.co en la
RECHAZO DE ' plataforma SECOP Il
OFERTAS
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14. ENTREGA DE 18 de agosto 2026 . -
GARANTIAS DE Antes de las 17:00 Horas VAVWWtéi‘I’:;biag:m r;a Ovizg'”aen Welg
EJECUCION DEL Iatal-‘orma SECOPpII 9o
CONTRATO P
15. APROBA(;ION DE 18 de agosto de 2026 A través de la Pagina Web
GARANTIAS DE Antes de las 17:00 Horas www.colombiacompra.gov.co en la
EJECUCION DEL plataforma SECOP Il
CONTRATO

NOTA 1: El horario de Atencién al Publico en las dependencias del concejo Municipal, se encuentra
establecido asi: De lunes a viernes de: 8:00 a.m. a 12:00 my de 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

NOTA 2: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en el horario establecido en el
cronograma de la invitacion.

NOTA 3: Es responsabilidad del proponente verificar, en el portal Colombia Compra Eficiente, la publicacion
de los diferentes documentos que hagan parte integral de la invitacion.

La consulta de los documentos que hacen parte de la presente convocatoria, se

llevara

a cabo,

en la

en la

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii .

pagina

web

Cualquier modificacién a las fechas contenidas en esta cronologia se efectuara y
comunicara a los proponentes, mediante adenda suscrita por EL CONCEJO.

9. REQUISITOS HABILITANTES

En la presente contratacion podran participar personas naturales, juridicas, consorcios o
uniones temporales que demuestren la capacidad juridica, técnica y financiera con la cual
cumplen los requisitos exigidos en el Cuerpo de la Invitacién Publica, advirtiendo que en
contratos celebrados bajo lamodalidad de minima cuantia el Unico criterio de seleccién
serd el menor valor, no obstante lo anterior, en el presente proceso se verificara el
cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes.

REQUISITOS EXIGIDOS:

6.1. CAPACIDAD JURIDICA.

Se acreditara, con la presentacion de los siguientes documentos, de acuerdo con la
naturaleza juridica del proponente:

PERSONAS JURIDICAS: La proponente persona juridica (nacional o extranjera) debe
presentar fotocopia del documento de identidad del representante legal y certificado de
existencia y representacion legal, que debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Debe ser expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente.

b) El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestién y operacion que se
solicita en esta invitacion y en el contrato que de ella se derive. Asi mismo para contratar,
la persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera inferior a la

duracioén del contrato y un (1) afio mas.

¢) La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no podra ser
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre de la invitaciéon. En
caso de prorroga del plazo de la invitacion, este certificado tendra validez con la primera

fecha de cierre.

d) Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad
diferente a la Camara de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de
existencia y representacion legal expedida por la autoridad competente, con una fecha de
expedicién no superior a treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre de la

invitacion.

e) Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta autorizacién expresa del
organo social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el
representante legal esta plenamente facultado para presentar la propuesta y para suscribir
el contrato hasta por el valor de la propuesta El documento de autorizacion debera
presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentaciéon de la

propuesta.

CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES: Los proponentes podran presentar
propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, lo cual debera indicarse
expresamente, conforme a lo sefialado en la normatividad vigente.

E-mail: concejo@tibasosa-boyaca.gov.co
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b)

c)

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, se requiere:
Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, para lo cual debera aportar el
documento de constitucion suscrito por todos los integrantes y el representante legal.

El documento deberé indicar como minimo lo siguiente:

a) Si los proponentes desean participar como consorcio 0 como union temporal.

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes. Si se trata de unién
temporal deberan indicarse ademas los términos y extensién (actividades y porcentaje) de
la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podra ser
modificado sin el consentimiento previo del Concejo.

La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o unién temporal,
quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a
todos los integrantes del consorcio o la union temporal, el cual no podra ser reemplazado
sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.
Designar un representante, que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o unién temporal en los términos del mandato. El
representante legal debera contar con facultades amplias y suficientes para obligar y
responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unién temporal. El representante
no podrd ser remplazado sin la autorizacibn expresa y escrita de cada uno de los
integrantes que lo/la conforman. La aceptacion del representante debera constar con su
firma en el documento de constitucién del consorcio o de la unién temporal. El
representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre
del consorcio y/o unién temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos
relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la propuesta y
la celebracion y ejecucién del contrato, en el caso de adjudicacion de la invitacién. En
especial tendré las facultades suficientes para:

Presentar la propuesta.

Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

Atender todos los posibles requerimientos del Concejo Municipal.

Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para
la elaboracion y presentacion de la propuesta, dentro de los términos y condiciones
de la invitacion.

Notificarse de la adjudicacién de la invitacion.

Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion
del contrato, dentro de los términos y condiciones de la presente invitacion.

PwnNpE

oo

e) Presentar para cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal los
documentos requeridos en la presente invitacion y presentar fotocopia del documento de
identidad de la persona que representara al consorcio 0 unién temporal. Los proponentes
gue se presenten como consorcio 0 unién temporal deberan tener en cuenta que:

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben ajustarse al objeto de la
presente invitacion y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no puede ser
inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.

El tiempo minimo de duracion del consorcio o de la unién temporal debe ser igual al tiempo
de ejecucion del contrato.

Las uniones temporales, deberan registrar en el documento de constitucion el porcentaje
de participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y
en la ejecucion de lo contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio. (Ley
80 de 1993, paragrafo 1, articulo 7°.)

. El concejo no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de

consorcios o uniones temporales.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacién, para la suscripcién
del contrato y dentro del término que establezca el Concejo, se debe presentar el
respectivo nimero de ldentificacion Tributaria — NIT del consorcio o unién temporal
constituida.

No podra haber cesién entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo que el
Cocejo lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades,
porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el
consentimiento previo del Concejo.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién
temporal o consorcio, el representante tendra la obligacion de informarlo por escrito al
Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal — Tibasosa Boyaca, Celular 320 849 3698
E-mail: concejo@tibasosa-boyaca.gov.co
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Concejo dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que
dieron lugar a ella.

Todos los Oferentes deberan declarar en su carta de presentacion que no esta incursos
en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Concejo Municipal.
Deberan adjuntar certificados de antecedentes penales, disciplinarios y fiscales.

REQUISITOS HABILITANTES.

CAPACIDAD JURIDICA: Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste
deberd incluir en su propuesta los documentos que se relacionan a continuacion, y la
omision de aquellos necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla
en cuenta para su evaluacion y posterior adjudicacién, de conformidad con la Ley 80 de
1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

A) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Debe ser suscrita por la persona
Natural; La persona juridica, debera suscribirla por intermedio de su Representante Legal.
Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante
Legal de Consorcio o de la Unién Temporal. A través de la presentacion del Anexo No. 1.

Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para
presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con
expresas facultades para el efecto.

B). CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar
el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en
donde conste la determinacién de su actividad. Este certificado debe haber sido expedido con
menos de treinta (30) dias calendarios, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccidén. Esta certificacion debera estar renovado. Con una antigiiedad minima de un (1)
afio de inscripcion.

Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones
liberales de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Cddigo de Comercio.

C). CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si la propuesta es
presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion
legal, mediante la presentacién del original o fotocopia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social, con fecha
de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la
presente convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante
Legal. Con el Certificado correspondiente, se verificara la siguiente informacion:

La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida
legalmente como tal. Esta certificacion debera estar debidamente renovada con una
antigliedad minima de un (1) afio de inscripcién. De igual manera, debe acreditar la suficiencia
de la capacidad del Representante Legal para la presentacion de la Propuesta y para la
suscripcion del Contrato Ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones
estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia del Acta en la que conste la decision
del érgano social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentacion
de la Propuesta, la suscripcién del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para
la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

El objeto Social de la sociedad debe corresponder especificamente con el Objeto de la
presente contratacion, de manera que le permita a la persona juridica la celebraciéon y
ejecucion del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta
(30) dias anteriores a la fecha de presentacion de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucién del Consorcio o Union
Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:
a. El objeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.
Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal — Tibasosa Boyaca, Celular 320 849 3698
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. Si la participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan
las relaciones entre sus integrantes.

El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal
en el mismo.

. Si se trata de una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecuciéon del contrato; asi como las
actividades que desarrollara cada uno de los integrantes del mismo; de lo contrario LA
ENTIDAD considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del
proceso de contratacidn, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y un afio mas.
Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Union
Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion
y liquidacién del Contrato.

La designacion de la persona que tendra la representacion legal del Consorcio o de la Unién
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre quienes integran el Consorcio o
Unién Temporal ni a terceros, salvo que el Concejo Municipal asi lo autorice.

D) MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O
INCOMPATIBILIDAD: EI proponente deberd aportar certificacion, la cual debe ser
diligenciada y suscrita por el oferente o su representante legal en caso de ser persona juridica,
con fecha correspondiente a la del cierre de presentacién de ofertas del presente proceso,
donde acredite no encontrarse incurso en

inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones alguna para contratar, ya sea de orden
constitucional o legal en particular a las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo
60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Ley 716 de 2001 y demd&s normas concordantes,
ante los eventuales conflictos de intereses. En caso de consorcio o unién temporal, todas las
personas juridicas o naturales que hagan parte del consorcio o unién temporal deberan
presentar este certificado debidamente suscrito y su vigencia de conformidad a lo antes
sefialado.

En caso de consorcio o unién temporal, todas las personas juridicas o naturales que hagan
parte del consorcio o unién temporal deberan presentar este certificado debidamente suscrito
y su vigencia de conformidad a lo antes sefialado. En el caso de las personas juridicas debera
diligenciarse manifestando que la empresa no se encuentra en inhabilidad o incompatibilidad
al igual que su representante legal.

E) FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: El oferente, debe adjuntar la Fotocopia
de la cédula de ciudadania o documento legalmente valido que lo identifiqgue. La persona
Juridica debera allegar la copia del documento de identificacion de su Representante Legal.

F) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. EL PROPONENTE con su Propuesta
debe

presentar copia del Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona
juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal. En el caso
de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la
union temporal o el consorcio, segun corresponda.

G) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. EL PROPONENTE con su
propuesta

debe presentar copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la

Procuraduria General de la Nacion; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de

presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado

de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado

de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segin corresponda.

H) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE debera
presentar copia

de este documento, en el cual se sefiale la actividad. En el caso de las Uniones Temporales

0 consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este requisito, presentando fotocopia

de estos documentos. El objeto social de la persona juridica, asi como la experiencia a

acreditar debe tener relacidén con el objeto del proceso de contratacion.
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) PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES

PARAFISCALES. De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
el proponente debe allegar con su propuesta certificacion que expida el Revisor Fiscal, cuando
este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al
cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados. La
certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a la
fecha de cierre de la contratacién. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6)
meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucién. En caso
de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar
este documento.

Las personas naturales deberan presentar Certificacion de afiliacion a seguridad social o
planilla de pago del mes anterior a la contraccién. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de
los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento, de acuerdo con
la naturaleza de cada uno.

J). CERTIFICADO JUDICIAL. El proponente debe presentar el certificado judicial vigente a la
fecha del cierre del presente proceso de seleccion. Si es persona juridica se allegara el de su
Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar
copia del certificado de todos los integrantes.

REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. El proponente debe presentar
este certificado vigente a la fecha del cierre del presente proceso de seleccion. Si es
persona juridica se allegara el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o
Uniones Temporales, se debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

L). SITUACION MILITAR: La entidad verificara que se encuentre definida la situacion militar
del proponente, salvo que se acredite tal situacién con la presentacién de la libreta militar.

1.2. OFERTA ECONOMICA. Los proponentes deben presentar dentro de su propuesta la
oferta técnica de los productos a ofertar, de conformidad a los requerimientos, establecidos
en el anexo ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A
CONTRATAR.

La oferta debera estar debidamente firmada en original, por el oferente, en caso de ser
persona juridica por el representante legal del proponente o el apoderado constituido para el
efecto. En caso de presentarse con firma digital, la misma debera estar debidamente
registrada.

Para la presentacion de la propuesta econémica el oferente deberéa tener en cuenta lo
siguiente:

a. Debera diligenciar el formulario de la propuesta econémica establecido en la Plataforma —
SECORP II.

b. Los precios contenidos en el formulario de la propuesta econémica de la Plataforma —
SECOP Il no estaran sujetos a ajuste alguno.

c. En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.

d. El precio unitario no podra superar el precio unitario promedio del estudio de mercado; de
lo contario, la propuesta sera RECHAZADA.

e. Serdn revisadas las operaciones aritméticas a que hay lugar en la propuesta econémica
de la Plataforma — SECOP II, en particular las siguientes:

- La multiplicacion de las columnas “Cantidad” por “Valor Unitario”. Las sumas
correspondientes a la columna “Valor Total”.

9.3. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA: El proponente debera acreditar experiencia
mediante la presentacion de contratos y/o certificaciones con entidades publicas y/o
privadas, CUYO OBJETO SEA SIMILAR AL DEL PRESENTE PROCESO
CONTRACTUAL “COMPRA Y/O SUMINISTRO DE PAPELERIA”, CUYO VALOR SEA
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IGUAL O SUPERIOR AL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION Y QUE DENTRO DE SUS LOS ITEMS A SUMINISTRAR SE ENCUENTRE
LA ELABORACION DE MEDALLAS Y PRODUCTOS IMPRESOS EN MATERIAL
DIFERENTE AL PAPEL.

Dichos contratos deben haber sido suscritos, ejecutados y liquidados con entidades
publicas o privadas con anterioridad a la fecha limite del cierre del presente proceso.
Debera aportarse: copia del contrato y/o acta de liquidacién del contrato relacionado, y/o
certificacion expedida por la entidad contratante y/o acta de liquidacion.

En caso de aportar certificaciones, estas deberan ser expedidas por el Representante
Legal de la empresa o entidad contratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la
dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado. Estos
documentos deberan ser expedidos con anterioridad a la fecha plazo previsto para la
presentacion de las ofertas.

Las certificaciones allegadas seran evaluadas teniendo en cuenta en nimero de veces del

XML, para lo cual se tendra en cuenta su respectivo afo.

CRITERIOS PONDERABLES.

En la presente contratacién podran participar personas juridicas, consorcios o uniones
temporales que demuestren la capacidad juridica y técnica con la cual cumplan los
requisitos exigidos en el cuerpo de la invitacion publica, advirtiendo que la seleccién de
contratistas bajo la modalidad de minima cuantia el Unico criterio de seleccién sera el
menor valor, no obstante, lo anterior, en el presente proceso se verificara el cumplimiento
de los requisitos habilitantes.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la

administracion verificara de acuerdo con lo consagrado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4., el cual

expresa:

“(...) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacion obtenida por la
Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir
al proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas
las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la
evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis
de la misma en la evaluacién de las ofertas (...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo
el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe
continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)”

El comité evaluador debera analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS CON
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guia
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion” elaborada por
Colombia Compra Eficiente

9. LIMITACION MIPYMES

El presente proceso de seleccidn es susceptible de ser limitado a MiPymes, por lo tanto,
dentro del término establecido en el cronograma del proceso de seleccién los oferentes
interesados podran presentar la solicitud de limitacion a MiPymes de acuerdo a las reglas
establecidas en el Decreto 1860 de 2021, solicitud que debera ser radicada en la plataforma
del Secop 2 www.secop.gov.co-link del proceso, teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

1. Las personas haturales acreditaran que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley, mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas acreditaran, que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si

E-mail: concejo@tibasosa-boyaca.gov.co
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estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

3. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada

NOTA: la decisién de Limitar a MiPymes la presente invitacion se notificara a los
interesados mediante “AVISO DE LIMITACION A MIPYMES” que sera publicado en
el link del proceso plataforma SECOP I, a mas tardar dentro del plazo previsto para
responder observaciones.

10. FUNCIONARIO COMPETENTE PARA EFECTUAR LA EVALUACION

La Evaluacion de las ofertas y verificacion de los requisitos habilitantes sera adelantada por
la Presidente del Concejo Municipal.

VERIFICACION JURIDICA HABIL O NO HABIL

La seleccién se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) EL CONCEJO DE TIBASOSA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo
como base el precio mas bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no
supere el presupuesto oficial y no tenga un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes
para el oferente que tenga el precio mas bajo.

¢) Encaso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar
con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus
calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las
de quien presentd el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado.

e) Sisolo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

f) En caso de empate la entidad se aplicaran las reglas establecidas en el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020.

g) En caso de no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara
desierto.

La entidad seleccionard mediante comunicacion de aceptacion de la oferta electrénica al
proponente con el precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones
sefialadas en esta invitacion.

10. FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO
1082 DE 2015

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacién solicitada se analizara de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En desarrollo de lo establecido en dicho articulo, EL CONCEJO dentro del plazo de
verificacion y evaluacién de las propuestas, verificard el cumplimiento de los requisitos al
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proponente con el precio mas bajo, al cual le solicitara que en el término que se le fije en el
cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones y/o allegue los documentos que
se le requieran en relacion con el proponente o la futura contratacion, sin que con ello se
pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable. En la verificacién y evaluacion de
las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal.

La omision de los requisitos, documentos e informacion necesarios para la verificacion de las
ofertas relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas
circunstancias que se acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.
En caso de que éste no cumpla con los requisitos, procedera a la verificacién del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente, de no lograrse la habilitacion, se declarara
desierto el proceso.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro de los términos
de la asociacién haya pactado la facturacion a nombre del consorcio o unién temporal debera
allegar para la firma del contrato, el RUT correspondiente.

CALIFICACION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION.

Para evaluar las propuestas presentadas se tendrd como Unico factor de escogencia el menor
precio, el cual se seleccionara en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el
procedimiento sefalado en la presente Invitacion Puablica.

FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas evaluadas, se aplicaran las reglas
establecidas en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el
emprendimiento en Colombia”, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Asi mismo,
conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado
por el Decreto 1860 de 2021 articulo 3, o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan La presente solicitud se firma a los veintiocho (28) dias del mes de julio de dos mil
veintiséis (2026).

Atentamente,

FIRMA:

LEONARDO ADOLFO BERNAL MOLINA
Presidente Concejo Municipal

NOMBRE CARGO Y/O CONTRATO FIRMA

Elaboré | WILSON LOPEZ CALIXTO | ASESOR JURIDICO

Revis6 | WILSON LOPEZ CALIXTO | ASESOR JURIDICO

LEONARDO ADOLFO | PRESIDENTE CONCEJO

Aprobd BERNAL MUNICIPAL vigencia 2026
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION

Ciudad, de de 2026

Sefiores

CONCEJO MUNICIPAL DE TIBASOSA

TIBASOSA

El suscrito , identificado con cédula de ciudadania
No. expedida en , COMO representante
legal de de conformidad con lo requerido en la Invitacion
Publica del Proceso de Seleccion de Minima Cuantia No. , presento

oferta 'y solicito ser evaluado para la adjudicacion del OBJETO
),:9,.9,9.9.9,0.0.9,0.9.9.9,.9.9,9,9.9,9,0,9,9,9.9,9,0,4

Declaro asi mismo:

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en
esta propuesta, en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse
y que, por consiguiente, s6lo compromete a los firmantes.

Que de conformidad con la Invitacion Publica he (mos) consultado el portal Gnico de
contratacion y conozco las Adendas y aclaraciones surgidos dentro del proceso.

Que acepto (amos) y cumplo (imos) todos los requisitos estipulados en la Invitacion
Pdblica y renunciamos a cualquier reclamacion por ignorancia o erronea
interpretacion de estos documentos.

Que conozco (cemos) y acepto (amos) la Legislacion de la Republica de Colombia.

Que conozco (cemos) y he (mos) estudiado detenidamente el sitio de los trabajos a
desarrollar, los precios del mercado, los insumos, los impuestos y gravamenes
requeridos para la composicion de los precios unitarios presentados en la propuesta
y todos los demas gastos y costos que se generen con la celebracion del contrato.

Que ofrezco realizar las actividades objeto del contrato en los plazos estipulados en
la invitacion a partir de la firma del acta de inicio del contrato, el cual se entendera
con la firma de las dos partes.

Certifico que he (mos) efectuado los pagos y aportes y en consecuencia de ello me
(nos) encuentro (amos) a Paz y Salvo en el Sistema General de Seguridad Social y
parafiscales, si a ello hubiere lugar.

Que no me encuentro incurso (a) (s) en causal alguna de inhabilidad y/o
incompatibilidad sefaladas por la Constitucion, las Leyes Colombianas o la
Invitacién Pudblica, para celebrar contratos con El Municipio de TIBASOSA.

Que no tenemos sanciones pendientes de cumplir por fallos de responsabilidad
fiscal.

En caso de que me sea adjudicado el contrato, me comprometo a mantener la
capacidad de contratacién inicialmente ofrecida durante toda su ejecucién, siendo
causal de terminacion del contrato el incumplimiento de esta obligacion.

Que la presente oferta tiene una vigencia de (---) dias calendario a partir de
la fecha de cierre de la INVITACION PUBLICA.

Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal — Tibasosa Boyaca, Celular 320 849 3698
E-mail: concejo@tibasosa-boyaca.gov.co




CONCEJO MUNICIPAL DE TIBASOSA BOYACA

Do Y PROCESO DE APOYO
o GESTION JURIDICA Y CONTRATACION
B - INVITACION
§ N =
e e
C?ggglg SD: CODIGO: RA-GJC-PR-02-3 | VERSION: 0.3 FECHA: 28/06/2024
Ti

Que el valor de

la propuesta es:

($

000000,00) ; este valor contiene todos los costos directos e indirectos del contrato
a celebrarse asi como derechos e impuestos.

Que la presente propuesta consta de

(_ ) folios, debidamente numerados.

Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son:

Firma

Entidad

Nit

Representante legal

Identificacion del
legal

representante

Direccién

Teléfono

Ciudad

Correo electrénico
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ANEXO 2

PROPUESTA ECONOMICA

REFERENCIA: Invitacion Publica No.

CUADRO DE ITEMS, DESCRIPCION Y VALOR

ITEM ARTICULO PRESENTACION

VALOR VALOR
CANTIDAD | UNITARIO | TOTAL

AGENDAS TIPO NOTAS,
PERSONALIZADAS CON
ESCUDO DEL CONCEJO DE
TIBASOSA Y ANO 2026, (SE
ANEXA LISTA CON NOMBRES)
1 SEGUN MODELO. UND.

20

CARPETAS MOCION DE
DUELO CARPETAS TIPO
PORTA DIPLOMA CON LOGO
Y NOMBRE CONCEJO
ESTAMPADO, ANO 2023
ESTAMPADO, MATERIAL
SINTETICO TIPO CUERO,
ELEGANTE, COLOR NEGRO,
PARA HOJAS TAMANO

2 OFICIO. SEGUN MODELO UND.

60

PLUMA ESTILOGRAFICA EN
ACERO Y OTROS
MATERIALES. SEGUN

3 MODELO UND.

15

RESMA DE PAPEL BOND
4 TAMARNO OFICIO UND.

40

RESMA DE PAPEL BOND
5 TAMARNO CARTA UND.

20

TINTA PARA IMPRESORA
EPSON L5590 BK "NEGRO"
BOTELLAS TINTA EPSON 544
COLOR NEGRO, REFERENCIA
6 BK ECOTANK ORIGINAL UND.

10

TINTA PARA IMPRESORA
EPSON L5590 M "MAGENTA"
BOTELLAS TINTA EPSON 544
COLOR MAGENTA,
REFERENCIA M ECOTANK

7 ORIGINAL UND.

TINTA PARA IMPRESORA
EPSON L5590 C "CIAN"
BOTELLAS TINTA EPSON 544
COLOR CIAN, REFERENCIA C
8 ECOTANK ORIGINAL UND.

TINTA PARA IMPRESORA
EPSON L5590 Y "AMARILLO"
BOTELLAS TINTA EPSON 544
COLOR AMARILLO,
REFERENCIA'Y ECOTANK

9 ORIGINAL UND.
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10

PAQUETE PAPEL
PERGAMINO TAMANO
OFICIO GRUESO

UND.

15

11

PAQUETE DE TOALLAS DE
MANOS * 200 UNIDADES

PAQUETE

12

PAQUETE DE PAPEL
HIGIENICO TRIPLE HOJA *12
UNIDADES

PAQUETE

13

CAJAS DE ARCHIVO Medidas
39X21X27, Caja de abertura
frontal, CON TAPA
REFORZADA

UND.

30

14

CARPETAS DE ARCHIVO
CUATRO ALETAS BLANCAS

UND.

75

15

CAJA DE ESFERO COLOR
NEGRO PUNTA FINA * 12
UNIDADES DEBEN VENIR
CONTRAMARCADOS EN EL
CUERPO DEL ESFERO -
MARCA COLOMBIANA
RECONOCIDA POR SU
CALIDAD.

CAJA

16

CAJA DE ESFERO COLOR
ROJO PUNTA FINA * 12
UNIDADES DEBEN VENIR
CONTRAMARCADOS EN EL
CUERPO DEL ESFERO -
MARCA COLOMBIANA
RECONOCIDA POR SU
CALIDAD.

CAJA

17

CAJA DE ESFERO COLOR AZUL
PUNTA FINA * 12 UNIDADES
DEBEN VENIR
CONTRAMARCADOS EN EL
CUERPO DEL ESFERO -
MARCA COLOMBIANA
RECONOCIDA POR SU
CALIDAD.

CAJA

18

CAJA DE LAPIZ COLOR NEGRO
* 12 UNIDADES

CAJA

19

ROLLO DE CINTA ANCHA DE
ENMASCARAR 48MM DE
ANCHO POR 50M. MARCA
COLOMBIANA RECONOCIDA
POR SU CALIDAD.

ROLLO

20

ROLLO DE CINTA ANCHA
TRANSPARENTE 48MM DE
ANCHA POR 50M MARCA
COLOMBIANA RECONOCIDA
POR SU CALIDAD.

ROLLO

21

NOTAS ADHESIVAS DE
COLORES PEQUENAS

PAQUETE

10

22

NOTAS BANDERITAS DE
COLORES

PAQUETE

10

23

JUEGO DE PILAS
RECARGABLES AAX4 DE
MARCA

PAQUETE

20

24

CAJA DE CORRECTORES EN
LAPIZ * 12 UNIDADES

CAJA

3
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25

CAJA DE RESALTADORES DE
COLORES * 12 UNIDADES

CAJA

26

CAJA DE BORRADORES * 12
UNIDADES

CAJA

27

PAPEL OFICIO DORADO
METALIZADO PAQUETE POR
10 HOJAS

UNID.

10

28

PEGANTE DE BARRA COLOR
BLANCO POR 40 GR. DE
SECADO RAPIDO Y USO EN
PAPEL, CARTON, TEJIDOS,
FOTOS, SOBRES, ETIQUETAS,
ETC. CAJAX 12 DEBE SER
MARCA NACIONAL
RECONOCIDA POR SU
CALIDAD.

CAJA

30

CARGADOR BATERIA
RECARGABLE

UNID.

31

AIRE ACONDICIONADO
MINISPLIT 110 V 9000

UNID.

32

COMPUTADOR TODO EN 1
INTEL CORE I 5 AIO,
WINDOWS 11 HOME,
MEMORIA RAM 16 GB
PANTALLA 27 ", TARJETA
GRAFICA, DISCO DURO
SOLIDO 512 GB SSD

UNID.

33

MEDALLAS EN CRISOCAL
TROQUELADA CON
ACABADO EN COLOR
DORADO PARA

CONDECORACION CONCEJO -

JUEGO DON LAS TRES JOYAS
SEGUN MODELO ORDEN AL
MERITO "CACIQUE DON
ALONSO DE SILVA". SEGUN
MODELO

UND.

26

34

ROLLO DE CINTA
ENMASCARAR MEDIANA
X50M.

UND.

10

35

TIJERAS GRANDES

UND.

36

BISTURI

UND.

12

37

CAJA DE TAJALAPIZ X12

CAJA

38

PAPELERA PLASTICA

UND.

39

SOPORTES PARA TECLADO

UND.

40

TABLOIDE PLACA
CONMEMORATIVA
CONCEJALES SEGUN
MODELO Y TAMANO

UND.

11

41

MICROFONO CUELLO DE
GANZO

UND.

42

EXTENSION PARA
MICROFONO DE 6 METROS

UND.

SUBTOTAL

IVA

TOTAL
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TIBASOSA
VALOR TOTAL OFERTADO PARA EL
CONTRATO: ($ )

El Concejo del Municipio de TIBASOSA puede considerar como valida esta oferta,
por el término de XXX (XX) dias calendario.

Firma

Entidad

Nit

Representante legal

Identificacion del representante
legal

Direccién

Teléfono

Ciudad

Correo electrénico

NOTA 1: En caso de presentarse propuesta en la modalidad de Consorcio o Union
Temporal el formulario de precios debera estar firmado por cada uno de los
integrantes del Consorcio o Union Temporal.

NOTA 2: En caso de facturar IVA, especificar el porcentaje y si existen elementos
exentos el proponente puede modificar el formato que se ajuste.

NOTA 3 El valor de la propuesta debe incluir todos los costos directos e
indirectos y gastos que se generen de la misma
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TIBASOSA

ANEXO 03 MATRIZ PARA CALCULO DE COSTO INDIRECTO
SELECCION MINIMA CUANTIA CMT-MC-XXXXXXX
OBJETO: DEL SUMINISTRO DE EQUIPOS DE OFICINA, COMPUTO Y
ELEMENTOS DE PAPELERIA, PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE TIBASOSA

COSTO DIRECTO ESTIMADO PARA EL SUMINISTRO $ XXX (XXX)
S.M.M.L.V

TERMINO ESTIMADO DE EJECUCION (XX) MESES

ADMINISTRACION

1. GASTOS OFICINA (PAPELERIA, FOTOCOPIAS Y OTROS) [$XX
SUBTOTAL GASTOS OPERACIONALES MENSUALES $XX
TOTAL GASTOS OPERACIONALES POR EL TERMINO DE|,. .
EJECUCION EN PORCENTAJE DEL COSTO DIRECTO °
2. IMPUESTOS
DESCRIPCION 'g'PUEST VALOR ($)
IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (ICA) XX.XX $XX,00
RETEFUENTE (SEGUN SI EL OFERENTE ES| $XX.00
DECLARANTE O NO DE RENTA) ' ’
CUATRO POR MIL XX-XX $0,00
ESTAMPILLA PRO DEPORTE XX-X-% $0.00
ESTAMPILLA PRO CULTURA XX.XX% $XX,00
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR XXXXXX $ XXX,00
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR XX.XX% $XX,00
TOTAL IMPUESTOS $XX
TOTAL IMPUESTOS EN PORCENTAJE DEL COSTO DIRECTO | XX%

A. COSTO INDIRECTO (1 +2) XX%
3. U. UTILIDAD XX%
TOTAL COSTO INDIRECTO SOBRE SUMINISTRO (1+2+3) XX%

Firma
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