CUENTA DE COBRO

PAGO N° 05

DOCUMENTO SOPORTEALA NOTA DE CONTABILIDAD AUTORIZADA POR EL ARTICULO 4°. DEL
DECRETO REGLAMENTARIO 380/96 DE LA LEY 223/95 SOBRE COMPRAS A PERSONAS NO
RESPONSABLES DEL IMPUESTO A LAS VENTAS.

FECHA: JUNIQ DE 2025
Yo KANIA MAMAYATE ARDIL.A identificada con la cedula de ciudadania N°. 32.836.654

Manifiesto que la empresa: El M.D.N.- EJERCITO NACIONAL- CENAC PERSONAL. NIT: 200,385.079-8
Me adeuda la suma de:

DOS MILLONES TRECIENTOS MiL. PESOS MCTE
($2.300.000)

Par concepto de:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

UNIDAD: CENAC PERSONAL

RUBRO: (A-02-02-02-008-003-09
NUMERO CDP: 1025 13/01/2025
NUMERO CRP: 2225 16/01/2025
NUMERO ACTIVIDAD ECONOMICA: 8299

PENSIONADO: si[T] NOX]
NUMERO ACTIVIDAD ECONOMICA: 8299 )
CIUDAD DE PRESTACION DEL SERVICIQ: BOGOTA - CANTON CALDAS

CONTRATO No. 014-CENACPER-2025

PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DE 2025
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $18.400.000

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a las
ventas, por lo tanto y de acuerdo con el Art. 42 del Decreto 3541 de 1983 y Art. 511 del Estatuto
Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombres y apellidos : KANIA MAMAVATE ARDILA

Identificacion :32.836.654

Lugar de Residencia : Calle 11A- N° 82A -06
Teléfono : 314-442.08-38

Cuenta de Ahorros : 142575240 BANCO BBVA

Firma: A/,’;{; 2 7,.’/*’/’(9
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onboarding-demo

() Transaccion exitosa

Empresa o servicio
PAGO SIMPLE (PILA} 01556281

Numero de referencia de pago
8823205764

Valor a pagar
$ 413.300,00

Fecha y hora de la transaccion
09/06/2025 - 05:44

Numero de autorizacion
450428

Finalizar

X
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _X TOTAL ___
No.__ 05 Bl

Bogota (Cundinamarca), JUNIO 2025

Nombre completo: KANIA MAMAYATE ARDILA
Identificacion 32.836.654

Nacicnalidad Colombiana

Direccion; Calle 11AN® 82A-06

Teléfono de contacto 314-442-0838

E-mail de contacto; Kanny1ardila@gmail.com

1. CONTRATISTA

Nombre completo: SV JARAMILLO ALZATE MAURICIO
Cargo: Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL

2. SUPERVISOR Resolucion de nombramiento (00000158 de 07 enero de 2025)
Teléfono de contacto 3103879070

E-mail de contacto: mauricio.jiaramilloai@buzonejercito.mil.co

No. del confrato 014-CENACPERSONAL-2025

3. No. DEL GONTRATO | ... e suscripcion 16/01/2025

FECHA DE SUSCRIPCION

No. De la Poliza : 11-46-101069727
4. POLIZA DE GARANTIA | Entidad que expide la poliza: Seguros del Estado

UNICA Fecha del certificado de aprobacion de la Pdliza: 16/01/2025
Aprobado por : TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

No. 2225

Fecha expedicién:2025/01/16

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: CENAC DE PERSONAL

Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $ 18.400.000

5. CRP

6. FECHA INICIO EJECUCION 16 DE ENERO DE 2025

CONTRACTUAL
PLAZO DE EJECUCION 15/SEPTIEMBREf2025
OBJETO CONTRAGTUAL PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL

ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

1. Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la
organizacion del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archive, formatos estandarizados vy listas de verificacion,
de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad
contractual.

9. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES 3. Apoyary acompariar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del

proceso de gestion documental {procesos, procedimientos, formatos
y directivas}.

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que
compene la unidad.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 48 No. 20C - 79 Edificio COPER 4 piso
Bogota D.C.
cenacper@buzangjecito. mil.co
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5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades
internas y extemas.

6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segtin
clasificacion con el fin de evitar la fuga de infarmacion de acuerdo con
la normatividad vigente,

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion
Documental de la unidad, a través de la rendicién de informes,
balances de gestion entre otros, demostrando asi los avances en
dicha materia.

8. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus
obligaciones, empleando el correcto uso del sistema de gestién
documental ORFEOQ, observamdo con ello la seguridad de la
informacion y la trazabilidad de fos documentos de facturacien de
acuerdo con la normatividad existente.

8. Entregar ef informe de las actividades realizadas tle acuerdo con el
objeto contractual gue contengan la descripcion detallada de las
mismas,; este informe debe ser entregado al supervisor del contrato
conforme a la periodicidad gue este coordine para su respectivo
recibo a satisfaccion y tramite de pago.

10. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coardinacion con el
supervisor.

10. PERIODO DEL INFORME | JUNIO 2025

Consolidacion de la Informacién Correspondiente a la vigencia 2022 de Seccion de
contratos de Prestacion de servicios y Bienes y Servicios.

1.Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion del archivo
aplicando la directive 016 de 2016.

2 Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas de
archivo, formgfos estandarizados y listas de verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta
establecidg para cada modalidad contractual,

3.Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del proceso de
gestion documental (procesos, procedimieritos, formatos y directivas).

IR 170 A 2 R T AT ] R T AN I s e T
11. DOCUMENTOS QUE e e B it o] xS N A PR
- IR CoRTRRYS ——r - o .
SOPORTAN EL Al Contmie de Dienes y Sersicios % w a rou
L} (CCMITIVATOY FICH 110 SO0 mey
CORTRATO e 181 Dt sC o 8 =
CUMPLIMIENTO DE LAS = |arcaos nan = = @ rra
TR ORTHAYD T STV R T EET I t e per - 7} E =i
OBLIGACIONES 3 |armacam man e v 2 e
T [CORTRATG T T IR ARCUIAL RO - % s o
CONTRACTUALES AR P oua oA an. I o
B JTIENACIONAL DIE COMBULYOMIA BAD i e Pl S iz
CRESTNEETFN PR PR ARG L LA Y - o o -
- SO AL A A g S— — - —
e A THLAT S rR D ASD O AL R . = = e
4 S TERARn A .
TlEOR AT S A AR AT A o o 5 220
L] L TEILTAIE mA = a»
T e TERAT O T ADE A RAL L A A " '* o o & iy
I E == — =
R T RAT O R A SRR AL EE AR = = = ==
A Lae ToHman e
T OO AT S NG A TR ECIALIFADEA = s o o =0 |
RE3 I VO A - —
T e R A A = u 5 . |
e R s vovr e atonA | ———————————— ; I '
(= L S [ LA,
i A erarsomrene r - - = —
— O bl AED ERAN TECTAL AL TA = m
Quua an : K L - — s S S |
ATRLAY G b 430 COMAT TICIAT FADIOTA = = ~ —
A
e ITHAT S o TS TRACT O PATIHETA | Feg : = -
I Y PR e Sl
.
Carrera 46 No. 20C — 79 Edificio COPER 4 pisc (
Bogoti D.C. fcontec
cehacper@buzonejecito.mil.co ) : |

I 150 yoo1 J"




Pag. 3 de 21

| 1115 1513_!5599!. 12 -
CONTRATO HNo S48 CEMNAC
PERSONAL 2022 - CEDE3} - LAURA 3 N o a9
HATHALY SARMIENTD RODRIGUEZ ©C
1116 |1.010.225 032
CONTRATO Mo 650 TENAC
PERSOMAL 2022 - DIPER - PECRO
ARMANDO SEGURA CAMACHO CC & ° o 142
1117 |80 053 088
CONTRATO Mo 653 CENAC
PERSOMAL 2022 - CEDES - 7 o o 120
CHRISTOPHER BRYAN GALLEGO
1118 |GOMEZ CC 1.016 045 956
COMNTRATO HNo 624 CEMAC
PERSOMAL 2022 - CEDES - DANIEL o 158
ENRIQUE PATINIO GONZALEZ CC 8 0
11192 |1.015340 310
CONTRATO Mo 855 CEMAC
PERSOMNAL 2022 - CEDES - ANGY 1 173
KATHERINE KUABARA BARBOSA CC o L)
1120 |1,421 835395
COMTRATO Mo 656 — c%m_c
PERSONAL 2022 cmm JOSE DE
JESUS F:nnmna 2 ] Q 105
1121 (79 505.182
CONTRATO Wo 857 CENAC |
PERSOMAL 2022 - CEDE4 WUARIA DEL a 137
PILAR GORDILLO CASTILLLO €€ e e
1122 |53 101.778
CONTRATO Mo 658 CENAL
PERSONAL 2022 - CEDE1T OMAR
YAMITH CARVAJAL BONILLA CC ebad 4 ° o e
1923 |83.258.171
CONTRATO Mo 650 CENAC
PERSOMAL 2022 - CEDE11 MAX B .
GIOVANNNY REYES BARRERA CC o o
1124 7#9!_3 201 . |
CONTRATO No 680 ~ CENAC o
PERSONAL 2022 - DIADQ  ALVARO " e
JAVIER CHINCHIA PEREZ CC G @
1925 |1.054.100 827
CONTRATO Mo 864 CENAC
PERSONAL 2032 -DICRE MIGUEL - -
ANGEL LOPEZ CARDENAS CC e o
1125 1023816120
=
Acta de Transferencia Juridica
Se realiza la_ verificacion, digitalizacion, consolidacion y  tramites
correspondientes de los archivos de la vigencia 2018 de la seccion de juridica.

. Fecha de

item | TipoDoc | Vigencia Asunto actividad

Acta Se realizg los ramites

I — rorrespondientes 2 la seccién

] juridica vigencia 2018
=e Caja 1 Carpeta 1 Folios 178 2035-05-26
1 |202517900 2018 Indagacion Preliminar 001-2017. SE al
7221216 reatizo, yerificacion, 2025-05-28
. digitalizacion, hojas de conro!
wgmuce Consolidacion , seguimiento a {as

PATRIA HONOR LEALTAD

Carera 46 No. 20C — 79 Edificio COPER 4 piso
Bogota D.C.
cenacper@buzonejecito.mil.co
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Acta de Transferencia Juridica 2020 (libro)

3. Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone
la unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

1em | Tipo Doc | Vigencia Asunto SECTS e
actividad
Acta de Se realizo los wramites
Transferen correspondientes @ 1a seccién
cim juridica vigencia 2020 libro de
1 |202517300 2020 Actusciories Disciplinafias en 5/05/2025
o cumptimienta al plan de
7802045 "
' Transferencias primarias
Apica . - 2025179000058727 det 28 enero del
Libro 209
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3 Fecha de
Item | Tipo Doe | Vigencia Asunto gt
Acta  de Raalizo los tramites
correspondientas a a seccidn
tcansteren juridica vigencia 2023 Caiz N® 1
Carpeta 5 con 833 folios. Se
reaiizo, varificacion,
cia gigitatizacién,  Consoligacion
1 2023 Formates novedades ¥ 31062025
303517900 trazabilidad ai seguimiento 8 las
actas de wansferencia en
~ cumplimiente a!  plan  de
7656926 Transferencias primarias
2025173000058727 ded 28 enero del
IL.xl;rcI:ca 2025

Acta de Transferencias 2025179007666926 juridica de Seccién Juridica
Vigencia 2023

Se realizo los procesos archivisticos a las transferencias dogumentales de la
seccion de juridica, vigencia 2023. Consolidacion, digializaclén, seguimiento,
acomparamiento y demas.

1.

4,

Acta de transferencia 2025179007666926 juridica

Apoyar al Jefe de Gestidn Documental de fa unidad, en la organizacién
del archive aplicando la directiva 1016 de 2015.

Verificar y avalar |as garpetas maestras de |la unidad, observando las
nortnes de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual. |
Apoyar ¥ acompariar a 10§ procesos de la unidad, en la aplicacién del |
proceso de gestidn documental (procescs, procedimientos, formatos vy |
directivas).

Apoyar el proceso de digitalizacion y estanes del archivo que compone
la unidad.
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Acta de Transferencias de Seccidn Juridica Vigencia 2024

Se realizo los procesos archivisticos a [as fransferencias documentales de la
seccidn de juridica, vigencia 2024. Consolidacion, digitalizacidon, seguimiento,
acompanamiento y demas.

1. Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion
del archivo apiicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apovary acompafar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del
proceso de gestién documental (procesos, procedimientos, formatos y

directivas).
4. Apoyarel proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone
la unidad.
{] Nomhbse o Facha e moddficacion
[ PDF 5/06/2025 6:44 p. 1.
£33 1- Fuid vigencia 2024 -Juridica Cenac ..  G/DE/2025% T:34 p. m.
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Acta de Transferencias de Seccién Control de Inventarios 2023

Se realizo los procesos archivisticos a las transferencias documentales de [a
seccion Control de Inventarios, vigentia 2023. Consolidacion, digitalizacisn,
seguimiento, acompafiamiento y demas.

1. Apoyar al Jefe de Gestiin Documental de fa unidad, en la |
organizacion del archivg dplicando la directiva 1016 de 2016.
2. Verlfinar ¥ avalar |las carpetas maestras de la unidad.

observando las normas de arghivo, formatos estandarizados y listas de
verificacion, de acuerdo 4 fa htfa de ruta establecida para cada modalidad
contractual.

3. Apoyar y acompanar & los procesos de la unidad, en la
aplicacién del procesoc de gestion documefital (procesos, procedimientos,
formatos y directivas).

4, Apoyar el praggso de digitalizacion y escaneo del archivo
gue compone la unidad.
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Acta de Transferencia
Contratacion Vigencia 2022.

Documental

2025179007848856

Se realizo la consolidacién de la archivos digitales, fisicos, digitalizacion de los
fuid generales con sus respectivas hojas de control firmadas. Se creo el actade
trasnferencia de forma especifica por carpeta y identificado el nombre y numero
de contrato correspondiente, carpeta, folios y series documentales. Contrato de
Prestacion de servicios y Bienes de servicios.
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Se realizo la organizacion, ordenacién, foliacion, digitacion, rotulacién,
impresién y Digitalizacion de los archivos vigencia 2023 de los siguientes
Contraios.

Consolidacion de la Informacion Correspondiente a la vigencia 2022 de S
servicios y Bienes y Servicios.

1.Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la organizacion del arqg
2 Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las norma
listas de verificacian, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modali
3.Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del prd
procedimientos, formatos y directivas).

= s ome | ' . =
FEmAGAL FosE - CEOE1 - LALRA N
FIATHALY SARMIBENTO RODRIGUET CC =2 o
“CERAE | e ——= . =
- PEORO =
L =T = b ‘
WA — d
CEDES "~
O LG ks o o b
CEFRG q
CEoE Casbdifit
GONIMALELZ CC L = o d
1 o o E
=z o o
Y  CRFAC
SECE A RAAEia DVE
» CADRTILLL O 'CL b ] i
—TERAC |
T 1230 a @ o
1
(=T = —
- SEDEY  sax = - o
=" 3o 980 ——__ _CEHAL . 1 -
4 2022 VIADG  ALVARGC =
CHIF LTI PEREZ cc Lel i
VIR T T eS| =
Orear  zoss  ~OFORE  BIEQUEL. .
L L CARDENAS OO = o
e — i
CANTIDAD
= MOMERE GF SERIE = D DE _ (pe uinee = |oF Foulc
T CONTHATO
17.7 Conuaie de Dienos y Senbeias 4 o [ zoa
. T 156 SoONED
-] © o a7z
o a @ o 148
a a o o8
= o @ 232
a 2 ] 72
1 o © age
= o a =30
3 a 2 Rl
- T »
£ a o o Z4S
El
o s [ o =04
i a ) [ 108
i T 2 o 219
-,
e @ a L3 L]
HO 430 COMENCIALIZ
e L] o [ 26
ESTHATS 145 433 TREMOTOE T o
4 k] o o 87

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20C — 79 Edificio COPER 4 piso

Bogota D.C.
cenacper@buzonefecito.mil.co




Pag. 12 de 21

{} Mombre Fechy de modfitason 1 Tamaty
[B POF 2017 BOY205100p M. Corpeta de archives . |
@ 817 Manwales_acta_de_teansferencias_documentales{i}doc 0 a3 p £ ren R THER
531mﬁ1?900’?44'!2!6_00001_met‘e.ubandn_174&4)§518.dou pm i eniy de ki FEL
B Acts tansferencis 20251 79007441216 vigendia 2018 ,pdf 2 5ok Ldobe Avrcka ¥
£ Fuid 20171t "
€3 HOJA DE CONTROL CP 1-Indagacion Pretiminae 0012017 (2 docx 7. 15 ge B2 El |
& Rotulo de Cajas N* 1 .docx PSS 1Ska m. Decurcentz det? |
K% Retules dg Competa $aja 1 Juridica Stiker 2024.0000 Bidte o oed RER1 AL a2 Erts 433 |
|
Fecha de
ftem | TipoDoc | Vigencia Asunto py
actividad
Arta Se realizo los tramites
e itsren correspondientes & 1a secidn
) juridica vigencia 2018
S Caja 1Carpeta 1 Fotios 178 225.05-26
1 |z02517900 012 indagacion Preliminar 001-2017, SE ai
7541216 realizo, verificacion, 2025-05-28
] n digitalizgcion, hpjas de control
vigenca Consolidation , seguimiento a fas
2018 actas de transferencia

Agta Transferencia 2020 Juridica E002-2020 Cenac Per

I
Fechn de
tem | Tipo Boc Vigencia Asunto i
Acts de Se reatize Tox Tr @it e s
correspondientes a2 fa =zeccidn
Transferen jurigica vigencia 2020 231.5
investigacion Discipiinarias 002
cia 2000 Canac Personat
Caja {2} Carpevta 9 con 1680 foiios 2028-05-18
x 202517900G 220 p¥=3 realizo, verificacitn, st
digitesiizacitn, hojas de control 262505524
7331236 Conspiiadacion , Seguimisntoc & fas
metm o trEnsimrencia -
" cumpiimients E-1] pian e
vigencin
Trapsferenciss. primarkas
e ROABITESODNOSATIT ool 28 etero el

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20C — 79 Edificioc COPER 4 piso
Bogota D.C.

cenacper@buzonejecito.mil.co




Pag. 13de 21

rar

=3 ¥-Acta de Traco e ZOIHF 31236 wigancia 20FD.paf

B 2one K . _acrm_de ins_ doc CHr.doow

a3 2020 Libve Manualos_ o ek csse_trans? Arm._s Ve L T) s
W5 120251 FROCTAS 126 0000t _mark a o

(a3 Acts de Transfaroncis 20251 THOO7BO04E Juridice =Librogedf

oD Acre e Trarnaformrcio 20251 7TE00TS4 T 216 vigrmicie TOS0f

i acta Hbro Z0Z0-doaax

AT} FLMD juridics Cenac parsoraialise

B P Eitaroacies

159) O OF CONTROL cusderns n™1 Copla CPF 2-juridica- {2).caex

a7 OUA UE LOMNTROL cuaderme nT1 Uriginal Copes L Y pengica, doax
) reiAs DE COMTROL soedweno nt2 Copis ©8 F-juddics (33 cdaodx

£5 7] HOLA DE € ONTROL cundanno n~3 Copia CF dogunidica- (23 - Copy.dems
1l HOUA DE CONTROL cuaderms n"4 Copis GF S-jusidica- (2hdasx

[l oA DE COMNTROL cusdente 'S Copa OF Sguridicadoes

3] HOIA DE CONTROL cuaderna n-§ Copla CF 7-jurdica.doo:

o3l 1 1O)a BE CORMTRGL ol rre. AT = CF - farri e

S HOs DE GOMTROL cusderne n™8 Copie CPF S-juridica docx

IS Fectuto e Cajas MY T cfocx

7] Rotulo de Cajas P~ 2.doox

67 Rotulos de Carpeta Cujo T Jusidice. Stikar 2024.docx

237 Mo

mE e Carpers Hbeo SO20 . docs

Acta de Transferencia Juridica 2020 (libro)

3. Apoyar y acompaniar a los procesos de la unidad, en la aplicacidn del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo gue compone
la unidad.

de entidades internas y externas.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos d
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Acta
202517901
Seccidn .

Se realizo
las transfe
seccion ¢
Consolida
seguimien
demas.

5. Apc
Deceument
organizaci
directiva 1
B. Ver
maestras «
normas

estandarizados y listas de verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta estdblecida para

7. Apoyary acompafiar a [0s proceses de la unidad, en la aplicacién del pfoceso de ge
procedimientos, formatos y directivas).

B. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del grehivo que componé la unidad.
Acta de transferencia 2025179007666926 juridica
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Acta de Transferencias de Seccion Juridica Vigencia 2024
Se realizo los procesos archivisticos a las transferencias documentales

de la seccién de juridica, vigencia 2024. Consolidacion, digitalizacion, seguimiento, acompaf

o

Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la organizacig
de 20186.
6. Verificary avalar las carpetas maestras de |a unidad, observando las
7. normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion,

8. de acuerde a la hoja de nita establecida para cada modalidad contract
9. Apoyary acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
10. proceso de gestién documental (procesos, procedimientos, formatos y
11. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que

12. compone la unidad.

n del archiv

al.

directivas).

{73 Mombre e Facha de modificacion
[ PDF 5/06/2025 6:44 p. .
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Acta de Transferencias de Seccién Control de Inventarios 2023

Se realizo los procesos archivisticos a las transferencias documentales de
la seccion Conirol de Inventarios, vigencia 2023. Consolidacién, digitalizacion,
seguimiento, acompafiamiento y demas.

1.Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacidn del
archive aplicando la directiva 1016 de 2016.

2 Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad,

observando las normas de archivo, formatos estandarizados y listas de
verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad
contractual.

3.Apoyar y acompanar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del

proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y directivag

b
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Acta de Transferencia Documental 2025179007848856 Seccion Contratacion Vigendia 2022.
Se realizo la consolidacién de la archivos digitales, fisicos, digitalizacion de fos fuid generales con sus
respectivas hojas de controf firmadas. Se creo el acta de trasnferencia de forma especifica por carpeta \

identificado el nombre y numero de contrato correspondiente, carpeta, folios y series documentales.
Contrato de Prestacion de servicios y Biehes de servicios.
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VIGENCIA 2023
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Se realizo la organizacion, ordenacién, foliacién, digitacion, rotulacién, impresio

2023 de los siguientes Contratos.

e

Tiprer Do

Vigemcin

ASunic

Fecha e
sctivide

Lontratas

2023

Contratos Prestacion de Servicios
Profesionates MN° 191 CENALC
PEASOMAL 2023 VICTOR MAMNLIEL

Canrazos

2023

LRnrarns

2023

|Contratos Prestaciaon de servicios |

ConzrBaios Prestocidn de Servicios
Profesionates N” 102 CENAC

PERZOMAL 2023 DORA LLIZMILA |
MOMNTARA RODRIGUWEZ CC 20 391 43 l

Profestonaies N 133 CEMAC
PERSCNAL 2023 ONMAR HOARIAEY
MEDIMNA SaLDafla CcC 851 717 406

CToNITatos

ConIrBtas

2023

CORITBTRE Prestacion de servicios
Protesionales NT 198 CEMAL
PERSOMAL 2023 IUSTO PASTOR

SOLANG BECERRA CC 2 982 678

i=r g

Conunato de Secion N O1 ae
Contratos Prasmacidn de Servicios
Frofeasionnalca N 125 CEMNAC
PERSONAML 2023 T4 MA ELIANA
FMURTADOC MOREND CC S2.117.579 =
CEDEMTIE v o s=ficra CLALDEA
JAMNMETM VARGAS PRI1ETO CC

S2.076 530 —

CONTrBIsSE

ROTD

Contrato de Secion M° 01 de
Conuratos Prestacidn de Servicios
Provegisreies N 195 CEMAC
PERSOMAL 2CL3 2ULMA ELIANS,
RURTADC MOREMO OC S2,A87.574 &
CEDEMNTE v Ia sefiora CLALDIA
AAMMETH VARGCAS PRIETO OO

I9/05/202S

RO/ I0B25

A5/G572025

Z0CFOS 2025

ZO/OT/IO2E

20/05/2015
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INFORMES SEPSE
Se realizo las actividades de | mes abril de los informes SEPSE de acuerdo a Plan de trabaj
- Acta de Reunién COPRESST.

5.Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestidn Documental

OS] R GEMNMERAL .Aala RS wlis

1y Digitaliza

de la unidac

informes, balances de gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

6 Raaltzar v gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones, e

mpleando el

gestion documental ORFEQ, observando con ello la seguridad de fa informacion y l1a trazat
facturacién de acuerdo con la normatividad existente.

7.Enfregar el informe de las actividades realizadas de acuerde con el objeto ¢
detallada de las mismas; este informe debe ser entregado al supervisor del con

coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y tramite de pago.

: | Fecha de
3

No | Tipo Doe N° Doc Asunto [ actividad
Se realiza el informe Informes |
SEPSE Mayo 1- Verificar Ia |
documentacion de |

1 | Radicado 202517901452 | afiliacionARL 1- Plazo | 15/05/2025
44831- 20251790145244831- |
Verificar la documentacion de
| afiliacionARL

ontractual q
trato conforn
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Radicado

2025179014562
6993 -

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 2-Condiciones
de Salud en el trabajo - 2-
Plazo 2025179014526993 -
Condiciones de Salud en el
trabajo

15/05/2025

Radicado

202517901550
3103

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 3- Reportar e
investigar los accidentes de
trabajo -Plazo N°® 3
2025179015503103  Informe
accidentes trabajo - PLazo N°
4 Novedades Fuera de
combale- Armas de Fuego-
2025179014669523 (2)

23/05/2025

Radicado

202517901466
8523

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 4- Novedades
Fuera de combate- Armas de

Fuego Plazo N° 4 Novedades |

Fuera de combate- Armas de

Fuego-2025179014669523 (2) |

16/05/2025

Radicado

202517901467
3853

Se realiza el informe informes
SEPSE Mayo 5- Registro de
Reportes de Enfermedades
Laborales Plazo N° 5 Registro
de Reportes de Enfermedades
Laborales 2025179014673853

16/05/2025

Radicado

202517901453
8653

Se realza el informe Informes
SEPSE Mayo 6- Informes de
Medidas de Prevencion vy
Control de Peligros - 6- Plazo -
Radicado 2025179014538653
Informes de Medidas de
Prevencion y Control de
Peligros

16/05/2025

Radicado

202517901467
8213

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 7- Verificaciones
Productos Quimicos Plazo N°
7  Informe
Productos

2025179014678213

Verificaciones
Quimicos

16/05/2025

Radicado

202517501469
8233

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 8-Plan
Estratégico de Seguridad Vial
(PEVS) 8 Plazo - Radicado
2025179014698233 PESV

18/06/2025 |

Radicado

202517901547
9523

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 2- PREVES| -
Plazo N* @ Rad N°
2025179015479523  Informe
PREVESI

23/05/2025

10

Acta
Reunidn

202517900717
7406

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo - 10. verificacién
de acciones SST COPRESST
- Acta de Reunion COPRESST
Plazo N° 10. Acta de Reunién
2025179007177406

23/05/2025

11

Radicado

202517901548
6743

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 11. Registro,
condicones Salud Programas
de salud Plazo N* 11
2025179015486743  Informe
verificaciones Programa
epidemiologia

23/05/2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20C — 79 Edificic COPER 4 piso
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Se realiza el informe Informes |
SEPSE Mayo 12. Informe |
Novedades Fuera de combate
Plazo N° 12 Rad N°
2025179015491713  Informe
Novedades Fuera de combate |

12 | Radicado | 202517901549 23/05/2025

1713

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 13- Condicionas
de Salud en el trabajo Plazo N°
13 Rad N° 2025179015497873 | 231052025 | |
Inferme Condiciones Personal
Salud Recomendaciones ML [
Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 14- Registro,
reporte incidentes Programa
RELQG Plazo N° 14 RAD K¢ 23052025

13 | Radicado 202517901549
7873

14 | Radicado 202517901549

) 2025179015499473  Informe |
RELOC
Se realiza el informe informes
SEPSE Mayo 15- Reporte e
finvestigagion de |
15 | Radicado | 202517901550 | Snfermedades - LaboralRs |5q 0555
0BB215- azo  N° 1§ _Rad N [
¥ 202517901550068315-
Reporte e iinvestigacion de
enfermedades Laborales
Se realiza el informe Informes
Acta de SEPSE Mayo 16. Plazo
16 Capacitacion éggg;g%ﬂ?w Capacitaciones Plazo 16. Acta “2UNS0Z3
202517900749002286
L7 fhorohes Fomc Bray che mneredsbi. s
:::;if;ﬂlnlégh:o e ’;qu-::c-; v‘wl LR EME) 1! f : -
e :
B s ——— e
Valor total: Valor: $ 18.400.000
12. VALOR DECNGEREIRATO Valor autorizado a pagar: $ 2.300.000
Obligacién Entidad Valor Pago
13. CUMPLIMIENTO PAGO PENSION PROTECCION 227.800
SEGURIDAD SOCIAL SALUD NUEVA EPS 178.000 |
ARL POSITIVA 7.500
PATRIA HMONOR LEALTAD
Carrera 46 No. 208 - 79 Edificio COPER 4 piso @

Bogota D.C.
cenacper@buzonejecito.mil.co fariec
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14. DOCUMENTOS
HACEN PARTE
INFORME

QUE
DEL

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por
el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccién del supervisor del contrato,
de acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad sacial: copia discriminada de los soportes de pago de

los aportes mensuales abligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor
mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud,
ARL 0,522%
Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacidn de la materia y de acuerdo con la afiliacién efectuada a la
ARL

4. Comprobante de pago de la planilla de seguridad social

5. Pantallazo SECQP Il — Numeral 7 actualizado

15. CONSTANCIAS

En el presente informe se deja constancia que elfla contratista cumplio con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y
como consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL _X__ TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, (Bogota), en el JMNIO 2025

FIRMA SUPERVISOR

Contrato No. 014-CENACPERSONAL-2Q25

SV JARAMILLO ALZATE MAURICIQ,
Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAJe
Resolucion N° 00000158 de 07 enexg de

PATRIA HONOR LEALTAD

Casrera 46 Na. 20C = 79 Edificio COPER 4 pisc (@‘)
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

INFORME DE GESTION No. __05
Bogota (Cundinamarca), JUNIO 2025

. No. DEL CONTRATO

014-CENACPERSONAL-2025

2. FECHA SUSCRIPCION

CONTRATO

16 DE ENERO DEL 2025

. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Péliza : 11-46-101089727

Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacién de la Pdoliza: 16/01/2025
Aprobado por : TC. JAIRO ANDRES BEJARANO GARCIA

. CRP

No. 2225

Fecha expedicion:2025/01/16

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia;: CENAC DE PERSONAL

Posicién catalogo de gasto: (A-02-02-02-008-003)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $ 18.400.000

. FECHA INICIO EJECUCION

CONTRACTUAL

16 DE ENERO DE 2025

. CONTRATISTA

Nombre completo: KANIA MAMAYATE ARDILA
Identificacion 32.836.654

Nacionalidad Colombiana

Direccion; Calle 11AN° 82A-06

Teléfono de contacto 314-442-0838

E-mail de contacto: Kanny1ardila@gmail.com

. SUPERVISOR

Nombre completo: SV JARAMILLO ALZATE MAURICIO
Cargo: Suboficial Ayudantia CENAC PERSONAL

Resolucidn de nombramiento (00000158 de 07 enerc de 2025)
Teléfono de contacto 3103879070

E-mail de contacto: mauricio.jaramilloal@buzonejercito.mil.co

. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA CENTRAL
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1.

2.

Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion
del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.

Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.
Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacién del
proceso de gestién documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivoe que compone
la unidad.

Realizar los framites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas
y externas.

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No. 20C — 7% Edificic COPER 4 piso

Bogoté D.C.
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6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacidn con 2l fin de evitar la fuga de informacion de acuerde con la
narmatividad vigente.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestién
Documental de la unidad, a través de la rendicion de informes, halances
de gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia,

B. Realizar y gestionar toda la documentacién, productc de sus
ohligaciones, empleando el correcto uso del sisterna de gestion
docurmnental ORFEQ, abservando con ¢llo ia seguridad de la informacion
y la trazabilidad de los documentos de facturacion de acuerdo cori la
normatividad existente.

9. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan la descripcion detallada de las mismas; este
informe debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y
tramite de pago.

10. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucién del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacion con el
supervisor.

Consolidacion de la Informaciéon Correspondiente a la vigencia 2022 de
Seccion de contratos de Prestacion de servicios y Bienes y Servicios.
1.Apoyar al Jefe de Gestidri Documental de la unidad, en la organizacion det
archivo aplicando |a directiva 1016 de 2016,

2 Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las normas de
archivo, foritiatos estandarizados y listas de verificacion, de acuerdo a la hoja de
ruta establecida para cada modalidad contractual.

3.Apoyar y acomparfiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del proceso
de gestion documental {grocesos, procedimientos, formatos y directivas).

CANTIDAD [CARTIDAT [ CANTIDA
CANTIDAD |CANTIDAD
ANC:I' #EMBRE DE SERIE e DE = DE < o DE _|oe LiBRC - |DE FoLIC
i CAJAS ™ [CARPETLZ] TOMO.
17. CONTRATO
17.2 Tophater de Bienss y Servicios 1 2 +3 zoa
3 |CONTRATO NO 116 SODEXO
CONTRATO HO 131 DISTRIBUCIONES = 3 n Y
#  |ANDAQUI SAS
CONTRATO NO 131 DISTRIBUCIONES
10. DOCUMENTOS QUE o il - » o 5 146
SOPORTAN EL CONTRATD MO 786 ASDCIACION 7 B 5 P
; - 4 [INTERMACIONAL DE CONSULTORIA SAS
CUMPLIMENTO DE LAS CONTRATO NO 286 ASOCIACION & . 2 [
OBLIGACIONES 4 |INTERNACIONAL DE CONSULTORIA SAS
CONTRACTUALES CONTRATO MO 419 MIGUEL GUUANO ¥ : = s p—
8 |CONPAfIA SA
CONTRATO NO 470 COMERGIAL ZADORA p 3 - >
7_ |JE TOURS SA
CONTRATO NO 420 COMERCIALIZADORA
2 o o
B |JE TOURS SA Frad
CONTRATO MO 420 COMERGIALIZADORA, 5 = % =
9 |JE TOURS SA »
CONTRATO NO 420 COMERCIALZADORA 3 = & !
10 I.IE TOURS SA £V Ak SN
CONTRATO NOD 420 COMERCIALIZADORA, 5 & 0 o
11 |JE TOURS SA
CONTRATO NO 420 COMERCIALIZADORA & 5 o o
12 JE TOURS SA =~ "o aeniPe O TR E=sbE == T RAT PN
CONTRATO NO 420 COMERCIALIZADORA = . a e
13 |JE TOURS SA
CONTRATO NO 420 COMERCIALIZADORA,
# o ] 68
14 |JE TOURS S4
CONTRATO NO 420 COMERCIALIZADORA = X = -
15 |JE TOURS SA o
CONTRATO NGO 423 DISMOTOS PATRICIA . = > -
16 |MEJIA EU
e
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1115 [1.016.5
CONTRATO Ho 649 TENAC 129
PERSOMAL 2022 - CEDEt - LAURA 5
NATHALY SARMIENTO RODRIGUEZ GG &
1116 |1.010 225 032
CONTRATO Ho 650 CENAC
PERSONAL 2022 - DIPER - PEDRO e
ARMANDO SEGURA CAMACHO CC = |
1117 [80.053098 |
CONTRATO Mo ©53 CEMNAC |
PERSONAL 2022 - CEDES -~ 7 - |
CHRISTOPHER BRYAN GALLEGO
1118 |GOMEZ CC 1.016 045 958
CONTRATD HNo &54 CENAL
PERSOMAL 2022 - CEDES - DANIEL 2 "
ENRIQUE PATIFIO GONZALEZ CC
1119 |1 015 440 310
CONTRATO Ho 555 CTEMAC
PERSONAL 2022 - CEDES - ANGY A
KATHEFINE KURBARA BARBOSA CC ° I
1420 |1 421835 305
CONTRATC HNo 656 CENAC
PERSONAL 2022 - CAND JOSE DE N
JESUS FERMANDEZ FRADO CC &
1121 |79.506 182
CONTRATO Mo 857 CEHNALC
PERSONAL 2022 - CEDE4 MARIA DEL 3
PILAR GORDILLO CASTILLLO CC C
1122 |53.101.778
COMNTRATO MNo 553 CEMAC
PERSONMAL 2022 - CEDE11  OHAR i 5
YAMITH CARVAJAL BONILLA CC °
1123 |83 258 171
CONTRATO o 659 CENAC
PERSOMAL 2022 - CEDET1  MAX 5
GIOVANNNY REYES BARRERA CC o
1124 |79 913 201
CONTRATO Mo 660 CENAC
PERSONAL 2022 - DIADQ  ALVARC "
JAVIER CHINCHIE PEREZ GG -
1125 |{1.084,109.827
CONTRATO No €54 CEHJRC
PERSONAL 2022 -DICRE MIGUEL .
ANGEL LOPEZ CARDENAS CC .
11268 |1.022915 120 —

Acta de Transferencia Juridica
Se realiza la verificacion, digitalizacién, consalidacién y tramites correspondientes
de los archives de la vigencia 2018 de la seccidn de juridica.

ltem | Tipo Doc | Vigencia Asunto S

Acts Se realizo los tramites
correspondientes a la seccion

transferen A 4 g
) juridica vigencia 2018
e Caja 1 Carpeta 1 Folios 178 2025-05-26
1 202517900 2018 tndagacion Preliminar 03-2017. 5€ ai
7441216 reaiizo, \'efiﬁcaﬁén, 2025-05-28
g digiratizacidn, hojas de tontrot
vigencia

Consolidation , seguimiento a las
actas de transferencia

2018

PATRIA HONOR LEALTAD
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Fechad fics [ Tamnafio
(@ poran 3 Carpeta de arch

@ N7 Manvales_acta_da tranfi das_d Jes(t).docx SOETNEEN pom Dezumen's de B i =]
55 1202979007441 215_00001_mariz.cbando_i748455518.docx 24mLZNE 1238 p. Dacuments ded! 73RS

@ Acta transferencia ENTXNOTHILIE vigencia 2018 ,pdf 29 CEERS 12 pon Adobe Aocbat 0. *RE
55 Fuid 261700 MWUSAIE IS5 p. . o Secakulz & SYB
ﬁ' HOJA DE COMTAOL C2 1-Indagacion Preliminat 001-2017 {Ddoo Tem . wwn'c de B 4567RE
Rotulo deCagas N 1 .dosex ZTVAHIE 1A e Dacusments de 3,1 2eE

3] Rotulos cle Carpets Cagr 1 risiica Stiker 2024.dacx 51145 n mera e

Acta Transferencia 2020 Juridica 1D002-2020 Cenac Per
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Fecha de

£ 7]
Rewn | Vies Doc Wigiencla A sl A
Acto de Se realizo los tramites
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Acta de Transferencia Juridica 2020 (libro)

3. Apoyar y acompaiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar ef proceso de digitalizacién y escaneo del archivo que componeg
la ynidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de enfidades internas y externas.

Fecha de
item | Tipo Doc | Vigencia Asunto o ahikiag
Acta de Se realizo los  wamites
Transferen correspondientes a ia seccidn
cia juridica vigencis 2020 Libro de
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Acta de Transferencias 2025179007666926 juridica de Seccién Juridica
Vigencia 2023

Se realizo los procesos archivisticos a las fransferencias documentales de la
seccion de juridica, vigencia 2023. Consolidacion, digitalizacion, seguimiento,
acompafamiento y demas.

1. Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la organizacion
del archive aplicando la directiva 1016 de 2016.

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
nommas de archivo, formatos estandarizados v listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4. Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo que compone
la unidad.
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£} Acta de transferencia 2025179007660, 3/06/2025 128 a. m,
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Acta de Transferencias de Seccidn Juridica Vigencia 2024
Se realizo los procesos archivisticos a las transferencias documentales de la
seccidn de juridica, vigencia 2024. Consolidacion, digitalizacian, seguimiento, |
acompanamiento y demas.
1. Apoyar al Jefe de Gestién Documental de la unidad, en la organizacion
del archivo aplicando la directiva 1018 de 2018,
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Verificar y avalar las carpetas maesfras de la unidad, observando las
normas de archivg, formatos estanderizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.
Apoyar y acompaniar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archive que compone

{a unidad.
! MNombre " Fecha de modificacién
| PDF 6/2025 6:44 p. m.

£33] 1- Fuid vigencis 2024 -Juridica Cenac ..
5] 2024 Manuates_acta_de_transferencias...

&) Acta de Transferencia 20251790077899...

A RELACION DE ENTREGA ARCHIVG JUR...
@33 Rotulo de Cajas N® 1 juridica 2024.dacx
@33 Rotulos de Carpeta Caja 1 Juridica Stik...

£3°] RELACION DE ENTREGA ARCHIVO JUR...

SO0G/2023 1234 p.om

SOG/2025 T:27 p.

52025 2:58 pr. .
06,2025 12:01 g,
6/O8/202511:58 a. rm.
S/06/2025 12:84 p. m.
S/06/202% 12:58 p. m.

Vigencia 2024 Acta 2025179007789916

[ L
[ peiry

Acta de Transferencias de Seccién Control de Inventarios 2023

Se realizo los procesos archivisticos a las transferencias documentales de la
seccién Control de Inventarios, vigencia 2023. Consolidacién, digitalizacién,
seguimiento, acompafiamiento y demas.

1. Apoyar al Jefe de Gestion Documental de ia unidad, en la
organizacion del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.
2 Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad,

observando las normas de archivo, formatos estandarizados y listas de
verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad
contractual.

3. Apoyar y acompafiar a los procesos de la unidad, en la
aplicacién del proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos
y directivas).

4, Apoyar el proceso de digitalizacion y escaneo del archive que
compone la unidad.
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Acta dé Transferencia Documental 202517%007848856 Seccién Contratacion |
Vigencia 2022. i
Se realizo ta consolidacion de la archivos digitales, fisicos, digitalizacion de los fuid |
generales con sus respectivas hojas de control firmadas. Se creo el acta de |
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de contrate corresporidiente, carpeta, folios y series documentales, Contrato de |
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VIGENCIA 2023

Se realizo la organizacion, ordenacién, foliacion, digitacion, rotulacién, impresion
y Digitalizacién de los archivos vigencia 2023 de los siguientes Contratos.

et Tipo Doc YVigencis Asunto :f:::d’::‘
Contratos Prestacion de Servicios - n - ——
Profestonalaes MNY 191 CEMNAC
FERSOMAL 203 VICTORR MANLER

_ITiQUE €C 79 417 B2O

3 LD BToS 2823 19/05/2025

CONIFAIos Prastsatidn de SeEndcios
Profesionsias M 192 CEMNAT
= Contrat 20313

- PERSONAL 2073 DORA LUZRINA bfs Cab

MONTANA RODRIGUEZ €C 26,391 S35
Contratos Prestacion de Servicios |
Frofesiondies N 195 CEMAL

3 Contrat oz3 572
mirates N PERSCIMAL 2023 OMAR HARIAD P e/0SgaCaD
MEDIMNA SALDARNA CC 81 717 406
CONUratos Presiacion de Serv
Profesionales MN° 184 CEMAC
< Coriratos 20/05/205:
e PERSOMAL JOZ3 IUSTO PASTOR #O5/ =
SOLAND BECERRA CC T 984 K7E
Contrato de Secion N* 01 de

Contratot Prestacién de Servicios
Frofealonoics N 195 CEMAC
PERSOMNAL 20235 ZULMA ELIANS -
T ST 202 HURTADG MOREMND CC 52.117 574 o grig=sdeas
CEDONTE r in Sefiora CLAUDIA
JAMNMNETH VARGAS PRIETO CC

52 076 S30 _ "

Contrato de Secion N* D1 ae
TORTrAtos Prastacidn oe Servicios
Frofesionaias NY 195 CEMNAC
FERSORAL 2023 ZULMA CLIANA

s Eanmtos 2oay HURTADG MOREMNG CC 52,117 574 2 SSEtS
TEDENTE v 9 sefiors CLAUDLS
AAMBETH VARGAS PRIETD ©C

53

1 #dermkre
CD 191 CEMNAC PERSOMNAL 2023
CED 192 CENAC PERSOMNAL 2023
ST 193 CEMNAL PERSOMNAL 2023
CHZ 194 (CEMLAL PERSOMAL 2023
SRS 185 CEMAC PERSOMNAL 2023
ROTLIL O

B9Z] FUID GEMNERAL CAJA 2S.xls

INFORMES SEPSE
Se reslizo las actividades de | thes abril de tos informes SEPSE de acuerdo a
Plan de trabajo acciones SST COPRESST - Acta de Reunién COPRESST.

5.Cumplir con las metas y tareas asighadas por el Jefe de Gestién Documental de
la unidad, a través de |a rendicion de informes, balances de gestion entre otros,
demostrando asi los avances en dicha materia.

B.Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sistema de gestion documental ORFEOQ,
abservando con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad de los
documentos de facturacion de acuerdo con la normatividad existente.

7.Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto |
contractual que contengan la descripcién detallada de 1as mismas; este informe
debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que este
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coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y tramite de pago.

No | Tipo Doc

N° Doc

Asunto

Fecha de
actividad

1 | Radicado

202517901452
44831-

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 1- Verificar la
documentacién de
afililaciénARL 1- Plazo
20251790145244831-
Verificar Ia documentacion de
afiliacionARL

15/05/2025

2 | Radicado

202517901452
6993 -

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 2-Condiciones
de Salud en el trabajo - 2-
Plazo 2025179014526893 -
Condiciones de Salud en el
trabajo

15/05/2025

3 | Radicado

202517901550
3103

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 3- Reportar e
investigar los accidentes de
trabzgjo -Plazo. N° 3
2025179015503103  Informe
accidentes trabajo - PLazo N°
4 Novedades Fuera de
combate- Amas de Fuego-
2025179014669523 (2)

23/05/2025

4 | Radicado

202517901466
9523

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 4- Novedades
Fuera de combate- Armas de
Fuego Flazo N° 4 Novedades
Fuera de combate- Armas de
Fuego-2025178014669523 (2)

16/06/2025

5 | Radicado

202517901467
3853

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 5- Registro de
Reportes de Enfermedades
Laborales Plazo N° 5 Registro
de Repotes de Enfermedades
Laborales 2025179014673853

16/05/2025

& | Radicado

202517901453
8653

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 6- Informes de
Medidas de Prevencion vy
Control de Peligros - 6- Plazo -
Radicado 2025179014538653
Informes de Medidas de
Prevencion y Control de
Peligros

16/05/2025

7 | Radicado

202517901467
8213

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 7- Verificaciones
Productos Quimicos Plazo N°
7 Informe  Verificaciones
Productos Quimicos
2025179014678213

16/06/2025

8 | Radicado

202517901468
8233

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 8-Plan
Estratégico de Seguridad Vial
(PEVS) 8 Plazo - Radicado
2025179014698233 PESV

18/06/2025

9 | Radicado

202517901547
9523

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 9- PREVES! -
Plazo N° 9 Rad N°

23/05/2025
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2025179015479523
PREVES

Informe

10

Acta
Reunion

202517900717
7406

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo - 10, verificacion
de acciones SST COPRESST
- Acta de Reunion COPRESST
Plazo N° 10. Acta de Reunién
2025179007177406

23/05/2025

"

Radicado

202517901548
6743

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 11. Registro,
condicones Satad Programas
de salud Plazo N° 11
2025179015486743  Informe
verificaciones Programa
epidemiologia

23/05/2025

12

Radicado

202517901549
1713

Se realiza ef informe Informes
SEPSE Mays 12,  Informe
Novedades Fugra de combate
Plazo N 12 Rad N°
2025179015491713  Informe
Novedades Fuera de combate

23/05/2025

13

Radicado

202517901549
7873

Se realiza =l informe Informes
SEPSE Maya 13- Condiciones
de Salud en &l tralgjo Plazo N°
13 Rad N° 2025179015497873

inferme Condiciones Personal
Salud Recomendacicnes ML

23/05/2025 |

14

Radicado

202517901549
9473

Se realiza el informe Informes

| SEPSE Mayo 14- Registro,
| reporte incidentes Programa
| RELOC Plazo N° 14 RAD N°
| 2025179015499473

Informe
| RELOC

23/05/2025

15

Radicado

202517901550
068315-

| Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 15- Repaorte e
iinvestigacion de
enfermedades
Plazo N° 15 Rad N°
202517901550068315-

Reporte e iinvestigacion de
enfermedades Laborales

Laborales |

23/05/2025

16

Acta de
Capacitacion

202517900749
002286

Se realiza el informe Informes
SEPSE Mayo 16. Plazo
Capacitaciones Plazo 16. Acta
| 202517900749002286

29/05/2025
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| Fombre Fecha de v fifaca
1= Weriti ta do: i de afiliacienaRb H 3/ 202% 14 A9 4. M.
“N 2-Condiciones de Safud en cf trabajo 1EDE/2025 12.03 p. m.
3- Rep eir igar los 0 det 0§ 22/05/202% 1:01 p. M.
g~ Novedades Fuera de combate- Armas de Fuego BSOBSZ02S 2252 p. .
%~ Registro de Reportes de Enfermedades Laborales 19 2025 17:48 a. .
. §- Informes de Medidas de Pravencién y Contred de Peligros SFOG/RRES 5T oo
F- Varificaciones Praductos Quimicos T IR 1148 & o
8-Plan Estrategico de Seguridad Vial (PIVS) 22705/2025 1152 &, M,
| $- PREVESI ZATHAZ025 1233 oM
10, verificarion de acciones SST COPRESST - Acta de Reunidn .. Z2XORFEDRE 228 p. ™
11. Registro, condicones Satud Programas de salud 225O5/2005 11T pa o,
12. Infarme Novedades Fuara de combate 237052025 100D . m
13- Condiciones de Safud en =l trabajo Sk 317 2. ¥
14« Registro, reporte incidentes Programa RELOC 2y 125 1222 p-m
15~ Reporte e nnvestigacion de enfermedadtes Laborales LIG2S 1241 pom
[ 16 Plazo Copacitaciones ID/OFO2E H:54 &, . |
Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del confrato, no se han
configurado los presupuestos legales dei contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
11- CONSTANCIAS contrato.
Asi mismo, tanto elfla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, {Bogota), en el mes de JUNIO 2025

. I
s ct s
FIRMA C ISTA
KANIA MAMAYATE ARDILA

CC. 32.836.654

Contrato No. 014-CENACPERSONAL-2025

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 48 No. 20C — 79 Edificio COPER 4 piso
Bogota D.C.
cenacper@buzonejecito mil.co
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