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Ref. ESTUDIO PREVIO

En cumplimiento de lo establecido en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80/93 el numeral 12
Modificado por el art. 87, Ley 1474 de 2011; en concordancia con lo sefialado en el Articulo 2 No 4 literal
h, de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
Articulo 1 del Decreto 399 de2021, con el fin de que se adelante el presente proceso de contratacion
directa y la consecuente celebracion del contrato y cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA
ATENCION AL CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL
MUNICIPIO DE GUAMAL, META”. -

En concordancia con lo anterior, el Municipio de Guamal - DIRECCION DE IMPUESTOS Y
FISCALIZACION, procede a elaborar el presente estudio previo, integrado por los acapites que a
continuaciéon se exponen, donde se deja plasmado la oportuna necesidad que existe en la Entidad, y
demas postulados que determinan el éxito de los procesos de seleccion y de la ejecucion del contrato.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
JUSTIFICACION

Corresponde a los alcaldes de conformidad con el articulo 315 de la Constitucién Politica cumplir y hacer
cumplir la Constitucién y la Ley, norma que igualmente es consagrada en el articulo 29 de la Ley 1551
de 2012, asi como dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las
funciones y la prestacion de los servicios a su cargo.

En consideracién a ello, las entidades estatales tienen el deber de garantizar que sus procesos de
seleccion de contratista, la celebracién y ejecucién de sus contratos, se cifian a los principios generales
del derecho y especialmente de la contratacion estatal, estén en armonia con los postulados que
orientan la funcién publica y cumplan con lo dispuesto en el Estatuto General de la Contratacion
Administrativa y las demas disposiciones normativas que regulan la materia.

Que la Constitucién Politica prevé en el articulo 2° como fines del estado: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todas las decisiones que los afectan y en la
vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la nacién...”.

Que es obligacién de la Administracion Publica adelantar todos sus procesos con observancia de los

principios orientadores de la economia, celeridad, eficiencia, imparcialidad, publicidad, moralidad e

" igualdad toda vez que la funcién publica se encuentra al servicio de los intereses generales, con el fin
= de cumplir con los fines del Estado.
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En Colombia los tributos tienen relacién con el numeral 9 del articulo 95 de la Constituciéon Politica de
Colombia, la cual cita que todos los colombianos deben, “contribuir al funcionamiento de los gastos e
inversion del Estado dentro de los conceptos de justicia y equidad’. Las entidades territoriales para su
desarrollo y progreso estan facultadas para establecer los tributos que sean necesarios para el
cumplimiento de sus funciones, por lo tanto, estan facultados para el recaudo de impuestos como fuentes
de ingresos tributarios.

Entre los impuestos mas importantes para los municipios se encuentran el impuesto predial y el de
industria y comercio, los recursos que provienen de este ultimo, es originado por el desarrollo de
actividades comerciales, industriales y de servicios, lo cual son muy significativos para las
administraciones publicas, también representa un gran reto para su recaudo, entre ello, la falta de cultura
tributaria por parte de los contribuyentes y las deficientes politicas de cobro.

En consecuencia, de esto, la direcciéon de impuestos y fiscalizacién del municipio de Guamal ha venido
promoviendo, un seguimiento de su recaudo tributario con la finalidad de alcanzar unos indicadores
tributarios cada vez 6ptimo y cumplir con las metas anuales de recaudo. Dicho recaudo, contribuye al
desarrollo administrativo, presupuestal y fiscal lo cual permite que el municipio de Guamal pueda dar
cumplimiento a las metas del Plan de Desarrollo 2024-2027 “Donde Crece el Futuro". En este contexto,
la gestion tributaria no es un fin en si mismo, sino el medio indispensable para asegurar los recursos
que financian la inversion social y el desarrollo del Municipio de Guamal, Meta.

En este entendido, especificamente, la Direccién de Impuestos y Fiscalizacién del municipio de Guamal,
Meta tiene dentro de sus funciones:

1) Proponer, formular, dirigir y cumplir la politica de administracion tributaria y otros ingresos,
de acuerdo con lo establecido en las disposiciones legales vigentes para optimizar resultados
y disminuir la evasiéon y morosidad en el pago de las obligaciones a favor de la
administracion municipal.

2) Dirigir las investigaciones y estudios tributarios y fiscales relacionados con la incidencia,
capacidad, cumplimiento y tendencia de los comportamientos tributarios.

3) Planear, dirigir y coordinar, con las instancias pertinentes, los servicios de procesamiento
electronico de la informacién, cuentas corrientes, control de gestion, de auditoria, y demas
que permitan optimizar la gestion tributaria de acuerdo con la normatividad vigente.

4) Dirigir y coordinar campafias de difusion, aplicacion y sensibilizacion sobre la normatividad
tributaria y los programas de cultura tributaria.

5) Mantener actualizadas las bases de datos y el sistema de registro tributario de los
diferentes impuestos y contribuyentes de conformidad con las normas vigentes.

8) Coordinary controlar los procesos de determinacién, liquidacién, discusion.

7) Planear, programar, evaluar, analizar y dirigir la liquidacién y recaudo de todas las rentas
municipales.

8) Proyectar los actos administrativos mediante los cuales se modifiquen las tarifas de los
impuestos, tasas, contribuciones y servicios; y en general los concernientes al cumplimiento
de las normas tributarias municipales.

9) Ejercer control para la no prescripcién de las deudas y los términos en el manejo de

5 expedientes de cartera municipal.
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10) Adelantar los procesos tributarios correspondientes para los bienes decomisados o
declarados en situacion de abandono, de conformidad a las leyes vigentes.
11) Las demas que le asigne la ley y que correspondan a la naturaleza de la dependencia.

Como la Direccién de Impuestos y Fiscalizacion tiene la responsabilidad de dirigir, formular y ejecutar la
politica de administracion tributaria municipal, con el fin de optimizar el recaudo y minimizar la evasion y
la morosidad, lidera la planificacion y el control de los procesos de determinacion, liquidacién y cobro de
las rentas, gestionando la actualizacion de las bases de datos y los sistemas de informacién tributaria.

Esto implica un ciclo complejo de gestion que abarca desde la actualizacion de bases de datos y el
fomento de la cultura tributaria, hasta la fiscalizacion, determinacion oficial de tributos y el cobro
persuasivo y coactivo de las rentas municipales, conforme a la normatividad vigente y el Estatuto
Tributario Municipal.

Actualmente, la Direccién de Impuestos y Fiscalizacion enfrenta un desafio operativo significativo. La
planta de personal permanente asignada a esta dependencia es limitada, contando Unicamente con un
(1) Director Administrativo y un (1) Profesional Universitario. Este recurso humano resulta insuficiente
para absorber el volumen de tareas que demanda la gestion fiscal del municipio, tales como:

e La sustanciacion masiva de expedientes de cobro para evitar la prescripcion de la cartera
(pérdida de recursos publicos).

« La ejecucion de campanas de fiscalizacion anti-evasion.

e La gestién documental y procesal de las etapas de determinacién y discusién tributaria.

Dada la disparidad entre el volumen de contribuyentes y el personal de planta disponible, se configura
la causal de insuficiencia de personal prevista en la normativa vigente. Es materialmente imposible para
los funcionarios actuales atender la totalidad de la demanda operativa sin afectar la eficiencia del
recaudo y el cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo.

Teniendo en cuenta que la Administracién Municipal continuara realizando gestiones para aumentar sus
recaudos tributarios, se hace necesario la implementacion de estrategias eficientes y eficaces que
contribuyan al recaudo del impuesto y fortalezcan la cultura tributaria de los habitantes del municipio
de Guamal.

Ante esta necesidad, y con el objetivo de fortalecer la capacidad institucional, es procedente acudir a la
modalidad de contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
Lo anterior, amparado en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, reglamentada por el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, que sefala: “las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que éste en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se
trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de
lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.”, normativa que faculta a las Entidades
Estatales a celebrar estos contratos cuando el personal de planta no es suficiente para acometer las
labores requeridas.
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En consecuencia, se considera necesaria la contratacion de una (01) persona natural para que presten
sus servicios para el fortalecimiento de las estrategias de cultura tributaria adelantadas por la Direccion
de Impuestos y Fiscalizacion del municipio de Guamal, Meta.

Es asi, como mediante certificacion No. 058 del 05 de enero de 2026, la Direccion de Desarrollo
Organizacional certificé: que para la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL CONTRIBUYENTE DE
LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META ‘el
personal de la planta no es suficiente para adelantar las acciones previstas en la justificacion sustentada
por el area para atender la contratacion que se requiere por parte de esta”.

Asimismo, la descripcion del objeto del presente estudio se encuentra inscrito en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia 2026, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.14.1 del Decreto
1082 de 2015, segun certificado No. 2026.CEN.01.00031 del 27 de julio de 2026, expedido por el
Profesional de Almacén.

Por otro lado, el proyecto se encuentra contemplado en el plan de desarrollo GUAMAL, DONDE CRECE
EL FUTURO 2024-2027, como lo certifica la profesional universitaria del Banco de Programas y
Proyectos, mediante certificado No. 357 del 30 de julio de 2026, del PROYECTO: FORTALECIMIENTO
DE LA GESTION FISCAL Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, que se encuentra presente
en el banco de programas y proyectos con BPIM: 2024503180022, PROGRAMA: Fortalecimiento a la
gestién y direccién de la administracién publica territorial. SUBPROGRAMA: Intersubsectorial Gobierno.
SECTOR: Gobierno territorial. META: Servicio de asistencia técnica, META DEL PDM: 215, ACTIVIDAD:
Campaias de sensibilizacion, promocion y difusion que promueva la cultura de pago oportuno
de impuestos municipales a través de medios publicitarios.

Asi como, se cuenta con certificado de disponibilidad presupuestal No. 00629 del 30 de julio de 2026,
rubro AC.45.99.1000-2024503180022-031 Producto: Servicio de asistencia técnica, 1.2.4.3.03 SGP-
proposito general-propdsito general libre inversion.

La presente necesidad se encuentra en la clasificacion Central de Productos (DANE) Version 2.1
Adaptada para Colombia, registrada con el cédigo 83990 Otros Servicios Profesionales Técnicos Y
Empresariales N C P.

Conforme a lo anterior se hace necesario que el Municipio de Guamal, Meta, suscriba un Contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion cuyo objeto sea: PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE CULTURA
TRIBUTARIA ADELANTADAS POR LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL
MUNICIPIO DE GUAMAL, META.

CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

La Administracién municipal con el fin de cumplir con las competencias asignadas y desarrollar la accion
administrativa y ante la ausencia de personal de planta suficiente resulta conveniente, oportuno y
necesario contratar la prestacion de servicios de una persona natural que cuente con la experiencia
necesaria para brindar la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
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FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL CONTRIBUYENTE DE LA
DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META.

Conforme a lo anterior se establece la necesidad de adelantar el mencionado proceso de contratacion
que contendran como minimo los elementos que en este estudio se menciona.

2. ANALISIS DEL SECTOR

2.1 Ventajas de la prestacion del servicio:

En este sentido, para el desarrollo de sus actividades y en cumplimiento de sus funciones la DIRECCION
DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION, considera pertinente contratar los servicios de apoyo a la gestion
para el fortalecimiento de cultura tributaria, toda vez que la entidad no cuenta con personal de planta
suficiente que pueda desarrollar las actividades mencionadas.

2.2. Justificacion de las condiciones de la prestacion del servicio:

e Plazo: El servicio que se viene aludiendo requiere ser contratado de manera permanente.
Empero, el plazo de ejecucion inicial sera de TRES (03) MESES Y VEINTIDOS (22) DIAS
contados a partir de la suscripcion del Acta de inicio.

 Forma de pago: La remuneracion del respectivo contrato sera pactada en pagos mensuales y
un pago final por veintidés (22) dias. Esta forma de pago es usualmente aceptada y aplicada en
esta clase de contratos permite a la entidad tener un mecanismo de control en la ejecucién del
contrato, toda vez que se realiza el pago una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte del contratista.

e Forma de la prestacion del servicio: En primera instancia debe ponerse presente que el
contrato de apoyo a la gestién no genera ningun tipo de subordinacién ni implica el cumplimiento
de horarios. maxime que este tipo de servicio se ejercen con autonomia y liberalidad. En este
sentido el servicio sera prestado segln las tareas que el supervisor asigne al contratista, quien
prestara asesoria presencial cuando se requiera, y podra igualmente prestar sus servicios a
través de los distintos medios tecnoldgicos, virtuales o fisicos cuando asi se disponga. El
contratista presentara un informe mensual de las actividades adelantadas.

2.3. Condiciones del contratista

1. Pese a que la Licitacion Publica se erige como regla general al momento de realizar un proceso
de seleccion, en el presente caso se estima procedente acudir a la modalidad de contratacion
directa, no solo porque la contratacién de servicios de apoyo a la gestion fue consagrada
expresamente como una de sus causales, sino porque el principio de economia contenido en la
Ley 80 de 1993 busca que en la seleccién del contratista la Entidad Estatal cumpla y establezca
los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para asegurar la seleccion objetiva de la
propuesta mas favorable, con austeridad de tiempo, medios y gastos. En consecuencia, dado que
las causales de contratacion directa son especiales y expresas frente a otras modalidades de
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seleccién y que la contratacién directa permite obtener una mayor economia en el tramite del
Proceso de Contratacién, en caso de concurrencia de la contratacion directa con cualquier otro
proceso de seleccion, la modalidad de seleccion que se impone como regla sera aquella.

2. En el presente caso atendiendo a las condiciones o forma en que debera ser prestado el servicio,
la complejidad e importancia, no requiere del andamiaje que comporta una persona juridica, por
lo que se optara por contratar una persona natural con nivel de educacién técnico auxiliar
administrativo sin experiencia, para el desarrollo de camparias de cultura tributaria y orientacion
a contribuyentes en el municipio de Guamal, Meta.

3. Una revisién répida del SECOP permite verificar que en su mayoria las entidades publicas
cuentan con apoyos de este tipo. Especificamente el municipio de Guamal ha contratado durante
afios anteriores el apoyo a la gestién durante las vigencias 2021, 2023, 2024 y 2025 se
suscribieron los contratos:

e CONTRATO No. 008 DE 2020: “APOYO EN LA ACTUALIZACION, MANEJO E
INCORPORACION DE INFORMACION CONTENIDA EN LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS
A LAS BASES DE DATOS DIRIGIDAS A FORTALECER EL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE
GUAMAL META”. por un valor de OCHO MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($ 8.080.000)
M/CTE y un plazo de ejecucién de CUATRO (4) MESES.

e CONTRATO No. 143 DE 2020: “APOYO EN LA ACTUALIZACION, MANEJO E
INCORPORACION DE INFORMACION CONTENIDA EN LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS
A LAS BASES DE DATOS DIRIGIDAS A FORTALECER EL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE
GUAMAL META”. por un valor de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO
MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ($12.254.666) M/CTE y un plazo de ejecucion de
SEIS (6) MESES Y DOS (2) DIAS

e CONTRATO No. 28 DE 2021: “APOYO EN LA ACTUALIZACION, MANEJO E INCORPORACION
DE INFORMACION CONTENIDA EN LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS A LAS BASES DE
DATOS DIRIGIDAS A FORTALECER EL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META". por
un valor de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SEIS PESOS ($11.000.000) M/CTE y un plazo de ejecucion de CINCO (5) MESES.

e CONTRATO No 174 DE 2021: “APOYO EN LA ACTUALIZACION, MANEJO E INCORPORACION
DE INFORMACION CONTENIDA EN LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS A LAS BASES DE
DATOS DIRIGIDAS A FORTALECER EL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META". por
un valor de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SEIS PESOS ($12.100.000) M/CTE y un plazo de ejecucién de CINCO (5) MESES
Y QUINCE (15) DIAS

e CONTRATO No 063 DE 2022: “APOYO EN LA ACTUALIZACION, MANEJO E INCORPORACION
DE INFORMACION CONTENIDA EN LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS A LAS BASES DE
DATOS DIRIGIDAS A FORTALECER EL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META”. por
un valor de DOCE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SEIS PESOS ($13.800.000) M/CTE y un plazo de ejecucion de SEIS ( 6) MESES.
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e CONTRATO No 32 DE 2023: “APOYO EN LA ACTUALIZACION, MANEJO E INCORPORACION
DE INFORMACION CONTENIDA EN LAS DECLARACIONES TRIBUTARIAS A LAS BASES DE
DATOS DIRIGIDAS A FORTALECER EL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META". por
un valor de NUEVE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS ($9.744.000)
M/CTE y un plazo de ejecucion de CUATRO (4) MESES.

e CONTRATO No 108 DE 2024: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA LA ACTUALIZACION MANEJO E INCORPORACION DE INFORMACION DEL
IMPUESTO VEHICULAR, ALUMBRADO PUBLICO A LAS BASES DE DATOS Y EXPEDIENTES
PARA EL FORTALECIMIENTO AL RECAUDO DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META”" por valor
de DIEZ MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($10.350.000) M/CTE y un plazo
de ejecucion CINCO (5) MESES.

e CONTRATO No 220 DE 2024: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL PROCESO DE
DETERMINACION Y COBRO, PARA EL FORTALECIMIENTO AL RECAUDO DE IMPUESTOS
DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META" por valor de ONCE MILLONES SEISCIENTOS VEINTE
MIL PESOS ($11.620.000) M/CTE y un plazo de ejecucion CUATRO (4) MESES Y VEINTE (20)
DIAS.

e CONTRATO No 040 DE 2025: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO AL PROCESO DE
DETERMINACION Y COBRO, PARA EL FORTALECIMIENTO AL RECAUDO DE IMPUESTOS
DEL MUNICIPIO DE GUAMAL META" por valor de DOCE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS ($12.850.000) M/CTE y un plazo de ejecucién CINCO (5) MESES

e« CONTRATO No 195 DE 2025 “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION TRIBUTARIA Y ORGANIZACION DE LA INFORMACION
FISCAL DEL MUNICIPIO” por valor de DOCE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL
PESOS ($12.850.000) M/CTE y un plazo de ejecucién de CINCO (5) MESES.

e CONTRATO No 446 DE 2025: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION TRIBUTARIA Y ORGANIZACION DE LA INFORMACION
FISCAL DEL MUNICIPIO por un valor de $ 6.425.000, DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS.

e CONTRATO No 025 DE 2026: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE CULTURA TRIBUTARIA ADELANTADAS
POR LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL,
META por un valor de $13.350.000 y un plazo de ejecucion de CINCO (05) MESES.

e CONTRATO No 027 DE 2026: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ESTRATEGIAS DE CULTURA TRIBUTARIA ADELANTADAS
POR LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL,
META por un valor de $17.325.000 y un plazo de ejecucion de CINCO (05) MESES.
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4. Finalmente, se deja constancia que la persona que presenta propuesta para prestar el apoyo a la
gestiéon en el palacio municipal cuenta con la idoneidad y experiencia necesaria para la
celebracion de esta clase de contratos, toda vez que se trata de una persona natural con:

Formacién académica: Estudios de pregrado realizados en Economia, Administracién, Contaduria
y afines, Ingenieria Administrativa y afines e Ingenieria Industrial y afines.

Experiencia general: Doce (12) meses
Experiencia relacionada: No requiere

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES

3.1 OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA'Y LA ATENCION AL CONTRIBUYENTE DE LA
DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META”.

TIPO DEL CONTRATO: Contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion

(Clasificacion del Bien o Servicio)

Segmento Familia Clase Producto Nombre
80000000 80110000 80111600 - Servicios de personal temporal

3.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.2.1 DEL CONTRATISTA: EIl contratista se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:
Obligaciones generales

1. Cumplir con el objeto contractual en los términos del presente contrato, atendiendo eficaz y
oportunamente las actividades a su cargo.

2. Suscribir el acta de inicio y demas documentos que se generen en el desarrollo del contrato, asi
como presentar los informes de ejecucion el contrato al supervisor con la periodicidad establecida
para su presentacion de acuerdo con los dispuesto en la minuta de contrato.

3. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del
municipio a través del Supervisor de este.

4. Dar respuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato, relacionadas con el
cumplimiento del contrato.

5. Asistir en caso de ser requerido a las reuniones y capacitaciones internas y externas asignadas
por el supervisor en cumplimiento del objeto contractual.

6. Reportar al supervisor de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la
ejecucion del contrato.
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7. Guardar total reserva de la informacion que por razén de la prestacién del servicio de apoyo a la
gestiéon y desarrollo de sus actividades obtenga, ya que dicha informacién se considera de
propiedad de la alcaldia de Guamal y solo salvo expreso requerimiento de autoridad competente
podra ser divulgada por la entidad.

8. Dar cumplimiento a las obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social en salud, pensién,
Sistema General de Riesgos Laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.

9. El contratista dentro del valor del contrato debe garantizar los gastos de transporte, materiales e
insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto contractual.

10. Cumplir con los lineamientos y politicas definidas en el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo — SGSST de la alcaldia de Guamal.

11. Garantizar la proteccion y seguridad de los datos, archivos, bases de datos e informacién de la
alcaldia de Guamal, velando por cumplir con los tres pilares de la seguridad de la informacién
(confidencialidad, integridad y disponibilidad).

12. Organizar los documentos que generé en el desarrollo de sus obligaciones contractuales de
acuerdo con la normatividad y lineamientos para la organizaciéon documental de la entidad, asi
como la organizacién del expediente contractual.

13. Entregar en medio magnético o digital a la terminacién del contrato de acuerdo con las
indicaciones del supervisor, los archivos, bases de datos e informacién producida y actualizada
durante el periodo contractual. La informaciéon que se generé en el desarrollo de los contratos
sera propiedad intelectual de la alcaldia de Guamal.

14. Las demas que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Obligaciones Especificas:

1. Acompandar la ejecucién de actividades de sensibilizacion y divulgacion tributaria dirigidas a
comerciantes y contribuyentes del Municipio, orientadas a la socializaciéon de la informacion
relacionada con el uso de los canales virtuales, puntos de atencién dispuestos por la Direccion
de Impuestos y Fiscalizacion, actualizacion de datos y desmaterializacion de tramites.

2. Brindar apoyo en la atencién a los contribuyentes, a través de los canales dispuestos por la
entidad como WhatsApp, telefénico, correo electrénico y presencial, entregando la informacién
requerida en relacion con la gestion tributaria que adelanta la Direccion de Impuestos y
Fiscalizacion, teniendo en cuenta los lineamientos dados por la Politica Institucional de Servicio
al Ciudadano de la alcaldia de Guamal y los lineamientos de la estrategia para el fortalecimiento
de la Cultura Tributaria.

3. Apoyar el proceso de cargue, gestion y validacion de informacion en el Software tributario SWIT
en relacién con el Impuesto Predial Unificado - IPU, para el proceso de liquidacién oficial,
notificacion y entrega de informacién oportuna y adecuada a los contribuyentes.

4. Apoyar en la aplicacion y consolidacion de los instrumentos de medicion, encuestas o sondeos
de percepcion del servicio al contribuyente, entregando al supervisor del contrato los reportes e
indicadores que permitan evaluar el impacto de las estrategias de cultura tributaria desarrolladas.

5. Apoyar el proceso de organizacion de los documentos que produzca en el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, de conformidad con las directrices del area de gestion documental.

3.2.2 DEL MUNICIPIO:

_— 1. Constituir el Registro Presupuestal para la ejecucion del Contrato
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2. Designar un funcionario para que supervise la adecuada ejecucion del objeto contractual.

3. Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna del objeto del contrato, asi como la informacion
que considere necesaria para el desarrollo del mismo.

4. Suministrar la informacion veraz y oportuna requerida por el contratista, para la realizacion de la
actividad contratada.

5. Promover las acciones de responsabilidad contra el contratista por el incumplimiento de las
condiciones pactadas y la indemnizacion de los dafios ocasionados en virtud del contrato
celebrado.

6. Requerir al contratista, para que adopte las medidas correctivas pertinentes cuando surjan fallas
en el cumplimiento del objeto contractual.

7. Impartir por escrito al contratista las érdenes y sugerencias a que haya lugar y que tengan relacién
directa con el contrato.

8. Las demas que se deriven del objeto contractual, de conformidad con la propuesta presentada
por el contratista y aprobada por el Municipio, la cual hara parte integral del contrato.

3.3 MULTAS Y CLAUSULA PENAL

e MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o
contractuales, el MUNICIPIO, podra imponer multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del
contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe presentado por el interventor y/o supervisor,
sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Las multas se
haran exigibles cuando la contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de
cumplimiento del contrato cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las multas y/o sanciones
a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por el Municipio si dicho pago no se
hubiese efectuado durante el término de duracién del contrato y se tendra en cuenta al momento
de su liquidacion. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley
1150 de 2007. La contratista autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE GUAMAL, para que
se le deduzca de cualquier pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que
resultare del citado procedimiento

e CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial
de las obligaciones del presente Contrato, el contratista debera pagar al MUNICIPIO, a titulo de
indemnizacion, una suma equivalente al 20% del valor del contrato. El valor pactado de la
presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente
clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado
valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el MUNICIPIO adeude al contratista
con ocasion de la ejecucién del presente contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

3.4 APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL.: El contratista debera acreditar su
afiliacion y realizar los pagos de los aportes durante la ejecucion del Contrato al Sistema de Seguridad
Social Integral, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia y las que las modifiquen,
sustituyan o adicionen.
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3.5 PLAZO DE EJECUCION:

El término para la ejecucion del contrato sera de TRES (03) MESES Y VEINTIDOS (22) DIAS, contados
a partir de la suscripcion del acta de inicio por parte del Municipio y una vez se hayan cumplido los
requisitos de perfeccionamiento. El acta de inicio se hara constar por escrito con la firma de las partes y
la supervision, y se allegaréa a la Secretaria Juridica y Contratacién Publicacon un plazo no mayor a dos
(2) dias siguientes a la suscripcion.

3.6 LUGAR DE EJECUCION

El contrato sera ejecutado en las instalaciones de la administracion central del Municipio de Guamal,
Meta.

3.7 SUPERVISION

La supervisién de este contrato estara a cargo de la DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION
0 quien haga sus veces, quien debera vigilar la correcta ejecucion del contrato prestacion de servicios,
plasmadas dentro de las especificaciones técnicas del presente proceso de contratacion, para la correcta
elaboracion del Objeto Contractual, suscribir las Actas correspondientes con EL CONTRATISTA y
cumplir con las demas funciones, de acuerdo con las normas técnicas y con las disposiciones que
regulan el ejercicio de la SUPERVISION.

La Supervisién ejercera el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del contrato.

Ademas de las facultades y deberes consagrados en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes, el Supervisor ejercera un control integral sobre el desarrollo del proyecto, para lo
cual podra, en cualquier momento, exigir al Contratista la adopcién de medidas para mantener, durante
la ejecucion del contrato, las Condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de
la celebracion del mismo.

3.8 FORMA DE PAGO

El Municipio se compromete a pagar al contratista el valor del contrato de la siguiente manera: TRES
(03) PAGOS PARCIALES cada uno por valor de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE
y UN PAGO FINAL POR VEINTIDOS (22) DIAS por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL
PESOS ($2.200.000) M/CTE, previa presentacion de la cuenta de cobro, certificacion de cumplimiento,
informe del contratista, informe del supervisor y soporte de pago de obligaciones de salud y parafiscales.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes
y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales relativos
al Sistema de Seguridad Social Integral, como son salud, pensiéon y ARL.

Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por cuenta del CONTRATISTA,
para cuyos efectos EL MUNICIPIO hara las retenciones del caso y cumplira las obligaciones fiscales que
ordene la ley.
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PARAGRAFO PRIMERO: de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato que surja del presente tramite
no sera objeto de liquidacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 el
cual fue modificado por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 las cuentas que presente el contratista
seran tramitadas en el estricto orden que le corresponda segun la fecha de radicacion.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez cumplidos en debida forma la totalidad de los requisitos establecidos
por la entidad para el tramite de las cuentas y pago efectivo estas seran canceladas dentro de los 30
dias siguientes. En caso negativo se pagara al contratista intereses moratorios a una tasa equivalente
al 7% anual.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Como quiera que el tipo contractual corresponde a un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la
gestion, se determiné que el proceso se adelantara mediante la Modalidad de Contrataciéon Directa,
conforme a lo contemplado en el literal h, numeral 4° articulo 2° Ley 1150 de 2007, reglamentado por el
articulo 2.2.1.2.1.4. 9° del Decreto 1082 de 2015.

Conforme a lo anterior se tiene que se suscribira un Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la
gestion, tal y como lo contempla el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 que a letra sefala:

“Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el érea de que se trate. En
este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.”

Que tanto el proceso de Contratacion Directa como el contrato que se suscriba como consecuencia del
mismo, se regira en lo pertinente, por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico determinado en
las leyes 80 de 1993,1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 sus normas reglamentarias y
demas normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y reglamentan, disposiciones que
regula la materia y lo establecido en el presente Estudio.

Que el articulo 40 de la ley 80 de 1993 prevé que las Entidades Estatales pueden incluir en los Contratos
que celebren, las modalidades, condiciones, y en general las clausulas o estipulaciones que consideren
necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y
las buenas costumbres para lograr el cumplimiento de los fines estatales.
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Asi mismo para la seleccion del contratista, la entidad aplicara los principios de economia, transparencia
y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y postulados que rigen la funcion publica.

5. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.9° del Decreto 1082 de 2015 “Para la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién la entidad estatal podra contratar directamente
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que
haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de que se trate,
sin _que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debera dejar constancia escrita.

El presente proceso de seleccién correspondiente a la Contratacion Directa y la propuesta que se
presente en desarrollo de la misma, se someteran a las normas de la Contratacion Publica Ley 1150 de
2007, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015. Las normas actualmente vigentes se presumen
conocidas por todos los proponentes que participan en el presente proceso de seleccion.

En este orden de ideas, y teniendo en cuenta que para la prestaciéon de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion en el orden territorial no existe una tarifa legal, el monto de los honorarios debe ser
establecido teniendo en cuenta las calidades del seleccionado y la labor a desempefiar, razéon por la
cual se considera que el valor de la propuesta presentada y que reposa en el expediente, la cual asciende
a la suma de ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($11.200.000) M/CTE, es racional y se
tomara como presupuesto oficial.

Adicional a eso la entidad advierte que el valor ofertado, comparado con el valor pactado de la vigencia
anterior para contratos de similar objeto, no tuvo incremento significativo que supere los indices de
incremento objetivo como el salario minimo 2026, razoén por la cual deviene aceptable.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2.2.1.1.2.1.1° y el articulo 2.2.1.1.2.2.2°
del Decreto 1082 de 2015, este requisito no resulta aplicable a la modalidad de seleccion de contratacion
directa.

No obstante, en aplicacion del principio general de seleccién objetiva, para el presente asunto el
contratista fue seleccionado teniendo en cuenta factores de idoneidad y experiencia, conforme las
siguientes condiciones.:

De acuerdo con la Naturaleza, las obligaciones y el objeto a contratar, el Municipio contara con una
persona natural, que retine las siguientes condiciones:

Formacion académica: Estudios de pregrado realizados en Economia, Administracion, Contaduria y
afines, Ingenieria Administrativa y afines e Ingenieria Industrial y afines.

Experiencia general: Doce (12) meses
Experiencia relacionada: No requiere
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7. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De acuerdo al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la guia para la identificacion y cobertura del
riesgo en los procesos de contratacién, expedida por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, se establece
que, para estructurar un sistema de administracion del riesgo, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:
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8. ANALISIS DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
' OBLIGACIONES SURGIDAS

Que en razén al tipo de contrato que se suscribira, a la modalidad de contratacién que se tuvo en cuenta
para su escogencia, como también la experiencia que el proponente debe acreditar para la seleccion del
contratista para el desarrollo de las actividades determinadas y a que los riesgos del mismo se derivan
del cumplimiento de las obligaciones del contratista, caso en cual si existiera riesgo del incumplimiento
de las mismas, el Municipio de Guamal — Meta, solo pagara por las actividades efectivamente realizadas,
razones por las cuales no se estima que puedan presentarse circunstancias que puedan afectar el
equilibrio econdmico del contrato.

Conforme a las anteriores consideraciones el Municipio mitigaria el riesgo respecto del cumplimiento del
contrato con las certificaciones del Supervisor, quien debera realizar el seguimiento e informar de forma
inmediata al Ordenador del Gasto respecto del incumplimiento de las obligaciones contractuales a fin de
realizar las acciones correctivas del caso.

Por lo anterior y acogiéndose el Municipio a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.2.1.4.5., esta Entidad Territorial considera que no se hace necesario exigencias de garantias.

9. ACUERDO COMERCIAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015
me permito manifestar que la presente contratacion no esta cobijada por un Acuerdo Comercial.
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IMPUTACION PRESUPUESTAL

1. Certificado de inclusién en el Banco de No. 357 del 30 de julio de 2026
Proyectos: (Solo Proyectos de Inversion).
Articulo 23. Ley 179 de 1994.

Numero: 00629 del 30 de julio de 2026

Rubro: AC.45.99.1000-2024503180022-031 -

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal Producto: Servicio de asistencia técnica
Valor;: ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL

PESOS ($11.200.000) M/CTE

3. Plan de Adquisiciones No. 2026.CEN.01.000331 del 27 de julio de

2026
4. Codigo de la Clasificacion Central de 83990 Otros Servicios Profesionales
Productos Técnicos Y Empresariales N C P.

Documentos minimos exigidos y de conformidad con la oferta: La oferta constara de los
documentos que se relacionan a continuacion:

1. Propuesta y anexos:

2. Formato Unico Hoja de Vida de la Funcion Publica persona natural SIGEP (debe tener Fecha
de elaboracion y firma)

3. Declaracién Bienes y Rentas y Conflictos de Interés persona Ny J (Ley 2013 de 2019)

4. Cedula de ciudadania

5. Registro Unico Tributario - RUT

6. Certificacion de afiliacion al sistema de seguridad social Integral y/o planilla pago seguridad
social del ultimo mes (persona natural).

7. Certificados antecedentes Disciplinarios, Fiscales, Judiciales y Medidas Correctivas RNMC

8. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades

9. Certificado REDAM

10. Certificado de delitos sexuales (aplica para actividades relacionadas con menores de edad)
11. Certificado médico de examen preocupacional (segun aplique)

12. Certificados de estudios

13. Certificados de experiencia

Por todo lo anterjor colsid
adelantar la contratacion en referencia.

Atentamente,

ADRIANA PAOLA VILLANUBVA PINZON
Directora administrativa

Elaboré: Adriana Paola Villanueva Pinzén
Cargo: Director Administrativo
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