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Fecha de la
i 27107 1 2026.
Dependencia o s
solicitante Direccion de Impuestos y Fiscalizacién

La Direcciéon ha identificado necesidad de contratar bajo la modalidad de

prestacion de servicios, por lo cual, solicito la expedicion de la certificacion de
Objeto de la que trata el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, sobre la inexistencia
solicitud de personal, la insuficiencia de este o el grado de especializacion dentro de la

planta de personal de la administracién central del municipio de Guamal para
la ejecucion de las actividades y perfil que se describe a continuacion:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
Obijeto del contrato | FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL

CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION
DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META

1. Acompafiar la ejecucion de actividades de sensibilizacion y divulgacion
tributaria dirigidas a comerciantes y contribuyentes del Municipio,
orientadas a la socializaciéon de la informacién relacionada con el uso
de los canales virtuales, puntos de atencién dispuestos por la Direccion
de Impuestos y Fiscalizaciéon, actualizacién de datos y
desmaterializaciéon de tramites.

2. Brindar apoyo en la atencién a los contribuyentes, a través de los
canales dispuestos por la entidad como WhatsApp, telefénico, correo
electrénico y presencial, entregando la informacién requerida en
relaciéon con la gestion tributaria que adelanta la Direccién de Impuestos
y Fiscalizacion, teniendo en cuenta los lineamientos dados por la
Politica Institucional de Servicio al Ciudadano de la alcaldia de Guamal

Obligaciones y los lineamientos de la estrategia para el fortalecimiento de la Cultura

especifjcas Tributaria.

3. Apoyar el proceso de cargue, gestion y validacion de informacion en el
Software tributario SWIT en relacion con el Impuesto Predial Unificado
- IPU, para el proceso de liquidacién oficial, notificacion y entrega de
informacién oportuna y adecuada a los contribuyentes.

4. Apoyar en la aplicacion y consolidacion de los instrumentos de
medicion, encuestas o sondeos de percepcion del servicio al
contribuyente, entregando al supervisor del contrato los reportes e
indicadores que permitan evaluar el impacto de las estrategias de
cultura tributaria desarrolladas.

5. Apoyar el proceso de organizacion de los documentos que produzca
en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales, de conformidad
con las directrices del area de gestion documental.

; Formacion académica: Estudios de pregrado realizados en Economia,
Perfil requerido Administracion, Contaduria y afines.

1 (Art. 3 Decreto 1737 de 1998, modificado por el art.1 del Decreto 2209 de 1998)
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CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL No. 227 DE 2026

LA DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y RECURSOS HUMANOS

CERTIFICA

Que para dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 expedido por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se verificd la capacidad del recurso humano de la
administracion central del municipio de Guamal, de acuerdo con la solicitud de la sefiora VILLANUEVA
PINZON ADRIANA PAOLA- DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION sobre la disponibilidad
de personal idoneo que corresponde a una (01) persona para la “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA
ATENCION AL CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL
MUNICIPIO DE GUAMAL, META”

D Que, de acuerdo con los manuales de funciones y competencias laborales, no existe personal que
pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio.

Que, conforme a las razones contenidas en la precedente solicitud del area mencionada y la
Justificaciéon del asunto, la administracion central del municipio de Guamal, no cuenta con el personal
capacitado para el cumplimiento de la necesidad a que se refiere el objeto enunciado, dado el grado de
especializacion del servicio.

Que el personal de la planta no es suficiente para adelantar las acciones previstas en la justificacion
sustentada por el area para atender la contratacion que se requiere por parte de la misma.

La presente certificacion se expide el 27 de julio de 2026.

JHERLL DAYANA OLARTE DUARTE
Directora Administrativa y Recursos Humanos
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MUNICIPIO DE GUAMAL

Cadigo: 110-F-INV-02

Alcaldia de PROCESO DE PLANEACION O
Guamal SUBPROCESO DE GESTION DE LAS INVERSIONES % em:_r 5532‘5 -
FORMATO DE SOLICITUD CERTIFICACION REGISTRO EN EL pbiensitd
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS - BPPM 9
DEPENDENGIA SOLICITANTE FECHA DE SOLICITUD
DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION B - Zi28
p DIA “ MES ANO

OBJETO DE LA SOLICITUD

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL
CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META

11.200,000/

PLAZO DE EJECUCION

VALOR
SOLICITADO:

ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE

3MESES Y 22 DIAS  —

Me permito solicitar certificacion de registro de proyecto en el Banco de Programas y Proyectos e Inversion para ejecucion de recursos de la vigencia
2025 de acuerdo con la siguiente informacion:

coDyY DENOMINACION
COD Y SECTOR CODIGO BPIM ACTIVIDAD META COD Y PROGRAMA PRODUCTO FUENTE VALOR
Campanas de
sensibilizacion, 4599 SGP PROPOSITO
45 GOBIERNO qt.lpéop”:r?j:vya?: cutura EQTlecimien: 6 1 S‘:Srfi?:?o?,;e fg&fg@k
Aile i ion de la : g : 11.200.000
TERRITORIAL 2024503180022 | % 405200 oportuno de 215 g:;rln(?:i:tfalg?gzlgzblza asistencia |  INVERSION
impuestos municipales territorial técnica  |LIBRE INVERSION
a través de medios 1.2.4.3.03
publicitarios
A N i \
APROBACIONES RECIBIDO
Fa P A

Elaboro:

ADRIANA PAOLA

Adriana Villanueva Pinzén, director administrativo

Director administrativo

ILLANYEVA PINZON

Revisd y aprobé
Adriana Villanueva Pinzon,

director admimstrativeh-

Recibido de solicitud

5»)“’ 7 78




| GALcaLdEa del | DEPARTAMENTO DEL META : DEPARTAMENTO
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Uuama MUNICIPIO DE GUAMA E INFRAESTRUCTURA

Nit: 800.098.193 - 6

CERTIFICADO No.357 de 2026

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO DEL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE GUAMAL, META

CERTIFICA:

Que el proyecto “FORTALECIMIENTO DE LA GESTION FISCAL Y FINANCIERA
DEL MUNICIPIO DE GUAMAL", se encuentra en estado registrado actualizado en

el Banco de Programas y Proyectos BPIM bajo el cédigo BPIN No. 2024503180022,
por valor total de $573.138.555 vigencia 2026, para adelantar el proceso contractual -
cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA/
EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL
CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL
MUNICIPIO DE GUAMAL, META” /

El proyecto se ajusta al Plan de Desarrollo: “DONDE CRECE EL FUTURO” 2024-2027. De acuerdo
a los codigos establecidos en el catalogo de bienes y servicios, se enmarca en la siguiente

clasificacion:
SECTOR: GOBIERNO TERRITORIAL CODIGO:45
) Fortalecimiento a la gestién y direccion de | CODIGO: 4599
PROGRAMA: la administracién publica territorial
SUBPROGRAMA: Intersubsectorial Gobierno CODIGO: 1000
META PRODUCTO | Servicio de asistencia técnica CODIGO: 4599031
Caracteristicas del producto y/o actividades a ejecutar del proyecto:
VALOR FUENTE
cop cop
ACTIVIDAD DE
META | FUENTE FINANCIACION
Sia | | s o g iy | ¥1T200T00
Total $ 11.200.000
Se expide la presente a los treinta dias (30) dias/del mes de julio de dos mil veintiseis

(2026).

rofesional Universitario

Elabord: Marisol Bernal Ocampoﬂ@ Revisé: Anatilia Moreno Avila {7/
Cargo: Cargo: Profesional de Apoyd Cargo: Cargo: Profesional Univefsitario
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CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META

MUNICIPIO DE GUAMAL .
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Guamal SUBPROCESO DE GESTION DE RECURSOS FISICOS Vigente: 2025/01/07
FORMATO DE SOLICITUD CERTIFICADO REGISTRO EN PLAN ANUAL Pagina 1 de 1
DE ADQUISICIONES - PAA
DEPENDENCIA SOLICITANTE FECHA DE SOLICITUD
MM AAAA
DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION L)
27 7 2026
OBJETO DE LA SOLICITUD
PRESTACION DE SERVICIOS DE APCYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL

$11.200.000 °

PLAZO DE EJECUCION

VALOR SOLICITADO]

ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/ICTE /f

/

RUBRO
PRESUPUESTAL

AC.45.99.1000-2024503180022-031

3 MESES Y 22 DIAS

Me permito solicitar certificacion de registro el Plan Anual de Adquisiciones - PAA para ejecucion de recursos de la vigencia 2026 de acuerdo con la siguiente

Adriana Villanueva Pinzén, director administrativo

Adnana Yillanueva Pinzon, director administrativo

&

informacion:
e NiCIo beL | DURACION DEL D%?NC;EET%EL MODALIDAD DE |FUENTE DELOS | VALOR TOTAL
CQD UNSPSC DESCRIPCIONPAA | broceso DE CD”TR;TO (INTERVALO: DIAS,| SELECCION  |RECURSOS ESTIMADO
SELECCION (MES) (NUMERQO) MESES, ANOS)
PRESTACION DE
SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION
PARA EL
FORTALECIMIENTO
DE LA CULTURA
TRIBUTARIA Y LA
80111600 pradbivid 8 3 MESES Y 22 DIAS 1 CCE-16 4 $ 11.200.000
CONTRIBUYENTE DE
LA DIRECCION DE
IMPUESTOS Y
FISCALIZACION DEL
MUNICIPIO DE
GUAMAL, META
VALOR TOTAL 11.200.000 .
¢SEREQUIEREN ACTO ADMINISTRATIVO APROBACION
VIGENCIAS Si NO X GENCIA EUTURAS NIA
FUTURAS?
APROBACIONES RECIBIDO
Recibido de solicitud
|Elaborg;




Alcaldia de_

! |Guam

MUNICIPIO DE GUAMAL
PROCESO DE GESTION DE RECURSOS
FISICOS
FORMATO CERTIFICACION PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES

Codigo:151-F-GRF-04
Version: 03
Vigente: 2025-04-30
Pagina 1 de 1

CERTIFICADO No.: 2026.CEN.01.000331

EL O LA ALMACENISTA GENERAL

En cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.4.4, y Decreto 063 de 2017

CERTIFICA

Que, con base en los datos suministrados por los responsables de la informacion, se elaboro el Plan Anual de Adquisiciones
(PAA), en el cual se encuentra la siguiente informacion:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META
VIGENCIA 2026

Nombre del bien/servicio a contratar:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL
CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION
DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META

Cédigo(s) UNSPSC:

80111600,

Descripcién (necesidad bien, obra o servicio)
consignada en el PAA:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL
CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION
DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META

Modalidad de selecciéon consignada en el PAA:

CCE-16 - Contratacion directa.

Duracién estimada del contrato en el PAA:

4

Fecha estimada de inicio del proceso de contratacion:

7

Responsable en el PAA:

ADRIANA PAOLA VILLANUEVA PINZON

Valor estimado del bien/servicio registrado en el PAA:

$11.200.000,00

Valor del bien/servicio a contratar por la oficina
responsable:

$11.200.000,00

Fuente(s) de recursos:

Vigencias futuras:

AC.45.99.1000-2024503180022-031 - Producto: Servicio de asistencia técnica /
SGP-PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION - |

Acto administrativo aprobacién vigencias futuras:

Solicitud realizada por:

ADRIANA PAOLA VILLANUEVA PINZON

PAA vigente a la fecha:

Se expide el certificado en fecha de JUL.27.2026

0 E’ 5U “1 i
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FECHA IMPRESION: AGC.10.2026 IP: 190.26.213.186
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MUNICIPIO DE GUAMAL

Cadigo: F-PRE-01

£o5 | _ Alcaldiade PROCESO DE GESTION FINANCIERA kit
@ Guamal SUBPROCESO DE GESTION PRESUPUESTAL i te_'sz'gg-si o3t
FORMATO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD _~ ‘ggg 7 s
PRESUPUESTAL - CDP gina:tee

DEPENDENCIA SOLICITANTE L FECHA DE SOLICITUD
DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION 0B MM SRR
27 JULIO 2026

OBJETO DE LA SOLICITUD

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL
CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y FISCALIZACION DEL MUNICIPIO DE GUAMAL, META

VALOR SOLICITADO:

$ 11.200.000,00

PLAZO DE EJECUCION (%)

ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MICTE /

3MESES Y 22 DIAS

sl

Me permito solicitar Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP para ejecucion de recursos de la vigencia 2026 de acuerdo con la siguiente informacion:

TIPO DE GASTO: INVERSION TIPO DE COMPROMISO: INICIAL
INFORMACION PRESUPUESTAL (")
INFORMACION VIGENCIA ACTUAL
CODIGO Y NOMBRE CODIGO Y NOMBRE COD CCPET-CODY | DETALLE SECTORIAL
FONDO O SECCION RUBRO FUENTE NOMBRE CPC | VALOR
AC 45.99.1000- / wanaoscgep: | FTEIanAlaez0
AC - ADMINISTRACION |2024503180022-031 PROPOSITO GENERAL- | . e sionales $ 11.200.000,00
CENTRAL Producto: Servicio de PROPOSITO GENERAL téenicos F:em resarialels R e
|asistencia técnica LIERE INVERSION Vn . :
TOTAL $11.200.000,00 /
NUMERO Y FECHA
- Gﬁi‘:fﬁ“:‘ﬁﬁi’lﬂ NO ACUERDO MUNICIPAL N/A
VIGENCIA FUTURAS
VIGENCIA PROGRAMA FUENTE PRESUPUESTAL VALOR
N/A N/A NIA N/A
TOTAL N/A
T
APROBACIONES RECIBIDO

Elaboro:

Adriana Villanueva Pinzén, director ac

Alcalde municipal

e Rl
\\\W%

Revisd y aprobd

Recibido de solicitud

&

Jorge Luis Gaona Avila, secretario de despamn$

(%) No puede superar la vigencia actual a menos que cuente con aprobacion de vigencias futuras
(**) Inserte las filas seglin sea necesario
(***) Aplica para sector salud y educacion.




NIT: 800098193 - 6

MUNICIPIO DE GUAMAL - META

SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2026

INFORMACION GENERAL DEL CDP DE INVERSION

NUMERO DE CDP 00629 / p
FECHA DE EXPEDICION JUL.30.2026 FECHA DE VENCIMIENTO DIC.31.2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA DE
CONCEPTO CULTURA TRIBUTARIA Y LA ATENCION AL CONTRIBUYENTE DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS Y
FISCALIZACION DELMUNICIPIO DE GUAMAL META
VALOR TOTAL DEL CDP $11.200.000,00 SON. ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS CON CERO CENTAVOS MIL.
PROYECTO DE INVERSION
SECCION AC-ADMINISTRACION CENTRAL
DEPENDENCIA AC-2-DESPACHO DEL ALCALDE
SECTOR AC-2-45-GOBIERNO TERRITORIAL
PROGRAMA AC-2-4533-FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL (4599)
SUBPROGRAMA AC-2-4589-1000-INTERSUBSECTORIAL GOBIERNO

NUMERO DE PROYECTO

2024503180022-2 - FORTALECIMIENTO DE LA GESTION FISCAL Y FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE GUAMAL- 45 - GOBIERNO
TERRITORIAL- 4599 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL (4599)

IMPUTACION PRESUPUESTAL

OBJETO DEL GASTO
FUENTE O RECURSO
PRODUCTO MGA
PRODUCTO CPC
VALOR FUENTE

AC.45.99.1000-2024503180022-031 - PRODUCTO: SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA
1.2.4.3.03 - SGP-PROPOSITO GENERAL-PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION
4539031 - SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA

83990 - OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS Y EMPRESARIALES N.C.P.
$ 11.200.000.00

y(uqﬁwcdl?

FECHA IMPRESION: JUL.31.2026

TRIANA POSADA YURY TATIANA
JEFE DE PRESUPUESTO

IP: 190.26.213.186

IMPRIMIO: YTRIANA

ELABORO: YTRIANA
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