Miraflores, 05 de agosto de 2026

INFORME DE ACTIVIDADES 06
CONTRATO 076 DE 2026

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato No.
076 de 2026, me permito presentar el informe de actividades desarrolladas durante el periodo
comprendido entre el 30 junio de 2026 al 29 de julio de 2026, conforme a lo pactado y bajo
la supervision de la secretaria de Gobierno de la alcaldia Municipal Dr. Eliana Dalila
Camelon Cepeda.

ITEM ACTIVIDAD EVIDENCIA

1 Apoyar la elaboracion de informes, | Se realizaron oficios de respuestas a
actas, oficios y demds documentos | solicitudes de la comunidad, como permiso
administrativos que se requieran para el | de eventos, permisos de espacio publico,
cumplimiento de las funciones de la | respuesta a solicitudes en plataforma por
Secretaria de Gobierno. medio de correo electronico.

e se redactd y envi¢ la citacion de
comité de conciliacion realizado el
27 de julio.

e Apoyo en la solicitud de comité de
seguridad vial citando a la reunién y
logistica.

e Apoyo a citacion de CJT
Se apoyo en la elaboracion de
invitaciones a la fuerza publica e
instituciones educativas para
conmemaoracién de 20 de julio.

e apoyo en la redaccién y envido a
correo invitacion a comité de orden
publico para el dia 15 de julio.

e Se realizo la solicitud a secretaria de
hacienda para crear cuenta bancaria
para multas para convenio con el
ITBOY

Asimismo, se dio tramite y respuesta a oficios
relacionados con solicitudes de permisos y
requerimientos de informacién, tanto por
correo electrénico como por
comunicaciones  radicadas desde el
despacho de la Alcaldia.




Anexo 1: evidencia fotografica realizacion de
actas y oficios.

Realizar apoyo en el manejo de
correspondencia, incluyendo la
recepcion, radicacion, distribucion vy
seguimiento de documentos fisicos vy
electrdnicos.

Se brindd apoyo en el mes de JULIO en el
manejo de la correspondencia, realizando la
recepcién, radicacién, distribucién vy
seguimiento de documentos fisicos vy
electrénicos, garantizando su adecuado
tramite y control dentro de la Secretaria de
Gobierno.

Anexo 2. Evidencia de manejo de
correspondencia seguimiento de
documentos fisicos y electronicos.

Brindar apoyo en el manejo,
actualizacion y diligenciamiento de las
plataformas, sistemas de informacién y
herramientas tecnoldgicas que sean
requeridas por la Secretarfa de
Gobierno.

Se brind6 apoyo en el manejo y actualizacion
de plataformas y sistemas de informacién,
realizando el cargue y registro de avances
del PDT correspondientes a las actividades
ejecutadas por la Secretaria de Gobierno
durante el mes de junio.

Anexo 3: Evidencia de manejo vy
diligenciamiento de PDT en la plataforma.

Apoyar la atencidn al publico cuando sea
requerido, garantizando una adecuada
orientacion a la ciudadania.

Se brindé apoyo en el mes de julio en la
atencion al publico cuando fue requerido,
ofreciendo orientacion clara, oportuna y
respetuosa a la ciudadania sobre los
tramites, servicios y procedimientos a cargo
de la Secretaria de Gobierno.

Apoyar en la organizacidn y seguimiento
de agendas, reuniones, comités vy
actividades institucionales, asi como en
la elaboracion de las respectivas actas.

Se apoyo la organizacién y seguimiento de la
agenda de la Secretaria de Gobierno, asi
como la coordinacion de reuniones, comités
y demds actividades institucionales,
garantizando su adecuado desarrollo y la
elaboracién de las respectivas actas.

Anexo 4: Evidencia de manejo de agenda de
secretaria de gobierno.

Apoyar la organizacién, custodia vy
actualizacién de los archivos de gestién
de la Secretaria de Gobierno, conforme
a las normas de archivo y gestién
documental vigentes.

Se apoy6 en la organizacidn, actualizacién y
custodia de los archivos de gestidén de la
Secretaria de Gobierno, se foleo y se
organizaron las carpetas de los comités.
Anexo 5. Evidencia fotografica de la custodia
y organizacion del archivo.

Apoyar el seguimiento mediante
herramientas de medicién e informes de
cumplimiento de las estrategias,
acciones y actividades de las politicas
publicas de competencia de la Secretarfa
de Gabierno.

Se brind6é apoyo en el seguimiento a las
estrategias, acciones y actividades de las
politicas publicas de la Secretarfa de
Gobierno, la elaboracién de informes de
cumplimiento.

Apoyo en el desarrollo de las actividades
de campo, sociales, culturales y de

e Se realizo el acompafiamiento en el
ingreso a clases después de




vacaciones a los nifios de la IESC
sede el bosque, con obra de teatro
NO A LOS DROGAS.

Se brindd apoyo en la organizaciény
desarrollo de la conmemoracion del
20 de julio colaborando en Ia
logistica del evento, adecuaciones
del sitio.

Se realizo acompafiamiento de
como delegada de secretaria de
gobierno a diligencia de inspeccion
de policia a la vereda rusa para
verificacion  de  los  hechos
solicitados por la comunidad.

El dia 16 de julio acompafie a
Asolengupa como delegada vy
testigo para verificacion de predio
del botadero en la vereda estancia y
tablén.

6: Evidencia fotogrdfica de las

actividades desarrolladas

Cumplir con las demds actividades vy | Serealizala verificacion, revisién de informes

servicio propias de la Secretaria de
Gobierno.
&
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Anexo
obligacicnes afines al objeto contractual | de contratistas de la secretaria.
que le sean asignadas por la Secretaria
de Gobierno, siempre gue guarden
relacién directa con el objeto del
contrato

ANEXOS.

ANEXO 1. Evidencia fotografica acompafiamiento a reuniones para la realizacion de actas y

oficios.
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Anexo 2. Evidencia de manejo de correspondencia seguimiento de documentos fisicos y

electrénicos.
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Anexo 3: Evidencia de manejo y diligenciamiento de PDT en la plataforma
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Anexo 4: Evidencia de manejo de agenda de secretaria de gobierno.
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Anexo 5. Evidencia fotografica de la custodia y organizacién del archivo.




Anexo 6. Evidencia fotografica de las actividades desarrolladas.
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La Administracion Municipal, a través de la
Secretaria de Gobierno y la Comisaria de
Familia, se unid a la Policia de Infancia y
Adolescencia, el ICBF y la Institucion Educativa
Sergio Camargo para darle una gran bienvenida

a nuestros estudiantes. @ 4 ; o SRR

Acompafiamiento en obra de teatro regreso a clases

Logistica y Acompafiamiento Conmemoracioén 20 de julio



REDMI NOTE 1% FRO 5G

Acompafiamiento a botadero como delegada secretaria de gobierno

Las actividades desarrolladas durante el periodo reportado se ejecutaron conforme a las
obligaciones contractuales, dando cumplimiento al objeto del contrato y aportando al logro
de las metas institucionales establecidas.

Cordialmente,

L e
ALEXANDKA( MILENA( BUH‘RAGO PALACIOS
Auxiliar Administrativa secretaria de Gobierno
Alcaldia Municipal



CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE /\
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Certificamos que ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1057412214, realizé el pago de
aportes a la seguridad social del Sefor (a) ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS con documento CC 1057412214, como se detalla a
continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla 4658906001 Tipo de Planilla I-INDEPENDIENTES
Periodo Cotizado Otros JULIO/2026  periodo Cotizacion Salud JULIO/2026
Fecha Pago 2026/07/26 Numero de Autorizacion 9997577781

APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL

PENSION Administradora 230201- PROTECCION

Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal

SALUD Administradora ESSC24 - SUBS COOSALUD ESS

Dias 30 Tarifa 12,500 %

RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

Dias 30 Tarifa 0,522 %

Clase de Riesgo 1

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO



Miraflores, 05 de agosto de 2026

CUENTA DE COBRO 06

EL MUNICIPIO DE MIRAFLORES, BOYACA
Nit. 820.029.660-1
DEBE A:
ALEXANDRA MILENA BUITRAGO PALACIOS
C.C. 1.057.412.214

LA SUMA DE:
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
$ 2.500.000

Por concepto de “PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVA EN APOYO A LOS PROCESOS DE GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
MIRAFLORES BOYACA” derivados de PAGO PARCIAL, del contrato de prestacion
de servicios N° 076 de 2025, del periodo comprendido entre el 30 de junio de 2026,
al 29 de julio de 2026.

consignar a la cuenta bancaria N°0550176800068221, correspondiente a la cuenta
de ahorros del Banco Davivienda cuyo titular es Alexandra Milena Buitrago Palacios.

cordialmente,

. ; D
ALE DRA'MILENA BUITRAGO PALACIOS
C.C. 1.057.412.214 de Miraflores

Teléfono 3229058403
Direccién electrénica: ambuitrago1994@gmail.com




