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ESTUDIOS PREVIOS No. 202607 de 2026
ADQUISICION DE POLIZA DE MANEJO GLOBAL DEL SECTOR OFICIAL

MARCO LEGAL

El marco legal consagrado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el articulo 20 del
Decreto 1510 de 2013, Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 2015. Ordenan la presentacion de Estudio Previo en el
cual se debe analizar la conveniencia y oportunidad de la Contratacion, con el fin de adelantar el proceso de seleccion y la
consecuente celebracion del contrato bajo la modalidad CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLV para la
“RENOVACION DE POLIZA DE SEGURO MANEJO GLOBAL SECTOR OFICIAL PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA JUAN JACOBO ROUSSEAU, MUNICIPIO DE ARAUQUITA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

La Institucion Educativa Juan Jacobo Rousseau, en desarrollo de sus funciones elabor6 el Plan Anual de Adquisiciones
para la vigencia del afio 2026, con base en el Plan de Mejoramiento Institucional y en las necesidades especificas de la
Institucién. Dicho Plan tiene como meta cubrir las necesidades que se requieran para el buen funcionamiento de la
Institucién Educativa y el mejoramiento de la prestacién del servicio, en el mismo incorpora la adquisicion de la Péliza de
Seguro manejo Global Sector Oficial para la Institucién Educativa. Por lo anterior, se presentan los estudios previos
requeridos, conforme a lo dispuesto Manual de Contratacién de la Institucion, para adelantar la celebracion del contrato
requerido y desarrollar el objetivo anterior

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

Es obligacién de las Entidades del Estado asegurar sus bienes e intereses patrimoniales, a través de la celebracion de
contratos de seguros. Sobre estos aspectos la Ley, Colombiana sefiala: “Es deber de todo servidor publico vigilar y
salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados”. Es falta gravisima de los Servidores Publicos “Dar lugar
a que por culpa se extravien, pierdan o dafien bienes de Estado o a cargo del mismo, o de empresas o instituciones en que
este tenga parte o bienes de particulares cuya administracion o custodia se le haya confiado por razén de sus funciones, en
cuantia igual o superior a quinientos (500) salarios minimos legales mensuales” (Ley 734 de 2002).

Los recursos del Estado se deben administrar con eficiencia y eficacia, Articulo 12, Ley 42 de 1993, la eficiencia y eficacia
en la administracion (Gestion) de los bienes del Estado exige que ellos estén debidamente amparados, de conformidad con
el Articulo 107, Ley 42 de 1993, para lo cual se deben amparar mediante la adquisicion de una péliza de manejo. Para dar
cumplimiento a la normatividad anteriormente mencionada, la Institucion Educativa Juan Jacobo Rousseau, contratara con
una compainiia de seguros legalmente establecida en el Pais y debidamente autorizada por la Superintendencia Bancaria, el
servicio de Renovacion de la Pdliza de Seguro manejo Global Sector Oficial para la Institucion Educativa Juan Jacobo
Rousseau.

POLIZA DE MANEJO: La Ley exige que las autoridades que administren recursos publicos deben constituir una péliza de
manejo con recursos de la entidad estatal beneficiaria, con el fin de amparar potenciales riesgos en el manejo de tales
recursos.

Esta poliza de manejo ampara riesgos de los recursos publicos, bienes muebles e inmuebles, responsabilidad fiscal y
actuaciones delictuales en contra del patrimonio publico. La Institucién Educativa Juan Jacobo Rousseau, requiere de
contratacion de una péliza de manejo para amparar los potenciales riesgos que ocurran con el manejo de recursos publicos
por parte de los servidores publicos que, en ejercicio de sus cargos, lesiones en el mismo por un manejo inadecuado.

De otra parte es deber legal y constitucional de la administracion dar cumplimiento a sus deberes y obligaciones, por tales
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razones se hace indispensable para la Institucion Educativa, adquirir dicha péliza que permita el adecuado y oportuno
cumplimiento para su funcionamiento.

Que para efectos la Institucion Educativa cuenta con los recursos necesarios para la contratacion de dicha pdliza, con cargo
al presupuesto de la vigencia 2026, tal como consta en el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la
institucion.

OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS E IDENTIFICACION DEL CONTRATO

La Institucién Educativa requiere adquirir una Péliza de Seguro Manejo Sector Oficial, de acuerdo a las siguientes
condiciones técnicas:

CODIGO  CANT DESCRIPCION VALOR A RIESGOS A VIGENCIA

UNSPSC ASEGURAR AMPARAR
RENOVACION DE POLIZA DE
SEGURO MANEJO GLOBAL v" Delitos contra la Un afio
DEL SECTOR OFICIAL PARA administracion desde las
84131607 1 LA INSTITUCION EDUCATIVA | 27.000.000 publica 24 horas
JUAN JACOBO ROUSSEAU, v Fallos  con | Desdesu
MUNICIPIO DE ARAUQUITA — responsabilidad | fecha de
ARAUCA fiscal expedicion
v Rendicion de
cuentas
v’ Reconstruccion
de cuentas

OBLIGACIONES TECNICAS DEL CONTRATISTA:

v Cumplir con el objeto a contratar dentro del término y las condiciones que se acuerden
incorporando en el desarrollo de dicha labor y experiencia.

v' Tramitar la péliza de manejo para la Institucion Educativa Juan Jacobo Rousseau, por un afio, una
vez legalizado el contrato en referencia.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

ESTUDIO DEL SECTOR

La Institucion Educativa, conforme al articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, debe durante la etapa de planeacion
efectuar el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo.

Sobre este punto debe resaltarse que en atencién a que los estudios de costos forman parte de los estudios previos, estos
se efectuaron a partir de cotizaciones solicitadas a las aseguradoras del sector. Con base en las especificaciones técnicas y
demas caracteristicas de la contratacion a realizar, se efectud un pequefio estudio de cotizaciones que permitié soportar el
valor estimado del contrato a celebrar.
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ESTUDIO DEL MERCADO (ANALISIS DE COTIZACIONES)

Se realiz6 un estudio econdmico entre las diferentes opciones existentes en el mercado (cotizaciones), con relacién a la
adquisicién de la péliza de manejo; De este modo, se estima que, para la RENOVACION DE POLIZA DE SEGURO
MANEJO GLOBAL DEL SECTOR OFICIAL PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA JUAN JACOBO ROUSSEAU,
MUNICIPIO DE ARAUQUITA — ARAUCA, se requiere de UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 1.500.000)
Siendo éste el presupuesto disponible de la vigencia 2026, para realizar la contratacion, el cual se encuentra amparado por
el rubro:

CODIGO RUBRO NOMBRE RUBRO No. CDP VALOR FECHA
2.1.2.02.007.001 Péliza De Manejo Rec- Gratuidad 20260007 | § 1.500.000 | 08/07/2026

TIPO O NATURALEZA DEL CONTRATO

Dadas las caracteristicas del objeto contractual el contrato a celebrar es de SEGURQOS, conforme a lo dispuesto en el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion publica Ley 80 de 1993, Cédigo de Comercio, Civil y demés normas
concordantes.

FORMA DE PAGO

Las Institucion Educativa Juan Jacobo Rousseau, cancelara CONTRAENTREGA al Contratista, para lo cual éste presentara
la respectiva Cuenta de Cobro o Documento Equivalente, actas de recibo a satisfaccion firmado por el Rector de la
Institucion, para su respectivo liquidacién y Terminacién del Contrato.

PLAZO, VIGENCIA Y LUGAR DE EJECUCION:

El contrato a celebrar tendra una duracién de dos (02) dias, contados a partir del acta de inicio. La vigencia del contrato sera
igual al plazo de ejecucioén.

LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Arauquita — Departamento de Arauca

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION

Considerando el objeto sefialado, el presente proceso de seleccion, se realizara por la Modalidad de invitacion pablica para
contratos iguales o inferiores a 20 smmlv- Régimen Especial, en la cartelera informativa, teniendo en cuenta lo establecido
en el Reglamento de Contratacion de la Institucion, el Decreto 4791 de 2008, la Ley 715 de 2001 y Decreto 1510 de 2013.
El proceso de seleccion, asi como el contrato a suscribirse resultado de la misma, estan sometidos a la legislacion y
jurisdiccion colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, la Ley 715 de 2001, decreto
1082 de 2015 y los demas que las complementen, modifiquen o reglamenten, y normas civiles y comerciales que regulen la
adquisicidn objeto de la presente invitacién a cotizar

REQUISITOS HABILITANTES
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Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos habilitantes:

v" CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La carta de presentacidn de la propuesta se diligenciara conforme al Anexo 01y seréa firmada por el representante legal del
proponente o su apoderado.

Si la carta de presentacion de la propuesta esta incompleta o su contenido no esta conforme a lo exigido en la invitacién, se
solicitara aclaracion al proponente, para que dentro del plazo que sefiale para el efecto la aporte o subsane lo pertinente,
salvo que el documento no esté suscrito por el proponente, caso en el cual se genera el rechazo de la oferta, por no
encontrarse acreditada la voluntad inequivoca de presentar propuesta.

Con la presentacidn de la oferta, el oferente debera presentar una carta en la cual manifiesta bajo la gravedad de juramento
que no se encuentra incurso en causales de inhabilidades e incompatibilidades para contratar sefialadas en el articulo 8 de
la Ley 80 de 1993, en la Constitucién Politica de Colombia y en la ley. La no presentacién o la presentacién sin firma dara
lugar al rechazo
de la misma.

v" CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
Para efectos de la verificacion de la capacidad juridica, la persona juridica oferente debera presentar con su oferta el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, y las personas naturales deberan presentar el Certificado de Registro
mercantil, el cual debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
definitiva de cierre del proceso de seleccion en el que acredite que su objeto social le permite proveer los productos objeto
de ésta contratacion.
Cuando el proponente no cumpla al momento de presentacién de su propuesta con las condiciones de capacidad juridica
aqui exigidas, la oferta no se considerara habil.

v' AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL COMPETENTE.
Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del drgano social competente, en el cual conste que esta facultado
para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial de la presente invitacién. En el caso de
los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada uno de las personas juridicas o naturales que lo
integren, y lo requiera, debera contar con dicha autorizacién, también hasta el valor del presupuesto total, teniendo en
cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo a con lo dispuesto en el Articulo 7 de la ley
80 de 1993 y en los Articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del cddigo civil.

En caso de que falte el acta de junta de socios, se podra requerir al contratista para su presentacion y se aceptara este
documento, siempre y se encuentre debidamente registrado en el libro de actas

v CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Cuando la participacion sea a través de alguna de estas dos modalidades, debera indicar el porcentaje de participacién de
cada uno de los integrantes del consorcio, Union temporal o promesa de sociedad, en el Anexo 02.

Cuando la participacién se haga por alguna de estas modalidades definidas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993, los
proponentes indicaran si es a titulo de Consorcio, Unién temporal o promesa de sociedad y sefalaran los términos y
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extensién de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento de la Institucion.

Se deberd acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y capacidad juridica de las personas naturales o
juridicas consorciadas o en Unién Temporal, y la capacidad de sus representantes legales para la constitucién del
Consorcio 0 Unién Temporal.

Los miembros del consorcio 0 de la Unién temporal o de promesa de sociedad, deberan designar la persona que para todos
los efectos lo (a) representara y sefialara las reglas basicas que regulan las

relaciones entre ellos y su responsabilidad.

La propuesta debera estar firmada por el representante legal del consorcio o union temporal o promesa de sociedad.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades previstas en el cddigo de comercio, con
unico objeto de presentar propuesta, celebrar y ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regiran por
las disposiciones previstas en la ley 80 de 1993.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales o juridicas, en las que no se exprese de
manera clara y explicita las clase de contrato de colaboracién que se constituye, Consorcio 0 Union Temporal, se presumira
la intencién de concurrir al proceso de seleccion en Consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de
asociacién conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 de la ley 80 de 1993

v" FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO
El oferente debera presentar junto con su oferta fotocopia de la cédula de ciudadania de la Persona
Natural o del Representante Legal o Apoderado, segun corresponda.

v" REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT ,
El oferente debera presentar junto con su oferta el Registro Unico Tributario — Rut en el que acredite que las actividades
registradas le permiten proveer los productos objetos de ésta contratacion.

v/ CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

Los oferentes, debera anexar certificacion expedida por el Representante Legal y Contador Publico y/o Revisor Fiscal; dicho
documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondiente
a la némina de los Ultimos seis (06) meses. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (06) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién.

v VERIFICACION DE LA CONDICION DE RESPONSABLE FISCAL
En cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 la Unidad Nacional de Proteccion hara directamente la
consulta y verificacion sobre la inclusién o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio 0 unién
temporal, segun el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.
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v" VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
De conformidad con lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los antecedentes
disciplinarios la Unidad Nacional de Proteccion realizara la consulta de los antecedentes disciplinarios del proponente o de
cada uno de los miembros del consorcio 0 unién temporal, segin el caso, como quiera que las sanciones disciplinarias
desprenden eventualmente inhabilidades en materia contractual. Sera causal de rechazo de la propuesta, el hecho que el
proponente, persona natural o el representante legal de la persona juridica o del consorcio o unién temporal, se encuentre
sancionado disciplinariamente con inhabilidad para celebrar contratos con el Estado.

v VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES
De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente, la Unidad Nacional de Proteccion realizara la consulta de los antecedentes judiciales a través del
mecanismo en linea que el Gobierno Nacional defina para el efecto. En caso que el proponente representante legal de la
persona juridica o del consorcio o union temporal, segun el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia
judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, el proponente seré rechazado.

v" PROPUESTA ECONOMICA

El Oferente debera presentar una relacion detallada del célculo del valor de su oferta econdmica, el precio de la oferta
debera incluir todos los costos directos e indirectos que se requieran para dar cumplimiento al contrato, asi mismo, debera
establecer los precios unitarios y precios totales. (Anexo 02)

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Instituciéon Educativa en conformidad con el reglamento de Contratacion y de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, los factores de seleccion de la oferta mas favorable que satisfaga la necesidad de la
entidad, estaran dados por el precio mas bajo y por el cumplimiento de los requisitos habilitantes; en caso de presentarse
una sola oferta ésta se aceptara siempre que satisfaga las necesidades de la Institucién y el oferente cumpla con los
requisitos habilitantes.

En caso de empate a menor precio, la institucién adjudicara a quien haya enviado primero la oferta (se dejara evidencia de
hora en recibido del correo electrénico) entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

CRITERIOS DE CALIFICIACION
CRITERIOS FACTOR CALIFICACION
Requisitos habilitantes Verificacién Habil /No Habil
Propuesta Econémica Evaluacién Seleccionado /No Seleccionado

ANALISIS DEL RIESGO, FORMA DE MITIGARLO Y GARANTIAS
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DESCRIPCION sl CONTRATISTA | CONTRATANTE
ALTO | MEDIO | BAJO

Cambio en los precios de las

cotizaciones por variaciones de X X

mercado.

Incumplimiento en la calidad y :

oportunidad de lo estipulado en el X X

contrato.

Corrupcion dentro del Proceso de X X X

Seleccion.

Inconvenientes presentados en el X X

transporte del suministro

De acuerdo al anélisis realizado por la Institucion Educativa los riesgos de la contratacion son minimos, puesto que la
naturaleza del tipo de contrato a suscribir y que el pago se realizara una vez recibidos a satisfaccion. Por lo tanto,
atendiendo los lineamientos del Reglamento de Contratacion de la Institucion Educativa y del articulo 08 del Decreto 4828
de 2008 no se requiere la adquisicion de pdliza.

Dado en Arauquita, a los 09 dias del mes de julio de 2026
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