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técnico y administrativo de la Rama Judicial, tiene a su cargo la ejecucién de las actividades
administrativas necesarias para el adecuado funcionamiento de la administracion de justicia, con
sujecion a las politicas y decisiones de gobierno y administracion adoptadas por el Consejo Superior
de la Judicatura.

De igual manera, el Consejo Superior de la Judicatura adopto el Plan Sectorial de Desarrollo de la
Rama Judicial 2023—-2026, denominado “Hacia una justicia confiable, digital e incluyente”, orientado a
garantizar una administracion de justicia centrada en el ciudadano, pronta, eficiente, eficaz, moderna,
independiente, transparente y accesible para todas las personas. Dentro de sus objetivos
estratégicos se encuentra el fortalecimiento de los servicios digitales, la tecnologia, la innovacion y el
analisis de la informacion, asi como la disminucion de las barreras que dificultan el acceso efectivo al
sistema judicial.

Mediante Oficio DESAJNEO26-2634 del 27 de julio de 2026, el Coordinador Administrativo, doctor
Hermes Tovar Cuéllar, solicitd adelantar las gestiones necesarias para contratar la prestacion de
servicios profesionales especializados de traduccién e interpretacion, requeridos por los despachos
judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia. El servicio comprende la traduccién oficial
de documentos del idioma espafiol a otros idiomas y viceversa, asi como la interpretacion virtual
durante audiencias, diligencias judiciales, recepcion de testimonios y demas actuaciones procesales
que requieran apoyo linguistico especializado.

La solicitud fue avalada por el Director Ejecutivo Seccional, doctor César Augusto Patarroyo Cérdoba,
y cuenta con un presupuesto estimado de hasta OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($8.000.000),
incluido el IVA cuando haya lugar y los demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos asociados a la ejecucién del objeto contractual. El presupuesto sera ejecutado bajo la
modalidad de monto agotable, de acuerdo con los servicios que sean efectivamente requeridos,
autorizados, prestados y recibidos a satisfaccién durante el plazo de ejecucion, sin que la entidad se
encuentre obligada a consumir la totalidad del valor contratado.

La contratacién tiene como propdsito garantizar la prestacion efectiva y continua del servicio publico
de administracién de justicia mediante la disponibilidad oportuna de servicios especializados de
traduccion e interpretacion, cuando en el desarrollo de los procesos judiciales intervengan personas
que no comprendan o no se comuniquen adecuadamente en idioma espafol, o cuando deban
incorporarse, valorarse o tramitarse documentos, pruebas, comunicaciones o actuaciones procesales
en lengua extranjera.

La necesidad surge de la obligacion constitucional y legal de asegurar que las barreras linguisticas no
impidan la participacion efectiva de los sujetos procesales ni afecten la comprensién integral de las
actuaciones judiciales. En consecuencia, la disponibilidad de traductores e intérpretes idoneos
constituye un medio indispensable para proteger los derechos al debido proceso, defensa,
contradiccion, igualdad y acceso efectivo a la administracion de justicia.

La ausencia de estos servicios podria afectar la comunicacion entre los despachos judiciales y las
personas que no dominan el idioma espanol, dificultar la incorporacién o valoraciéon de documentos
en lengua extranjera, impedir la adecuada recepcién de testimonios o declaraciones y ocasionar el
aplazamiento o suspensioén de audiencias y diligencias. Dependiendo de las circunstancias de cada
proceso, estas situaciones podrian comprometer la validez de determinadas actuaciones, generar
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reprocesos, incrementar los tiempos de respuesta y afectar el cumplimiento oportuno de los términos
procesales.

La informacién historica aportada por la dependencia solicitante evidencia que la necesidad no
corresponde a una circunstancia aislada. Durante las vigencias 2023 a 2025 se prestaron veintitrés
servicios de traduccion e interpretacion. Los servicios de traduccion representaron aproximadamente
el 57 % de las atenciones realizadas, mientras que los servicios de interpretacion presentaron un
crecimiento significativo, al pasar de una atencién durante 2024 a nueve durante 2025. Estos
antecedentes permiten identificar una demanda recurrente, variable y de dificil cuantificacion
anticipada, que depende de las particularidades de los procesos, los idiomas requeridos, la extension
de los documentos y la duracion de las audiencias.

La necesidad no puede ser atendida de manera directa con los recursos humanos de la entidad,
debido a que la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva no cuenta en su
planta de personal con servidores que posean simultdneamente la formacion linguistica
especializada, las acreditaciones oficiales, la disponibilidad y las competencias técnicas requeridas
para prestar servicios de traduccion e interpretacion en los distintos idiomas que puedan demandar
los despachos judiciales.

De igual manera, de acuerdo con la informacién suministrada por la dependencia solicitante, los
mecanismos ordinarios para la designacion de auxiliares de la justicia no garantizan actualmente la
disponibilidad de personal idoneo y habilitado para atender de forma oportuna y continua los
requerimientos de traduccion e interpretacion de los despachos judiciales. Esta circunstancia hace
necesario acudir a la contratacion externa de servicios profesionales especializados.

La contratacion bajo un esquema de monto agotable y ejecucion por demanda constituye una
alternativa eficiente y proporcional, debido a que permite disponer del servicio cuando se presente un
requerimiento efectivo, pagar unicamente las actividades previamente autorizadas y efectivamente
ejecutadas y evitar la generacion de costos fijos o permanentes asociados a la vinculacién de
personal especializado para atender una demanda que, aunque recurrente, es variable en cuanto a
frecuencia, idioma, duracion y complejidad.

1.1. Situacién actual que origina la necesidad

La necesidad se encuentra sustentada inicialmente en los requerimientos formulados por despachos
judiciales de la jurisdiccion, entre los cuales se identifican los siguientes:

1.1.1. Requerimiento de traduccion oficial al idioma inglés

Mediante Oficio 1623 del 10 de julio de 2026, el Juzgado Penal del Circuito Especializado de
Extincion de Dominio de Neiva solicitdé a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial
de Neiva la designacién de un traductor oficial del idioma espafiol al idioma inglés.

El servicio se requiere para realizar la traduccién oficial de una comunicacién y de los documentos
aportados por la defensa, con el propdsito de atender un requerimiento formulado por la Oficina de
Asuntos Internacionales del Departamento de Justicia de los Estados Unidos de América, dentro del
proceso identificado con radicado No. 41-001-31-20-001-2022-00021-00.

Este requerimiento evidencia la necesidad inmediata de contar con un traductor debidamente
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acreditado que garantice la fidelidad, exactitud, integridad y validez de la traduccién de los
documentos que deben ser remitidos o incorporados dentro de la respectiva actuacion judicial.

1.1.2. Requerimiento de interpretacion en idioma aleman

Mediante correo electronico del 17 de junio de 2026, reiterado el 22 de julio del mismo afo, el
Juzgado Sexto Penal del Circuito con Funcion de Conocimiento de Neiva solicitd la designacion de
un intérprete en idioma aleman, con el fin de garantizar la participacion y comprension efectiva del
procesado durante las audiencias programadas dentro del proceso identificado con radicado No. 41-
001-60-00-716-2025-01513-00.

De acuerdo con la informacién suministrada por el despacho judicial, la actuacion se desarrollara en
varias sesiones, aproximadamente cada dos meses, con una duracién estimada de tres horas por
audiencia, circunstancia que exige contar con disponibilidad programada y continuidad en la
prestacion del servicio de interpretacion.

1.1.3. Cobertura de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia

Aunque los requerimientos concretos que originan inicialmente la contratacion fueron formulados por
despachos ubicados en Neiva, la Direccién Ejecutiva Seccional de Administraciéon Judicial de Neiva
atiende administrativamente las necesidades de los despachos judiciales de los Distritos Judiciales
de Neiva y Florencia.

Debido a que no es posible establecer anticipadamente en cual despacho, jurisdiccion, especialidad o
proceso judicial se presentara la intervenciéon de una persona que no domine el idioma espafiol o la
necesidad de traducir documentos en lengua extranjera, el servicio debe quedar disponible para
atender los requerimientos que se presenten en cualquiera de los dos distritos durante la ejecucion
contractual.

Esta cobertura no implica la obligacién de prestar o pagar servicios en los dos distritos de manera
permanente. Cada servicio debera estar precedido de una solicitud concreta del despacho judicial, la
verificacion de la necesidad, la determinacion de su alcance y la autorizacién del supervisor del
contrato.

1.2. Causas que generan la necesidad
1.2.1. Razones objetivas

Existencia de requerimientos judiciales concretos. La necesidad se encuentra materializada en
solicitudes formales formuladas por despachos judiciales que requieren traduccién oficial de
documentos e interpretacion durante audiencias. Por tanto, no corresponde a una necesidad
hipotética, sino a una situacion actual que debe ser atendida para garantizar el desarrollo oportuno de
las actuaciones judiciales.

Demanda recurrente y variable. Los antecedentes de las vigencias 2023 a 2025 evidencian que los
servicios de traduccion e interpretacion han sido requeridos en diferentes oportunidades. No
obstante, su frecuencia, idioma, extensién y duracion dependen de las circunstancias particulares de
cada proceso, por lo cual no resulta posible establecer desde el inicio una cantidad fija e invariable de
servicios.
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Garantia del debido proceso y del derecho de defensa. Las personas que no comprendan o no se
comuniquen adecuadamente en idioma espanol deben contar con asistencia linguistica que les
permita conocer las actuaciones, participar efectivamente, ejercer su defensa y controvertir las
decisiones o pruebas correspondientes.

Acceso efectivo a la administracion de justicia. Las barreras idiomaticas no pueden convertirse en
un impedimento para acudir al sistema judicial, comprender las actuaciones o ejercer los derechos
reconocidos por la Constitucion y la ley.

Necesidad de incorporar documentos en lengua extranjera. Los procesos judiciales pueden
requerir la valoracion de documentos, comunicaciones, certificaciones, pruebas o actuaciones
elaboradas en idiomas diferentes al espanol, cuya adecuada comprensién exige una traduccion fiel y,
cuando corresponda, oficialmente acreditada.

Inexistencia de capacidad institucional propia. La entidad no dispone en su planta de personal de
servidores con las certificaciones, conocimientos especializados y competencias linguisticas
requeridas para atender los diferentes idiomas que eventualmente puedan ser solicitados por los
despachos judiciales.

1.2.2. Razones técnicas

Especializacion del servicio. La traduccion y la interpretacion en escenarios judiciales exigen
conocimientos linguisticos especializados, dominio de terminologia juridica y comprension del
contexto procesal en el cual se desarrolla la actuacion.

Acreditacion de los profesionales. Cuando se requiera una traduccion oficial, esta debera ser
elaborada y suscrita por un traductor debidamente acreditado para el idioma correspondiente. La
empresa o persona juridica contratista debera garantizar que los servicios sean ejecutados
materialmente por profesionales que cuenten con la licencia, certificacion o acreditacién exigida por la
normativa aplicable.

Precision, fidelidad e integridad. Los documentos traducidos deben conservar el sentido, contenido
y alcance de la informacion original. En las interpretaciones, el profesional debera transmitir de
manera completa, objetiva y precisa las intervenciones realizadas durante las audiencias o
diligencias, sin alterar, adicionar u omitir informacion relevante.

Dominio de terminologia juridica. El servicio requiere conocimiento de expresiones legales,
judiciales, procesales, probatorias y técnicas, con el fin de evitar ambigledades o errores que puedan
afectar la comprension o el valor de la informacion.

Control de calidad. Las traducciones deberan someterse a mecanismos de revision que permitan
verificar su coherencia, ortografia, sintaxis, terminologia y correspondencia con el documento original.
Cuando se presenten observaciones justificadas, el contratista debera efectuar las correcciones o
aclaraciones correspondientes sin costo adicional para la entidad.

Disponibilidad tecnolégica. Para la interpretacion virtual, el contratista debera disponer de equipos,
conexion a internet, sistemas de audio, herramientas de comunicacién y demas recursos
tecnolégicos que permitan prestar el servicio de manera estable y compatible con las plataformas
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empleadas por la Rama Judicial para el desarrollo de audiencias y diligencias.

Confidencialidad y reserva. El contratista y los profesionales asignados deberan proteger la
informacion conocida durante la ejecucion contractual, especialmente cuando se trate de procesos
sometidos a reserva, datos personales, informacién sensible, material probatorio o documentos cuya
divulgacion pueda afectar los derechos de las partes.

1.2.3. Razones funcionales

Cumplimiento oportuno de los términos procesales. Los procesos judiciales estan sometidos a
términos legales, por lo cual los servicios de traduccion e interpretacion deben prestarse dentro de los
tiempos definidos por los despachos solicitantes.

Continuidad de las actuaciones judiciales. La disponibilidad del servicio permite reducir el riesgo
de suspensiones, aplazamientos o interrupciones de audiencias y diligencias ocasionadas por la
ausencia de un traductor o intérprete idéneo.

Flexibilidad operativa. El esquema contractual debe permitir atender diferentes idiomas,
extensiones documentales y duraciones de audiencia, de acuerdo con las necesidades que se
presenten durante la vigencia del contrato.

Atencion centralizada de los requerimientos. La contratacién permite que la Direccidon Ejecutiva
Seccional coordine y controle los servicios requeridos por los distintos despachos, evitando que cada
juzgado deba adelantar gestiones individuales para localizar un profesional disponible.

Control presupuestal. Cada servicio estara sujeto a solicitud previa, autorizaciéon del supervisor,
aplicacion de los precios unitarios establecidos y verificacién del saldo disponible, lo que permitira
controlar la ejecucion del presupuesto y evitar obligaciones que superen el valor contratado.

1.3. Justificacion en el marco de las politicas de austeridad del gasto

La contratacién de los servicios profesionales especializados de traduccion e interpretacion resulta
necesaria, idénea y proporcional frente a la necesidad institucional identificada. No corresponde a un
gasto suntuario, accesorio o discrecional, sino a una erogacién relacionada directamente con la
garantia del debido proceso, el acceso efectivo a la justicia y la continuidad de las actuaciones
judiciales.

1.3.1. Inexistencia de duplicidad

La contratacion no genera duplicidad de funciones, debido a que la entidad no cuenta en su planta de
personal con cargos destinados especificamente a prestar servicios de traduccion e interpretacion
oficial en los distintos idiomas que puedan ser requeridos por los despachos judiciales.

Los servicios contratados tampoco sustituyen de manera permanente las funciones propias de los
servidores judiciales. Su finalidad es atender requerimientos especializados y variables que exigen
competencias linglisticas y acreditaciones que no se encuentran disponibles dentro de la estructura
ordinaria de la entidad.

1.3.2. Imposibilidad de atender la necesidad con medios propios
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La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva no dispone de servidores con
formacion, certificacién y habilitacion suficiente para realizar traducciones oficiales e interpretaciones
en los diferentes idiomas requeridos.

Adicionalmente, segun la informacién suministrada por la dependencia solicitante, los mecanismos
ordinarios para la designacién de auxiliares de la justicia no garantizan actualmente una oferta
habilitada y disponible. Para el periodo 2023-2025, la unica persona admitida manifesté
desempenarse exclusivamente como traductora de documentos escritos y no acreditd la
correspondiente certificacion de idoneidad. Para el periodo 2025-2027, mediante Resolucion
DESAJUNER25-1515, los aspirantes fueron rechazados por incumplimiento de los requisitos de
experiencia e idoneidad establecidos.

Estas circunstancias deberan estar respaldadas en el expediente contractual mediante la certificacion
de inexistencia o insuficiencia de personal, la resolucion referenciada y los demas documentos que
acrediten la falta de disponibilidad de auxiliares habilitados.

1.3.3. Optimizacion de los recursos publicos

La contratacion se ejecutara por demanda y bajo la modalidad de monto agotable. En consecuencia,
la entidad pagara exclusivamente los servicios que:

1. Sean requeridos por un despacho judicial.

2. Guarden relacion con el objeto contractual.

3. Sean previamente autorizados por el supervisor.

4. Se presten de acuerdo con las condiciones técnicas y los precios unitarios establecidos.
5. Sean recibidos a satisfaccion.

La modalidad de monto agotable permite atender una necesidad recurrente pero variable, sin asumir
costos permanentes por servicios que no sean efectivamente requeridos. Asimismo, la entidad no
estara obligada a agotar la totalidad del presupuesto contractual ni reconocera servicios ejecutados
sin autorizacién previa.

El monto de hasta $8.000.000 debera encontrarse soportado en el capitulo correspondiente al
analisis econdomico, mediante la revision del consumo historico, los precios ejecutados en contratos
anteriores, la oferta econémica presentada, los precios unitarios actuales y la proyeccion razonable
de los servicios que podrian requerirse durante el plazo contractual.

1.3.4. Prevencion de mayores costos institucionales

La contratacion oportuna permite disminuir el riesgo de mayores costos derivados de:
e Reprogramaciones de audiencias y diligencias.
e Repeticién de actuaciones procesales.

o Desplazamientos o gestiones administrativas adicionales.
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o Extension de los tiempos de tramite.

e Suspension de actuaciones judiciales.

e Correccion de traducciones deficientes.

e Eventuales reclamaciones asociadas a fallas en la prestacion del servicio.

En consecuencia, acudir a un tercero especializado mediante un contrato por demanda constituye
una medida eficiente, razonable y proporcional, debido a que permite atender exclusivamente las
necesidades que se materialicen y utilizar los recursos publicos en funcién de los servicios
efectivamente prestados.

1.4. Consecuencias de no satisfacer la necesidad

La falta de disponibilidad de servicios especializados de traduccién e interpretacion podria
comprometer la continuidad, oportunidad y eficacia de la prestacion del servicio publico de
administracion de justicia. Las consecuencias dependeran de las circunstancias particulares de cada
proceso, del tipo de actuacion y de la relevancia del documento, testimonio o intervencion que
requiera asistencia linguistica.

1.4.1. Consecuencias constitucionales y procesales

Afectacion del debido proceso. La ausencia de un intérprete podria impedir que una persona que
no domine el idioma espafiol comprenda plenamente las actuaciones, ejerza adecuadamente su
defensa o participe de manera efectiva en el proceso.

Limitacion del acceso a la justicia. La falta de traduccion o interpretacion podria constituir una
barrera para la participacion de personas extranjeras o de quienes no se comuniquen
adecuadamente en espanol.

Afectacion del derecho de defensa y contradiccion. La imposibilidad de comprender documentos,
testimonios, preguntas, decisiones o intervenciones podria restringir la oportunidad de formular
observaciones, presentar argumentos o controvertir pruebas.

Aplazamiento o suspension de audiencias. Los despachos podrian verse obligados a reprogramar
actuaciones hasta que se garantice la presencia o conexién de un intérprete idéneo.

Retrasos en la incorporacion o valoracion de documentos. Los documentos elaborados en
lengua extranjera podrian no ser incorporados, comprendidos o valorados oportunamente mientras
no se cuente con la traduccién correspondiente.

Riesgo de invalidez o repeticion de actuaciones. Dependiendo de las circunstancias del caso y de
la incidencia de la omision sobre las garantias procesales, podrian presentarse solicitudes de nulidad,
repeticion de diligencias o cuestionamientos sobre la validez de las actuaciones realizadas.

Dilaciones en los procesos. La falta de atencion oportuna podria incrementar los tiempos de tramite
y afectar el cumplimiento de los términos procesales.

1.4.2. Consecuencias administrativas y econémicas
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Incremento de cargas administrativas. La reprogramacién de audiencias, repeticion de diligencias
y gestidon urgente de traductores o intérpretes puede generar mayores cargas para los despachos
judiciales y las dependencias administrativas.

Mayores costos institucionales. La atencion tardia o fragmentada de la necesidad puede resultar
mas costosa que disponer de un mecanismo contractual previamente estructurado, con precios
definidos y procedimientos de autorizacion y control.

Afectacion de los indicadores de gestion. Las suspensiones, aplazamientos y retrasos pueden
incidir negativamente en los tiempos de respuesta, la oportunidad del servicio y la productividad de
los despachos judiciales.

Riesgo de reclamaciones. Cuando la ausencia del servicio afecte de manera acreditada los
derechos de los intervinientes o la adecuada prestacién del servicio de justicia, podrian presentarse
quejas, solicitudes, acciones o reclamaciones contra la entidad.

1.4.3. Consecuencias de control institucional

La falta de adopcion de medidas razonables para atender una necesidad previamente identificada
podria generar observaciones de los érganos de control o de auditoria, especialmente si se
demuestra que la omision afecté la continuidad del servicio, produjo mayores costos o comprometio
el cumplimiento de las funciones institucionales.

La eventual existencia de responsabilidades administrativas, disciplinarias, fiscales o patrimoniales
dependera de las circunstancias concretas, la conducta de los responsables y la acreditacién de los
elementos juridicos exigidos para cada tipo de responsabilidad. Por tanto, la contratacion preventiva y
adecuadamente planeada constituye una medida de gestién orientada a reducir estos riesgos.

1.5. Alineacion con los planes institucionales

La necesidad se encuentra alineada con el Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama Judicial 2023-
2026 “Hacia una justicia confiable, digital e incluyente”, en cuanto contribuye a eliminar barreras
linglisticas, garantizar condiciones de igualdad para los usuarios y fortalecer una administracion de
justicia accesible, oportuna y centrada en las necesidades de las personas.

De manera particular, se articula con el Objetivo Estratégico No. 2, relacionado con los servicios
digitales y de tecnologia, innovacion y analisis de la informacién, debido a que los servicios de
interpretacion seran prestados virtualmente mediante las plataformas utilizadas por la Rama Judicial,
lo que facilita la atencidon de requerimientos sin restricciones geograficas y reduce la necesidad de
desplazamiento de los profesionales.

La contratacién contribuye al cumplimiento del Plan Sectorial por las siguientes razones:

Facilita el acceso efectivo e incluyente a la justicia, al permitir que las personas que no dominan
el idioma espanol comprendan las actuaciones y participen en condiciones de igualdad.

Fortalece la prestacion de servicios judiciales en entornos digitales, mediante la utilizacion de
plataformas virtuales para el desarrollo de audiencias y diligencias con asistencia de intérpretes.

Reduce barreras geograficas, al permitir que los profesionales presten los servicios desde lugares
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diferentes a la sede del despacho judicial, siempre que se garantice la calidad, continuidad y
seguridad de la comunicacion.

Optimiza los tiempos de respuesta, al disponer de un mecanismo contractual que facilite la
asignacion oportuna de traductores e intérpretes.

Favorece la continuidad del servicio judicial, al reducir el riesgo de aplazamientos o suspensiones
derivados de la falta de asistencia linguistica.

Promueve una justicia sensible a las necesidades de los usuarios, al reconocer la diversidad
linguistica y cultural de las personas que intervienen en los procesos judiciales.

En consecuencia, la contratacion no solo responde a los requerimientos operativos actuales de los
despachos judiciales, sino que constituye una herramienta de apoyo para materializar los principios
de accesibilidad, inclusion, eficiencia, transformacion digital y atencién centrada en el usuario
previstos en la planeacion institucional de la Rama Judicial.

Finalmente, conforme a la informacion consignada en el Oficio DESAJNEO26-2634, la necesidad se
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la vigencia 2026, lo que evidencia su
identificacion y programacion dentro de la planeacién contractual de la entidad. La inclusién en este
instrumento no sustituye la obligacién de contar con el correspondiente Certificado de Disponibilidad
Presupuestal antes de asumir compromisos que afecten la apropiacion presupuestal. ElI Plan Anual
de Adquisiciones constituye un instrumento de planeacién que contiene los bienes, obras y servicios
gue la entidad proyecta adquirir durante la respectiva vigencia.

En atencidn a lo expuesto, se concluye que existe una necesidad real, actual, recurrente, variable y
de atencién oportuna de disponer de servicios profesionales especializados de traduccion e
interpretacion para los despachos judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia. Esta
necesidad no puede ser satisfecha adecuadamente con los recursos humanos propios ni mediante
los mecanismos ordinarios de auxiliares de la justicia actualmente disponibles, por lo cual resulta
necesario adelantar el correspondiente proceso de contratacién, bajo un esquema de monto agotable
y pago por servicios efectivamente prestados, con el propdsito de garantizar el debido proceso, el
derecho de defensa, el acceso efectivo a la justicia y la continuidad de las actuaciones judiciales.

3.1.2. Objeto contractual

Contratar la prestacion de servicios profesionales especializados de traduccién e interpretacion
oficial, requeridos por los despachos judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, para la
traduccion de documentos del espafiol a otros idiomas y viceversa, asi como para la interpretacion
virtual en audiencias, diligencias judiciales y recepcién de testimonios, garantizando el apoyo
lingUistico necesario para el tramite oportuno de las actuaciones judiciales.

3.1.3 Clasificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas - UNSPSC
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De conformidad con el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas —UNSPSC—, los
servicios objeto de la presente contratacion se encuentran identificados de la siguiente manera:

Segmento||Familia]|Clase||Producto|] Coédigo Descripcion

[82 [ J[1s |[oa |[82111804][Servicios de traduccion escrita |
[82 [[11  ]l2o  |loo |[82112000][Servicios de interpretacion de idiomas |
[82 [[11  ]leo  |[23 |[82112023][Servicio de interpretacion en idioma aleman]

La clasificacion senalada comprende la traduccion oficial de documentos del idioma espafiol a otros
idiomas y viceversa, asi como los servicios de interpretacion simultanea o consecutiva requeridos
durante audiencias, diligencias judiciales, recepcién de testimonios y demas actuaciones procesales.
La interpretacion podra prestarse de manera virtual mediante las plataformas tecnoldgicas utilizadas
por la Rama Judicial, de acuerdo con las necesidades formuladas por los despachos judiciales y
previa autorizacion del supervisor del contrato.

De conformidad con lo establecido en el Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.1.5.1 contenido en el Decreto
1082 de 2015.

3.1.4 Especificaciones del objeto contractual

La prestacion de los servicios profesionales especializados de traduccion e interpretacion debera
ejecutarse de conformidad con los requerimientos formulados por los despachos judiciales de los
Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, garantizando la idoneidad de los profesionales asignados, la
fidelidad de las traducciones, la precision de la interpretacién, la adecuada utilizaciéon de terminologia
especializada, la confidencialidad de la informacion y la atencion oportuna de las actuaciones
judiciales.

Los servicios seran prestados de acuerdo con las necesidades que se presenten durante el plazo
contractual y previa solicitud y autorizacion del supervisor del contrato, sin que la entidad esté
obligada a requerir una cantidad minima de traducciones o de horas de interpretacion.

Alcance técnico del servicio

El contratista debera estar en capacidad de prestar los siguientes servicios:

UNIDAD DE
ITEM IDIOMA MEDIDA

Contratar la prestacion de servicios lNGLE,S el
profesionales para la traduccién oficial de FRANCES | Palabra
documentos del idioma Castellano (espafol) | |TALIANO | Palabra

a los diferentes idiomas y de los distintos ALEMAN EEEE
idiomas al Castellano (espafol). OTROS Palabra
Contratar la prestacién de servicios 1 hora por
profesionales de interpretacion intérprete
simultanea y consecutiva para atender INGLES 4 horas por
audiencias virtuales con el fin de intérprete
realizar la toma de testimonios en los 8 horas por
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distintos idiomas a Castellano (espafol) y intérprete
de Castellano (espafiol) a los 1 hora por
diferentes idiomas. intérprete
FRANCES |4 horas por
intérprete
8 horas por
intérprete
1 hora por
intérprete
4 horas por
intérprete
8 horas por
intérprete
1 hora por
intérprete
4 horas por
intérprete
8 horas por
intérprete
1 hora por
intérprete
4 horas por
intérprete
8 horas por
intérprete

ITALIANO

ALEMAN

OTROS

Traduccion oficial de documentos

Realizar la traduccion oficial de documentos del idioma espafiol a los idiomas que sean requeridos
por los despachos judiciales y viceversa, mediante traductores oficiales debidamente acreditados y
autorizados para la respectiva combinacién linguistica.

Las traducciones podran recaer sobre comunicaciones, providencias, solicitudes de asistencia
judicial, documentos aportados por las partes, elementos probatorios, declaraciones, certificaciones y
demas documentos relacionados con las actuaciones judiciales.

Interpretacion virtual

Prestar servicios de interpretacion simultdnea o consecutiva del idioma espafiol a los idiomas
requeridos y viceversa, durante audiencias virtuales, diligencias judiciales, recepcion de testimonios,
declaraciones y demas actuaciones procesales en las que intervengan personas que no comprendan
0 no hablen adecuadamente el idioma espaniol.

La modalidad ordinaria de prestacion del servicio de interpretaciéon sera virtual, mediante Microsoft
Teams o la plataforma tecnolégica que determine el respectivo despacho judicial.

Idoneidad de los profesionales asignados

Antes de iniciar la prestacion de cada servicio, el contratista debera presentar al supervisor la
identificacion del traductor o intérprete que ejecutara la actividad requerida, junto con los documentos
que permitan verificar su idoneidad.
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Para la traduccion oficial

El profesional asignado debera contar con certificacion, licencia o documento equivalente que lo
acredite como traductor e intérprete oficial para los idiomas requeridos, expedido por una institucion
de educacion superior autorizada, de conformidad con la normativa vigente para el ejercicio de esta
actividad en Colombia.

La acreditacién aportada debera corresponder especificamente al idioma de origen y al idioma de
destino del documento objeto de traduccion.

Para la interpretacion

El intérprete asignado debera demostrar formacion, experiencia, conocimiento y dominio suficiente de
los idiomas requeridos, asi como capacidad para prestar servicios de interpretacion simultanea o
consecutiva en actuaciones judiciales.

Cuando el supervisor lo requiera, el contratista debera aportar la hoja de vida, certificaciones de
experiencia y demas documentos que permitan verificar la idoneidad del intérprete propuesto.

El supervisor podra solicitar el reemplazo del profesional cuando se evidencie que no reune las
condiciones técnicas, linguisticas o de idoneidad necesarias para la adecuada prestacion del servicio.
En tal caso, el contratista debera presentar oportunamente otro profesional que cumpla las
condiciones requeridas, sin que ello genere costos adicionales para la entidad.

Condiciones técnicas de las traducciones

Las traducciones documentales deberan efectuarse de manera integra, fiel y precisa, observando las
normas y convenciones linguisticas aplicables a los idiomas de origen y destino.

El contratista debera garantizar que las traducciones:

a. Correspondan integralmente al contenido del documento original.

b. No contengan omisiones, adiciones, interpretaciones o modificaciones que alteren el sentido de la
informacion.

c. Utilicen correctamente la terminologia juridica, técnica, administrativa, financiera o especializada
que corresponda a la naturaleza del documento.

d. Conserven, en la medida de lo posible, la estructura, numeracion, titulos, referencias, fechas,
nombres propios, cifras y demas elementos relevantes del documento original.

e. ldentifiquen claramente las palabras, fragmentos, sellos, anotaciones o apartes que resulten
ilegibles o cuya traduccion no pueda efectuarse con certeza.

f. Cumplan con las condiciones de presentacion requeridas por el despacho judicial o por el
supervisor.

g. Se encuentren debidamente suscritas y selladas por el traductor oficial que las elabord.

El traductor no podra resumir, complementar, interpretar juridicamente ni modificar el documento
original. Su actividad debera limitarse a reproducir fielmente su contenido en el idioma de destino.

Entrega de las traducciones
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Las traducciones deberan ser entregadas dentro del plazo establecido en cada solicitud, teniendo en
cuenta la extension, complejidad, idioma y urgencia procesal del documento.

La entrega se realizara por correo electronico al supervisor del contrato, en formato PDF,
debidamente suscrita y con el sello oficial correspondiente, posterior a esto el supervisor la remite al
despacho judicial solicitante.

Cuando el despacho judicial o el supervisor lo requiera, el contratista debera entregar adicionalmente
la traduccion en medio fisico, impresa, firmada y sellada por el traductor oficial, sin perjuicio de las
condiciones econdmicas previamente establecidas para el servicio.

La entrega debera incluir el documento original suministrado por la entidad y la respectiva traduccion,
de manera que pueda verificarse la correspondencia entre ambos contenidos.

Revision y control de calidad

Antes de autorizar la entrega de cada traduccion, el contratista debera verificar el cumplimiento de las
condiciones técnicas y de calidad establecidas.

El proceso de revision debera comprender, como minimo:

e Fidelidad respecto del documento original.

e Integridad del contenido traducido.

e Precision linguistica y terminologica.

e Coherencia y uniformidad de los términos utilizados.

e Correcta transcripcion de nombres, fechas, cifras y referencias.

o Ortografia, gramatica y sintaxis.

e Cumplimiento de las instrucciones impartidas por el despacho judicial o por el supervisor.

La prestacion del servicio debera observar los lineamientos de la Norma Técnica Colombiana NTC
5808, en lo que resulte aplicable, o de las disposiciones que la modifiquen o sustituyan. La referencia
a esta norma se entendera como un estandar técnico para la prestacién del servicio y no como la
exigencia de que el contratista cuente con una certificacién empresarial especifica.

El contratista podra utilizar glosarios especializados, memorias de traducciéon y herramientas de
traduccién asistida por computador —CAT—, siempre que su utilizacién contribuya a la uniformidad y
calidad del contenido y que el producto final sea revisado y validado por el traductor oficial
responsable.

El uso de herramientas tecnoldgicas no relevara al traductor ni al contratista de su responsabilidad
sobre la exactitud, integridad y calidad de la traduccion entregada.

Correccion y ajuste de las traducciones

El contratista debera revisar, corregir y ajustar, sin costo adicional para la entidad, las traducciones
que sean devueltas por el despacho judicial o por el supervisor debido a observaciones relacionadas
con su calidad, exactitud, integridad o precision terminoldgica.
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Las correcciones deberan efectuarse dentro del plazo que determine el supervisor, atendiendo la
urgencia y los términos de la actuacion judicial.

La aprobacion inicial del documento no exime al contratista de corregir los errores atribuibles a la
traduccién que sean identificados posteriormente durante la ejecucion contractual.

Cuando las observaciones correspondan a una modificacion, ampliacion o cambio del documento
original efectuado por la entidad, se determinara previamente si se trata de un nuevo servicio o de
una modificacion del servicio inicialmente solicitado.

Condiciones para la interpretacién virtual

El contratista debera garantizar que el intérprete asignado se encuentre disponible durante la fecha,
hora y duracién sefaladas por el despacho judicial.

Para la adecuada prestacion del servicio, el intérprete debera:

a. Conectarse a la audiencia o diligencia con la anticipacion indicada por el despacho judicial.

b. Verificar previamente el funcionamiento del audio, video, micréfono, conexion a internet y demas
herramientas tecnolégicas necesarias.

c. Identificarse al inicio de la diligencia e informar su nombre y calidad de intérprete.

d. Prestar el servicio desde un lugar privado, silencioso y libre de interrupciones.

e. Interpretar de manera fiel, clara, completa e imparcial las intervenciones realizadas durante la
actuacion judicial.

f. Abstenerse de omitir, adicionar, resumir, explicar o modificar el contenido de las intervenciones.

g. Informar inmediatamente al despacho judicial cuando no comprenda una expresion, exista una
dificultad técnica o sea necesario solicitar la repeticion o aclaracion de una intervencion.

h. Abstenerse de emitir conceptos, recomendaciones, opiniones o valoraciones juridicas sobre el
contenido de la audiencia.

i. Permanecer disponible durante la totalidad del tiempo autorizado para la prestacion del servicio.

j- Acatar las instrucciones impartidas por el juez o por el servidor judicial que dirija la diligencia,
siempre que se relacionen con la adecuada prestacion del servicio de interpretacion.

El contratista debera procurar la continuidad del mismo intérprete cuando una actuacién judicial
comprenda varias sesiones, especialmente cuando ello resulte necesario para conservar el
conocimiento del contexto, la uniformidad terminoldgica y la continuidad de la diligencia.

Recursos tecnoldgicos

Para la prestacién de los servicios de interpretacion virtual, el contratista debera disponer de los
equipos, herramientas y condiciones de conectividad necesarias para garantizar una comunicacion
clara y continua entre los participantes.

El profesional asignado debera contar, como minimo, con:

e Equipo de computo en adecuado estado de funcionamiento.

e Conexion estable a internet.

e Camara, cuando sea requerida por el despacho judicial.

¢ Micréfono o diadema que garantice una adecuada recepcion y transmision del sonido.
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e Compatibilidad con Microsoft Teams o con la plataforma tecnolégica definida por la Rama
Judicial.

e Un espacio privado que garantice la reserva de la actuacion.

e Un mecanismo alternativo de comunicacion o conectividad para atender posibles fallas
técnicas.

Cuando el despacho judicial o el supervisor lo considere necesario, podra solicitarse una prueba
previa de conectividad.

Si se presentan fallas atribuibles al contratista o al intérprete que impidan la prestacién efectiva del
servicio, el tiempo durante el cual no haya sido posible realizar la interpretacion no podra ser cobrado
a la entidad.

Preparacion del servicio

El contratista debera preparar oportunamente cada servicio de traduccion o interpretacion, lo cual
comprende:

¢ Revision previa de la tematica relacionada con la actuacion.

o Identificacion y estudio de la terminologia especializada.

o Consulta de glosarios y fuentes de referencia.

o Verificacién de los documentos suministrados por el despacho judicial.

e Confirmacién de la disponibilidad del profesional.

o Verificacion de las condiciones tecnolégicas necesarias para la audiencia virtual.

e Atencion de las instrucciones impartidas por el supervisor o por el despacho solicitante.

La documentacion entregada para la preparacion del servicio debera ser utilizada exclusivamente
para el cumplimiento del objeto contractual y no podra ser divulgada ni empleada para fines
diferentes.

Oportunidad en la prestacion del servicio

Las traducciones deberan entregarse y las interpretaciones deberan prestarse dentro de los plazos y
fechas establecidos por la entidad, atendiendo los términos procesales y la programacion de los
despachos judiciales.

El contratista debera informar oportunamente cualquier situacidon que pueda afectar la disponibilidad
del profesional o el cumplimiento de los plazos establecidos.

Cuando se trate de servicios de interpretacion, el contratista debera confirmar previamente:

o Nombre del intérprete asignado.

e Idioma requerido.

o Fechay hora de la audiencia.

e Disponibilidad durante el tiempo estimado.

e Cumplimiento de las condiciones tecnoldgicas.
o Datos de contacto del profesional.
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La falta de disponibilidad del profesional inicialmente propuesto no podra afectar la realizacion de la
actuacion judicial. El contratista debera adoptar las medidas necesarias para asignar un reemplazo
idéneo, previa informacion y autorizacion del supervisor.

Confidencialidad y reserva de la informacion

El contratista y los profesionales asignados deberan garantizar la reserva, confidencialidad y
proteccién de toda la informacién suministrada por la entidad o conocida durante la ejecucién del
contrato.

En consecuencia, deberan:

a. Utilizar los documentos y la informacién Unicamente para la prestacion del servicio requerido.

b. Abstenerse de divulgar, reproducir, publicar o suministrar la informacién a terceros no autorizados.
c. Proteger los documentos fisicos y electrénicos frente a pérdidas, alteraciones, accesos no
autorizados o divulgaciones indebidas.

d. Abstenerse de grabar las audiencias o diligencias judiciales, salvo autorizacién expresa de la
autoridad judicial competente.

e. Mantener la confidencialidad aun después de la terminacién del contrato.

f. Informar inmediatamente al supervisor sobre cualquier incidente que pueda comprometer la reserva
o seguridad de la informacion.

g. Cumplir las politicas de seguridad de la informacién y tratamiento de datos personales aplicables a
la Rama Judicial.

La informacién judicial no podra ser cargada en plataformas publicas de traduccién, bases de datos
abiertas o herramientas tecnoldgicas que permitan su consulta, almacenamiento o reutilizaciéon por
terceros.

Soportes de la prestacidon del servicio

Para acreditar la ejecucion de cada servicio, el contratista debera presentar:
Para las traducciones

e Solicitud del despacho judicial.

e Documento original suministrado por la entidad.

o Documento traducido, firmado y sellado por el traductor oficial.

o Constancia de entrega al despacho solicitante.

o Identificacion del idioma de origen y del idioma de destino.

o Informaciéon necesaria para determinar el valor del servicio de acuerdo con los precios
unitarios contratados.

Para las interpretaciones

Solicitud del despacho judicial.
Identificacion del intérprete asignado.
Fecha y hora de la diligencia.

Idioma objeto de interpretacion.
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o Duracion efectiva del servicio.

e Constancia secretarial del despacho judicial o certificacion del supervisor en la que se
acredite que el servicio fue prestado de conformidad con lo requerido.

o Informe de las novedades presentadas durante la ejecucion, cuando haya lugar.

Los soportes deberan presentarse sin revelar informacioén reservada que no resulte necesaria para
acreditar la prestacion del servicio.

Condiciones generales de ejecucion

El contratista debera:

a. Ejecutar el servicio de manera integral y estricta, de conformidad con las especificaciones técnicas,
el objeto contractual, la oferta aceptada y las instrucciones impartidas por el supervisor.

b. Atender y responder oportunamente las observaciones técnicas relacionadas con la calidad del
servicio y la idoneidad del traductor o intérprete asignado.

c. Acatar las instrucciones del supervisor que guarden relacién con la naturaleza del objeto
contractual y se encuentren enmarcadas en la ley y en las condiciones del contrato.

d. Abstenerse de modificar las condiciones del servicio sin autorizacion previa y escrita del
supervisor.

e. Cumplir las demas actividades inherentes y necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

3.1.5 Permisos, licencias, disefios, estudios, planos y autorizaciones requeridas para la ejecucion del
contrato.

Para el desarrollo del contrato resultante del proceso de seleccion que se ha de adelantar, no se
requiere licencias urbanisticas o permisos de obra, por ser un contrato de prestacion de servicios.

El Director Ejecutivo Seccional de Administracién Judicial de Neiva se encuentra facultado para
adelantar el presente proceso de contratacion directa y suscribir el respectivo contrato, de
conformidad con la Ley 270 de 1996, modificada por la Ley 2430 de 2024, y la delegacién conferida
mediante la Resolucion 8909 del 9 de diciembre de 2024.

Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asciende a OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE.
($8.000.000), dicho valor se encuentra dentro del limite de hasta dos mil (2.000) salarios minimos
legales mensuales vigentes establecido en la citada resolucion. En consecuencia, el Director
Ejecutivo Seccional cuenta con competencia para adelantar el proceso y suscribir el contrato
correspondiente.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA'Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

3.2.1 Obligaciones del contratista

Ademas de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las obligaciones y
condiciones sefialadas en la invitacion y demas Documentos del proceso y de las establecidas en
documento adicional aplicable al Proceso de Contratacion, vigente durante la ejecuciéon del contrato,
el Contratista se obliga a:

.  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16

Suscribir y Cumplir con los requisitos de legalizacion del respectivo contrato en la forma y
términos establecidos para la gestiébn contractual establecida en el portal unico de
contratacion Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOP II).

Firmar, conjuntamente con el supervisor designado, el acta de inicio del contrato y demas
actas que se requieran durante la ejecucion del contrato. Las actas de suspension, reinicio y
liquidacion final del contrato requieren aprobacion de la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva.

Constituir las garantias requeridas por la Nacién — Consejo Superior de la Judicatura en los
términos del Decreto 1082 de 2015 y solicitar la ampliacion o modificacion de las garantias en
el evento de presentarse alguna adicién o prorroga del contrato, asi como informar a la
aseguradora sobre las suspensiones y reanudaciones que se llegaran a presentar, dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a su suscripcion.

Debera dar cumplimiento al plan de seguimiento de las obligaciones que le son imputables
como contratista, el cual sera realizado por el supervisor del contrato.

Constituir, presentar, mantener vigentes, restablecer y ampliar las garantias exigidas en el
contrato, cuando haya lugar, y efectuar oportunamente su tramite a través del SECORP II.
Hacer entrega al supervisor del contrato del informe o los informes sobre las actividades
realizadas durante el periodo de ejecucion, con los soportes correspondientes, por medio de
la plataforma de SECORP II.

Hacer llegar la factura electrénica debidamente validada por la DIAN, en cumplimiento del
Decreto 358 de 2020 y la Resolucion 000165 del 01 de noviembre de 2023 de |la DIAN.
Ejecutar integralmente el objeto contractual de conformidad con los estudios y documentos
previos, el pliego de condiciones definitivo y sus anexos, las adendas, la oferta aceptada, el
contrato y los demas documentos que lo integren.

Cumplir las especificaciones técnicas del proceso.

Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor, siempre que se encuentren dentro del
alcance del objeto, las obligaciones y las condiciones pactadas. Las instrucciones del
supervisor no podran modificar el objeto, el valor, el plazo, las cantidades ni las demas
condiciones esenciales del contrato.

Suministrar al supervisor, de manera completa, veraz y oportuna, los documentos, informes,
soportes y demas informacién que requiera para verificar la correcta ejecucion y el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Informar inmediatamente y por escrito al supervisor sobre cualquier circunstancia técnica,
administrativa, sanitaria, juridica, financiera o de fuerza mayor que pueda afectar la ejecucion
del contrato, proponiendo las medidas de prevencion, correccibn o contingencia
correspondientes.

Presentar, cuando se evidencien retrasos o riesgos de incumplimiento imputables al
contratista, un plan de contingencia que contenga las actividades, responsables y fechas
previstas para superar la situacion, sin que ello implique ampliacion automatica del plazo
contractual.

Asistir a las reuniones de inicio, induccion, coordinacion, seguimiento, cierre y demas
reuniones convocadas por la Entidad, acompafado del personal técnico que resulte
necesario, y suscribir las actas y compromisos que se deriven de ellas.

Cumplir las disposiciones laborales y mantener al dia el pago de salarios, honorarios,
prestaciones sociales, aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y contribuciones
parafiscales del personal vinculado a la ejecucién, de acuerdo con la modalidad de
contratacion utilizada, presentando los soportes que solicite la supervision.

.Responder exclusivamente por la seleccidn, vinculacion, direccién, remuneracion y
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obligaciones respecto del personal utilizado. Entre la Entidad y dicho personal no surgira
relacion laboral, civil o comercial alguna.

.Asumir todos los gastos directos e indirectos necesarios para la ejecucion, incluidos los
relacionados con personal administrativo y asistencial, desplazamientos, transporte,
alojamiento, equipos, insumos, elementos de proteccidbn personal, comunicaciones,
conectividad, logistica, manejo de residuos, impuestos, tasas y contribuciones, salvo aquellos
que el contrato sefale expresamente a cargo de la Entidad.

No sobrepasar por ningun motivo el valor del presente contrato, salvo previa aprobacién y
firma de una adicién al contrato.

Garantizar la calidad, seguridad, continuidad y oportunidad de los servicios prestados y
corregir, repetir o reemplazar, a su costa, las actividades o productos que no cumplan las
condiciones contractuales, sin perjuicio de las medidas contractuales a que haya lugar.
Responder por los danos y perjuicios que, por accion u omision imputable al contratista, a sus
empleados, dependientes, subcontratistas o aliados, se causen a la Entidad, a los
participantes o a terceros, y mantener indemne a la Entidad frente a las reclamaciones
derivadas de tales actuaciones, con observancia del debido proceso.

.Cumplir las disposiciones vigentes en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo,
bioseguridad, gestion ambiental, gestion de residuos generados en la atencion en salud,
proteccion de los trabajadores y prevencion de riesgos laborales.

Reportar oportunamente a la administradora de riesgos laborales y comunicar a la Entidad los
incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales relacionados con el personal
destinado a la ejecucion, de acuerdo con la normativa aplicable.

Obrar con buena fe, transparencia, diligencia y lealtad durante la ejecucién y liquidacion;
abstenerse de ofrecer dadivas, beneficios o ventajas indebidas, participar en acuerdos
colusorios o realizar actuaciones dirigidas a alterar las decisiones de la Entidad.
COMPROMISO ANTICORRUPCION. - Con la suscripcién del contrato el Contratista se obliga
a prestar apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacién de cumplir la Ley Colombiana,
especialmente la Ley 1474 de 2011:

a. No acceder a peticiones o0 amenazas formuladas por personas que actuen por fuera de
la ley con el propdsito de obligarlo a realizar u omitir actos relacionados con el
contrato. Cuando se presente una situacion de esta naturaleza, debera informarla
inmediatamente a la Entidad y a las autoridades competentes.

b. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a
ningun funcionario publico en relacién con su contrato.

c. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en
el presente proceso contractual

Brindar al Supervisor del contrato, la colaboracién necesaria para la elaboracién del proyecto
de acta de liquidacion del contrato, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion
del objeto del contrato.

Paragrafo: Contratistas y Proveedores" dado que el objeto del proceso es una compra. Podria
ponerse algo asi: "Para la liquidacion del contrato, el contratista debera presentar los paz y
salvos correspondientes al pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
(salud, pension y riesgos laborales) del personal que hubiere vinculado o contratado para la
ejecucion del contrato, en caso de que existiere

Respetar los derechos de propiedad intelectual que resulten aplicables a los documentos,
herramientas, metodologias, programas o materiales utilizados durante la ejecucion.
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.Mantener indemne a la Entidad, contra todo reclamo, demanda, accion legal y costos que
puedan causarse o surgir por danos o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por su personal, durante la ejecucion del contrato.

Obligaciones en materia de Seguridad y salud en el trabajo

Cumplir con las politicas del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo,
establecidos en el Acuerdo PSAA-10560 de 2016 de conformidad con la Matriz de Roles y
Responsabilidades del SGSST, de la siguiente forma:

Participar y contribuir en el cumplimiento de la politica y objetivos del SG-SST de la Entidad.
Procurar el cuidado integral de su salud.

Cumplir con las instrucciones para mantener el orden y aseo de los puestos de trabajo y en
general con toda actividad que garantice la seguridad en el desarrollo de sus funciones.
Cumplir con la normativa interna de la Entidad en materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Reportar inmediatamente al nominador y encargado del SG-SST todos los casi accidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Informar cualquier novedad en materia de seguridad y salud en el trabajo al supervisor del
contrato.

Reportar los Accidentes de Trabajo a la ARL correspondiente e informar al supervisor del
contrato.

Suministrar al supervisor del contrato el soporte de la calibraciéon, hojas de vida y
habilitaciones de los equipos que se utilicen para las valoraciones medicas.

Las sedes donde se realizaran los examenes deben cumplir con la normatividad vigente en
temas de Emergencias y Seguridad Industrial.

El contratista debe Mantener a disposicion de la entidad el listado de personal que
desarrollara las actividades para dar cumplimiento al objeto del contrato. Este listado
debera contener como minimo: Nombres, niumero de documento, EPS, ARL, RH, nombre
de persona de contacto en caso de emergencia, parentesco, numero de teléfono fijo y
celular, indicando si es alérgico a algun medicamento, si tiene alguna fobia o consume
medicamentos por prescripcion médica. Es importante indicar que, cada vez que se
presenten cambios debe notificarlos al supervisor del contrato o de la orden contractual.
(solo personas juridicas).

El contratista antes y durante la ejecucion del contrato debe Mantener a disposicion de la
entidad los registros de capacitaciones del personal respecto a los procedimientos o
protocolos y normas que controlen los peligros a los cuales estaran expuestos, en busca de
minimizar la probabilidad de ocurrencia de incidentes, accidentes y enfermedades
laborales, asi como afectacion al entorno. Los soportes de las capacitaciones podran ser
solicitados en cualquier momento por el supervisor del contrato.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Resolucién 0312 de 2019 por la cual el Ministerio del
Trabajo reglamenta los Estandares Minimos del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo en concordancia con el Decreto 1072 de 2015 en su Libro 2 Parte 2 y Titulo 4
del Capitulo 7, Acuerdo 2333 del 17 de marzo de 2004 proferido por el Ministerio del
Trabajo, y por medio del cual se dictan disposiciones para la implementacion del Sistema
de Gestidon de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), la entidad dispone que el
CONTRATISTA seleccionado debe implementar un programa relativo al control de los
riesgos profesionales, ademas, con la suscripcion del contrato, se compromete a participar
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en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Direccion Ejecutiva de
Administracién Judicial, lo que significa la participacion activa en las actividades
programadas capacitaciones, jornadas de salud, y atencion a los requerimientos que se
hagan a través de la Divisién de Bienestar Social y de Salud Ocupacional y Seguridad en el
Trabajo de la entidad. De igual manera, el CONTRATISTA podra hacer los requerimientos
que considere necesarios ante los riesgos laborales a que se vea expuesto en los lugares
de ejecucion del contrato. Lo anterior, en beneficio de la seguridad y la calidad de vida de
funcionarios y empleados de la Rama Judicial, contratistas y usuarios de la Administracion
Judicial.

Cumplir las demas obligaciones que se desprendan de la Constitucion, la ley, la naturaleza del
contrato y los documentos que lo integran.

Il. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Ademas de las obligaciones generales inherentes a la naturaleza del contrato, el contratista debera
cumplir las siguientes obligaciones especificas:

1.

Prestar los servicios profesionales especializados de traduccion e interpretacién requeridos
por los despachos judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, de acuerdo con
las solicitudes previamente autorizadas por el supervisor y con sujecion a las condiciones
técnicas, econémicas y contractuales establecidas por la entidad.

Presentar al supervisor, antes de la prestacion de cada servicio, la identificacion del traductor
o intérprete asignado, junto con los documentos que permitan verificar su formacion,
experiencia, acreditaciéon e idoneidad para el idioma y la actividad requerida.

Garantizar que las traducciones oficiales sean elaboradas por traductores debidamente
acreditados y autorizados para la combinacion linguistica solicitada, conforme a los requisitos
legales vigentes para el ejercicio de la actividad en Colombia.

Realizar la traduccion oficial de documentos del idioma espafiol a los idiomas requeridos y
viceversa, de manera integra, fiel, exacta y conforme con las normas y convenciones
linguisticas aplicables a los idiomas de origen y destino.

Conservar en las traducciones el sentido, alcance y contenido del documento original,
absteniéndose de efectuar omisiones, adiciones, resumenes, interpretaciones juridicas o
modificaciones que puedan alterar la informacion suministrada por la entidad.

Utilizar terminologia juridica y técnica adecuada, de acuerdo con la naturaleza del
documento, la especialidad del proceso judicial y el contexto de la actuacion, procurando
mantener uniformidad y coherencia terminoldgica en la totalidad del contenido traducido.
Identificar expresamente en la traduccién los fragmentos, palabras, sellos, anotaciones o
apartes que resulten ilegibles, incompletos o que no puedan ser traducidos con certeza, sin
efectuar suposiciones o incorporar informacion que no se encuentre contenida en el
documento original.

Verificar previamente la calidad de cada traduccion, comprobando como minimo su fidelidad,
integridad, coherencia, precision terminoldgica, ortografia, gramatica, sintaxis y correcta
transcripcion de nombres, fechas, cifras y referencias.

Entregar las traducciones en formato PDF, debidamente firmadas y con el sello oficial
correspondiente, mediante correo electronico al supervisor del contrato, en formato PDF,
debidamente suscrita y con el sello oficial correspondiente, posterior a esto el supervisor la
remite al despacho judicial solicitante.
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Entregar las traducciones en medio fisico, impresas, firmadas y selladas, cuando asi lo
solicite expresamente el despacho judicial o el supervisor, de acuerdo con las condiciones
establecidas en la respectiva solicitud de servicio.

Revisar, corregir y ajustar, sin costo adicional para la entidad, las traducciones que sean
objeto de observaciones relacionadas con errores, omisiones, falta de fidelidad,
inconsistencias terminolégicas, deficiencias de presentacién o cualquier otra circunstancia
atribuible al contratista.

Realizar las correcciones dentro del plazo sefialado por el supervisor, teniendo en cuenta la
urgencia, los términos procesales y la programacion de la actuacion judicial correspondiente.

Prestar los servicios de interpretacion simultanea o consecutiva del idioma espanol a los
idiomas requeridos y viceversa, durante audiencias virtuales, diligencias judiciales, recepcion
de testimonios, declaraciones y demas actuaciones procesales solicitadas por los despachos
judiciales.

Garantizar que el intérprete asignado se encuentre disponible en la fecha, hora y durante el
tiempo requerido para la actuacion judicial, de conformidad con la programacién informada
por el despacho solicitante.

Confirmar oportunamente al supervisor la disponibilidad del intérprete, indicando su nombre,
datos de contacto, idioma para el cual se encuentra asignado y documentos que acrediten su
idoneidad, antes de la realizacion de la respectiva audiencia o diligencia.

Disponer que el intérprete ingrese a la plataforma virtual con la anticipacién indicada por el
despacho judicial, con el propdsito de verificar el funcionamiento del audio, video, micréfono,
conexion a internet y demas herramientas necesarias para la adecuada prestacién del
servicio.

Garantizar que la interpretacion se realice de manera fiel, clara, completa, objetiva e
imparcial, sin omitir, adicionar, resumir, explicar o modificar el contenido de las
intervenciones realizadas durante la actuacion judicial.

Garantizar que el intérprete se abstenga de emitir opiniones, recomendaciones, conceptos o
valoraciones juridicas sobre el contenido de la audiencia o diligencia y limite su actuacion
exclusivamente a la funcién de interpretacion linguistica encomendada.

Informar inmediatamente al despacho judicial cuando exista una dificultad de comprension,
conectividad o comunicacion, o cuando sea necesario solicitar la repeticion o aclaracién de
una intervencion para garantizar la fidelidad del servicio.

Garantizar que el intérprete preste el servicio desde un espacio privado, silencioso y libre de
interrupciones, que preserve la reserva de la actuacion judicial y permita una adecuada
comunicacion entre los participantes.

Procurar la continuidad del mismo intérprete cuando una actuacion judicial se desarrolle en
varias sesiones, siempre que ello resulte posible y contribuya a conservar el conocimiento del
contexto y la uniformidad terminoldgica.

Contar con los recursos tecnoldgicos necesarios para la prestacion de los servicios de
interpretacion virtual, incluyendo equipo de computo, conexion estable a internet, micréfono o
diadema, camara cuando sea requerida y compatibilidad con Microsoft Teams o con la
plataforma definida por la Rama Judicial.

Disponer de un mecanismo alternativo de conectividad o comunicacion que permita atender
oportunamente fallas técnicas que puedan afectar la continuidad de la audiencia o diligencia
judicial.

. Preparar oportunamente cada servicio de traduccion o interpretacion, mediante la revision de
la tematica, la identificacion de terminologia especializada, la consulta de glosarios y el
analisis de los documentos de referencia suministrados por el despacho judicial.
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Cumplir los plazos establecidos para la entrega de las traducciones y las fechas
programadas para las interpretaciones, atendiendo la naturaleza de la actuacién, la extension
y complejidad de los documentos y los términos procesales aplicables.

Informar inmediatamente al supervisor cualquier circunstancia que pueda afectar el
cumplimiento de los plazos, la disponibilidad del profesional o la adecuada prestacion del
servicio, sefialando las medidas adoptadas para superar la situacion.

Sustituir oportunamente al traductor o intérprete inicialmente asignado cuando este no pueda
prestar el servicio, presentando un profesional que cumpla condiciones de idoneidad iguales
0 superiores, previa informacién y autorizacion del supervisor.

Abstenerse de sustituir al profesional autorizado sin informar previamente al supervisor, salvo
situaciones imprevistas o de fuerza mayor que puedan comprometer la realizaciéon de una
actuacion judicial, las cuales deberan ser justificadas y comunicadas de manera inmediata.
Atender y responder oportunamente las observaciones formuladas por el supervisor o por el
despacho judicial, relacionadas con la calidad del servicio, la idoneidad del profesional, la
oportunidad en la prestacion o el cumplimiento de las condiciones técnicas establecidas.
Garantizar la confidencialidad, reserva, custodia y proteccion de todos los documentos, datos
personales, testimonios e informacion conocidos durante la ejecucion contractual, utilizando
dicha informacion exclusivamente para el cumplimiento del objeto contratado.

Abstenerse de divulgar, reproducir, publicar, transferir o suministrar a terceros no autorizados
la informacién recibida, asi como de grabar las audiencias o diligencias judiciales, salvo
autorizacion expresa de la autoridad judicial competente.

Abstenerse de cargar documentos judiciales o informacion reservada en plataformas publicas
de traduccion, bases de datos abiertas o herramientas tecnolégicas que permitan su
consulta, almacenamiento o reutilizacion por terceros.

Informar inmediatamente al supervisor sobre cualquier pérdida, acceso no autorizado,
divulgacion accidental o incidente que pueda comprometer la seguridad o reserva de la
informacion conocida durante la ejecucién del contrato.

Garantizar que los traductores e intérpretes asignados actuen con independencia,
imparcialidad y objetividad, e informar cualquier circunstancia que pueda generar un conflicto
de interés respecto de las partes, apoderados, testigos o demas intervinientes en la
actuacion judicial.

Abstenerse de ejecutar servicios sin solicitud y autorizacion previa del supervisor del
contrato. Los servicios realizados sin la correspondiente autorizacién no generaran obligacion
de pago para la entidad.

Prestar los servicios de acuerdo con los precios unitarios aceptados por la entidad, sin
superar el saldo disponible ni el valor total del contrato, teniendo en cuenta que su ejecucién
se realizara bajo la modalidad de monto agotable.

Llevar un registro actualizado de los servicios requeridos y ejecutados, en el cual se
identifiquen, como minimo, el despacho solicitante, el tipo de servicio, el idioma, la fecha de
solicitud, la fecha de prestacion o entrega, la unidad de medida, el valor facturado y el saldo
del contrato.

Presentar al supervisor informes de ejecucién, con la periodicidad que este determine,
indicando los servicios prestados, los despachos atendidos, los idiomas requeridos, las
unidades ejecutadas, los valores facturados, las dificultades presentadas y el saldo
disponible del contrato.

Presentar un informe final de ejecucién contractual, que contenga la relaciéon consolidada de
los servicios prestados, las actividades desarrolladas, las novedades presentadas, los
resultados obtenidos y las recomendaciones que resulten pertinentes para mejorar la
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prestacion futura del servicio.

Adjuntar como soporte del informe final los documentos traducidos y demas
evidencias de la ejecucion contractual

Ejecutar el contrato de manera integral y estricta, de conformidad con el objeto contractual,
las especificaciones técnicas, la oferta aceptada, las 6rdenes de servicio y las instrucciones
impartidas por el supervisor.

Abstenerse de modificar las condiciones, caracteristicas o alcance de los servicios sin
autorizacion previa y escrita del supervisor.

Priorizar, cuando durante la ejecucién contractual se requiera vincular, contratar o asignar
nuevos profesionales para integrar el equipo de trabajo, la participacion de personas
naturales con discapacidad que cumplan las condiciones de formacion, experiencia,
competencia linglistica, acreditacion y disponibilidad exigidas para la prestacién del servicio
de traduccién o interpretacion correspondiente. Para tal efecto, el contratista debera informar
al supervisor las gestiones adelantadas y aportar los soportes que permitan verificar su
cumplimiento. Cuando no resulte posible aplicar la medida, debera presentar una justificaciéon
objetiva y documentada, sin que en ningun caso puedan afectarse la calidad, oportunidad,
confidencialidad o continuidad de las actuaciones judiciales.

Para acreditar el cumplimiento de esta obligacion, el contratista debera presentar con cada
solicitud de pago un informe en el que identifique:

a. Los profesionales asignados durante el periodo cobrado.

b. Si durante dicho periodo fue necesario vincular, contratar, sustituir o asignar nuevos
integrantes al equipo.

c. Las acciones de priorizacion adelantadas en favor de personas con discapacidad, cuando
la obligacion se haya activado.

d. La identificacion y participacion efectiva de la persona con discapacidad asignada, cuando
corresponda.

e. Las razones objetivas por las cuales no fue posible su participacion, cuando, a pesar de
haberse requerido la conformacion o ampliaciéon del equipo, no se encontraran perfiles que
cumplieran las condiciones exigidas.

f. Los soportes de la fuerza mayor o caso fortuito que hubiera impedido el cumplimiento,
cuando se presente alguna de estas circunstancias.

El contratista debera tratar los datos relacionados con la discapacidad como informacion
sensible, obtener la autorizacion correspondiente de su titular y limitar su entrega a los
documentos estrictamente necesarios para la verificacion contractual.

Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato, siempre que guarden
relacién con la naturaleza del objeto contractual y se encuentren enmarcadas en la ley y en
los documentos que integran el contrato.

Cumplir las demas actividades inherentes y necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual, siempre que se encuentren relacionadas con su alcance y no impliquen una
modificacion unilateral de las condiciones econdmicas o técnicas pactadas.

3.2.1.1 Obligaciones ambientales

De conformidad con el Sistema Integrado Gestién y Control de la Calidad y del Medio Ambiente —
SIGCMA, se deberan cumplir con las siguientes obligaciones ambientales:

1.

Si se requieren impresiones que sea uUnicamente a doble cara, en papel de bajo gramaje
(Max. 75 gr.), letra maximo Arial 11 y a espacio sencillo.
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2. La programacion de las sesiones debera ser enviada por medio electrénico a los
participantes, restringiendo la impresién de este tipo de documentos.

3. Si el desarrollo de actividades se realiza en las instalaciones de la Rama Judicial:

e Deberan realizar la adopcién e implementacion del Plan de Gestion Ambiental de la Rama
Judicial adoptado por el acuerdo PSAA14-10160 de Junio de 2014. Durante la ejecucién del
contrato

o EIl contratista acogera las actividades propuestas por el Sistema de Gestion, haciendo uso
racional del agua y la energia, asi como manejo adecuado de los materiales y residuos
sélidos que se generen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato,
cada vez que se encuentre en las instalaciones de la Entidad.

(Identificar los requisitos exigibles en la Matriz requisitos ambientales adquisiciones y servicios,
disponible  en  https://www.ramajudicial.qov.co/web/sistema-integrado-gestion-de-la-calidad-y-el-
medio-ambiente/documentos-de-sigcma-sistema-de-gestion-ambiental)

3.2.2. Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva de Administracion
Judicial

En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva de
Administracién Judicial, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Designar un supervisor que lo representara ante el CONTRATISTA, en todo lo relacionado
con la ejecucion del contrato, que realiza el seguimiento al ejercicio del cumplimiento
obligacional por parte del contratista, con la finalidad de promover la ejecucién satisfactoria
del contrato, mantener permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado
técnico, juridico y financiero, evitando perjuicios a la entidad y al contratista o parte del
negocio juridico.

2. Estudiar y aprobar las garantias otorgadas por el contratista, segun las condiciones requeridas
en el contrato.

3. Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias para la ejecucion del contrato.

4. Realizar la supervision sobre la adecuada y completa ejecucion de las obligaciones del
contrato.

5. Estudiar y emitir concepto juridico, sobre las solicitudes de adicion, otrosi que realice el
supervisor o sobre cualquier inquietud relacionada con la ejecucion de los contratos que
presente la Directora Ejecutiva de Administracién Judicial de Neiva.

6. Pagar al CONTRATISTA el valor monetario del presente proceso de conformidad con lo
estipulado en las Clausulas del contrato que se suscriba.

7. Analizar y responder los requerimientos que formule EL CONTRATISTA dentro de los
términos del Contrato.

8. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

3.2.3 Obligaciones del supervisor

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva ejercera la vigilancia y el
control permanente de la ejecucion contractual mediante la designacion de la supervision
correspondiente, de conformidad con los articulos 4 y 26 de la Ley 80 de 1993, los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacién vigente y el Manual de Supervision de la
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Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante la Resolucion No. 6331 del 19
de mayo de 2026 y formatos vigentes del SIGCMA

La supervision sera ejercida por un servidor judicial designado por el ordenador del gasto, quien
debera contar con la idoneidad, experiencia y conocimientos acordes con los componentes objeto
de seguimiento.

La supervisién comprendera el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, juridico y
ambiental de la ejecucion contractual, con el propdsito de verificar el cumplimiento del objeto, las
obligaciones, las especificaciones técnicas, los precios unitarios, las cantidades efectivamente
ejecutadas, el plazo, el presupuesto, los niveles de calidad y los demas documentos que integran
el contrato.

Para el presente proceso no se considera necesaria la contratacion de una interventoria externa,
toda vez que la Entidad cuenta con la posibilidad de ejercer directamente la vigilancia y el control
mediante la supervisién designada. No obstante, la supervisién podra contar con apoyos técnicos o
administrativos, sin que ello implique delegacion o traslado de la responsabilidad asignada al
supervisor.

La supervision podra solicitar al contratista los documentos, explicaciones, soportes y medidas
correctivas necesarios para verificar la adecuada ejecucion contractual; sin embargo, no podra
modificar directamente el objeto, el valor, el plazo, las cantidades, los precios unitarios ni las demas
condiciones esenciales del contrato. Cualquier modificacion debera encontrarse debidamente
justificada y ser previamente autorizada y formalizada por el ordenador del gasto.

Obligaciones especificas de la supervision

Ademas de las funciones establecidas en la normativa y en los manuales vigentes de la Entidad, la
supervision debera:

1. Conocer integralmente los documentos del proceso contractual,
incluyendo el estudio previo, el analisis del sector, las especificaciones técnicas, la oferta
técnica y econémica aceptada, el contrato, las garantias cuando sean exigidas, el registro
presupuestal y los demas documentos que formen parte del expediente.

2. Elaborar el plan de seguimiento de las obligaciones que le son
imputables al contratista, y notificarselo.
3. Verificar durante la ejecucion contractual, especialmente con ocasion

de la revision de los informes y las solicitudes de pago, el cumplimiento de la condicion
especial de ejecucion incorporada en favor de las personas con discapacidad, revisando los
soportes o justificaciones presentados por el contratista y dejando constancia del resultado
del seguimiento en los correspondientes informes de supervision.

4. Realizar seguimiento permanente a la matriz de riesgos y documentar
la materializacion de riesgos, las medidas adoptadas y los responsables de su tratamiento.

5. Realizar el cargue de los documentos que se generen durante la ejecucion en el expediente
contractual de la Entidad ubicado en el OneDrive teniendo en cuenta los parametros
establecidos por la Unidad de Compras Publicas (Contratacion), el cual servira de repositorio
de la documentacion contractual y debe encontrarse completo, actualizado y organizado
conforme a las normas de archivo. El supervisor del contrato podra organizar los documentos

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co



Pagina 28 de 49 - Formato resumen de estudios previos

de consulta en una carpeta fisica o documentos que se encuentran publicados en el SECOP o
en la TVEC y aquellos que no se publican y que sean propios de la gestién de supervision.

6. Cumplir las demas funciones previstas en la Ley 1474 de 2011, el
Manual de Contratacion de la Entidad, el Manual de Supervision adoptado mediante la
Resolucion No. 6331 del 19 de mayo de 2026 y los procedimientos y formatos vigentes del
SIGCMA.

7. Conocer integralmente los documentos del proceso contractual,
incluyendo el estudio previo, el analisis del sector, las especificaciones técnicas, la oferta
técnica y econémica aceptada, el contrato, las garantias cuando sean exigidas, el registro
presupuestal y los demas documentos que formen parte del expediente.

8. Mantener comunicacién permanente con los despachos judiciales de
los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, con el propdsito de recibir y canalizar las
solicitudes de traduccién o interpretacion que se presenten durante el plazo contractual

9. Requerir al despacho solicitante la informacion necesaria para definir el
alcance de cada servicio

10. Verificar que cada solicitud corresponda al objeto contractual, se
encuentre debidamente sustentada y provenga de un despacho judicial o dependencia
autorizada

11. Emitir, aprobar o tramitar la respectiva orden o autorizacion de servicio,

de conformidad con el procedimiento establecido en el contrato, antes de que el contratista
inicie la traduccion o interpretacion.

12. Abstenerse de autorizar servicios que no se encuentren comprendidos
en el objeto, las especificaciones técnicas o la tabla de precios unitarios, asi como aquellos
que superen el plazo o el saldo disponible del contrato.

13. Verificar que los valores estimados y facturados correspondan a los
precios unitarios aceptados por la entidad, aplicando correctamente la unidad de medida
definida para cada servicio.

14. Exigir al contratista, antes de cada servicio, la identificacion del
traductor o intérprete asignado y los documentos que permitan verificar su idoneidad para el
idioma y la actividad requerida.

15. Verificar que las traducciones oficiales sean elaboradas por
profesionales debidamente acreditados, comprobando que la licencia, certificacion o
documento aportado corresponda al idioma de origen y al idioma de destino del servicio
solicitado.

16. Revisar la formacién y experiencia del intérprete asignado, verificando
que cuente con capacidad suficiente para prestar servicios de interpretacion simultanea o
consecutiva en audiencias y actuaciones judiciales.

17. Solicitar el cambio del traductor o intérprete cuando no reuna las
condiciones de idoneidad, disponibilidad, calidad, imparcialidad o competencia técnica
requeridas, sin que ello genere costos adicionales para la entidad.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Coordinar con el despacho judicial y el contratista la programacién de
las audiencias virtuales, comunicando oportunamente la fecha, hora, duracion estimada,
plataforma tecnoldgica y demas condiciones necesarias para la prestacion del servicio.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las fechas y plazos establecidos
para cada servicio, adoptando oportunamente las medidas de gestién necesarias cuando se
identifiquen riesgos de retraso o indisponibilidad del profesional asignado.

Verificar que las traducciones sean entregadas dentro del plazo
autorizado, en el formato exigido, debidamente suscritas y con el sello o acreditacién oficial
correspondiente.

Solicitar el apoyo técnico del despacho judicial cuando la revision
requiera conocimientos propios del proceso o de la materia traducida, sin que ello implique
trasladarle la responsabilidad de la supervision.

Recibir y evaluar las observaciones formuladas por el despacho judicial
sobre la calidad del servicio, comunicandolas oportunamente al contratista y estableciendo
el plazo para su correccion.

Exigir al contratista la correccion, ajuste o complemento de las
traducciones que presenten errores u omisiones atribuibles a este, sin reconocer valores
adicionales por actividades necesarias para subsanar deficiencias del servicio.

Verificar que las correcciones sean atendidas dentro del plazo
establecido, teniendo en cuenta la urgencia y los términos de la actuacion judicial
correspondiente.

Confirmar con el despacho judicial la efectiva prestacion de los
servicios de interpretacion, verificando la fecha, horario, duracion, idioma y cumplimiento de
las condiciones requeridas.

Solicitar al despacho judicial la correspondiente constancia secretarial,
o el documento equivalente en el que se certifique que la traduccion fue entregada o la
interpretacion fue prestada de conformidad con lo requerido.

Exigir al contratista que informe inmediatamente cualquier pérdida,
divulgacion, acceso no autorizado o incidente que comprometa la seguridad de la
informacion, y comunicarlo a las dependencias competentes de la entidad para la adopcién
de las medidas correspondientes.

Verificar que los traductores e intérpretes actien con independencia,
objetividad e imparcialidad, y solicitar su sustituciéon cuando se identifique un conflicto de
interés o una circunstancia que pueda afectar la confianza en el servicio.

Llevar un registro de control de la ejecucién contractual, que contenga
como minimo:

Numero consecutivo de la solicitud.
Despacho judicial solicitante.
Tipo de servicio.

Idioma requerido.

Fecha de autorizacion.

Fecha de prestacién o entrega.
Profesional asignado.

Unidad ejecutada.

Precio unitario.

Valor del servicio.

Valor acumulado ejecutado.
Saldo disponible.

TARTTSQ@ 0000
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m. Estado de pago.
n. Observaciones o novedades.
30. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato, asi como las establecidas en
Manual de Contratacién de la Entidad y del supervisor.

3.3 MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS
3.3.1 Modalidad de seleccion

El proceso de seleccidén de contratista se adelanta bajo la modalidad de Contratacion Directa.
3.3.2 Justificacion y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccion

De acuerdo con la naturaleza y el alcance del objeto contractual, la modalidad de seleccion aplicable
corresponde a la contratacion directa para la prestacion de servicios profesionales, con fundamento
en el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993; el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007; el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015; el Manual de Contratacién vigente
de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial y las Direcciones Seccionales de Administracion
Judicial, adoptado mediante la Resolucién No. DESAJNER26-1513 del 30 de enero de 2026, y las
demas normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 define los contratos de prestacion de servicios
como aquellos que celebran las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con su
administracion o funcionamiento. Estos contratos permiten atender actividades especializadas que no
puedan ser desarrolladas adecuadamente con los medios ordinarios de |la entidad y deben celebrarse
por el término estrictamente indispensable para satisfacer la necesidad institucional.

Por su parte, el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 contempla como causal
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, asi como la
ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.
Esta disposicion habilita la contratacién directa por la naturaleza del servicio requerido, sin que la
procedencia de la modalidad dependa de la cuantia del contrato.

En desarrollo de esta causal, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 dispone que las
entidades estatales pueden contratar directamente la prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que se encuentre en capacidad de ejecutar el
objeto contractual, siempre que la entidad verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En estos eventos no resulta necesario obtener previamente
varias ofertas, circunstancia de la cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales corresponden a actividades de naturaleza intelectual, diferentes de las
propias de los contratos de consultoria, que se encuentran relacionadas con el cumplimiento de las
funciones, la gestion o el funcionamiento de la entidad y que exigen la aplicacion de conocimientos
profesionales o especializados.

En el presente caso, el objeto consiste en contratar la prestacion de servicios profesionales
especializados de traduccion e interpretacion oficial, requeridos por los despachos judiciales de los
Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, para la traduccion de documentos del idioma espariol a
otros idiomas y viceversa, asi como para la interpretacion virtual en audiencias, diligencias judiciales,
recepcion de testimonios y demas actuaciones procesales que requieran apoyo linguistico
especializado.
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Las actividades que integran el objeto son identificables, intangibles y de naturaleza
predominantemente intelectual, toda vez que requieren dominio especializado de los idiomas de
origen y destino, conocimiento de terminologia juridica y procesal, capacidad para reproducir
fielmente el sentido de documentos e intervenciones, manejo de técnicas de traduccion e
interpretacion y, en el caso de las traducciones oficiales, la correspondiente acreditacion legal del
profesional encargado de su elaboracion.

En consecuencia, el servicio requerido se enmarca en la categoria de prestacion de servicios
profesionales especializados y no en la de simple apoyo a la gestion, dado que su ejecucién no
corresponde a actividades predominantemente operativas, logisticas o asistenciales, sino a una labor
intelectual calificada que debe ser desarrollada por profesionales con conocimientos, competencias y
acreditaciones directamente relacionadas con los idiomas requeridos.

Al respecto, el Consejo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccion Tercera, mediante
Sentencia del 2 de diciembre de 2013, radicacién No. 11001-03-26-000-2011-00039-00 (41719),
precis6 que los contratos de prestacion de servicios profesionales comprenden actividades
identificables e intangibles destinadas a satisfacer necesidades relacionadas con la gestion o el
funcionamiento de las entidades estatales, mediante la aplicacion de conocimientos especializados
por personas reconocidas por el ordenamiento juridico como profesionales. La misma providencia
distingue estos servicios de los de simple apoyo a la gestion, en los cuales predominan actividades
operativas, logisticas, asistenciales o materiales.

El objeto tampoco corresponde a un contrato de consultoria, debido a que no comprende la
elaboracion de estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, diagndsticos,
disenos, planos, anteproyectos, direccion, programacion, coordinacion, control o supervisién técnica
de proyectos. La obligacion principal consiste en desarrollar actividades concretas de traduccion e
interpretacion profesional, de acuerdo con las solicitudes que formulen los despachos judiciales
durante la ejecucion del contrato.

La contrataciéon directa podra celebrarse con una persona juridica, dado que el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 autoriza expresamente contratar con la persona natural o juridica que
tenga capacidad para ejecutar el objeto. En consecuencia, la naturaleza juridica de PANTOGLOT
LTDA. no impide la aplicacién de la causal, siempre que la entidad verifique objetivamente su
capacidad juridica, idoneidad, experiencia, capacidad técnica y aptitud para garantizar la adecuada
ejecucion del servicio.

Para estos efectos, la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva debera
verificar, entre otros aspectos:

e Que el objeto social de PANTOGLOT LTDA. comprenda la prestacion de servicios de
traduccién e interpretacion.

e Que la sociedad se encuentre legalmente constituida, vigente y facultada para contratar.

e Que acredite experiencia directamente relacionada con traduccion e interpretacion.

e Que cuente con capacidad técnica y operativa para atender los idiomas y modalidades
requeridos.

e Que disponga de profesionales idoneos y, cuando corresponda, debidamente acreditados
como traductores e intérpretes oficiales.
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e Que pueda garantizar oportunidad, continuidad, confidencialidad, reserva y seguridad de la
informacion judicial.

e Que la oferta econdmica y los precios unitarios sean razonables frente a las condiciones del
mercado y los antecedentes contractuales de la entidad.

e Que no se encuentre incursa en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés.

La trayectoria empresarial, los contratos anteriormente ejecutados, la amplitud del portafolio, la
disponibilidad de profesionales y la experiencia con entidades publicas o privadas constituyen
elementos relevantes para la verificacion de idoneidad, pero deberan estar respaldados por
documentos comprobables y guardar relacion directa con las condiciones del objeto contractual. La
seleccion no podra sustentarse exclusivamente en la recomendacion de la dependencia solicitante,
en el conocimiento previo del contratista o en la existencia de contratos anteriores.

La entidad dejara constancia escrita en los estudios y documentos previos de las razones objetivas
por las cuales la persona juridica seleccionada reune las condiciones de capacidad, idoneidad vy
experiencia necesarias para ejecutar el objeto. Aunque la normativa no exige obtener previamente
varias ofertas, la contratacion directa no excluye la aplicacion de los principios de planeacion,
transparencia, responsabilidad, economia y seleccion objetiva que orientan la actividad contractual
del Estado.

De igual forma, debera incorporarse al expediente la certificacion de inexistencia o insuficiencia de
personal idéneo para atender la necesidad con medios propios, junto con los documentos que
acrediten que los mecanismos ordinarios de auxiliares de la justicia no permiten disponer
oportunamente de traductores e intérpretes habilitados. El Manual de Contratacién vigente exige que,
tratandose de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, se alleguen
los soportes que permitan verificar la idoneidad y el certificado de insuficiencia de personal
correspondiente.

Por lo anterior, se concluye que la modalidad de contratacién directa para la prestacion de servicios
profesionales especializados es juridicamente procedente y adecuada para satisfacer la necesidad
identificada, debido a la naturaleza intelectual y especializada de las actividades de traduccién e
interpretacion requeridas, la inexistencia de capacidad institucional suficiente para atenderlas con
recursos propios y la necesidad de garantizar su prestacion oportuna en las actuaciones judiciales.

No exigencia del acto administrativo de justificacion de la contratacion directa.

Para el presente proceso no se requiere expedir un acto administrativo independiente de justificacion
de la contratacion directa.

El articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015 establece, como regla general, que la entidad debe
senalar mediante acto administrativo la causal de contratacion directa, el objeto, el presupuesto y las
condiciones exigidas al contratista. Sin embargo, la misma disposicion exceptia expresamente de
dicho requisito a los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Esta excepcidén no releva a la entidad de elaborar los estudios y documentos previos, efectuar el
analisis del sector, determinar la razonabilidad del presupuesto, verificar la idoneidad y experiencia
del contratista, justificar objetivamente su seleccion y publicar en SECOP Il los documentos que
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correspondan.

En consecuencia, la motivaciéon de la modalidad de seleccién, la naturaleza profesional del servicio,
la verificacién de la capacidad del contratista y las razones de su escogencia deberan quedar
consignadas en los estudios previos, en la constancia de idoneidad y experiencia y en los demas
documentos que integren el expediente contractual.

Identificacion del contrato a celebrar

De conformidad con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, el negocio juridico que se
derive del presente proceso se identificara como un:

Contrato de prestacion de servicios profesionales especializados de traduccion e interpretacion
oficial.

El contrato tendra por objeto el desarrollo de actividades intelectuales, especializadas e intangibles
relacionadas con el adecuado funcionamiento de la administracion de justicia, sera ejecutado con
autonomia técnica y administrativa por el contratista, no generara relacién laboral con la entidad y
tendra una duracion limitada al plazo estrictamente necesario para atender la necesidad institucional.

Su ejecucion se realizara bajo la modalidad de monto agotable, mediante la aplicacion de los precios
unitarios aceptados por la entidad y el pago exclusivo de los servicios previamente requeridos,
autorizados, efectivamente prestados y recibidos a satisfaccion, sin que la entidad se encuentre
obligada a ejecutar la totalidad del valor contratado.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

3.4.1 Valor estimado del contrato

Para el desarrollo del objeto a contratar, el presupuesto oficial estimado asciende a la suma OCHO
MILLONES DE PESOS ($8.000.000) M/CTE a todo costo, incluidos los impuestos, tasas,
contribuciones (que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacién del mismo) de
caracter nacional y/o distrital legal, estampillas, costos directos e indirectos y demas gravamenes
previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes durante la ejecucion del
contrato y al momento del pago, necesarios para la ejecucion del mismo, el cual sera financiado con
los recursos asignados en la presente vigencia fiscal.

La empresa PANTOGLOT LTDA, identificada con Nit 900192835-0 presento la propuesta econémica
mediante oficio de fecha 28 de julio de 2026, como se muestra:

PRECIO
PRECIO
UNIDAD DE . UNITARIO
ITEM IDIOMA MEDIDA UNIT,IA\EI\()) (Sin (IVA
INCLUIDO)
Contratar la
s el INGLES | Palabra $235,00 $280,00
servicios
profesionales para la
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traduccion oficial de
documentos del

e BaEa 2 FRANCES | Palabra $300,00 $357,00
(espafiol) a los
diferentes idiomas y
de los distintos
idiomas al Castellano ITALIANO Palabra $300,00 $357,00
(espaniol).
ALEMAN | Palabra $550,00 $655,00
OTROS Palabra $800,00 $952,00
1 hora —por $360.000,00 $428.400,00
intérprete
INGLES |4 horas por $900.000,00|  $1.071.000,00
intérprete
& VB S $1.600.000,00 $1.904.000,00
intérprete
)R [per $700.000,00 $833.000,00
intérprete
ConilEisl FRANCES |4 horas por $1.400.000,00 $1.666.000,00
prestacion de intérprete
servicios
profesionales de 8 horas por $2.100.000.00 $2.499.000,00
interpretacion intérprete S S
simultanea y
consecutiva para 1 hora por
atender T $700.000,00 $833.000,00
audiencias virtuales
el s ITALIANO |4 horas por $1.400.000,00 $1.666.000,00
realizar la toma de intérprete
testimonios en los
distintos idiomas a .
Castellano (espafiol) 8 horas por intérprete $2.100.000,00 $2.499.000,00
y de Castellano
(espafiol) a los 1 hora por
diferentes idiomas. intérprete $850.000,00 $1.011.500,00
ALEMAN |4 horas por $3.400.000,00 $4.046.000,00
intérprete
9 LSES 357 $6.000.000,00 $7.140.000,00
intérprete
el o $850.000,00 $1.011.500,00
intérprete
OTROS
¢ MEES PO $3.400.000,00 $4.046.000,00

intérprete
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3.4.2 Certificado de disponibilidad presupuestal
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Durante las vigencias 2023 a 2025, la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Neiva celebré seis contratos con PANTOGLOT LTDA. para atender servicios de traduccion e
interpretacion, por un valor contractual acumulado de $29.600.000, mediante los cuales se
gestionaron veintiséis solicitudes.

En 2023 se celebraron tres contratos por un valor total de $600.000, con los cuales se atendieron
cuatro solicitudes. Para 2024, aunque el numero de contratos se redujo a dos, el valor contractual
acumulado ascendié a $14.000.000 y se atendieron nueve solicitudes. Finalmente, durante 2025 se
celebré un contrato por $15.000.000, con vigencia de un afo, mediante el cual se atendieron trece
solicitudes.

La informacioén evidencia un crecimiento sostenido de la demanda y una evolucion en la forma de
contratacion. Inicialmente, la necesidad fue atendida mediante contratos puntuales y de corta
duracién; posteriormente, se adoptaron contratos de mayor valor y cobertura temporal, orientados a
garantizar la disponibilidad continua de traductores e intérpretes para los requerimientos formulados
por los despachos judiciales.

Entre 2023 y 2025, el numero de solicitudes paso de cuatro a trece, equivalente a un incremento del
225 %. Este comportamiento permite concluir que la necesidad no corresponde a una situacion
aislada, sino a un requerimiento recurrente y variable, cuya cuantificacion depende de los procesos
judiciales, los idiomas solicitados, la extensién de los documentos y la duracion de las audiencias.

En consecuencia, los antecedentes justifican que el nuevo contrato se estructure bajo un esquema de
monto agotable, mediante precios unitarios y ejecucion por demanda. La entidad reconocera
exclusivamente las traducciones e interpretaciones previamente autorizadas, efectivamente
ejecutadas y recibidas a satisfaccion, sin que exista obligacion de agotar la totalidad del presupuesto.

Debe precisarse que el numero de solicitudes no constituye por si mismo una unidad homogénea de
comparacion, debido a que cada requerimiento puede presentar diferencias sustanciales en idioma,
cantidad de palabras, duracion, modalidad y complejidad. Por esta razén, el analisis historico debera
complementarse con la informacion disponible sobre cantidades ejecutadas y precios unitarios
aplicados en cada contrato.

2. Las solicitudes de servicios recibidas a la fecha:

FECHA
DESPACHO RADICADO REQUERIMIENTO
SOLICITUD Q
Designar un traductor oficial del idioma espanol al
idioma inglés, con el fin de realizar la traduccion
Juzgado Penal del . L :
. o oficial de la comunicacién que se adjunta y de los
Oficio 1623 Circuito .
L 41-001-31- | documentos aportados por la defensa, con miras a
de fecha 10 | Especializado de S .
S L 20-001-2022- | atender el requerimiento formulado por la Oficina
de julio de Extincion de )
L . 00021-00 de Asuntos Internacionales del Departamento de
2026 Dominio de Neiva . . o
(Huila) Justicia de los Estados Unidos de América.
Conforme lo exige el articulo 28 de la ley 636 de
2001
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correo . . .
o Designar intérprete para la lengua del imputado
electrénico A : . .
Juzgado Sexto (aleman) para que asista a diferentes audiencias
de fecha 17 Ny . : .
. Penal del Circuito | . 41-001-60- | advirtiendo que se desarrollaran en varias sesiones
de junio de v .
con Funcion de | 00-716-2025- en las cuales se va a requerir de este
2026 y b o
. conocimiento de 01513-00 acompanamiento, las cuales se adelantaran cada 2
reiterado el , . .
22 de iulio Neiva meses con duracion de 3 horas aproximadamente
! cada una
de 2026

3. La clase de servicio del servicio mas utilizado, que para este caso son:

ITEM IDIOMA

INGLES

FRANCES
Contratar la prestacion de servicios profesionales para la

traduccion oficial de documentos del idioma Castellano

(espafiol) a los diferentes idiomas y de los distintos idiomas al ITALIANO

Castellano (espafol), requerimientos realizados por los
despachos judiciales del Distrito Judicial de Neiva.

ALEMAN

OTROS

INGLES

FRANCES

Contratar la prestacién de servicios profesionales de
interpretacion simultanea y consecutiva para atender
audiencias virtuales con el fin de realizar la toma de

testimonios en los distintos idiomas a Castellano (Espafiol) y
de Castellano (Espafiol) a los diferentes idiomas. con el fin ITALIANO
de dar cumplimiento a los requerimientos realizados por los
despachos judiciales del Distrito Judicial
de Neiva.

ALEMAN

OTROS

4. La solicitud de cotizacion de la prestacion del servicio realizada a PANTOGLOT LTDA
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mediante correo electronico del mes de julio de 2026, y la respuesta — presentacion de oferta
economica de prestacion de servicio realizada mediante correo electrénico de fecha 28 de julio
de 2026 por la empresa PANTOGLOT LTDA, discriminando el valor de acuerdo a cada servicio
solicitado en los términos requeridos en la peticion inicial.

Conforme las razones expuestas, el valor estimado y proyectado en el Plan de necesidades para la
vigencia 2026 para el presente proceso asciende a la suma de OCHO MILLONES DE PESOS
($8.000.000=) M/CTE; recursos que fueron asignados al Presupuesto de Funcionamiento de la Rama
Judicial — Direccién Ejecutiva de Administracién Judicial Seccional Neiva, en la cuenta de Adquisicién
de Bienes y Servicios rubro presupuestal A-02-02-02-08-002 SERVICIOS JURIDICOS Y
CONTABLES unidad 27-01-01-812.

De igual manera cabe resaltar que PANTOGLOT LTDA, fue el prestador del servicio durante la
vigencia 2023 y 2024, y es una empresa de amplia trayectoria en el mercado con mas de 15 afios de
experiencia en el sector, trabajando con entidades como la Camara de Comercio de Bogota, la DIAN,
Empresas Publicas de Medellin, entre otras.

3.4.4 Forma de pago del contrato

La Nacién - Consejo Superior de la Judicatura a través de la Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva realiza el pago del contrato de la siguiente manera:

Se realizaran pagos parciales, por el niumero de solicitudes realizados y certificados por el
supervisor del contrato y conforme al valor unitario ofertado por el contratista en su propuesta
economica, para lo cual se deberan aportar los siguientes documentos:

e Cuenta de cobro o Factura de venta segun su responsabilidad tributaria, conforme a las
disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, como requisito necesario
para el pago. Si esta obligado a expedir factura electronica de venta, ésta debe estar causada
y aprobada de acuerdo con los requisitos establecidos en la resolucién 000165 del 01 de
noviembre de 2023 de la DIAN y la Circular Externa 042 del Sistema Integrado de Informacion
Financiera-SIIF Nacion del 26 de diciembre de 2023 y demas normas que los modifiquen,
complementen o sustituyan.

El contratista debe facturar de manera separada lo ejecutado en el departamento del Huila y
Caqueta

e Constancia del juez (a) y/o del (la) secretaria (0) del Juzgado solicitante de la traduccion,
donde conste que la misma fue entregado de conformidad a lo requerido.

¢ Informe del supervisor del contrato especificando la satisfaccion del servicio, el cual sera
realizado mediante el formato FICHA TECNICA DE AVANCE DE EJECUCION DE
CONTRATO del SIGCMA.

e Cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y
parafiscales del contratista. De conformidad con el articulo 24 del Decreto 2106 de 2019, para
la verificacién del cumplimiento de dicho pago, solo si el Ministerio de Salud y Proteccion
Social habilita las herramientas tecnolégicas para su verificacion se procedera de
conformidad, sin embargo, hasta tanto no se encuentre en funcionamiento dichas
herramientas, es el contratista quien se encuentra en mejor posicion para acreditar y permitir
la verificacion de esta carga, por lo cual, si es persona juridica, debe aportar certificacion

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co



Pagina 39 de 49 - Formato resumen de estudios previos

expedida por el revisor fiscal de la empresa (Si lo tiene) o por el representante legal
acreditando el pago de aportes parafiscales, no mayor a 30 dias (Sena, ICBF, Caja de
Compensacion Familiar). Si la Persona Juridica o la persona natural se encuentra exonerada
de pago de parafiscales, segun el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 Reforma Tributaria,
dicha certificaciéon debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la Sociedad, o el Representante
Legal, de acuerdo con la ley y aportes al Sistema de Seguridad Social y ARL en cumplimiento
al Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas disposiciones legales. Si el contratista es
persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social.

o En el evento en que el Contratista utilice personal con Contrato de Prestacién de Servicios, en
la ejecucion del contrato, debera acreditar mediante certificacion para cada pago a la
Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva, que éstos cumplen con las
obligaciones al Sistema Integrado de Seguridad Social. Ademas, allegar el certificado
expedido por el Revisor Fiscal o Representante Legal del contratista, segun corresponde a de
acuerdo con el art. 23 de la Ley 1150/2007 y el art. 50 de la Ley 789/2002, mediante la cual
acredite estar al dia en el pago de némina y en las obligaciones al sistema integrado de
seguridad social (ARL, Salud y Pension) y parafiscales (ICBF, Cajas de compensacion vy
Sena) cuando a ello haya lugar.

La Direccién Ejecutiva Seccional, efectuara sobre el valor del contrato las retenciones de los
impuestos y gravamenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes
durante la ejecucién del contrato y al momento del pago.

El contrato que se celebre en virtud de este proceso de contratacion NO TENDRA ANTICIPO NI
PAGO ANTICIPADO.

En todo caso, los pagos quedaran sujetos a la asignacién de los Recursos que la Direccion del
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y de Crédito Publico sitie a la Direccion Ejecutiva
Seccional de Administracion Judicial de Neiva - Huila, y se realizara de acuerdo al derecho a turno y
la programacién del Plan Anual de Caja (PAC). Bajo ninguna razén el Contratista debera afectar el
pago oportuno de salarios y prestaciones sociales del personal contratado para la ejecucion del
contrato que surja del presente proceso.

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato, y
por lo tanto la omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad. Debera pagar ademas todos
los seguros, derechos e impuestos que sean exigidos por el gobierno o entidades publicas, bajo cuya
jurisdiccién se realicen la prestacién del servicio y que estén vigentes al momento del cierre de la
contratacion, durante la ejecucion del contrato y al momento del pago.

En cumplimiento del art. 267 “Causacion y Pago”, en su inciso 2, de la Ordenanza No. 021 del 05 de
diciembre de 2017, “Estatuto de Rentas”, emanada de la Asamblea Departamental del Caqueta, el
contratista como sujeto pasivo debera pagar el 3% (antes de IVA) de los recursos ejecutados en el
departamento del Caqueta, por concepto de la Estampilla Pro Desarrollo de la Universidad de la
Amazonia; por lo cual la entidad conforme a la ejecucién del contrato, hara la respectiva retencion
en la orden de pago.

Envio de facturas de la Guia rapida de Gestion Contractual para Proveedores en el SECOP II. Para
la entrega de la cuenta de cobro, Factura o factura electronica se realizaran de conformidad a lo
establecido el punto IV.
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El acta de informe o entrega final, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no
implica el recibo o aprobacion definitiva por parte de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial
Seccional Neiva del bien o servicio suministrado (segun corresponda) y, por consiguiente, no exime
al CONTRATISTA de su responsabilidad en cuanto a la cantidad y buena calidad del bien o servicio
contratado o de cualquier otra obligacion contractual o de responsabilidad civil.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
3.5.1 Requisitos habilitantes ‘

3.5.1.1 Capacidad juridica ‘

La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial Neiva, tendra en cuenta los lineamientos
de seleccién establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 “Para la prestacion de
servicios profesionales especializados”.

Para acreditar la capacidad juridica, la empresa PANTOGLOT LTDA, presenté los siguientes
documentos:

Capacidad juridica y correspondencia del objeto social

Requisito " Documento revisado " Evaluacion "Resultadol
. . Certificado de 'e’X|stenc|a La sociedad fue matriculada el 9 de enero de 2008, renovo
Existencia ylly representacion legal . .
. . . ; su matricula mercantil el 30 de marzo de 2026, no se
vigencia de laj|lexpedido por la Camara . v : CUMPLE
S ) .|lencuentra disuelta y su duracion se extiende hasta el 8 de
persona juridica de Comercio de Bogota enero de 2058
el 14 de julio de 2026 !
El objeto social comprende la traduccion profesional de
Correspondencia del||Certificado de existencia documentos escrltg:s,, PdeCIO,n y revision fie documfaqtos
: . . traducidos, traduccion simultanea, consecutiva y telefonica,|]|CUMPLE
objeto social y representacion legal L . o S .
transcripcion y demas actividades linguisticas relacionadas.
Existe correspondencia directa con el objeto contractual.
El RUT identifica a PANTOGLOT LTDA. con NIT
900.192.835-0, como persona juridica, responsable del IVA'y
Identificacion Registro Unico||con actividad econémica principal ClIU 7490. La informacién CUMPLE
tributaria Tributario — RUT esencial coincide con el certificado de Camara de Comercio.
El RUT tiene vigencia indefinida, sin perjuicio del deber de
actualizacion.
Se encuentra inscrito como representante legal principal el
Representacion Certificado de existenciallsenor Jesus Yoel Rivero Quintana, identificado con cédula CUMPLE
legal y representacion legal de extranjeria No. 354.368. Es la misma persona que
suscribe la carta de presentacion y la oferta econémica.
El representante legal se encuentra facultado para celebrar
Facultades para||Certificado de existencial|actos y contratos hasta por 971 SMMLYV. El presupuesto de CUMPLE
contratar y representacion legal $8.000.000 se encuentra ampliamente por debajo de ese
Tah | . S L I
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| " "Junta de Socios. " |

PANTOGLOT LTDA.

encuentra reportada como responsable fiscal.

Documento de||Copia de la cédula de||ElI documento aportado registra fecha de vencimiento del 20 CUMPLE
identidad vigente extranjeria No. 354.368 ||de abril de 2030.
Se encuentra firmada por el representante legal y contiene
Carta de||Carta suscrita el 28 de||manifestacion sobre facultades para presentar la oferta, CUMPLE
presentacion julio de 2026 ausencia de inhabilidades e incompatibilidades, origen licito
de los recursos y veracidad de la informacion.
Inscrincion en Impresion de la]|Se acredita la existencia del perfil de proveedor de
P configuracion del|JPANTOGLOT LTDA. en SECOP Il, con NIT, representante][ CUMPLE
SECORP II e
proveedor legal y datos de contacto coincidentes.
Acreditd con la certificacion respectiva estar al dia con el
pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y
aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA,
Certificacion dellcuando a ello hubiere lugar (articulo 23 Ley 1150 de 2007 y
Aportes al Sistemal|cumplimiento del pago|[articulo 50 de la ley 789 de 2002).
de Seguridad Social|l|de aportes al Sistema . e . . CUMPLE
fiscal d S idad  Social Se verificd que la certificacion es expedida por el Revisor
Y parafiscales < egurn a_ oCialIFiscal, estuviera acompafnada con la fotocopia de la Tarjeta
Integral y parafiscales Profesional y el Certificado de antecedentes disciplinarios
expedidos por la Junta Central de Contadores con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses anteriores, contados
a partir de la fecha de presentacion de las ofertas.
En la cual consta:
e Afiliacion a la ARL desde el 1.° de abril de 2017.
e Validacion efectuada el 6 de febrero de 2026.
e . . . . . o
Sistema de Gestién C:rnlflca:;)C eggeglr(cﬂ)z e Nivel dejllmﬁ)lementam?n del SG-SST del 95 %.
de Seguridad g | 7 f% e Valoracion “Aceptable”. CUMPLE
Salud en el Trabajo |[-°ar © € IEDIEI0 e Correspondencia con el periodo 2025.
de 2026.
La certificacion corresponde a la sociedad que se pretende
contratar y permite verificar un nivel aceptable de
implementacion de los estandares minimos.
Verificacion de antecedentes, inhabilidades y prohibiciones
| Requisito II Resultado de la revision IIEvaIuaciénl
Antecedentes disciplinarios||Certificado de la Procuraduria General de la Nacién del 03 de agosto de 2026: CUMPLE
de PANTOGLOT LTDA. no registra sanciones ni inhabilidades vigentes.
Antecedentes disciplinarios||Certificado del 03 de agosto de 2026: Jesus Yoel Rivero Quintana no registra
. - o : CUMPLE
del representante legal sanciones ni inhabilidades vigentes.
Responsabilidad fiscal de||Certificado de la Contraloria General de fecha 03 de agosto de 2026: no se CUMPLE |
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[epresentante tegal ]

representante legal |encuentra reportado como responsable fiscal. " |

Antecedentes judiciales delj|]Consulta del 03 de agosto de 2026: no tiene asuntos pendientes con las
representante legal autoridades judiciales.

CUMPLE

Registro Nacional de
Medidas Correctivas de la
sociedad

Consulta del 03 de agosto de 2026: no registra medidas correctivas pendientes

: CUMPLE
por cumplir.

Certificacion del representante legal del 27 de julio de 2026: no se encuentra

Registro de  Deudores||. . N . L
Alimentarios Morosos inscrito en el RFDAM. Lg verificacion es pe_rtlnentg porque la proh|b|CJon parall~ \MPLE
contratar también se extiende al deudor alimentario moroso que actie como

REDAM S
representante legal de una persona juridica.
Declaracién de
inhabilidades e||Incluida bajo gravedad de juramento en la carta de presentacion. CUMPLE

incompatibilidades

En la consulta del dia 03 de agosto de 2026, no se registra ningun tipo de

multas y sanciones a la empresa PANTOGLOT LTDA. CUMPLE

Registro Unico Empresarial

Revisados los documentos juridicos, técnicos, economicos y de experiencia aportados por
PANTOGLOT LTDA., identificada con NIT 900.192.835-0, la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva verificd que la sociedad se encuentra legalmente constituida, vigente
y facultada para celebrar el contrato proyectado.

El objeto social de PANTOGLOT LTDA. comprende expresamente la prestacion de servicios de
traduccion profesional de documentos, revisidn de traducciones, interpretacion simultanea y
consecutiva y demas actividades linguisticas relacionadas, por lo que existe correspondencia directa
entre su capacidad juridica y las actividades que integran el objeto contractual.

La sociedad cuenta con una trayectoria empresarial superior a dieciocho afios y acredita experiencia
reciente y directamente relacionada mediante contratos ejecutados para la Organizacién
Internacional para las Migraciones OIM y la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, que
comprendieron servicios de traduccion documental, traduccion oficial e interpretacion simultanea y
consecutiva. Los soportes allegados evidencian la ejecucion satisfactoria de servicios similares y de
una magnitud superior a la contratacién proyectada.

Asimismo, la empresa acredita capacidad para prestar servicios de traduccion oficial e interpretacion
virtual, dispone de herramientas y plataformas tecnolégicas para la atencién remota, contempla
mecanismos de revision y control de calidad y cuenta con una estructura orientada a la asignacién de
traductores e intérpretes de acuerdo con los idiomas requeridos.

La entidad verificé igualmente que PANTOGLOT LTDA. y su representante legal no registran
sanciones, inhabilidades, responsabilidades fiscales, antecedentes judiciales, medidas correctivas
pendientes ni inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos que impidan la
celebracién del contrato. También se verifico el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el
Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales y la inexistencia de conflictos de interés
conocidos.

Los antecedentes contractuales de la sociedad con la Direccién Ejecutiva Seccional, respaldados
mediante los correspondientes informes de supervisidon y constancias de cumplimiento, demuestran
conocimiento de las condiciones operativas de la Rama Judicial, capacidad para atender
requerimientos de los despachos judiciales y resultados satisfactorios en la prestacion de servicios de

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co




Pagina 43 de 49 - Formato resumen de estudios previos

traduccion e interpretacion.

La oferta econdmica presentada fue revisada frente a los antecedentes contractuales, el consumo
histérico, las tarifas aplicadas en contratos similares y las condiciones actuales del mercado,
encontrandose que los precios unitarios son razonables y adecuados para la ejecucién del contrato
bajo la modalidad de monto agotable.

En consecuencia, la escogencia de PANTOGLOT LTDA. no se fundamenta exclusivamente en la
recomendacion de la dependencia solicitante ni en la existencia de contrataciones anteriores, sino en
la verificacion objetiva de su capacidad juridica, experiencia relacionada, idoneidad institucional,
capacidad técnica y tecnoldgica, disponibilidad operativa, ausencia de prohibiciones para contratar y
razonabilidad de su oferta econémica.

Por lo anterior, se concluye que PANTOGLOT LTDA. relune las condiciones necesarias para ejecutar
de manera oportuna, eficiente y especializada el objeto contractual, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

3.5.1.1.1 Cumplimiento con las obligaciones con la seguridad social y aportes parafiscales

El proponente en le ejecucion del contrato, por ser persona Juridica debe Acreditar mediante
Certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal, que a la fecha se encuentra al dia con los pagos de los aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension, Riesgos laborales y los Aportes Parafiscales, en
cumplimiento a lo estipulado en las leyes 789 de 2002, articulo 50 y 1150 de 2007, articulo 23 y
demas normas que los modifiquen o complementen.

3.5.1.1.2 Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, RNMC

Se consultaron los antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y el RNMC de la empresa
proponente y su representante legal.

3.5.1.1.3 Solicitud de limitar el proceso de seleccién a Mipyme

N/A

3.5.1.2 Experiencia

3.5.1.2.1 Experiencia general

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva, verific6 que la empresa
PANTOGLOT cuenta con suficiente experiencia, que la convierten en una empresa idénea para la
ejecucion del objeto contractual:

Idoneidad institucional

La verificacion de idoneidad y experiencia es una obligacion sustancial en esta modalidad. El articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 permite contratar directamente con la persona natural o
juridica que tenga capacidad para ejecutar el objeto, siempre que la entidad verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area correspondiente.

Antigliedad y trayectoria empresarial

El certificado de existencia y representaciéon legal demuestra que PANTOGLOT LTDA. se encuentra
matriculada desde el 9 de enero de 2008. Por tanto, acredita mas de dieciocho afios de existencia
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empresarial a la fecha de la evaluacion.

Aunque la sociedad modificd su anterior denominacion de PRECISION TRANSLATORS LTDA. a
PANTOGLOT LTDA. en 2020, conserva la misma personalidad juridica y NIT.

Resultado

CUMPLE.

Experiencia directamente relacionada

Se aportaron las siguientes certificaciones:

Organizacion Internacional para las Migraciones — OIM

Contrato PSPJ 4332 de 2024, cuyo objeto comprendié servicios de interpretacion simultanea vy
traduccion de documentos en inglés, francés, portugués, arabe, mandarin y persa al espanol y
viceversa.

Ejecucion: 29 de agosto de 2024 al 29 de agosto de 2025.

Valor ejecutado: $1.412.292.000, IVA incluido.

Porcentaje de cumplimiento: 100 %.
Calificacion: buena.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN

Contrato No. 00-042-2025, cuyo objeto comprendié servicios de traduccién y revision documental
especializada, oficial y no oficial, interpretacién simultanea e interpretacion consecutiva.

e Ejecucién: 6 de marzo al 31 de diciembre de 2025.

e Valor inicial: $110.000.000.

e Valor ejecutado: $90.665.912,98.

e Objeto directamente relacionado con el proceso proyectado.

Las dos certificaciones acreditan experiencia reciente, relevante y directamente relacionada con
traduccién documental e interpretacion simultanea y consecutiva. Los valores y alcance de los
contratos permiten inferir capacidad para atender servicios de mayor magnitud que el contrato
proyectado por $8.000.000.

A ello pueden agregarse los antecedentes de contratos celebrados por la Direccion Ejecutiva
Seccional con PANTOGLOT LTDA. durante las vigencias 2023, 2024 y 2025.

Resultado
CUMPLE.

Portafolio y modalidades del servicio
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El brochure aportado acredita que la empresa ofrece:

Traduccion especializada.

Traduccion oficial.

Revision de documentos.

Interpretacién simultanea.

Interpretacion consecutiva.

Servicios virtuales, presenciales e hibridos.
Licencias de plataformas virtuales.

Equipos propios para interpretacion.

Procesos de control de calidad.

Herramientas y servicios de apoyo tecnoldgico.

Esto guarda correspondencia general con las necesidades del proceso.

Asi mismo en la carta de compromiso manifiestan que cuentan con un equipo de profesionales
altamente calificados y con experiencia en la prestacion de servicios de traduccion, transcripcion e
interpretacion en los idiomas requeridos, garantizando precision terminoldgica, confidencialidad vy
cumplimiento de los estandares de calidad exigidos. Los servicios estan orientados a apoyar las
actuaciones y procesos judiciales adelantados por los despachos de la Rama Judicial de los Distritos
Judiciales del Huila y Caqueta, facilitando la comunicaciéon efectiva entre personas de habla
castellana (espafiol) y usuarios que se expresan en otros idiomas, asi como entre diferentes lenguas
extranjeras cuando las necesidades del proceso lo requieran.

Resultado
CUMPLE
En consecuencia, la empresa PANTOGLOT, identificada con Nit 900192835-0 se encuentra

habilitado técnicamente (Experiencia) para la suscripcion de un contrato, para desarrollar el objeto
contractual del presente proceso.

3.5.1.3 Capacidad financiera

N/A

3.5.1.4 Capacidad organizacional

N/A

3.5.1.5 Informacién financiera para proponentes extranjeros sin domicilio en el pais

N/A

3.5.2 Factores de evaluacién (Criterios de idoneidad del contratista en contratacion directa)

N/A

3.5.2.1 Factor Tecnico y experiencia del personal que prestara el servicio

PANTOGLOT, identificada con Nit 900192835-0, se encuentra habilitado técnicamente para la
suscripcion de un contrato, para desarrollar el objeto contractual del presente proceso, por cuanto
cuenta con la experiencia e idoneidad para prestar el servicio.
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3.5.2.2 Apoyo a la industria nacional

3.5.2.3. Incentivo de preferencia a favor de personas con discapacidad

3.5.3 Reglas de desempate de ofertas
3.6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

3.7 GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION
3.7.1 Garantia de Seriedad de la Oferta (Cuando aplique)

3.7.2 Analisis de garantias y amparos durante la ejecucion del contrato

3.7.3. Declaratoria de incumplimiento, Multas y Sanciones.

3.7.3.1. MULTAS

Independiente de la indemnizacion de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal pecuniaria,
para conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que contrae en virtud del
contrato, en caso de mora o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato
por parte del CONTRATISTA, o su cumplimiento defectuoso o diferente a lo pactado, que resulte
exigible durante la ejecucion del contrato, LA NACION - RAMA JUDICIAL — CONSEJO SUPERIOR
DE LA JUDICATURA-DIRECCION SECCIONAL EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
NEIVA, le impondra multas sucesivas por una suma equivalente al UNO POR CIENTO (1%) del valor
del contrato, por cada dia de mora o de incumplimiento, hasta cuando cese el mismo, sin que el total
de las multas exceda del 10% del valor total del contrato. Las multas deberan decretarse mediante
resolucién motivada por la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva, y seran
deducibles de las sumas que el CONSEJO SUPERIOR le adeude o que existan a favor del
CONTRATISTA, o se haran efectivas a través de las garantias de cumplimiento del contrato o por
cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, de conformidad
con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se dara cumplimiento a lo establecido en el




articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y lo establecido para el efecto en el Manual de Contratacion de la
Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial adoptado mediante resolucion 7025 del 31 de
diciembre del 2019.

3.7.3.2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

EL CONTRATISTA se obliga para con LA NACION — RAMA JUDICIAL — CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA - DIRECCION SECCIONAL EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
NEIVA, a pagar una suma equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato, a titulo de
indemnizacion, para imputar al valor de los perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria
de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente
documento adquiere, o su cumplimiento defectuoso o solucién o prestacion en forma diferente a la
pactada; y/o extralimitando el tiempo convenido; no sancionable con multa o caducidad; verificables
al vencimiento del plazo para la ejecucion de la obligacién, o cumplida la condicién para la exigencia
de la prestaciéon, o el razonable si es pura y simple, o terminado anormalmente el contrato. La
declaratoria de caducidad, incumplimiento y efectividad de la clausula penal pecuniaria e inhabilidad,
debera decretarse mediante resolucion motivada por la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracién Judicial de Neiva, y el valor de la clausula penal le sera deducible de las sumas que el
CONSEJO SUPERIOR le adeude o que existan a favor del CONTRATISTA, o se haran efectivas a
través de las garantias de cumplimiento del contrato o por cualquier otro medio para obtener el pago,
incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007,
para lo cual se dara cumplimiento a lo establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y lo
establecido para el efecto en el Manual de Contratacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion
Judicial adoptado mediante resolucion 7025 del 31 de diciembre del 2019.

3.8. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES
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cual establecen Lineamientos para inicio de ejecucion de Ordenes de Compra / Tienda Virtual del
Estado Colombiano. Asi mismo, el Consejo Superior de la Judicatura, segun Circular PCSJC17-8, del
9 de febrero de 2017, establecié como “Politica de transparencia y eficiencia en el buen gobierno de
la Rama Judicial” que las “dependencias ejecutoras, acudan cuando a ello hubiere lugar, a las
herramientas que en materia de contratacion estatal ofrece Colombia Compra Eficiente, siempre y
cuando resulten mas favorables y convenientes a los fines estatales perseguidos por los procesos de
contratacion.”

El Decreto 310 DE 2021 de fecha 25 de marzo de 2021, Suscrita por el Departamento Administrativo
de la Funcién Publica, Por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las
condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicacién de los Acuerdos Marco de Precios y se
modifican los articulos 2.2.1.2.1.2.7. y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional.

Que en virtud de lo anterior, esta Entidad verifico si el servicio requeridos se encuentran dentro de los
catdlogos de productos y servicios ofrecidos por la tienda virtual del Estado Colombiano, no
encontrando disponible catalogo del servicio, razén por la cual se proyecta realizar la presente
contratacion mediante un proceso de Contratacion Directa.

3.9. SUPERVISION DEL CONTRATO

El supervisor del contrato serd un servidor judicial del AREA
ADMINISTRATIVA.

3.9.1 Necesidad de interventoria (Cuando se requiera, justificar)

Dependencia

N/A

3.9.2 Supervision técnica del contrato en los proyectos de inversion a cargo de las unidades del
Consejo Superior de la Judicatura (Articulo 9 del Acuerdo PCSJA19-11339 de 2019)

Nombre unidad del CSJ No Aplica
Nombre del empleado No Aplica
No. cédula No Aplica
Cargo No Aplica
Dependencia No Aplica

3.10 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como
consecuencia del presente proceso contractual sera de cuatro (4)
meses y quince (15 dias), desde el 15 de agosto al 30 de diciembre
de 2026, a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el
articulo 41 de la ley 80 de 1993.

Plazo de ejecucion

El lugar de ejecucion sera de manera virtual en los Distritos Judiciales

Lugar de ejecucién de Neiva y Florencia

Dando cumplimiento a lo estipulado por la Ley 80 de 1993 articulo 60
Liquidacion del contrato en concordancia con el literal f), numeral 50 del articulo 24 ibidem, y
el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, y a los lineamientos
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establecidos mediante la Resolucion 7025 de fecha 31 de diciembre
de 2019 de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, este
contrato tendra un término de cuatro (4) meses a partir de su
terminacion para efectos de proceder a liquidarlo de mutuo acuerdo,
presentando las respectivas constancias de cumplimiento de los
aportes al sistema General de Seguridad Social y Parafiscales.

DE LA LIQUIDACION UNILATERAL

Si el contratista no se presenta a la liquidacion previa notificacion o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no llegan a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar

en forma unilateral dentro de los dos (2) afios siguientes, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

3.11 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE
DE LAS ENTIDADES ESTATALES

3.12 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION

4.1. Coordinador del Area Donde surge la Necesidad

5. SERVIDOR ESTRUCTURADOR
(Resolucion DESAJNER26-1513 del 30 de enero de 2026 Manual de Contratacion Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Neiva)

5.1 Servidor estructuradora y Lider de Gestion Contractual - Area Administrativa




