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Friuse da sus fasultadlen sonstituelonsluy y lngsls sonfesles, o copsds) i Sntonties s &
Aartiayle 316 de to Canalltueldn Naslenal, Ley 134 de 18534, Dserslo 883 daf 16 do Marue do 2063 y
dermas Aoriar eonGamantss v,

COMBILBERANDS

1. Qe de asuerdo o lo plasmide on gl srloulo 313 nursarst 7 bidar o iz Consituoion Hadnas
corresponds gl Alcalde Murleial dirigle o seclén sdminlelestiva dal ruioicle, Busgear ¥
cumpliimisnlo de i8s funciongs v Wi prestacidn de los servinios & gu sags. .

3G Tnomaz o contol

: T eietan CRUEEE Gus sriven
a la entldad del uso de los blenes, requlers una respuests oooriung de i edminislrackin, ig riema
sar & cady, ool prooeier 2

2. Que metiants la RESOLUCION BF CONTRALORIA e 077.88.07.
Inteme pare o] drea do vbaatecimienic ¥ 6aIvoE Ww GUE CHBIG0
& i

Gue, previa calificacion v justifieacion documeniada ¢ investianitn de
dar de baig 2 dichos bisnes, -

3. Que le corresponde ¢ (2 entidad establecer los procedirmientss admirisiratives pare dar de blg

los plenes por fas razones juslliicadss, de conformidad con lss normas isgsies vigenies '
iguaimente, tales procedimlentos deben regulzr 23 scciories gue detien sdootar e entidates pers \3}
tlos casos de transferencia, subasts, incineracitn, destruccién o donscids ds ou patimenio, a ;}&L“’_ L
mobiliaris. e A
. v&“‘"ﬁ . S@_ \5 & [
+ o ) % - . &
4. Que en el artloulo 147 del Decrety 855-4e-488¢ modificado por ol Decsets 4443 56 52 : e
establece {que Jas entidades estateles podrdn dar en ventz Bienes de su popedes quz re RO ady, .
requieran para su serviclo v establece el procedimiento de seleceidn due debe seguirse para fz P S NLE \
venlz de Blenes muebles de su propledad, . ¥ ) D :
' : A BEE o,
5. Que de conformidad con los articulos 200 y 259 de fa Constitucidn Politicz en Concordansiz O A © o L° R
i Ley 87 de 1893, las entidades deben posser menustes acordes 2 b natursiers Midezgetz < @'a»z *
entidad v 8 la funcion que desarrolla, en donde se establezcan ios Drosedimientes sobre & ereic ao w®
administrativo de los bienes, : - E RO o
B. Que en ese sentido, e afticulo 209 establece que ia funcidn administrativa 4sia &f servicio de WET L e
‘os intereses generales v se desarrolla con funcamento en los prrciplos de'iguaidar, morglided, So
eficacle, economis, ceierided, imparclafidad v pulticidad, mediame 12 descentratzacidn iz 3 0 é
delegecién y fz descoricentracion de funciones. : B s

7. Cﬁge as! mismo, 2 Constitucion Poiftica en su arilouio 259 inpone qug tas enfdedes oifbicas
fas autoridades correspondientes estén obligades 5 disafiar y mphcar. Sagln g ~ztus'ers ’:{e P
funclones, mélodos y procedimientos de conliol intermo, de conformidag con fn.quedisponas iz oy, -
Iz cual podrd establecer sicepciores’y aulorizar jz conlrataciin de dichos. semrvicios Con srpreses
privadas colombiznas. "
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existentes en materda de baja de bi

3: Que la fei:‘ra g del artfouls 12 de 1a ley ‘87 de 1093 impone a |
eiercen funciones de asesor, coordinador, audi
precesos relacionados con

entidad y recomendar log

os auditorss internos o guienes
tor Interno o similar la obligacien de “varificar los

of manefo de Ios recursos, bispes y los sistemas de informacidn de la
Comaclivos que sean necesarfos”

8. Que_&a ley 155‘% de 2012, en su arfieuls 2 dispuse que los "municipios gozan de aulonomia para
la gestion de sus intereses, dentro de los limites de i Constitucion v la lay", -

10. Que en &1 artlculo & de |a Ley 489 de 1998 establece que las "Autoridades Administrativas, en
vitud de 1o dispuesto en 1a Constitusién Politica y de’ conformidad con fa Ley, podran mediante

acla de delegacion, transferr el ejerciclo de funciones a sus colaboradores o a ofras autoridadas
con funciones afines o complementarias” | '

1. Que la répida obsolescencia tecnoiégiéa de 10s recursos informaticos hace necesaria su

permanente rencvacidon de acuerds con lag poilticas de austeridad vy eficiencla, razonas que

Impqnen su destinacion al mejeramiento de ia calidad en las instituciones que carecen de recursos
suficientes pare adquirir esta clase de elernentos. '

12. Que resulta conveniente compllar 18s normas. contables y las normas de conlrot-interno

enes muebles v hacer uso de las mismas al interior de Ia
entidad,

3, Que en aras del principio de transparencia se hace necesario definir el proceso para ralirar del
inventario de la entidad, los blenes muebles y crear ef comite de bajas.

En mérito de lo expuesto,
: RESUELVE:

CARITULG | ,
GENERALIDADES

ARTICULO 1. OBJETO, El objeto de la presente Resoluclon es establecer los procedimientos
administrativos, legales y contables.para retirer del servicio los bienes jpservibies, obsoletes o

Infecesarios que por su desgaste, deterforo u obsolescencia deben darse de ba@E de los
inventarios del municipio de Villavicencia,

ARTICULO 2. Para efectos de la presente Resolucién se tendran en cuenia las sigulentes

definiciones: “ '

1. BIEN. £ elemento inventariable o activo de cualquier clase, active fijo, los materiales y articulos
en proceso de producclon, :

, - sedi adrini declds refirar del servicio
2. BAJA DE BIENES. Procedimiento mediants el cual fa administracion ael se
bienesﬁzncluidos'-en e inventario de la enildad. La baja se perfecciona con el retiro fisica, el
descargo de los registros contables e inventarios y ef cumplimiento de los requisitos establecidos
para cada caso segln el hechs que le dio origen. ‘ '

> #i trirmenio de la entidad de ur tien
3B IENES POR PERDIDA. B8 = retiro definitivo del pa ad de un biet
muegf;\ éﬁi Basﬁsando en servicio o que encontrandose en almacen ha desaparecido por huia,
incendlo, terremoto o cualquier ofro evento generade por fuerza mayor o caso fortuito, o c,me:
habiendose axonerado de rasponsabiiidad a la persons encargada delf.su manajo & raves da!
procese administrativo correspondiente o, estableciéndose su responsabilidad, se haya praducide
3U page o reposicion,
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5. BAJA DE BIENES POR OB CEN - .
aquelins blenes myely SOLESCENCIA, s gf retiro

€3 Que estandp en buanas i
eonoiogla inadecuads a oy o e o

Gue sstos mo se justifiquen
| eonoidgicas del blen ny

efinllive det patrimenio de fa entidad de

" ones de funclonamiento presentan uns ‘
eunstanclas actuales, generando altos costos de mantenimiento o
en relacidn con &l servicl

© geranticen Ja iddnea prestaclan del

Eo) 1 : g . ‘

; FMA DE Bt ENES 'MU_EBLE.S SERVIBLES POR PERMUTA. Es la salide definliiva del patrimonio
oel muNGpio de \!ﬁ!awceqc:o, oe -zquellos blenes muabies- qUe 5e encuentran en buenas
ugnq?‘:}rineg ¥ SOR necesatios pars el morma; funcionamiento de 12 entidag, sin egmbarge _{a.
SCIENEIECIdn _muticingl hava d

2gn e ecidido permuleres por olros, de Condiclones i8cnicas mss
EOENBS, oon fo Gnalidad de Ueiorar la orestaciin del servicio, -

S BAJR DE BIENES POR FALTANTES, s o retiro de log inventarios de agquefios bienes: musbles
Gue, estando en servicho o depdsito, han desaparecido fisicamente, v 1a persona responsable de su
RN 0o detecia su inexistenc

: & en el momento de realizar uh conle fisico y no es posible
Setarminar un momente derto de su desaparician, . )

sarvicio,

7. BIENES SERVBLES: so

n aquelios que se encuentran en cuglquiera de lgs siguiendes . -
sHuaciones: C : i

* Han cumplico con su objetive v su esfado de conservacion permite su Ut

¥ SR ehueriran en uengs condiciones, pero ia anfidad no los requiere pare o serviclo. ]
T ok encusninen en buenes condicionss, pers, en virlud de los adelanfos tecnolégicos, Y& no son
uliizebies en las scividades para las cuales fueron adquiridos inicialmente,

Zacidn en olrss Sreas o

2. BIENES tNSERVIBLES. Son los gue por su lotal estado de desgsste, deterioro v obsolescenca
‘fizica, no son (s pera el servicio para el cual s han destinado ¥ tempocy ofrecan pesibilidad de
Sign usD © sprovechamienta de sus partes. :

9-. BIENES NTAMGIBLES. Son los bienes r;nuebles incorporales adauiridps, desanmilados o
impiErnentados por iz entided, con el fin de mejorar, facilitar o tecniflcar sus operacionss.

by

st DBJETO DE BAJA. Solo secbn.obelo de baiz los blenes mugtiss.comorles seaon io
Casficaditn nue de jos rrismos establezcan os artc‘y og 653 &) 663 del Codligo T

1. CUENTADANTE. Persona g quien s i ha eni:omendag?c wn bien mueble para sU uso o
csstodia, ¥ & quden, por la misma razén puede exigirsals fa rendicién de cuentas dsl misme.

*2. DESMANTELAMIENTC. Es fa operacion de desarmar y desparefar un ben mueble con el fin-
Ue que tas paries gue se-encuentren en buen estado puedsn ser Ulilzadas;- o

3 . Rigin ' encio, tends wilted de dransferr gratuits
13. -DONLCION. EI BMuniciplo de \Afavicencio, fended Iz faou :
ér?&s}cjﬁ@;:r?m?ste wn blen muzble de propledad det municiple 2 otz persona jurldica de derecho
Hiblien, sisndiends ios planteamientos enunciedos por &f acticuio 315 da In Constitucion Néeiangl,
”M DES‘TE%UCCiO'N UE BIENES. Reducir 2 pedazos 0 & canizas fos bienes muebies oblelo de =
baja, ‘ ) :

sy

’ - . ' et ’ i g
15, FALTANTES. Existen felantes cuendo se presentan pérdidas dé blenes a cargo de un éﬁé

Cuentz de responsabiidades en donde se evidencie el hecho, el cusl serd enviado |

fencionario, £n esty caso ef almaceniste debe elaborar ¢l comiprobante de trestedo del bien j
simuftangamente & fz Oficina de Cantro! Discipfinario pare que Inicien ies investigaciones
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administrativas y/o fiiscip}[haraas a gue haya | ' ; , : i
por responsabilidadas 4 ik ya lugary a Contabiildad pars el registro de la prow,afd;?

.18 gNAJENACIQN. Dc}nsiéte enla iransferenﬁa dei dominio de un blen & cualquier titulo,
~17. REPOSICION. Reernpiazar o sustitur ua b A

I | en. miseble por otro’ blen mueble, ds Iguales o
- simlares caracteristicas y condiciones da uso, . - :

. CAPITULO I
_ . . - CLASES DE BAJAS, » s
T . . - - . - Y
z o T L R . S ﬁ‘.i‘;‘pl
ART!CULO}&.-ESmdms teenicos y da convenlenefa. Para que sa produzea’la bajs de los blerjes - {f%ir,t:\ﬂa S e
muebles del Municipio de Villavicencio, se requiere yn astudio ico.y-de-caaveniencia previo, . PR
gue debera ser elabo tesantado al Comité Bvallgior ds B;ﬁ*;yf@miu% - \ et e
- . o - - - - o 'f“" P iu 27 S5 . -
o S . . = n e o WBET 5%
Diche estugio debers contener, por lo menos, fo sigufente: - (gt e ) S s Y Yo
. . o ’ i AR : B - ’ L s ;?»’r“"
8) Un informe detallado de lasiondicionas Lécﬁ%ﬁe dei bien o bienes que van a ser dados de baja, - o 0T e
by Una telag) iizada de los cosios 08 rmentenimianto. prelenlVa y CRrarim Jel RS s e Lo ot T S
RERER ) _;’_{:‘,“:é“{:é:_glwqa3ﬁebjgamemeﬁncumeruadaw,.,M. - . &
)28 PATEN .i&%{i@s&%ﬁa&ﬁﬁ%&&gﬁ%&&a&m@L@m.iaaambi%@tm@z@g&mmqmﬁ?. i oy s 2
Ja entidad N6 105 necesita, seqin sea &l caso, ¥ Ia‘ponvenlencja,ﬂd“emdgﬁgg,ggggjg. ot i
“PARABRAFO UNO: Bl estudio téenicoy de converdencla de los bishes serealizara de zcuerdo a
cada lipo de blen, ss declr ingeniero_de Sislemas, Mecdnico, Crnarmemador, Carplntere entra T
otros s L e B S -~ T
H ‘ B - : - - & . ‘\,\\
- . 3 . 2 13 P &
PARAGRAFO DOS: El funclonario encargade de fas bajas ep sl Munlciplo de Villavicengio, Yue en } AN 2 A

i & Y
.este caso ls comesponde al Almacenista, slaborard Ios estudins de cqnnggm@gg@mguam@ﬂggim@;w a,-:“%? [§ kS

L 4 e 4

Lbala.y los presentarg s) Comité Evaluador 38 REES. 5ora 15 GiAT dobem basarse e sl informe de! f W -
funclonario teonlco especiaiyads, SGuenas &l proCadimiento sefalado para o) efanio — P -

T St . ' - e : T o . i I
ARTICULO 4. Bienes susceptibles da bafa. Stlo se dan de baja Jos bienes comporales muebiss. 1 \\ {\ e @ P

segun Iz clasificacién que de-los mismos consagran los articulos 653 2l 663 dal Cadigo Civii. N \‘i\
Colemblang, y que s& sncyeniren Inventariados como de propledad dal Municiole de Millavicangle, . .

3 . AN
ARTICULO 6. Definiclon de Bajs. s el procsso mediante el cual |a ‘Administractdn decige reifrar . N
un bien definitivernente dal patrimonio de la entidad. & proceso de baja estd integrado por dos o
etepas béglcas: ) - -
'2) L2 orden de baia. dada en ef Munidplo de Vilavicencio &f<<§}—~ﬁ.‘i?@i?,§, pot medio de et . g g
adﬁmm'%eme molivado, : . -

b El perfeceionamiento de la baja; qus se produce con al retiro fisico, vl descargo de log regis-t?w;
conlables, del inventario y &l SOMpimiente de fos requishos establecidos para cada caso.

ARTICULO 8. Efactos Jurldicos de 1a ordon de baja, Una vez impartidai@gden do.bals seqin 4.
o establecldo en &l articulo pracedante, .los blenes deberdn ser almecenadds para adelantar e -
procedimisnto de subesta, venta directs, arrandamiento, danacion o d?SfF‘LlCCIO% ]ﬂsxga%

No cbstante, lratandose de bienes servidles o ufllizables, no neGeserios para el cumplimiento de
tas funciones oei Municlpio de Viliavicepc!o. se les continuars prestando el mantanimie'nto
prevenilvo v correclive comespondiente, mienlas se adaiantan ios ramiles para su enajenacisn,
“arrencamients & on Glima Instancla, danacidn, B almacenamlento o guarda de los blenes dados
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de bajs, deberd asoguear SU preservecitn en @ astads ea e 88 shtueniren y s
reshansabifidad det lunsionario encargado de fas bajes.

- ARTISULS 7. Baja de bienss muebles servibles, Es la salida definitva de aguelios blgnes gue
-Se eooushiten en busnas condiclones, pero que & entidad no los reqdere pars e nonmsl

ks

Iy

desarrolio de sus funciones; o aguelios que estends en servicie aclive ¢ gue gnconrandese en

almseen i olra dependencia, on buen eslade de funcionemisnis, hen desaparecids, Habigndoss!
SXOnEEty

0 HESTORSEBIdSE # rdiohant gus fos tenla 2 sy cargo a través gel proceso
sominisvalivo corsspondients. o si establecBndose su responsabiidad, 58 hayd producico su

PARAGRAFC: Er los casos en que i baje sea of resufiado te Un proceso administralivo de
ceracler distiplinanio o de responsabiidad fiscal no sera necesaria Ja recomendacidn del Comits
Sveivedor de Bajes ni acto sdministrativo que iz ordens ¥ su parfectichamienio se produsind oon 2
fundamento en =l &io respechivo. : . S

ARTICULG 8. Baja de bienes muebles servibles por permuta. Es Iz ssfide definitva g
peiinorie del Municlpio da Vilevicencio, de aquelios bieres gue Se encuentran en buenzs
condiciones v son natesarios pars e nommal funcionamiento de ia entidad, pero que.@sis ha
decidide permuiarios por olos, de conditionss téanitas mas recientes, con la finglidasd derhejorar
@ prestacion del sefvicio. Dago que en Estos casts iz baja es of resultado de Un proceso Se .

5

gk s

contmatecidn, ne serd necesala la orden mediants acto administralivo motivado def Alcelde osy

defegedo. B perfecciciemitnio de la bje se'hard ton fundarhanid en o Sontrato respecive.

ARTICIALO 2. Baja de bienes muebles por cbsolsscenciz, Es af reliro definifivo del patrrmonio
te fz entidad de agustios bienes muebles que estando sn Suenas condidones da funcloharmonts |
tresemien uha tecnologie obsoleta, generando altos costos de mantenimiente o fqus &stos no se
justiiguen en 1eizcidn con ef serviclo que prestan o que fas condiciones tesnoidgings del bien no
gerarticen ia Iddnea prastacidn def servicio., ' ) . ' :

’\Qaﬂﬁma 18, Bala de blones muebles in.ser}kib%-es; Es ef retiro definltivo de blenes musbies por

#sU desgaste o deterioro O que presentan dafos de tal miagnitud que no justifiquen sus costos de

: g reparacion. o o : _
k4

e A PR

RRTIEUTH 41 B4z de blenes por Responsabifidat o por Exoneracidn de Responsabilidad
ﬁszcai. Habra jugar a esiz dase de bajas: : : : ;

1. Cusndo los entes de control extman de responsahllidad fscal al rasponsable de fa custodis del
bien, an ests casc se iramita la baja descargandeo sy valor de la cuants da responsabilitades,

2. Cuando dentro del proceso de rasponsabilidad fiscal, el responsably efeciue el pago del bieno -
io rebonga por otro de similares condiciones, en ests case se produce fa baja descamanda diche
valor de de cuanis de respensabliidades. : :

3. Cuango en el {allé da los entes de Conlrel se determine 1a rasponssblidad fiscal v el inculpade
efectué fa rgoosicion daf bien por ofro de similares condicionas o pagus su valor. En este taso s2 -
produse la baja descargando el vator dal blen de fa cventa de reSponsabilidades y registrando fa
®ntrads del bien recibido al lnventardo de la entidad; no obstante i responsadie pusde hegar o
Sen en cuaiguier etapa def procesa, _ ‘ : . :

4. Cuando la compatile aseguradadora cubra of valor dat bien, En aste caso fa bafa se prodics
descargando su valor de lz cuenta de responsabilidadas, Sclamente. se surte |z baje una vex hava -
realizado 1a reposicidn total del bien.y ) . . -

CAPITULO It
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_las demds depénds

. !“!’
f \ plo de VHEavfcancio,‘,soiigﬁgrg 2.la dependencia compatents _ ,
_un condes ic9 sobre los bienes muables aci0n de gue” /

; !f‘e“?—‘ e . ’ - J{rf : _' . . . .‘ . ta
L DESPACHO ALCALDW IR ,Ww‘g{!cafgigdeviflavfcencfo‘ggv,co

DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR pE BAJA LOS BIENES muE

BLES INNECESARIOS PAR
| EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCID, A
ARTICULO 12, Procedimiontos para la baja d
gz biengs muebles, deb

. 8 bisnss muebles. Para fa autorizacion de 1a baja
era-cumplirse previarente el sigulente procedimieato: S
1) El Almacenista Municipal, elaborard, consolidars y pondra a disposiclon derlos. réspansablés e

‘ ncias ia informacien de los benas muables obleto de baja que podrian ser X
uhl?zgdbs et o parcialmente en otras dependenctas, para que hagan las corréspondientes -
seicitides de traspaso de los blenes muebleg,

2} Bt Alrmcenista Municipal del Municl

' e Dusbies que van S ohiec G By ce -
fos bienes musbles A5 SOR AECHSRIIGE SR A GRS ependencia de 1a EAdad.

: mscsitizang o ey S .hg;;,
3y § Almacenists Municipal, coprdinard la elaboracibn de un concento t&cnico escrito, dirigida al E M@@:@”‘ :‘ © ::’ i
Comité de Baias, informe que debera cantener como minimo lo dispuesto én el ariculo & da ia_é w‘ﬁ««'a;«,na.ff i
oresente resolucién, _ ' B /.% g ytweida e
4) B Comité Eveluador: de Bajas estudlarg v evaluara el informe v en_acta folivada, emitirg o aaS
conceplo recomendands 12 aplarizacion .o rex g8z de la baia de bmmmmwu,- ér

; 2.05.55 debe dar s los Dienes muebles cblalo delabaja,

T A

. C o ':""'7, _._;._ ‘ )_..‘...:,_Z‘A«___'_“» R _ , RN . 'ta-poﬁ 61
%) & Aleaide del Munfolpio-dé Villavicensio -o su delégadt; con base en-el acla susdi

gami’@ Bvaluader de Bajas, expadird &l Acle Administrative en el cual sulorizard 0 rechazard las
bajze recomendadas v determinarg el dESTHE T ¥ B5 dades ge baiz,

i
i an i 5 i j Aunicipic de Villavicencio, con base
ario encargado de administrar jos inventarios del & '
?’E] mﬁctonmoidmmiafraﬁ%o en el que se autorlzan o rechazan fas bafas, procederd a retirar de los
ilv iams de cada funcionarle (a) los blenes muables dados de baja & inchird copia‘en la -
;f:spéndieme carpein de inventarios 8 incorporara ta informacién requerida en los informes de
inverdaos,

7) Bl Contador del Municizla.de Vilavicanclo o qulen:realice esta funcion procederén asegistrar el

- —t
valor g las ba}as £n log {BGPGCHVOS if} fomes CI‘OQEE b!ﬂ@S_.—_ - o J A '
R £ S K NP S TSRS s . i f .
%) Una vez efectuado ei grocedimianlo. ds, desmantslamiesl.-menladestirgidn de-bisnes—

e T TSI e TRt
i FEaaHE ALt deiaas hara y 1o alzara [a shtraga 1sica de los bienes muebles,

| B“‘Jl X 44110 e o R Pt et mi o el S et it -
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Yﬁéﬁﬁﬁm&%ﬁﬁiﬁg‘mam Llietenla..Jos. berescmushiess:mms ECecixniaiy) cuando_
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ARTICULO 14, Procedimiento parada balz du hienass por faltantss. Pzra dar de bais bienss
muebles por faltantes de hventario se debe tener en clienta of siguiente procedimiente;

¥

6 . S

I,
e -<0e s

1} B funcionario encargado debers presentsr a su jefe inm
~~ deteclado, aclerando iss circunstaricias da mode, Hempoy lu
s,

ediato un informe escrito del faltante
garen que ocurrié la desaparicién del

el N,

2} El superior inmediato debaré solicltar al funcionaria que administra lfos inventarios en 8 /

Municipio de Villavicencio fa visita ds inspeccidn para confirmar el faltante v suscribir 2! acts s
corespongdiente, . ) . ‘ '

3} Una vez verificads el faltante, e Aleside, ordenars mediante acto adminisiratvo al funcionarlo y
Gue adrrinistra jos inventarios en’el Municipic de Villavicendio para que reslice el registro de iz bala - IR
de tos inventaros en g aplicacion sisternatizada que ullliza fa entidad e informar por escrita 5! e
fundicnario de contabilidad competente para que rezlice Ios ragistros contables comespondlentes, . :

4) El funclonaric qua administra, log inventarios-en- e} Municipie de Viliz¥icénals comunicara por 3 SR

escrito &l funcicnario responsable de la cusiodia de! bien mueble faltante, las caracterfsticas F

especlficas del bien v el valor comercial del mismo, con el fin de que el funcionarlo proceds a 1 -
reponer el bien o cancelar su valor en dinero consignéndelo en fa cuenta que Ia enfidad le indique, &

b e s e

5) Una vez e funcionario antregue of bien musble, sustituto o el comprobante da pago respectiva, y
este sem aceplade por e Alcalde o su delegado ordenard al funcienario gle- gdministrs Jos
Inventarios en e! Municipio de Viitavicencio, parg gue en fa apilcacidn sistematizada respective
generare ung "Nota de Entrads® para ingresar e nuevo bien mueble, Indicando slaremente gue s
TN irata de “Enfrada por Reposicidn”, Con &sie documento, o & recios de consignacion def vaior, ef
funcionario de contabilidad competente adefantart los registrog conlables carrespondientes,

: ———
PARAGRAFC: Teniendo en cusenta que el funcionare responsable es responszbie por el buen Uso f
de los glementos asignados bajo su custodia, slempre que se determine un faltante de inventarjog” 1"
habrd lugar a Investigacién Disciplinara, de conformidad con ia L : ',,_,.3
Ley 734 de 2002, . : :

ENT PR

CAPITULC IV _
DESTINACION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS.DE BAJA

ARTICULO 15, Destinacldn dg {os blenes muebdies dados de baga.{os blénes mueblas dados.
de bajs podran tener fas siguientes destinaciones-

B o

;ﬁmzammw S o ) . T
) Destruceisn - o . . ) )
4) Donacigry

PARAGRAFO;EI Alcalde del Municipio de Villavicericio o su delegade, con base en Iz ST ’ Py
recomendacién emitida por el comité evaluador, de bajas medianis acta, expedid el Acto~ | .
.Administra!ivq__qngi.e_namdp;-eLde'sﬁﬂo de:fos bienes dados de baja, -

T R e T .

TRy,

Calle 40 nn 2t 84 0 Cenfen Dlas 10 Ainaltfin/ teléfono 8714828 7 deenanhnalraldemvillavimencio ace.oo
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ARTICNLO 1g, -b&#ﬂn&aiﬁn rant : '
uebies Sadey e bﬁjﬁ' ;ﬁme’édﬁy desmantetamignto, Kl desmantelamients de los bienes

B8 ¢ BN tange fines diddntiens de formacia '
.?ﬁ‘mi’g@‘f@“ de equipas, para 3u ulilizaclon como repugatos o pare finas slmnljla?esr?'pr?fesgona?‘ e,

Eé'ﬁ%ﬂ'“k‘.%ﬁ i bojn oy b}eﬁ'nmehm can fings de ante ' i " '
5L “ubiizecen pom ot s ordenmets 5 de desmantalamianto, ef deatinatario deberd darle I

PRRAGRAFD: Las Peras Tostantes dal desmantonmien. . -
! nte esmantainmiants,
VEME O dustruccion, £p case de ey iz

auss, podran ser objeto de
Comité Evaluador de Bay

que se Consigara la donacion, ests debard ser sutorizada porel . .-
# que recomends sl desmantelsmients, . N

v 'Mfﬂk‘:?i@ 7. Destinacion Parg vanta, Ung vez ,axpag_id'o 8 Acte Administative de baja
L Oelemminats su destnacion o B yonls, SEMETERR i Avalio 3L ARR s .l .
l;}_’g’_géggraﬁ-ﬁmMeuieié-—d?ﬂfilﬁ)ié“mf 10-BoE g di-amudiﬁsaﬁg.ﬁi?&sﬂ,_,aﬁr culo 1 del Decreto 4117 de, .
gﬂ@é.ﬁ?.R&E@i@ﬁﬁﬁjﬁﬁgHi%n(r@,mam@m;. - T

-1} Vente Directs; Cwande el valor de jos blenes muebles es menor o Igual a cincuenta (50) salarins Ce ~
oS legaies mensusles vigenfes, dando curnplimlento &, los, pr ot

nos _ _ ©Cesos de coatratacion o %}w@:&»
-establecites en ef articulo 24 de la Ley 80 de 1903 ¥ 8Us decretos reglamantarios... .- ¥ E0H

fgj Piblica Subdst: Cuando e valor da los bignes muables ses mayor de 50 salarios minimos

-egales mensugles vigentes, se adelantard un-proceso de-seleceion conforms @ 1as dispesiciones,.
‘wasradas en e artfollo 2 dé'la Ley 80 de 1993 ¢ sus decretos reglamentarios. o S

PARAGRAYD UNO: Ung ver lectuedos fos dos (2) tramitas cc"r:,,so%:wki?i%ﬁg%{&“e&@gﬂ?:?-. :

de ,7!7.
o bienes muebiss oI AU SC HIlessIos NS T8 Vohth, of presidente. ol Omite, podra cambiar 5.,

\\ae_j:"“"

e s Ly 23 e Y 2 > EPTY
Jeeinacon T - dealndlos_para desmEnISERISTE Tasin 1L, Conacion, para este
o RS ECdrmite de Bales gue autoried e vart daberd realizar Ja racomendation résbectva

.
(PR

PRRAGRAFD DOS: Siemflam‘que exista iguaided de condiclones, e M‘unicip.iﬁ de Vitlavicenclo
pocr selecclonar preferentemente: o jas cooperalivas; . microempresas, fundaciones, junias de

o Bocion comunal y en genesal enfldades de naturaleza pablica o shn #nimo de fucro de reconocldy
L wdentidad, de! jugar donde deba slecularse ol contralo,

ARTICULG 18, Programaclén de las actuagiones para la venta, en piblica Subasta, l:a--*- S
i piogarmacién de 1a visitg de inspetcion de los bisnes muables dadas_;d_&_ bf]jf-i‘, i determmac—idn_ ¥
i canformacion de los lotes, i a'ello hubiere jugar v demés acliaciones fecesarias para adelantar sl
" prosedimiento. se eslablecerd conjunfaments entrg o Munlcipio de Villavicencle v i entidad
franeiera respectiva, )

FRTICULO 18. Dastinaclén para destrucelén. Ung ver deatruldos ios bisnes musbles dados o
Saje @ Almacesisin del Municlplo de Villavicencio, ievantars y firmarg el acta que deberd sar{q
suserita tamblén por el Ordenador del Gasla.. - S,

4 ARTICULD 20. Destinaclén para doneeldn. Unicaments s& -podran. donar i@s.blagesfmuibigﬁ
dados de ﬁéja 2 otras erdidades piblivas & Instituclones Bdusatives de ‘”?,l;"!r‘?jffﬁ 5;3!:; Sc.;a[ :i?de% e
&t fa recomendacton dat Gosnlie Bvaluedar de Baus y en of Agto Administrativo qfric'n:nente i
lerlende.nn cuemta lus normas sspecialss gua rgen fa mulera y lag que espacificama :

tenientdas an el Codige Clvil,

EERTST

PARAGRAFO: Para la donaoion de blenes mugbles dados de bajs se cumplid el siguiente
proceditianto: | ‘ '

Cale 4:('):.#10 33 -648 Cantre Piso 10 - Alcaldfal (eléfono 5714828 / despechoalcelde@villavicencio.gov.co
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DESPACHO ALCALDE

5 e Maiaic e Vilaudcsncio o su delagado,
P St i ;‘?T;,m-r.rf g ‘“?“—V%g:"?g‘geﬁxg qr ﬁ[ua.s _caractel‘fsticas de ;

BEC Tleresa0aT Y SEP e Ghmacion de setos bienae rmwebles. - -
2} Ei representante -
bienes muebles
de los quince (1

legal, o quien haga sus veces, de
Gue el Municipio de Villavicencic les of
5} dias sigulentes ai ofred!

s lardshacion,. se proceders a la suscripcion del respectivo -conirato
Vs a4

donacion € Municipio de Villa
inferesadas, i por el tontrario no se reciben
ofretiimienio a otras entidades publicas.

miento, la aceptacion o no aceptacidn de la donackén.

) ¥ finatmente no se fogra hacer la donacien, se procederd a su destrucsidn,

ARTICULOQ'21. Destinaclén det producido de los bienes muebles dad
de los bienes muebles dados de baia

CAPITULO YV

COMITE EVALUADOR DE BAJAS, CONFORMACIGN Y FUNCIONES. .

] .
S

.

www. glcaldi adeviilavicentio gov.co

segun su competencia, ofrecerdn por
08 blenes muebles dados de bajs, puedan.

3
2los Blenes muebles. dorados. 'St mas de una entidad acepta la ~
vicencio podrd distribuir los bienes muebles entre lzs entidades

respuesies posttivas &l ofrecimiento se.hard un nueve

os de baja. Bl producto \
vegndan, se incorporaran 3! Présupuests de la entidad,

14y

e

Iz Entidad o Entidades interesadas en los .
rece, deberdn responder por escrito, dento ) i

-7

e

"ARTICULO 22. Comits Evaluador de Bajas. Elcual tendrd porobjeto

la Alealdia v para tal efecto ejercers Inspsccidn, ans
el Almacén Municipsl como en o &84 de inventario
que se requieran frente & los pif
-Adminfstracidn tunicipal,

servir de drgano

anes y programas que st lleven a cabo 3
con el objetive’ de mantener actua !

able, confizble y veridica.
ARTICULO 23. Integracién. Bl Comité Evaivador de Bafas de bi
Villavicencio, estard integrado por los siguientes funcionarios:

£ Secretario de ‘D/esarronc Institucional,
B Alrnacenists,

Jefe de fa Oficina de Control interno Disciplinare.—~ f*}éf
Jefe Oficina Asesora Jurldica o su delegado

R S N )
o g3 e

P
Secrefario de Haclenda o, su delegado, o 4 _—

eyt

A T T T T R S P T TR
e

i

ARTICULO 24, Funciones dal comits, Cumplira as éiguientes funciones:

1. Verificar qus los pianés ¥ progran*ias establecides para e Almacsn e Invéntarios, 2 esién
<“urmbliends a caballdad v gue los mismos permitsn mantener actualizados oz inventarios de la
entidad, - o

2. Disefiar los mecanismos v acciones requeridas pare la realizacién de los inventarios
7 Alcaldia, reallzando el menitores y seguimientos = los mismos, -
N . .

3. Con base en ta soficitud de bajs de bleres formutade por el Almacenists © qulen haga sus
Veces y et informe de verificacion sebre el estade de jos mismos, decidir sobre (e baja y destine
final de Jos bienes declarades Inservibles o no ulilizables en la entidad, Para tal efecto, se tendra
2n cuenta faciores tales como: resultado ds s svoluclén costo/beneficlo, valor de mantenimienta,
eoncemto téeriice, nivel de uso, tecnologla, estade aciual Y funcionslidad entre afros,

fisicos de

Cefie 40 No. 23 -84 B. Centro Plso 10 ~Alcatdial teléfono 6714828 / despechoalcalde@villavicendo.gov.co

égesor de
llsis ¥ control.sobre la informacdion Gue elabora
§, recomendando y asesorando los corfectivos
z i intefior de 1z
Hzades los inventarios y de esta -
rmanera propender en que [z Informacion suministrada sea reysn o

enes muebles en el Municipio de -
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vt el el

© A Aprabar ) acts de bafa y ciestinﬁ: 'ﬁhgi de fog
entidad,

§ ( 5 Aﬂafzar iy conoapzuar sobre los resuitad@s arm;aﬁes por [ 5—35“'!'{'?;1&6 ausiiog y conoeptos

téenlcos realizados =i interior o exterior de la Alcaldfe, en materiz de reclasiBosciin de binfes,

donaciones o convenlos; procurando siempre ia mayer claidad en la adminisrrﬁf*één e in& rﬂ'@ﬁwr
- 8. Anallzar ias caracteristicas -

Y mmpuriammmos e fos z:nanes de i ﬂ"m‘;ﬁia ¥ d&mﬁs factores -
que consideren: negesarsios, para determinar =3 rec{amlﬁcm;on de- bleneﬁ cfevo%utm}a & biangs v ge
CONSUMG cuando ha Auga;:,ﬂ@m AL @

T ;..:_f‘:».;. R S
. S

ARTICULO 25 REUNIOMER, Ef comits 58 reumrré orcsmarsamenfr. oada dos meses y ‘.:fﬂ meanera |
extraordinaria cuanda 8&a convocade por su presmenia © cuande {as circunstanclag 0 reguieran.

% bienee declarados insarvibles o no ulizables on ta

<ora!
Vi R RTS E e J.’"‘n?’\if“;"_

s, .mi::f*r?f& DBV

. PARAGRAFO UNO: Las acluacionss del comitd se denominaran aclas, concépias o fi!muiarea,
segun sU naturaleza v se levara un consecustivo de tas acluaciones, -

NI L A

AP

T PARAGRARG IOS: £ QST GeiiBeralorio. L
£ L mitad mas uno de %os aaistentes 0

-

ARTICULO 26. AGENDA. En Ia primera reumén geecada afio 8l comité dlscOlirs
ageﬂde de trabafo anual- Y. on | to posibl be sma’aré tas
feuniones ordinarigs, e

y adoplars la
fechas f Im legares dande s efecluaran Iag

: 5 "'iARTiCULO 2?‘ PROYECFO Los pmyectose elaborados. g apmbados por & cc:m;té scmn
preseniados al Mcalde para su estudic y adopc:zon si se eslims pertinents,

ARTICULO 28, EVALUACH ON, SEGL‘??M%ENTD A 4 ASESQR?A gmai%gg

n, e segg@ienic y !a
asesorfa de ja ges%tén deI comité a.8lerzera el Secmtarfo derDesarrolly tnstf

uolonas

T
at gapen STV AT

A AR‘HGULO 29 La preseﬂte resolucien ﬁge

pamr de ja ?cchq de Bu puh}rcacsén ¥ deroqa Jag
, Normas que te sean contrarias.

it

PUBLIQUIESE Y i i'.imf’i.ASE

Dada en la cluded de Vltiavlcanmo 2 og : ? ﬁ s\ﬁ\j_zmﬁ

N em&;zmo'zm“meﬁ, o

Alcalds, '
= T
.. Reviso: SARAMFLENAHERNA DEZ an“&o Lo e e
% Ases : R o ol
Vol DILAN, 1 0 ACUA

Diractora de Persenat,

Faboro. DIARA R MEINTOYA b4
.. Profeoion rreteltatio

. e AG Ng 93 -84 B, Cenatic Pizo 10« Néaeid;éf' 'té}’»ébﬁol@‘?;-‘;&és ! despachonicaide @villavicontio gov £0
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¥
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aloro. Las decisiones se adoptarm con &l voto famrabfﬁ de iz j v ETe Y
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SECRETARIA DE DESAREOILO INSTITUCIONAL | (ealiiadedlavicinciogovas
o v 4. o
Resolucién 100056147, 1 08 - - D} 2075}
“Por medio.del cual se modifica 'y adiciona {;.i- Resblacién No. 1000-21/148 del -
. 20 de Noviembre de 20147 |

EL ALGALDE DEL MUNICIPIC DE VILLAVICENGIO-

o Jercicio de las atrlbudones constitidionaies y legates: que le confieren fa
Constitucién Politica.de Colombia, Lay- 715 de 3001, Ley 1551 de 2012, Ley 921 de
2004, Decreto 855.de'1994, Decreto 074 del 2032 v demds nigtinas concordantes

. N . y

CONSIDERANDO

Que el Municiplo de Villavicenclo, ha procedido a -actuslizar los nventarios  del
Municipio para. efectes.de realfzaria fermal’entrega 3 cada una de lo5 fésponsables
de Tas Depenidenclas 'def Inventario g
de dépuracién eontable,

eneral actualizado Y cumplir con las normas

Que la relacién. fotal de bienes gue Feposan en las distintas dependencias del
Municipio, tanto- les entregados por esta administracién como de las adquiridas,
solamente algunos  de ellés presentan utilidad conforme & 8 actualizacién “de-
~3,  Inventarios gue se viene reailzando en cadg-ur, de las dependericias y el restordie
~ £ se relaclona en cadd upa de'las actas; defiriéndese’ sf so considera’ servible,
inservible u obsoleto o segiin el caso. :

Que se hace necesarlo corregir el numeral 3 del articulo 12 “Procedimiento para Ia
bafa de blenes muebles” en donde se indica en su. parte final el articulo 6 de la
presente resolucian, stendo e correcto a describir e artlculo-3-de Ia Resolucidn No.
1000-21/149 del 20 de Noviembre de 2014. - e

Que la Administracién Municipal debe crear el Comité Evaluador para la
Depuracién de Inveritarios de los Blenes. de Municipio de Villavigencio a cargo de
los servidores publicds y funclonarios de Iz Administracién Municipat,

Que por tal razén es Indlspensable modificar el Capiiulo V de la Resolucién No. .-
149 del 20 de Noviembre de 2014, en ef sentido de adictonar dl Comité Evaluador
de.Bajas la funcién de Deplracion de ‘nventdrios, observando que son las rpismas
funclones del Comité Evaluador de Bajas. : _mﬂh j}g

=,

Cuite 40 No. 33-64 Centro Edifico Alcaldfa Plso 8 fteldfono 5702060/ Dinstitucionai@villzvicenoio. ooy, O
Villavicanclo. Metn/Codlon Prastal 00601
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" Que se modifica ta Integracién del Comits Evaluador de Bajgs ya que no hace

- parte d-e{ mismo, &l Jefe fje {a Oficina de Control inferno Disciplimario, los demdgs
mtegraqtes. continuaran ejerciendo sus funciones tal como, se describen &n ef acto
administrativo.!

Que porlo antizriorment.e descrito, aste despache;

. " RESUELVE:
Pt i

ARTICULO 1. Bl numeral

: 8 del artleulo 12 de Ja Resolucion No. 1000-21/148 def /
20 de Noviembre de 2014 quedars asf:

H

3). B Almacenista Municipal coordinara la efaboracién de un conceptfo técnico
escrito, dirigido al Comité de Bajas, informe-que deberd contener como minimo lo
dispuesto.en el articulo 3 de la presente resolucion,

ARTICULO 2. El Capitulo V. de la Resolucién No. 1000-21/148 del 20 de
Noviembre de 2014 quedarz asl;

CAPITULO V

COMITE EVALUADOR PARA LA DEPURACION DE INVENTARIOS Y DE
BAJAS, CONFORMAGION Y FUNCIONES,

ARTICULO 22, Comité Evaluadar Para La Depuraclén De Inventarios v De Bajas;
“™ Los cuales fendran por objefo sewir de drganos asesores a 1a Alcaldia ¥ pata tal
efecto ejerceran inspeccion, @@é{fﬁa y ng_;%{ .s,,gb're la informacién que elabora of
Almacén Municipdl CoRiD en ol atba de Tyeniatios, recomendande y asesorando
los€omectivos que se requieran frente a los planes v programas que se lleven a
cabo al interlor de la Administracién Munlsipal, CQWL%Qedﬁwmﬁﬁﬁﬁﬂﬂw
actualizados fos Inventarigs v de esta manera ptopender en que_fa, informacish™
surrtristrada-sea fazonable, confiable y verldica, ™

| ART ICULO 23, Integ;;mén "Bl Comité Evaluador Para La Depuracién De
Inventarios y De Bajas de bignes muebles en et Municipio de Villavicencio, ssiard
integrado por los sigulentes funcf‘onarios:.

o

s

El Secretario (a) de Desarrollo Institucional” *
El Almacenista -~ P
Jafe Oficina Asesora Jurldica o su Delegade”?
Secretario de Haclenda o su Dei_ega‘do. oy

»
‘..

&
P

. Bl B 202 Dinstitucional@vitlavicencio, g
40 No. 33- tro Edificio Alcaldle Fiso 8 /teléfone 6702060{&1{:5157111(::0;73. i Dy
ilfe 40 No: 33-84 Cen 4 Viltavicencio, Meta/Cédige Postal 500007 ’
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SECRETARRIA D DESARROLLO-INSTITUCIONAL
ARTICHLE 3. Los demés aspectos de la Resolucién o, 1000-21/149 del 20 de
Novsmibre de 2014, continudran vigentes, denotandose que los arffeufos hacen
reiasion af Comité Evaluador Para La Depuracidn De lnventarios y De Bajas.
| ARTICULO 4 L] presente resolucidn Fige a partir dé fa fecha de su publicacién.
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