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PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: | ap a1 Plan Anual de Adquisiciones Afa 2008

La Secretaria de Plangacidn, procede a realizar el andlizis v los astudios previos en atencidn a lo astipulado en la
normativa vigente

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual esfipulado en el articulo 2 de la Ley 1150 da
2007, que reglamenta lo estiputado en el articule 25 numerales 7 y 12 de la Ley B0 de 1883 y decreto reglamentario,
se realiza el presente_estudio previc para suscribir el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN PROCESOS JURIDICOS DE LA SECRETARIA DE PLANEACION MELGAR TOLIMA.

Cue |a Constituckan Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamenta! de fa que se desprende toda
la normatividad juridica aplicable en el Yerrtorio nacional, ha estabkecido coma fin asancial del Estado “Servir a la

comunidad dentro de su territon, promover i prosperidad general garantizar la efectividad de los principéos. derechos
y deberes

En ia innovacidén del Estado Colombriang, o rol de la Administracidn Pablica es ol de generar mayor Eficiencia, Eficacia,
demostrar Responsablidad, Transparancia y resuitados en al manejo de los Recursos Plblicos, logrando la calidad en
la Prestacion de los Servicios y e cumplimients de su Misidn y Objetivos estratégicos de la Administracidn Municipal

Que o Plan da Desarrallo Municipal MELGAR, BIENESTAR ¥ DESARROLLO PARA TODOS"™ 2025-2027," 3=
ha fermulade de manera técnica y cuidadosa, siguiendo estrictaments los postulados y directrices del Gobiemo
Macional pare su glineacidn con el Plan Macional de Dasarrallo 2022-2026 "Colombia Potencia Mundial de Iz Vida", con

l2 planificacion regional y sactorial, asi como con [os Objetivos de Desamollo Sostenible de la Organizacidn de Naciones
Lirdas,
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Da jgual manera v desdea [a estricta concepcidn v aplicacién normativa que debe de propugnar este secior, con alcance
en toda Iz administracitn piblica del municipio de Melgar, se concibe |3 legalidad coma todo aguelio que se realiza
dentro del marce de la ley escrita; no s oira cosa que I8 fransparencia, el cumplimiento de las normas, proyectar con
eficacia y eficiencia las tareas diarias de la adminisiracidn municipal

Clue la Administracian Municipal de Melgar ha sefalado el cumplimiento de sus metas trazadas, en su Plan
de Desarrollo “MELGAR, BIENESTAR ¥ DESARROLLO PARA TODOS" 2025-2027, en los diferentes
procesos de la secretaria de Planeacion en el PILAR: “Melgar Confia”. SECTOR. “Goblerno Territorial”
PROGRAMA. “Fortalecimiento a la Gestién y Direcclén de la Administracién Publica Terrftorial”
PRODUCTO No. 4589031: “Servicio de Asistencia Técnica” INDICADOR PRODUCTO: “Dependencias
Asistidas Técnicamente” en virtud del cual se va a desamrollar en &l PROYECTO DENOMINADO:
“FORTALECIMIENTO DE LA PLANEACION, ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y GESTION
INSTITUCIONAL PARA EL DESARROLLO ESTRATEGICO DEL MUNICIPIO DE MELGAR No. BPIN -
202600000010136; Cuya descripcidn La implementaciin de estos programas genararan importanies resuitados para
el mejoramiento de |a calidad de vida de la poblacitn Melgarense

Durante i fase de planificacion y estruciuracion ded proyecio, s& ha identiiicedo que una parte fundamental del éxito del
rriesmio radica en & acompahamiento juridico, dada la nafuraleza compleja ¥ transversal de los termas que 58 abordan,
los cuales incluyan:

La revision y ajuste normativa de instrumentos de planeacian termtarial

La estructuracidn juridica de actuaciones adminisirativas y contractuaies

La erticulacidn con entes de confrol y oires enticades del orden termitoral v nacional.
La gestién de posibles riesgos juridiccs-asociadcs a la implementacion del proyecta.

La Secretaria de Planeackdn en cumplimiento de su proposito, requiere disponer. de recurso jurdico que acompafe ks
diferentes procesos que permitan ¥ faclitar {al ejecucion o implementacian al dinamismo socio-econdémico ¥ cultural del
Municipio, impuesio por su caracterizacidn turistica, muchas personas adquleren lotes en la zona rural o urbana con el
propésito de consiruir o mejorar consfrucciones existentes y/o su amgpliacion, en las que sin el debido requisito =a
afectian de manera ilegal incumpliends las normag de wrbanismo lo gue amplifica de manera considerzble e
vulnerabilidad de estas construcciones y generande desarralia inadecuado ded territarid,

Teniendo en cuents ko enteror, [e Secretarig de Planeacitn no. existe una Profesional en Derecho de planta, que tens
a su cargo brindar un acompaftamiants juridico a las diferentas actuaciones administrativas a cargo esta depandencia,
iales como proyecciones y sustanciaciones dentro de los ramites administrativos sancionatorios que & cofmespondan 8
esta oficina, apoyar juridicamente el tramite de expedicién de licencias urbanisticas v demas actuacionss asociadas a
las mismas, proyectar para k8 firma del director los actos administrativos para fa declaratora de urgenca para el tramite
de axpropiacidn por via administrativa, asi coma ia de proyectar para 1a firma 1a respuesta & los diferentes derechos de
peticion, acciones de (ulelas contra esta, siando que para alla un cimulo de trabajo excesiva que gensra congestin de
las funciones asignadas, requiriendo asl continuar con el apoya de un profesional en derecho que apoye en las gestiones
diarias de la Secretaria de Plansacidn Municipal, en (o que respecta a la proyeccidn v sustanciacion de los diferentes
actos administratives dentro de log processs per infracciones urbanisticas, procesos administratives para la expadicidn
de licencias, y las demas relacionadas con |as funciones encomaendadas a esle despacha, para lograr adelantar y agilizar
odos o framtes asignados, prastar atencidn a todas 105 procesas administrativos cursantes sin distincldn con miras a
evitar ls caducidad de las acciones sancionatorias urban(sticas, asl como &l vencimiento de t&rminos de notificacin,
practica de pruabas y expadicidn de la decisikbn definitiva del asunto

As| como también Brindar asesorfa Juridica externs & los diferentes campos que hacen pare de 3 secretara de
Planeacion emitendo conceplos, proyectando, revisando v aprobando los diferentes documentos o actos admmnisirativos
que s& axpsdan par alguna persona adscrita a este Despacho

Es importante contar con Ios servicios de apoyo de un profesional en @ area de juridica contemplados en el Plan de
Adquisiclones de la entidad vigencia 2026 para a secrefaria anteriormante mencicnada, radica la necesidad de apoyar
fortaleciendo los procedimientos organizacionales v acompafiar los procesos de articulackon

Es importante contar con los servicios Profesionales contemplados en el Plan de Adguisiciones de ia entidad vigencia
2026 para la secretana anferormente mencicnada, radica la necesidad de Continuar fortaleciendo los procedimientos
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organizacionales y acompaliar los procesos de arliculacidn y organizacidn, asl mismo la realizacidn de seguimiento a
metas v objethvos de nuestro plan de desarrclio.

La Alcaidia Munizipal de Melgar -Tolima, como entidad piblica se debe orientar por principlo de legakdad, esio supons
sar consecuente con el cumplimienic de las leves y normas qua rigen o pubbico

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1 Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN PROCESDS JURIDICOS DE
LA SECRETARIA DE PLANEACION MELGAR TOLIMA,.

2.2, Alcance: Se crea enfonces ia necesidad de cortratar fos servicios de una parzona natural para el segundo
samestre de la vigencia 2028, con formacién profesional en Darecho, que satisfaga las necesidades de spoyo jurldico
& esta secretaria de Planescion y el sub proceso de Proyectos para s desconpestidn de los Procesos Administrativo
sancionatorios por infraccidn a las normas da urbanismo y demas trdmites Administrativos que comesponden 2 la
Secretaria

2.3, IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL ELHIFIBAD&H DE HIEHEE ¥ SERVICIOS
{Se daberd verificar en el SECOP hitp: il S 5/l 1

SEGMENTO FAMILIA J CLASE PRODUCTO VALOR
CODIGO BO BD11 BO1116 BO111620
Servicios de Servicios Servicos de Servicios
Gaslidn, Sanizios de personal temporales de
DESCRIPCION Profesionales de recursos temporal recureos humanos | (9 19.000.000)
Empresa y humanas
Servicios
Adminisirativos

2.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.4.1. Tipo de Contrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS /

2.4.2. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion serd de Cuatro (4) Meses, contados a partir dal al cumplimianta de
requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion. El confrato se entiende perfeccionado con [a firma de las
paries. Para su legalizacion se reguigre &l regising presupuestal. Para su ajecuckdn sa requerird de |2 aprobacion de las
garantias, cuando asi 3& requiera, El plazo de ejecucidn no podra superar ! 31 de Diciembre de 2026,

2.4.3. Lugar de Ejecucion yio de Entrega: El lugar de ejecucion es |a Alcaidie Municipal de Melgar = Tolima, para
afectos de la Adminiatracién de riesgo de Profesionales el centro de trabajo del contratista sera;

r_th:'-lna: - Campa. Conductor vehlioule: Trabajo en casa _X Otra

2.4.4. Valor estimado del contrato: El presupuasio oficial estimado a5 DIECISEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
($16.000,000)
TIPO DE GASTO

I
FUNCIONAMIENTO:_X INVERSION:
I
FUENTE DE FINANCIACION i VALOR
Presupuesto General deg ia Nacion - PGN
Sigterna General de Ragﬂg@ SGR

T

Famnmaﬂﬂn en Educacitn
Participacidn an Salud
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3.31 Deporte v Recreacion
3.3.2 Cultura
3.3.3 Proposito general Libre inversian
334 Propdsito general libre destinacion municipios $16.000.000
| categoriasd By B
44  Asignaciones Especiales
341 Programa de Alimentacion Escolar
442 Resguardos Indrgen_a_s
343 Otros
4 Recursos Proples (Alcaldlas, Gobernaciones
y Resguardos Indiganas)
Recurecs de cradito
Recursos propios Entidades Auténomas
HRecursos privados/conperacian
Ohros recursos (mencionar) —
TOTAL £16.000.000

=l

2.4.5. Forma de page: El MUNICIPIO pagard al Contratisia el valor del conirato de manera periddica, 8 razén de
CUATRO (4) PAGOS PARCIALES CADA UNO POR LA SUMA DE CUATRO MILLOMES DE PESOE MICTE
($4.000.000), previa verficackin de la prestacién efectva del servicio, presentacion del informe mensual de
acividades, cuenta de cobro o faciura, acredidacidn del pago de apodss el Sistema Integral de Seguridad
Social (Balud, Pensién y ARL), y recibo a satsfaceidn expadido por al Suparvisor dal contrato, Los pagos
estardn sujetos al Programa Anual de Caje — PAC ¥ 8 las deducciones de ley. El pago no constituya satario ni
genera preslaciones sociales, por tratarse de un contrato de prestacion de servicios ejecutado con autonomia
g independencia.

Z.4.6. Supervision:

La supenvision del conirato sera gjercida por el senvidor plblico que designe el Ordenador del Gasto, de conformidad
con las competencias funcicnales de la dependencia correspondiente, quien ejercerd las funciones previstas en la
Ley 80 de 1983, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015, &l Manual de Contratacion del Municipio de Melgar y
damas normas gue regulen la materia

El supanisor sara responsable de reakzar el seguimeento técruco, edmenistrabivo, financiero, contable v jurideo de (a
ejecucion contractual, velando por el cumplimeents del objeto, [as ohiigaciones pactadas y fos principios que rigen |2
contratacian astatal,

a) Los supervisores e interventores tienen la obligacion legal de recibir bienes y servicios dentro de la vigencia fiscal
en que fue celebraco el contrato; salvo que s& cuente con vigancias futuras, Lo anterior, atendiendo los principios
de plansacidn y anualidad del sistema presupuesial colombiano

b} Concertar con el cantratista plan de trabajo, metas y &l cronograma con af fin de garantizar el cumplimignto esiricta
de las obligaciones contractuales. dentro ded plazo de ejecucion. Teniendo en cuenta que dichas chigaciones se
gjecutaran con plena autonomia vy recursos del contratista,

¢) Consultar continuamente las guiss y manuales establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Plblica
Colombla Compra Eficlents, como anta rectar de la Contratacidn Pablica en Calombia

d} Efechuar los requerimientos escrilos que sean necesancs al contratista, a fin de exigire &l cumplimienio oportung
de las chligaciones previstas en 8l contrato y en las leyes v normas que le saan aplicables,

e) Dejar constancia escrila de las acluscianes ejecutadas en ef cumplimiento de la funcion de vigilancia y cusiodiar
adecuadaments el archivo documental que de ellas se genare, realizando las publicacionas partinantes an el
Sistema Electronico de Contratacion Publica “Secop” |l

f) Informar y sustentar oportunaments a través de una solicitud formal, las situaciones o hechos que ameritan iniciar
ia actuacian administrativa para la impos|cion de sanciones y an general ef ejercicio de prerrogativas o facultades
excepcionales.

@l Informar de los hechos o circunstancies que puedan constituir actos de corrupcidn tipificados como conductas
punitles o gue puedan poner 0 pangan en Nesgo & cumplimiento del confrato principal

h) Verficar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el Sistama Electréinico de Contratacian
Publica "SECOP II", teniendo presente gue la cuantla correspanda con el avance en la ejecucion; verificar sl
cumplimients de a8 nafmas y el pags oporunc de B seguridad soclal v demds regquisitos exigidos
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contractualmenta para el pago, emitiendo of comaspondiente cumplido por el recibo a satisfaccion de los bienes y
sedrvicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridica

I} Publicar oportunaments documentos que & produzcan durante |2 ejecucidn dal contrato an el Sistema Elactranico
de Contratacion Publica "SECOP 11"

j} Remiira la Direcciin de Condratacidn, fa informackhn que se produzca con ocasqdn de la elecucidn una vez sea
haya culminado ef proceso de pago, para los demas documentos una vez se produzcan enendo en cuenta gue
al SECOP Il es una plataforma transaccional, es decir, en tiempa real, lo antenor, con al fin de ser incorporada al
expediente contractual,

K} Solicitar oporunamsanta la adicidn, prifroga, modficaclén o cesidn, sl durante 2 ejacucion del contrato se
presentan situsciones gue afectsn alguno o algunos de los aspectos inicizimante pactados en g mismo, con
antelacidn no infarior a cince (5] dias habilas a la fecha en que se pretende que se realice la modificackan del
contrato, segin sea el caso

I} ‘erificar que |los productcs, informes, documentos ¥y demas entregables correspondan a los establecidos en el
objeto, alcance y obligaciones especificas ded contrelo, dejando evidencia de su recibo y conformidad.

m} Verificar que los entregablas cumplan con [os criterios de calidad, cporiunidad, pertinencia y sufickencia requeridos
para satisfacer la necesicad que dio origen a la contratacion

n} Hacer seguimiento @l cronograma, plan de trabajo o metss definidas para |2 ejecucion del contreto, deisndo
constancha de [os avances, reirasos o incumplimientos que & presantan.

o} Verificar que las eclividades reporiades por el coniratiste correspondan efeclivemenie a las obligaciones
coniractuales gjecutadas v que exista evidencia documential que las soporte.

p} Solicitar las aclaraciones, ajustes complementaciones ¢ corfréciongs a o5 informes, productos o entregables
ﬂ;l:trﬁu esios no cumplan con las condiciones paciadss, dejando constancia escita de 108 reguerimiantos
& ados,

q) Verficar que la documentacion presentada para efectos del pago sea consistents con &l avanca real da la ajacucion
contraciual y con los productos efectivamente recibidos a satisfaccion

r} Mantener actualizade el expedients de supervisidn, incarporands [as svidencias de seguimiento, comunicaciones,
requerimientos, informes, actas y demas documentos gue soporten el eercicio de la supervision

8) Informar de manera inmadiata al Ordenador dal Gasto cualquier situacidn que puada generar incumplimianto
sfectacitn al abjeto confractusl o riesgo para la adecuada ejecucidn del contrato, proponiendo las medidas que
resulien procedantes.

t) Verficar, previo a la expedicion del cumplimiento para cada pego, que el confratista haya ejecutado ias actividades
correspendientes al perfodo, haya presentado los entregabdes exigidos ¥y gue estos hayan sido resibidos a
eatisfaccion.

2.4.7, Liquidacién del Contrato:
Cre conformided con o dispuesta en el articulo 50 de ia Ley B0 de 1883, modificado por el articuko 217 del Decreto

Lay 019 da 2012, |a llquidacidn es obbgstoria para los contratos de tracto Eumwn aquellm :u'.la n[nl::l.mun a
r.'umpilmlaﬂtu 58 pmlnngua &n gl tiempo y los demm qua io reguieran. Ng obsiante, 1a >

a Iﬂ 'n

En consecuencia, el presente conirato No estard sujeto a liquidacion obigatona. sin peruicio de que las partes, par
razones de conveniancia adminisirativa o cuandao fas circunstancias de |a ejecucién confractual lo hagan necesario,
puedan suscribir un acta de ciema o de liguidacion bifateral en la que conste al estado final de ejecucidn del contrato
&l cumgplimients de las obligacones a cargo de las partes, & recibo @ satisfaccion de los productos o sarvicios, ks
pagos efectuados y los demas aspectos que permitan declararse a paz y salvo, cuando a ello haya lugar

En todo caso, la terminacion del contrata requerird ia verificacian por parte del supervisor del cumplimiento dei cbjeto
contractisal, de las obligaciones pactadas, de la entrega de los prodictos o informes previstos, del pago de los aportes
al Sistemna Integral de Seguridad Social durante ia ejecucidn contractual y def cumphmiento de las demas obligaciones
legales v conlraciuakes aplicables

2.4.8. Obligaciones dal Contratista:

El confratista se compromete para can al Municipo a:

£4.8.1. Obligaciones Generales:
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El confratista se obliga con el Municipio a:

a) Ejscutar el objeto contractual con plena autonomia thonica, administrative y financiers, de conformidad con las
cbligacionas pactadas, las instrucciones impartidas por el supervisor ¥ |8 normativided vigente,

b} Cancelar, cuando haya lgar, paraia legafizackon y ejecutitn del contrato &l valor correspondients a los impuestos
tasas y contribuciones y. descuentos de cardcter municipal, de conformidad con lo establacido &l Estatulo
Tributaro vigents del municipio,

¢} Cumplir el obseto del contrato dentra del plazo establecido, empleando fa diligencia, eficencia, oporturidad v
calidad requesidas para el adecuado cumplimienio de las cbligaciones contractuales

d) Guardar absaluta resarva y confidencialidad sobre ta informacion, documentos, basas de datos, expediantes,
sisternas de informacion ¥ demas asuntos de conocimiento del MUNICIPIO a los que tenga accass duranta la
sjecucian del confrato, aun después de su terminacidn

a) Dar cumplimiento a \as disposiciones sobre protecoidn de datos peraonales. tratamiento de informacion y resars
lagal, utlizando |a informasidn Gnicaments pera el desamolio ded objeto contractual v de confarmidad con |8
normatividad vigents,

fi Cumplir las politicas insttucionales de seguridad de la informacidn, seguridad digital v use adecuade da los
sistenas de informacion, equipos tecnoldgicos, plataformas, redes y herramientas que ol MUNICIPIO panga a su
dispasician

g) Aplicar durante ia sjecucidn del contrato fas lneamientos del Sistema de Geshidn de Calidad de la Enbdad v
confribuir &l mejoramiento continug del Modelo integrado de Plansacidn y Gestion — MIPG.

hi Actuar conforme a los principics de transparancia, moralidad, responsabllidad, buena fa, economia, eficiencia e
integridad, cbsenando el Codigo de Integrdad adoptade por &l MUMICIPIO,

i} Informar de manera inmedista al superdsor cualguier hecho, crounstancia o situacién que pueda afectar la
correcta ejecucidn del contrato, generar riesgos para la Entidad o constituir una posible irregularidad
administrativa, disciplinaria, fiscal o penal,

ji Abstenerse de incurnr en situacionss que genaran conflictos de interés v comunicar oportunaments cualquier
cirgunstancia que pueda compromater su imparcialidad durante |a ejecucidn cantractual

k) Atender oportunamente las observaciones, requarmientos ¥ recomendaciones formuladas por el supervisor,
adoptando l@s acciones necesarias para garantizar el adecuado cumplimiento dal conirato

I} Asistir a les reuniongs, mesas de trabajo, comités o demas espacios de coordinacion convocados por ia Entidad
cusndo Sean Necesancs para la ejecucion del objeto contraclual, elsborando cusndo comesponda las actas,
ayudes de memaoria ¢ documenios soporte.

mjPresentar log informes, producios, documentos y demds entregabies previstos en &l confrato, asl como aguelios
que razonablemante solicite el supervisar para verficar el cumplimiants del abjeto contractual,

n) Mantener actualizada ta informacin y documentacidn requerida para |a efecucidn contractual, incluida ia hoja de
vida en SIGEP || cuando resulte aplicable.

@) Cumplir oportunamenta con las obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social y demas aportes que
establezca [a ley durante [oda & a@cusion contractual,

p) Conservar debidamente organizados los documentos fisicos y elecirdnicos que se produzcan con ocasian del
mnﬁ_&a ¥ eniragarkss al superviscs al fimalizar la ejecucion, de conformidad con |es normas de gestidn documental
y archivo.

q) Utlizar adecuadamenta los bienes, equipos, dosumentas, licencias, usuarios, claves, elamentos y demas racursas
que &l MUNICIPIO le suministre para la ejecucion del contrato, respondiendo por su consarvacidn y devoluciin
cuando comesponda,

ri Woceder, subcontratar, delegar o permitic que fercercs ejecuten total o parcialmente las obligaciones contractuales
Sin BUlOrESCHONn previa y ascrila del MUNICIPID

s} Informar inmediatamente cuaiquier incidente, accidente de trabajo, enfermedad laboral o condicion de riesga que
pueda afectar la ejecucidn del contralo y cumplir las medidas de seguridad y salud en el rabajo aplicables

ti Mantener Indemne al MUNICIPIO frente a reciamaciones, demandas, acciones o perjuicics ocasionados por
hechos u omisiones imputables al CONTRATISTA durante |a ejecucion del contrats

u) Responder par |a calidad, veracidad, integridad v oporiunidad de los productos, conceptos, informes, documenios
y demas entregables elaborados en desarmolio del contrato,

¥} Reconocer que aciia en calidad de contratista independients, sin subordinacidn ni vincule lagboral con el
MLINIGIPIO, asumiendn 8 fotafidad de [as abligacionas dervadas de dicha condician

w) Adalantar oporiunamente |os framites necesanos para la legalizacion, ejecucion, facturacidn o cuenta de cobro,
publicacign cuando comesponda y demas actuaciones requerides para &l adecuade desarrolio del contrato
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x} Entragar al finalizar el confrato todos los producios, expadientes. archivos fisicos y digitales, bases de datos,
documentos, registros audiovisuales y demas informacidn generada durante la ejecucidn contractual, sin
consarvar copias cuando la naturaleza de la informacién sea reservada o confidencial,

¥} Cumplir les demas oblfigaciones inherenies 8 |a naturaleza del confrato y sguellas gue sean necesanas para
garantizar g} cabal cumpiimiento del objeto comiratiual,

2.4.8.2. Obligaciones Especificas:

a) Apoyar diferentes actns adrministrativos asignados por el supervisor del contratn y da competencia de la Secretaria
de Plansacian yio del safor Alcalde

b) Apayar la proyeccion de ias licencias de intervencian yotupacion del espacia publica

c} Apayar oficios v requarimienios por presunta infraccidn a noreras urbanisticas,

d} Brindar apoyo an revisidn de los diferentes Actos Administrativas en tramite dentro de los procesos sancionatonos
por infracciin a las normas de urbanismo,

&) Apoyar en la proyeccian de actos administrativos dentro del procedimiento de expedicién de licencias urbanisticas

f) Proysctar y/o revisar fa respuesta con calidad y oportunidad a |as paticiones, Quajas, Reclamos y/o Sugerancias
derechos de peticidn, acciones de lulslas y demas acclones interpuestas contra la secretaria de Planeacion deniro
de los términos legales imerpuestas conira |a secrataria de Planeacion dentro de los términas legales, asignadas
por el suprvisor del contraio

g) Participar e#n mesas da trabajo. reuniones o comibés convocados por la Admenistracion Municipal, eportandc
conceptos y orientaciones juridicas para (8 adecuada toma de decsiones

h} Las demas que considare & supenisor del conrato y que tengan que ver con & abjeto del contrato

2.4.9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
El Municipio se obliga &

a) Suministrar al CONTRATISTA, de manera cportuna, la informacion, documentacidn, lineamientos y demas
Ellemmtua!'qua se encuentren bajo su responsabilidad v sean necesarios para la adecuada ejecucidn del objeto
conlraciual.

b} Designar un supervisor del contrato, quien ejercers el seguimiento. viglancla y contral de |a ejecucidn cantractual,
impartira las Instrucciones 3 que haya lugsr y verificard el cumplimienta de las obligaciones pactadas, de
confarmidad con ka normativa vigenie

) Tramitar y efeciuar &l pago del valor del contrato en la forme y plazos esizbliecidos, previa venficacian del
cumplimiento de les obligaciones contractuaies, los requisiios legales y los documentos exigdos para cada
desamboiss

d) Fecilter gl CONTRATISTA &l gcoeso & la informacion, dependencias o escenanos que resultan necesarios para
la efecucitn del contrato, siempra que ello sea procedente y de competancia del Municipio

e} Emrcer las feculledes de direccitn, confral, inlerpretacsdn, modificacidn, lerrminacion unilaieral v demas
prarrogativas excapoonales previstas en la Constitucion, |a ley y el contrato, cuando haya lugar a-eflo.

Ty Exigir al CONTRATISTA & cumplimignio de todas tas obligaciones contractuales y adoptar las medidas legales y
contraciuales cormespondientes en casa de incumplimiento

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de saleccidn aplicable &l presente procesa contraciual corresponde a la Contratacidn Directa, de
conformidad con o previsto en el Meral h) del numeral 4 dal articulo 2 da la Ley 1150 de 2007, en concordancia con
al numaral 3 dal articuio 32 de |a Ley 80 de 1883 y &! articulo 2.2.1.2 1.4.9 del Decreta 1082 da 2015.

Elarticulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 dispone gue las entidades estatales podran contratar directamente
la prestacidn oe servicios profesionales y de apoyo a la gestion con 18 persona natural o juridica que asté an
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre que [@ entidad varifique |a idoneidad y 1a experiencia requarida
para & desarmalio de [as actividades objeto de contratacion. Asl mismo, establece que para esta modalidad no es
necesara obtener previamente varias ofertas, circunstancla de la cual el ordenador del gasto debera dejar la
carrespondiente constancia escrita. La ctada disposicion ssfizla igualments que log servicios profesionales y de
apoyao a la gestidn corresponden a aquelios de naturaleza intelectusl, diferentes a los de consultaria, que se derivan
del cumplimiento de s funciones de la entidad eststal, as! como a las actividades operativas. logisticas,
asistenciales o de apoyo NECesarnas para su adecuado funcionamiento
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Por su parta, el numaeral 3 del articulo 32 de la Lay B0 de 1993 define los contratos de prestacidn de servicios como
aquelios que celebran las entdades estatales para desamollar eclividades relacicnadas con e administracion o el
funcicnamiento de la entidad, Asl msmo. dispone gue estos confratos podran celebrarse con parsonas naturales
cuando las actividades no puedan ser desamoliadas con persongl de plania o cuando requseran conocimientos
sspecializados. En al presante casa, la necesidad dantificada por &l Municipio se enmarca dentro de fas actividades
propias de apoyo & la gestidn requeridas para &l adecuado funclonamiento de a Administracidn Municipal, las cuaies
no pueden ser atendidas con el personal de planta existenta, conforme a la cerificacion de insuficiencia ge persanal
axpedida por @ Secretaria Administrativa, circunstancia que |ustifica fa celebracidn del presents contrato de
prestacion de servicios.

Da mual forma, la jurisprudencia relterada del Consejo de Estado ha precisado que ios confratos de prestacion de
senvicios constifuyen una modalidad excepcional de vinculacidn, procadente cuanda ias actividadas requaridas no
pueden ser desarrolladas por el personal de planta 0 demandan conocimienios especigiizados. Iguaiments, ha
sefialado que el contratisia desarrolia sus obligacionas con plena autonomia enica, sdminstrativa y financiera, sin
gue exsia subordinacidn frenie & la enfided contratanie, elemenio diferenciador respecto de una relacién laboral,
En concordancia con kb anterior, @l literal b} del numesal 4 del articulo 2 deda Ley 1150 de 2007 establece que 3
contralacidn divecta procédera pera B prégiacidn de senvicios profésiongles y de gepovo B '8 gestion, asi comoe pars
ia ejecucion de trabajos artisticos que dnicamenta pusdan ancomandarsa a determinadas personas naturales

En consecuencia, resulta jurldicamente procedente adelantar &l presente proceso mediante '8 modalidad de
confratacion directa, con el fin de contrafar una persona natural que preste servicios de apoyo a la gestion, de
conformidad con su formacibn académica, experencia e idoneidad, las cuales guardan relacién directs can las
actividades requeridas por la Entidad

El obisto contrectual comesponde & acthvidades de apovo a la gestidn que confribuyen al cumplimiento de las
funciones propias del Municipio y al fortalecimiento de su capacidad administrativa, 3in que ello impligue el ejercicio
de funciones permanentes de la planta de personal ni genere una relacidn laboral

En virtud de 18 naturaleza del contrato de prestacion ce senvicios, &l contratista ejecutara las obligaciones a su cargo
Con auonomia 4 independancia tBonica, adminetrativa y financiera, balo su exclusiva responsabilidad y sin que
exista subordnacién frente al Municipio, imitandose 1a Entidad a ejercer las funciones da suparvisidn, seguimienio
¥ control de |a corrects emcucion dal contrato, conforme a o previsto en la Ley B0 de 1893, Ia Ley 1150 de 2007 v
el Decrato 1082 de 2015,

Finalmente, k& presente coniratacidn responde & los principics de planeacidn, transparencia, economia,
responsabitidad y seleccidn obietiva que orentan la contratacidn esistal. toda vez que |a Entidad ha identificado ta
necesidad a satisfacer, ha varificade ka insuficiencia del personal de planta para atendesls, establecera la idoneidad
¥ expariencia del futuro contratista ¥ cuenta con [a disponibilidad presupuesial necesaria para garantizar a adecuada
gjecucion del objeta contractusl,

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

AMNALISIS ECONOMICO: El valor estimadn del presente contrato se determing con fundamento en el analisis de ia
necesidad identificada por [a Entidad, &l alcance de las actividades a desarroliar, el plazo de ejecucidn, el perfil
académico y la experiencia requerida del futuro confratista, asl como las condiciones dal marcada para contratos de
simitar naluraleza,

Para establecer los honorarios, 8l area ejecutora efectud un andlisis de mercado tomando como referencia confratos
celebrados por &l Municipic y por otras entidades plblicas para objetos contractuales similares, la complejidad de las
attividades a desarrollar, &f grado de responsabilidad exigido, el nival de formacién académica requerido y la
experiencia relacionada necasaria para |a adecuada ejecucion del objeto contractual,

Adicionalmente, el valor de los honorarios se determing con fundamento an |a Tabla de Honorarios adoptada por el
Municipio, la cusl constituye el referente institucional para la fijacidn de los valores de los confrates de prestacién de
servicios profesicnales y de apoyo a |a gestion, atendiendo el perfil académico, la experiencia y & nivel de
responsabilidad exigidos para cada contratacion
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Asi mismo, para & determinacidon del valior contractual 3e tuvieron en cuenta los costos asociados al cumplimiento de

las pbligaciones del contratista, incluidos los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral v los demas costos
mherantes a la ejecucion del contralo

En consecuencia, &l presupuesto oficial estimado es el siguiente:

MONTO TOTAL DEL CONTRATO

DIECISEIS MILLONES DE PESOS
MICTE ($16.000.000)

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

D& conformidad con el arficulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1474 de 2011, v el articuln 2.2 1.2 1.4.8
del Decreto 1082 de 2015, en la modalidad de contratacian directa para la prestacdn de servicios profesionales y de
apoyo a la gestidn, no se realize un procedimiento competitiva ni la comparacidn da varias afertas.

En consecuencia, la seleccidn del contratista se fundamenta en la verificacién de su idoneidad, experltencia y
capacidad técnica, de acuerdo con los réquerimientos establecidos por la entidad, dejando constancia escrita por
parte del ordenador del gasio sobre el cumpliimsno de dichos requisitos. La enfidad venficara gue 'a persona natural
0 juridica 8 confratar cumpla con &l siguiente perfil minima;

PERFIL GEMERAL

CONDICIONES ACADEMICAS: E| Contratista debera acreditar farmacidin académica acorde con 2l objeto contacteal,

asl:

|

' EDUCACION TAGIEI A TIPO DE EXPERIENCIA REQUERIDA (en meses)
(Bachiller, Técnica, Tecndiago, PHUFEEIMIT-; Experiencia Expariancia Experiencia

Pregrado,

. SR T RIN) Aplica | aplica Laboral Profesiona! Relationada
PROFESIONAL EN NiA MINIMO 258 35 | MINIMO 25 a
DERECHO : : meses 38 meses

La idoneidad del contratista debard acreditarse medianie los scpores documentales cormespondientss (titukos
certificaciones laborales o de expanencia, y damas documentos requeridos). Adicionalments, el contratista deberd
manifestar bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incursa en inhabilidades ni incompatibiidades para
contratar con ef Estado, conforme a la Constilucitn Pellitica de Colombia, Ia Ley 80 de 1993 la Ley 1474 de 2011 y
damas normas concordantes,

6. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

La presente confratacidn se considera conveniente ¥ oportiuna, en la medida en que permite dar cumplimisnio efectivo
a las funciohes asignades a la dependencia solicitante, contribuye al fortalecimiento de ia capacidad institucional y
garantiza la continuidad en |a prestacion de los servicios a cango de (& entidad.

Agl mismo, su ejecucitn resulta necasaria para el cumplimiento de las metas establecikdas en el Plan de Desarrollo

Municipal y en el Plan de Accidn institucional vigente, asegurando la adecuada gestitn administrativa v el logro de los
objetivos misionales dal Municipic

En consecuencia. la contralacion proyectada se justifica debido a la necesidad del servicic y en la insuficiencia de
personal de planta o de recursos propios para atender directamente las aclividades requerdas,
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7. SOPODRTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION ¥ ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en &l articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, 8l Decreto 1082 de 2015 v la Guia para |a
Kantificacidn y Gobertura del Riesgo emitida par Colambia Compra Eficiente, la Enfidad ha wdentificada; fipificada,
estimado y asignado o8 riesgos previsibles gue puedan alectar & desarrolio del contrato.

Dicha dentificacién se encuentra contenida en |a Matriz de Resgos (Anexo No. 2], la cual hace parte integral del
presente estudio previo, en la que se establecen los eventos previsibles, su clasificacion, probatulidad de ocurmanca,
impacts v |a azignacidn de su tratamiento entre a5 partes contractuales

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

D& conformidad con |o astablecide en e articulo 2.2.1.2 1:4.5 del Decreto No. 1082 de 2015, no es cbligatoria la
exigencia de garantias en la confratacidn directa, Asl miama, eniendo en cuenta el Andlisis de los resgos establecido
en la mairez desarrollada en el numeral antenor, no sa considera pertinente ni necesario solicitar Garantla Unica de
cumplimiento por lo cual, en virtud de {= facultad establecida en la norma indicada, no s& exigira ningan tipo de garantia
al contratieta, a menos de qua asl o considare el suparvisor dal contrato

9. RESPONSABILIDAD DE LOS ESTUDIOS

El presente asiudio previo es elaborado bago la responsabilidad del drea estructuradora de la necesidad, la cual ha
identificadeo, justificado y definido los aspectos técnicos, administratives v financieras que sustentan la presente
coniratacidn, de conformidad con lo establecide en la normalivided vigente en materia de contratacién astatal

En tal gantdo, el drea solicitante carifica que (2 necesidad agul descrita se encuentra debidamente soportada, que
los recursos requendos para su stencidn se encueniran apropiados en al Presupuesio Ganeral de Rentas y Gastos
de |3 vigencia fiscal correspondiente, y que |a contratacidn proyectada resulta necesana, convenients y acorde con
los fines misonales del Municipia da Melgar. As| misma, el drea estructuradora =5 responsable de fa veracidad,
integridad y coherencia de la informacian conlenida en el presenie estudio previo, incluyendo la definicion del objeto
contraciual, las especificaciones Wenicas, los requisitas habilitantas y |a justificacion de |a contratacian

RESPONSABLE:

gg@m /g éﬁa AR5

ARQ, GERMAMN_JAVIER DIAZ GRANADOS
ISmrutam de Planeacian

E;-m.mw,.mgu;smm

Profesionsl Unieneitans




