
PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 
EJERCITO NACIONAL
COMANDO FINANCIER© Y PRESUPUESTAL

INFORME DEGESTI6N No 06 
Bogota (Cundinamarca), JULIO 2026

1. No. DEL CONTRATO 416-CENACPERSONAL-2026
2. FECHA SUSCRIPCION 

CONTRATO 29 DE ENERO DE 2026

No. De la Poliza :560-47-994000197619 
Entidad que expide la poliza: Aseguradora Solidaria de Colombia 
Fecha del certificado de aprobacion de la Poliza: 30/ENE/2026 
Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA

3. POLIZA DE SEGUROS

No 47426
Fecha expedicibn 5 DE FEBRERO DE 2026 
Unidad/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL 
Dependencia: DIPRE
Posicibn catalogo de gasto: (02-02-02-008-003) 
Fuente: NAClON 
Recurso 10
Valor: $26.202.750 

4. CRP

5. FECHA INICIO 
EJECUCION 
CONTRACTUAL

05-02-2026

Nombre completo: LUCRECIA HUERTAS VEGA 
Identificacibn: 65.770.183 
Nacionalidad Colombiana 
Direccibn: DIAGONAL 48# 19-63 
Telefono de contacto 3138198158

6. CONTRATISTA

E-mail de contacto: lucrecia.huertasveaa@eiercito.mil.co
Nombre completo: MY PFtADAORTIZ YEIMI CAROLINA 
Cargo: OFICIAL DE ADMINISTRAClON YAPROPIACION PAC 
Resolucibn de nombramiento (00000480 de 20 de enero de 2026) 
Telefono de contacto 3507696695 
E-mail de contacto: veimi.prada@eiercito.mil.co

7. SUPERVISOR

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO BACHILLER CON 
EXPERIENCE EN LA GESTlON DOCUMENTAL AL ARCHIVO DE LA 
DIRECClON DE PRESUPUESTO

8. OBJETO CONTRACTUAL

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS:

1. Cumplir a cabalidad con los procesos requeridos en Gestibn documental: 
organizacibn, consolidacibn, clasificacibn, digitalizacibn, limpieza abrasiva, 
foliacibn, indexacibn, verificacibn, prestamos, custodia, embalaje, punteos, 
correcciones y demas servicios archivisticos relacionados con el volumen 
documental de la unidad, mediante acuerdo 042 del AGN y demas normativas 
vigentes, garantizando la actualizacibn de los procesos de archive.
2. Cumplir de manera mensual con las metas fijadas por la Direccibn en los 
diferentes indicadores de gestibn documental, presentando informes e indicadores 
peribdicamente a la Direccibn sobre los pendientes de otras vigencias y avances 
del archive actual.
3. Apoyar los procesos de entrega y recibo de documentacibn archivistica y 
presentar los informes requeridos producto de sus actividades.
4. Cumplir con protocolos, instructivos, politicas definidas por la Ayudantia del 
Ejercito en relacibn con la gestibn documental; asi mismo velar por la 
administracibn, custodia y conservacibn del patrimonio documental.

9. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES
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5. Asistir a las capacitaciones y reuniones que se generen en las diferentes 
instancias relacionadas con la gestion documental y difundir al interior de la DIPRE 
las instrucciones o actualizaciones emitidas.
6. Capacitar e instruir al personal de DIPRE en los diferentes aspectos de gestion 
documental, as! como atender las consultas de gestion documental requeridas bien 
sean internas o externas.
7. Verificar la trazabilidad de gestion documental en el archivo central y generar 
informes periodicos sobre el estado del archivo.
8. Verificar la documentacion fisica y el medio magnetico producto de las entregas 
realizadas generando informes y retroalimentacion sobre los documentos 
verificados.
9. Entregar informes pormenorizados de los hallazgos encontrados en las 
verificaciones del proceso de realizacion y organizacidn del archivo, presentando 
las propuestas de solucion o planes de mejoramiento.
10. Realizar los procesos de gestion documenta, FUID, rotulacion y demas 
aspectos de la gestion documental de acuerdo a las obligaciones contractuales, 
teniendo en cuenta que se debe entregar el archivo en su totalidad a termino de la 
vigencia.
11. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir 

las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asimismo, debe 
custodiar y a la terminacion del presente contrato, efectuar el back up de la 
informacidn inherente a la prestacibn de su servicio y devolver los insumos, 
suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios/o materiales que 
sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto de este contrato 12. 
Cumplir con las funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con 
el area y desempefio en el cargo.
13. De conformidad con el Articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera 
responsable por la gestibn documental de las actividades realizadas durante la 
ejecucibn del contrato.
14. El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios 
de seguridad, comprobacibn de lealtad, realizacion de los examenes de poligrafia 
y pruebas sicometricas antes y durante la contratacibn.
15. Acudiryestar presente en el tiempo quese ejecuten reuniones, salvo porfuerza 
mayor o caso fortuito debidamente demostrable.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

Observer durante el tiempo de ejecucibn del contrato, buena 
disposicion y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus 
compaheros y miembros del Ejercito Nacional, al igual que la 
aplicacibn permanente de principios y valores propios de la institucibn 
militar.

✓ Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco 
normative correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra 
la corrupcibn.

✓ Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los 
temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y 
ejecucibn del presente contrato, reserva que se hara extensiva a los 
derechos de autor que de los mismos se derive.

✓ Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun 
clasificacibn con el fin de evitar la fuga de informacibn de acuerdo con 
la normatividad vigente.
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V De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el 
contratista sera responsable por la gestion documental de las 
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando 
en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el 
barrido de los documentos en fisico y el termino del almacenamiento 
del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

✓ El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato 
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, 
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su 
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

✓ Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion 
producto ejecucion del contrato.

El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los 
estudios de seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacion de los 
examenes de poligrafia y pruebas sicometricas antes y durante la 
contratacion.

10. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

✓

Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento 
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente 
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es 
independiente del Ministerio de Defensa - Ejercito Nacional, y en consecuencia, el 
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la 
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa - Ejercito Nac i OTia I, ni de tomar decisiones o iniciar 
acciones que generen obligaciones a su cargo.

OBLIGACION DESCRIPCIONNo. RADICADO FECHARAD.

1. Cumplir cabalidad con los procesos requeridos en Gestion documental: 
Organizacion, consolidacion, clasificacidn, digitalizacion, limpieza abrasiva, 
foliacion, indexacidn, verificacidn, prestamos, custodia, embalaje, punteos, 
correcciones y demas servicios archivisticos relacionados con el volumen 
documental de la unidad, mediante acuerdo 042 del AGN. 

Se cumplio a 
cabalidad con los 
procesos requeridos 

Gestion 
documental del FUID 
general, con su 
respectiva TRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 1:

en

1 CAJA 23 JULIO-2026

SERIE
2.3.1-59
PROGRAMAS

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales
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Mensualizados de 
Caja PAC 
Tipo Documental 
*Acta de Reunion de 
PAC
Fecha Inicial:
2016-02-12
Fecha Final
2016-12-24

Folios
51
Se cumplid a 
cabalidad con los 
procesos requeridos 

Gestion 
documental del FUID 
general, con su 
respectiva TRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 2:

en

SERIE
2.3.1-59
PROGRAMAS

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales 
Mensualizados de 
Caja PAC 
Tipo Documental 
‘Informe 
Asignacion 
seguimiento PAC

CAJA 23 JULIO-2026

de
y

Fecha Inicial:
2016-02-02
Fecha Final
2016-12-16

Folios
126

Se cumplid a 
cabalidad con los 
procesos requeridos 

Gestion 
documental del FUID 
general, con su 
respectiva TRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 3:

en

JULIO-2026CAJA 233

SERIE
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2.3.1-59
PROGRAMAS

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales 
Mensualizados de 
Caja RAC

Tipo Documental 
•Solicited 
Gastos Generales 
Recurso 10

RAC

Fecha Inicial:
2015- 11-17 
Fecha Final
2016- 03-31

Folios
200
Se cumplib a 
cabalidad con los 
procesos requeridos 

Gestibn 
documental del FUID 
general, con su 
respectiva TRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 4:

en

SERIE
2.3.1-59
PROGRAMAS

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales 
Mensualizados de 
Caja RAC

4 CAJA 23 JULIO-2026

Tipo Documental 
•Solicitud 
Gastos Generales 
Recurso 10

RAC

Fecha Inicial:
2016-03-31
Fecha Final
2016-06-03

Folios
200
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Se cumplio a 
cabalidad con los 
procesos requeridos 

Gestion 
documental del FUID 
general, con su 
respectiva TRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 5:

en

SERIE
2.3.1-59
PROGRAMAS

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales 
Mensualizados de 
Caja PAC

CAJA 235 JULIO-2026

Tipo Documental 
‘Solicitud 
Gastos Generales 
Recurso 10

PAC

Fecha inicial:
2016-06-03
Fecha Final
2016-08-04

Folios
200
Se cumplio a 
cabalidad con los 
procesos requeridos 

Gestion 
documental del FUID 
general, con su 
respectiva TRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 6:

en

CAJA 236 SERIE
2.3.1-59
PROGRAMAS

JULIO - 2026

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales 
Mensualizados de 
Caja PAC
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Tipo Documental 
'Solicited 
Gastos Generales 
Recurso 10

RAC

Fecha Inicial:
2016-08-04
Fecha Final
2016-10-06

Folios
200
Se cumplid a
cabalidad con los
procesos requeridos 

Gestion 
documental del FUID 
general, con su
respectivaTRD, de la 
vigencia 2016 Caja 
23 Carpeta 7:

en

SERIE
2.3.1-59
PROGRAMAS

Subserie
2.3.1.59-3
Programas Anuales 
Mensualizados de 
Caja RAC 
Tipo Documental 
'Solicited 
Gastos Generales 
Recurso 10

CAJA 237 JULIO - 2026

RAC

Fecha Inicial:
2016-10-06
Fecha Final
2016-12-28

Folios
163

Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto 
contractual que contengan la descripcidn detallada de las mismas; este informe 
debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que este 
coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y tramite de pago.

TIPO DE No. DENo ASUNTODOCUMENTO RADICADO
CUENTADE
COBRO
JULIO-
INFORME DE
GESTION-
INFORME DE
SUPERVISION

ENTREGA 
DOCUMENTAClON 
CORRESPONDIENTE MES 
DE JULIO 2026

CTO 416 N/A
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Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos, 
pantallazos de publicaciones, actas de reunion, ORFEOS, y demas que sustenten 
el cumplimiento de las mismas)
Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato, relacionadas 
a su objeto contractual, previa coordinacion con el supervisor.

EVIDENCIAS

Se cumple con las obligaciones de los procesos requeridos en gestion documental, 
FUID General caja 23, con su respective Rotulo y carpetas 1,2,3,4,5,6,7.

REPUELICA OE COLOMBIA 
MMSTERK3 OE DEFENSA NACIONAL 

FjfVJTC HACIOMAI

FORMATO ONtCO OE INVENTARIO OOCUMEMTAl

RtGISTRO Pt ENTRAOA
EMTIOAO REtWTENTE ________________________________________________________
h') IIUWJ WOUUCIUMA StUUNUO CUWlUAfII b Y JtFt UfcL bSIAUJ MAYOR
ITTOAO AOMMISTRATTVA JEFATURA FWANCIERA Y PRESUPUESTAl
OFtCINA PRCOUCTORA DWECClbN DE PRESUPUES'Q ADfAmSTRATIVA
ClOGO OEPEMOENOA MON-CGFM CEJC SEJEMOEFP-OIPRE_________________
OBJETO

EJERCITO MACiqiAl *86 WES" "bt*" W.T.

W.T. Wumcio d» Tran»lfi»ncln

TRAHSFERENCIA PRIMARIA

Mo)a Mo d* JL

Ho d* FohotUmJaddt
Co»u*>v»eian

Signal j(b 
AGMOFI

No Oid»n C4*go Nombr* 4« la Sana Cocurmnlal c Aiurto Ob»ai«acioaaao. ConauUFnal Octo 901#
PROGRAM* f
Progiamas *nuaia» Marauanados Da C«|a - p«C
Acladt raunidndalPAC________________
Inform* da Aaignaodn y Sagaimianto PAG 
SoKclug P*C Ga«o» CinaiaNi Raomo 10 
SoBclud P«C Castes Ginaralts Recurso 10 
OoticKid PAC Oastot Csneralss Recurso 10 

I CrneraMs Recurso 10

5130H-(I?-1? 2015-12-24 Caja 0

Baja

2 126Ca|a2016-G2 02 2016-12-16
3 200201M1 17 2016-03-31
i 2002016-03-31 201606-03 0
S 2002016-06-03 2016-00-04 C«ia 

C a ,p6
Soltctud PAC Gaslos

2002016-08 04 2016-10-06
Generates Recurso 10 1632018-10 06 2016-12 28 C8A|

SUBTOTAL
TOTAL

0
1140 0

1110

ElABORADOPOR SV Freddy Alonso PaiKlo
CARGO Subodcial PAC
FRMA
LUQAR V FECHA BogoU D C 2026-06-02

ENTREGAOO FOR TC Camrlo At«|ardio Memanoaa Ountero
CARGO Director de Presupnesto
FIRMA
LUGARV FECHA BogWi D C 2026.10.14

RECIWOO POR AA19 Rosa Adnana Gercla
CARGO: Aumliai de Archno
FIRMA
LUGARY FECHA BcgoUD C 2026-10-14

carp i fsmifj bssbi bssb elss iFUIO CAJA 23

1. Se cumple con las 
obligaciones de los procesos 
requeridos 
documental Rotulos de caja 23 y 
carpetas.

gestionenFondo: DIRECClON DE PRESUPUESTO

JLinea de mando: MDN-CGFM-CEJC-CEJEM-JEFIP-DIPRE

[~8erie: 2.3.1-59 PROGRAM AS ]

]Sub Serie: 2.3.1-59-3 Programas Anuales Mensualizados De Caja - PAC

*Acta de reunion del PAC
'Informe de Asignacidn y Seguimiento PAC 

Gaslos Generales Recurso 10'Solicitud PAC

No. de Carpetas : 7 (Siete)

[ Fechas Extremas: 2015-11-17 al 2016-12-28

Pno. Consecutive ]
lNo. Correlativo
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Carpeia No 1 oe _L Caja No V3 
DIKECCION OE PRESJPUESTO 
MDN-CGFM-CEJC-CEJEM-JEFIP-DIPRE

Caipela No _1_ de 1 CaU No. 23 
DIPECClON OE PRESUPUESTO 
MDN-CGFM-CEJC-CEJEM-JEFIP-D1PRE 
? r< --5Q PROORAMAS ? 3 l-Sfl PBOGRAMAS

2 3 1-59-3 PtoQiamasr
-EM,.-
‘Informe de Aslgnaoon / SegUmienlo PAC 
FEOAS EXTREMAS: 201&J2-02al 2016-12-18 
Canlidad de Follcs; 126

FECHAS EXTREMAS: 2016-02-12 al 2016-12-24 
Canlidad <te Folos: ^1

Rotulos de Carpetas 
y manejo de espacios de las 
unidades de conservacidn en 
el archive central del COFIR

2.
Carpeia No. 1 de J_ Caja No. 23 
DIRECClCN DE PRESUPUESTO 
MDN-CGFM-CEJC-CEJEM-JEFIP-DIPRE 
2 3 1-59 PROGRAMAS
2.3.1-59-3 Prooramaa Anuates Mensualzados De Gala 
-..P-AC-
’SolUlud PAC Casios Geneiaies Recuiso 10 
FECHAS EXTREMAS 2016-03-31 al 2016-06-03 
CaiiDdad Cg Folia:  200 

Caipela No. 1 de J Caja No. 23 
DIRECCION DE PRESUPUESTO 
MDN-CGFM-CEJC-CEJEM-JEFIP-DIPRE

•_EAC_
•Soiicilua PAC Gasios Generaies Recuiso 10 
FECHAS EXTREMAS: 2015-11-17 al 2016H)3-31 
CanluJad de Fuloa. 200 

Caipeta No 1 de _L Cap No 23 
DIRECCION DE PRESUPUESTO

Carpeia No JL de _L Caja No 23 
DIRECCION DE PRESUPUESTO

MDN-CGFM-CEJC-CEJEM-JEFIP-OIPREMDN-CGFM-CEJC-CcJEM-JEHP-DIPkE
2 3 1-59 PROGRAMAS
7 3 1-5'>3Pioy:..... . Arui.n-s IA!.vjl!!irfasa Oe Caja• , , .. . .. . («: I ..j..
:PA-PA:'

Gasios (Asx-ia i s Kix . V. ■Solutud PAC Gastos Generaies Recurao 10...-.j PAC
EXTREMAS: 20164643 al 2Q1648-04 

Fol os: 200
FECHAS EXTREMAS 20164644 al 2016-1046FECHAS
Canlidad ce Folios: 200Canlidad de

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han 
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena 
autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.11. CONSTANCIAS
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejercito Nacional - 
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales 
registradas en el contrato.____________________________________________

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de julio 2026

rX

FIRMA CONTRATISTA
POST FIRMA: LUCRECIA HUERTAS VEGA
CC. 65.770.183
Contrato No. 416-CENACPERSONAL-2026
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