
29 de febrero de 2024 

02 

01 de febrero 
29 de febrero de 2024. 

01 de abril de 2024 

03 

01 de marzo 
de 2024 al 31 de marzo de 2024. 

01 de mayo de 2024 

04 

01 de abril de 
2024 al 30 de abril de 2024. 

01 de junio de 2024 

05 

Dos millones seiscientos mil pesos ($2.600.000) 

230278 del 24 de enero de 2024. 

01 de mayo de 
2024 al 31 de mayo de 2024. 

BOGOTÁ D.C., Diciembre de 2024 
 
 
 
 

CUENTA DE COBRO No. 01 

 
NOMBRE DE LA EMPRESA A COBRAR 

Secretaria Distrital de Hacienda 

NIT 899.999.061-9 

 
DEBE A: 

Fredy Alexander Sarchi Revelo 

 
C.C. 1.032.375.619 de Bogotá 

 
LA SUMA DE: 

 
Dos millones Cuatrocientos veintiséis mil seiscientos sesenta y siete pesos ($2.426.667) 

 

 
POR CONCEPTO DE: 

Descripción del objeto del contrato: 

Prestar los servicios de apoyo operativo para la ejecución de labores relacionadas con la recopilación 
de documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo de la oficina de cobro general. 

 
 

En el Contrato No. 214028 de 03 de diciembre de 2024. 
 

 
La presente cuenta de cobro se realiza para el periodo comprendido entre: 03 de diciembre 
del 2024 al 31 de diciembre de 2024. 

 
 
 

 

FIRMA: 

NOMBRE: Fredy Alexander Sarchi Revelo 
C.C. 1032375619 de  Bogotá 
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DIRECCIÓN DISTRITAL DE COBRO 

OFICINA DE COBRO GENERAL 
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INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 

Número del contrato: 241028 

Supervisor: CARMEN ALICIA ALMEIDA BERNAL   

Fecha de inicio: 03/12/2024 Fecha terminación: 31/12/2024 

Plazo de ejecución:  1 mes y 15 dias Valor a pagar en el periodo: 
$ 2.426.666 

Valor total: 
$ 3.900.000 

Objeto del contrato:  
Prestar los servicios de apoyo operativo para la ejecución de labores relacionadas con la recopilación de  
documentos, descargue de pruebas y manejo del archivo de la oficina de cobro general. 

 
INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA: 
 

Contratista:  Fredy Alexander Sarchi Revelo  Cédula: 1032375619 

Dirección: calle 94 sur # 8 - 58 Teléfono: 3125010777 

Celular: 3125010777  

Plan obligatorio de salud: Sistema pensional: 

Entidad: Salud Total Entidad: Porvenir 

No. Comprobante: 

Mes: Diciembre 

Fecha de pago:  
 
INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO:  
 

Informe número:   Uno (1) Fecha de presentación: 16/12/2024 

Informe correspondiente al periodo: Diciembre  03/12/2024 hasta 31/12/2024  

EJECUCIÓN DEL CONTRATO:    

 
Se han realizado las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA OBLIGACIONES EJECUTADAS EN EL MES 

1. Apoyar la ejecución de las gestiones del 
proceso de cobro de la cartera de 
conformidad con la normativa legal vigente 
y a los parámetros señalados en el manual 
de cartera vigente. 

Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad" 
  

2. Apoyar la atención documental de PQRS. 
 
 Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad  
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3. Alimentar la base de datos del sistema 
CRM-SAP con los documentos generados 
de los PQRS. Se lleva a cabo la revisión de bases de datos en SAP.  
4. Remitir informes periódicos respecto a 
los avances de radicaciones dentro del 
proceso de apoyo documental a PQRS 
gestionados en el sistema CRM-SAP. 

Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad 

5. Atender a los usuarios internos y 
externos de acuerdo con los 
requerimientos que tengan siguiendo los 
principales lineamientos de servicio 
establecidos. 

Se llevo a cabo el apoyo de la brigada en la feria de alivios 
tributarios brindando liquidaciones de impuesto predial 
como vehículo , facilidades de pago, estados de cuenta. 
  

6. Radicar, revisar, clasificar y distribuir los 
documentos y/o correspondencia, 
relacionados con los asuntos de 
competencia de la SDH, de acuerdo con las 
normas, el sistema de información y los 
procedimientos respectivos. 

Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad 
   

7. Apoyar en la ejecución de procesos de 
control de la correspondencia recibida 
tanto interna como externa de la SDH con 
la oportunidad requerida. 

Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad"  

8. Realizar el descargue de pruebas, 
(impresión notificaciones y documentos) 
para gestionar el proceso oportuno de 
archivo. 

Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad"  

9. Dar cumplimiento a lo establecido en el 
artículo 18 del decreto 807 de 1993, 
respecto a la reserva de la información 
tributaria en las declaraciones. 

Se dio cumplimiento a lo establecido en el artículo 18 del 
decreto 807 de 1993, respecto a la reserva de la 
información tributaria en las declaraciones."  

10. Acatar las disposiciones legales 
referidas a las prohibiciones, inhabilidades, 
incompatibilidades y conflicto de intereses. 

"Se acataron las disposiciones legales referidas a las 
prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades y conflicto 
de intereses." 

11. Aplicar la política de seguridad de la 
información de la Entidad. 

Se aplicó la política de seguridad de la información de la 
Entidad." 

12. Cumplir las demás obligaciones que se 
deriven del contrato y en general todas las 
que se desprendan de la ejecución del 
mismo, contenidas en las leyes, decretos, 
acuerdos e instructivos internos que le 
sean asignadas por el supervisor. 

Durante el periodo reportado no se llevó a cabo esta 
actividad" 
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          Revisó: 
Fredy Alexander Sarchi Revelo 
CC. 1.032.375.619 
 





                                                                     

    

 

16 de diciembre 2024, Bogotá, D.C.  

 
 
Señores 
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 
 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Yo, Fredy Alexander Sarchi Revelo mayor de edad identificado con número de cedula 1032375619 
expedida en Bogotá, actuando en mi calidad de contratista de la Secretaria Distrital de Hacienda, 
según contrato N° 241028 de fecha 16/12/2024; por medio del presente escrito, certifico bajo 
gravedad de juramento, que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema 
General de Seguridad en Salud, corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del 
pago sujeto de retención y que de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.17 del Decreto 780 de 2016 
modificado por el artículo 1 del Decreto 1273 de 2018, correspondiente al mes de diciembre del 2024. 

 

 

 

Cordialmente, 

 

 

Firma:   

Nombre:  Fredy Alexander Sarchi Revelo 
CC: 1.032.375.619 
Telefono: 3125010777 
Correo electronico: f.sarchy86@hotmail.com 


