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FORMATO No. 8
ACEPTACIÓN CONDICIONES TÉCNICAS

La Dorada – San Miguel (Putumayo), xx de xx de 2026.


Señores 
ALCALDIA MUNICIPAL SAN MIGUEL
Carrera 4 Calle 7 Barrio la Libertad
La Dorada – San Miguel (Putumayo).

Referencia: Proceso de selección de Mínima Cuantía No. MINC-xx-2026


NOMBRE DEL OFERENTE: ________________________________________ en mi calidad de _________________ o 
________________________como proponente, declaro que acepto y cumplo con las siguientes condiciones técnicas y objeto del contrato: 

OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN/SERVICIO A CONTRATAR:


	Actividad 1: Desarrollar jornadas lúdico-pedagógicas dirigidas a niños, niñas y adolescentes, mediante la provisión del apoyo logístico requerido para fortalecer los procesos de participación e inclusión social de la Mesa de Participación del municipio de San Miguel.

	ITEM
	ELEMENTOS Y SERVICIOS
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
	UNIDAD
	CANTIDAD

	1
	Catering Social - Refrigerios
	Suministro de 120 refrigerios para las jornadas de capacitación. Opción sólida (200g): empanada (carne/pollo/queso), sándwich especial o arepa de choclo con queso y pollo. Opción líquida (10 oz): chocolate o café en leche, jugo natural, malteada de sabores o avena. El menú seleccionado debe contar con la aprobación previa del supervisor del contrato. Preparados y transportados bajo óptimas condiciones higiénicas, empaque individual. El menú seleccionado debe contar con la aprobación previa del supervisor del contrato. Los 120 refrigerios deberán ser suministrados de forma fraccionada en tres (3) entregas de cuarenta (40) unidades cada una, coincidiendo estrictamente con el cronograma y lugar de desarrollo de las tres (3) jornadas lúdico-recreativas programadas por la Secretaría de Gobierno MunicipalEl menú seleccionado debe contar con la aprobación previa del supervisor. Los 120 refrigerios deberán ser suministrados de forma fraccionada en tres (3) entregas de cuarenta (40) unidades cada una, coincidiendo estrictamente con el cronograma y lugar de desarrollo de las tres (3) jornadas lúdico-recreativas programadas por la Secretaría de Gobierno en las instituciones educativas de la cabecera municipal.
	UNIDAD
	120

	2
	Incentivos Escolares de Participación (Kits de herramientas pedagógicas)
	Una (1) tula escolar tipo morral; siete (7) cuadernos cosidos de 100 hojas de alta blancura con carátula rígida; una (1) caja de lapiceros negros por doce (12) unidades, una (1) caja de lapiceros azules por doce (12) unidades; una (1) caja de lápices grafito por doce (12) unidades; un (1) paquete de marcadores de colores surtidos; cuatro (4) borradores; cuatro (4) sacapuntas; cuatro (4) correctores de secado rápido; y una (1) cartuchera escolar durable. Todos los elementos deberán ser nuevos y entregados debidamente empacados para su distribución. Estos kits escolares serán entregados como incentivo a los niños, niñas y adolescentes (NNA) que demuestren mayor participación, compromiso e interacción durante el desarrollo de las jornadas lúdico-pedagógicas. Se entregarán de forma proporcional para cada actividad.
	UNIDAD
	60

	 Actividad 2 Adquirir y suministrar los elementos tecnológicos, pedagógicos, de apoyo visual y de identidad institucional requeridos para garantizar las condiciones logísticas necesarias para el desarrollo de las jornadas lúdico-pedagógicas y el funcionamiento de la Mesa de Participación de Niños, Niñas y Adolescentes del municipio de San Miguel.


	ITEM
	ELEMENTOS Y SERVICIOS
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
	UNIDAD
	CANTIDAD

	1
	Componente Tecnológico - Proyector Multimedia (Video Beam)
	Video proyector multimedia con tecnología de visualización de alta definición, nuevo, uso institucional, tecnología de proyección LCD o superior, resolución nativa mínima XGA (1024 x 768) o superior, brillo mínimo de 3.600 lúmenes, capacidad de proyección de hasta 300 pulgadas, vida útil de lámpara mínima de 12.000 horas en modo económico, entrada HDMI, puerto VGA y/o RCA, entrada/salida de audio. Incluye control remoto, cables y garantía mínima de veinticuatro (24) meses contra defectos de fabricación.

Este bien ingresará físicamente al Almacén Municipal y quedará asignado bajo inventario a la Secretaría de Gobierno con destinación específica para las sesiones de la Mesa de Participación de NNA.
	UNIDAD
	1

	2
	Componente de Amplificación - Cabina Activa Parlante y Micrófono
	Cabina de sonido activa amplificada recargable con micrófono inalámbrico, de cualquier marca, nueva y original, parlante de mínimo 15 pulgadas, batería recargable integrada, alimentación a 110 V AC y 12 V DC. Conectividad Bluetooth, radio FM, puerto USB, lector SD, mínimo tres (3) canales de audio, entradas para  XLR, Plug 1/4", RCA y auxiliar 3.5 mm. Incluye ruedas, asa, cables y  garantía mínima de doce (12) meses contra defectos de fabricación.
Este bien ingresará físicamente al Almacén Municipal y quedará asignado bajo inventario a la Secretaría de Gobierno con destinación específica para las sesiones de la Mesa de Participación de NNA.
 
	UNIDAD
	1

	3
	Componente Operativo - Computador Portátil
	Computador portátil con sistema operativo Windows 11 Home o equivalente, procesador de 12ª generación con hasta 4.5 GHz y 12 MB de caché o rendimiento equivalente, 16 GB de memoria RAM DDR5 a 5600 MHz, almacenamiento sólido de 512 GB SSD PCIe NVMe M.2;gráficos integrados equivalentes o superiores, batería con autonomía de hasta 10 horas; pantalla FHD IPS antirreflejante de 15.6 pulgadas alcanza resolución 1920 x 1080, 300 nits. Puertos USB tipo A, USB tipo con Power Delivery, un HDMI 2.0, Wi-Fi 6 y Bluetooth; garantía de un (1) año. Incluye cargador original.

Este bien ingresará físicamente al Almacén Municipal y quedará asignado bajo inventario a la Secretaría de Gobierno con destinación específica para las sesiones de la Mesa de Participación de NNA.
	UNIDAD
	1

	4
	Prendas de Identidad Institucional - Camisetas
	Suministro de cuarenta (40) camisetas de color blanco, cuello redondo y manga corta, silueta semiajustada, confeccionadas en tela de alta calidad (mínimo 80% algodón / 20% poliéster), con costuras reforzadas. Incluye estampado o bordado full color en frente y espalda con el diseño institucional alusivo a la "Mesa de Participación de Niños, Niñas y Adolescentes de San Miguel, Putumayo".

Las tallas serán aptas para rangos de edad entre los 6 y 17 años, en todo caso deberá coordinarse con el supervisor en el comité técnico de supervisión del contrato.
	UNIDAD
	40

	5
	Prendas de Identidad Institucional - Gorras
	Suministro de gorra infantil/juvenil tipo deportiva unisex, material acrílico de color blanco, diseño de seis paneles, visera curva, ojales bordados y ajuste posterior. incluye estampado frontal a full color con la leyenda “Mesa de Participación de Niños, Niñas y Adolescentes”, resistentes al sol y uso. 

El contratista deberá coordinar con el supervisor la distribución de tallas e iconografía antes de su fabricación.
	UNIDAD
	40

	6
	Apoyo Visual - Pendón
	Pendón publicitario e informativo impreso en lona banner de 13 oz, full color, medidas de 2 mt de alto x 1 mt de ancho, tonos morado, naranja, azul, verde, amarillo y blanco. Incluye estructura tipo araña y tula de transporte. El diseño gráfico será aprobado por el supervisor de la Secretaría de Gobierno.  
	UNIDAD
	1

	7
	Apoyo Visual - Pasacalle
	
Pasacalle para convocatoria comunitaria e institucional impreso en lona banner de 13 oz, dimensiones aproximadas de 3 mt de largo x 1mt de alto. Elaborado en tonos institucionales con frase alusiva a la Mesa de Participación de Niños, Niñas y Adolescentes, así como los logos institucionales. 

El diseño gráfico será aprobado por el supervisor de la Secretaría de Gobierno. 
	UNIDAD
	1

	8
	Kit pedagógico para el desarrollo de actividades participativas.
	Kit de material operativo para las sesiones ordinarias de los 40 líderes de la Mesa. Cada kit individual debe contener: una (1) tula o morral ecológico de cordón; una (1) agenda o libreta institucional de apuntes tamaño media carta con hojas cuadriculadas; un (1) termo plástico libre de BPA para agua con capacidad mínima de 500ml; un (1) lapicero institucional; estos elementos contarán con personalización gráfica alusiva a la Mesa de Participación; y una (1) caja de colores surtidos de buena calidad. Todos los elementos deberán ser nuevos, de excelente calidad, debidamente personalizados conforme a la imagen institucional suministrada por la entidad y entregados completos, empacados y listos para su distribución.
	UNIDAD
	40

	9
	Materiales de Papelería y Apoyo Pedagógico
	Un (1) rollo de papel kraft, treinta (30) pliegos de cartulina en colores surtidos, seis (6) block iris, dos (2) colbón de 1.000g, diez (10) tijeras, cinco (5) cajas lápices, cinco (5) cajas borradores, cinco (5) cajas sacapuntas, seis (6) cajas lapiceros negros, seis (6) cajas de lapiceros azules, diez (10) reglas de 30 cm, tres (3) paquetes notas adhesivas, cinco (5) rollos cinta grande, tres (3) grapadoras, tres (3) perforadoras, un (1) tablero acrílico blanco (120 cm x 80 cm) con trípode, seis (6) cajas marcadores borrables surtidos y seis (6) borradores de tablero. 
	GLOBAL
	1


ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE MODO, TIEMPO Y LUGAR.

1. CONDICIONES DE LUGAR.

La ejecución del objeto contractual de apoyo logístico e integral se desarrollará en dos frentes específicos dentro del municipio de San Miguel, Putumayo: 

· Bienes No Fungibles (Equipos Tecnológicos): La entrega material, técnica y legal del proyector multimedia (video beam), la cabina activa de sonido con micrófono y el computador portátil institucional, se realizará estrictamente en las instalaciones del Almacén General de la Alcaldía Municipal de San Miguel. 
· Servicios Logísticos y Operativos: El suministro de la papelería, la instalación de los apoyos visuales (pendón y pasacalle), la entrega de prendas (camisetas y gorras) y kits, así como la distribución del catering (refrigerios), se llevará a cabo de manera presencial en las Instituciones Educativas de la Cabecera Municipal de San Miguel que determine de forma oportuna la Secretaría de Gobierno para el desarrollo de las tres (3) jornadas lúdico-recreativas.

2. CONDICIONES DE TIEMPO.

Plazo de Ejecución: El plazo máximo para la ejecución total de las obligaciones derivadas del contrato será de hasta diez (10) días calendario, contados a partir de la firma del acta de inicio por parte del supervisor y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución (aprobación de pólizas), sin que en ningún caso supere la presente vigencia fiscal. 

Cronograma Fraccionado de Entregas:

· Fase 1 (Primeros 05 días calendario): El contratista deberá realizar la entrega material de los tres (3) componentes tecnológicos (computador, video beam y cabina de sonido) en el Almacén Municipal para su correspondiente verificación de fichas técnicas, codificación e ingreso inicial al inventario. Una vez legalizado este ingreso, la supervisión de la Secretaría de Gobierno autorizará la disposición y uso de estos equipos dentro de las tres (3) jornadas lúdico-recreativas programadas, siendo el contratista el responsable de su transporte seguro y correcta operación logística en cada evento. Culminada la última jornada, los activos tecnológicos quedarán de forma definitiva e incondicional bajo la custodia física y el inventario permanente de la Secretaría de Gobierno, garantizando la capacidad instalada de la Mesa de Participación de NNA. Asimismo, en este mismo plazo de 05 días, el contratista presentará las propuestas de diseño virtual de las prendas y apoyos visuales al supervisor para su aprobación antes de su producción.
· Fase 2 (Durante el desarrollo de las jornadas): La papelería, prendas de identidad, kits institucionales y kits escolares se entregarán antes del inicio de la primera jornada. Por su parte, los 120 refrigerios se suministrarán de forma estrictamente fraccionada en tres (3) bloques de cuarenta (40) raciones, los cuales deberán ser entregados frescos y en el sitio exacto, de acuerdo con las fechas y horas que la Secretaría de Gobierno le notifique al contratista con un mínimo de tres (3) días de antelación.

3. CONDICIONES DE MODO

A. Coordinación y Articulación Obligatoria

El contratista actuará como soporte logístico operativo, pero toda la programación metodológica estará articulada directamente con la Secretaría de Gobierno y las entidades aliadas (ICBF, Comisaría de Familia, Dirección Local de Salud, Hospital Fronterizo La Dorada y la Empresa de Servicios Públicos). El contratista no definirá las temáticas ni dictará las charlas; su función es garantizar que los estands y los profesionales de estas dependencias cuenten con los materiales, el sonido, la proyección y la logística requerida en cada institución educativa. 

B. Comité Técnico De Inicio Y Control De Calidad.

El contratista seleccionado estará sujeto de forma estricta al cumplimiento de la siguiente obligación de hacer, la cual regirá como marco de control operativo para el inicio de cualquier actividad material del contrato: 

1. Obligación de Asistencia y Participación en el Comité Técnico.

· Plazo y Convocatoria: El contratista deberá asistir y participar de manera obligatoria, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato, al Comité Técnico de Inicio que será convocado por el supervisor designado por la Secretaría de Gobierno. 
· Finalidad de la Sesión: El comité tendrá como único fin coordinar, revisar, definir y dejar documentados en un acta formal todos los aspectos técnicos, administrativos, operativos y logísticos necesarios para la correcta ejecución del objeto contractual. 
· Representación Requerida: El contratista deberá asistir por conducto de su representante legal o de la persona debidamente designada por escrito como Coordinador de la Ejecución del Contrato. Dicho delegado deberá contar con plena capacidad legal y de decisión para asumir los compromisos y cronogramas que se definan durante el desarrollo del comité.

2. Definición Específica de Prendas, Publicidad y Logística en el Comité.

[bookmark: _GoBack]Durante esta sesión obligatoria, y como requisito particular para los Ítems de prendas de identidad, material publicitario e incentivos, se deberán concertar y aprobar los siguientes puntos: 

· Aprobación de Diseños y Muestras Virtuales: El contratista presentará los diseños en formato digital o muestras virtuales de las camisetas, gorras, tulas, pendón y pasacalle institucional. El supervisor verificará y dará el visto bueno frente al uso correcto de los colores institucionales, logotipos oficiales de la Alcaldía de San Miguel y la iconografía alusiva a la Mesa de Participación de NNA. 
· Distribución de Tallas: Se dejará constancia en el acta de la distribución exacta de las tallas de las camisetas y gorras, las cuales deben ser técnica y ergonómicamente adecuadas para la población del ciclo vital de infancia y adolescencia (entre los 6 y 17 años de edad) que componen la Mesa. 
· Cronograma de Estands y Logística: Se definirá la fecha, hora y el orden de intervención de las tres (3) instituciones educativas de la cabecera municipal donde se desplegarán las jornadas, coordinando la entrega de los consumibles de papelería para los estands del ICBF, Comisaría de Familia, Dirección Local de Salud y Hospital Fronterizo La Dorada.


FIRMA 

NOMBRE COMPLETO DEL OFERENTE 
NIT. / C.C. 
Nota: Se exige el nombre y firma autógrafa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.
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	Dirección: Carrera 4 Calle 7 Esquina Palacio Municipal Barrio la Libertad La Dorada- San Miguel Putumayo. 

	Tel: móvil: 3202152347 -  Código Postal 862040

	Email: contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co    notificacionesjudiciales@sanmiguel-putumayo.gov.co
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