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EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER

CERTIFICA:

Que el objeto contractual: “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO
Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER", se encuentra en el plan de
desarrollo UNIDOS CONSTRUIMOS EL MOGOTES QUE QUEREMOS 2024-2027, bajo el
siguiente esquema:

DIMENSION DIMENSION Il DIMENSION  POLITICO -
CIUDADANO (SEGURIDAD HUMANA Y JUSTICIA
SOCIAL)

PROGRAMA Unidos por la Gestién Publica Eficiente

PRODUCTO Servicio de gestion documental

Descripcién: Corresponde al conjunto  de
actividades administrativas y técnicas tendientes a
la planificacién, manejo y organizacion de la
documentacién producida y recibida por las
entidades, desde su origen hasta su destino final,
con el objeto de facilitar su utilizacién vy
conservacion. (Ley 594 de 2000)

INDICADOR DE PRODUCTO ; Sistema de gestion documental implementado
(nimero)

Asi mismo, se enmarca:

SECTOR PRESUPUESTAL 45 - Gobierno Territorial

PROGRAMA PRESUPUESTAL 4599 - Fortalecimiento de la gestion y direccion de la
administracion publica territorial

PRODUCTO 4599017 - Servicio de gestion documental

INDICADOR DE PRODUCTO 459901700 - Sistema de gestion documental
implementado

La presente se expide en Mogotes, Santander, a solicitud del interesado(a), a los 28 dias del
mes de julio de 2026.

JERSON SNEIDER VELA!\IDI‘K QUINTERO
SECRETARIO(A) DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

Proyecto:
Cargo:
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CERTIFICADO DE REGISTRO DE PROYECTOS EN EL BANCO DE PROGRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER

La Secretaria de Planeacién y Obras Publicas, certifica que; el proceso contractual que se enuncia a
continuacion se encuentra incluido con asignacion de recursos en el proyecto de inversién formulado
y registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversién Municipal, de la siguiente manera:

PROCESO CONTRACTUAL:

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y
NOMBRE DEL PROCESOQ APOYO EN EL FORTALECIMIENTO  DE ACTIVIDADES

CONTRACTUAL CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
MOGOTES, SANTANDER

VALOR $6.375.000,00

DURACION CUATRO (04) MESES Y ONCE (11) DIAS

| SECRETARIA GESTORA | SECRETARIA DE GOBIERNO

PROYECTO A VINCULAR EN EL PROCESO CONTRACTUAL:
NUMERO BPIN | 202500000049471

FORTALECIMIENTO A LA GESTION v DIRECCION DE LA

—

NOMBRE DEL PROYECTO | ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER
SECTOR 45 - GOBIERNO TERRITORIAL
PROGRAMA 4599 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL
META DE PRODUCTO 4599017 - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL ﬂ
INDICADOR PRODUCTO 459901700 - SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL IMPLEMENTADO
Dado en Mogotes - Santander, a los seis (06) dias del mes de agosto de 2026. |

Atentamente,

JERSON SNEIDEMUINTERO .

Secretario de Planeacion y Obras Publicas

Elaboro; ASPROINGESAS / Ing. Luis Carlos Arguello Cala
Cargo: Ejecutor delegado CPSP 005-2026
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CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

De: Inspeccion de Policia.

Para: Secretaria de Hacienda Municipal
Asunto: CDP

Fecha: 06 de agosto de 2026

Sirvase expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal, con la siguiente informacion:

FECHA: SEIS (06) DE AGOSTO DE 2026.
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN
EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER.
RECURSOS: INVERSION Y FUNCIONAMIENTO. |
BPIN 202500000049471. !
DESCRIPCION
. TIPO DE FUENTE DE VALOR
NUMERAL: FUENTE | FINANCIACION RUBRO PENOMINAGION | presupuEsTAL
R.B. SGP-
PROPOSITO
GES:SQ" SERVICIO DE
INVERSION DESTINAGION | 2:3:2:02.02.009.459901700 GESTION $6.375.000.00
MUNICIPIOS DOGUMENTIM
CATEGORIAS 4,
5Y6
SGP-
PROPOSITO
GELTBE:!?L' SERVICIOS
FUNCIONAMIENTO | o s © o 2.1.2.02.02.008.11 TECNICOS Y $4.760.000.00
R INICIRIOS ADMINISTRATIVOS
CATEGORIAS 4,
5Y6
TOTAL $11.135.000.00
VALOR: ONCE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($11.135.000) M/CTE.
SOLICITANTE: MARIA JOSE'GUERRERO RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno Municipal

Proyecto: Nayerly Julfana Oviedo Mendoza
CPS 122 de 2026 Apbyo Gestion Contractual.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE MOGOTES
890.205.632-5

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Nro:26-00416

JEFE DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

Que en el presupuesto de Rentas y Gastos de la actual vigencia fiscal, existe disponibilidad en los siguientes rubros:

Seccién o Unidad Ejecutora
Cadigo de presupuesto
Fondo / Fte de Financiacién
2

2.3

232

2.3.2.02

2.3.2.02.02

2.3.2.02.02.009
2.3.2.02,02.009.45
2.3.2.02.02.009.459901700

Valor CDP
Saldo antes del CDP

Seccion o Unidad Ejecutora
Cadigo de presupuesto
Fondo / Fte de Financiacion
2

241

21.2

2.1.2.02

2.1.2.02.02

2.1.2.02.02.008
2.1.2.02.02.008.11

- ADMC  ADMINISTRACION CENTRAL

:2.3.2.02.02.009.459901700 Cadigo rapido: 260715

-R056 R.B.SGP-PROPOSITO GENERAL-LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORIAS 4,
. Gastos

: INVERSION

- ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
: Adquisiciones diferentes de activos

: ADQUISICION DE SERVICIOS

: Servicios para la comunidad, sociales y personales
- GOBIERNO TERRITORIAL
: Servicio de gestién documental

$ 6,375,000.00
6 21,500,000.00 Nuevosaldo 3 15,125,000.00

- ADMC ADMINISTRACION CENTRAL

:2.1.2.02.02.008.11 Cadigo rapido: 260118

-R021 SGP-PROP&SITO GENERAL-LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS CATEGORiIAS 4,5Y 6
. Gastos

: Funcionamiento

- Adquisicion de bienes y servicios

: Adquisiciones diferentes de activos

: Adquisicion de servicios
- Servicios prestados a las empresas y servicios de produccidn
- servicios tecnicos y administrativos

Valor CDP 5 4,760,000.00
Saldo antes del CDP '$  52,846,606.00 Nuevosaldo :$ 48,086,606.00
Para ' PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE

ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER

Por la suma de : ONCE MILLONES CIENTO TREINTA'Y CINCO MIL PESOS micte. ($11,135,000.00)##**rssrmmmmmmmsamsians

Se expide en Mogotes, en Agosto 06 de 2026

Elaboré: MRO

s P b

OSCAR (VAN MOJICR RODH(GUEZ
Secretaria de Hacienda Municipal
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO DE MOGOTES, SANTANDER

CERTIFICA:

Que el proceso contractual, cuyo objeto es: "PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES
CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES,
SANTANDER", se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) del municipio

para la vigencia 2026.

Lo anterior, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015. El PAA fue publicado en el Sistema

Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP II).

Para constancia se firma en Mogotes, Santander, a los seis (06) dias del mes de agosto del

afo dos mil veintiséis (2026).

MARIA JOSE RRERO RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno Municipal

Proyectd: Nayerll Juliana Oviedo Mendoza

CPS 122 de 2026 Apoyo Gestion Contractual.
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO DE MOGOTES, SANTANDER

CERTIFICA:

“Articulo 2.8.4.4.5. Condiciones para contratar la prestacién de servicios. Los contratos

de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podréan celebrar cuando
1o exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contratarén.

Se concluye lo siguiente:

1. Especificidad del servicio: Las actividades a contratar requieren un técnico en
cualquier area con experiencia relacionada con el alcance del objeto.

2. No existe personal que pueda desarrollar las actividades.

La presente certificacién se expide con base en la justificacién de necesidad de Ia
dependencia solicitante, la cual hace parte integral del expediente contractual.

Para constancia se firma en Mogotes, Santander, a los seis (08) dias del mes de agosto del
afo dos mil veintiséis (2026).

MARIA JOSE RERO RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno Municipal

Proyect6: Nayerly Juliana aviedo Mendoza

CPS 122 de 2026 Apoyo Gestién Contractual.
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[ REQUERIMIENTO TECNICO ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES ]

SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL
SECRETARIA GESTORA SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL.

MARIA JOSE GUERRERO RODRIGUEZ.
RESPONSABLE OSCAR IVAN MOJICA RODRIGUEZ.

FECHA DE ELABORACION ONCE (11) DE AGOSTO DE 2026.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El marco constitucional y legal previsto en el titulo XIl, capitulo Il de la Constitucion Politica de Colombia sobre la
planeacion en los organismos del estado, en armonia con la Ley 152 de 1994, y los numerales 7 y 12 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, conforman el cuerpo normativo que obliga
a los servidores publicos a someter la contratacion publica a requisitos de planificacion, que permitan el adecuado
manejo del gasto publico, y de otro lado, la satisfaccion de las necesidades y con ello el adecuado funcionamiento
de los servicios inmersos dentro de la administracién estatal.

En cumplimiento de lo anterior, los suscritos secretarios presentamos este requerimiento, con el propésito de
identificar la necesidad que justifica la celebracién de un contrato estatal, y los elementos necesarios para
desarrollar el procedimiento de escogencia del contratista.

En primer lugar, es preciso mencionar que, el documento que nos ocupa se fundamenta en las disposiciones que
preve la Constitucion Politica de Colombia, iniciando desde luego por los fines esenciales del Estado, los cuales
se definen en el articulo 2° Superior; asi: ... servir a la comunidad, promover la prosperidad general Y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de
todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién;
defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la
vigencia de un orden justo. Las autoridades de la Repablica estén instituidas para proteger a todas las personas
residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demés derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares”.

En concordancia con lo anterior y de conformidad con lo previsto en los articulos 311 y 315 de la Constitucion
Politica, corresponde al alcalde dirigir la accion administrativa del municipio, asegurar el cumplimiento de las
funciones y |a prestacién de los servicios a su cargo, defender los intereses del mismo, promover su mejoramiento
y desarrollo bajo parametros de una Administracion ptblica moderna y cumplir y hacer cumplir la Constitucién y
las leyes. Para lo cual, los Municipios gozan de autonomia para la gestién de sus intereses, dentro de los limites
de la Constitucién y la ley.

Discurriendo al caso en concreto, es preciso indicar que, conforme a lo previsto en el manual de funciones y
competencias laborales, la secretaria de gobierno tiene a su cargo el 4rea de archivo, para lo cual, debe realizar
entre otras funciones, las siguientes: “36. Ejercer la direccién general del programa de gestién documental y de la
Administracién del Archivo Central e Histérico. 37.En general las demés funciones adicionadas por norma legal o
reglamento y las transversales indicadas en el articulo cuarto del presente Manual”. En ese sentido, y con propésito
de contribuir al fortalecimiento institucional y garantizar el adecuado funcionamiento de la dependencia, se hace
necesario contar con un apoyo que brinde acompafiamiento en el desarrollo de las actividades propias del archivo
de la alcaidia de Mogotes, Santander.

Por otra parte, en lo relacionado con la Secretaria de Hacienda, y en cumplimiento de lo establecido en el articulo
4 del Acuerdo 045 de 2019, esta tiene la responsabilidad de llevar su propio archivo y de integrarlo al archivo de
gestion de la oficina, conforme a Ias tablas de retencién documental y al programa de gestion documental liderado
por la unidad o area competente.

A nivel normativo, dentro del presente asunto resulta pertinente citar la Ley 594 de 2000 —Ley General de
Archivos—, que reconoce a los documentos como el soporte que institucionaliza las decisiones administrativas,
convirtiendo a los archivos en una herramienta esencial para la gestion administrativa, econdmica, politica y cultural
del Estado, asi como para la administracién de justicia. Los archivos constituyen testimonio de los hechos y obras,
y documentan a las personas, los derechos y las instituciones.

En igual sentido el articulo 23 ibidem, fija:
“Teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en:

a) Archivo de gestién. Comprende toda la documentacién que es sometida a continua utilizacién ¥y consulta
administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten. Su circulacién o tramite se realiza para dar
respuesta o solucién a los asuntos iniciados;
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b) Archivo central. En el que se agrupan documentos transferidos por los distintos archivos de gestion de la entidad
respectiva, cuya consufta no es tan frecuente pero que siguen teniendo vigencia y son objeto de consufta por las
propias oficinas y particulares en general.

c) Archivo histérico. Es aquel al que se transfieren desde el archivo central los documentos de archivo de
conservacioén permanente.”

De igual forma, la normativa vigente en materia de gestion documental y archivos asigna al Archivo General de |a
Nacion la funcion de fijar los criterios y normas técnicas y juridicas que garanticen la adecuada organizacion,
conservacion y acceso a los archivos publicos. En ejercicio de esta funcion, se expidio el Acuerdo No. 001 de
2024, “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos y
juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones’. Este acuerdo regula,
entre otros aspectos, la responsabilidad de las entidades oficiales en la gestion de documentos, la administracion
de sus archivos, la elaboracion y aplicacion de Tablas de Retencién Documental, la clasificacion de fondos
documentales y la correcta ubicacion de los documentos.

Asi, para la adecuada administracion de los archivos en general, la teoria archivistica establece herramientas
técnicas aplicables para cada caso en particular optando por la mas funcional y practica dependiendo de la politica
archivistica institucional, de cualquier modo, la metodologia debe estar debidamente descrita en documento
aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la entidad.

De acuerdo con los archivos que reposan en las dependencias de la administracién municipal, se evidencia que la
documentacion no se encuentra del todo ordenada, rotulada e inventariada, haciéndose necesaria la organizacion
conforme a las tablas de retencion documental y tablas de valoracién documental.

Asi las cosas, dentro de la Politica de Organizacion Documental de la Entidad, es importante que se cuente con
un apoyo a la gestion que brinde sus servicios en los procesos de gestion documental archivistica que se requieran
y para ello se debe propender por contar con el personal idéneo, necesario y suficiente, buscando satisfacer tal
necesidad.

Con base en los fundamentos legales antes descritos, y teniendo en cuenta que no existe personal de planta
suficiente para prestar el servicio a contratar, se hace necesario desarrollar el proceso contractual cuyo objeto sea
la: “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO
DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES,
SANTANDER”. :

En virtud de la necesidad y de los preceptos legales en contratacioén, en aras de darle transparencia y garantizar
la correcta ejecucion de los recursos, la Administracion Municipal requiere realizar el proceso de escoger la
persona idénea que retna los requisitos juridicos legales establecidos por la norma, a través del procedimiento
por el sistema de contratacion directa, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007
y en el Decreto 1082 de 2015.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

BIENES | SERVICIOS OBRA PUBLICA

NATURALEZA DEL OBJETO | X

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE
ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER.

ALCANCE DEL OBJETO
Alcance del Objeto: En desarrollo del objeto contractual, el contratista se compromete con el municipio de
Mogotes, a ejecutar las siguientes actividades:

ACTIVIDADES QUE DEBERA DESARROLLAR EL CONTRATISTA
Prestacion de servicios de apoyo en las actividades operativas relacionadas con la organizacion del
archivo que reposa en la Secretaria de Gobierno y la Secretaria de Hacienda de la Alcaldia
1 | Municipal de Mogotes, Santander. Dichas actividades comprenden, entre otras, identificar,
clasificar, depurar, foliar e inventariar el archivo de gestion, de conformidad con la hoja de ruta, los
lineamientos y las directrices impartidas por la entidad en materia de gestion documental.

Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno
2 | embalando y organizando los documentos intervenidos de conformidad con las series y subseries
en las unidades de conservacion establecidos por la entidad.
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Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno en
3 | laidentificacion (Rétulos, indices, etc.) de las unidades de conservacién: cajas, carpetas y ubicacion
en los estantes conforme a los lineamentos establecidos en la normatividad archivistica.

Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno en
la actualizacion del inventario documental en formato FUID.

Prestar apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno en la bisqueda y alistamiento
6 | de los documentos que sean requeridos para dar respuesta a solicitudes internas o externas
elevadas a la administracién municipal.

Prestar apoyo en la elaboracion de requerimientos dirigidos a los contratistas, de conformidad con
6 | las necesidades identificadas y las solicitudes elevadas por los supervisores de los respectivos
contratos.

Apoyar desde su area el seguimiento e implantacion del plan de accién correspondiente a la politica
7 | de servicio al ciudadano y coadyuvar en la proyeccion del informe trimestral de satisfaccion del
servicio al ciudadano previa solicitud de la secretaria correspondiente.

Prestacién de servicios brindando apoyo en las demas actividades que guarden relacion con el
objeto contractual, previo requerimiento del supervisor.

PLAZO ESTIMADO DE LA FUTURA CONTRATACION

El futuro contrato tendra un plazo maximo de ejecucion de: CUATRO (04) MESES Y ONCE (11) DIAS, contados
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion descritos en la Ley 80 de 1993.

PRESUPUESTO ESTIMADO (ADJUNTAR SOPORTE, PRESUPUESTO O FORMA DE CALCULO)

El presupuesto oficial asciende a la suma de ONCE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL PESOS (%
11.135.000) M/CTE., incluidos impuestos departamentales y municipales.

TIEMPO VALOR HONORARIOS | VALOR HONORARIOS
MES DIAS MENSUALES DIARIOS VALOR TOTAL
04 11 $2.550.000 $85.000 <l 135000
TOTAL $11.135.000

FORMA DE PAGO

El Municipio cancelara el valor total del contrato mediante PAGOS PARCIALES, asi: CUATRO (04) PAGOS
PARCIALES por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.550.000) MICTE; y UN
(01) PAGO FINAL por valor de NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($935.000) M/CTE., Previa
presentacion de informe de actividades y demas documentos requeridos para el diligenciamiento de la respectiva
orden de pago.

IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del contrato se soporta en Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 26 - 00416 de fecha seis (06) de
agosto de 2026, con cargo al Presupuesto General de Gastos de la vigencia fiscal del afio 2026, expedido por la
Secretaria de Hacienda del Municipio de Mogotes:

TIPO DE FUENTE FUENTE DE VALOR
FINANCIACION FER DENOMINACION PRESUPUESTAL
R.B SGP-PROPOSITO
GENERAL-LIBRE SERVICIO DE
INVERSION DESTINACION 2.3.2.02.02.009.458801700 GESTION $6.375.000.00
MUNICIPIOS DOCUMENTAL.
CATEGORIAS 4,5Y6
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SGP-PROPOSITO
GENERAL-LIBRE SERVICIOS
FUNCIONAMIENTO DESTINACION 2.1.2.02.02.008.11 TECNICOS Y $4.760.000.00
MUNICIPIOS ADMINISTRATIVOS
CATEGORIAS 4,5Y6
TOTAL $11.135.000.00

BANCO DE PROYECTOS Y METAS FRENTE AL PLAN DE DESARROLLO

Por ser su fuente de financiacién recursos de inversién el proyecto “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER.”, se encuentra contemplado dentro del
plan de Desarrollo del municipio de Mogotes Santander denominado “Unidos construimos el Mogotes que
queremos” para la vigencia 2024-2027, asi:

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO
AR CYET Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES
CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE MOGOTES, SANTANDER.
CODIGO BPIN 202500000049471.
FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
NOMBRE DEL PROYECTO ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL EN EL MUNICIPIO DE
MOGOTES, SANTANDER.
SECTOR 45 - GOBIERNO TERRITORIAL
4599 - FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA
PROGRAMA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL
META DE PRODUCTO 4599017 - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL
459901700 - SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
INDICADOR PRODUCTO kL

Para constancia se firma en Mogotes, Santander, a los once (11) dias del mes de agosto del afio dos mil
veintiséis (2026).

MARIA JOSE GUERRERO RODRIGUEZ OSCAR IVAN MO.—J)A RJRIGUEZ
Secretaria de Gobierno Municipal. Secretario de Hacienda Municipal.

Proyecté:kayerly Juliana Oviedo Mendoza.

CPS 122 de 2026 Apoyo Gestién Contractual.
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Mogotes, 11 de agosto de 2026

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 (este
modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el contrato y estaran
conformados por los documentos definitivos que sirvan de soporte para la contratacién; en este caso
se pretende contratar los servicios de apoyo a la gestién para el cumplimiento del siguiente Objeto
Contractual: “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL
FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER”".

El cual tendrd como minimo, los diferentes elementos, previas las siguientes consideraciones:

a) Que el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, es un contrato estatal que
presupone la contratacién de una persona natural o juridica que por su experiencia y conocimiento
reconocido estd en capacidad para desarrollar unas determinadas actividades encomendadas.

b) Que la Ley 80 de 1993 en el numeral 3° de su articulo 32 determiné que son contratos de
prestacion de servicios aquellos destinados al desarrollo de actividades relacionadas con la
administracion y funcionamiento de la entidad, los cuales no generan relacion laboral ni
prestaciones sociales y su celebracién es por el término estrictamente indispensable.

¢) Que de conformidad con lo expuesto en la Circular Conjunta del 19 de Octubre del 2010, emanada
por la Contraloria General de la Republica en cualquiera de los eventos en que se presente la
contratacién por prestacion de servicios deberan observarse los precisos parametros definidos en
el articulo 1° del Decreto 2209 de 1998 segtin el cual para éste tipo de contrataciones debe existir
certificacién del jefe del organismo en que se dé cuenta de alguna de las siguientes situaciones:
1) imposibilidad de atencién de la actividad con personal de planta, 2) cuando el desarrollo de la
actividad requiere grado de especializacion y, 3) cuando existiendo personal de planta este no
es suficiente.

d) Dado que el Municipio de Mogotes, Santander, no cuenta con el recurso humano, calificado y
suficiente para desarrollar el objeto sefialado, se justifica contratar los servicios de una persona
natural o juridica que brinde apoyo en la ejecucion de las actividades que se describiran en el
alcance del objeto contractual.

e) Que de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, dentro de los estudios previos
se establece de manera puntual la necesidad del servicio a satisfacer, enmarcada la misma al
interior de proceso de planeacion estratégica por lo cual se define de manera precisa la necesidad
e igualmente los recursos con los cuales se cubrira la contratacion (basados en los antecedentes
sobre la materia en el mismo Municipio e incluso la regién) y el plazo dentro del cual se habra de
producir dicha satisfaccion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

El marco constitucional y legal previsto en el titulo XII, capitulo Il de la Constitucién Politica de
Colombia sobre la planeacién en los organismos del estado, en armonia con la Ley 152 de 1994, y
los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Decreto 1082 de
2015, conforman el cuerpo normativo que obliga a los servidores publicos a someter la contratacion
publica a requisitos de planificacion, que permitan el adecuado manejo del gasto publico, y de otro
lado, la satisfaccioén de las necesidades y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios
inmersos dentro de la administracién estatal.

En cumplimiento de lo anterior, los suscritos secretarios presentamos este requerimiento, con el
proposito de identificar la necesidad que justifica la celebracion de un contrato estatal, y los elementos
necesarios para desarrollar el procedimiento de escogencia del contratista.

En primer lugar, es preciso mencionar que, el documento que nos ocupa se fundamenta en las
disposiciones que prevé la Constitucién Politica de Colombia, iniciando desde luego por los fines
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esenciales del Estado, los cuales se definen en el articulo 2° Superior; asi: “...servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar fa efectividad de fos principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y
en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden
Jjusto. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes
en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y deméas derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares’.

En concordancia con lo anterior y de conformidad con lo previsto en los articulos 311 y 315 de la
Constitucién Politica, corresponde al alcalde dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su cargo, defender los intereses del
mismo, promover su mejoramiento y desarrollo bajo pardmetros de una Administracién publica
moderna y cumplir y hacer cumplir la Constitucién y las leyes. Para lo cual, los Municipios gozan de
autonomia para la gestion de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucion y la ley.

Discurriendo al caso en concreto, es preciso indicar que, conforme a lo previsto en el manual de
funciones y competencias laborales, la secretaria de gobierno tiene a su cargo el 4rea de archivo,
para lo cual, debe realizar entre otras funciones, las siguientes: “36. Ejercer la direccién general del
programa de gestion documental y de la Administracién del Archivo Central e Histérico. 37.En general
las demas funciones adicionadas por norma legal o reglamento y las transversales indicadas en el
articulo cuarto del presente Manual”. En ese sentido, y con propdésito de contribuir al fortalecimiento
institucional y garantizar el adecuado funcionamiento de la dependencia, se hace necesario contar
con un apoyo que brinde acompafiamiento en el desarrollo de las actividades propias del archivo de
la alcaldia de Mogotes, Santander.

Por otra parte, en lo relacionado con la Secretaria de Hacienda, y en cumplimiento de lo establecido
en el articulo 4 del Acuerdo 045 de 2019, esta tiene la responsabilidad de llevar su propio archivo y
de integrarlo al archivo de gestion de la oficina, conforme a las tablas de retencién documental y al
programa de gestion documental liderado por la unidad o area competente.

A nivel normativo, dentro del presente asunto resulta pertinente citar la Ley 594 de 2000 —Ley
General de Archivos—, que reconoce a los documentos como el soporte que institucionaliza las
decisiones administrativas, convirtiendo a los archivos en una herramienta esencial para la gestion
administrativa, econémica, politica y cultural del Estado, asi como para la administracién de justicia.
Los archivos constituyen testimonio de los hechos y obras, y documentan a las personas, los
derechos y las instituciones.

En igual sentido el articulo 23 ibidem, fija:
“Teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en:

a) Archivo de gestion. Comprende toda la documentacion que es sometida a continua utilizacion y
consulta administrativa por las oficinas productoras u otras que la soliciten. Su circulacién o trémite
se realiza para dar respuesta o solucion a los asuntos iniciados;

b) Archivo central. En el que se agrupan documentos transferidos por los distintos archivos de gestion
de la entidad respectiva, cuya consulta no es tan frecuente pero que siguen teniendo vigencia y son
objeto de consulta por las propias oficinas y particulares en general.

c) Archivo histérico. Es aquel al que se transfieren desde el archivo central los documentos de archivo
de conservacién permanente.”

De igual forma, la normativa vigente en materia de gestion documental y archivos asigna al Archivo
General de la Nacion la funcion de fijar los criterios y normas técnicas y juridicas que garanticen la
adecuada organizacion, conservacion y acceso a los archivos publicos. En gjercicio de esta funcién,
se expidi6 el Acuerdo No. 001 de 2024, “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado
Colombiano y se fijan otras disposiciones’. Este acuerdo regula, entre otros aspectos, la
responsabilidad de las entidades oficiales en la gestién de documentos, la administracién de sus
archivos, la elaboracion y aplicacion de Tablas de Retencién Documental, la clasificacién de fondos
documentales y la correcta ubicacién de los documentos.
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Asl, para la adecuada administracion de fos archivos en general, fa teorfa archivistica establece
herramientas técnicas aplicables para cada caso en particular optando por la mas funcional y practica
dependiendo de la politica archivistica institucional, de cualquier modo, la metodologia debe estar
debidamente descrita en documento aprobado por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio
de la entidad.

De acuerdo con los archivos que reposan en las dependencias de la administracion municipal, se
evidencia que la documentacién no se encuentra del todo ordenada, rotulada e inventariada,
haciéndose necesaria la organizacién conforme a las tablas de retencion documental y tablas de
valoracion documental.

Asi las cosas, dentro de la Politica de Organizacién Documental de la Entidad, es importante que se
cuente con un apoyo a la gestion que brinde sus servicios en los procesos de gestion documental
archivistica que se requieran y para ello se debe propender por contar con el personal idoneo,
necesario y suficiente, buscando satisfacer tal necesidad.

Con base en los fundamentos legales antes descritos, y teniendo en cuenta que no existe personal
de planta suficiente para prestar el servicio a contratar, se hace necesario desarrollar el proceso
contractual cuyo objeto sea la: “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO
Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER”.

En virtud de la necesidad y de los preceptos legales en contratacion, en aras de darle transparencia
y garantizar la correcta ejecucion de los recursos, la Administracién Municipal requiere realizar el
proceso de escoger la persona idonea que redna los requisitos juridicos legales establecidos por la
norma, a través del procedimiento por el sistema de contratacién directa, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007 y en el Decreto 1082 de 2015.

2.- OBJETO A CONTRATAR:

2.1. Objeto:

“PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL
FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER”.

Alcance del Objeto: En desarrollo del objeto contractual, el contratista se compromete con el
municipio de Mogotes, a ejecutar las siguientes actividades:

ACTIVIDADES QUE DEBERA DESARROLLAR EL CONTRATISTA

Prestacion de servicios de apoyo en las actividades operativas relacionadas con la organizacion
del archivo que reposa en la Secretaria de Gobierno y la Secretaria de Hacienda de la Alcaldia
1 | Municipal de Mogotes, Santander. Dichas actividades comprenden, entre otras, identificar,
clasificar, depurar, foliar e inventariar el archivo de gestion, de conformidad con la hoja de ruta,
los lineamientos y las directrices impartidas por la entidad en materia de gestion documental.

Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretarfa de Hacienda y Secretaria de Gobierno
2 | embalando y organizando los documentos intervenidos de conformidad con las series Yy
subseries en las unidades de conservacion establecidos por la entidad.

Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno
en la identificacion (Rétulos, indices, etc.) de las unidades de conservacion: cajas, carpetas y

2 ubicacién en los estantes conforme a los lineamentos establecidos en la normatividad
archivistica.
4 Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno

en la actualizacion del inventario documental en formato FUID.

|
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Prestar apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno en la busqueda y]
5 | alistamiento de los documentos que sean requeridos para dar respuesta a solicitudes internas
o externas elevadas a la administracién municipal.

Prestar apoyo en la elaboracion de requerimientos dirigidos a los contratistas, de conformidad
6 | con las necesidades identificadas y las solicitudes elevadas por los supervisores de los
respectivos contratos.

Apoyar desde su area el seguimiento e implantacién del plan de accién correspondiente a la
7 | politica de servicio al ciudadano y coadyuvar en la proyeccién del informe trimestral de
satisfaccion del servicio al ciudadano previa solicitud de la secretaria correspondiente.

Prestacion de servicios brindando apoyo en las demas actividades que guarden relacion con el
objeto contractual, previo requerimiento del supervisor.

2.2, PERFIL DEL CONTRATISTA

El proponente debera acreditar que tiene la capacidad juridica, legal y que cumpla los requisitos de
experiencia e idoneidad exigidos para la Prestacion del Servicio; dicha informacién debe reposar en
el Formato Unico de Hoja de Vida, en las copias de los Diplomas y Certificados que para el efecto
anexe el contratista.

Conforme al clasificador de bienes y servicios de acuerdo con el Caodigo Estandar de Productos y
Servicios de Naciones Unidas, V14.080, el objeto del contrato se clasifica:

CODIGO: 80111600.

GRUPO F: SERVICIOS

SEGMENTO: 80 Servicios de gestién: Servicios profesionales de empresa y servicios
administrativos.

FAMILIA: 11 Servicios de recursos humanos.

CLASES: 16 Servicios de personal temporal.

2.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo de la contratacién a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en
el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el articulo 50 de Ley 789 de 2002, y cumplir con las siguientes
obligaciones:

1. Cumplir en forma id6nea la ejecucion del contrato.

Prestar servicios acordes con la descripcion y las especificaciones del contrato o de seguridad
exigida.

3. Aceptar la supervisién por parte del contratante.

4. Prestar la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.

5. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales cuando a ello esté obligado, incluido el contenido de laLey 1562 de 2012 y el Decreto
723 de 2013 sobre riesgos laborales.

6. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso, la propuesta y el
contrato que se suscriba.

7. Garantizar el uso de los elementos de bioseguridad y la aplicacién de las medidas de seguridad
y proteccion personal para la ejecucion de sus actividades.

8. Utilizar toda su diligencia y conocimientos para el 6ptimo desarrollo de las actividades previstas
en el alcance del objeto contractual.

9. Acatar e implementar las normas de archivo en el desarrollo de sus actividades.

10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

11. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

12. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.
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13 Afiliarse a la ARL de conformidad con el numeral del ordinal a), articulo 2 de la Ley 1562 de 2012.

14. Presentar como soporte de pago informes sobre fa ejecucion def contrato.

15. Cumplir la normatividad legal vigente y aplicable en materia de Seguridad Social en el Trabajo en
el desarrollo del presente contrato por lo que acatara estrictamente el cumplimiento en esta
materia.

16. Participar activamente de las actividades en materia de Seguridad y Salud en el trabajo
programadas por la Administracion durante la ejecucion del Contrato.

17. Apoyar el cumplimiento de las actividades de implementacion del modelo integrado de planeacion
y gestion MIPG.

18. Las demas actividades que se relacionen con el objeto contractual.

2.4 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
Seran obligaciones del Municipio, las siguientes:

Brindar la colaboracion necesaria para la ejecucion del contrato.

Agilizar el perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Ejercer la supervision y seguimiento permanente del contrato en su ejecucion.

Apropiar los recursos para el pago de las obligaciones contraidas en el presente contrato.

Exigir el cumplimiento de las condiciones de contratacion y las obligaciones del contratista.
Verificar los pagos en los plazos pactados.

Verificar el pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi
como Salud, pension y riesgos laborales por parte del contratista, en cuanto le corresponda.
Actuar de tal modo que, por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo
posible, corregirlos desajustes que puedan presentarse y acordard los mecanismos y
procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o
situaciones litigiosas que lleguen a presentarse.

9. Las demas que se requieren de acuerdo con el objeto del contrato y las contempladas en la Ley
80 de 1993.

N RN

g

2.5 SUPERVISION

La supervision del contrato sera gjercida conjuntamente por la SECRETARIA DE GOBIERNO vy la
SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL, a través de los titulares de cada despacho, quienes
velaran por los intereses del MUNICIPIO y tendran las funciones que por la indole y naturaleza del
contrato le sean propias, especialmente las previstas en la ley 80 de 1.993 y ley 1474 de 2011, entre
otras: a. Certificar la ejecucion idénea y oportuna del objeto contractual dentro de las condiciones
exigidas. b. Proyectar y firmar las actas respectivas que el soporte de la ejecucion contractual
requiera. c. Informar constantemente al contratante sobre el desarrollo del objeto contractual so pena
de responder por tal omision.

2.6 PLAZO

El plazo total de ejecucion del contrato sera de CUATRO (04) MESES Y ONCE (11) DIAS, contados
desde la suscripcion del acta de inicio. Sidurante su ejecucion se presentan situaciones no previstas,
ajenas al control del contratista, que alteren el progreso normal de ejecucion, éste podra comunicar
tales hechos por escrito a través del supervisor del contrato y solicitar con base en ello,
excepcionalmente, prérroga del plazo. El MUNICIPIO, previo concepto del supervisor y después de
estudiadas las situaciones no previstas y las causas que las originan, podra conceder la prérroga del
plazo. En tal caso, se suscribiran las clausulas modificatorias y se ampliaréd la garantia
correspondiente, si las hay, dejando las constancias y justificaciones para que la reserva presupuestal
se considere como una excepcion.

3.- MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACION, FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

La ley 1150 de 2007, modificatoria de la ley 80 de 1993 y el decreto 1082 de 2015, que establecio

entre otros aspectos las modalidades de contratacion las previo, asi: Licitacién Publica, Seleccion
Abreviada, Concurso de Méritos, Contratacion Directa y Minima Cuantia.
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LA LEY 80 DE 1993, EXPRESA SOBRE LA MODALIDAD CONTRACTUAL:

“ART. 25. —DEL PRINCIPIO DE ECONOMIA. En virtud de este principio:

2. Las normas de los procedimientos contractuales se interpretarén de tal manera que no den
ocasion a sequir tramites distintos y adicionales a los expresamente previstos o que permitan
valerse de los defectos de forma o de la inobservancia de requisitos para no decidir o proferir
providencias inhibitorias.”

LA LEY 1150 DE FECHA JULIO 16 DE 2007, SENALA:

“ART. 2°—DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion publica, seleccion
abreviada, concurso de méritos y contratacién directa, con base en las siguientes reglas:

4. CONTRATACION DIRECTA. La modalidad de seleccién de contratacion directa,
solamente procedera en los siguientes casos:

....h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion
de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales...”

AUNADO A LO ANTERIOR, ENCONTRAMOS QUE EL DECRETO 1082 DE 2015, ESTABLECE
EN EL ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9 LO SIGUIENTE:

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales.

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En
este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de
la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe Jjustificar esta situacién en los
estudios y documentos previos

De tal manera que la contratacion de la persona natural o juridica que brinde apoyo en el desarrollo
de actividades encaminadas al fortalecimiento de la gestion archivistica descritas en el alcance del
objeto contractual, debera realizarse mediante la modalidad de contratacién directa tal como se
expone en el articulo citado anteriormente, suscribiendo un contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion.

De igual manera, el Municipio deja constancia que para el desarrollo del presente proceso este tipo
de contrato no se necesita obtener varias ofertas.

4.- ESTUDIOS DEL SECTOR:

Se adjunta al presente documento anexo contentivo del analisis del sector, en donde se inserta el
analisis de riesgos y forma de mitigarios, por lo tanto, se podra consultar en el archivo en mencién.

5.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO.
De acuerdo a los recursos asignados por el Municipio de Mogotes en el Presupuesto General de

Gastos al momento que se proyecta el presente estudio previo se aprueba la suma de ONCE
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MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($ 11.135.000) M/CTE., se aclara que dentro
del presupuesto se encuentra incfuido ef costo directo e indirecto y dentro de estos la remuneracion
efectiva, las deducciones tributarias que se causan, gastos de transporte, alojamiento y alimentacion
propios de las visitas efectuadas durante la ejecucion contractual. (En ello esta incluido los
descuentos por tributos como estampillas departamentales, impuestos nacionales).

5.1. Imputacion presupuestal
El valor del contrato se soporta en Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 26 - 00416 de fecha

seis (06) de agosto de 2026, con cargo al Presupuesto General de Gastos de la vigencia fiscal del
afio 2026, expedido por la Secretaria de Hacienda del Municipio de Mogotes.

TIPO DE FUENTE DE VALOR
F FUENTE FINANCIACION P DENOMINACION PRESUPUESTAL
R.B SGP-PROPOSITO
GENERAL-LIBRE SERVICIO DE
INVERSION DESTINACION 2.3.2.02.02.009.459901700 GESTION $6.375.000.00
MUNICIPIOS DOCUMENTAL.
CATEGORIAS 4,5Y 6
SGP-PROPOSITO
GENERAL-LIBRE SERVICIOS
FUNCIONAMIENTO DESTINACION 2.1.2.02.02.008.11 TECNICOS Y $4.760.000.00
MUNICIPIOS ADMINISTRATIVOS
CATEGORIAS 4,5Y 6
TOTAL $11.135.000.00

5.2. Forma de pago:

El Municipio cancelara el valor total del contrato mediante PAGOS PARCIALES, asi: CUATRO (04)
PAGOS PARCIALES por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS
($2.550.000) M/CTE; y UN (01) PAGO FINAL por valor de NOVECIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL
PESOS ($935.000) M/CTE., Previa presentacion de informe de actividades y demas documentos
requeridos para el diligenciamiento de la respectiva orden de pago.

6.- CRITERIOS DE SELECCION

Para poder cumplir con la necesidad en virtud de los preceptos legales en materia de contratacion,
en aras a garantizar la correcta ejecucion del contrato, la administracién Municipal verificara la
experiencia e idoneidad del Contratista, el cual debera ademas cumplir con los siguientes requisitos
habilitantes:

El contratista debera presentar propuesta, de conformidad con las siguientes condiciones:

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden la propuesta, las cuales
se deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en el presente estudio y en la
invitacion a presentar propuesta de la entidad, el término de duracion del contrato, el precio estimado
por el servicio, la forma de pago, y la vigencia de la propuesta, la cual no podra ser inferior a un (1)
mes, junto con la propuesta se debera anexar los siguientes documentos:

1. Formato unico de hoja de vida del Departamento Administrativo de la Funcién publica DAFP.
(SIGEP), para persona natural o juridica, segun en la calidad en que se presente la propuesta.

2. Declaracién de Bienes y Rentas y registro de conflicto de intereses.

3. Acreditar el nivel de estudios conforme los requisitos sefialados en este estudio previo.

4. Acreditar la experiencia conforme los requisitos sefialados en este estudio previo.

5. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

6. Fotocopia de la tarjeta profesional cuando aplique.

7. Certificado antecedente profesionales cuando aplique.

8. Certificado de delitos sexuales.

9. Libreta militar varon menor de 50 afios articulo 111 Decreto 2150 de 1995, cuando aplique.

10. Fotocopia RUT.
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11. Certificado de antecedentes procuraduria.

12. Certificado de antecedentes fiscales.

13. Certificados antecedentes judiciales.

14. Certificado de medidas correctivas.

15. Certificado de afiliacién salud.

16. certificado de afiliacion pensién.

17. Examen médico pre ocupacional no superior a tres (3) afios.
18. Certificado cuenta bancaria.

19. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades.

20. Certificado registro de deudores alimentarios morosos - REDAM.
21. Paz y salvo municipal.

REQUISITO DE CONOCIMIENTO EXIGIDOS AL OFERENTE: El interesado en prestar los servicios
que en este proceso se determinan debera acreditar:

| Técnico en cualquier area ]

REQUISITO DE EXPERIENCIA:

El interesado debera acreditar experiencia lo siguiente:

EXPERIENCIA
Haber celebrado y ejecutado minimo un (01) contrato con entidades publicas o privadas en el
desarrollo de actividades relacionadas con el objeto contractual.

La ordenacion de gasto debe ser acorde a la necesidad, y contando a la fecha dentro del presupuesto
general de Gastos aprobado para la vigencia 2026 con los recursos que respaldan la posibilidad y
necesidad de adquirir lo requerido en este estudio.

7.- ANALISIS DEL RIESGO, SU IDENTIFICACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION.

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, prevé: “(...) Deber de andlisis de las entidades
estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el andlisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de anélisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia
del anélisis en los documentos del proceso. (...)". En virtud de lo anterior, se adjunta al presente
documento anexo contentivo del analisis del sector, en donde se incluye el analisis de riesgos y la
forma de mitigarlos.

8. GARANTIA CONTRACTUAL

Este contrato estara exento de garantias de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto
1082 de 2015 que sefiala: “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa Ia exigencia de
garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del
presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.

Adicionalmente, se ha considerado experiencia especifica que mitiga el riesgo de incumplimiento, que
conlleve a que este no se ejecute o se realice en forma deficiente y que la prestacion del servicio
tenga inconvenientes en calidad. Dado que el contratista debera demostrar idoneidad y experiencia
satisfactoria y se ha previsto el pago previa certificacion de cumplimiento expedida por el Supervisor
del contrato y entrega del informe de cumplimiento de actividades por parte del Contratista puede
darse aplicacion a lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.4.5, relacionado con la no
exigencia de garantias para este tipo de contrato, atendiendo la naturaleza del objeto contractual, la
forma de pago y las condiciones de particulares del contratista en cuanto a su cumplimiento en
contratos anteriores.

De esta manera teniendo en cuenta los requisitos y condiciones exigidos al proponente no se exigiran
polizas al contratista.
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9.- INDICACION S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR ACUERDO
COMERCIAL.

De acuerdo a las previsiones del decreto 1082 de 2015 y a lo informado por la Agencia Colombia
Compra Eficiente el objeto y contrato requerido no estaria sometido a un ACUERDO COMERCIAL.

10. OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION.

Teniendo en cuenta las consideraciones anteriores se estima oportuno y conveniente desarrollar el
presente proceso de contratacion, dejando constancia que el proceso se efectuara mediante la
modalidad de contratacion directa segtn lo expuesto en el decreto 1082 de 2015; y que de acuerdo
a la naturaleza del contrato a celebrarse es preciso indicar que el mismo se configura como un
Contrato de Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion.

Para constancia se firma en Mogotes, Santander, a los once (11) dias del mes de agosto del afio dos
mil veintiséis (2026).

s . L
. L L —_——
MARIA JOS RRERO RODRIGUEZ OSCAR IVAN MOJICA R DRi&UEZ
Secretaria de Gobierno Municipal. Secretario de Hacienda Municipal.
[ Funcionario/Contratista Cargo/Contrato Firma
‘ ) CPS 122 — 2026 Apoyo Gestion
: Nayerly Juliana  Oviedo "‘: E
Elabord Mendaza Contractual
Revis6 y aprobd aspectos | Maria José Guerrero ) : i |
thrieng Rbdiigiles Secretaria de Gobierno Municipal -Ug;—-
Revis6 y aprobo aspectos " : . . .
s Oscar Ivan Mojica Rodriguez | Secretario de Hacienda Municipal ’—;\'"\
Revisé y aprobd aspectos ’ ; Asesor Juridico Externo /)‘7*’ )
juridicos Abog. Diego Ortiz Contratacién Estatal. iQ
Proyect6 y aprobé estudios del | Leonardo Benavides . ; O
ssctor Eisiieroa. Contador- Estudios del sector. LX
los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas
y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de los
funcionarios competentes.
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Agosto, 2026
ESTUDIO DEL SECTOR

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O
APOYO A LA GESTION PARA PERSONAS NATURALES
(DECRETO 1082 DE 2015, ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1)
COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, y con la Guia para la
Elaboracién de Estudios de Sector elaborada por Colombia Compra Eficiente, se procede a
hacer el estudio del sector para contratacién del siguiente servicio.

1. ANALISIS DEL SECTOR. PERPECTIVA LEGAL, COMERCIAL, FINANCIERA,
ORGANIZACIONAL Y TECNICA, PARA SATISFACER LA NECESIDAD.

PERSPECTIVA LEGAL. Para el afio 2026 el municipio de Mogotes contempla en su plan anual
de adquisiciones [a ejecucion del siguiente proceso contractual.

OBJETO DEL CONTRATO. PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES
CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES,
SANTANDER

MODALIDAD. Contratacion Directa.
CAUSAL. PRESTACION DE APOYO A LA GESTION.

VALOR. De acuerdo a los recursos asignados por el Municipio de Mogotes, el presupuesto al
momento que se proyecta ONCE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($ 11.135.000)
M/CTE, Incluido el IVA y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato.

NECESIDAD. E| Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia prevé: “(...) son fines
esenciales del Estado: servir a fa comunidad, promover [a prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo. (...)"

El Articulo 209 de la Constituciéon Politica expresa que la funcion administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrollan con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad... En el marco de este
precepto constitucional, el Estado debe satisfacer las necesidades generales de toda la
poblacion, desarrollar los principios y finalidades consagradas en la gestion publica y priorizar
de manera permanente el interés general.

En virtud de la necesidad y de los preceptos legales en contratacion, en aras de darle
transparencia y garantizar la correcta ejecucion de los recursos, el Municipio de Mogotes,
requiere realizar el proceso de escoger la persona idonea que reuna los requisitos juridicos
legales establecidos por la norma, a través del procedimiento por el sistema de contratacién
directa, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007 y en el
Decreto 1082 de 2015

1.2 PERSPECTIVA COMERCIAL, ORGANIZACIONAL Y TECNICA:

El Municipio de Mogotes, ha encontrado que en el sector se ofrecen servicios Profesionales y/o
apoyo a la gestion tanto por personas naturales como por personas juridicas y, en los dos
casos, cuentan con la organizacion y la formacion que les permite desarrollar sus actividades.
Dentro de las distintas alternativas que se presentan el municipio de Mogotes, considera que lo
mas conveniente es contratar a una persona natural y/o juridica que preste los servicios apoyo
a la gestion en la secretaria de gobierno municipal y secretaria de hacienda municipal, en
el proceso mencionado.

La Prestacion de apoyo a la gestién por parte de una persona natural y/o juridica le permitira
al municipio de Mogotes, contar con un acompafnamiento apoyo a la gestién con criterios

uniformes que le permita cumplir de mejor forma sus cometidos.
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1.3 PERPECTIVA FINANCIERA:

El Municipio de Mogotes, ha encontrado que en el sector se ofrecen servicios Profesionales y/o
apoyo a la gestion tanto por personas naturales como por personas juridicas y, en los dos
casos, cuentan con la organizacion y la formacion que les permite desarrollar sus actividades.
Dentro de las distintas alternativas que se presentan el municipio, considera que lo mas
conveniente es contratar a una persona natural y/o juridica que preste los servicios apoyo a la
gestion, en el proceso mencionado.

La Prestacion de apoyo a la gestion por parte de una persona natural y/o juridica le permitira
al municipio, contar con un acompafiamiento apoyo a la gestion con criterios uniformes que le
permita cumplir de mejor forma sus cometidos.

Por otra parte, con el fin de contar con una referencia sobre la contratacién de estos servicios
por parte de otras Entidades Estatales, se reviso informacién de procesos contractuales
adelantados en las vigencias mencionadas (con corte al 31/12/2025) en cuyo objeto contractual
se contempla “prestacién de apoyo a la gestion” segun informacion disponible en el portal de
Herramienta de Consulta de las Compras Publicas Gestionadas a través del SECOP |, SECOP
Il v TVEC | Colombia Compra Eficiente | Agencia Nacional de Contratacion Publica
encontrandose 520.484 procesos adjudicados en SECOP |, SECOP Il y TVEC.

FRECUENCIA REMUNERACION MENSUAL CPS APOYO A LA GESTION 2025 ENTIDADES A NIVEL
TERRITORIAL

INGRESOS APOYO A LA GESTION VIGENCIA 2025

DESDE HASTA FRECUENCIA | MODALIDAD INGRESOS APOYO A LA GESTION VIGENCIA 2025
00,0 A 1.989,999 87.025,00 | C DIRECTA 350.000,00
2.000.000 A 2.839.999 | 287.455,00 | C DIRECTA 32333333
3.000.000 A 3.999.999 76.540,00 | C DIRECTA 206, 660,00
4.000.000 A 4,999,999 29.850,00 | C DIRECTA 150.000,00
100.000,00
5.000.000 A 5.999.999 16.101,00 | C DIRECTA i I 5
6.000.000 A 6.999.999 9.101,00 | C DIRECTA } o -
7.000.000 A 7.999.999 5.012,00 | C DIRECTA P P P P P P P P D
8.000.000 A 8.999.999 2.740,00 | C DIRECTA I T . S R
9.000.000 A 9.999.999 1.450,00 | C DIRECTA g Y Q;" Q\,“' Q;" iRt Q;‘" k ‘gﬁ
MAYOR A 10.000.000 5.210,00 | C DIRECTA S & & & & & & & & ©
) o @o @b &Q &o 65(: @c &F
TOTAL 520.484,00 AT Y T T T 4P T

FUENTE: HERRAMIENTA DE CONSULTA DE LAS COMPRAS PUBLICAS GESTIONADAS A TRAVES DEL SECOP |, SECOP ||
Y TVEC | COLOMBIA COMPRA EFICIENTE | AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

El analisis anterior, permite conocer que la totalidad de la contratacion para servicios de apoyo
a la gestion se realiza mediante la modalidad de seleccion de contratacién directa

Igualmente, que las remuneraciones se establecen de acuerdo con los criterios del mercado
local, regional y nacional, dependiendo de las actividades a realizar o los productos a entregar,
que por lo general estan relacionados con el ejercicio de acciones intelectuales relacionadas
con las funciones de la administracion.

El andlisis anterior permite ver que en las Entidades Estatales a nivel territorial se contrata
mayormente por prestacion de servicios de apoyo a la gestion con personas naturales y/o
juridicas, estableciendo la frecuencia mas alta de la remuneracién que oscila entre $
2.000.000 y $ 2.999.999 mensuales incluido IVA y demas gravamenes que esto genere
adicionalmente cabe mencionar que existen remuneraciones para personal de apoyo a la
gestion con valores mayores a $7.000.000, como lo indica la gréfica anteriormente expuesta;
Se aprecia que estos servicios generalmente son pagaderos en actas de ejecucién parcial o
mensual previa verificacién del cumplimiento de las obligaciones por parte del supervisor
designado. En lo que respecta a la asignacién de mayor o menor valor de remuneraciones se
hace teniendo en cuenta la complejidad del servicio requerido por la Entidad, las obligaciones
especificas del contrato, la responsabilidad de contratista, el riesgo de la actividad que ejecuta,
asi como la formacién académica y experiencia minima que demanda la actividad a desarrollar.

Como perspectiva comercial, es pertinente resaltar también que en este tipo de contratos la
entidad sdlo paga el valor acordado (remuneracion) por el servicio especificamente contratado.
La Entidad no se hace cargo ni de licencias de maternidad, ni de pago de incapacidades, ni
beneficia con primas, ni asume cuotas para cesantias, pensiones, salud, vacaciones o
beneficios parafiscales, ya que todos estos costos son asumidos por el contratista como
independiente en razén de la remuneracion mensual. Se destaca también que la remuneracién
para este tipo de contratos puede establecerse por cualquier monto, ya que no esté regido por
el Codigo del Trabajo y, por lo tanto, no se basa en el salario minimo vigente.
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contratista debera pagar en su totalidad los aportes al Sistema General de Seguridad Social con

ingreso base de cotizacién (IBC) correspondiente al 40% de su ingreso fijo mensual, y que en

todo caso no podra ser inferior a 1 SMMLV.
Frente a este punto debe remitirse al analisis efectuado en el segmento de riesgo, que hace

municipales y/o departamentales de conformidad con la normatividad vigente. Igualmente, el
parte integrante de los estudios previos para el presente proceso de seleccion.

retenciones por concepto de contribuciones especiales o impuestos como son las estampillas

El valor de la remuneracion asignada estara sujeto a retencion en la fuente seguin su
clasificacion tributaria, igualmente este tipo de contratos estaran sujetos a otro tipo de

1.4 ANALISIS DEL RIESGO:

ojusieles 19 eje|dwos

o8 CTAVATANIES 9Z0ZrELILE 9Z0Z2LILE 920Z/CLiLE 9Z0zZ/ZL/LE AV ATANIAS 9Z0Z/CL/LE
enb ue epewyss eyoay
OualWeElRy] @ Blolul ag
anb us epewyse eyoay 9zZ0zZ/L0/L0 9202/1L0/L0 9202/L0/10 9202/10/L0 9202/10/10 920Z/L0/10 920Z/10/1L0
(es0)599)
ojusiwejes (es01889 euelaI095)
12 Jejuawajduy BLE}2103S) Ejsilejuon Bjspenuon BjsijeIuoD BJSieiuoD o_.cﬁm._.:oo eisijenuoD
Jod sjqesuodsal euosiay ajuejequod pepiul
pepyu3l
LR Is 1S IS IS IS 1s
|op uoiNaale e BoaIYy? 2 : , . : : :
epobajen ofeq ofeq ofeq ofeq aleq ofeq ofeq
e
8 @ 5|0fsau jep ugioeloep z L z b L L L
agk
& m g ojoedw| iousu ajuesyiubisul Jousw ajueoiubisul ajuedyiubisu ajueaubisul aueayiubisul
PEPI|IGEqOId Z L Z (4 L I b
sopejusua)diul ofisau obsau obsau ofisau
1as e ssjoluoD/ojusIWE ] | ofisay o Jeyne ofigep o JegAn |8 Jejne 1o Juajsuel) |2 Jusjsuen |2 Juajsuel; e
¢ eubise o] as uginb y? ajuejenuod pepjul ejsenuo) ejsnenuon ejsnenuo) ejsnenuon uejenuOd pepiug ejsyenuo)
ofeq aleq oleq oleq oleq ofeq oleq
€ 4 € I [4 4 L
opesapop Jouap opeispopy apueayubisu| louapy Jouap aueayiubisu|
ajqisod ajqeqouduwi ||qiIsnd olel ajqisod ajqisod oles
'S8|EMjOBJUOD $3|Enjoenuo2 SB|ENORHUOI
sauopefiqo 02JLWoU028 sauojoebiqo PEPI[EIUPYUOD BISRBUOS (9P sauojoebiqo 02IWOU0da
o/ Husiumduino ouqinbasag ap oEw_.E__aE_.a:_ 9 8p ENsSNgR el & B10qe] pepioedeo e) se|eqg ougyinbasaq
o/A ei0WSaQ - SR ojuanuidwnau| ap uglNuISIq opuaiuiduinou| T
pepie e Sojepue sajeuoisajoid
EpueL I
i P peu! 0 etouapnidu ap opigapul 0S| A ofegex %) ! ojuaiwenuELLY
0 eauguy uolBWST s : : : pEPIED 9p Blje4
uQIDRULIOU| B elouablfien SejuapIooy
|euojoelado 02]WOUO2A |leuoioesado |euotoesado |euoioesado jeuoesado 0o1UQUODa
uoionoals ugioesueld ugipnoafa uoionosfa ueionoaale ugionoafa ugloeeueid
ousayu| ousaqul ousaju| oula| owsju| oulaxa ousaut
|esausg [erauag ETENETS) [[EETED) |e1auan) [e1ausn) |eiBuBD)
— ~ m =t n w P

C

C

Calle 5 No. 7 - 29 | NIT, 890.205.632-5 | alcaldia@mogotes-santander.gov.co [www.mogotes-santander.qov.co | 3102826828




cODIGO GCDJ-F-05
l | Alcaldia de VERSION 2
E Mogotes ESTUDIOS DEL SECTOR FECHA DE et
R APROBACION
PAGINA 4de6
-
co2 =8 o
=}
5| o) §| 82883 358 | o] 8 gl g . 2 | 8] §
- g | 8| ELQER =E 5| ¢ e & R 2 L= [ - bl a
gl B 8| €| 2508w 20 G| 8| »o| ®| 8| 5| ~| 5| | ®W B B S 9
[ = & 2 E 89 @ s =] b = c e E o =4 =] =
0| © g g| 228588 2 G &2 3 8 8 = =
“| “|EEgEg| ©° 3 o =
%53

2. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA. SU JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Modalidad de seleccion: Contratacion Directa.

Causal de contratacidn: Contratos de Servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestion, que solo
pueden encomendarse a determinadas personas.

3. CONTRATISTA, IDONEIDAD, FORMACION Y EXPERIENCIA, VENTAJAS QUE
REPRESENTA PARA EL MUNICIPIO CELEBRAR EL CONTRATO.
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el
articulo 221 del Decreto 019 de 2012, en los procesos de contratacion directa, no es necesaria
la inscripcion de los contratistas en el Registro Unico de Proponentes.

4. ESTUDIO DEL SECTOR.
El Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las Entidades Estatales

de analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de anélisis de Riesgo.

Por disposicion del Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, y la guia para la
elaboracion de estudio del sector, se hace el presente analisis en los siguientes términos:

¢La Entidad Estatal requiere una persona para que ejecute actividades propias de

Prestacion de Servicios Profesionales y/o apoyo a la gestion?
En atencion al fortalecimiento del equipo de trabajo dentro de la planta de personal del
Municipio de Mogotes no existe personal para satisfacer la necesidad descrita, no cuenta con el
recurso humano, calificado y suficiente para desarrollar el objeto sefialado y por ello se justifica
contratar los servicios de una persona natural o juridica. El Municipio es una entidad territorial,
con personalidad juridica y patrimonio propio, cuya finalidad es satisfacer las necesidades de la
comunidad local y asegurar su participacion en el progreso econémico, social y cultural de su
comunidad.

¢Cuadl es la experiencia que requiere quien presta el servicio de acuerdo con la
complejidad del caso?
Para el caso en particular y teniendo en cuenta que el alcance del objeto contractual es
especifico, se requiere una persona natural con experiencia conforme al estudio previo del
contrato

¢El tipo de remuneracion recomendada para la prestacién de servicios objeto del
Proceso de Contratacion y el motivo por el cual se escoge ese tipo de remuneracion
desde la economia, la eficiencia y la eficacia del Proceso de Contratacién?
La remuneracién se pacta en pagos mensuales vencidos, la cual atiene a los principios en
comento en atencion a que es la mas expedita e idonea para la realizacién del pago por la
ejecucion de las actividades previstas en el mismo.

RESPECTO DEL SIGEP
El articulo 227 del decreto 19 de 2012, creé una nueva obligacién en materia contractual,

veamos:
“ARTICULO 227. REPORTES AL SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DEL
EMPLEO PUBLICO -SIGEP. Quien sea nombrado en un cargo o empleo publico o
celebre un contrato de prestacion de servicios con el Estado debera, al momento de su
posesion o de la firma del contrato, registrar en el Sistema de Informacion y Gestién del
Empleo Publico -SIGEP- administrado por el Departamento Administrativo de la Funcién
Publica, la informacién de hoja de vida, previa habilitacién por parte de la unidad de
personal de la correspondiente entidad, o ante la dependencia que haga sus veces.

RESPECTO DE LA SUPRESION DEL ACTA JUSTIFICATIVA:

Para los Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestién para
Personas Naturales, no se requiere acto administrativo de justificacién, de conformidad con el
literal h del numeral 4 del articulo de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto
1082 de 2015, que enuncia:
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“... Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales
(a), (b) y (c} del Articulo 2.2.1.2 1.4.1 del presente decreto”.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATO

Las actividades especificas a desarrollar para la prestacion de los servicios profesionales y/o
apoyo a la gestion son las siguientes: Para satisfacer la necesidad antes planeada, el Municipio
de Mogotes debera suscribir un CONTRATO DE PRESTACION DE APOYO A LA GESTION,
dejando constancia de que no existe personal de planta para prestar el servicio; por lo que se
procurara contratar a una persona natural o juridica que cuente con el perfil, idoneidad y
experiencia.

SERVICIOS QUE DEBERA PRESTAR EL CONTRATISTA

Para satisfacer la necesidad antes planeada, el municipio de Mogotes debera suscribir un
CONTRATO DE PRESTACION DE APOYO A LA GESTION, dejando constancia de que no
existe personal de planta para prestar el servicio; por lo que se procurara contratar a una
persona natural o juridica que cuente con el perfil, idoneidad y experiencia.

ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO
Para el desarrollo del objeto del contrato, EL CONTRATISTA queda obligado a:

ACTIVIDADES QUE DEBERA DESARROLLAR EL CONTRATISTA

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS
RELACIONADAS CON LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO QUE REPOSA EN LA SECRETARIA
DE GOBIERNO Y LA SECRETARIA DE HACIENDA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
1 | MOGOTES, SANTANDER. DICHAS ACTIVIDADES COMPRENDEN, ENTRE OTRAS,
IDENTIFICAR, CLASIFICAR, DEPURAR, FOLIAR E INVENTARIAR EL ARCHIVO DE GESTION,
DE CONFORMIDAD CON LA HOJA DE RUTA, LOS LINEAMIENTOS Y LAS DIRECTRICES
IMPARTIDAS POR LA ENTIDAD EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL.

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
SECRETARIA DE GOBIERNO EMBALANDO Y ORGANIZANDO LOS DOCUMENTOS
INTERVENIDOS DE CONFORMIDAD CON LAS SERIES Y SUBSERIES EN LAS UNIDADES DE
CONSERVACION ESTABLECIDOS POR LA ENTIDAD.

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA IDENTIFICACION (ROTULOS, INDICES, ETC.) DE LAS
UNIDADES DE CONSERVACION: CAJAS, CARPETAS Y UBICACION EN LOS ESTANTES
CONFORME A LOS LINEAMENTOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
4 | SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA ACTUALIZACION DEL INVENTARIO DOCUMENTAL EN
FORMATO FUID.

PRESTAR APOYO A LA SECRETARIA DE HACIENDA Y SECRETARIA DE GOBIERNO EN LA
BUSQUEDA Y ALISTAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS QUE SEAN REQUERIDOS PARA DAR
RESPUESTA A SOLICITUDES INTERNAS O EXTERNAS ELEVADAS A LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

PRESTAR APOYO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS DIRIGIDOS A LOS
6 | CONTRATISTAS, DE CONFORMIDAD CON LAS NECESIDADES IDENTIFICADAS Y LAS
SOLICITUDES ELEVADAS POR LOS SUPERVISORES DE LOS RESPECTIVOS CONTRATOS.

APOYAR DESDE SU AREA EL SEGUIMIENTO E IMPLANTACION DEL PLAN DE ACCION
CORRESPONDIENTE A LA POLITICA DE SERVICIO AL CIUDADANO Y COADYUVAR EN LA
PROYECCION DEL INFORME TRIMESTRAL DE SATISFACCION DEL SERVICIO AL
CIUDADANO PREVIA SOLICITUD DE LA SECRETARIA CORRESPONDIENTE.

PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO APOYO EN LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE

8 | GUARDEN RELACION CON EL OBJETO CONTRACTUAL, PREVIO REQUERIMIENTO DEL
SUPERVISOR. B

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1) El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
especificadas en las condiciones pactadas.

2) Aceptar la supervision por parte del Municipio.

3) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y
entrabamientos que puedan presentarse,

4) No acceder a amenazas o a peticiones de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho informando inmediatamente a la Entidad y demas
autoridades competentes cuando se presenten peticiones o amenazas.

5) De conformidad con el articulo 18 del Decreto 723 del 15 de abril de 2013, allegar el
certificado de examen pre ocupacional.

6) El contratista debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el articulo 5 de la Ley 80
de 1993 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

7) Estar afiliado a seguridad social de acuerdo a las normas legales vigentes.
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8) Afiliarse a la ARL de conformidad con el numeral del ordinal a), articulo 2 de la Ley 1562 e
2012.Nota: Los trabajadores independientes que laboren en actividades catalogadas por el
Ministerio de Trabajo como de alto riesgo, el pago de esta afiliacion sera por cuenta del
contratante. (Articulo 2 ordinal a), numeral 5).

9) Seguir los lineamientos para el sostenimiento y mantenimiento del sistema integrado de gestién
del Municipio en lo referente a las norma NTC I1SO 9001:2015 — calidad NTC 1SO 14001:2015 —
Ambiental; OHSAS 18001:2007 Seguridad y salud en el trabajo y el modelo integrado de
planeacion y gestion - MIPG

10)  Asumir las relaciones interpersonales que en ejecucién del contrato se generan,
enmarcadas en valores, reconocimiento de la dignidad humana y buen trato.

11)  El contratista debe guardar total reserva sobre los asuntos que por razén de la ejecucion
del presente contrato tenga conocimiento, asi como de los resultados que del mismo se
deriven.

El contratista mantendra absoluta confidencialidad y reserva en el manejo de las claves
otorgadas para la operacién de los asuntos del contrato, incluyendo los portales asignados para
el cumplimiento de su objeto contractual.

6. PLAZO Y FORMA DE PAGO

CUATRO (04) MESES Y ONCE (11) DIAS, sin exceder de la vigencia dos mil veintiséis (2026),
de la siguiente forma CUATRO (04) PAGOS PARCIALES POR VALOR DE DOS MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2.550.000) M/CTE; Y UN (01) PAGO FINAL POR
VALOR DE NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($935.000) M/CTE. Estos pagos
estaran sujetos al flujo de caja por parte de la Secretaria de Hacienda.

El supervisor designado por el municipio, debera verificar el pago por parte del contratista al
sistema de seguridad Social, de conformidad con el paragrafo primero articulo 23 de la ley 1150
de 2007.

LUGAR DE EJECUCION
En los sitios establecidos por el contratante

7. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL, DERIVADOS DEL
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Por la naturaleza del contrato la entidad considera que NO ES NECESARIO exigir Garantias.

8. SUPERVISION.
La supervision del contrato a celebrarse la ejercera la secretaria de gobierno municipal y
secretaria de hacienda municipal.

9. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL ESTADO
COLOMBIANO.

Por su naturaleza, el contrato a celebrar no esté sujeto a acuerdo comercial alguno.

SE CONCLUYE QUE:

Se considera viable la ejecucién de un contrato de prestacién de Apoyo a la Gestién cuyo
objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN
EL FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER”, para lo cual se debers proceder a
realizar el correspondiente proceso de contratacién con una persona natural o juridica, idénea y
con experiencia en el objeto a ejecutar, sin desconocer en lo posible las recomendaciones aqui
consignadas. Sin embargo, la prioridad y condiciones del mismo seran establecidas segun

como lo considere conveniente el alcalde Municipal.
?
T—X—— P——, | — ‘\ ;"‘_Lt

MARIA JOSE GU &ERO RODRIGUEZ OSCAR IVAN MOJICA RODRIGUEZ
Secretaria de Gobierno Municipal. Secretario de Hacienda Municipal.

PROYECTO LEONARDO BENAVIDES FIGU
ESTUDIO DEL SECTOR ’
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INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
Mogotes, 11 de agosto de 2026

Sefior
MIGUEL ANGEL CAMACHO AYALA
E.S:M
REF.: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA

Por medio de la presente me permito invitarle a presentar propuesta para la contratacién que esta
entidad efectuara cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL _ FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES
CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER.”,
con un presupuesto oficial de ONCE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($
11.135.000) M/CTE.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A PRESTAR:

El Municipio de MOGOTES -~ SANTANDER, requiere la asistencia en el desarrollo de actividades
relacionadas con la gestion archivistica, para lo cual pretende suscribir un contrato de prestacién de
servicios de apoyo a la gestion cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS BRINDANDO
ACOMPANAMIENTO Y APOYO EN EL _ FORTALECIMIENTO DE ACTIVIDADES
CONCERNIENTES AL ARCHIVO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE MOGOTES, SANTANDER”,
en virtud de lo cual debera ejecutar las siguientes actividades:

ACTIVIDADES QUE DEBERA DESARROLLAR EL CONTRATISTA
Prestacion de servicios de apoyo en las actividades operativas relacionadas con la
organizacion del archivo que reposa en la Secretaria de Gobierno y la Secretaria de Hacienda
de la Alcaldia Municipal de Mogotes, Santander. Dichas actividades comprenden, entre otras,
identificar, clasificar, depurar, foliar e inventariar el archivo de gestién, de conformidad con la
hoja de ruta, los lineamientos vy las directrices impartidas por la entidad en materia de gestion
documental.

Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno
2 | embalando y organizando los documentos intervenidos de conformidad con las series y
subseries en las unidades de conservacién establecidos por la entidad.

Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno
en la identificacién (Rétulos, indices, etc.) de las unidades de conservacion: cajas, carpetas y

ubicaciéon en los estantes conforme a los lineamentos establecidos en la normatividad
archivistica.
4 Prestacion de servicios brindando apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno

en la actualizacion del inventario documental en formato FUID.

Prestar apoyo a la Secretaria de Hacienda y Secretaria de Gobierno en la busqueda y
5 | alistamiento de los documentos que sean requeridos para dar respuesta a solicitudes internas
0 externas elevadas a la administracién municipal.

Prestar apoyo en la elaboracion de requerimientos dirigidos a los contratistas, de conformidad
6 | con las necesidades identificadas y las solicitudes elevadas por los supervisores de los
respectivos contratos.

Apoyar desde su area el seguimiento e implantacién del plan de accién correspondiente a la
7 | politica de servicio al ciudadano y coadyuvar en la proyeccion del informe trimestral de
satisfaccion del servicio al ciudadano previa solicitud de la secretaria correspondiente.
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Prestacion de servicios brindando apoyo en las demas actividades que guarden relacion con
el objeto contractual, previo requerimiento del supervisor.

[ 8

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en
el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el articulo 50 de Ley 789 de 2002, y cumplir con las siguientes
obligaciones:

1. Cumplir en forma idénea la ejecucién del contrato.

2 Prestar servicios acordes con la descripcion y las especificaciones del contrato o de seguridad
exigida.

3. Aceptar la supervision por parte del contratante.

4 Prestar la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.

5. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales cuando a ello esté obligado, incluido el contenido de la Ley 1562 de 2012 y el Decreto
723 de 2013 sobre riesgos laborales.

6. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso, la propuesta y el
contrato que se suscriba.

7 Garantizar el uso de los elementos de bioseguridad y la aplicacion de las medidas de seguridad
y proteccion personal para la ejecucion de sus actividades.

8. Utilizar toda su diligencia y conocimientos para el 6ptimo desarrollo de las actividades previstas
en el alcance del objeto contractual.

9. Acatar e implementar las normas de archivo en el desarrollo de sus actividades.

10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

11. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

12. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.

13. Afiliarse a la ARL de conformidad con el numeral del ordinal a), articulo 2 de la Ley 1562 de 2012.

14. Presentar como soporte de pago informes sobre la ejecucion del contrato.

15. Cumplir la normatividad legal vigente y aplicable en materia de Seguridad Social en el Trabajo en
el desarrollo del presente contrato por lo que acatara estrictamente el cumplimiento en esta
materia.

16. Participar activamente de las actividades en materia de Seguridad y Salud en el trabajo
programadas por la Administracion durante la ejecucion del Contrato.

17. Apoyar el cumplimiento de las actividades de implementacién del modelo integrado de planeacion
y gestion MIPG.

18. Las demas actividades que se relacionen con el objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO
Seran obligaciones del Municipio, las siguientes:

Brindar la colaboracién necesaria para la ejecucion del contrato.

Agilizar el perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Ejercer la supervisién y seguimiento permanente del contrato en su ejecucion.

Apropiar los recursos para el pago de las obligaciones contraidas en el presente contrato.

Exigir el cumplimiento de las condiciones de contratacion y las obligaciones del contratista.
Verificar los pagos en los plazos pactados.

Verificar el pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi
como Salud, pensién y riesgos laborales por parte del contratista, en cuanto le corresponda.
Actuar de tal modo que, por causas imputables a |a entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad
en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo
posible, corregirlos desajustes que puedan presentarse y acordara los mecanismos Yy
procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o
situaciones litigiosas que lleguen a presentarse.

9. Las demas que se requieren de acuerdo con el objeto del contrato y las contempladas en la Ley
80 de 1993.

NoOswN S

e
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REQUISITO DE CONOCIMIENTO EXIGIDOS AL OFERENTE: El interesado en prestar los servicios
que en este proceso se determinan debera acreditar:

| Técnico en cualquier area.

REQUISITO DE EXPERIENCIA:

El interesado debera acreditar experiencia lo siguiente:

EXPERIENCIA
Haber celebrado y ejecutado minimo un (01) contrato con entidades publicas o privadas en el
desarrollo de actividades relacionadas con el objeto contractual.

La ordenacion de gasto debe ser acorde a la necesidad, y contando a la fecha dentro del presupuesto
general de Gastos aprobado para la vigencia 2026 con los recursos que respaldan la posibilidad y
necesidad de adquirir lo requerido en este estudio.

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
El objeto a contratar se realizara en el Municipio de Mogotes.
PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de CUATRO (04) MESES Y ONCE (11) DIAS, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucion dispuestos en la Ley 80 de 1993.

VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

De acuerdo a los recursos asignados por el Municipio de Mogotes en el Presupuesto General de
Gastos se aprueba la suma de ONCE MILLONES CIENTO TREINTA Y CINCO MIL PESOS ($
11.135.000) M/CTE., como valor total estimado del contrato, se aclara que dentro del presupuesto se
encuentra incluido el costo directo e indirecto y dentro de estos la remuneracion efectiva, las
deducciones tributarias que se causan, gastos de transporte, alojamiento y alimentacion propios de
las visitas efectuadas durante la ejecuciéon contractual. (En ello esta incluido los descuentos por
tributos como estampillas departamentales, impuestos nacionales).

FORMA DE PAGO: El Municipio cancelara el valor total del contrato mediante PAGOS PARCIALES,
asi: CUATRO (04) PAGOS PARCIALES por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA
MIL PESOS ($2.550.000) M/CTE; y UN (01) PAGO FINAL por valor de NOVECIENTOS TREINTAY
CINCO MIL PESOS ($935.000) M/CTE Previa presentacion de informe de actividades y demas
documentos requeridos para el diligenciamiento de la respectiva orden de pago.

REQUISITOS DE LA PROPUESTA:

Para poder cumplir con la necesidad en virtud de los preceptos legales en materia de contratacion,
en aras a garantizar la correcta ejecucién del contrato, la administracion Municipal verificara la
experiencia e idoneidad del Contratista, el cual debera ademas cumplir con los siguientes requisitos
habilitantes:

El contratista debera presentar propuesta, de conformidad con las siguientes condiciones:

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden la propuesta, las cuales
se deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en el presente estudio y en la
invitacion a presentar propuesta de la entidad, el término de duracion del contrato, el precio estimado
por el servicio, la forma de pago, y la vigencia de la propuesta, la cual no podré ser inferior a un (1)
mes, junto con la propuesta se debera anexar los siguientes documentos:
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1. Formato unico de hoja de vida del Departamento Administrativo de la Funcién publica DAFP.
(SIGEP), para persona natural o juridica, segun en (a calidad en que se presente la propuesta.
2. Declaracién de Bienes y Rentas y registro de conflicto de intereses.
3. Acreditar el nivel de estudios conforme los requisitos sefialados en el estudio previo.
4. Acreditar la experiencia conforme los requisitos sefialados en el estudio previo.
5. Fotocopia de la cédula de ciudadania.
6. Fotocopia de la tarjeta profesional cuando aplique.
7. Certificado antecedente profesionales cuando aplique.
8. Certificado de delitos sexuales.
9. Libreta militar varén menor de 50 afios articulo 111 Decreto 2150 de 1995, cuando aplique.
10. Fotocopia RUT.
11. Certificado de antecedentes procuraduria.
12. Certificado de antecedentes fiscales.
13. Certificados antecedentes judiciales.
14. Certificado de medidas correctivas.
15. Certificado de afiliacion salud.
16. certificado de afiliacion pension.
17. Examen médico pre ocupacional no superior a tres (3) afos.
18. Certificado cuenta bancaria.
19. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades.
20. Certificado registro de deudores alimentarios morosos - REDAM.
21. Paz y salvo municipal.
ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera entregarse con los documentos exigidos en el Despacho de la Secretaria de
Gobierno Municipal, al recibo de la presente comunicacion.

Por lo anteriormente expuesto, el Municipio de Mogotes, Santander, le hace la invitacion para
presentar oferta para llevar a cabo su realizacion.

Atentamente

f !
LEIDY 3O Q -J A BALCARCEL
g¢aldesa Municipal.

Funcionario/Contratista Cargo/Contrato Firma
CPS 122 — 2026 Apoyo Gestion Contractual

Elabor6 Nayerly Juliana Oviedo Mendoza

Revisé y aprobt aspectos técnicos QOscar lvan Mojica Rodriguez Secretario de Hacienda Municipal

Revisd y aprob aspectos juridicos Abog. Diego Ortiz Asesor Juridico Externo Contratacién Estatal.

Revisd y aprobo aspectes técnicos Maria José Guerrero Rodriguez Secretaria de Gobierno Municipal \TM—

ad

Proyectd y aprobé estudios del sector Leonardo Benavides Figueroca. Contador- Estudios del sector. g)

los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes
y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad |o presentamos para la firma de la Alcaldesa Municipal.
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