ALCALDIA MUNICIPAL DE

CAPARRAPI

NIT: 8999997100

: . Cédigo
FORMATO: Informe Supervisor MA-GE-F02
MACROPROCESO: De Apoyo Version
PROCESO: Gestion Financiera V-0

INTRODUCCION

El presen e informe de supervision contiene el analisis de las actividades ejecutadas en virtud del
cumplimiento del Contrato de prestacion de servicios CD-023-2026 del 09 de enero de 2026; durante
el periodo ejecutado comprendido entre el 1 de agosto de 2026 al 8 de agosto de 2026; a su vez, se
realiza una descripcién ejecutiva, administrativa y financiera del mismo.

Adicionalmente, se estipulan las actividades realizadas, asi como las demas observaciones y
requisitos técnicos que debe cumplir al respecto segun el contrato suscrito y las obligaciones

adquiridas.

RESUMEN EJECUTIVO DEL CONTRATO

Numero del Contrato:

Contrato No. CD- 023 - 2026

Nombre del Contratista:

Yenny Paola Mahecha Montafio

Nimero de ldentificacion:

20.430.328 de Caparrapi

Fecha de Suscripcion del
Contrato:

09 DE ENERO DE 2026

Fecha del Acta de Inicio:

09 DE ENERO DE 2026

Fecha terminacion del
contrato

08 DE JULIO 2026

Adicién, prorroga y
modificacion No 1

02 DE JULIO DE 2026

Nueva fecha de terminacion
del contrato:

08 DE AGOSTO DE 2026

Fstado Actual del Contrato:

En Ejecucion:
Finalizado: X

Objeto del Contrato:

APOYO A LA GESTION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL GUILLERMO CORDOBA ROMERO
Y COMO GENERADOR DE ESPACIOS DE APRENDIZAJE A TRAVES
DEL JUEGO PARA NINOS, NINAS DE LA LUDOTECA DE CAPARRAP]
CUNDINAMARCADEL MUNICIPIO DE CAPARRAP|I CUNDINAMARCA

Plazo: Desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 08 de agosto de 2026
No. CDP: 2026000034
No. RP: 2026000025
No. CDP ADICION 1: 2026000401
No. RP ADICION 1: 2026000622

Municipio de Caparrapi

Carrera 4 No.7-52# Calle 7 'No 3.-50

3104990890
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_ . Cadigo
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MACROPROCESO: De Apoyo Versién
PROCESQO: Gestién Financiera V-0

Rubro:

2.3.2.02.02.009.09.01 Caparrapi L.ee y Escribe / SGP CULTURA /
Apoyar la Biblioteca Puablica Municipal y sus extensiones a

Modalidad de Contratacidn:
{(marque con una “X")

Contratacién Directa X
Minima Cuantia

Concurso de Mérito

Seleccidn Abreviada de Menor
Cuantia

Licitacion Pdblica

Urgencia Manifiesta

Forma de Pago:

El pago de los honorarios al(a) CONTRATISTA, se realizard de la
siguiente manera:

a) Un primer pago que se realizard en proporcion a los dias
ejecutados en el mes en que se inicie la ejecucién del contrato.

b) SEIS (6) pagos iguales mensuales vencidos por la suma DOS
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($2.600.000) M/CTE cada
uno.

¢} Un ultimo pago gue se cancelara de acuerdo con las actividades
realizadas desde la Uitima fecha de presentacién del informe
mensual hasta el dia de vencimiento de plazo de ejecucion del
contrato.

Estos pagos seran cancelados previa radicacién de la certificacién de
cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones expedidas por el
supervisor del contrato, los informes de ejecucion del contratista, informe
del supervisor, recibo de pago de los aportes en salud, pension y ARL, de
acuerdo en lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, ley 1562
de 2012 y demas normas concordantes que reglamentan la materia- El
pago final queda sujeto ademas de los anteriores requisitos, al recibo a
satisfaccion del inventario de los elementos entregados en custodia al
contratista (SI APLICA) y a la presentacién del informe final de
actividades.

Valor del contrato inicial:

QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($15.600.000) M/CTE

Anticipo:

N/A

Valor de las adiciones:

DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($ 2.600.000) M/CTE

Valor total del contrato:

DIECIOCHO MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($18.200.000) M/CTE

Tipo de Pago:
[Marque con una “X”]

Parcial

Total

Final X

Municiplo de Caparrapi .~
Carrora 4 No. 7-52# Calle T No-3.-50
Jibdesngee - 0 i '

alcaldia@caparrapicundinamarca.gov.co.
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_ Codigo
ALCALDIA MUNICIPAL DE FORMATO: Informe Supervisor
CAPARRAPI | - WA GF-Foz
NIT: 899995710-0 MACROPROCESO: De Apoyo Version
PROCESO: Gestion Financiera V-0
Periodo que Comprendeel | 1 ) 34 pE JULIO DE 2026
Informe
Nombre Supervisor: SANDRA MILENA ROJAS HERNANDEZ
Cargo Supervisor: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

Valor a Pagar: $693.334
Valor Inicial del Contrato: $ 15.600.000
Valor Adicionado: $ 2.600.000
Valor Total del Contrato: $ 18.200.000
Valor Pagado: $ 17.506.666
Porcentaje de Ejecucion Financiera: 100 %
Saldo del Contrato: $0
Valor a Liberar Presupuestalmente: $0.00

L. SEGURIDAD SOCIAL

Se realizo la correspondiente verificacion de los documentos que aliegé el Contratista, correspondiente
planilla No. 9508228573 del mes de julio de 2026 y planilla No. 9508355716 del mes de agosto de 2026

il SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES

Las actividades que se encuentran contempladas dentro del objeto del contrato se encaminan Unica y
exclusivamente al desarrollo del objeto del contrato, las siguientes son las actividades que se

adelantaron durante el periodo del presente:

Realizar la
implementacién de los
clubes de lectura en la
biblioteca municipal con
los habitantes del

municipio,

La contratista realizo encuentros que ayudan a
crear espacios donde los participantes puedan
compartir sus opiniocnes y experiencias,
fortaleciendo las relaciones interpersonales y el
trabajo en equipo.

En esta oportunidad el club “AVENTURAS
ENTRE LETRAS”

Se verifica

anexo
Registro

fotografico,

club
lectura.

1

de

Municiple de Capamapi

Carrera 4 No.7-52 # Calle 7 No 3. -50
F104990390
.aicaldla@capanapl-cundmamama.gov.co
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f : . Cadigo
ALCALDIA MUNICIPAL DE FORMATO: Informe Supervisor :
CAPARRAPI S MA-GF-F0Z

NIT: 899999710-0 MACROPROCESO: De Apoyo Version
PROCESO: Gestion Financiera V-0

promocionando la lectura
y escritura mediante
actividades con nifos y
nifias de 6 a 11 aflos y a
los adolescentes de 12 a
17 afos.

Con cada actividad realizada por la contratista
se fomentd el placer por la lectura y sw
promovié el intercambioc de opiniones,
impresiones y experiencias personales sobre
un tema, de igual manera busca crear espacios
de dialogo, pensamiento critico y encuentro
social, permitiende a los participantes descubrir
y tener nuevas experiencias.

En alianza con la ludoteca la contratista realizo
lectura libre y comprensién lectora permitiendo
que los nifios y nifias conozcan los servicios
prestados por la hiblioteca y vean en ella un
sitio agradable donde se lee de manera
dinamica en cada encuentro también realizé
actividades ludicas y recreativas para mejorar
la concentraciéon y las habilidades motrices.

Los clubes de lectura permiten integrar cada dia
mas nifios, nifas y adolescentes de nuestra
comuridad y asi rescatar y fomentar el habito
por fa lectura y [a cultura de nuestro municipio.

La contratista cada mes realizd una visita a las
escuelas rurales donde se encuentra creando
nuestros clubs de lectura y realiza actividades
de lectura, manualidad permitiendo ver temas e
historias diferentes y asi lograr que los nifios se
vean interesados y motivados cada vez que
tienen un encuentro

Apoyar, atender y

La contratista brindo el apoyoc y la orientacién
correspondiente a cada usuario segin su
necesidad dando una respuesta clara y concisa
a su solicitud de funcionamiento, servicio o

SALA DE INFORMATICA: La contratista
brindo la informacion a las personas de la
comunidad que puedan acceder a internet de

Se verifica

orientar a los usuarios en cualquier inquietud que pueda tener el usuario. | anexo 2
sus necesidades de Registro
informacion. Estas SALA GENERAL: Realizd el préstamo del fotografico
pueden relacionarse con espacic para reuniones que benefician a la servicios ’

el funcionamiento de la comunidad de nuestro municipio como:

biblioteca, sus servicios pregta_dos por
y recursos o temas de SEDEMA: CAPACITACION DE | la biblioteca.
investigacion especificos CACAOTEROS

Municipio de Caparrapi o
Carrera 4 Nﬂg?_ﬁ?;_#_{:aﬂe 7 ﬁcrﬂ.éﬁ

3194990880
-aivaldia@caparrapi-cundinamarca.gov.co’
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ALCALDIA MUNICIPAL DE FORMATO: informe Supervisor
CAPARRAPI _ " MA-GF-Fo2
NIT: 899999710-0 MACROPROCESO: De Apoyo Version
PROCESO: Gestion Financiera V-0
manera gratuita, consultar, estudiar,

experimentar aprender y buscar la informacion
deseada ya sea de manera autdbnoma o guiada
por la bibliotecaria segin sea la necesidad del
usuario.

Estas jornadas se han realizado por la
contratista mes a mes en el transcurso del
contrato, la lectura al parque es un espacio que
brinda fa biblioteca a los nifios y nifas de
nuestro municipio realizando actividades como:
Se  verifica
e Lectura en voz alta permitiendo a los | anexc 3
nifios identificar, comprender y analizar | Registro
la historia aprendiendo a comprender Ia | fotografico
lectura. A través de los Quentos ¥ Il_bros, actividades
desarrolian  vocabulario emocional,
aprenden a resolver conflictos, mejoran
su autoestima y cultivan la empatia al
ponerse en el lugar de los personajes. | pParque.
Ejercicios de comprension lectora
Manualidad dibujc de lo leido
permitiendo desarrolilar la creatividad y
la ensefanza de la lectura
s Juego arma el rompecabezas
permitiendo desarroltar el
razonamiento, la concentracién, analisis
y trabajo en grupo.

Realizar jornadas de X

lectura al parque. realizadas de

lectura al

La contratista posibilito el préstamo de material | Se  verifica
bibliografico a la comunidad de nuestro! anexo 4

Posibilitar el prestama de municipio no solamente en sala sino para llevar | pianillas ~ de
material bibliografico a la a sus casas, permitiendo fomentar el habito de | _.ioncia
comunidad y llevar el | X la lectura en un ambiente tranquilo y agradable, .
control del mismo. la biblioteca ofrece diferentes géneros de libros presta.mo

y asi nuestros visitantes crecen en su intelecto | Material

de manera gratuita. bibliografico

El servicio gratuito a internet en la biblioteca es

Propiciar el acceso . . )
P importante para garantizar el acceso a la | Se verfica

gratuito al internet para informacién, la educacion y las oportunidades | anexo 5
que los usuarios puedan digitales especialmente para quienes no tienen | Registro
investigar, acceder a conexion en sus hogares, la biblioteca brinda un fotografico
bases de datos, recurso esencial para el desarrollc de la

comunidad por eso cada dia la contratista | SMV!C10

interactuar en las redes _ > ,
orienta a los usuarios que necesitan el acceso | 4cCe€s0

sociales, fomentar el uso

X a Internet, brindando apoyo si se requeria
Municipio de Caparrapi Yo : ;
Carrera 4 No.7.52# Calle 7 No 3.-50 0 @ ﬂ 0
1849908946 ' hnszMww.capampimﬂﬁimumgamca

-alcaldia@caparrapi-cundinamarca.gov.co




ALCALDIA MUNICIPAL DF

CAPARRAPI

NIT: 899999710-0

de los recursos
deformacion a traves de
la TIC, formacion de
usuarios/alfabetizacion
informacional

necesidades actuales de la scciedad.

También facilitd el estudio y la investigacion de
estudiantes fomentando el uso educativo y
adecuado del internet.

_ . Cédigo
FORMATO: Inf Superv
nforme Supervisor MA-GE.£03
MACROPROCESO: De Apoyo Versién
PROCESO: Gestion Financiera V-0
ademas brindd informacion de como interactuar | gratuito al
de manera responsable a las redes sociales y | internet.

Apoyar las actividades de
caracter pedagégico vy
recreativo que estimulan,
fomentan y fortalecen el
uso adecuado de la
biblioteca municipal [a

cultura el
aprovechamiento del
tiempo libre, la provision
de informacién, la

alfabetizacién y la
educacién.

Apoyando las actividades de caracter
pedagoégico la contratista estimula y fomenta
espacios que faciliten la participacion de nifios,
nifias, adolescentes y adultos mayores
realizando actividades conjuntas con la
fisioterapeuta, y la terapeuta psicosocial.

En cada encuentro realizé actividades y
encuentros para fortalecer la lectura y el
aprovechamiento del tiempo libre de nuestro
municipio en las actividades de caracter
pedagdgico y recreativas realizo:

Club de lectura

Atencion a usuarios

Acceso a internet

Lectura al parque

Se verifica

anexo 6
Registro
fotografico
actividades
realizadas
por
biblioteca

la

Extender los servicios
gue presta la biblioteca a
aquellas poblaciones gque
por diversas razones
(econémicas, sociales,
geograficas, entre otras)
no pueden asistir a la
biblioteca publica, por
medio del servicic de
extension bibliotecaria.

La biblioteca extiende sus servicios
bibliotecarios a personas adultas mayores
encuentro de lectores poco habituales con el fin
de llegar a las poblaciones gue por algin motivo
no pueden acceder a la biblioteca plblica
municipa! esto gracias al servicio de extension
bibliotecaria:

HOGAR VILLA JORDANIA en alianza con la
fisioterapeuta y la terapeuta psicosocial mes a
mes la contratista realizd encuentros en los que
busca mejorar la salud mental, fisica y
emocional de nuestros adultos mayores
compartiendo con ellos lecturas en voz alta,
actividades fisicas, recreativas, manualidades y
el intercambio de historias que nos permita

Se verifica

anexo 7
Registro
fotografico
servicios
extendidos
de
biblioteca.

la

Municipio de Caparmapi _
‘Carrera 4 No.7-52 # Calle 7 No 3.-50
3104990890 _
alcaldia@caparrapi-cundinamarca.gov.co
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fortalecer el animo y la autcestima de los
participantes.
Generando espacios y actividades ‘que Se verifica
Generar  espacios vy fomenten y promocionen la lectura, la escritura, | anexo 8
actividades que fomenten la cultura y el aprovechamiento del tiempo libre. | Registro
y promocionen ia lectura La contratista realizo un encuentro cada mes | fotografico
y escritura en la donde propicié espacios de cultura actividades
comunidad en los y entretenimign_to a los Adultos mayores de que fomentan
8 diferentes . nuestro municipio con encuentros participativos la lectura
. d g {: de lectura al parque, fomentando una
etereos,  usando  los alternativa sana de integracién y esparcimiento
recursos y elementos realizando actividades como:
disponibles  en la ¢ LECTURA CON REFLEXION
biblioteca municipal e DESAFIO MENTAL
e MANUALIDADES.
Asistir a las
capacitaciones ' ylo _ ‘ - ' Se  verifica
cursos de ia Red Publica lLa contratista realizo reunion virtual de anexo 9
Nacional de Bibliotecas bibliotecarios publicos donde socializaron EL Registro
9 ylo de las diferentes PREMIO XI NACIONAL DE BIBLIOTECAS fotografico de
entidades que se PUBLICAS DANIEL SAMPER ORTEGA 2026 la asistencia
capacite al cclntratlsta a la reunion
para el desempefio de las
actividades.
R.eall.“;:ar, planear’ , y La coniratista realizé diversas actividades Se  verifica
Bjecu ar2 como " n.:;ng'no pedagogicas, de inclusion dirigida a nifios, anexo 10
oS (i ) ac W:,:, ©s nifas y adolescentes en el marco del Reqistro
segtan’a ?S udico- acompafiamiento psicoeducativo, en espacios fotg rafico
pedagogicas, como Ludoteca Municipal, Centro de vida S
recreativas, culturales y Sensorial ludoteca
10 por medio de juegos con )
un gr_upo de minimo 10 L as aclividades realizadas en estos encuentros
participantes y una fueron:
m’gensmad horaria .d.e 90 o lLectura comprensiva, lectura en voz
minutos por actividad, . L .
diriaid o n alta, videos explicativos, estas
Ingidas a ninos, ninas y actividades permiten fomentar el habito
adolescentes del ..
. lector en los participantes.
municipio, donde se
Municipio de Caparrapi

Carrera 4 No.7-52# Calle 7 No-3.-50

F14596390

-alcaldia@caparrapi-cundinamarca.gov.co’
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transmitan valores,
aprendizaje ¥ se
desarrollen habilidades
motoras X

s Ejercicios de atencién e interpretacion,
actividades de comprension lectora
permite reforzar los conocimientos de
manera divertida.

¢ Manualidades, dibujo y coloreado,
pintura actividades que ofrecen la
posibilidad de trabajar la paciencia
estimulando la creatividad, autoestima
al mismo tiempo se desarrollan
habilidades motoras finas, cognitivas,
motricidad y coordinacion.

e Actividades lidicas recreativas, juego
libre, armar rompecabezas = que
permiten desarrollar su imaginacion,
explorar, expresar, desarrollar su
creatividad y desarrollar habilidades
socioemocionales.

s Ejercicios de refuerzo sumas, restas,
lectura comprensiva, escritura, recorte y
pegado.

Generar espacios de
atencién y promocion de

actividades que
fortalezcan y mejoren las
capacidades fisico

motoras, la coordinacion
Viso mofriz  (cortar,
rasgar, pegar, pintar
etc.), y la adquisicion de
41 | normas y habitos
personales y sociales | x
(respeto al entorno, a los
materiales y a los
compafieros, normas de
higiene, etc.) para los
niRos nifas y
adolescentes que se han
reportados por las
instifuciones educativas
por presentar dificuitades

La contratista generd espacios de atencion a
nifios y nifas de la primera infancia en la
promocién de actividades que fortalezcan vy
mejoren las capacidades de los nifios.

Asi mismo, brindo acompafiamiento de
refuerzo seguln la dificultad de cada estudiante
en el entorno escolar, a los nifios reportados por
la profesora de la escuela Simén Bolivar, este
refuerzo con el fin que estos nifios tengan
igualdad de condiciones para aprender vy
fortalecer las habilidades segun la necesidad
identificada. Los estudiantes atendidos fueron:

e Angel Gabrie! Brausin

Se  verifica
anexo 11
Registro
fotogréfico
inclusién

Municiplo de Caparapi
Carrera 4 No,7-52 # Calle 7 No 3 -50
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en el en e

escolar.

entorno

Apoyar y ejecutar todas
las actividades
inherentes a la primera
infancia, infancia y | x
adolescencia, que
12 | desarrolle la secretaria
de desarrollo social y la
administraciéon municipal,
en pro del beneficio de
esta poblacion.

La contratista realizo actividades de apoyo y
ejecucion
e Celebracién 07 de agosto cumplearios
de Caparrapi, realizé reunién con
antelacién con los jévenes de la banda
musico marcial, brindando la
informacién pertinente y acordar las
instrucciones para la salida al desfile de
este dia donde toda ia comunidad sera
participe del evento que sera
organizado por la alcaldia municipal.

Se  verifica
anexo 12
Registro
fotogréfico
reunioén

Elaborar informacion vy X
promocién del desarrolio
aprendizaje y ocupacion
del tiempo libre de nifios,
13 | nifias y adolescentes a
través del juego y la
recreacion en las
instalaciones de la
Ludoteca Municipal.

Para la elaboracion, informacion y promocion
del desarrollo del aprendizaje la contratista
utilizé el grupo interno de comunicacién de
WhatsApp conformado por los usuarios
previamente inscritos, a través del cual difundid
informacién relevante sobre los servicios
disponibles, actividades programadas vy
horarios de atencion establecidos.

Esta accién contribuyo al fortalecimiento del
vinculo institucional con las familias, facilitando
el acceso a las actividades Iidicas,
pedagdgicas que realizan los nifios en cada
encuentro esto con el fin de que los padres
estén enterados de las diferentes actividades
realizadas en cada encuentro.

Se verifica
anexo 13
Registro
fotografico
grupo de
WhatsApp

Entregar al finalizar el
presente contrato toda la

informacién  fisica . .
ce: . y La contratista realizd entrega de toda la i
magnética {usuarios, . .. . - . Se confirma
. infformacién fisica y magnética (usuarios,

coIreos electrénicos, | X .. _ . que la
14 " . correos electronicos, contrasefias, plantillas | . .,

contrasefias, plantillas . informacion

format tc.) formatos, etc.), que fueron designados en el fue recibida

rmatos etc.), ue _ L
T 9 desempeno de las actividades.

fueron designados en el

desempefio de  sus

aclividades.
Cartors 4 No.T55% Col ONeEOMO
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Se  verifica
2 igaci o 4
La; demas obligaciones La contratista realizd apoyo en las actividades ane>'(o !
asignadas por el X . _ Registro
. . asignadas como fue: e
supervisor y relacionadas o . fotografico
15 Organizacién y entrega de menage a las
con la naturaleza y el N . A apoyo
) ) instituciones  educativas del municipio el L
objeto contractual, sin ) actividad
. L sabado 01 de agosto 2026
que exista subordinacion. entrega de
menaje
Iv. EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES
El contratista cumplié Si x { No
Se verifico la veracidad de los soportes: Si x { No
Ejecucion Fisica Total X | Parcial
Se sugieren multas Si No X
Se sugiere efectuar Clausula Penal Si No X
Observaciones sobre la Ejecucion E| contratista cumplié favorablemente las
actividades para las que fue contratado.
V.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

En calidad de supervisor del Contrato No.CD- 023 del 09 de enero de 2026, manifiesto que el contratista
cumplio a satisfaccion con todas las obligaciones establecidas en el mismo en las condiciones
anteriormente sefialadas y es procedente realizar el pago correspondiente.

Se expide el octavo (08) dia del mes de agosto de 2026

SANDRA

Municipio de Caparrapi
Carrera 4 No.7-52 # Calle 7 No 3.-50
2404990896 '

alcaldia@capartapi-cundinamarca.gov.co.

ILENA ROJAS HERNANDEZ
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